Zarzadzenie Nr 0050/36/2018
Wajta Gminy Wilczyn
z dnia 18 czerwca 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 0050/78/2015 Woéjta Gminy Wilczyn z dnia
31 grudnia 2015 r. okreslajacego zasady obiegu, kontroli
i przechowywania dokumentow ksiegowych w Urzedzie Gminy
Wilczyn.

Na podstawie art. 4 ust. 3, art. 10 1 art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

§ 22 instrukcji w sprawie zasad obiegu, kontroli i przechowywania dokumentow
ksiegowych w Urzedzie Gminy w Wilczynie otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia

§2

Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sie z instrukcja
oraz przestrzegania postanowien w niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1 do instrukcji

w sprawie zasad obiegu, kontroli

i przechowywania dokumentow ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Wilczynie

Wzory podpiséw os6b upowaznionych do podpisywania dowodow
finansowo — ksiegowych pod wzgledem merytorycznym

Imie i nazwisko

Stanowisko

Grzegorz Skowronski

Wéjt Gminy

Wzor podpisu
‘_.q"- :

Piotr Kaminski

Sekretarz Gminy

Marta Jasinska

inspektor d/s
kancelaryjno-
organizacyjnych

Agnieszka Mikitin

inspektor d/s
ksiegowosci oplat
nieczystosci statych

5.

Magdalena Nowakowska

inspektor d/s obstugi
organdéw gminy 1
ochrony p.-poz

Malgorzata Modrzejewska

inspektor d/s
ksiegowosci
podatkowej

Justyna Jesiolowska

inspektor d/s wymiaru
podatkéw i oplat

Agata Lorencka

inspektor d/s podatku
od $rodkéw
transportowych, kasjer

Beata Matusiak

Kierownik USC

Alicja Skowronska

podinspektor d/s
mienia komunalnego
i archiwum

11.

Malgorzata Musial

inspektor d/s
gospodarki komunalnej
i mieszkaniowej oraz
dodatkéw
mieszkaniowych

12.

Monika Palaszynska

podinspektor d/s
infrastruktury
technicznej,




nadzorowania
i rozliczania inwestycji

13.

Bogumil Knyrek

referent d/s zamowien
publicznych,
przygotowania
inwestycji i srodkow
unijnych

14.

Tomasz Filipski

inspektor d/s obshugi
informatycznej Urzedu
1 jednostek
organizacyjnych oraz

promocji gminy

15.

Katarzyna Kaminska

inspektor d/s ochrony
$rodowiska oraz
gospodarki odpadami

16.

Katarzyna Szelag

inspektor d/s kadr, ptac
i BHP

17.

Renata Cwiklinska

inspektor d/s ewidencji
ludnosci, spraw
wojskowych i
obronnych

18.

Renata Krysztofiak

inspektor d/s
ksiegowosci
budzetowe;j

19.

Ewa Derenda

inspektor d/s
ksiggowosci jednostki
budzetowe;j




Zalgcznik Nr 2 do instrukeji

w sprawie zasad obiegu, kontroli

i przechowywania dokumentéw ksiegowych
w Urzedzie Gminy w Wilczynie

Wzory podpiséw os6b upowaznionych do podpisywania

dowodow finansowo — ksiggowych pod wzgledem

formalnym i rachunkowym

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu

1. Elzbieta Kaminska Skarbnik Q&n)\_j
” Inspektor N /

2. Ewa Derenda ds. ksiegowosci ij el

jednostki budzetowej I,
‘ Inspektor - ..‘\'
3. Renata Krysztofiak ds. ksiegowosci «_j_'_'_“‘\m /,)
i budzetowe;j =5




Zatacznik Nr 3 do instrukcji

w sprawie zasad obiegu, kontroli

i przechowywania dokumentow ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Wilczynie

Wzory podpisoOw osob upowaznionych do zatwierdzania

dokumentow finansowo — ksiegowych

‘ Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
‘ 1. Grzegorz Skowronski Wojt Gminy
2. Piotr Kaminski Sekretarz Gminy ')é[u m U,L@
3. Elzbieta Kaminska Skarbnik Gminy Q%ﬁ
Inspektor " f =
4. Ewa Derenda ds. ksiegowosci 1_/
| - jednostki budzetowe;j "

Inspektor ds.
5. Renata Krysztofiak ksiggowosci < N\
B l i budzetowej




