Zarzadzenie Nr 0050/45/2017
Wojta Gminy Wilczyn

z dnia 29 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien, ktére finansowane s3 ze srodkow publicznych,
a wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
przez Gmine Wilczyn.

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pdin. zmianami) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1579
z pézniejszymi zmianami) postanawiam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamodwier, ktére finansowane s3 ze Srodkow
publicznych, a warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro przez Gmine Wilczyn, ktdry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
2. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy potwierdzaja wtasnorgcznym podpisem fakt
zapoznania sié z trescig niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/19/2014 Wojta Gminy Wilczyn z dnia 09 maja 2014 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktére finansowane
sg ze $rodkow publicznych, a warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy Wilczyn.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do

Zarzadzenia 0050/45/2017
Wajta Gminy Wilczyn

z dnia 29 wrzeénia 2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Rozdziaf |
Postanowienia ogélne
§1

Regulamin okresla reguty, formy i tryb udzielania zamoéwier publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik moze podja¢ decyzje o udzieleniu
zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 w trybie innym niz opisane w niniejszym
regulaminie.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.
!

Zamawiajgcym — oznacza to Gmine Wilczyn,

Kierowniku — oznacza to Wojta Gminy Wilczyn,

pracowniku merytorycznym — oznacza to pracownika delegowanego przez kierownika
do wykonywania obowiazkéw zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego,
Pzp — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych,
Zamowieniu — oznacza to zamdwienie publiczne w rozumieniu Pzp, ktorego wartos¢é
nie przekracza, wyrazonej w ztotych, réwnowarto<ci kwoty 30 000 euro,

Dostawach, ustugach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy, ustugj i roboty
budowlane w rozumieniu Pzp.

§3

Udzielenie Zamowien jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, ktére zostaty
okredlone w planie finansowym Zamawiajacego.
Udzielanie Zaméwier powinno odby¢ sie:
1) wsposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych

celéw;

2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.



Rozdziat Il
Szacowanie wartosci zamdwienia
§4
Podstawg ustalenia wartosci Zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezyta starannoscia.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w sposéb szczegotowy nalezy
przestrzegac przepiséw Pzp.
Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym Zamdwieniem, czy
tez z odrgbnymi zamdwieniami konieczna jest analiza okolicznoéci konkretnego
przypadku. W tym celu nalezy postugiwaé sie takimi kryteriami jak tozsamosé
przedmiotowa zaméwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju
i 0 tym samym przeznaczeniu), tozsamo$¢ czasowa zamdwienia (mozliwe udzielenie
zamowienia w tym samym czasie) i mozliwoéé wykonania zaméwienia przez jednego
wykonawce.
Podstawa przeliczenia wartosci zaméwieri jest $redni kurs ztotego w stosunku do
euro, okreslony w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie z art. 35 ust. 3 Pzp.
Zamowien na roboty budowlane — bez wzgledu na wartoéé szacunkowg zamowienia —
udziela sie w formie pisemnej umowy.
Zamowien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia lub
ustnie.

Rozdziat Ill
Procedury udzielania zamdwien
§5

Procedury udzielania zamdwiert publicznych okreslone w niniejszym Regulaminie
dotycza:
1) zaméwied o wartoéci szacunkowej powyiej 20 000 ztotych netto do 50 000

zfotych netto;
2) zamdéwien o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 ztotych netto do 30 000 euro.
Do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20000 ztotych
netto nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu.
W przypadku udzielania zamdwien realizowanych z udziatem érodkow europejskich
nalezy:
1) stosowac wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach danego

programu finansowanego z udziatem $rodkéw europejskich,
2) w przypadku braku wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw stosuje sie

wszystkie postanowienia niniejszego Regulaminu.



§6
Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 ztotych netto do 50 000 ziotych
netto realizowane sa w trybie zaméwienia ustnego lub pisemnego.
Zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 udziela sie po rozeznaniu rynku, ktorego celem
jest ustalenie warunkéw, na jakich oferowane s3 dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.
Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamOéwienia, o ktérym mowa w ust.
1 sporzadza sie notatke stuzbowsg,

§7
Zamowienia o wartosci szacunkowe] powyzej 50 000 ztotych netto do 30 000 euro
realizowane sg w trybie pisemnego zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe kieruje sig¢ do takiej liczby wykonawcéw Swiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencjg oraz wybér najkorzystniejszej oferty.
W przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu
wykonawcy.
Dopuszcza sig przekazywanie zapytan ofertowych faksem lub mailem.
Oferte, oferent sporzadza i dostarcza ja do Zamawiajgcego: faxem, e-mailem,
listownie lub osobiscie.
Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte.
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci: cena, jakosc¢
towaru/ustugi, termin wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena
wartosci technicznej, jakos¢, dostawa towaru do zamawiajacego, funkcjonalno$é inne
kryteria majgce znaczenia dla zamawiajgcego.
Przy zamowieniach, o ktérych mowa w ust. 1 zawiera sie umowe lub sporzadza
zamowienie w formie pisemne;j.

§8
Obowiagzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.
Udzielenie zamdwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.



Rozdziat IV
Postanowienia dodatkowe
§9
W przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, nagtym lub awaryjnym,
wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike
przedmiotu zaméwienia dopuszcza sie odstgpienie od wymagan zawartych w niniejszym
Regulaminie.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe
§10
Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest rowniez za archiwizowanie dokumentacji.




