Zarzadzenie Nr 0050.46.2021
Wéjta Gminy Wilczyn
Z dnia 17 grudnia 2021 r.

w sprawie powotania zespotéw spisowych w celu przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy w Wilczynie stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050/54/2016
Wojta Gminy Wilczyn z dnia 16 listopada 2016 r., zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje zespoty spisowe w sktadzie:

Zespot Nr 1:

1. Monika Pataszynska — Przewodniczaca Zespotu
2. Justyna Jesiotowska — Czlonek

3. Renata Cwiklifiska — Czlonek

ZespoOl Nr 2:

1. Magdalena Nowakowska — Przewodniczgca Zespotu
2. Agnieszka Mikitin - Czlonek

3. Katarzyna Kaminska — Czlonek

Zespot Nr 3:

4. Ewa Derenda — Przewodniczaca Zespotu
5. Renata Krysztofiak - Cztonek

6. Agata Lorencka — Cztonek

Zespdt spisowy Nr 1 przeprowadzi inwentaryzacje w drodze spisu z natury
rzeczowych skladnikow majgtkowych objetych ewidencjg ilosciowo-wartos$ciowg
takich jak srodki trwate oraz wyposazenie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

Zespot spisowy Nr 2 przeprowadzi inwentaryzacje na dzien 31 grudnia 2021 r.
w Urzedzie Gminy w drodze spisu z natury nastepujacych sktadnikéw majatkowych:
1. $rodkéw pienieznych w kasie,

drukdw Scistego zarachowania,

materiaty biurowe,

stan oleju opatowego w Urzedzie Gminy i stan wegla w jednostkach OSP,

stan paliwa w pojazdach Jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych,

pozostate srodki trwate niebedace wiasnosciag Urzedu Gminy (biuro nr 3 — USC).

ANl

Zespdt spisowy Nr 3 przeprowadzi weryfikacje sald na dzien 31 grudnia 2021 r. oraz
dokona poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci nastgpujacych sktadnikdéw majatku:

1. gruntdéw i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,



inwestycji rozpoczetych (Srodkéw trwalych w budowie),
naleznosci spornych i watpliwych,

rozrachunkow z pracownikami,

rozrachunkow publicznoprawnych,

naleznosci i zobowiazan niepotwierdzonych przez kontrahentéw,
rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych,

funduszy wiasnych i specjalnych,

wartosci niematerialne i prawne,

10 rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow,

11. §rodkdw pienieznych w drodze,

12. wszystkich innych niewymienionych powyzej skladnikéw aktywdéw i pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnien sald.
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§2

Szczegétowe zasady i1 tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okres§la ,Instrukcja
inwentaryzacyjna” zatwierdzona Zarzadzeniem Wojta Nr 0050/54/2016 z dnia
16 listopada 2016 1.

§3

Osoby powolane do przeprowadzania inwentaryzacji zobowigzane sg do rzetelnego
1 prawidlowego jej przeprowadzenia.

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji od dnia 17 grudnia 2021r.

Termin zakonczenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2022 r.

§5

Zobowigzuje Skarbnika do prawidlowego i terminowego ujgcia wynikow
inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

6

Nadzor nad prawidlowos$cia, kompletnoscia i terminowo$cig spiséw powierza si¢
Przewodniczgcym Komisji Inwentaryzacyjnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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