Zarzadzenie Nr 0050/31/2019
Wéjta Gminy Wilczyn
Z dnia 28 lutego 2019 .

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej przez
jednostki organizacyjne Gminy Wilczyn

Na podstawie przepiséw art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019, poz. 506) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), w zwigzku z § 23 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017r. poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Wilczyn stanowiacg Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego
za 2018 rok.

§3

Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego sktadajacego sie z:

— bilansu,

— rachunku zyskéw i strat,

— zestawienia zmian w funduszu,

— informacji dodatkowe;j
stanowiacy Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Wilczyn.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

rd



Zatagcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 0050/31/2019
Wéjta Gminy Wilczyn

z dnia 28 lutego 2019r.

Instrukcja sporzgdzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy Wilczyn

§1
Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajgce sie z:
— Dbilansu,

— rachunku zyskéw i strat (wariant por6wnawczy),
— zestawienia zmian w funduszu,
— informacji dodatkowe;j.

§2

Zgodnie z zalgcznikiem nr 12 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia

13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911)

informacja dodatkowa sklada sie z dwédch czesci obejmujacych:

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, w ktérym zamiesza sie przede wszystkim
podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

2. Dodatkowe informacje i objasnienia, stanowiace uzupelnienie i uszczegétowienie danych
wykazywanych w poszczegélnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie,
rachunku zyskéw i strat, zestawieniu zmian w funduszu).

Jednostki moga rozszerzy¢ zakres informacji prezentowanych w tej czesci sprawozdania o inne
dane i objasnienia istotne dla oceny sytuacji majgtkowej, finansowej i wyniku finansowego

jednostki oraz gdy wynika to z potrzeb jednostki.

Szczegbélowy zakres informacji dodatkowej przedstawia sie nastepujaco:




INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

11 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania

4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywdw

{takze amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowoéci, w sposéb
przewidziany ustawg o rachunkowosci - informacje wg. zatgcznika nr 1,

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych:
1.

2.

o~

10.W przypadku, gdy $rodek trwaty sktada sie z wielu elementéw zestawienie jego czesci sktadowych

11.Na dzieni bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sie w wartoéci netto tj. z

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje wedtug stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia
$rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

Zakonczenie odpiséw umorzeniowych nastepuje nie p6zZniej niz z chwila zréwnania odpiséw
umorzeniowych z wartoscia poczatkowa §rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji
odnoszone s3 na fundusz.

Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych miesiecznie, wedtug stanu na koniec danego miesiaca.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

a) ksigzkiiinne zbiory biblioteczne,

b) s$rodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach
i placowkach oswiatowych,

¢) odziez i umundurowanie,

d) mebleidywany,

e) pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartoéci
mieszczacej sie w przedziale ........ zt - ........ zt, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszty uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Nie umarza sie gruntéw oraz doébr kultury,

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie metoda ............

Skiadniki majatku o wartosci:

— nie przekraczajacej ......... zt, ewidencjonuje sie bezposrednio w koszty dziatalnosci i nie podlegaja

ewidencji bilansowej i pozabilansowej;

—  wprzedziale ....... v (R zt podlegajg odpisaniu w ciezar kosztéw zuzycia materialéw w

momencie przekazania ich do uzytkowania i s3 objete ewidencja ilo$ciows;

—  wprzedziale ....... zt- zt podlegaja ewidencji bilansowej na koncie pozostate $rodki trwate.

stanowi integralng cze$¢ dokumentu OT - Przyjecie Srodka Trwatego.

uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.




5. inne informacje
Inne istotne informacje w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

IL Dodatkowe informacje i ocbja$nienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1. szczegbétowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwatlych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan kornicowy, a dla
majatku amortyzowanego
Tabela 1.1

1.2. aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywdw trwatych
odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw
Tabela 1.3

1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Tabela 1.4

1.5. warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Tabela 1.5

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych
papieréw wartoSciowych
Tabela 1.6

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznoéci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego {stan pozyczek zagrozonych)

Tabela 1.7
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wyKkorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konncowym
Tabela 1.8
1.9. podzial zobowigzan diugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowsg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Tabela 1.9

b) powyzej 3 do 5 lat
Tabela 1.9

) powyzej 5 lat
Tabela 1.9

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatlem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen

1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostkg gwarancji i

poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczenl




1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczeri miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy warto$cig otrzymanych finansowych
sktadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. | tacznag kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyplaconych $rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Tabela 1.15
1.16. | inne informacje

Wylaczenia z tytutu rozliczeri wystepujacych na dzien 31.12.2018 roku pomigdzy jednostkami.
2.
2.1, wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapaséw

Tabela 2.1

2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Tabela 2.2

2.3. kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychod 6w lub kosztéw o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére
wystapily incydentalnie

2.4, informacje o kwocie naleznos$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlaéciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochoddéw budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby wistotny sposéb wptynac na oceng sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

— informacje o znaczacych zdarzeniach, dotyczacych lat ubiegtych, ujetych w sprawozdaniu finansowym roku
obrotowego,

— informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapity po dniu bilansowym, a nieuwzglednionych w
sprawozdaniu finansowym,

— zmiany w polityce rachunkowoéci,

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela 1.3 Odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywdw trwatych

Lp.

Wyszczegdlnienie

Stan odpisow na poczatek
okresu

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan odpiséw na koniec
okresu

1

4

5

6

Wartosci niematerialne i
prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie

3. |({inwestycje)
Zaliczki na $rodki trwate w
4. |budowie (inwestycje)
5.1.|Akcje i udziaty
5.2.|Inne papiery wartosciowe
inne diugoterminowe
5.3.|aktywa finansowe

Razem dtugoterminowe
aktywa finansowe

Ogotem




Tabela 1.4. Warto$¢ gruntdéw uzytkowanych wieczyscie

Wartos¢ gruntow
uzytkowanych wieczyscie

Zmiany stanu w trakcie roku
obrotowego

Stan warto$ci gruntow
uzytkowanych wieczys$cie

Lp. | Wyszczegblnienie-jednostka miary K
na poczatek roku na koniec roku obrotowego
obrotowego (4+5-6)
zwickszenia |zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
1. |powierzchnia (m2)
2. |Wartosc (zt)
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Tabela 1.6. Wartos¢ posiadanych papierdow wartos$ciowych, w tym akeji i
udziatow oraz diuznych papierow wartosciowych

Stan na koniec roku obrotowego

Lp. Wyszczegdlnienie taczna liczba | Wartosé bilansowa
1 2 3 4

1. |Akcje

2. |Udziaty

3. |Diuzne papiery wartosciowe

4. |Inne papiery warto$ciowe

Razem:
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[Tabela 1.9. Podziat zobowigzan

Zohowiazania diugoterminowe o pozostatym od dnia bilansowego
Lp. Wyszczegdlnienie okresie sptaty
powyizej 1 roku powyzej 3 lat do powyzej 5 lat RAZEM
do 3 lat 5 lat
1 2 3 4 5
1. Kredyty i pozyczki
2. Emisji obligacji
3. Inne zobowiazania finansowe
4. Pozostate zobowigzania finansowe
Ogétem




Tabela 1.15. Kwota wyptaconych $rodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

Wartos¢ swiadczen pracowniczych wyptaconych w

Lp. trakcie roku obrotowego z podziatem na: Kwota
1 2 3

1 Nagrody jubileuszowe

2 Odprawy emerytalne i rentowe

3 Swiadczenia urlopowe

4 Inne $wiadczenia pracownicze

Ogdtem:
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Zatgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 0050/31/2019
Woéjta Gminy Wilczyn

z dnia 28 Jutego 2019r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wilczyn zobligowanych do sporzadzania informacji
dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

Urzad Gminy Wilczyn,

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Wilczynie,

Gminny O$rodek Sportu i Rekreacji w Wilczynie,

Centrum Ustug Wspdlnych w Wilczynie,

Przedszkole Gminne ,Bajka” w Wilczynie,

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Wilczynie,

Szkota Podstawowa im. Tony Halika w Kaliskach z siedzibg w Debdéwcu
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wilczynie.
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