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Zarzadzenie Nr 120.11.2020
Wojta Gminy Wilczyn

7z dnia 1 wrzeénia 2020 r.

w sprawie sporzadzeniz cceny ryzyka zawodowego na stanowiskach praecy w Urzedzie
Gminy w Wilczynie

Na podstawie art.226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodek Pracy (Dz. U. 22018 r.,
poz. 917 t.j. z pbzn. zm.) oraz § 39 a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26 wrze$nia 1997 r. w sprawic ogblnych przepiséw bezpieczefistwa 1 higieny pracy
(Dz. U. 2 1997 r., nr 169, poz. 1650 t.j. z pozn. zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje

§1

1. Pracodawca ocenia i dokumentuje ryzyko zawodowe na stanowiskach pracy:
- pracownikéw administracyjno-biurowych,
- pracownikow pomocniczych i obshugi.
2. Dokumentacja oceny ryzyka zawodowego stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Informacje dotyczace zagrozen 1 wynikéw oceny zwigzanego z nimi ryzyka udostepnia sie
pracownikom, poprzez mozliwos$¢ stalego wgladu. Zapoznanic si¢-z dokumentacja oceny
ryzyka zawodowego pracownicy potwierdzajg podpisem.

§3

Pracownicy sg zobowiagzani do zaznajomienia si¢ z aktualng informacja o ryzyku
zawodowym 1 sposobach ochrony przed zagrozeniami oraz potwicrdzenia-
zapoznania si¢ z tymi dokumentami wlasnor¢cznym podpisem.

§4

Wszyscy pracownicy Urzgdu Gminy w Wilczynie s3 zobowigzani do inspirowania
i podejmowania rozwigzan organizacyjnych 1  techmicznych majgcych na  celu
catkowita likwidacje- lub akceptowalne ograniczenic wplywu zagrozefi zwigzanych
z ryzykiem zawodowym na zdrowie i bezpieczenstwo pracownikow.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie w
spraw BHP.
§6

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.




Zalgeznik do

Zarzadzenia Nr 120.11.2020
Woijta Gminy Wilczyn
zdnia 1 wrzesnia 2020 r.

DOKUMENTACJA OCENY RYZYKA ZAWODOWEGO
PRACOWNIKOW

URZEDU GMINY W WILCZYNIE

I. Definicja ryzyka zawodowego.

Ryzyko jest nicodiagcznym elementem naszego zycia, réwniez zawodowego. Pracownik
pedezas wykonywania obowigzkdéw jest narazony na dziatanie czynnikéw nicbezpiecznych,
szkodliwych 1 ucigzliwych.

Ryzyko na stanowisku pracy okre§lane jest mianem ryzyka zawodowego. W zasadzie jest
to prawdopodobiefistwo wystgpienia niepozadanych zdarzen zwigzanych z wykonywana
praca, powodujgcych straty. Ogolnie rzecz biorgc powoduje wystgpienie u pracownikow
nickorzystnych skutkéw zdrowotnych w wyniku zagrozen zawodowych wystgpujaeych
w §rodowisku pracy lub sposobu wykonania pracy.

Nie ma mozliwodci zlikwidowania wszystkich zagrozen wystgpujacych w srodowisku pracy,
dlatego tez stuszne jest stwierdzenie, Ze zawsze wystgpuje ryzyko zawodowe.

Zwlaszcza pracodawca wraz z  wszystkimi pracownikami powianiem dazy¢
do zminimalizowania tego ryzyka. Gléwnie poprzez przyjecie rozwigzan technicznych
1 organizacyinych.

II. Metoda oceny ryzyka zawodowego.

METODA WEDLUG POLSKIEJ NORMY PN-N-18002:2011

Polska Norma PN-N-18002:2011 zawiera ogolne wytyczne co do metody przeprowadzania
oceny ryzyka zawodowego. Znajdziemy tam rdéwniez sposéb szacowania ryzyka
zawodowego, ktory opiera si¢c na dwoch parametrach: prawdopodobienstwie oraz cigzkosei
nastepstw.

Zgodnie z ta metoda ciezkos¢ nastgpstw moze byé:

o« mala, gdy zagrozenie moze powodowaé urazy oraz choroby, ktére nie sg przyczyng
dhugotrwatych dolegliwosci i nieobecnosci w pracy, a takze czasowe pogorszenie si¢ stanu



zdrowia; mogg to byé np. niewielkie sthuczenia i zranienia, podraznienia oczu, objawy
niewielkiego zatrucia lub béle-glowy;

» Srednia, gdy zagrozenie moze powodowal urazy oraz choroby, ktore sg przyczynag
niewielkich, ale dlugotrwalych lub okresowo powracajgcych dolegliwoéei i nieobecnosci
W pracy; moga to by¢ np. zranienia, zajmujace niewielka powierzchnie ciala oparzenia
stopnia, alergie skorne, niezbyt skomplikowane ztamania;

« duza, gdy zagrozenie moze powodowaé urazy oraz choroby, ktére sg przyczyng ciezkich i
statych dolegliwoéei lub nawet $mierci; moga to- by¢ np. zajmujgce duzg powierzchnie
ciala oparzenia II lub IIl stopnia, amputacje, skomplikowane zlamania z nastgpows
dysfunkcja, choroby nowotworowe, zawodowe uszkodzenia stuchu.

Prawdopodobienstwo wystgpienia negatywnych skutkow dzielimy na:

» male, gdy skutki zagrozen nie powinny si¢ pojawi¢ podczas aktywnosci zawodowe;
pracownika:

» Srednie, gdy skutki zagrozen moga si¢ pojawié wigcej niz kilkakrotnie w ciagu aktywnosci
zawodowej pracownika; o '

» duze, gdy skutki zagrozen moga si¢ pojawic wiclokrotnie podczas aktywnosei zawodowej
pracownika.

III. Oszacowanie poziomu wg. PN-N-18002:2011
Ryzyko zawodowe okreslono na podstawie skali trojstopniowej (patrz tabela 1).

Tabela 1: Oszacowanie ryzyka zawodowego w skali trojstopniowe;.

cigzko$¢ nastgpstw
prawdopodobienstwo
mate
Srednie -
duze $rednie

IV. Kryteria dopuszczalnosci ryzyka wg. PN-N-18002:2011

Okreslenie, czy ryzyko jest male, srednie czy duze, prowadzi nas do kolejnego etapu, a wiec
okreslania poziomu akceptowalnosci (dopuszczalnosci). Robimy to, korzystajac
z przedstawionej ponizej tabeli.



Tabela 2: Ogdlne zasady okreslania dopuszezainosci ryzyka zawodowego oraz zalecenia dla
dzialan eliminujacych iub ograniczajgcych zagrozenie (w skali tréjstopniowej).

i i

| oussgeoware | dziddama Slininujgee vb |
§ ryzyvke % fovieric egrariczdaigee ryzvke rwigzane
i Iewedowe | dopuszezainosei Z zugrozeniem

|

Nalezy natychmiast podjac
dzialania w celu zmniejszenia

ryzyka, zanim pracowii
niedopuszczalne | zostanie dopuszczony do pracy.

Zaplanowanie 1 podjecie dziatan
w celu ograniczenia ryzyka
srednie zawodowego jest wskazane.

Nalezy zapewnic, by ryzyko
zawodowe pozostawato na tym
dopuszczalne samym poziomie.
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