ZARZADZENIE Nr 120.10.2020
WOJTA GMINY WILCZYN

z dnia 1 wrze$nia 2020 roku

w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19w Urze¢dzie Gminy
w Wilezynie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020r., poz. 713) w zwigzku z art. 15 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks
pracy (Dz. U. z 2020r., poz. 1320) oraz ustawag z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r.,
poz. 374, ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania przez wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Wilczynie:

1. Procedur¢ postepowania z pracownikiem/interesantem chorym lub co do ktorego
zachodzi podejrzenie zarazenia koronawiusem SARS-COV-2 stanowigca Zalacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zalecenia pracodawcy dotyczace zapobiegania wystapienia zachorowania na
COVID-19 stanowigce Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wilczyn i pracownikowi ds. BHP.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 120.10.2020
WOJTA GMINY WILCZYN
z dnia 1 wrzeénia 2020 r.

Procedura post¢powania z pracownikiem/intersantem chorym lub co do ktorego

zachodzi podejrzenie zarazenia koronawiusem SARS-COV-2

1. Ocena stanu zdrowia pracownika/interesanta

Zgodnie z wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego, osobg u ktorej nalezy podejrzewac
koronawirusa, jest osoba, u ktorej wystapit przynajmniej jeden z ponizszych objawdw infekeji:
goraczka, suchy kaszel, dusznosci, bole migéni i zmeczenie. Infekcji moze rowniez
towarzyszy¢ katar, bdl gardta lub biegunka.

2. Postepowanie w stosunku do pracownika/inetresanta chorego lub podejrzanego o
zakazenie COVID-19:

a)
b)

c)

d)

e)

zapewni¢ natychmiastows izolacje pracownika/interesanta;

powiadomi¢ bezposredniego przetozonego 1 pracodawce oraz najblizsza stacje
sanitarno-epidemiologiczna, ktéra powinna udzieli¢ informacji co do dalszego sposobu
postepowania; Dane kontaktowe do Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w
Koninie, tel. alarmowy catodobowy: 509-698-188;

dopilnowaé, aby interesant/pracownik nie zdejmowal maski ochronnej lub innych
srodkow ochrony indywidualne;j;

pracownik/interesant wykazujacy objawy zakazenia powinien uda¢ si¢ na izbe przyjec
szpitala zakaznego;

po kontakcie z pracownikiem/inetresantem chorym lub podejrzanym o zakazenie
zdezynfekowaé dlonie.

3. Postgpowanie po opuszczeniu Urzgdu przez pracownika/interesanta chorego lub z
podejrzeniem zakazenia koronawirusem SARS CoV-2:

a)

b)

g)

powiadomié pracownikow o podejrzeniu lub potwierdzonym zakazeniu COVID-19 w
zaktadzie pracy oraz o podjetych dziataniach profilaktycznych;

wylaczy¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktorym przebywatl interesant/pracownik
—nastepnie zdezynfekowac powierzchnie, meble, sprzet —po dezynfekcji moze by¢
ponownie uzywane;

zdezynfekowa¢ droge dojscia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porecze
schodéw, klamki, lady, tj. elementy, ktérych mogt dotykaé interesant/pracownik);
ustali¢, czy personel zajmujacy si¢ interesantem byt odpowiednio zabezpieczony i czy
miat bliski kontakt z interesantem;

personel majacy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia
w $rodki ochrony osobiste] powinien zosta¢ odsuniety od swiadczenia pracy do czasu
uzyskania informacji o wyniku testu interesanta/pracownika;

sporzadzi¢ liste 0sob z bliskiego kontaktu z interesantem/pracownikiem podczas jego
obecnos$ci/ wizyty w Urzedzie,

poinformowac osoby, ktore miaty stycznos¢ z zakazonym lub podejrzanym o zakazenie
pracownikiem/interesantem o konieczno$ci oczekiwania na kontakt ze strony PSSE
oraz rekomendowa¢ pozostawanie wraz z rodzing w domu do czasu ustalenia przez
PSSE ryzyka zakazenia;



h)

1)

k)
D

poinformowac pozostatych pracownikow o koniecznosci obserwowania swojego stanu
zdrowia i regularnego mierzenia temperatury z zastrzezeniem, ze osoby, ktére nie majg
objawdéw nie powinny zglaszac si¢ do lekarza, gdyz w ten sposéb jedynie zwigksza u
siebie ryzyko zakazenia wirusem;

rozwazy¢ poinformowanie kontrahentéw i innych instytucji wspdtpracujacych z
Urzedem, zwlaszcza tych, ktore uczestniczyly w spotkaniach z udziatem oséb chorych
lub podejrzanych o zarazenie COVID;

rozwazy¢ zamkni¢cie zaktadu pracy / lub jego czesci / ograniczy¢ do minimum liczbg
0s6b pozostajacych w zakladzie pracy np. poprzez zlecenie pracownikom pracy zdalne;j
lub wprowadzenie pracy zmianowe;j;

rozwazy¢ wykonywanie pomiardw temperatury pracownikom;

postepowac zgodnie z wytycznymi PSSE.




Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 120.10.2020
WOITA GMINY WILCZYN
z dnia 1 wrzeénia 2020 r.

Zalecenia dotyczgce zapobiegania wystgpienia zachorowania na COVID-19

Bezwzglednie zaleca sig:

1.

w czesciach wspdlnych pomieszezen Urzedu (korytarze, toalety, pomleszczenla socjalne,
itp.) zakrywanie ust i nosa maseczkg lub przylbica,

zakrywanie ust i nosa maseczkg lub przytbicg w czasie obstugi interesantow,

czeste korzystanic z udostepnionych $rodkéw do dezynfekcji do odkazania biurek,
stuchawek telefonow,

zglaszanie zapotrzebowania na $rodki ochrony indywidualnej lub $rodki do dezynfekcii,
(w tym maseczki, przytbice, ochrony z pleksy),

ograniczenie spotkan, zebran, wyjazdow stuzbowych do niezbednego minimum przy
zachowaniu $rodkow ostroznosci,

przy kontaktach bezposrednich zachowanie bezpiecznej odleglo$ci minimum 1,5 m oraz
ograniczenie czasu przebywania w jednym pomieszczeniu,

zorganizowanie przez bezposrednich przetozonych wymaganych odleglosci pomiedzy
pracownikami w pomieszczeniach pracy, w przypadku braku mozliwosci stosowanie
srodkéw ochrony indywidualnej oraz przegrod ochronnych,

w miejscach, gdzie tworzg si¢ skupiska osob, np. wejscia, wyjscia z budynku, podczas
podpisywania listy obecnosci zachowa¢ bezpieczng odlegtose,

oznaczy¢ punkty obstugi interesantéw informacjami o obowigzku zakrywania ust 1 nosa
oraz zachowania odpowiedniej odleglosci,

10. czgste wietrzenie pomieszezen 1 dezynfekowanie dioni,
11. ograniczenie przemieszczania si¢ pomiedzy wydziatami,
12. obserwowanie swojego stanu zdrowia 1 niebagatelizowanie ewentualnych objawow

choroby.

Jednoczesénie wszelkie watpliwosci, obawy, potrzeby zwigzane z zagrozeniem wystapienia
zakazenia COVID-19 mozna zglasza¢ bezposrednim przelozonym lub przedstawicielowi
pracownikow lub pracownikowi ds. BHP.




