WOJT GMINY WILCZYN
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
KIEROWNIKA GMINNEGO ZAKEADU GOSPODARKI
KOMUNALNEJ W WILCZYNIE

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywanie pracy:
Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wilczynie
ul. Koninska 4

62-550 Wilczyn

Liczba stanowisk pracy: caty etat
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WYMAGANIA NIEZBEDNE
obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze 1 lub II stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym o kierunku umozliwiajacym wykonywanie zadan na stanowisku,

minimum 5 — letni staz pracy,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE
znajomos¢ przepisow: ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o

finansach publicznych, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Kodeks pracy, ustawy o
utrzymaniu czystosci w gminach,

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,,

umiejetno$¢ samodzielnego podejmowania decyzji,

umiejetnos¢ kierowania zespotem,

umiejetnos¢ planowania wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki
budzetowe;,

wysoka kultura osobista,

praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera,

prawo jazdy kat. B,

odpowiedzialno$¢, sumiennos$e, kreatywnos¢ 1 dyspozycyjnose.

I11. ZAKRES CZYNNOSCI NA STANOWISKU PRACY

1)
2)

3)
4)

5)
6)

kierowanie i organizacja pracy jednostki oraz reprezentowanie jej na zewnatrz,
dokonywanie czynno$ci prawnych na mocy pelnomocnictw udzielonych przez Wojta
Gminy Wilczyn,

realizacja zadan Kierownika wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa oraz
statutu jednostki, uchwat Rady Gminy Wilczyn i zarzadzen Wojta Gminy Wilczyn,
wykonywanie uprawnien pracodawcy wobec pracownikow GZGK w Wilczynie,
zarzadzanie powierzong czescig majatku gminnego,

nadzor i kierowanie gospodarkg finansowg GZGK w Wilczynie,



S

7) skladanie w imieniu GZGK w Wilczynie o$wiadczen woli w zakresie praw
1 zobowigzan finansowych,

8) nadzor merytoryczny nad pracg pracownikow GZGK w Wilczynie,

9) wspotdziatanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi, stowarzyszeniami,
fundacjami oraz zakladami pracy w celu realizacji zadan,

10) opracowywanie projektu budzetu GZGK w Wilczynie oraz przygotowywanie
informacji o przebiegu jego wykonania,

11) przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy Scistej wspotpracy ze Skarbnikiem Gminy
Wilczyn i Glownym ksiggowym GZGK w Wilczynie,

12)inicjowanie  przedsiegwzie¢ majacych na celu  pozyskiwanie  $rodkow
pozabudzetowych, w tym unijnych,

13)nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowej i zawodowej przez podlegtych
pracownikow,

14)wydawanie zarzadzen wewnetrznych regulujacych zasady funkcjonowania
i organizacji GZGK w Wilczynie,

15) kontrola zarzadcza,

16) sktadanie Radzie Gminy Wilczyn oraz Wojtowi Gminy Wilczyn sprawozdan
z dziatalnosci GZGK w Wilczynie,

17)wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy Wilczyn oraz
wynikajacych z potrzeb mieszkancow Gminy Wilczyn.

IVV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

wymiar zatrudnienia: caty etat;

8 godzinna norma dobowa, przecigtnie 40 godzinna norma tygodniowa
w pigciodniowym tygodniu pracy;

lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe i teren obiektow GZGK
w Wilczynie;

praca wymaga przemieszczania si¢ miedzy obiektami wchodzacymi w sktad GOSIR
w Wilczynie, teren Gminy Wilczyn,

praca przy monitorze ekranowym,

praca wymagajaca realizacji polecen wyjazdu stuzbowego,

wynagrodzenie zgodne z przepisami dotyczacymi pracownikow samorzadowych;

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) wlasnorg¢cznie podpisany list motywacyjny;

2) wtlasnoregcznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypelniony i1 wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy, ktorego wzor
stanowi zatacznik niniejszego ogloszenia;

4) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie 0 niekaralno$ci za umys$lne przestgpstwa
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe;

5) wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu przez kandydata z petni praw publicznych;

6) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych kandydata do potrzeb zwigzanych z rekrutacja

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;



8) kserokopie swiadectw pracy oraz innych dokumentow potwierdzajgcych staz pracy,
a w przypadku aktualnego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu,

9) w przypadku kandydatéw, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U z 2019, poz. 1282 j. t.), kserokopi¢ dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc,

10) podpisana klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, Ktorej
wzOr stanowi zatacznik do niniejszego ogloszenia.

VI.INNE INFORMACJE:

. Wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji
w Wilczynie w miesigcu sierpniu 2020 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniést/nie wyniost*
co najmniej 6 %.

. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ do dnia 21.12.2020 r.
w sekretariacie Urzedu Gminy Wilczyn, ul. Strzelinska 12D, 62-550 Wilczyn do godz.
15:30, lub przesta¢ poczta na w/w adres.

Dokumenty aplikacyjne musza znajdowa¢ si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem
"Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej
w Wilczynie”.

. Kandydat moze zosta¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie oryginatow
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.

O zachowaniu terminu ztozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje odpowiednio data

ztozenia dokumentoéw do Urzedu Gminy Wilczyn lub data stempla pocztowego.

. Aplikacje ztozone po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

. Lista osob, ktore spetnity wymagania formalne okreslone w ofercie zostanie ogloszona
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz umieszczona na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
Wilczyn.

Osoby spelniajgce wyzej wymienione Kryteria zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna, o ktorej zostang powiadomione pisemnie lub telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie podana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

Wilczyn, 10.12.2020 r.,

Wojt Gminy Wilczyn

[~I Grzegorz Skowronski



