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Wilczyn, 2016-04-29

Nr 7011.13.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego bez stosowania przepisow ustawy

1.

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych na:

na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Gminy Wilczyn.

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na adres Urzedu
Gminy w przypadku nieudanej préby doreczenia do adresata.

Przewidywana ilo$¢ przesylek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr2 do zapytania cenowego. Zamawiajacy
zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego | moga odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym.

Podane ilosci przesytek moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace sposobu wykonania ustug pocztowych:
Wykonawcg ustug pocztowych moze byé podmiot uprawniony do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r. poz.1529) .
Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach w sposdb trwaty |1 czytelny
jednoznaczne informacje identyfikujace adresata | nadawce 2z jednoczesnym
okresleniem rodzaju przesytki (polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, itp.) na stronie adresowe| przesytki.
Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sig stosowania opakowan Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie, aby punkt odbioru przesytek z Urzedu Gminy w
Wilczynie nie byt oddalony wiecej niz 3 km od siedziby Zamawiajacego w przypadku
osobistego dostarczania przesytek przeznaczonych do wystania przez Zamawiajacego.
Przesylki listowe i paczki przeznaczone do wystania w przypadku osobistego odbioru
przez Wykonawce beda odbierane od Zamawiajacego z budynku Urzedu Gminy w
Wilczynie przy ulicy Strzelinskiej 12 D, w dniach roboczych, codziennie w godzinach od
13:30 — 14:00.
Nadanie przesylek nastepowac bedzie wdniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego.
Dostarczanie przesytek do Zamawiajacego do budynku Urzedu Gminy w Wilczynie przy
ulicy Strzelinskiej 12 D nastepowac bedzie w dniach roboczych, codziennie w
godzinach od 09:00 — 10:00.
Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wykonawczego (Dz. U. z 2013r. poz. 545).
Do przesytek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesyiki
okreslona bedzie w stanie zamknietym.



V.

10. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢
przesytke. Punkt odbioru przesytki nie moze by¢ oddalony wiecej niz 3 km od miejsca
je] dostarczenia. Ustalony termin na odebranie przesytki nie moze byc¢ krotszy niz 7
kolejnych dni liczac od dnia nastepnego po dniu zawiadomienia. W przypadku gdy
adresat nie zgfosi sie w okreslonym terminie Wykonawca ponownie zawiadamia o
mozliwosci odbioru przesytki z okresleniem kolejnych 7 dni na odebranie przesytki. Po
uptywie tych terminow przesytka niezwtocznie bedzie zwracana do Zamawiajacego.

Termin realizacji zamoéwienia :
Zamawiajacy zamierza podpisa¢ umowe o$wiadczenie ustug pocztowym na okres od dnia
podpisania umowy do dnia 31 maja 2019r.

Termin sktadania ofert , ocena i wybor Wykonawcy :

1. Zamawiajacy oczekuje odpowiedzi na zapytanie ofertowe w terminie do 20.05.2016r.
do godz. 12:00.

2. Odpowiedz w formie oferty zawierajacej ceny jednostkowe przesytek i wyliczona cene
taczna brutto za zakres ustug wskazanych w zapytaniu nalezy ztozyc: w formie
pisemne] w budynku Urzedu Gminy w Wilczynie, ul. Strzelinska 12 D, 62-550
Wilczyn, sekretariat.

3. Oferty nalezy sktadac w zamknietej kopercie opisanej ,Zapytanie ofertowe na ustugi
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Wilczynie.” ,Nie
otwierac przed 20.05.2016 r. przed godz. 12.00".

4. Zamawiajacy wybierze oferte ktora bedzie zawierata najnizsza cene faczng za pakiet
ustug pocztowych. Wykonawca ktérego oferta zostanie przyjeta zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

5. Rozliczanie ustug pocztowych bedzie sie odbywato w okresach miesiecznych.
Wartosc ustug w okresie rozliczeniowym bedzie wyliczana jako iloczyn ilosci
przesytek | cen jednostkowych w kwocie brutto.

6. Wykonawca nie moze stosowac innych cen jednostkowych niz podane w odpowiedzi
na zapytania ofertowe.

7. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy przediozenia
dokumentu potwierdzajagcego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych ( Prawo
pocztowe Dz. U. z 2012r. poz.1529)

V. Informacje o oswiadczeniach idokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

1. Formularz ofertowy z danymi oferenta (zatacznik nr 1).
2. Formularz cenowy (zatgcznik nr 2).

VI. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z potencjalnymi
wykonawcami:

Do porozumiewania sig¢ z potencjalnym Wykonawca w sprawach zwigzanych z ninigjszym
zapytaniem cenowym upowazniona jest Pani Marta Jasinska tel. 63 26 83 032.




