Zarzadzenie Nr 0050/54/2016
Wojta Gminy Wilczyn
z dnia 16.11.2016 r.

W sprawie udzielenia pelnomocnictwa Pani Halinie Lenartowicz - Kierownikowi
Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Wilczynie do podejmowania wszelkich czynnoSci
w zakresie realizacji partnerskiego projektu systemowego w ramach
Dzialania 7.2 Ustugi spoleczne i zdrowotne, Poddzialania 7.2.1 Ustugi spoleczne — projekty
pozakonkursowe realizowane przez jednostki samorzqdu terytorialnego i ich jednostki

organizacyjne w ramach Wielkopolskiego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22015 r. poz. 1515 ze zm.) oraz art. 95 i art. 96 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 oraz 1579), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Upowazniam Panig Haling Lenartowicz, Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Wilczynie do podejmowania wszelkich czynnosci w zakresie realizacji partnerskiego projektu
systemowego z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Koninie w ramach Dziatania 7.2 Ustugi
spoteczne i zdrowotne, Podziatania 7.2.1 Ustugi Spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane
przez jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w szczegolnosci do zawarcia umowy
partnerskiej, zlozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu systemowego, rozliczenia
projektu oraz wykonywania innych koniecznych czynnosci niezbednych przy realizacji

systemowego projektu w partnerstwie,
§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




ZARZADZENIE NR 0050/54/2016
WOJTA GMINY WILCZYN

z dnia 16 listopada 2016r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 5 oraz art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt. 11, art. 4, art. 10 ust. 2
oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2 2016 r. poz. 1047 z
péin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie wewnetrzng instrukcje inwentaryzacyjna obowiazujaca w Urzedzie Gminy w
Wilczynie, zwanym dalej ,jednostka” zgodnie z zafacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wewnetrzna instrukcja inwentaryzacyjna okresla szczegétowe zasady inwentaryzacji stanu
aktywow i pasywow jednostki.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 47/08 Wéjta Gminy Wilczyn z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie
instrukcji inwentaryzacyjnej.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050/54/2016

Woéjta Gminy Wilczyn

z dnia 16 listopada 2016r.

L Zasady ogdlne

1. Majatek jednostki stanowia:

- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate (wyposazenie),

- wartosci niematerialne i prawne,

- materiaty.

2. Wyceny srodkéw trwatych dokonuje sie wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
z tym ze srodki trwate stanowigce wiasno$é jednostki, otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wiaéciwego organu, wycenia sie wg wartosci okresionej w decyzji.

3. Za $rodki trwate uwaza sie sktadniki majatku, ktdrych wartog¢ poczatkowy, okresla ustawa
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4. Bez wzgledu na wartosc na koncie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle i
budynki. Wartos¢ srodka trwatego moze byé zwiekszona lub zmniejszona w wyniku
zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwiekszenie wartoéci poczatkowej sSrodkéw trwatych moze
by¢ dokonana o réwnowarto$é kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

5. Zwigkszenie stanu $rodkdéw trwatych nastepuje pod data przyjecia do uzywania z
inwestycji, datg zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sie pod datg ich
zinwentaryzowania.

6. Umorzenie srodkéw trwatych zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi w
ustawie z dnia 20 listopada 1999 r. 0 zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych, zapisywane jest w ksiedze gtéwnej na koniec roku budzetowego.

7. Grunty nie podlegaja umorzeniu.

8. Ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona jest z zachowaniem wymogow przewidzianych
dla ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych.

9. Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty), wycenia sie wg cen
zakupu brutto, tj. tacznie z podatkiem VAT.

10. Pozostate $rodki trwate, o wartosci nie przekraczajacej wielkogci stanowiacej dolng
granice $rodka trwatego, umarza sie w petnej wartogci poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania.

11. Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest w sposob ilosciowo-
wartosciowy.

12. Ewidencjg ilosciowo-wartosciowa nalezy obja¢ bez wzgledu na ich warto$¢, sktadki
majgtkowe zaliczone do pozostatych srodkéw trwatych obejmujace wyposazenie takie jak:
- meble biurowe (szafy, biurka, szafki, krzesta),



- sprzet komputerowy,
- sprzet gospodarczy,

- Srodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowania w szkotach i placéwkach

oswiatowych.

13. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa nalezy obje¢ sktadniki majatkowe zaliczone do

pozostatych srodkéw trwatych w cenie zakupu wyzszej niz 500 zt i nie przekraczajgcej 10.000

zt.

14. Ksiegi inwentarzowe prowadzone s3 w jednostce przez osoby wyznaczone przez

kierownika jednostki.

I1. Inwentaryzacja

1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci majatek jednostki podlega

inwentaryzacji. Polega ona na przeprowadzeniu zespotu czynnoéci zmierzajacych do
ustalenia rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych jednostki, w tym: dokonanie

spisu rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majgtku jednostki, uzgodnienie sald

aktywow i pasywow, ich wycena oraz rozliczenie ze stanem ewidencyjnym, w tym

réwniez rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych.

1.Terminy i metody inwentaryzacji przedstawia ponizsza tabela :

| Termin inwentaryzacji

' Inwentaryzowane sktadniki

Metoda
inwentaryzacji

_Na ostatni d—zieﬁ roku
obrotowego

a) aktywa pieniezne, czyli krajowe

| srodki pienigezne, waluty obce i dewizy

(z wyjatkiem gromadzonych na
rachunkach bankowych)

b) papiery wartosciowe

(akcje, obligacje, bony),

¢) materiaty, towary i produkty gotowe,
odpisywane w dniu ich zakupu lub
wytworzenia

w koszty, lecz znajdujgce sie w tym dniu
W zapasie

Spis z natury

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego, z tym,
ze inwentaryzacje
mozna rozpoczgé w
ciggu IV kwartatu i
zakonczyé¢ do 15 dnia
nastepnego roku (dla
wigkszosci jednostek
bedzie to 15 stycznia
nastepnego roku)

a) znajdujace sie na terenie
niestrzezonym lub znajdujace sie na
terenie strzezonym, lecz nieobjete
ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowg
rzeczowe sktadniki, aktywow
obrotowych (art. 26 ust. 3 pkt 1 UR),
b) znajdujace sie na terenie
niestrzezonym Srodki trwate (z
wyjatkiem srodkow trwatych, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony
i gruntéw)-(art. 26 ust.1 pkt 1i ust. 3

Spis z natury




- S
| | pkt 1 UR),

¢) znajdujace sie na terenije
‘ niestrzezone maszyny i urzadzenia |
| wchodzace w skfad $rodkéw trwatych w
‘ budowie (art. 26 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 pkt
| | 1UR),
| ‘ d) sktadniki aktywdw, bedace |
wtasnoscig innych jednostek, J
powierzone jej do sprzedazy, | J
przechowania, przetwarzania lub
uzywania, powiadamiajac te jednostki o
wynikach spisu; obowiazek ten nie |
dotyczy jednostek swiadczacych ustugi |
‘ pocztowe, transportowe, spedycyjne i ‘ \
- _sktadowania ( art. 26 ust. 2pkt 2 UR) -
Raz w ciggu dwoch lat | znajdujace sie w strzezonych Spis z natury
sktadowiskach i objetych ewidencja ‘
ilosciowo-wartosciowa: zapasy :
| - materiatow,
‘ - towardw, [ |
| -produktéw gotowych, J
- pétproduktéw (art.26 ust. 3pkt 3 UR)
ﬁpis Z natury

‘ Raz w ciggu czterech lat

srodki trwate, wyposazenie oraz

maszyny i urzadzenia wchodzace w

sktad srodkéw

trwatych ‘
‘ w budowie, znajdujgcych sie na terenie ‘
- | strzezonym (art. 26 ust. 3 pkt 3 UR ) - -

Na ostatni dzien kazdego | a) aktywa finansowe zgromadzone na | W drodze uzyskania
‘ roku obrotowego, z tym, | rachunkach bankowych lub potwierdzenia sald

ze inwentaryzacje przechowywane przez inne jednostki,

mozna rozpoczyé w b) naleznosci, w tym udzielone pozyczki ‘
ciggu IV kwartatu i ( z wyjatkiem naleznoéci spornych i

zakonczy¢ do 15 stycznia ‘ watpliwych, a w bankach réwniez

roku nastepnego ‘ naleznosci zagrozone, naleznoci i
‘ ‘ zobowigzania wobec 0séb nie
‘ prowadzacych ksiag rachunkowych, z
tytutow publicznoprawnych, a takze ’
inne aktywa i pasywa , jezeli ‘
przeprowadzenie ich spisu z natury lub ‘
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
‘ nie byto mozliwe) }
¢} powierzone kontrahentom wiasne ‘
sktadniki aktywéw (art. 26 ust. 1 pkt 2 }
o | |




[ Na ostatni dzier kazdego
roku obrotowego

W kazdym czasie
przy zmianie
kierownika
jednostki
(zdawczo-odbiorcza)

a) $rodki trwate, do ktdrych dostep jest
znacznie utrudniony,

b) grunty, prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw oraz spétdzielcze
prawa do

lokali mieszkalnych i uzytkowych,

c) naleznosci sporne i watpliwe, a w
bankach réwniez naleznosci zagrozone,
d) naleznosci i zobowigzania wobec
0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

e) naleznosci i zobowigzania z tytutéw
publicznoprawnych,

f) inne aktywa i pasywa, ktérych
zinwentaryzowanie w drodze spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe, s3 to
m.in. :

- srodki trwate w budowie z wyjgtkiem
maszyn i urzadzen,

- wartosci niematerialne i prawne,

- inwestycje zaliczone do aktywow
trwatych,

- rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw i kosztéw,

- kapitaty (fundusze) wtasne,

- rezerwy,

- fundusze specjalne,

- pozostate aktywa i pasywa,

- aktywa i pasywa ewidencjonowane
pozabilansowo (art.26 ust. 1 pkt 3 UR)

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z
danymi wynikajagcymi
z dokumentéw

2.Konkretny termin przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce zostanie okreslony w
Zarzadzeniu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji.
3. Czynnosci przedinwentaryzacyjne.

Przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ ogledziny srodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu pod wzgledem oznakowania, umozliwiajacego
identyfikacje oraz przydatnosci.

4. Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji.




1. Inwentaryzacje srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu
(wyposazenie) przeprowadza sig¢ metoda spisu z natury w oparciu o zarzadzenie w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Skfad komisji inwentaryzacyjnej powotuje kierownik jednostki sposrod
pracownikéw jednostki, w sktadzie co najmniej trzech oséb. Nie mogg to by¢
pracownicy materialnie odpowiedzialni lub pracownicy prowadzacy ksiegi.

3. Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) stawianie wnioskéw w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw
spisowych oraz w sprawie zmian i uzupetnied w ich sktadzie,

2) ustalenie zakresu czynnosci dla cztonkéw komisji,

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw
spisowych,

4) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych
sktadnikéw majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wtasciwym terminie, a w
szczegolnosci sprawdzenie,

5) kontrolowanie przygotowari do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

6) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wypetnionych przez
zespoly spisowe, arkuszy spisow z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

7) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

8) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskéw
w sprawie ich rozliczenia,

9) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkdd zawinionych,

10) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania, ujawnionych w czasie
inwentaryzacji, zapaséw niepetnowartoéciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w
sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami majatku,

11) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze cze$¢ z wymienionych czynnosci
zleci¢ do wykonania cztonkom komisji inwentaryzacyjnej; nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i terminowe wykonanie.

5. Inwentaryzacja wtasciwa.

1. Przed rozpoczeciem spisu osoba odpowiedzialna materialnie za inwentaryzowane
sktadniki mienia sktada o$wiadczenie (wzér — zatgcznik nr 1). Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej wydaje druki ,Arkusz spisu z natury zespotom spisowym. Zespét spisowy
dokonuje spisu z natury na ww. ,, Arkuszu spisu..." wypetniajac czytelnie wszystkie rubryki
zgodnie z jego trescig w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej. Jezeli w spisie z
natury z waznych przyczyn nie moze braé¢ udziatu osoba materialnie odpowiedzialna i nie
upowazni do tej czynnosci innej osoby, spis z natury powinien by¢ przeprowadzony przez co
najmniej 3 osobowag komisje, wyznaczong przez kierownika jednostki.

2. Btedy w arkuszach spisowych, w momencie ich wypetnienia, mozna poprawié
wytacznie zgodnie z zasadami przewidzianymi w przepisach art. 25 ust. | ustawy o
rachunkowosci, tj. przez skreslenie btednego zapisu (tekstu, liczby), tak aby pozostaty one
czytelne. Poprawka btedu powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) dokonujaca spisu z
natury i opatrzona datg. Btedy powstate np. przy wycenie, powinny by¢ poprawione i
podpisane przez osoby, ktérym powierzono wykonywanie tej czynnosci.



3. Arkusze spisu z natury sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, a przy inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej— w trzech. Oryginat spisu otrzymuje ksiegowos¢ za posérednictwem
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, kopie - osoba materialnie odpowiedzialna.

4. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:
- Srodkéw trwatych,
- pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu,
- materiatow,
- 0raz majatku zniszczonego, uszkodzonego, ktéry nie nadaje sie do dalszego uzytkowania
(z uwzglednieniem rodzaju majatku).

5. Nie nalezy spisywa¢ na jednym arkuszu sktadnikéw majatku powierzonych réznym
osobom materialnie odpowiedzialnym. Podlegajgce spisowi sktadniki majatku nie moga by¢
do czasu zakofczenia Spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane. O ile nie mozna
unikng¢ ruchu sktadnikéw majatku, zespdt spisowy zawiadamia o tym przewodniczgcego
komisji inwentaryzacyijnej, ktéry moze zarzadzi¢, aby przyjecie lub wydanie uwzglednié w
spisie na podstawie specjalnie oznaczonych dowoddw przyjecia lub wydania.

6. Po zakonczeniu kazdej strony arkusza spisu, zespot spisowy i osoby materialnie
odpowiedzialne sktadajg podpisy i wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury
sktadajg do ksiegowoéci UG.

7. Uzgodnienie stanuy ewidencyjnego i faktycznego nastepuje w drodze poréwnania
ustalen zawartych w arkuszach spisowych z ewidencjg analityczng.

6. Rozliczenie inwentaryzacji

1. Komisja inwentaryzacyjna wyjagnia w uzgodnieniu z osobami materialnie
odpowiedzialnymi Przyczyny réznic; sporzadza protokét rozliczeri wynikow inwentaryzacji i
dofacza do protokotu »OSwiadczenia 0oséb materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji”
os$wiadczenie koricowe.

2. Niezgodnosci wyjaénia komisja inwentaryzacyjna z udziatem osoby
odpowiedzialnej.

3. Decyzje ostateczng w Sprawie réznic inwentaryzacyjnych podejmuje kierownik
jednostki.

IR Inwentaryzacja pozostatych aktywéw i pasywéw

1. Inwentaryzacji $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,
powierzonych kontrahentom wtasnych skfadnikéw majatkowych — dokonuije sie na ostatni
dzien roku przez uzyskanie potwierdzenia prawidtowosci stanu tych aktywow przez bank i
kontrahentdw.

1. Inwentaryzacja aktywow i pasywow, nie objetych spisem z natury lub
uzgodnieniem sald, tj. gruntéw stanowigcych mienie komunalne, ¢rodkéw trwatych trudno
dostepnych ogladowi, naleznoéci spornych i watpliwych, naleznogci i zobowigzan wobec
pracownikow, naleznoéci i zobowigzan z tytutéw publiczno-prawnych wobec 0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, érodkéw trwatych w budowie, ktorych spis z natury jest
niemozliwy — odbywa sie w drodze weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.



Iv. Zasady likwidaciji sktadnikéw majatkowych

1. Kierownik jednostki powotuje doraznie komisje likwidacyjna w sktadzie trzyosobowym.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym jednostki.

3. Do zakresu zadar Komisji nalezy:

1) Analiza dostarczonej dokumentacji (ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene
przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majgtku, do ewentualnego dalszego uzytkowania) w
celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w razie koniecznoéci ogledziny
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) Zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zepsuciem i
zniszczeniem,

3) Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez zgniecenie, spalenie, utylizacje,

4) Dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikéw majatkowych stanowigcych wtasnos¢
jednostki oraz sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji

4. Do protokotéw dotgcza sig zebrane w danej sprawie wszystkie dokumenty.

5. Protokdt likwidacyjny sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, podpisuja go cztonkowie
Komisji i przekazuja go kierownikowi jednostki, w celu zaakceptowania likwidacji sktadnikéw
majgtkowych.

1. Po zatwierdzeniu protokotu likwidacyjnego przez kierownika jednostki przekazuje
sie go do ksiggowosci w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowe;j
i wycofania z uzytkowania.

2. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci
osoby odpowiedzialnej za majatek poprzez zniszczenie, spalenie, Ztomowanie, utylizacje i
itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

6. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenie,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji Komisja udziela zlecenia po
akceptacji kierownika jednostki specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego, moze by¢ zaswiadczenie wystawione
przez punkt odbioru, ktéremu zuzyty sprzet przekazano.

7. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie powszechnie obowiazujgce przepisy.



SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU

SPISU Z NATURY
Zespot spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Wilczyn Nr ................. Z dnia
.............. r. w nastepujgcym skladzie osobowym:
B cigereenasecsasanasommenee - Przewodniczaca Zespolu
2 iieicieicceiaean - Czlonek
K Rt - Czlonek
wykonat w dniu ............... opisane w ninigjszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu

spisu z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

¢) osoba materialnie 0dpOWIEdZIalNg .........cccviviiiiniiiiiiiiiccc s

1. Inwentaryzacyjne sktadniki majgtkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury:
DF oeeieeeeieeereeereceeeeeeeesaeesneenas [iczba POZ. .ovvreverreciieeieeieecceeeeee
1) (SRRSO licZba POZ. .eovveerecciiececeeeecee

2. W wyniku szczegdlowego sprawdzenia pomieszczen:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

stwierdzono, ze wszystkic skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete
w arkuszach spisu z natury, a stan pomieszczen jest nastepujacy:

1(016 771 ESUUR R liczbai. .o
10dZaj e liczba:...ceeccieeiieeeeceeii,
rOdZa) e e JicZba: .ot

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

3. Stwierdzam w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji

................................................................................................................................................................



OSWIADCZENIE WSTEPNE

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu
(materiatéw, towaréw, srodkéw trwalych, gotéwki) za ktére odpowiadam,
zostaly do chwili rozpoczecia spisu prawidtowo udokumentowane i wykazane

w obowigzujgcej dokumentacji przekazanej do dziatu ksiegowosci.

................................................................................

data podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze materialy, towary, $rodki trwale, gotowka zostaly w moje;
(naszej) obecnosci prawidlowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete
prawidtowo do spisu.

Nie roszcze (roécimy) zadnych pretensji, co do prawidtowosci spisu oraz dziatan

komisji.
data podpis osoby materialnie odpowiedzialne;
L
D e e e e e e e e e s ens
K OO

podpis osoby przyjmujgce]



Sprawozdanie zespolu spisowego z przygotowania i przebiegu spisu
z natury dokonanego w oKresie........c..coveviiinciiiniann

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia Nr .......... Wojta Gminy Wilczyn z dnia
.......................... w nastepujacym sktadzie osobowym: '*‘

1. PrzewodniCzacy .........coooviiiiiiiiiniiaicnenn.
2. Czlonek....... . sesesm. . .. owomim o serennns o csmem
3. Czlonek........ I

wykonal w dniu ... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy
sporzadzaniu spisu natury w:

VA -l o) 1<) < 1 PP LR ET

» rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow MajatkowyCeh. .. ..o
= 0soba materialnie 0dpOWIEdZIAINA. . ... ..oiiiiiiii e

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

= pobrano wdniu ... arkuszyod nr ............. donr.....ccoovninnn
= wykorzystano arkuszy sztuk ................o.en O N Guuns S5ir e mennsneens
= zwraca si¢ arkusze czyste sztuk.................. (03511 QU
» zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone sztuk ................... onr......... S
2. Inwentaryzacyjne skladniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury
61 SUUUUUO liczba pozycjl ....oovvvviniennnne
3. W wyniku szczegélowego sprawdzania POMIESZCZEN ........uvrvrrrcririsermieneee

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete
w arkuszach spisow z natury, a stan pomieszczen jest nastepujacy:
= sposéb ich zabezpieczenia (zamki, kraty, SYgnaliZacja). ... .ouurueriiniiaiieeiaeeneia
»  sposob przechowywania i zabézpieczenia kluczy 0d POMIBSZCZEN. .. ovvverniineiraeaenne
= $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego iich stan..........ooooo
4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury usterki 1 nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia przechOWYWanego MIEMIA. ........oouuuriiiiinrrie e
5. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace srodki
ZADEZPIECZAJACE ... -ttt et
6. Inne uwagi o0séb uczestniczacych przy czynno$ciach sporzadzania spisu z natury



