Zarzadzenie Nr 63/2013
wOIT GMINY
| nfff.".'fﬁl"{; 120 Wojta Gminy Wilezyn

z dnia 12 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien, ktére finansowane sg
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, a warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro przez Urzgd Gminy Wilczyn.

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 z pdzniejszymi zmianami) w zwiazku z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 z
pdzniejszymi zmianami) postanawiam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ w zalgczeniu do niniejszego zarzadzenia Regulamin udzielania zamowien
ktére finansowane sa z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, a wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro przez Urzad Gminy
Wilczyn.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 63/2013
Wojta Gminy Wilczyn
z dnia 12 grudnia 2013 r.

REGULAMIN

udzielania zamowien, ktore finansowane sa
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, a wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro
przez Urzad Gminy Wilezyn

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

|

2.

Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.
U.09.157.1240 z p6zn . zm.)

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie

$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
warto$ci zaméwien publicznych ( Dz. U. nr 224, poz. 1796)

Dzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania
w jednostce zamoOwien z pominigciem stosowania ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie tylko w udzielanych przez
jednostke zamowieniach publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
finansowanych ze $rodkoéw publicznych wylaczonych, stosownie do art. 4 ust.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2010 r. nr
113, poz. 759 z p6z. zmianami) spod jej rygoréw, tj. o wartosci nie przekraczajgce)
wyrazonej w zlotych polskich rownowartosci kwoty 14000 euro.

Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego finansowane ze srodkoéw
europejskich nalezy dokonywaé zgodnie z procedurami okreslonymi w umowie
miedzynarodowej lub innymi procedurami obowiazujacymi przy ich wykorzystaniu.
W przypadku zamoéwien nie objetych wyzej wymienionymi procedurami nalezy
stosowac procedurg okreslong niniejszym regulaminem.



§3
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Zamawiajgcy — Gmina Wilczyn,

2. Kierownik zamawiajgcego — Wojt Gminy Wilczyn,

3. Wnioskujacy, pracownik merytoryczny — pracownik, do ktérego obowiazkow
stuzbowych nalezy zalatwianie sprawy z danego zakresu.

Dzial IT

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1

Kryteria i zasady udzielania zamdwier publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§4

1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokoscei ustalonej w planie

rzeczowo — finansowym.
2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

- w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych nakladow

- w spos6b umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.
3. Warto$¢é zam6wienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia
ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, albowiem zamawiajgcy winien
jeszcze wykazaé, iz jego dzialanie, wynika np. ze wzgledoéw organizacyjnych czy
ekonomicznych i nie narusza zapiséw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia
na czesci oraz zanizania jego wartoéci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i
trybow udzielania zamowien.

Rozdzial 11
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postgpowania zaméwierni publicznych z
wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

§5

1. Podstawg do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy na dany rok budzetowy.

2. Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 Prawo zamowien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamdwienia publicznego
w oparciu o cene euro wynikajgca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zaméwient publicznych (Dz. U. Nr 224,
poz. 1796).



Zakazuje si¢ dzielenia zamoOwienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielenia zamowien
publicznych okreslonych ustawa Prawo zaméwien publicznych.

§6
Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy
lub praw bedgcych przedmiotem dostawy.
Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa swiadczen
objetych zaméwieniem. '
W przypadku wspolnego prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego przez kilku pracownikéw merytorycznych wartoscig zamdwienia jest
warto$¢ calego zamowienia wspolnego.
. Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia
jest faczna warto$¢ poszcezegdlnych czesci zamowienia.

Rozdzial II1
Procedury udzielenia zamowienia publicznego

§7

Warto$¢ zamowienia ustala si¢ stosujgc przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U.
Nr 224, poz. 1796).

W przypadku udzielania realizowanych z udzialem $rodkéw europejskich nalezy przy
zamowieniach ponizej 14 000 euro stosowa¢ wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach danego programu finansowanego z udzialem Srodkéw

europejskich,

a) w ramach innych programéw 1 projektéw finansowanych ze Srodkéw
zewnetrznych nalezy stosowaé wytyczne kwalifikowania wydatkéw z danego
programu,

b) w przypadku braku wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw stosuje si¢
wszystkie postanowienia niniejszego regulaminu.

§8

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamowienia jest odpowiednio wczesne rozpoczgcie realizacji zamdéwienia do 14 000
euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44
ustawy o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§9

Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia ponizej 14 000 euro



. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia wystepuje z wnioskiem
o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia do 14000 euro do Kierownika
Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy.

. Skarbnik Gminy potwierdza dostepnos¢ srodkow na realizacj¢ danego zamowienia i

wniosek przekazuje do osoby odpowiedzialnej za zamowienia publiczne.

. Osoba odpowiedzialna za zamoéwienia publiczne szacuje wartosc zamOwienia W

przeliczeniu na euro, ustala dla danego zaméwienia kod Wspélnego Stownika Zamowien

/CPV/,wprowadza do rejestru zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro dla wszystkich zaméwien wychodzacych z

Urzedu Gminy w Wilczynie. _

. Po wykonaniu czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 3 § 9 osoba odpowiedzialna za

zamOwienia publiczne przekazuje wniosek do pracownika merytorycznego

odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia.

. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego zamowienia,

pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia przystgpuje

do finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 9 ust.7.

. Po nie wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacj¢ danego

zaméwienia nastepuje zaniechanie realizacji zaméwienia.

 Procedura udzielenia zaméwienia do 14 000 euro netto polega na tym, ze pracownik

merytoryczny:

a) Przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert takg liczbg
wykonawcow $éwiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem  zaméwienia,  ktéra  zapewnia konkurencje¢ oraz ~ wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonaweéw). W przypadku nieotrzymania
minimum dwoéch waznych ofert, procedurg wyboru wykonawcy nalezy powtorzyc.

b) Na podstawie otrzymanych ofert pracownik wybiera wykonawcg ktory zaoferowal
najkorzystniejsza ceng zamowienia.

¢) Cala dokumentacja z postgpowania z zamowienia przechowywana jest u pracownika,
ktory odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje.

d) Zamowienia udziela si¢ przez umowg pisemng okreslajaca warunki realizacji
zamowienia.

Dzial 111
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zaméwienia publicznego z
wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamoOwien publicznych ponosi
kierownik zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im
czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Zamawiajacego.




