Zarzadzenie Nr 0050/63/2015
Wojta Gminy Wilczyn
z dnia 17 listopada 2015 r.

w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzg¢dzie Gminy
w Wilczynie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym

(tekst jedn. Dz. U. z 2015 1., poz. 1515 z pézn. zm.), w zwigzku z ustawg z dnia 11 lipca 2014

r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r. poz. 1195) oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks

postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.),
zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady i tryb przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania petycji
sktadanych przez osoby fizyczne lub inne podmioty do Wojta Gminy Wilezyn oraz

przyjmowania i ewidencjonowania petycji skierowanych do Rady Gminy w Wilczynie.

§2

Przedmiotem petycji moze byé zadanie, w szczegoélnosci zmiany przepisdw prawa,
podjecia rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego
petycie, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegélnej ochrony w imi¢ dobra

wspolnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

§3

1. Petycje mogg by¢ wnoszone do Wéjta Gminy Wilczyn oraz do Rady Gminy Wilczyn:
a) pisemnie na adres: Urzad Gminy w Wilczynie, ul. Strzelinska 12D, 62 — 550 Wilczyn
lub Rada Gminy Wilczyn, ul. Strzelinska 12D, 62 - 550 Wilczyn;

b) za pomocg $rodkdéw komunikacji elektronicznej na adres gmina@wilezyn.pl lub przez

elektroniczna skrzynke podawcza.
2. Petycje kierowane do Woéjta podlegaja niezwlocznie przekazaniu, nie pozniej jednak niz w
terminie 30 dni, do Rady Gminy Wilczyn, jezeli organem wiasciwym do ich rozpatrzenia
jest Rada Gminy Wilczyn. O przekazaniu petycji zawiadamia si¢ rownoczesnie podmiot

Wnoszacy petycje.



§4

1. Koordynacje zadan zwiazanych z przyjmowaniem i ewidencjonowaniem petycji powierza
sie pracownikowi na stanowisku organizacyjnym. Ponadto sporzadza on corocznie,
w terminie do 30 czerwca ,Zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych w roku
poprzednim”.

2. Nadzér nad rejestracjg oraz koordynacje rozpatrywania i zatatwiania petycji powierza sie
Sekretarzowi Gminy, ktéry wyznacza pracownika do zatatwienia petycji.

3. O sposobie i terminie zalatwienia petycji pracownik, ktoremu przekazano petycje do
rozpatrzenia, powiadamia Sekretarza Gminy oraz pracownika na stanowisku
organizacyjnym.

4. W przypadku, gdy petycja dotyczy dziatania réznych stanowisk Sekretarz Gminy
wyznacza osobe wiodgca, ktéra po uzyskaniu wyjasnief I ustalen od pozostatych
zainteresowanych  stanowisk przygotowuje projekt odpowiedzi i przekazuje ja
na stanowisko organizacyjne.

5. Do pracownika ds. informatyzacji nalezy publikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne;j
informacji o ztozonych i rozpatrywanych petycjach oraz jej aktualizowanie wedlug wzoru
stanowiacego zatgcznik do zarzadzenia. Ponadto publikuje w BIP .,Zbiorczg informacje

o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim”, o ktorej mowa w § 4 pkt 1.

§5
Do petycji skierowanych do Rady Gminy Wilczyn przepisy niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ odpowiednio.

§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wilczyn.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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