~NOJT GMINY
Vilczyn

Py i Zarzadzenie Nr 0050/56/2014
B Wajta Gminy Wilezyn
z dnia 18 grudnia 2014 r.

w sprawie powolania zespolow spisowych w celu przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.) oraz § 2 pkt
| Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Wilczynie stanowiacej zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 47/08 Wojta Gminy Wilczyn z dnia 31 grudnia 2008 r.. zarzadzam
co nastgpuje:

§1
Powoluje zespoly spisowe w skladzie:
ZespoOt Nr 1:
I. Malgorzata Musial — Przewodniczgca Zespotu
2. Justyna Jesiotowska — Czlonek
3. Agata Lorencka — Czlonek
Zespol Nr 2:
1. Ewa Derenda — Przewodniczaca Zespolu
2. Renata Krysztofiak - Cztonek
3. Krystyna Sroczynska — Czlonek

Zespol spisowy Nr 1 przeprowadzi inwentaryzacje na dzien 31 grudnia 2014 r.
w Urzedzie Gminy w drodze spisu z natury nastepujacych sktadnikow majatkowych:
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srodkow pienieznych w kasie,

drukow $cistego zarachowania,

materiaty biurowe.

stan oleju opatowego,

stan paliwa w pojazdach Urzedu Gminy i Jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych,

stan wegla w Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych,

srodkéw trwalych bedacych wlasnoscia Centrum Personalizacji Dokumentow
MSWiA znajdujacych si¢ na wyposazeniu urzedu.

Zespol spisowy Nr 2 przeprowadzi weryfikacje sald na dzien 31 grudnia 2014 r. oraz
dokona poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartoéci nastgpujacych skltadnikow majatku:
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gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwalych,
inwestycji rozpoczetych (srodkow trwatych w budowie),
naleznosci spornych i watpliwych,

rozrachunkow z pracownikami,

rozrachunkow publicznoprawnych,

naleznosci i zobowiazanh niepotwierdzonych przez kontrahentow,




7. rozliczen miedzyokresowych kosztow,

funduszy i kapitalow,

9. odpisow aktualizujacych naleznosci, a takze rzeczowych oraz finansowych
sktadnikow majatkowych,

10. innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnien sald.
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§2
Szczegolowe zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla .Instrukcja

inwentaryzacyjna”  zatwierdzona Zarzadzeniem  Wajta Nr 47/08  z dnia
31 grudnia 2008 r.

§3

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika Gminy zobowiazuj¢ do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia zespolow spisowych.

§4

Osoby powolane do przeprowadzania inwentaryzacji zobowigzane sg do rzetelnego
i prawidlowego jej przeprowadzenia.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji od dnia 22 grudnia 2014 r.

Termin zakonczenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2015 .

§5

Zobowiazuje Skarbnika do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skladnikow majatku, ustalenie roznic inwentaryzacyjnych, Ktore
nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych.

§ 6

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow powierza si¢
Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




