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Wilczyn, 2011-09-13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dot.: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Numer sprawy: 271.12.2011.

Nazwa zadania: Petnienie funkcji koordynatora w ramach projektu ,Edukacja szansg na lepszg
przysztosc¢’.

. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego: Gmina Wilczyn
Adres zamawiajgcego: ul. Strzelinska 12 D
Kod Miejscowos$¢: 62-550 Wilczyn
Telefon: 63/ 2683032

Faks: 63/ 2685045

Adres strony internetowej:  www.bip.wilczyn.pl
Adres poczty elektronicznej: gmina@wilczyn.pl
Godziny urzedowania: 07:30-15:30

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka
Sejmu z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz.
1078, a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy Rozporzgdzenia wykonawcze
dotyczace przedmiotowego zamowienia publicznego, a zwtaszcza:

1) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot
wartosci zamoéwien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.(Dz. U.
z 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art.
39 - 46 Prawa zamowien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest petnienie funkcji koordynatora projektu w ramach projektu
.Edukacja szansg na lepsza przyszios¢” Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych
w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2. Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow
z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug
edukacyjnych.
Zamowienie obejmuje petnienie funkcji koordynatora projektu, do ktérego obowigzkow
bedzie nalezato:
a) prowadzenie biura projektu,
b) koordynowanie dziatan organizacyjnych i merytorycznych w projekcie,
¢) nadzor nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku,
w tym budzetem i harmonogramem,
d) nadzorowanie biezgcych postepow w realizacji projektu zgodnie z rezultatami i
wskaznikami okreslonymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
e) nadzor nad ewaluacjg postepu rzeczowego oraz monitoringiem i dziataniami
promocyjno — informacyjnymi,
f) nadzorowanie terminowego sporzgdzania wnioskow o ptatno$¢ wraz z zebraniem
wszystkich zatgcznikéw,
g) nadzorowanie pracy wszystkich osdb zaangazowanych w realizacje projektu,
h) przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do
Instytucji,
i) kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacjg projektu,
j) obecnos¢ podczas kontroli projektu,
k) wspotpraca z nauczycielami na kazdym etapie realizacji projektu,
[) nadzorowanie przebiegu zajec,
m) kontrola wydatkowania srodkow.
Wykonywanie zleconych zadan odbywa¢ sie bedzie w biurze projektu Szkota
Podstawowa w Wilczynie — Wilczogéra 8 62-550 Wilczyn przez czas trwania umowy, tj.
od dnia podpisania umowy do 13.02.2013r. - jeden dzien w tygodniu (min. 8 godz.)
z przeznaczeniem do kontaktu z nauczycielami i pozostatymi osobami zatrudnionymi do
realizacji projektu oraz inne dni wedtug potrzeb realizacji projektu. Do przepracowania
w ramach projektu Wykonawca bedzie miat 858 godzin.
Wykonawca przyjmujgcy obowigzki zwigzane z prowadzeniem projektu bedzie
zatrudniony przez Zamawiajgcego na podstawie umowy zlecenia.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawcow
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
Zamowienie jest wspoétfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramach
projektu ,Edukacja szansg na lepszg przyszios¢”, Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych s$wiadczonych w
systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2. Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z
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grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug
edukacyjnych.
7. Wymagania stawiane Wykonawcy:
Wykonawca jest zobowigzany do:

a) zdobycia wszelkich informacji niezbednych do prawidtowego przygotowania oferty,

b) sprawdzenia i zweryfikowania dostarczonych materiatéw oraz niezwtocznego poinformowania
Zamawiajgcego o ewentualnych btedach Ilub przeoczeniach; Zamawiajacy nie bedzie
uwzgledniat zadnych roszczeh i uwag z tytutu btedow lub niedcistosci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia po uptywie terminu zgtaszania uwag. Wykonawca bedzie zobowigzany
do wykonania zamowienia zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszej
specyfikaciji.

Kody Wspdlnego Stownika Zamowien:
79.42.10.00 — 1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych
71.24.80.00 — 8 Nadzér nad projektem i dokumentacijag,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych.

10. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Termin Swiadczenia ustug: od dnia podpisania umowy do 13 lutego 2013r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki,
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

a) wykaz doswiadczenia we wdrazaniu minimum jednego projektu finansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia,

b) co najmnigj 5 letni staz pracy w szkole lub placoéwce oswiatowej z nauczycielami.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze,

b) posiadajg kwalifikacje w zakresie zarzadzania oswiatg, do pracy z nauczycielami,

C) posiadajg umiejetnosc obstugi komputera.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

2. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci lub catoéci niniejszego zaméwienia
podwykonawcom.
3. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlegac bedg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.
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4. Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamdéwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa.

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych.

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamodwien
publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty ztozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego
- spelnia/niespetna.

8. Z tresci zalgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spetnit
warunki udziatu w postepowaniu w niniejszy rozdziale.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu

1. Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w rozdziale V ust. 1 niniejszej specyfikacji majg dostarczyc:
1) Wykaz doswiadczenia we wdrazaniu minimum jednego projektu finansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia (wg zatgcznika nr 2). Do wykazu nalezy dofaczy¢ dokumenty
potwierdzajgce, ze wykazane ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
2) Wykazaé co najmniej 5 letni staz pracy w szkole lub placéwce oswiatowej z nauczycielami
(wg zatacznika nr 3). Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce co najmniej 5 letni
staz pracy ($wiadectwa pracy, umowy o prace itp.)
3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (wg zatgcznika nr 4).
4) Wykaz informacji na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia:
a) posiadaniu wyksztatcenia wyzszego,
b) posiadaniu kwalifikacji w zakresie zarzadzania o$wiata, do pracy z nauczycielami,
c) posiadaniu umiejetnosci obstugi komputera (wg zatgcznika nr 5).
Do przedstawionego wykazu nalezy dotgczy¢ kserokopie dokumentow stwierdzajgcych
posiadanie wymaganych kwalifikaciji.
2. Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych majg
ztozy¢ wraz z oferta;
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg zatgcznika nr 6).
3. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspadlnej:
1) Oferta powinna zawiera¢: oswiadczenia i dokumenty opisane w ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 dla
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kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadne sg wspdélinie.
W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia muszg
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia lub reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

4. Postanowienia dotyczace skfadanych dokumentéw

1)

2)

3)

4)

5)

VIL.

Dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem". Jezeli
dokument sktadany jest w formie kserokopii sktada sie z wiecej niz 1 strony, kazda ze
stron musi by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferta, wszystkie wymagane zalgczniki, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagajg zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Zamawiajgcy moze zadacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow winny byé poswiadczane za
zgodnosc¢ z oryginatem przez te podmioty.

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych:
1) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres
zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu podany w
pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia - 63/ 2685045.

b) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogq elektroniczng na meil podany w
pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia — gmina@wilczyn.pl.

3) W przypadku, gdy przestane za pomocg faksu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajagcy moze
sie zwrocié o ponowne ich przestanie za pomocq innego z wymienionych w SIWZ
sposobow,

4) Oferte w niniejszym postepowaniu mozna ztozy¢ wytgcznie w formie pisemne;.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
1) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami

jest:

stanowisko Podinspektor

imie i nazwisko Izabela Joachimczak
tel. 63/ 283032 wew. 25
fax. 63/ 2685045

w terminach godz. 7:30 a 15:30
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3. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1) Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajagcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, z
zastrzezeniem pkt.2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikaciji wpltynie do zamawiajgcego pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikacii)
terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt. 2), po uptynieciu, ktérego zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawniania zrédla zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej
www.bip.wilczyn.pl.

5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tresé specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2) Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym
zmiany terminow, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej www.bip.wilczyn.pl.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i beda wigzace przy skiadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindéw
beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,ogfoszenie o zmianie
ogfoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowiern Publicznych", przedtuzajac
jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa
zamowien publicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,ogtoszenia o
zmianie ogfoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajacy
zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej
www.bip.wilczyn.pl.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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IX. Termin zwigzania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zamawiajgcy moze tylko raz zwrécic sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca moze przedtuzyC termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
zamawiajgcego

5. W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca sktada Formularz oferty wypetniony i podpisany przez Wykonawce (wg
zatgcznika nr 1).

Wykonawca wraz z ofertg sktada:

a) Petnomocnictwo, w przypadku Wykonawcow dziatajgcych przez petnomocnika.

b) Wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w tresci SIWZ,

2.

potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Przygotowanie oferty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skfadane wraz z ofertg
wymagajg podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i
inne dokumenty, o ktérych mowa w treéci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie musza byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0sOb podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny kolejno ponumerowane oraz powinny byC¢ spiete
(zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

4. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spotki cywilne):

1)
2)

3)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo / upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z
wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z wykonawcéw wystepujgcych wspolnie nalezy zatagczy¢ do oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspdlnie lub
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przez upowaznionego przedstawiciela.

4) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5) Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwoéch lub wiecej wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej wspotprace
tych wykonawcdéw, podpisanej przez wszystkich wykonawcéw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

5. Sposob zaadresowania oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc
do terminu otwarcia ofert.

2) Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno byé zaadresowane do zamawiajgcego
na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, doktadnym
adresem wykonawcy oraz posiada¢ opis: Pefnienie funkcji koordynatora w ramach
projektu ,Edukacja szansg na lepszg przyszto$¢".

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skfada¢ do dnia: 2011-09-21 do godz. 09:00
w siedzibie zamawiajgcego

Gmina Wilczyn

ul. Strzelinska 12 D

62-550 Wilczyn

Sekretariat

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 2011-09-21, o godz. 09:15
w siedzibie zamawiajgcego

Gmina Wilczyn

ul. Strzelinska 12 D

62-550 Wilczyn

Sala narad

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Na wniosek Wykonawcy, ktéry nie byt obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajacy niezwtocznie
przekaze informacje z otwarcia ofert.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty jest ceng za cato$¢ zamdwienia.
2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
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stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
realizacjg zamowienia konieczne do poniesienia celem terminowej i prawidtowe;j
realizacji przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, w
tym w przypadku, kiedy umowa zlecenie rodzi lub zrodzi po stronie Zamawiajacego
obowigzek poniesienia dodatkowych kosztow - pochodnych od wynagrodzen, rowniez
wysokosc¢ tych kosztow.

4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowang czes¢ przedmiotu zamodwienia - poszczegdlne
zadania, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Cena oferty nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).

6. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

XIll. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegoOtowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

a) doswiadczenie i staz pracy — 30 %
- doswiadczenie zawodowe w zakresie wdrazania projektéw wspotfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej:
a) 1 projekt — 5 pkt.
b) wiecej niz 1 projekt — 10 pkt.
- staz pracy w szkole lub placowce oswiatowe;j:
a) 5 lat — 5 pkt.
b) 10 lat — 10 pkt.
c) 15 lat — 15 pkt.

PW Bad.
Pow= . X 100 x 30%

P — llo$¢ punktow za kryteria wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,

Pwbad - 1l08¢ punktéw oferty badanej w kryterium wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,

Pw najw. - ll08¢ punktow oferty posiadajgcej najwyzszg ilos¢ punktow w kryterium wyksztatcenie i
doswiadczenie zawodowe,

b) cena—-70 %
C naj
P, = - x 100 pkt x 70%
C bad
P. — liczba punktow w zakresie ceny,
Chaj - Najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Chad— Cena badanej oferty.

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



*x

UNIA EUROPEJSKA * %k
)E KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI B
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY T
Sposéb dokonywania oceny wg wzoru :

P=P:. + Py
P — catkowita ilo$¢ punktow

Maksymalna tgczna liczba punktéw jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt.

2. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktow. Pozostatym wykonawcom, spetniajgcym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik
bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

3. Wynik- oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej spoérod ofert uznanych za wazne.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca na zadanie i w terminie ustalonym przez Zamawiajacego przedstawi przed
zawarciem umowy oryginalne dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan okreslonych w
rozdziale V.
2. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.
4. Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéow
podajac w szczegolnosci:
1) nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy lub wykonawcow, ktorych oferty zostaty
wybrane w zakresie kazdej z czesci zamdwienia oraz uzasadnienie ich wyboru, a takze
nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje z podziatem na poszczegdlne zadania,
2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato
miejsce,
3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.
4) terminie po uptywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.
5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
1) zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogtoszen,
2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego - www.bip.wilczyn.pl,
6. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w czes$ci, w zakresie
poszczegolnych zadan, zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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7. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajgcy na wniosek

wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadomi o0 wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczna, lub

2) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta lub nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy
przed uptywem ww. terminow.

9. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik numer 7.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu
przystugujg wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes w
uzyskaniu niniejszego zaméwienia lub poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Wobec ogfoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia srodki
ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamodwien Publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego
W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguije.

4. W przypadku:
1) niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajgcego w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub

2) zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,
na ktore nie przystuguje w niniejszym postepowaniu odwotanie wykonawca moze w
terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé o nich zamawiajgcego. W
przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtérzy czynno$c
albo dokona czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

5. Odwotanie powinno wskazywac czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

UNIA EUROPEJSKA *
)E KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | » %
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Tk
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwoftania.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane pisemnie,

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia na stronie internetowej zamawiajgcego - www.bip.wilczyn.pl.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajagcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o
wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogfoszenia o
udzieleniu zamowienia.
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogfoszenia o udzieleniu zamowienia.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Przestanie kopii odwotania moze nastgpi¢ pisemnie, faksem Ilub droga
elektroniczna.

Brak przekazania zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposob oraz w terminie okreslonym
powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg Izbe
Odwotawcza.

W przypadku wniesienia odwotania wobec treéci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg
orzeczenia.

Kopie odwotania Zamawiajgcy:

1) przekaze niezwlocznie innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

2) zamiesci réwniez na stronie internetowej - www.bip.wilczyn.pl, jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogfoszenia o zamdwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

Przystapienie do postepowania odwotawczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktorej przystepuje.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej lzby

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




UNIA EUROPEJSKA *
)E KAPITAL LUDZKI EROPEISKI | & %
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Tk
Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego
kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

18. Odwotanie podlegac bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawcza, jezeli nie zawiera
brakéw formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

19. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

20. Pozostate informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajdujg si¢ w Dziale VI Prawa
zamowien publicznych ,Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

XVIIl. Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjgtkiem dokumentéw
stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.

2. Udostepnienie dokumentoéw odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

- zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéow

- udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika zamawiajgcego

- wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za pomoca
urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu

- udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego pracy
- urzedowania

3. Na wniosek wykonawcy zamawiajgcy przesle kopie protokotu lub zatgcznikéw poczta, faksem
z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie dokumentéw bedzie znaczaco
utrudnione zamawiajgcy poinformuje o tym wykonawce oraz wskaze sposéb, w jaki mogg one
by¢ udostepnione.

4. Kopiowanie dokumentdw w zwigzku z ich udostepnieniem wykonawcy zamawiajgcy wykonuje
odptatnie (0,20 zt. za 1 strone).

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. 2008 nr 188 poz. 1154)
oraz Kodeks Cywilny.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XIX. Zatgczniki

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wykaz doswiadczenia
Zatacznik nr 3 - Wykaz stazu pracy
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 5 — Wykaz kwalifikacji zawodowych
Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 7 — Wzor umowy
Wéjt Gminy Wilczyn
/-1 Grzegorz Skowronski
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