Zarzadzenie nr 21/2024
Woéjta Gminy Wieliczki
z dnia 19 marca 2024 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego Gminy Wieliczki w 2024 r. przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.J. Dz. U.z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.), art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z 2023 r. poz. 571) oraz § 9 pkt 3 zatgcznika do uchwaty nr LIII/322/2024
Rady Gminy Wieliczki z dnia 30 listopada 2023 r. w sprawie przyjecia ,Programu
wspotpracy Gminy Wieliczki z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie na 2024 r.” (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego z dnia 15 grudnia 2023 r. poz. 6324) zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. 1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje przez organizacje
pozarzagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie zadania publicznego Gminy Wieliczki w 2024 r.

z zakresu dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

2. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Ogtoszenie zamieszcza sie na stronie internetowej Urzedu Gminy
w Wieliczkach http://ug.wieliczki.pl/ w zaktadce Aktualnosci, w Biuletynie Informagiji
Publicznej Urzedu Gminy w Wieliczkach https:/bip.wieliczki.pl/ w zaktadce
Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
w Wieliczkach.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wieliczki.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 21/2024
Wojta Gminy Wieliczki z dnia 19 marca 2024 r.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
Gminy Wieliczki w 2024 r. przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie

Woéjt Gminy Wieliczki oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego Gminy Wieliczki w 2024 r. przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Rozdziat 1. Rodzaj zadania

§ 1. Celem konkursu jest wytonienie oferty i zlecenie podmiotowi prowadzgcemu
dziatalno$¢ pozytku publicznego realizacji zadania publicznego Gminy Wieliczki
w 2024 r. z zakresu dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych
oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

§ 2. Celem zadania publicznego Gminy Wieliczki w 2024 r. z zakresu
dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie jest w szczegoélnosci:

1) rozwdj sektora pozarzgdowego gminy Wieliczki;

2) wzmocnienie dziatalnosci spotecznej i obywatelskiej mieszkancow i mieszkanek
gminy Wieliczki, w tym uczniéw i uczennic szkot podstawowych if lub grup
nieformalnych;

3) edukacja sektora pozarzadowego w zakresie pozyskiwania srodkéw finansowych
na realizacje zadan statutowych, rodzaju zadan publicznych realizowanych
przez organizacje pozarzgdowe i zasad ich funkcjonowania, dziatalnosci
finansowej i merytorycznej/ statutowej organizacji pozarzadowych, form prawnych
dziatania organizacji pozarzadowych.

§ 3. Konkurs obejmuje zadanie publiczne przewidziane do realizacji
w 2024 r. w formie wsparcia z zakresu dzialalnosci na rzecz organizacji
pozarzagdowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — zadania o charakterze
gminnym obejmujgce w szczegolnosci:
1) prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzgdowych i rozwoj sektora
pozarzgdowego w gminie Wieliczki;



2) prowadzenie pomocy i doradztwa w zakresie zaktadania organizacji
pozarzgdowych i innych podmiotow zrownanych dziatajgcych na terenie gminy
Wieliczki, pozyskiwania przez nie srodkéw zewnetrznych i ich rozliczania,
doradztwo ksiegowe i prawne w tym zakresie.

§ 4. 1. Kwota przeznaczona na realizacje zadania publicznego Gminy Wieliczki
w 2024 r. z zakresu dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych
oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie wynosi 10 000,00 zi.

2. W 2023 r. na zadania tego samego rodzaju udzielono dotacji na realizacje
jednego zadania publicznego w tgcznej wysokosci 10 000,00 zt.

§ 5. Srodki przeznaczone na realizacje zadania publicznego Gminy Wieliczki
w 2024 r., o ktérych mowa w § 4, mogg ulec zmianie w przypadku stwierdzenia,
ze zadanie mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg
akceptaciji Wojta Gminy Wieliczki lub zaistnieje konieczno$é zmiany budzetu Gminy
Wieliczki w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

Rozdziat 2. Zasady przyznawania dotacji

§ 6. 1. Konkurs jest skierowany do organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
| 0 wolontariacie, jesli prowadzg dziatalnos¢ w sferze objetej konkursem
| zamierzaja realizowac zadania na rzecz mieszkanek i mieszkarncéw gminy
Wieliczki.

2. Zadanie wybrane do realizacji moze by¢ wykonywane przez organizacje
pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w ramach dziatalnos$ci odptatnej lub nieodptatnej
pozytku publicznego.

§ 7. 1. Zlecenie realizacji zadania publicznego ma forme wspierania wykonania
zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.
Zadanie realizowane w formie wsparcia jest finansowane ze $rodkéw budzetu
Gminy Wieliczki do 90 % kosztéw kwalifikowanych (kryterium formalne
niepodlegajace uzupemieniu).

2. Wktad wiasny oferenta moze mie¢ forme wktadu finansowego
i/ lub niefinansowego, przy czym wkiad finansowy nie moze by¢ mniejszy
niz 5 % kosztéw catkowitych zadania (kryterium formalne niepodlegajgce
uzupetnieniu).

3. Za wkiad finansowy oferenta uznaje sie:

1) $rodki finansowe wiasne;

2) srodki finansowe ze zrédet publicznych, przekazanych wytgcznie na realizacje
dotowanego zadania, innych niz budzet Gminy Wieliczki;

3) pozostate srodki finansowe.



4. Laczna wartos¢ wkitadu finansowego organizacja pozarzgdowa/ inny
podmiot zrownany wskazuje w punkcie V.B.3.1. (Kalkulacja przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego/ Zrédta finansowania kosztéw realizacji
zadania/ Wkiad wtasny finansowy) oferty. Natomiast w punkcie IV.2.
(Charakterystyka oferenta/ Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta,
ktore beda wykorzystywane do realizacji zadania) oferty wpisuje wartos¢ wkiadu
finansowego w realizacje zadania, wigcznie z podaniem zrédta finansowania
i jego wysokosci.

5. Wktad niefinansowy stanowi wniesienie w szczegolnosci wktadu osobowego,
to jest pracy spotecznej cztonkdéw organizacji pozarzgdowej/ innego podmiotu
zrbwnanego, $wiadczen wolontariuszek | wolontariuszy. £aczng warto$¢ wktadu
niefinansowego organizacja pozarzgdowa/ inny podmiot zréwnany wskazuje
w punkcie V.B.3.2. (Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego/ Zrddta finansowania kosztow realizacji zadania/ Wktad wtasny
niefinansowy (osobowy i rzeczowy)) oferty. Natomiast w punkcie IV.2.
(Charakterystyka oferenta/ Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta,
ktore bedg wykorzystywane do realizacji zadania) oferty wpisuje odrebne wartosci
kazdego ze wskazanych wkladéw w realizacje zadania, wigcznie ze sposobem
wyceny ich wartosci.

6. Nie dopuszcza sie wyceny wkitadu rzeczowego oferenta w kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego.

7. W przypadku, gdy organizacja pozarzadowa i inny podmiot zréwnany wskaze
w ofercie wniesienie do wartosci zadania wktadu osobowego oraz wkiadu
finansowego i nie wyceni ich wartosci odrebnie w punkcie 1V.2 oferty, bedzie
zobowigzana(y) do uzupetnienia tych informacji po rozstrzygnigciu konkursu,
w przypadku wyboru zadania do realizacji, np. w aktualizacji oferty.

§ 8. 1. Wniesiony do zadania wkiad osobowy, stanowigcy nieodptatne
swiadczenia wolontariuszek/ wolontariuszy lub prace spoteczng cztonkdw organizacii
na rzecz zadania, powinien by¢ udokumentowany przez organizacje pozarzgdowg/
inny podmiot zrbwnany poprzez np. porozumienie z wolontariuszka/ wolontariuszem,
karte pracy wolontariuszki/ wolontariusza, oSwiadczenie o wniesieniu pracy
spotecznej przy realizacji zadania.

2. Wkiad osobowy w realizacji zadania powinien by¢ udokumentowany
przez organizacje pozarzgdowa/ inny podmiot zrbwnany poprzez zawarcie
porozumienia z wolontariuszkg/ wolontariuszem zgodnie z art. 44 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

— pisemne porozumienie jest obowigzkowe w przypadku swiadczen wolontariuszki/
wolontariusza wykonywanych przez okres dtuzszy niz 30 dni.



3. Karta pracy wolontariuszki/ wolontariusza powinna zawieraé
obowigzkowo: imie i nazwisko wolontariuszki/ wolontariusza, nazwe zadania,
wymienione czynnosci wykonywane przez wolontariuszke/ wolontariusza, liczbe
przepracowanych godzin z terminem wykonania swiadczenia, po$wiadczenie
wykonywanej pracy wolontariackiej przez osobe uprawniong do reprezentagji
organizacji pozarzgadowej/ innego podmiotu zrownanego.

§ 9. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane w ramach prowadzone;j
przez organizacj¢ pozarzadowa/ inny podmiot zrownany dziatalnosci gospodarcze;.

§ 10. Zadanie nie moze w zadnej cze$ci by¢ juz finansowane z budzetu Gminy
Wieliczki w ramach innych konkursow lub trybow udzielania dotaciji,
w tym z budzetéw jego jednostek organizacyjnych.

§ 11. Dotacja nie moze by¢ wydatkowana na dofinansowanie inwestyciji.

§ 12. W przypadku zadeklarowania w ofercie zamiaru pobierania wptat i optat
od uczestniczek/ uczestnikow zadania organizacja pozarzgdowa/ inny podmiot
zrownany jest zobowigzana(y) wskaza¢ dokument, z ktérego wynika zakres
prowadzonej dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego w czesci VI. oferty (Inne
informacje). Jest to warunek oceniany na etapie oceny formalnej oferty. Brak
podstaw prawnych prowadzenia dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty na etapie oceny formalnej (kryterium formalne
niepodlegajgce uzupetnieniu).

§ 13. Oferent wypetnia w ofercie dane, o ktérych mowa w czesci lll. punkcie
6 (Opis zadania/ Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania
publicznego). Niewypetnienie danych spowoduje odrzucenie oferty na etapie
oceny formalnej (kryterium formalne niepodlegajace uzupetnieniu).

§ 14. Kalkulacja przewidywanych kosztow zawarta w ofercie musi byé czytelna
i logiczna, spdjna z planem i harmonogramem dziatan. W zestawieniu kosztéw
nalezy szczegbtowo wykazaé koszty realizacji poszczeg6lnych dziatan i koszty
administracyjne. Wydatki przedstawione w zestawieniu kosztéw muszg znajdowaé
petne uzasadnienie w opisie dziatan.

§ 15. 1. Realizujac zadanie publiczne organizacja pozarzadowa/ inny
podmiot zréwnany bedzie miat(a) prawo dokonywac¢ przesunie¢ pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami kosztow zawartych w zestawieniu kosztow
realizacji zadania, o ile nie zmniejszy sie jej/ jego wktad wtasny w realizacje zadania
w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji, na ponizszych zasadach:

1) dokonywac zwigkszenia poszczegolnych kosztow do 25 % wigcznie bez zgody

Wojta Gminy Wieliczki, z wytgczeniem wzrostu wynagrodzen;

2) dokonywac zmniejszenia poszczegolnych kosztéw bez zgody Wojta Gminy

Wieliczki;

3) zwiekszac wysoko$¢ danego kosztu powyzej 25 % jego wartosci — po uzyskaniu
pisemnej zgody Wojta Gminy Wieliczki;



4) usuwac lub wprowadza¢ nowych pozycji do zestawienia kosztow realizacji
zadania po uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Wieliczki.

2. Na etapie rozliczenia lub kontroli realizacji zadania dany koszt moze byé
uznany za zgodny z umowg w przypadku jego zwigkszenia powyzej limitu
wskazanego w ust. 1 pkt 3 woéwczas, gdy jest on finansowany ze $rodkéw wiasnych
finansowych organizacji pozarzgdowej/ innego podmiotu zréwnanego lub pokryty
z wktadu wtasnego osobowego. Wyzej wymienione przesuniecia nalezy wykazaé
i opisac¢ w czesci lll. sprawozdania (Dodatkowe informacije).

§ 16. 1. W ofercie muszg zosta¢ wypetnione wszystkie rubryki. W przypadku pél,
ktore nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

2. W czesci VI. oferty (Inne informacje/ 3. Inne dziatania, ktére moga mie¢
znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych
kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekgcji V11.) nalezy réwniez doktadnie opisaé
formy promocji zadania i Gminy Wieliczki. Oferent opisuje w tej czesci oferty
takze to, w jaki sposéb bedzie informowat o tym, ze zadanie jest
wspéifinansowane z budzetu Gminy Wieliczki. Informacja ta jest brana
pod uwage przy opiniowaniu oferty.

3. Oferent musi ztozy¢ wiasciwe o$wiadczenia zawarte w czesci VII. oferty,
tj. nalezy skresli¢ niewtasciwe odpowiedzi i pozostawi¢ prawidtowe.

4. Oferent musi ztozy¢ pozostate oSwiadczenia zawarte w czesci VIII. oferty
z zakresu przetwarzania danych osobowych oraz kwalifikowalnosci VAT.

§ 17. 1. Srodki z przyznanej dotagji mogg by¢ przeznaczone wytgcznie
na pokrycie kosztow wynikajgcych bezposrednio z realizacji zadania.

2. Srodki pochodzace z dotacji Gminy Wieliczki nie mog3a by¢ wykorzystane
na:

1) dotowanie przedsiewzie¢, ktdre sg dofinansowane z budzetu Gminy Wieliczki
lub jego funduszy celowych na podstawie odrebnych przepisow;

2) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec;

3) wydatki inwestycyjne;

4) zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntow;

5) zakup $rodkow trwatych;

6) dziatalnos¢ gospodarczg podmiotéw prowadzgcych dziatalno$é pozytku
publicznego;

7) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;

8) dziatalnos¢ polityczng lub religijna.
§ 18. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji

lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

§ 19. W przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota dofinansowania
przekroczy wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na wsparcie wyzej wymienionego
zadania, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.



§ 20. 1. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim
zastosowaniem przepisoéw art. 16 ust. 1, 2-6 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

2. Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy
wraz z obowigzkiem rozliczenia sie po zrealizowaniu zadania.

3. Wzér umowy o realizacje zadania publicznego jest okreslony w zataczniku nr 3
do rozporzgdzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

4. Uruchomienie srodkéw na realizacje zadania nastgpuje na podstawie umowy
zawarte] pomiedzy Gming Wieliczki reprezentowang przez Wojta Gminy Wieliczki
a podmiotem, ktorego oferta zostata wybrana.

§ 21. Wojt Gminy Wieliczki moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie
przyznania dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty
zakres realizowanego zadania znaczgco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot
lub jego reprezentanci utracg zdolno$ci do czynnos$ci prawnych, zostang ujawnione
nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnos¢ merytoryczng
lub finansowa oferenta.

§ 22. Pozostate zasady przyznawania $rodkow finansowych okre$lajg przepisy
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pdzn. zm.) oraz inne przepisy prawne.

Rozdziat 3. Termin i warunki realizacji zadania

§ 23. 1. Zadanie musi by¢ wykonane w cato$ci w 2024 r., to jest od 15 maja
2024 r. do 31 grudnia 2024 r., w terminie wskazanym w ofercie i z uwzglednieniem
ust. 2-3.

2. Okres realizacji zadania nie moze by¢ krotszy niz 7 miesiecy.

3. Zadanie moze by¢ realizowane w terminie poprzedzajagcym
rozstrzygnigcie konkursu przez Wéjta Gminy Wieliczki, nie wczesniej jednak
niz od 15 maja 2024 r., z zastrzezeniem, ze z dotacji moga by¢ wydatkowane
srodki finansowe na koszty zwigzane z jego realizacjg powstale od dnia
podpisania umowy. Szczegbdtowe i ostateczne warunki realizacji zadania,

w tym przeznaczenie dotacji, reguluje umowa pomiedzy Wéjtem Gminy Wieliczki
a organizacjg pozarzgdows i innym podmiotem zrownanym.



4. Czas realizacji zadania powinien obejmowacé okres przygotowania
I przeprowadzenia zadania wraz z jego rozliczeniem. Nalezy w nim takze uwzgledni¢
czas na dokonanie wszystkich pfatnosci zwigzanych z realizacjg zadania, tj. faktur/
rachunkéw wraz z optaceniem zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne. Niedokonanie wyzej wymienionych pfatnosci w terminach poniesienia
wydatkow okreslonych w umowie skutkuje zwrotem dotacji.

§ 24. Oferta powinna by¢ skierowana w maksymalnym stopniu do mieszkanek
I mieszkancow gminy Wieliczki, a takze musi dotyczy¢ zadan realizowanych
na terenie lub na rzecz mieszkanek i mieszkancéow gminy Wieliczki.

§ 25. Oferta powinna by¢ przygotowana w taki sposéb, aby przy realizacji
zadania nie zostaty wykluczone z uczestnictwa w nim osoby ze szczegélnymi
potrzebami. Organizacja pozarzadowal inny podmiot zréwnany:

1) przy wykonywaniu zadania bedzie zobowigzana(y) zgodnie z ustawg z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), do zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami w zakresie okresSlonym w umowie;

2) powinna/ powinien okresli¢ sposob realizacji wymagan dostepnosci, o ktérych
mowa w punkcie 1, ktére uwzgledni przy realizacji zadania — wymagania nalezy
dobra¢ do charakteru planowanego zadania i uwzgledni¢ te, ktére maja do niego
zastosowanie;

3) informacje o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
w ramach zadania powinna/ powinien zawrze¢ w czesci VI. oferty (Inne
informacje/ 3. Inne dziatania, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie oferty,
w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen
zawartych w sekcji VI1.);

4) spetnienie wymogow dotyczgcych dostepnosci zgodnie z trescig ogtoszenia
o otwartym konkursie podlega opinii komisji konkursowej i bedzie sprawdzane
na etapie realizacji/ sprawozdania/ kontroli realizacji zadania publicznego.

§ 26. Organizacja pozarzadowa oraz inny podmiot zrownany, realizujgc zadanie
publiczne, jest zobowigzana(y) do gromadzenia, przetwarzania i przekazywania
danych osobowych osob, ktorych te dane dotycza, zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolnego rozporzgadzenia o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej, L rok 2016 nr 119 str. 1 z p6zn. zm.).

§ 27. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty
zrébwnane mogg ztozy¢ oferte wspolna. Prawa i obowiazki wynikajgce ze ztozenia
oferty wspolnej sg okreslone w art. 14 ust. 3-5 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.



§ 28. Zadanie okreslone w ofercie powinno byé realizowane z nalezyta
starannoscig zgodnie z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu o konkursie,
ofercie i umowie.

§ 29. 1. Oferta musi by¢ zgodna ze wzorem, okreslonym w zalaczniku nr 1,
do informacji pod tytutem: , Dziatalno$¢ na rzecz NGO: otwarty konkurs ofert
2024, zamieszczonej 20 marca 2024 r. na stronie internetowej Urzedu Gminy
w Wieliczkach http://ug.wieliczki.pl/ w zaktadce Aktualno$ci, w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Gminy w Wieliczkach https://bip.wieliczki.pl/ w zaktadce
Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi.

2. Oferta, o ktorej mowa w ust. 1, powinna takze zawiera¢ informacje zawarte
w art. 14 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

3. Podpisy pod oferta, zatacznikami i oswiadczeniami zawartymi w ofercie
sktadajg osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli zgodnie z danymi
z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub zgodnie z innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie os6b go reprezentujgcych.
Jezeli osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis musi
by¢ ztozony petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji.
W razie zaistnienia zmian upowaznien w trakcie procedury wytaniania oferty
do realizacji nalezy niezwtocznie poinformowac o tym fakcie w formie pisemnej
Urzad Gminy w Wieliczkach.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) aktualny odpis z innego rejestru/ ewidencji potwierdzajgcy status prawny
oferenta i prowadzong przez niego dziatalno$¢, a takze umocowanie oséb go
reprezentujacych — nie dotyczy organizacji pozarzadowych zarejestrowanych
w Krajowym Rejestrze Sadowym;

2) kopie, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniona/ osoby
upowaznione, aktualnego statutu organizacji pozarzadowej oraz podmiotdw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie;

3) elektroniczng forme sktadanej oferty w wersji edytowalnej, np. w formacie doc/
docx, przestang na sekretariat@wieliczki.pl w terminie, o ktérym mowa w § 33
ust. 1.




5. Oferent zawiera deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego
wykonania zadania publicznego Gminy Wieliczki w 2024 r. z zakresu .............
(wpisa¢ rodzaj zadania publicznego) w czesci VI. (Inne informacje/ 1. Deklaracja
0 zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego) oferty
o nastgpujgcej tresci: ,Zamierzam odpfatnie/ nieodptatnie wykona¢ zadanie publiczne
Gminy Wieliczki w 2024 r. z zakresu dziatalnosci na rzecz organizagcji
pozarzgdowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie pod tytutem: ....... od ... 2024 r. do ... 2024 r.".
Brak wyzej wymienionej deklaracji spowoduje odrzucenie oferty na etapie
oceny formalnej (kryterium formalne niepodlegajace uzupetnieniu).

§ 30. 1. Oferent zobowigzuje sie do osiggniecia na zakoriczenie realizacji zadania
publicznego zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan.

2. Zadanie uznaje sig¢ za zrealizowane, jezeli oferent zrealizuje minimum 95 %
zatozonych w ofercie rezultatow.

3. Nieosiggnigcie zaktadanych rezultatéw i niezrealizowanie wszystkich
zaplanowanych do realizacji dziatan moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego
zwrotu srodkow. O zwrocie $rodkéw zadecyduje analiza przeprowadzona pod katem:

1) czy nieosiggniecie rezultatu/ niezrealizowanie wszystkich dziatan jest z winy
organizacji/ innego podmiotu zréwnanego czy z przyczyn obiektywnych: jezeli
miaty miejsce przyczyny obiektywne uzasadnione w sprawozdaniu lub wystgpity
ryzyka wskazane w ofercie, wowczas taka informacja moze stanowi¢ podstawe
do akceptacji realizacji rezultatéw w mniejszym zakresie;

2) czy nieosiggniecie rezultatu/ niezrealizowanie wszystkich dziatan wplywa
na koszty jednostkowe; jezeli tak, to proporcjonalnie zostanie obnizona nalezna
kwota dotacji.

§ 31. Organizacja pozarzadowa i inny podmiot zrownany posiadajaca(y)
uprawnienia do odliczania podatku naliczonego VAT wykazuje w kosztorysie zadania
koszty kwalifikowane netto (z wyjatkiem kosztdéw, w odniesieniu do ktérych
nie przystuguje jej prawo odliczania podatku VAT w cato$ci lub w czesci), a oferent
nieposiadajgcy takiego uprawnienia — w kwotach brutto.

§ 32. Wojt Gminy Wieliczki ma prawo zadac innych dokumentow i wyjasnien
od organizacji pozarzgdowej oraz innego podmiotu sktadajgcej(go) oferte.

Rozdziat 4. Termin i miejsce skiadania ofert

§ 33. 1. Oferty nalezy przesta¢ poczta na adres Urzedu Gminy w Wieliczkach,
ul. Lipowa 53, 19-404 Wieliczki lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
w Wieliczkach — pokoj nr 13 do 12 kwietnia 2024 r. do godz. 15:00 (decyduje data
wptywu) w formie pisemnej na obowigzujgcym wzorze w zamknietej, opisane;
kopercie wedtug schematu: nazwa oferenta z adresem; dane kontaktowe oferenta
— mail i telefon z dopiskiem — Otwarty konkurs ofert: dzialalno$é na rzecz
organizacji pozarzgdowych 2024.



2. Oferty z zatgcznikami, ktore zostaty ztozone na nieobowigzujgcych wzorach,
ztozone po terminie (decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy w Wieliczkach),
nie bedg rozpatrywane.

Rozdziat 5. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin
dokonania wyboru ofert

§ 34. 1. Przy rozpatrywaniu i wyborze ofert bedzie uwzgledniona analiza
i ocena realizacji przez organizacje pozarzadowa/ inny podmiot zréwnany
zadan publicznych Gminy Wieliczki w latach poprzednich, biorac pod uwage
rzetelnos¢, terminowos¢ i sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkoéw.

2. Mimo pozytywnej opinii oferty moze ona nie otrzymaé dofinansowania
w szczegolnych przypadkach nierzetelnosci, nieterminowos$ci oraz nieprawidtowosci
rozliczenia zadan przez organizacje/ inny podmiot zrownany w latach poprzednich.

§ 35. 1. Oferty podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej zgodnie
z kryteriami zawartymi w karcie oceny oferty na realizacje zadania publicznego
Gminy Wieliczki w 2024 r., stanowiacej zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

2. Ocenie merytorycznej podlegajg jedynie oferty spetniajgce wszystkie kryteria
oceny formalnej.

3. Ztozone oferty podlegajg ocenie formalnej dokonanej przez pracownikow
merytorycznych Urzedu Gminy w Wieliczkach. Komisja Konkursowa opiniuje ocene
formalng i oceng formalng po uzupetnieniach ztozonych ofert przeprowadzong
przez pracownikow merytorycznych Urzedu Gminy w Wieliczkach.

§ 36. 1. Z przyczyn formalnych beda odrzucone oferty niespetniajace
kryteriéw, okreslonych w karcie oceny oferty na realizacje zadania publicznego
Gminy Wieliczki w 2024 r./ kryteria oceny formalnej, w punkcie 1-3, 5, 7-9, 11-12, 14
(kryteria niepodlegajace uzupetnieniu).

2. Oferta moze zosta¢ uzupetniona w zakresie kryteriow okreslonych
w punkcie 4, 6, 10, 13, z uwzglednieniem ust. 4-5.

3. Wyniki oceny formalnej zostang zamieszczone na stronie internetowej Urzedu
Gminy w Wieliczkach http://ug.wieliczki.pl/ w zaktadce Aktualnosci, w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wieliczkach https://bip.wieliczki.pl/ w zaktadce
Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w terminie do 14 dni od daty
zamknigcia terminu skiadania ofert podanego w ogtoszeniu.

4. Za sprawdzenie wynikdéw oceny formalnej i uzupetnienie kryteriéow
formalnych odpowiada organizacja pozarzadowal inny podmiot zréwnany.

5. Organizacja pozarzgdowa/ inny podmiot zréownany w terminie 5 dni
od zamieszczenia wynikéw oceny formalnej ma prawo uzupetni¢ oferte
w zakresie okreslonym w wynikach weryfikacji formalnej. W przypadku
niedotrzymania terminu i braku uzupetnienia oferta podlega odrzuceniu
pod wzgledem formalnym i nie bgdzie oceniana pod wzgledem merytorycznym.



6. Ztozone oferty pod wzgledem merytorycznym ocenia Komisja Konkursowa,
powotana przez Wojta Gminy Wieliczki, w ciggu 30 dni od daty zamkniecia terminu
sktadania ofert podanego w ogtoszeniu.

7. Wojt Gminy Wieliczki, biorac pod uwage opinie¢ Komisji Konkursowej, dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty i podpisuje z wybranym oferentem umowe
na realizacje zadania publicznego. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w terminie
7 dni od dokonania wyboru przez Wéjta Gminy Wieliczki. Decyzja Wojta Gminy
Wieliczki jest ostateczna.

8. Informacji o konkursie udziela: Ewelina Ktopotowska — Sekretarz Gminy
Wieliczki, ul. Lipowa 53, 19-404 Wieliczki, tel. 87 621 90 64.

Rozdziat 6. Termin dokonania wyboru ofert

§ 37. Dokonanie wyboru oferty nastgpi nie p6ézniej niz w ciggu 45 dni od daty
zamkniecia terminu ich sktadania.

Rozdziat 7. Klauzula informacyjna

§ 38. Dziatajgc na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie
o ochronie danych), zwanego dalej RODO (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej, L
rok 2016 nr 119 str. 1 z pézn. zm.), ponizej przekazujemy informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentach sktadanych
przez organizacje pozarzgdowe/ inne podmioty zrownane w zwigzku z udziatem
w otwartym konkursie ofert, w szczegdlnosci w ofercie i umowie oraz w ich
aktualizacjach, sprawozdaniu i dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem:

1) Administratorem danych osobowych, zwanego dalej Administratorem, jest Gmina
Wieliczki w ramach zadan realizowanych przez Wéjta Gminy Wieliczki z siedziba:
19-404 Wieliczki, ul. Lipowa 53, tel. 87 621 90 60, sekretariat@wieliczki.pl;

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy
za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem mailowym iod@wieliczki.pl
lub pisemnie (na adres siedziby Gminy);

3) dane osobowe sg przetwarzane w celu uczestniczenia w otwartym konkursie
ofert, w tym zakresie dokumentacji konkursowej sktadanej do Administratora
oraz realizacji zadania zleconego wytonionego w trybie tego konkursu; dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO oraz zapisow
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a takze rozporzadzen
wykonawczych;

4) organizacja pozarzadowa/ inny podmiot zréwnany ma obowigzek informowania
0s0b, ktérych dotyczg przekazywane przez nig/ niego Administratorowi dane
osobowe, ze przetwarza ich dane osobowe i przekazuje Administratorowi w celu
wskazanym w punkcie 3;




5)

6)

7)

8)

9)

przekazane dane osobowe bedg udostepniane w celu realizacji procedury
konkursowej oraz nadzoru i kontroli nad wykonywanym zadaniem zleconym
do realizacji, w tym: komisji konkursowej, organom kontrolnym Administratora,
podmiotom kontrolujgcym;

dane mogag by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe

na zlecenie Administratora, a takze innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa;

osoby, ktdérych dane dotycza majg prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych;

dane osobowe bgdg przechowywane przez okres wynikajgcy z rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14
poz. 67 z p6zn. zm.);

w kazdym czasie przystuguje osobom, ktérych dane dotycza prawo dostepu
do swoich danych osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

10)jezeli osoby, ktorych dane dotyczg uwazaja, ze przetwarzanie danych osobowych

narusza przepisy o ochronie danych osobowych, majg one prawo wnies¢ skarge
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

11)podanie danych jest dobrowolne, lecz moze by¢ istotne w uczestnictwie

w konkursie w zakresie wymaganym przez Administratora; w przypadku
niepodania obowigzkowych danych, nie bedzie mozliwe uczestniczenie w wyzej
wymienionym konkursie i realizacja zadania zleconego wytonionego w wyniku
postepowania konkursowego.




Zatacznik nr 1 do zatgcznika nr 1 do zarzgdzenia nr 21/2024
Woajta Gminy Wieliczki z dnia 19 marca 2024 r.

Karta oceny oferty na realizacje zadania publicznego Gminy Wieliczki 2024

Informacje podstawowe

Nazwa oferenta:

Adres oferenta:

Rodzaj zadania:

Tytut zadania:

Catkowita wartos¢ zadania w zt:

Whnioskowana kwota dotacji w zt:

N @ A e

Data wptywu oferty:

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracownikéw merytorycznych
Urzedu Gminy w Wieliczkach. Osoba dokonujgca weryfikacji formalnej i osoba
dokonujgca sprawdzenia i akceptaciji weryfikacji podpisuja deklaracje poufnosci.

Wieliczki, .............. 2024 r.

POAPIS: ..o
POAPIS: oo

Deklaracja poufnosci: zobowigzuje sie do nieujawniania informacji dotyczgcych
weryfikowanej przeze mnie oferty i dotoze nalezytej staranno$ci dla zapewnienia,
aby informacje te nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.

Wieliczki, .............. 2024 r.

Kryteria oceny formalnej

tak

hie

1. | Oferta jest ztozona przez kwalifikujgcego sie oferenta.
2. | Oferta zostata ztozona w terminie.
3. | Oferta jest ztozona na obowigzujgcym druku oferty.
4 Oferta jest kompletna i posiada komplet wymaganych
" | zatacznikow.
Realizacja dziatan jest zgodna z celami statutowymi i sposobami
5. | ich realizacji okreslonymi w statucie lub innym dokumencie
regulujgcym dziatalno$¢ oferenta.
Oferta i zalaczniki (kserokopie) s3 podpisane (potwierdzone
6. | za zgodnosé, jesli dotyczy) przez upowaznione do tego
osoby.
. Termin realizacji zadania jest zgodny z wymogami podanymi
" | w ogtoszeniu o konkursie.
8. | Kosztorys przewiduje minimalny 10 % wktad wtasny.




Kryterla oceny formalnej tak | nie

Kosztorys przewiduje finansowy wktad wlasny nie mniejszy

9.
| ‘nizb % kosztow catkowitych realizacji zadania.

—t SO——— A

10. | Budzet nie zawiera btedow rachunkowych

Oferta jest zgod naz wszystklml wymogami podanyml

e w og’foszenlu o konkursie.

12. | Oferta przewiduje zadanie o charakterze gminnym.

L

p——— e

; Oferta spe&nla wszystkle kryteria oceny formalnej, n[epodlegajqce
- uzupemieniu:

Oferta podlega uzupenieniu w zakresie kryterium oceny formalnej,

I T o
|

- Oferent zlozyi wiasciwe oswiadczenia zawarte w czesci

L VII Vil oferty
\N przypadku pobierania wptat | optat od uczestniczek/
14 uczestmkow zadania wskazano dokument, z ktorego wynika

zakres prowadzonej dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego
(statut lub inny dokument wewnetrzny).

okreslonej wpkt.........

Oferta spetnia wszystkie krytena oceny formalnej

DecyZJa w sprawie poprawnosci oferty (zaznaczyc wtasciwe):

oferta spetnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze by¢é przekazana

do oceny merytorycznej;

oferta spetnia wszystkie kryteria oceny formalnej, niepodlegajace uzupetnieniu
oraz podlega uzupetnieniuw pkt ............ kryteridw oceny formalnej;

oferta nie spetnia wszystkich kryteridw oceny formalnej i nie moze byé
przekazana do oceny merytorycznej.

Sporzadzone i ocenione przez:
e imie i nazwisko pracownika merytorycznego, stanowisko: ...........................
e dataipodpis: .............ooeiiiinn,

Sprawdzone i zatwierdzone przez:
e imie i nazwisko pracownika merytorycznego, stanowisko: ...........................
e dataipodpis: ...........ooiiiiiiiinl,

Oferta (*niepotrzebne skreslic):
o zostata poprawnie uzupetniona w pkt ... kryteriow oceny formalnej w dniu

e nie zostata poprawnie uzupetniona w pkt ... kryteriow oceny formalnej w dniu
......... 2024 r. i moze/ nie moze by¢ przekazana do oceny merytorycznej.



Sprawdzone przez:

imie 1 nazwisko pracownika merytorycznego, stanowisko:

data | POOPIST ..ciriniininnns bammmmmsonms

Zatwierdzone przez:

dataipodpis: ...,

imie i nazwisko pracownika merytorycznego, stanowisko: ...........................

Kryteria oceny merytorycznej

Punkty

1

Zadanie odpowiada na cele zadania publicznego wskazane
w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert

0-3

Zadanie jest adekwatng odpowiedzia na problemy/ potrzeby
jego grupy docelowej i opis zadania wskazuje na celowos¢
jego wykonania: zawarto miejsce realizacji zadania, grupe
docelowg, sposob rozwigzywania jej probleméw/ zaspokajania
potrzeb, komplementarno$¢ z innymi dziataniami podejmowanymi
przez organizacje lub inne podmioty

Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania
publicznego: dziatania sg odpowiednio dobrane do planowanego
zadania; sg konieczne i zasadne, wykonalne i odpowiednio
zaplanowane; szczegdtowo/ wyczerpujgco opisane; plan

I harmonogram dziatan jest czytelny i jasny; w przypadku oferty
wspolnej wskazano doktadny podziat dziatan w ramach realizacji
zadania publicznego

0-5

Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego: wskazujg
na zasadnosc realizacji zadania — zostaty wymienione efekty
jakosciowe i ilosciowe; odpowiednio zaplanowano sposéb
monitorowania rezultatow

0-5

Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego: jest czytelna, jasna, realna; zawyzona/ zanizona;
wydatki sa koniecznie i uzasadnione; spéjna z planem

| harmonogramem dziatan; pozycje budzetu sa dostatecznie
opisane

Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji podobnych zadan
publicznych: ze wskazaniem, ktore z tych zadan byly realizowane
we wspofpracy z administracjg publiczng

0-2




Kryteria oceny merytorycznej Punkty

Zasoby kadrowe i finansowe przewidywane do realizacji
zadania publicznego: liczba planowanej kadry jest zawyzona/
zanizona, konieczna i uzasadniona,; kadra posiada odpowiednie
7. | kwalifikacje; kwalifikacje wolontariuszy; zadanie przewiduje 0-4
zaangazowanie wfasnych/ pozyskanych zasobow finansowych;
w przypadku oferty wspdlnej przyporzgdkowano zasoby kadrowe
i finansowe do dysponujgcych nimi oferentow

Formy promocji zadania i Gminy Wieliczki: szczegotowo

8. | opisana promocja zadania i Gminy Wieliczki oraz informacja 0-3

0 wspoffinansowaniu zadania, w tym zastosowane formy promocji
Razem 30 pkt
Kryteria dodatkowe Punkty

Innowacyjnos¢ i oryginalnosc oferowanego zadania: zawarto
nowe elementy w stosunku do dziatan dotychczas podejmowanych
na terenie gminy Wieliczki, w lokalnej spotecznoéci, grupie

9. | odbiorcow; do realizowanych dziatar zostaly wprowadzone zmiany | 0-2
na podstawie dokonanej oceny wczesniej prowadzonych dziatan;
zastosowane rozwigzania moga zostac rozpowszechnione

I wdrozone w innych spotecznos$ciach

Razem 2 pkt

Maksymalna ilos¢ punktow z kryteriami dodatkowymi: 32 pkt

Do rozpatrzenia przez Wojta Gminy Wieliczki przedstawiona zostaje oferta,
ktéra uzyska co najmniej 15 punktéw z 32 mozliwych do otrzymania ($rednia
arytmetyczna punktow otrzymanych od poszczegélnych cztonkéw Komisji
Konkursowej).
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