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Biuro Obsługi Szkół w Wieliczkach

ul. Lipowa 10, 19-404 Wieliczki

tel. (87) 521 42 36, fax (87) 521 42 36

 NIP 847-13-98-785, REGON 790676180

strona internetowa: www.wieliczki.bipgmina.pl 

e-mail: projekt.bos@wp.pl 
Znak sprawy: BOS/9/POKL/2014


Wieliczki, 2014-04-16
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

 Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych w związku z realizacją projektu
 "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytanie ofertowe o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych  równowartości kwoty 30 000 euro. Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy            z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) ustawy nie stosuje się. 

Zatwierdzono w dniu:

2014-04-16
Marek Dobrzyń

     Dyrektor 

     Biura Obsługi Szkół

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego
Biuro Obsługi Szkół w Wieliczkach

ul. Lipowa 10, 19-404 Wieliczki
2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytanie ofertowe o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) ustawy nie stosuje się.
3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa pomocy dydaktycznych w związku z realizacją projektu "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:
	Zadanie częściowe nr:
	Opis:

	1
	Temat: Doradztwo i opieka psychologiczno - pedagogiczna w szkołach 

Wspólny Słownik Zamówień: 22114000-2 - Słowniki, mapy, zeszyty nutowe i inne książki, 39162000-5 - Pomoce naukowe, 39162100-6 - Pomoce dydaktyczne, 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
Opis: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych (materiały edukacyjne, programy multimedialne, książki drukowane) w celu przeprowadzenia zajęć dla uczniów klas IV - VI  Szkoły Podstawowej w Wieliczkach i Cimochach oraz uczniów klas I - III Gimnazjum w Wieliczkach w związku z realizacją projektu "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej         w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik do SIWZ.

	2
	Temat: Realizacja programu rozwoju SP w Wieliczkach 

Wspólny Słownik Zamówień: 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne, 22114000-2 - Słowniki, mapy, zeszyty nutowe i inne książki, 39162000-5 - Pomoce naukowe, 39162100-6 - Pomoce dydaktyczne 
Opis: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych (materiały edukacyjne, programy multimedialne, książki drukowane) w celu przeprowadzenia zajęć dla uczniów klas IV - VI  Szkoły Podstawowej w Wieliczkach w związku z realizacją projektu "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik do SIWZ.

	3
	Temat: Realizacja programu rozwoju SP w Cimochach 

Wspólny Słownik Zamówień: 22114000-2 - Słowniki, mapy, zeszyty nutowe  i inne książki, 39162000-5 - Pomoce naukowe, 39162100-6 - Pomoce dydaktyczne, 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
Opis: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych (materiały edukacyjne, programy multimedialne, książki drukowane) w celu przeprowadzenia zajęć dla uczniów klas IV – VI Szkoły Podstawowej Cimochach w związku z realizacją projektu "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik do SIWZ.

	4
	Temat: Realizacja programu rozwoju Gimnazjum w Wieliczkach 

Wspólny Słownik Zamówień: 22114000-2 - Słowniki, mapy, zeszyty nutowe i inne książki, 39162000-5 - Pomoce naukowe, 39162100-6 - Pomoce dydaktyczne, 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
Opis: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych (materiały edukacyjne, programy multimedialne, książki drukowane) w celu przeprowadzenia zajęć dla uczniów klas I - III Gimnazjum w Wieliczkach  w związku z realizacją projektu "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik do SIWZ.


3.3. Części mogą być dzielone przez Wykonawców. Oferty nie muszą zawierać pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym. 
3.4. Wszystkie pomoce dydaktyczne muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad oraz dopuszczone do stosowania w placówkach oświatowych.
3.5. Zamawiający informuje, iż wskazanie nazw zwyczajowych,  producentów, autorów i wydawnictw zamieszczonych w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia służy określeniu cech technicznych i jakościowych oraz wynika z konieczności wykorzystania danego środka dydaktycznego dla osiągnięcia zamierzonych celów Projektu oraz osiągnięcia efektów dydaktyczno-wychowawczych przez uczniów. 
3.6. Miejsce realizacji:

	Gimnazjum w Wieliczkach – dla zadania częściowego: 4
	

	Szkoła Podstawowa w Cimochach – dla zadania częściowego: 3
	

	Szkoła Podstawowa w Wieliczkach – dla zadania częściowego: 2
	

	Szkoła Podstawowa w Wieliczkach, Szkoła Podstawowa w Cimochach, Gimnazjum 
w Wieliczkach – dla zadania częściowego: 1
	


4. Termin wykonania zamówienia
4.1. Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie:
	data zakończenia: 2014-05-23 – dla zadania częściowego: 1, 2, 3, 4
	


5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

5.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki i wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
5.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

	Lp.
	Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

	1
	Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	2
	Wiedza i doświadczenie

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia. Ocena spełniania warunków udziału 
w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	3
	Potencjał techniczny

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	4
	Osoby zdolne do wykonania zamówienia

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	5
	Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej. Ocena spełniania warunków udziału 
w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.


6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
oraz innych wymaganych dokumentów
6.1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków należy przedłożyć:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Oświadczenie o spełnianiu warunków

Oświadczenie o spełnianiu warunków


6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy, należy przedłożyć:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	2
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej

Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawców ( w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego), wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.


6.3. Inne wymagane dokumenty:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Formularz oferty

	2
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia


7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

7.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

7.2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.3. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
a: w zakresie formalnym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	1
	 Halina Bogdańska - Kierowniczka Projektu, tel. 507 756 086, 

e-mail: projekt.bos@wp.pl 


b: w zakresie merytorycznym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	1
	 Marta Kapicka – Specjalistka ds. Zamówień Publicznych, tel. 692 274 985,            e-mail: projekt.bos@wp.pl


8. Termin związania ofertą
8.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

8.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9. Opis sposobu przygotowywania ofert

9.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

9.2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

9.3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy. 
9.4. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.

9.5. Wykonawca zamieszcza ofertę w dwóch kopertach oznaczonych nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanych w następujący sposób: „Oferta na: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych w związku z realizacją projektu "SZKOŁA RÓWNYCH SZANS - program rozwoju szkół w Gminie Wieliczki" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.
10. Miejsce oraz termin składania ofert

10.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój Dyrektora Biura Obsługi Szkół 
w Wieliczkach (parter)  do dnia 2014-04-25 do godz. 14:00.

10.2. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która zostanie złożona po terminie.

11. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

11.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nazwa kryterium
	Waga 

	1 - Cena (koszt)

	100 %


11.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 11.1 kryteria będą liczone według następujących wzorów:

	Nr kryterium
	Wzór

	1 (każda pozycja w zadaniu częściowym oddzielnie)
	1 - Cena (koszt)

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

 - Cof -  cena podana w ofercie


11.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
11.4. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw albo jeżeli złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Zamawiający może także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.

12. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

12.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.

13. Pozostałe informacje

13.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr
	Nazwa załącznika

	1
	Formularz oferty

	2
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	3
	Oświadczenie o spełnianiu warunków

	4
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	5
	Wzór umowy
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