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WOITA GMINY SZYDEOWO
z dnia 30 sierpnia 2024 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na zadanie pn. ,Modernizacja oswietlenia na terenie Gminy
Szydtowo”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 w zwigzku art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2024 r. poz.609 ze zm.) oraz art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz.U. 2024 poz. 1320) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

W celu przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadania pn.
»Modernizacja oswietlenia na terenie Gminy Szydtowo” powotuje komisje przetargowg w
skiadzie:

1. Katarzyna Opasiniska — Przewodniczgca Komisji,
2. Marcin Ktobucki —Sekretarz Komisji,
3. Krzysztof Tatarka — Cztonek Komisji,

2.

Komisja dziata zgodnie z regulaminem stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 114/2024
Wéjta Gminy Szydtowo

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
ROZDZIAL |

Postanowienia ogodlne
§1

Komisja dziata na podstawie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych (tj. Dz.U. 2024 poz. 1320) — dalej zwang ,Ustawa pzp”, przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,Komisjg”.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy pzp.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy przez to
rozumie¢ Waojta Gminy Szydtowo lub osobe przez niego upowazniona.

ROZDZIAL I
Prace Komisji

§2

Komisja rozpoczyna dziatalnosc¢ z dniem wszczecia postepowania, a koriczy z dniem
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Komisja pracuje w skfadzie co najmniej 2 osob.

Komisja zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i
obiektywizmu w pracach komisji.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Kazda osoba wchodzgca w sktad Komisji zobowigzana jest do ztozenia pisemnego
osSwiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnodci karnej za ztoienie fatszywego
oswiadczenia, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, tzn.: Osoby wykonujgce czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:

ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia;

pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa, lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, albo pozostajg we wspdlnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywaty od Wykonawcy
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wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organdow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;
pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

Ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 5 nastepuje zgodnie z art. 56 ust. 5
Ustawy pzp.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez osobe wchodzacg w skitad Komisji, po
powzieciu przez nig wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

Oswiadczenia Komisji, o ktorych mowa w ust. 5, stanowig integralng czes¢
dokumentacji postepowania.

Komisja dokonuje czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego, a w szczegolnosci:

ocenia spetnianie stawianych wykonawcom warunkéow formalno-prawnych
(podmiotowych/przedmiotowych srodkéw dowodowych);

whnioskuje do Wajta Gminy o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach okreslonych
Ustawa pzp;

whnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych Ustawg
PzZp;

ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
uniewaznienie postepowania;

przyjmuje i dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej (np. odwotanie)
oraz przygotowuje stanowisko w tej w sprawie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 255 Ustawy pzp

(tj. uniewaznienie postepowania) Komisja wystepuje do Wojta Gminy o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie
podstawy prawnej oraz okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia
postepowania.

ROZDZIAL 1l
Skiad Komisji

§3

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do obowigzkow Przewodniczgcego Komisji, nalezy w szczegolnosci:

organizowanie prac Komisji;

podziat prac miedzy osobami wchodzgcymi w sktad Komisji;

odebranie od Komisji pisemnych oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu
i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;



4) informowanie Kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

5) udzielanie odpowiedzi na wnioski Wykonawcow o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Warunkow Zamowienia;

6) prowadzenie korespondencji, w tym zatwierdzanie dokumentow dotyczgcych:

a) zmiany tresci Specyfikacji Warunkéow Zaméwienia;

b) informacji o ztozonych ofertach;

c) zadania od Wykonawcow ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci sktadanych
ofert,

7) poprawienia omytek rachunkowych i pisarskich, o ktéorych mowa w art. 223 ust. 2
Ustawy pzp;

8) wezwan do uzupetnienia/wyjasnien dokumentow potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia;

9) odrzucenia oferty;

10) przedstawienia Wojtowi Gminy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania o udzielenia zamowienia;

11) przedtuzenia terminu zwigzania oferta, przedtuzenia okresu waznosci wadium,
zwolnien wadidw a takze w zakresie zatrzymania wadium —w przypadkach okreslonych
Ustawa pzp.)

12) Wystgpienie do Kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
wymaga wiedzy/informacji specjalnych;

13) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza Komisji;

14) nadzorowanie udostepniania dokumentacji postepowania zainteresowanym
wykonawcom;

15) sprawdzanie prawidtowosci wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

16) przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego rekomendacji dotyczacych

17) odpowiedzi na wniesiony srodek ochrony prawnej;

18) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw postepowania o
udzielenie zamowienia;

19) wszystkie inne czynnosci nie wynikajgce z Regulaminu, a wynikajgce z Ustawy pzp,
zwigzane z prowadzonym postepowaniem.

3. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

§4

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i
doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow
zamowienia;
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badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu przez Wykonawcow;
sprawdzanie ofert w zakresie badania razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu

zamowienia, o ktorej mowa w art. 224 Ustawy pzp;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego Regulaminu;
niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji;

wszystkie inne czynnosci nie wynikajace z Regulaminu, a wynikajgce z Ustawy pzp
zwigzane z prowadzonym postepowaniem.

§5

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu przez Wykonawcow;

dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmiany wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

zamieszczanie ogloszen wynikajgcych z przepisow Ustawy pzp;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg pzp;

nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
nadzér nad prawidiowoscig elektronicznego przeprowadzenia postepowania (tj.
komunikacja elektroniczng pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami);
przechowywanie wszelkich dokumentow zwigzanych z postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegolnosci w celu:

a) udostepnienia jej Wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wfasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub

kontrole;

10) udostepnianie dokumentacji postepowania na wniosek uprawnionych podmiotow;

11) archiwizacja postepowania.

§6

Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach. Protokoty z posiedzen podpisujg wszyscy obecni

Cztonkowie. Cztonkowie Komisji wykonuja swoje obowigzki zwigzane z pracami Komisji w

ramach obowigzkow stuzbowych.



ROZDZIAL IV
Postanowienia kornicowe
§7

llekro¢ w Regulaminie jakakolwiek czynnosc¢ zostata pominieta lub nienapisana a wynika ona
z przepisow Ustawy Pzp, nalezy bezwzglednie stosowac przepisy Ustawy pzp




