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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup komputera i pakietu Microsoft Office 2021 na potrzeby Urz¢edu Gminy w
Szydlowie

w ramach umowy o powierzenie grantu o numerze 5084/3/2022 w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji
projektu grantowego ,.Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00.

L ZAMAWIAJACY
Gmina Szydlowo, 06-516 Szydtowo, ul. Mazowiecka 61

NIP 5691749854, REGON 130378479
Tel. 23 655 40 19
e-mail: gmina@szydlowo-maz.pl

II. TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

[. Tryb zamowienia

Do niniejszego postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) — wylaczenie stosowania ustawy
zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 w. w. ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Zakup komputera i pakietu Microsoft Office 2021 na
potrzeby Urzgdu Gminy w Szydlowie w ramach umowy o powierzenie grantu o
numerze 5084/3/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdjcyfrowy JST oraz wzmocnienie
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cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczace realizacji projektu grantowego ,.Cyfrowa
Gmina™ o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00.

2. Przedmiot zapytania znajduje si¢ w Szczegolowym opisie przedmiotu zamdwienia,
stanowigeym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego i dotyczy zakupu
komputera i pakietu Microsoft Office 2021 na potrzeby Urzgdu Gminy w Szydlowie.

3. Szczegolowy sposéb realizacji przedmiotu zamowienia oraz obowiazki Wykonawcy
zawiera Wzor umowy — zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

4. Miejsce dostawy: Urzad Gminy w Szydtowie, ul. Mazowiecka 61, 06-516 Szydtowo.

IV. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Wykonawca moze zlozyé tylko 1
oferte.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia ustala sig:
do dnia 15.09.2023 r.

2. Za termin wykonania przedmiotu zaméwienia uwaza si¢ date podpisania protokotu odbioru
koncowego przedmiotu zaméwienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy nie podlegajacy
wykluczeniu z postepowania oraz spelniajacy warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

W odniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawea spetnial minimalne warunkj
umozliwiajace realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci dotyczace:

1. Doswiadczenia tj. Zamawiajacy uzna, ze warunek do$wiadczenia Jest speliony jesli
Wykonawca wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a
Jezeli okres prowadzenia dziatalnogei Jest krotszy, to w tym okresie co najmniej 1 ustuge
polegajaca na dostawie komputera i pakietu Microsoft Office 2021.

- w celu dokonania oceny spelniania warunkéw udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym
przez Wykonawce do oferty nalezy dolaczy¢: WYKAZ dostaw WYKONANYCH
(zalacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego), a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaglych wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert.
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci Jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
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wartosei, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaty
wykonane, oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane. Jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow- o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny byé¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

2. Opis sposobu dokonywania oceny speiniania warunkow udzialu w
postepowaniu:

Zamawiajacy oceni spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu na podstawie zlozonego
oswiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z
zalgcznikami nr 3,4 do zapytania ofertowego, wg kryteriow: spetnia — nie speknia.

VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ,
ZAMAWIAJACEGO SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

I. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce,
ktory:

Jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci

na:

a)  uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcii,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d)  pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawic
przedstawionego przez Wykonawce o$wiadezenia — zatacznik nr 3.
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VIIL. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy

wraz z oferta w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu:

a) Oswiadczenie wykonawcey o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalaeznik
nr3;

b) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym — zalacznik nr 4.

¢) Pelnomocnictwo osoby upowaznionej do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawey (jesli dotyczy).

[X. INFORMACIJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania badZz watpliwosci mozna przekazywaé pisemnie lub droga
elektroniczng adres e mail: gmina@szydlowo-maz.pl

2 Osobg uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest pan Dariusz Meredyk adres e-
mail: dmeredyk@gmail.com

3 Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia skladane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

4. Post¢powanie zostalo ogloszone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Szydlowo.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej lub
elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferte nalezy opracowa¢ na drukach stanowiacych zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.

4. Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny byé
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.
Nie przewiduje sie zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert warlantowych.

® = o

Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
(KRS lub CEIDG) nalezy dolgczy¢ do oferty. Jedli z powyzszych dokumentow
rejestrowych  pelnomocnictwo  nie wynika  nalezy  dolaczyé  stosowne
petnomocnictwo/upowaznienie w formie oryginatu lub kopi po$wiadczonej za zgodnosé z
oryginalem przez osobe upowazniong W przypadku spotki cywilnej upowaznienie do
wystepowania w imieniu spotki moze wynikaé z umowy spotki dotaczonej do oferty badz
oferta moze zosta¢ podpisana przez wszystkich wspdlnikow.

9. Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie musi by¢ podpisana w taki
sposob, by prawnie zobowiazywala wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie
(przez kazdego z Wykonawcow lub petnomocnika).

10.W przypadku wspélnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, dokumenty

dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania musi zlozy¢ kazdy z Wykonawcow

skfadajacych oferte wspdlna: dokumenty dot. spelniania warunkéw udzialu sklada
podmiot. ktéry w odniesieniu do danego warunku udziatu w postgpowaniu potwierdza jego
spetnianie.

11. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu 0 ponizsze kryteria:
Cena - 100 %,

2. Punkty w tym kryterium zostang przyznane zgodnie ze wzorem: cena brutto najnizsza z
badanych ofert / cena brutto oferty badanej x 100 pkt x 100%.

3. Maksymalna liczba punktow, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

4. Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana za
najkorzystniejsza oferte ztozong w postepowaniu

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego poda¢ taczng ceng netto /bez VAT/ przedmiotu zamowienia w PLN (catosci
zamowienia), podatek VAT i lacznag ceng brutto /z VAT/ przedmiotu zamdwienia (dla
catosci)w PLN za realizacje przedmiotu zaméwienia w zapisie liczbowym i stownie z
dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku dla kazdej czgscl zamdwienia.

2. Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji skladajgcych sie
na przedmiot zapytania.
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3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé z tytulu oszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia. Niedoszacowanie, pominigcie oraz
brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawa do zadania
zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamdwienia. Dlatego cena musi obejmowac
wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdowienia,
w tym dostawe.

XIII. MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna zostaé zlozona na formularzu zalaczonym do niniejszego zaproszenia
do skiadania ofert, wypetniona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika, posiadaé¢ date
sporzgdzenia i czytelny podpis oferenta. Powinna zawieraé wymagane zalgczniki
wymienione w pkt. XVII niniejszego zaproszenia. Oferta powinna zawierac informacje
potwierdzajace stawiane przez Zamawiajagcego wymagania. Kserokopie wymaganych
dokumentow Oferent potwierdza za zgodno$é z oryginalem. Wszystkie strony powinny by¢
kolejno ponumerowane.

2. Oferta powinna obejmowa¢ calo$é zaméwienia okreslonego przez Zamawiajacego.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta na adres Urzad Gminy w Szydlowie, ul. Mazowiecka 61
. 06-516 Szydlowo, ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie Urzedu Gminy j.w.

4. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy sposob:
nazwa i adres wykonawcy z adnotacja: ,,Zakup komputera i pakietu Microsoft Office
2021 na potrzeby Urzedu Gminy w Szydlowie” — nie otwieraé przed dniem 07.09.2023r.
do godz. 15%,

5. Termin skfadania ofert uptywa: 07.09.2023r. do godz. 15:00

6. Oferty zlozone po terminie badz w inny sposdb nie bedg rozpatrywane.

7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.09.2023 r. godz. 15:30 w siedzibie Zamawiajacego.

XIV. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawceow o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz przesle Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana informacje o terminie i miejscu podpisania umowy.

2, Umowa z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
zawarta wedtug wzoru umowy stanowiacej zatacznik nr 5.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacym wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.
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XV.ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W PROGRAMIE POLSKA CYFROWA 2014-2020 (POPC 2014-2020)

Ze wzgledu na to, ze to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja
Zarzadzajaca POPC 2014-2020 - okresla: Jakie dane osobowe, w jaki sposob i w jakim celu
beda przetwarzane w zwiazku z realizacja Programu, petni on role administratora danych
osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacjg POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO
[Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1).];

Przy czym jest on administratorem zaréwno wobec danych osobowych, ktére samodzielnie
pozyskal, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangazowane
w realizacj¢ Programu (tj. przez innych administratorow, ktorzy w tym przypadku petnia
dodatkowo  funkcje podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe [Podmiotami
przetwarzajacymi sa: Instytucja Posredniczaca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne
podmioty zaangazowane w realizacie POPC 2014-2020, ktérym Minister (lub inny
upowazniony podmiot) powierzyl przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC
20142020)).

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest takze administratorem danych osobowych,
ktore przetwarza jako beneficjent projektow wspolfinansowanych ze srodkow POPC
20142020.

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest rowniez administratorem danych
zgromadzonych w zarzadzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym
wspierajacym realizacje POPC 2014-2020.

I. Cel przetwarzania danych osobowych
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadan
przypisanych Instytucji Zarzadzajacej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to
niezbedne dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza
dane osobowe w szczegdlnosci w celach:

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegajacym sie o dofinansowanie i realizujagcym

projekty,

2. potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,
wnioskowania o platnosci do Komisji Europejskiej,
raportowania o nieprawidtowosciach,

ewaluacji,

monitoringu,

kontroli,

audytu,

sprawozdawczosci oraz

dziatan informacyjno-promocyjnych.
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[I. Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacja POPC 2014-2020 odbywa
si¢ zgodnie z RODO.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest koniecznos¢ realizacji obowiazkow
spoczywajgcych na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji
Zarzadzajace] - na podstawie przepisow prawa europejskiego 1 krajowego (art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO).

Obowiazki te wynikaja m.in. z przepiséw ustawy z dnia 1 1 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014
2020 oraz przepisdw prawa europejskiego:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotvczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnoscei, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego. Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybacklego oraz uchylajacego
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi.

Podstawa przetwarzania danych osobowych przez Ministra s3 rowniez:

1. koniecznos¢ realizacji umowy, ktorej strona jest osoba, ktorej dane dotycza (art. 6 ust.
1 lit. b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do danych osobowych o0séb
prowadzacych samodzielng dziatalnos¢ gospodarcza, z ktérymi Minister zawart umowy w
celu realizacji POPC 2014-2020,

2.  wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) podstawa ta ma
zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkursow i akcji promocyjnych
dotyczacych Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f
RODO) — podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w
zwiazku z realizacja umow w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w dzialaniu 3.1 - Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju

kompetencji cyfrowych przetwarzane sa dane szczegdlnej kategorii (dane o
niepelnosprawnosci). Podstawa prawna ich przetwarzania jest wyrazna zgoda osoby, ktorej
dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lita RODO).
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I11. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane
osobowe m. in.:

I pracownikow, wolontariuszy, praktykantow i stazystow reprezentujacych lub
wykonujacych zadania na rzecz podmiotow zaangazowanych w obstuge i realizacjg POPC
2014-2020.

2. 0s6b wskazanych do kontaktu, 0s6b upowaznionych do podejmowania wiagzacych
decyzji oraz innych 0séb wykonujacych zadania na rzecz wnioskodawcow, beneficjentow
i partnerow,

3. uczestnikow szkolen, konkurséw, konferencji, komitetow monitorujacych, grup
roboczych, grup sterujgcych oraz spotkan informacyjnych lub promocyjnych
organizowanych w ramach POPC 2014-2020.

4. kandydatow na ekspertow oraz ekspertow zaangazowanych w proces wyboru projektow
do dofinansowania lub wykonujacych zadania zwigzane z realizacja praw i obowigzkow
wlasciwych instytucji, wynikajacych z zawartych uméw o dofinansowanie projektow,

5. osob, ktérych dane beda przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
srodkow w projekcie, w tym w szczegolnosci: personelu projektu, uczestnikow komisji
przetargowych. oferentéw i wykonawcoéw zamowien publicznych, oséb swiadczacych
ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych.

IV. Wsrod rodzajow danych osobowych przetwarzanych przez Ministra mozna wymienic:

1. dane identyfikacyjne, w szczegolnosei: imie, nazwisko, miejsce zatrudnienia/forme
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stanowisko; w niektorych przypadkach takze nr
PESEL/NIP/REGON,

2 dane dotyczace stosunku pracy, w szczegolnosei otrzymywane wynagrodzenie oraz
wymiar czasu pracy,

¥ dane kontaktowe, ktore obejmujg w szczegdlnosei adres e-mail, nr telefonu, nr fax,
adres do korespondencji,
4. dane o charakterze finansowym, w szczegdlnosci nr rachunku bankowego. kwotg

przyznanych s$rodkow, informacje dotyczace nieruchomosci (nr dziatki, nr ksiegi
wieczystej, nr przylacza gazowego), kwote wynagrodzenia,

2 dane zbierane w celu realizacji obowigzkéw sprawozdawczych do ktorych realizacji
zobowigzane sa panstwa czlonkowskie, obejmujace w szczegdlnosci: pte¢, wiek w chwili
przystapienia do projektu, wyksztalcenie, wykonywany zawod, narodowos¢, informacje o
niepelnosprawnosci.

Dane pozyskiwane sa bezposrednio od 0sob, ktorych dane dotycza, albo od instytucji i
podmiotow zaangazowanych w realizacje programoéw operacyjnych, w szczegolnosci
wnioskodawcow, beneficjentow i partnerow.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie sg bezposrednio od osdb, ktorych dane dotycza,
podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan, np. ubiegania sie o $rodki w ramach
POPC 2014-2020.ramach POPC 2014-2020 - z rownoczesnym uwzglednieniem
przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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W niektorych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii
Europejskiej, okres ten moze zosta¢ "dtuzony.

V. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga byé:

- podmioty, ktorym Instytucja Zarzadzajaca POPC 2014-2020 powierzyta wykonywanie
zadan zwigzanych z realizacja Programu, w tym w szczegdlnoscei Instytucja Posredniczaca
POPC, a takze eksperci, podmioty prowadzace audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje, -
instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktorym UE
powierzyla wykonywanie zadan zwiazanych z wdrazaniem POPC 2014-2020.

- podmioty swiadczace na rzecz Ministra ustugi zwiazane z obsluga i rozwojem
systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szezegdlnosci dostawcy
rozwiazan IT i operatorzy telekomunikacyini.

VI. Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Osobom, ktérych dane przetwarzane sa w zwiazku z realizacja POPC 2014-2020 przystuguja
nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania.

Realizujac te prawo, osoba ktorej dane dotycza moze zwrdcié si¢ do Ministra z pytanie
m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skad
je pozyskal, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak dtugo dane te beda
przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okaza sie nicaktualne. osoba, ktorej
dane dotycza moze zwrécié sie do Ministra z wnioskiem o ich aktualizacje;

2. prawo usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania —jezeli spelione sg
przestanki okreslone w art. 17 i 18 RODO.

Zadanie usuniecia danych osobowych realizowane jest w szczegolnosci gdy dalsze
przetwarzanie danych nie jest juz niezbedne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe
byly przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegbdtowe warunki korzystania z tego prawa
okredla art. 17 RODO. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, ze
Minister moze jedynie przechowywaé dane osobowe. Minister nie moze przekazywac tych
danych innym podmiotom, modyfikowa¢ ich ani usuwag.

Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu
dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe sa prawidlowe, przetwarzane zgodnie
z prawem oraz niezbgdne do realizacji celu przetwarzania.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastepuje takze w przypadku wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego
sprzeciwu;

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4. prawo do cofnigcia zgody, w kazdym momencie - w przypadku, gdy podstawa
przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofhnigcie zgody nie spowoduje,
ze dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z prawem;

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym
formacie, przenoszenia tych danych do innych administratoréw lub zadania, o ile jest to
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W niektorych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii
Europejskiej, okres ten moze zosta¢ "dhuzony.

V. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga by¢:

- podmioty, ktorym Instytucja Zarzadzajaca POPC 2014-2020 powierzyta wykonywanie
zadan zwiazanych z realizacja Programu, w tym w szczegolnosci Instytucja Posredniczaca
POPC, a takze eksperci, podmioty prowadzace audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje, -
instytucje, organy i agencje Unii Europejskie] (UE), a takze inne podmioty. ktérym UE
powierzyla wykonywanie zadan zwiazanych z wdrazaniem POPC 2014-2020,

- podmioty $wiadczgce na rzecz Ministra ustugi zwigzane z obsluga i rozwojem
systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tacznoscei, w szczegdlnosei dostawcey
rozwiazan IT i operatorzy telekomunikacyijni.

VI. Prawa osoby. ktorej dane dotycza

Osobom, ktdrych dane przetwarzane sa w zwiazku z realizacja POPC 2014-2020 przystuguja
nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania.

Realizujgc te prawo, osoba ktérej dane dotycza moze zwrdcié si¢ do Ministra z pytanie
m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skad
je pozyskal, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak diugo dane te beda
przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okaza sie nieaktualne, osoba, ktorej
dane dotycza moze zwréci¢ si¢ do Ministra z wnioskiem o ich aktualizacje;

2. prawo usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania —jezeli spetnione sa
przestanki okreslone w art. 17 i 18 RODO.

Zadanie usuniecia danych osobowych realizowane jest w szczegodlnosci gdy dalsze
przetwarzanie danych nie jest juz niezbedne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe
byly przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegdtowe warunki korzystania z tego prawa
okresla art. 17 RODO. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, ze
Minister moze jedynie przechowywac dane osobowe. Minister nie moze przekazywac tych
danych innym podmiotom, modyfikowaé ich ani usuwac.

Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu
dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe sa prawidtowe, przetwarzane zgodnie
z prawem oraz niezbgdne do realizacji celu przetwarzania.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastepuje takze w przypadku wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego
sprzeciwu;

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

4. prawo do cofnigcia zgody, w kazdym momencie - w przypadku, gdy podstawa
przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lita RODO). Cofnigcie zgody nie spowoduje,
ze dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z prawem;

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym
formacie, przenoszenia tych danych do innych administratoréw lub zadania, o ile jest to



polska Cyfrowa

s A Unia Europejska
Eungu;;:kie Rzeczpospolita @:&:E h_--mgm'.v.P'ruJﬂrf!,\: -
ve; B Poi< o
Sfinansowano w ramach reakeji Unii na pandemig COVID-19

technicznie mozliwe, przestania ich przez administratora innemu administratorowi — w
przypadku. gdy podstawa przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osoba,
ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit b RODO):

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku,
ody podstawa przetwarzania danych jest realizacja zadan publicznych administratora lub
jego prawnie uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO). Whiesienie
sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba
ze wykaze on, istnienie waznych nie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw
do ustalenia. dochodzenia lub obrony roszczen. -

VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane nie podlegaja procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

VIIIL. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoja siedzibg pod adresem: ul. Wspolna
2/4, 00-926 Warszawa.
W przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy:

® pod adresem: ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa,

® pod adresem poczty elektronicznej: [OD@mfipr.gov.pl

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia. badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy moze przed terminem skladania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania bez
podawania przyczyn. Zamawiajacy moze w kazdym czasie uniewaznic¢ postepowanie
bez podawania przyczyn.

XVII. ZALACZNIKI
1) Formularz oferty — zatacznik nr 1,
2) Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgeznik nr 2,
3) Oswiadezenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zalgcznik nr 3,
4) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatacznik nr 4,
5) Wzor umowy — zatacznik nr 3,

6) Wykaz dostaw — zalacznik nr 6
WQ
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