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UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw dniu ..................... w Szydtowiepomiedzy:
Gming Szydlowo adres: ul. Mazowiecka 61, 06-516 Szydlowo, NIP 569 174 98 54

Odbiorca: Urzad Gminy w Szydlowie, ul. Mazowiecka 61, 06-516 Szydlowo
reprezentowang przez

Grzegorza Rochne — Wojta Gminy Szydtowo,
przy kontrasygnacie Skarbnika GminySzydtowo — Bozeny Szczepanskiej zwang dalej

,,Administratorem”

............................................................. , zwang dalej ,,Przetwarzajacym”
1. DEFINICJE

Dla potrzeb niniejszej umowy Administrator i Przetwarzajacy ustalajg nast¢pujace znaczenie
nizej wymienionych pojec:

1)Umowa Powierzenia — niniejsza umowa;

2) Umowa Gléwna —umowa z dnia ...............ooooiiiiiiiiiiiiiiii, o wykonywanie
stalej obstugi prawnej;

3) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119, str.

1.
2. OSWIADCZENIA STRON

Strony o$wiadczaja, ze Umowa Powierzenia zostala zawarta w celu wykonania obowigzkéw,
o ktorych mowa w art. 28 RODO w zwiazku z zawarciem Umowy Gtoéwne;.

3. PRZEDMIOT UMOWY
1. W trybie art. 28 ust. 3 RODO Administrator powierza Przetwarzajagcemu do przetwarzania

dane osobowe wskazane w pkt 4.1.—4.2. ponizej, a Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ich
przetwarzania zgodnego z prawem 1 Umowa Powierzenia.
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2. Przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wyltacznie w zakresie 1 celu
przewidzianym w Umowie Powierzenia oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi
poleceniami Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza si¢
postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia przekazywane przez
Administratora droga elektroniczng na adres
.............................................................. lub na pismie.

4. CEL, ZAKRES I CHARAKTER PRZETWARZANIA

1.Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych nastepujacych
kategorii 0sob, ktorych dane dotycza:

) TP , w zakresie danych: .....................

2. Celem przetwarzania danych osobowych wskazanych w pkt 4.1-4.2 powyze] jest
wykonanie Umowy Glowne;j.

3. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych w sposob staty.
Przetwarzajacy bedzie w szczegdlnosci wykonywal nastepujace operacje dotyczace
powierzonych danych osobowych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, udostgpnianie, wykorzystywanie.
Dane osobowe beda przez Przetwarzajacego przetwarzane w formie elektronicznej oraz w
formie papierowe;.

5. ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

1. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Przetwarzajacy musi podjacsrodki
zabezpieczajace dane osobowe, o ktorych mowa w art. 32 RODO, a w szczegolnosci:

a) uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i
cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnos$ci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, obowigzany jest zastosowacésrodki
techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochron¢ przetwarzanych danych osobowych, aby
zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku. Przetwarzajacy powinien
odpowiednio udokumentowa¢ zastosowanie tych srodkow, a takze uaktualnia¢ te $rodki w
porozumieniu z Administratorem;

b) zapewnié, by kazda osoba fizyczna dziatajaca z upowaznienia Przetwarzajacego, ktora ma
dostep do danych osobowych, przetwarzala je wylacznie na polecenie Administratora w
celach i zakresie przewidzianym w Umowie Powierzenia;

c) prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktorym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, i udost¢gpnia¢ go Administratorowi na
jego zadanie, chyba ze Przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30
ust. 5 RODO.

2. Przetwarzajacy zapewnia, aby osoby majace dostep do przetwarzanych danych osobowych
zachowaty je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania
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tajemnicy istnieje réwniez po realizacji Umowy Powierzenia oraz ustaniu zatrudnienia u
Przetwarzajacego.

6. DALSZE OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

1. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ Administratorowi w wywigzywaniu si¢ z
obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

2. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajacy
zobowiazuje si¢ do:

a) przekazania Administratorowi informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych
osobowych w ciggu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o ktérych mowa w art. 33
ust. 3 RODO;

b) przeprowadzenia wstepnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktorych dane
dotycza, i przekazania wynikow tej analizy do Administratora w ciaggu 36 godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

c) przekazania Administratorowi — na jego zadanie — wszystkich informacji niezbednych do
zawiadomienia osoby, ktorej dane dotycza, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO w ciggu 48 godzin
od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych.

3.Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki
techniczne 1 organizacyjne w wywigzywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania oséb,
ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO.
W szczegbélnosci Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ — na zadanie Administratora — do
przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do spetnienia zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w ciggu 3 dni od dnia otrzymania zgdania Administratora.

4. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ stosowa¢ do ewentualnych wskazéwek lub zalecen
wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujacy si¢ ochrong danych
osobowych dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie
stosowania RODO.

5. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym
przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Przetwarzajacego, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania powierzonych danych
osobowych skierowanym do Przetwarzajacego, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Przetwarzajacego, w
szczegblnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

7. PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA

1. Administrator dopuszcza mozliwo$¢po powierzenia przetwarzania powierzonych danych
osobowych podwykonawcom Przetwarzajacego (tzw. subprocesorom). Jezeli Przetwarzajacy
zamierza pod powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych swoim podwykonawcom, musi
uprzednio poinformowaé¢ Administratora o zamiarze pod powierzenia oraz otozsamos$ci
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(nazwie) podmiotu, ktéremu ma zamiar pod powierzy¢ przetwarzanie danych, a takze o
charakterze pod powierzenia, zakresie danych, celu i czasie trwania pod powierzenia. O ile
Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec pod powierzenia w terminie 7 dni od daty
zawiadomienia, Przetwarzajacy uprawniony bedzie do dokonania pod powierzenia.

2. W przypadku pod powierzenia przetwarzania danych osobowych podpowiedzenie
przetwarzania bedzie mie¢ za podstawe umowe, na podstawie ktorej podwykonawca
(subprocesor) zobowigze si¢ do wykonywania tych samych obowigzkow, ktore na mocy
Umowy Powierzenia nalozone sg na Przetwarzajacego. Umowa bedzie zawarta w tej same]
formie co Umowa Powierzenia.

3. Administratorowi beda przystugiwaly uprawnienia wynikajace z umowy pod powierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). W przypadku wypowiedzenia lub
rozwigzania umowy pod powierzenia Przetwarzajacy poinformuje o tym fakcie
Administratora w terminie 3 dni od wypowiedzenia lub rozwigzania umowy.

4. Przetwarzajacy nie moze przekazywac powierzonych mu przetwarzania danych osobowych
do podmiotéw znajdujacych si¢ w panstwach spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

8. AUDYT PRZETWARZAJACEGO

Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych wynikajagcych RODO oraz Umowy Powierzenia przez Przetwarzajacego, poprzez
prawo zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych danych
osobowych.

Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Przetwarzajacego w
zakresie zgodno$ci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa Powierzenia. Audyty lub
inspekcje, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, moga by¢ przeprowadzane przez
podmioty trzecie upowaznione przez Administratora.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie informowaé Administratora, jezeli zdaniem
Przetwarzajacego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o
ochronie danych.

9. ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA
Po zakoficzeniu $wiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
Przetwarzajacy zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane

osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie.

10. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Umowa Powierzenia zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,po
jednym dla kazdej ze Stron.
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