DZIENNIK URZEDOWY
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Warszawa, dnia 24 pazdziernika 2018 r.  ekwonicznie pospisany przez:

Anna Gogotowicz
Data: 2018-10-24 12:09:30

Poz. 10040

UCHWALA NR XL/211/2018
RADY GMINY W SZYDLOWIE

z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Szydlowo

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 w zwigzku z art. 3 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018r. poz. 994 ze zm.) Rada Gminy Szydlowo stanowi, co nastgpuje:

STATUT GMINY SZYDLOWO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Statut Gminy Szydtowo, zwany w tresci Statutu ,,Statutem Gminy”, stanowi o ustroju Gminy
Szydtowo, jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepisow ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o0 samorzadzie gminnym.

2. Statut Gminy okresla w szczegdlnosci:
1) organizacje wewnetrzng organdéw gminy;
2) tryb pracy organow gminy;
3) zasady dziatania klubow radnych;
4) zasady 1 tryb dzialania komisji rewizyjne;j;
5) zasady i tryb dzialania komisji skarg, wnioskow i petycji;
6) zasady tworzenia, tgczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;
7) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady gminy;
8) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy;

9) zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach wykonywania
zadan publicznych.

§ 2. 1. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) ,,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018r. poz. 994 ze zm.),

2) ,,Gminie” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Szydiowo,
3) ,,Statucie” — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Szydlowo nadany niniejszg uchwata,

4) ,,Radzie” — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Szydtowo,
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5) ,,Radnym” — nalezy przez to rozumie¢ Radnego, wchodzacego w sktad Rady Gminy Szydtowo,

6) ,,Przewodniczacym” lub ,Wiceprzewodniczacym” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Szydlowo,

7) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Szydlowo,

8) ,,Wojcie” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Szydtowo,

9) ,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Szydtowo,

10) ,,Klubie” — nalezy przez to rozumie¢ Klub radnych Rady Gminy Szydlowo.

Rozdzial 2.
Ustréj Gminy

§ 3. 1. Gmina Szydtowo jest podstawowa jednostkg samorzadu terytorialnego, powotang do organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Siedziba organé6w Gminy jest miejscowos¢ Szydtowo.

§ 4. 1. Gmina polozona jest w powiecie miawskim, wojewddztwie mazowieckim iobejmuje obszar
122,2 km?,

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowigca zatgcznik Nr 1 do Statutu.

§ 5. 1. Gmina posiada herb o wzorze graficznym, stanowigcym zatacznik Nr 2 do Statutu.
2. Gmina posiada flage wedlug wzoru graficznego, stanowigcego zatacznik Nr 3 do Statutu.
3. Herb i flaga Gminy stanowig wlasno$¢ Gminy i podlegaja ochronie prawne;j.

4. Herb i flaga Gminy moga by¢ uzywane wylacznie w sposob zapewniajacy im nalezyta czes¢, szacunek
oraz prestiz i powage przewidziane przepisami prawa dla insygniow organoéw witadzy publiczne;.

5. Zasady uzywania herbu i flagi okresla Rada Gminy w odrgbnej uchwale.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze gminy — zasady tworzenia, laczenia, podzialu oraz znoszenia

§ 6. 1. Jednostkami pomocniczymi gminy s3: sotectwa.
2. Jednostki pomocnicze sg tworzone, taczone, dzielone oraz znoszone na podstawie uchwaly rady podjete;:

1) z inicjatywy rady po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, ktére odbywaja si¢ w nastepujacych
formach:

a) zebran,

b) przyjmowania zgloszen, uwag, wnioskdéw i opinii do projektu uchwaly wylozonego przez okres 30 dni
w siedzibie urzedu,

2) z inicjatywy mieszkancow po przedstawieniu wniosku lub poparcia mieszkancow, udokumentowanego
podpisami co najmniej 25% mieszkancéw e wskazanego obszaru gminy, posiadajacych czynne prawo
wyborcze do organdéw gminy.

§ 7. 1. Przy podziale gminy na jednostki pomocnicze uwzglednia si¢ przede wszystkim naturalne
uwarunkowania przestrzenne i istniejace wigzi migdzy mieszkancami.

2. Organizacje, zakres izasady dziatania jednostek pomocniczych okreslaja odrebne statuty uchwalone
przez rade.

3. Gospodarka finansowa sotectwa prowadzona jest w ramach budzetu gminy.

Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy

§ 8. Organami gminy sg: rada gminy i wojt.

§ 9. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym gminy, z wylaczeniem spraw rozstrzyganych przez
mieszkancéw w drodze referendum.
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2. Organem wykonawczym gminy jest wojt, ktory wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu gminy
oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Wiasciwo$¢ organéw gminy w ramach realizacji zadan okresla ustawa.
§ 10. Rada sktada si¢ z 15 radnych.

§ 11. 1. Inicjatywa uchwalodawcza przystuguje wojtowi, komisjom rady, grupie co najmniej 5 radnych oraz
mieszkancom gminy.

2. Zasady wnoszenia inicjatyw obywatelskich, zasady tworzenia komitetow inicjatyw uchwalodawczych,
zasady promocji obywatelskich inicjatyw uchwatodawczych oraz formalne wymogi, jakim musza odpowiadaé
sktadane projekty okresla odrebna uchwata.

§ 12. 1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez przewodniczacego w miarg potrzeby, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Przewodniczacy rady jest zobowigzany zwota¢ sesje na wniosek wojta na dzien przypadajacy w ciagu
siedmiu dni od dnia zlozenia wniosku.

3. Sesje rady sg jawne. Rada moze postanowi¢ o wylgczeniu jawnosci, jezeli wynika to z przepisOw
ustawowych.

§ 13. Organizacje wewnetrzna, tryb pracy rady oraz tryb przygotowania sesji isposob jej prowadzenia
okresla regulamin rady, stanowigcy zatacznik Nr 4 do statutu.

§ 14. 1. Rada powotuje ze swojego grona:
1) Komisje rewizyjna,
2) Komisje skarg, wnioskéw i petycji,
3) Komisje state.
2. Rada moze powota¢ ze swojego grona komisje dorazne do okreslonych zadan.

§ 15. 1. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami. Moga oni zabierac
glos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatlu w glosowaniu.

2. Nazwy komisji stalych, liczbg czlonkoéw komisji, ich sktad osobowy oraz szczegdtowy zakres dziatania,
rada okresla w odrgbnej uchwale.

3. Regulamin pracy komisji statych stanowi zatgcznik Nr 5 do statutu.
§ 16. Do zadan komisji statych nalezy:

1) opiniowanie projektow uchwat rady oraz sposobu ich wykonania,

2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rad¢ lub wojta, spraw przedktadanych
przez cztonkow komisji i obywateli.

§ 17. 1. Rada moze powota¢ komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan.

2. Zakres dziatania, kompetencje, regulamin oraz sktad osobowy komisji doraznych okresla rada w uchwale
o ich powotaniu.

§ 18. 1. Rada kontroluje dziatalno$¢ wdjta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych gminy, w tym celu powotuje komisje rewizyjna.

2. Rada moze zleci¢ komisji rewizyjnej przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.
3. Regulamin pracy komisji rewizyjnej stanowi zatacznik Nr 6 do statutu.

§ 19. Zasady itryb dziatania komisji skarg, wnioskow i petycji okresla regulamin komisji, stanowiacy
zatgcznik Nr 7 do statutu.

§ 20. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub radnych moze by¢ utworzony przez co najmniej trzech radnych.
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3. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.
§ 21. 1. Kluby radnych sg cialami dziatajacymi w ramach rady.

2. Fakt powstania klubu musi by¢ zgtoszony przewodniczacemu rady, ktéry prowadzi rejestr klubdw
radnych.

3. W zgloszeniu, o ktorym mowa w ust. 2, podaje si¢:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) wladze reprezentujace klub.

4. W przypadku zmiany skladu klubu jego wladze zobowiazane sa do niezwlocznego poinformowania
o tym przewodniczacego rady.

5. Kluby radnych dziataja na podstawie wtasnego regulaminu, ktory nie moze by¢ sprzeczny ze statutem.
§ 22. Stanowisko klubu radnych moze by¢ przedstawiane na sesji rady przez jego przedstawiciela.
§ 23. Poza uprawnieniami i obowigzkami okreslonymi w ustawie radny ma prawo:

1) wniesienia pod obrady rady spraw wynikajacych z postulatow i wnioskdw wyborcow,

2) podejmowac dziatania i sktada¢ wnioski w organach i jednostkach organizacyjnych dziatajacych na terenie
gminy.
§ 24. Za udzial w pracach rady iw posiedzeniach komisji radnemu oraz przewodniczacemu organu
wykonawczego jednostki pomocniczej przystuguje dieta wedtug zasad okreslonych w odrgbnej uchwale rady.
§ 25. Obstuge techniczno-organizacyjna rady, komisji oraz radnych zapewnia wojt.

Rozdzial 5.
Zasady dostepu do dokumentdow i korzystania z nich

§ 26. 1. Osoba, ktora chce skorzysta¢ z dostgpu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan
publicznych, sktada w tej sprawie wniosek do wojta, informujac do jakich dokumentéw chce mie¢ wglad.

2. Wéjt w terminie nie dtuzszym niz 14 dni zawiadamia na piSmie osob¢ wnioskujaca o terminie, miejscu
i sposobie wgladu do dokumentow lub odmawia dostgpu do dokumentdéw, podajac przyczyng odmowy.
3. Dokumenty moga by¢ udostepniane wytacznie w budynku urzedu, w obecnosci upowaznionego przez

wojta pracownika urzedu. Z dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, obywatele mogg sporzadzaé notatki,
odpisy lub kserokopie.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 27. W celu dokonania zmian w statucie rada powotuje komisj¢ statutowa do opracowania zmian
W statucie.

§ 28. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 29. Traci moc Uchwala Nr V/24/2003 Rady Gminy Szydlowo z dnia 27 lutego 2003 roku w sprawie
Statutu Gminy Szydtowo opublikowana w dniu 27.02.2003 roku w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego Nr 76 poz. 1999 z pdzniejszymi zmianami.
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§ 30. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego i wchodzi
w zycie pierwszego dnia kadencji organow jednostek samorzadu terytorialnego wybranych w wyborach
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Grzegorz Rochna
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XL/211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

MAPA GMINY SZYDLOWO




Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -7- Poz. 10040

Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XL/211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

WZOR GRAFICZNY HERBU GMINY SZYDLOWO
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr XL/211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

WZOR GRAFICZNY FLAGI GMINY SZYDLOWO
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Zakacznik Nr 4 do uchwaly Nr XL/211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN RADY GMINY SZYDLOWO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy regulamin okresla tryb dzialania rady oraz sposob obradowania na sesjach i podejmowania
uchwal.

§ 2. 1. Rada dziala na sesjach, atakze za posrednictwem komisji iradnych oraz wojta jako organu
wykonawczego gminy.

2. Wojt i komisje rady dziataja pod kontrolg rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

Rozdzial 2.
Sesje rady

§ 3. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez przewodniczacego.

§ 4. 1. Podczas sesji rada rozpatruje irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji.

2. Sesja rady odbywa si¢ zwyczajowo podczas jednego posiedzenia. Jezeli zachodzi konieczno$¢
kontynuacji obrad rozpatrywanie sprawy moze by¢ przetozone na nastgpne posiedzenie.

§ 5. 1. Sesjami zwyczajnymi sg sesje umieszczone w planie pracy rady oraz nie przewidziane w planie
pracy, a zwolane przez przewodniczacego z zachowaniem zasad okreslonych w § 7.

2.Roczny plan pracy przygotowuje przewodniczacy rady przy wspotudziale swojego zastgpcy oraz
przewodniczacych komisji i przedstawia go radzie do zatwierdzenia na ostatniej sesji w roku.

3. Rada moze w ciagu roku dokona¢ zmian i uzupetnien w rocznym planie pracy.

Rozdzial 3.
Przygotowanie sesji

§ 6. 1. Porzadek obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczgcia sesji ustala przewodniczacy rady
W porozumieniu z wojtem.

2. Przygotowanie materialdéw na sesje rady zwotang w trybie art. 20 ust. 3 ustawy zapewnia wnioskodawca
W porozumieniu z przewodniczacym.

§ 7. 1. O terminie sesji zwyczajnej rady zawiadamia si¢ jej czlonkéw co najmniej na 7 dni przed terminem
sesji.

2. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢ miejsce, dzien, godzine rozpoczgcia posiedzenia. Do zawiadomienia
o zwolaniu sesji dotgcza si¢ porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

3. Zawiadomienie o sesji powinno by¢ podane do wiadomosci publiczne;.

§ 8. Przed kazda sesja przewodniczacy rady w porozumieniu z wojtem ustala liste osob zaproszonych na
sesje.

§ 9. W lokalu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie, nalezy zapewni¢ miejsca dla czlonkow rady, a takze
miejsca dla publicznosci.

Rozdzial 4.
Zasady obradowania

§ 10. Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi izamyka przewodniczacy rady, w razie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy.
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§ 11. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formuly: ,,Otwieram sesje¢
Rady Gminy Szydtowo.”

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza quorum, a w razie jego braku wyznacza nowy termin
posiedzenia i zamyka obrady.

§ 12. Z wnioskiem o uzupetienie badz zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ radny, wojt lub osoba przez
wdjta upowazniona na poczatku obrad.

§ 13. W porzadku obrad kazdej sesji zwyczajnej przewiduje si¢:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji, z ktorego trescig uprzednio mieli mozno$¢ zapoznac si¢ radni,
2) sprawozdanie wojta z dzialalnos$ci w okresie miedzysesyjnym, w tym z wykonania uchwat rady,
3) sprawozdanie przewodniczacego rady z dziatan podejmowanych w okresie migdzysesyjnym,
4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,
5) wolne wnioski.

§ 14. Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 13 pkt. 2, zupowaznienia woéjta moze ztozy¢ wyznaczony
pracownik.

§ 15. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku obrad otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

§ 16. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystgpieniu wyraznie odbiega od przedmiotu obrad lub
znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, przewodniczacy moze przywota¢ radnego ,,do rzeczy”, a po
dwukrotnym przywotaniu odebra¢ mu glos.

3. Jezeli sposob wystgpienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek obrad badz
uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy przywotuje radnego ,do porzadku”, agdy przywolanie
nie przyniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac jednoczes$nie odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza rady zaproszonychna sesje ido
publicznosci.

§ 17. 1. Przewodniczacy obrad udziela glosu na sesji wedlug kolejnosci zgloszen, ktora jest podawana do
wiadomosci radnym.

2. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskowo charakterze
formalnym, ktorych przedmiotem sa sprawy dotyczace:

1) stwierdzenia quorum,

2) zamkniecia listy mowcow,

3) ustalenia czasu wystapienia dyskutantow,

4) przeliczenia gltosow,

5) zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach,

6) zgltoszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,

7) przestrzegania regulaminu rady,

8) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia.
3. Whnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje niezwlocznie pod glosowanie.
4. Poza kolejnoscia zgloszen przewodniczacy udziela glosu:

1) wojtowi,

2) radcy prawnemu lub ekspertowi.

§ 18. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gltosu osobie sposrod publicznosci.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -11- Poz. 10040

2.Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad badz naruszaja powage
sesji.

§ 19. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy przerywa obrady

ijezeli nie moze zebra¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, z tym ze uchwaty podjete
do tego momentu zachowujg swojg moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady,
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 20. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesje stowami: ,,Zamykam sesje Rady
Gminy Szydtowo.”

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.

3. Po ogloszeniu zamknigcia sesji przez przewodniczacego rada jest zwigzana uchwalami podjetymi na
sesji.

§ 21. 1. Przebieg obrad rady jest transmitowany oraz utrwalany za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz
i dzwiek, na podstawie ktorych sporzadzany jest protokot.

2.7 kazdego posiedzenia rady sporzadza si¢ protokol, ktory powinien odzwierciedla¢ chronologiczny
przebieg sesji i zawiera¢ w szczegolnosci:

1) numer, datg i miejsce posiedzenia,
2) nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta,
3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
5) zatwierdzony porzadek obrad,
6) przebieg obrad, streszczenie przemoéwien i dyskusji oraz tekst zgltoszonych i przyjetych wnioskow,
7) przebieg gtosowania imiennego z wyszczeg6lnieniem liczby glosow ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymuje si¢”,
8) czas trwania sesji,
9) podpis przewodniczacego oraz osoby sporzadzajacej protokot.
3. Do protokotu zatacza sie:
1) liste obecnosci radnych oraz pracownikoéw urzedu obecnych na sesji,
2) liste 0s6b zaproszonych,
3) podjete przez rade uchwaty,
4) wyniki gtosowania w elektronicznym systemie gtosowania,
5) inne dokumenty ztozone na rgce przewodniczacego w trakcie obrad.
4. Protokét wyklada sie do wgladu radnym po uplywie 14 dni po sesji oraz na nast¢pnej sesji.
5. Radni mogg zglasza¢ poprawki i uzupehnienia do protokotu, jednak nie p6zniej niz do nastgpnej sesji.

6. O uwzglednieniu poprawek iuzupelien decyduje przewodniczacy obrad po uprzednim wystuchaniu
protokolanta.

7. Radny, ktorego wnioski nie zostaly uwzglednione moze przedlozy¢ je na sesji. O przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku decyduje rada w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow.

Rozdzial 5.
Tryb glosowania

§ 22. 1. W glosowaniu jawnym radni glosujg za pomoca elektronicznego systemu gltosowania.

2. Elektroniczny system glosowania archiwizuje wyniki glosowania, ktére sa ogoélnodostepne i stanowia
zatacznik do protokohu.
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3. O wyniku gltosowania decyduja wskazania elektronicznego systemu glosowania.

4. Przewodniczacy obrad rozpoczyna glosowanie stowami: ,,rozpoczynamy gltosowanie ...”.
5. Przewodniczacy obrad konczy glosowanie stowami: ,,glosowanie zakonczone”.

6. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

§ 23. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji sposrod radnych.
Przewodniczacego komisji skrutacyjnej wybiera sposrod siebie komisja.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczecig rady,przy czym
kazdorazowo rada ustala sposob glosowania.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob gltosowaniai przeprowadza je,
odczytujac kolejno$¢ z listy radnych.

4. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokol, podajac wyniki
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokoét z glosowania stanowig zataczniki do protokotu z sesji rady.

6. W przypadku rownej liczby glosdéw ,,za” i ,,przeciw” glosowanie tajne powtarza si¢, chyba ze wynik ten
rozstrzygnie glosowany wniosek.

7. Glosowanie tajne moze by¢ przeprowadzone réwniez za pomocg elektronicznego systemu gltosowania.
Zapisoéw ust. 1- 6 nie stosuje sig.

§ 24. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza zebranym
proponowana tre§¢ w ten sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktoéry moze
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostalymi wnioskami.

3. W przypadku gltosowania w sprawie wyboru osob, przewodniczacy przed zamknigciem listy kandydatow
zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac¢ i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje
pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory.

Rozdzial 6.
Uchwaly rady

§ 25. 1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.

2. Uchwaly sg odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym, ktére moga by¢
odnotowane w protokole z sesji.

§ 26. 1. Uchwaty rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny i zawieraé przede wszystkim:
1) datg i tytut oraz kolejny numer,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,
5) termin wejscia w Zycie uchwaly, ewentualnie czas jej obowiazywania.

2. W uchwatach podaje si¢ numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi arabskimi),
rok podjecia uchwaly.

3. Projekty uchwat rady przygotowywane przez wojta opiniuja wlasciwe komisje rady.

4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisj¢, radnych — wodjt wyraza swoje
stanowisko do projektu uchwaty. Opini¢ do projektu uchwaty przedstawia na sesji wojt lub upowazniona przez
niego osoba.

5. Projekty uchwal wymagaja parafowania przez radce prawnego.

§ 27. Uchwaty podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy rady, ktory prowadzit sesje.
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§ 28. 1. Oryginaty uchwat s3 ewidencjonowane w rejestrze uchwat i przechowywane wraz z protokotami
z sesji w komorce organizacyjnej obstugujacej rade gminy.

2. Uchwaly przekazywane sa wodjtowi niezwltocznie po podpisaniu przez przewodniczacego rady lub
wiceprzewodniczacego rady, do realizacji.

Rozdzial 7.
Radni

§ 29. 1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach rady, posiedzeniach komisji podpisemna liscie
obecnosci.

2. Radny w razie niemoznosci uczestnictwa w obradach sesji, posiedzeniu komisji moze powiadomi¢ (o ile
to mozliwe) =z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci, odpowiednio: przewodniczacego rady lub
przewodniczgcego komisji.

3. Radny w terminie 7 dni od daty odbycia sig¢ sesji lub posiedzenia komisji powinien usprawiedliwi¢ swoja
nieobecnos$¢ odpowiednio: przewodniczacemu radylub przewodniczacemu komisji.

Rozdzial 8.
Obshuga rady

§ 30. Obstuge rady, komisji i radnych zapewnia wojt.
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Zakacznik Nr 5 do uchwaly Nr XL./211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN KOMISJI STALYCH RADY GMINY

§ 1. Komisje sa wewnetrznymi, kolegialnymi organami rady.
§ 2. Komisje pelnig funkcje opiniodawcze i wnioskodawcze.

§ 3. Wniosek komisji zobowigzuje wojta do przeanalizowania tematu pod katem zasadnosci i mozliwosci
realizacji.

§ 4. O sposobie zatatwienia wnioskow komisji wojt powinien powiadomi¢ przewodniczacego komisji.

§ 5. Komisja ma prawo w porozumieniu z wojtem powota¢ ekspertow w sprawach wchodzacychw zakres
prac komisji.

§ 6. Komorki organizacyjne urzedu powinny przedktada¢ niezwlocznie do wgladu komisjom wszystkie
dokumenty i udziela¢ kompetentnych informacji w zakresie nalezacymdo problematyki danej komisji.

§7.1. Czlonek komisji moze by¢ odwotany przez rade na wniosek wigkszosci cztonkdéw komisji.

2. Czlonkowie komisji wybieraja przewodniczacego komisji, ktorego rada nastepnie powotuje na te
funkcje.

3. Rada odwoluje przewodniczacego komisji na wniosek komisji.
§ 8. Do obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy:

1) zawiadomienie cztonkoéw komisji o terminach i miejscach posiedzen komisji, nie pdzniej niz na trzy
dni przed planowanym terminem posiedzenia,

2) prowadzenie posiedzen komisji, w tym poddawanie wszystkich ztozonych wnioskow pod glosowanie,

3) przygotowywanie i referowanie na sesjach rady projektow uchwatl zgloszonych w ramach inicjatywy
uchwatodawczej komisji,

4) staty kontakt z wojtem w sprawach wchodzacych w zakres prac komisji.

§ 9. Podczas posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio zasady obradowania (w tym wnioski formalne)
i tryb glosowania jak na sesjach rady.

§ 10. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadzany jest protokol, ktory podpisuja przewodniczacy komisji
i protokolant. Do protokoldw z posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio postanowienia  dotyczace
protokolow z sesji.
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Zakacznik Nr 6 do uchwaly Nr XL/211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI REWIZYJNEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Komisja rewizyjna jest powotana do wykonywania zadan zwigzanych z realizacja funkcji kontrolnych
rady w zakresie wynikajacym z:

1) ustawy o samorzadzie gminnym,
2) ustaw szczegblnych,
3) statutu gminy,
4) uchwat rady.
§ 2. Realizujac zadania okreslone w § 1, komisja rewizyjna dokonuje:
1) kontroli dzialania wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych i pomocniczych gminy,
2) analizuje:
a) sprawozdania wojta z wykonania uchwat rady,
b) wyniki kontroli zewngetrznych i wewnetrznych,
¢) opinie innych komisji rady.

Rozdzial 2.
Tryb sprawowania kontroli

§ 3. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole na podstawie uchwat rady.
§ 4. Zespot kontrolny ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen jednostki kontrolowane;j,
2) wgladu we wlasciwe dokumenty,
3) sporzadzania kopii dokumentéw bedacych przedmiotem kontroli,
4) zadania ztozenia wyjasnien do protokotu przez pracownikow jednostki kontrolowane;.

§ 5. Zespot kontrolny dziata na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wystawionego przez
przewodniczacego rady, zawierajacego: termin, zakres kontroli oraz sktad zespotu kontrolnego.

§ 6. 1. Po zakonczeniu kontroli zesp6t kontrolny sporzadza protokét, ktéry zawiera:
1) opis okoliczno$ci przeprowadzenia kontroli,
2) opis stanu faktycznego,
3) wykaz ewentualnych nieprawidtowosci,
4) wnioski i zalecenia pokontrolne,
5) zlozone do protokotu wyjasnienia jednostki kontrolowane;j,
6) adnotacje i podpis kierownika jednostki kontrolowanej §wiadczacy o zapoznaniu si¢ z protokotem,
7) podpisy cztonkéw zespotu kontrolnego.
2. Kopie protokotu przesyta si¢ do:
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1) przewodniczacego rady,
2) wojta.

§ 7. Po zakonczeniu kazdej kontroli komisja rewizyjna przedstawia sprawozdanie zjej przebiegu na
najblizszej sesji rady.

Rozdzial 3.
Organizacja pracy komisji rewizyjnej

§ 8. Komisje rewizyjng tworzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

§ 9. 1. Czlonkowie komisji wybierajg jej przewodniczacego, ktorego rada nastgpnie powotuje na te
funkcje.

2. Rada odwotuje przewodniczacego na wniosek komisji.
§ 10. Do obowigzkow przewodniczacego komisji rewizyjnej nalezy:

1) zawiadamianie cztonkow komisji o terminach, miejscu posiedzen komisji, nie pozniej niz na trzy dni przed
planowanym terminem posiedzenia,

2) prowadzenie posiedzen komisji, w tym poddawanie wszystkich ztozonych wnioskow pod gltosowanie,

3) przygotowywanie ireferowanie na sesjach rady projektow uchwat zgloszonych w ramach inicjatywy
uchwatodawczej komis;ji,

4) staly kontakt z wojtem w sprawach wchodzacych w zakres prac komis;ji.

§ 11. 1. Posiedzenia komisji rewizyjnej zwotywane sa w miar¢ potrzeb wynikajacych z realizacji planu
pracy komisji rewizyjne;j.

2. Posiedzenia komisji rewizyjnej zwotuje przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek polowy
sktadu komisji, w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.

3. Podczas posiedzen komisji rewizyjnej stosuje si¢ odpowiednio zasady obradowania (w tym wnioski
formalne) i tryb glosowania, jak na sesjach rady.

§ 12. Uchwaty komisji rewizyjnej podejmowane sg zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej
potowy sktadu komisji.

§ 13. Posiedzenia komisji rewizyjnej sa protokotowane i opatrywane podpisem przewodniczacego komisji
i protokolanta.
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Zakacznik Nr 7 do uchwaly Nr XL/211/2018
Rady Gminy w Szydlowie
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§ 1. 1. Do zadan Komisji skarg, wnioskow i petycji nalezy analiza i opiniowanie skierowanych do rady
gminy:

1) skarg na dziatalno$¢ wojta gminy i gminnych jednostek organizacyjnych;
2) wnioskow;
3) petycji sktadanych przez obywateli.
2. Pracami komisji kieruje wybrany przez rad¢ przewodniczacy.
3. Komisja obraduje na posiedzeniach, przy obecnos$ci co najmniej potowy sktadu komisji.

4. Opinie, wnioski istanowiska komisji przyjmowane sg w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoScig
glosow.

§ 2. Jezeli rada gminy nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji ztozonej przez
obywateli, przewodniczacy komisji skarg, wnioskéw i petycji niezwtocznie informuje o tym przewodniczacego
rady.

§ 3. 1. Z przebiegu posiedzenia komisji skarg, wnioskow 1 petycji sporzadza si¢ protokot.

2. Komisja skarg, wnioskdéw i petycji, badajac sprawe i prowadzac postepowanie wyjasniajace w zwigzku
ze ztozong skarga, wnioskiem lub petycja, moze:

1) wystapi¢ do wojta gminy albo do wlasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej z wnioskiem
0 zajecie stanowiska;

2) zebra¢ materiaty, informacje i inne niezb¢dne wyjasnienia;

3) wezwaé wnoszacego skarge, wniosek lub petycje do ich sprecyzowania, uzupelnienia, atakze do
przedstawienia informacji lub materiatow.

§ 4. Komisja skarg, wnioskéw 1ipetycji prowadzac postepowanie wyjasniajace w sprawie skargi
obowigzana jest do:

1) wszechstronnego wyjasnienia zarzutow podnoszonych w skardze;

2) przygotowania stanowiska uzasadniajacego przyjecie uchwaty rady gminy w sprawie rozpatrzenia skargi.
§ 5. Komisja skarg, wnioskoéw 1 petycji, rozpatrujac wniosek lub petycje jest obowigzana do:

1) szczegotowego przeanalizowania przedmiotu wniosku lub petycji;

2) przygotowania stanowiska uzasadniajacego przyjecie uchwaty rady gminy w sprawie rozpatrzenia wniosku
lub petycji.



		2018-10-24T10:09:30+0000
	Polska
	Anna Gogołowicz
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




