[bookmark: _Hlk80786428][bookmark: _Hlk154062713]Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
………………………………………
Nazwa Wykonawcy lub pieczęć

………………………….
adres e-mail
Gmina Sztutowo
ul. Gdańska 55
82-110 Sztutowo

1. Nazwa przedmiotu zamówienia:
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Sztutowo i jej jednostek organizacyjnych w 2026 roku

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:
cenę netto:	zł.
słownie netto: ………………………………………………………………………………………………………………………..zł.
cenę brutto:	zł.
słownie brutto: ………………………………………………………………………………………………………………………zł.
podatek VAT:	zł.
słownie podatek VAT: ………………………………………………………………………..zł.
2. Deklaruję ponadto:
a) termin wykonania zamówienia: 1.01.2026 – 31.12.2026 r.
b) warunki płatności: ………………………………………………………………….
3. Oświadczam, że:
a) zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia, nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania oferty;
b) załączone do zapytania wymagania stawiane wykonawcy zostały przeze mnie zaakceptowane bez zastrzeżeń;
c) dysponuję niezbędnymi uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
d) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację zamówienia.
e) jestem związany ofertą 30 dni.
f) w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
4. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:
1	
2	

	
	


……………………………………………
(data i podpis osoby uprawnionej do 
składania oświadczenia woli w imieniu wykonawcy)




Załącznik nr 3
                                                                   
    ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Sztutowo
ul. Gdańska 55
82-110 Sztutowo
                               
……………………………..
………………………………
(Wykonawca: pełna nazwa, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/REGON, KRS/CEiDG)
Oświadczenie dotyczące braku powiązań osobowych lub kapitałowych
Niniejszym oświadczam, iż jako Oferent nie jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (wykreślić, jeśli nie dotyczy)
	
	


……………………………………………
(data i podpis osoby uprawnionej do 
składania oświadczenia woli w imieniu wykonawcy)








Załącznik nr 4
                                                                   
    ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Sztutowo
ul. Gdańska 55
82-110 Sztutowo
                               
……………………………..
………………………………
(Wykonawca: pełna nazwa, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/REGON, KRS/CEiDG)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Składając ofertę na  „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Sztutowo i jej jednostek organizacyjnych w 2026 roku” oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129).
	
	


……………………………………………
(data i podpis osoby uprawnionej do 
składania oświadczenia woli w imieniu wykonawcy)




Załącznik nr 5
Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia, wykonania zlecenia, usługi oraz zawarcia i realizacji umowy cywilno-prawnej
Z uwagi na obowiązek stosowania Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) (dalej: Rozporządzenie RODO), aktualne będą poniższe zasady związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych :
1. Administratorem danych jest Urząd Gminy w Sztutowie, ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo, reprezentowany przez Wójta Gminy. Kontakt z administratorem możliwy jest osobiście lub korespondencyjnie na wskazany adres, telefonicznie pod numerem tel. 055 247 81 faks: 55 247 83 96 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: info@sztutowo.ug.gov.pl 
2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, a także przysługujących w tym zakresie praw można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym w Jednostce za pomocą poczty elektronicznej:  iod@mainsoft.pl 
3. Podstawą prawną przetwarzania danych jest: 
a)  art. 6 ust. 1 lit. b  RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy,
b) art. 6 ust. 1 lit. c  RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. udzielenia zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny.
4. Dane osobowe mogą być przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, zawarcia i realizacji umowy, wykonania zlecenia, usługi.
5. Podanie danych jest dobrowolne ale konieczne w celu przystąpienia do zamówienia, zawarcia umowy oraz jej realizacji. Nie podanie danych skutkuje brakiem możliwości podjęcia współpracy. 
6. [bookmark: _Hlk61270488]Dane będą przechowywane przez okres współpracy, trwania zawartej umowy a po jej zakończeniu przez okres wymagany kategorią archiwalną. W przypadku danych zawartych jedynie na fakturach dane są przechowywane przez okres 5 lat (kat. B5), w przypadku umów cywilnoprawnych bez składki na ubezpieczenie społeczne przez okres 10 lat (kat. B10), natomiast w przypadku opłacania składki społecznej przez okres 50 lat (kat. B50). 
7. Administrator może przekazać dane innym odbiorcom jedynie na podstawie przepisów prawa. Odbiorcą danych mogą być podmioty, z którymi zawarto umowę powierzenia przetwarzania danych. Szczegóły dotyczące odbiorców można uzyskać kontaktując się z Administratorem. 
8. Administrator nie przekazuje Państwa danych do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowych. 
9. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje żądanie następujących uprawnień: 
1) prawo dostępu do danych osobowych; 
2) prawo do żądania sprostowania danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 
3) prawo do usunięcia danych osobowych - w przypadku gdy ustała podstawa do ich przetwarzania, dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa; 
4) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy: osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń.
10. Jeżeli przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO istnieje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.
11. W oparciu o Państwa dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 

Potwierdzam zaznajomienie się z powyższymi informacjami.

……………………………………………
(data i podpis osoby uprawnionej do składania oświadczenia woli w imieniu wykonawcy)
