WOJEWODZTWO m NARODOWY FUNDUSZ
OCHRONY SRODOWISKA
POMORSKIE ]t i GOSPODARKI WODNE.J

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY SZTUTOWO ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze do
spraw pozyskiwania funduszy uzupetniajacych na dziatania w obszarze gospodarki odpadami w ramach
projektu pn. Wdrozenie Planu Gospodarki Odpadami dla Wojewddztwa Pomorskiego (PGOWP)
uwzgledniajgcego hierarchie sposobdéw postepowania z odpadami komunalnymi oraz zasady gospodarki
cyrkularnej (GOZ), realizowanego przy dofinansowaniu z programu LIFE Unii Europejskiej oraz ze
$rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej LIFE23-1PE-PL-LIFE Pom
GOzZilla.PL, ktérego Gmina Sztutowo jest partnerem.
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Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55, 82- 110 Sztutowo
Okreslenie stanowiska: stanowisko urzednicze

Nazwa stanowiska: stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy uzupetniajacych na dziatania
w obszarze gospodarki odpadami.

Wymiar czasu pracy - 1/1 etat.

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony.
Przewidywany termin zatrudnienia : 1 stycznia 2026 r.

Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych: w miesigcu listopadzie 2025 wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sztutowie , w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.
Niezbedne wymagania od kandydatéw:

e obywatelstwo polskie,

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

e wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane wyzsze o kierunku ochrona srodowiska lub
pokrewne, lub ekonomiczne, lub administracyjne,

e znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ochrony srodowiska, w tym ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzagdku w gminach oraz kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy
0 samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzgdowych, znajomos¢ systemu
gospodarki odpadami prowadzonej w Gminie Sztutowo.

e dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

o preferowane doswiadczenie: praca w jednostkach samorzadu terytorialnego, co najmniej
roczny staz pracy przy wykonywaniu podobnych czynnosci (np. doswiadczenie w
opracowywaniu wnioskow o dofinansowanie, przygotowywanie zatgcznikdw, znajomosc
procedur sktadania i wyboru wnioskéw o dofinansowanie, pojecie kryteriéw oceny,
doswiadczenie w kontroli, itp.)

e zaangazowanie i samodzielnos¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan, umiejetnos¢ dobrej
organizacji pracy na wtasnym stanowisku i pracy w zespole,

e odpowiedzialnos$¢, sumiennosé, rzetelnos¢, komunikatywnos¢, umiejetnosc radzenia sobie ze
stresem, kreatywnosc.

Projekt: Wdrozenie Planu Gospodarki Odpadami dla Wojewo6dztwa Pomorskiego (PGOWP) uwzgledniajgcego hierarchig sposobéw postepowania z
odpadami komunalnymi oraz zasady gospodarki cyrkularnej (GOZ) realizowany jest przy dofinansowaniu z programu LIFE Unii Europejskiej oraz ze
$rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
LIFE23-IPE-PL-LIFE Pom GOZilla.PL



10. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

11.

1/ monitorowanie naboréw oraz dostepnych zrédet finansowania przedsiewzie¢ w obszarze
gospodarki odpadami, obejmujacych zaréwno dziatania twarde (inwestycyjne, infrastrukturalne)
oraz miekkie (edukacyjne, informacyjne) - Srodki zagraniczne: UE, norweskie, krajowe,
regionalne.

2/ biezaca wspotpraca z Centrum Wsparcia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego.

3/ analiza regulaminéw i wymogow w ramach dostepnych naboréw finansowania.

4/ przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie wraz z opisem projektu, budzetem,
harmonogramem.

5/ kompletowanie wymaganych danych i niezbednej dokumentacji projektowej przy wspétpracy
z innymi komoérkami urzedu lub jednostkami gminy.

6/ koordynacja procesu sktadania wnioskow oraz uzupetnianie dokumentéw na wezwania
instytucji oceniajacych.

7/ wsparcie przy realizacji i rozliczaniu projektéw (przygotowywanie sprawozdan, wnioskow o
ptatnos¢, kontakt z instytucjami finansujgcymi oraz nadzorujgcymi realizacje projektow).

8/ prowadzenie rejestru wnioskéw i przekazywanie informacji na temat ztozonych wnioskow i
pozyskanych srodkach na realizacje projektéw do Centrum Wsparcia UMWP.

9/ udziat w spotkaniach i szkoleniach zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych na
finansowanie projektow.

10/ reprezentowanie gminy w sprawach zwigzanych z realizacjg projektéw oraz nawigzywanie
wspotpracy z innymi podmiotami realizujgcymi projekty.

11/ inicjowanie oraz prowadzenie projektéw partnerskich z jednostkami samorzadu i lokalnymi
organizacjami w ramach wspétpracy - w zakresie gospodarki odpadami i GOZ,

12/ wspétpraca ze stanowiskiem ds. gospodarki odpadami komunalnymi, stanowiskiem ds. ochrony
Srodowiska oraz ze stanowiskiem ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

13/ przygotowanie informacji, analiz i sprawozdan wynikajgcych z zakresu obowigzkdw,

14/ wspétpraca z pracownikiem ds. zamowien publicznych w zakresie opracowywania materiatéw
merytorycznych do postepowan ws. udzielania zamoéwien publicznych wynikajgcych z zakresu
realizacji projektu GOZilla,

15/ realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,

16/ petnienie zastepstwa pracownika ds. gospodarki odpadami komunalnymi w zakresie
wspierajgcym realizacje projektu GOZilla,

17/ wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy, Zastepce Wéjta Gminy, Sekretarza
Gminy, Skarbnika Gminy w zakresie wspierajgcym realizacje projektu GOZilla.

Wymagane dokumenty:

e podpisany wtasnorecznie list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie,

e (CV-zinformacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej i
zajmowanych stanowiskach (wtasnoreczny podpis),

o kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych dotychczasowy staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

e kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, uprawnienia
i kwalifikacje zawodowe, udziat w kursach i szkoleniach,

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza skorzystac z
uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych,

e o0Swiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

e osSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,



oswiadczenie, iz stan zdrowia kandydata pozwala mu pracowac na danym stanowisku.
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

12. Termin i miejsce ztozenia dokumentéw:

do dnia 15 grudnia 2025 r. do godz. 15.00.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Gminy w Sztutowie, ul. Gdanska 55, 82-110
Sztutowo w sekretariacie, albo przesta¢ na adres Urzagd Gminy w Sztutowie ul. Gdarnska 55, 82-110
Sztutowo z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze do pozyskiwania funduszy uzupetniajgcych na
dziatania w obszarze gospodarki odpadami”.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby wstepnie zakwalifikowane jako spetniajgce w/w wymogi
zostang powiadomieni telefonicznie w ciggu 2 dni od daty posiedzenia, na ktérym komisja zapozna sie
ze ztozonymi ofertami.

13. Informacje dodatkowe:

1.

Niniejsze ogtoszenie opublikowane zostanie w BIP Urzedu Gminy w Sztutowie oraz umieszczone
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Sztutowie.

Przed zawarciem umowy o prace kandydat wytoniony w drodze naboru przedktada
pracodawcy: zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce fakt przeciwskazan do
wykonywania pracy na stanowisku (skierowanie wystawia pracodawca).

Ztozone w naborze dokumenty kandydata, ktdry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty oséb, ktére wezmg udziat w procesie rekrutacji bedg przechowywane zgodnie

z instrukcjg kancelaryjng przez okres 2 lat a nastepnie przekazane do archiwum zaktadowego.
Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu ,Zapytania o
udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego”.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Gminy w Sztutowie oraz w Biuletynie informacji Publiczne;.

Zapraszamy do skfadania ofert.

Z up. Wéjta Gminy Sztutowo
Anna Géra

Sekretarz Gminy

Stanowisko powstato w ramach realizacji projektu LIFE23-IPE-PL-LIFE Pom GOZilla.PL, 100 % wynagrodzenia

bedzie finansowane w ramach projektu.



