OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Sztutowo ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér a wolne stanowisko urzednicze ds.
opiekunczo - wychowawczych swietlicy w Grochowie Trzecim.

(N Nazwa i adres jednostki :
Urzad Gminy w Sztutowie
Ul. Gdanska 55
82-110 Sztutowo

Il Okreslenie stanowiska; stanowisko urzednicze
Nazwa stanowiska: stanowisko do spraw opiekuriczo — wychowawczych

Wymiar czasu pracy — % etatu

Umowa na czas nieokreslony poprzedzong umowa na czas okreslony.

Planowany termin zatrudnienia — 1 sierpnia 2025 rok .

. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych : w miesigcu czerwcu 2025 roku
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sztutowie , w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

IV. Niezbedne wymagania od kandydatow:

e obywatelstwo polskie,
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
e nieposzlakowana opinia,

e wyksztatcenie minimum srednie, preferowane wyzsze pedagogika.
e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku

V. Wymagania dodatkowe:
e preferowane doswiadczenie : praca z dzie¢mi i mtodziezg,
® zaangazowanie i samodzielnos¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan,
* umiejetnos¢ dobrej organizacji na stanowisku i pracy w zespole,
e odpowiedzialnos¢, sumiennosc, rzetelnosé, tatwos¢ nawigzywania kontaktow,

* umiejetnosc¢ radzenia sobie ze stresem, kreatywnos¢

VI  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku .

1. Prowadzenie zajec z dzie¢mi zgodnie z przygotowanym programem:
a) Praca ze statymi grupami dzieci,



b) Praca z dzie¢mi w kontaktach indywidualnych,

2. Przygotowanie i realizacja indywidulanych programoéw rozwojowo- terapeutycznych,

3. Prowadzenie dokumentacji pracy zgodnie z charakterem placéwki ( dokumentacja diagnozy
plandw oraz realizacji indywidulanych i grupowych zaje¢ z dzieémi wraz z osiggnieciami),

4. Wspotpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych, Szkota

Podstawowa w Sztutowie, Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Sztutowie, Bibliotekg

Publiczng Gminy Sztutowo, Poradnig Psychologiczno- Pedagogiczng w Nowym Dworze

Gdanskim , ktére mogg pomaéc rodzinie w rozwigzywaniu jej problemow a zwtaszcza w

zakresie interwencji wobec uzaleznionych i wspotuzaleznionych,

Wspdtpraca z sottysem wsi i radg sotecka,

Wspotpraca ze $wietlicami dziatajgcymi na terenie giny w celu wymiany doswiadczen,

Prowadzenie dziennika zaje¢ w $wietlicy wraz z listami obecnosci dzieci na zajeciach,

Opracowanie rocznych planéw pracy swietlicy,

Po zakonczeniu miesigca przekazywanie dziennikow zaje¢ prowadzonych w swietlicy do

zatwierdzenia.

VII. Wymagane dokumenty:

e podpisany wtasnorecznie list motywacyjny,

» kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie

e CV - z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej i

zajmowanych stanowiskach (wtasnoreczny podpis),

e kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych dotychczasowy staz pracy lub zaswiadczenie o

zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza skorzystac z

uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych

e o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,

e oSwiadczenie iz, stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na danym stanowisku

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

© O NOWm

VIIl. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej j kopercie lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy w
Sztutowie ul. Gdanska 55, 82- 110 Sztutowo z dopiskiem ,, Oferta pracy na stanowisko
urzednicze do spraw opiekuniczo — wychowawczych swietlicy w Grochowie Trzecim ,,

do dnia 18 lipca 2025 roku do godziny 15.00.

Oferty, ktére wptyng po terminie, nie beda rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby wstepnie zakwalifikowane jako spetniajgce w/w
wymogi zostang powiadomieni telefonicznie w ciggu 2 dni od daty posiedzenia, na ktéorym komisja
zapozna sie ze ztozonymi ofertami.

9) Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze ogtoszenie opublikowane zostanie w BIP Urzedu Gminy w Sztutowie oraz umieszczone
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Sztutowie.



2. Przed zawarciem umowy o prace kandydat wytoniony w drodze naboru przedktada pracodawcy:
zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce fakt przeciwskazan do wykonywania pracy
na stanowisku, ( skierowanie wystawia pracodawca) .

3. Ztozone w naborze dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

4. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu ,Zapytania o
udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego”

5. Informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy w
Sztutowie oraz w Biuletynie informacji Publiczne;j.

Zapraszamy do skfadania ofert.

Sztutowo, dnia 2025.07.01



