OGtOSZENIE

W4jt Gminy Sztutowo ul. Gdanska 55, 82-110 Sztutowo zatrudni na % etatu osobe na

stanowisko sprzataczki .

Wymagania niezbedne

1. posiadanie obywatelstwa polskiego.

2. posiadanie petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych.

3. wyksztatcenie minimalne podstawowe.

4. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko.

Do zakresu obowiazkdow i zadan wykonywanych na stanowisku sprzataczki

w szczegdlnosci nalezy:

1. zgodnie z ustalonym czasem pracy sprzatanie wyznaczonych pomieszczen budynku,
zlokalizowanego przy ul. Obozowej 16 w Sztutowie oraz pomieszcze w budynku Szkolna
13, zaadaptowanych na potrzeby Gminnej Piwnicy Kultury

2. w miare potrzeb mycie drzwi wejsciowych do budynku i mycie wszystkich drzwi
znajdujacych sie w pomieszczeniach sprzgtanych,

3. w miare potrzeb lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu mycie okien,

4. odpowiedzialnos¢ materialna za powierzony sprzet,

5. przekazywanie zapotrzebowania na srodki czystosci na stanowisko obstugi klienta i
spraw kancelaryjnych,

6. state czuwanie nad catoscig mienia i jego bezpieczerstwa podczas wykonywania swoich
czynnosci,

7. zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

8. przestrzeganie zasady zakazu udostepniania jakiegokolwiek sprzetu nieupowaznionym
osobom, dostepu do urzadzen telefonicznych, kserokopiarki i telefaxu podczas
wykonywania swoich obowigzkdw,

9. zamykanie drzwi wejsciowych i zabezpieczanie wszystkich pomieszczen na klucz

10.po zakonczeniu sprzatania doktadne sprawdzanie zabezpieczenia okien



11.powiadamianie kazdorazowo przetozonych o wystepujgcych nieprawidtowosciach lub

przypadkach zaktécenia pracy.

Oferta pracy powinna zawierac :

1.
2.

Podanie o przyjecie do pracy.

CV - z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej i zajmowanych stanowiskach (wfasnoreczny podpis).

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z
petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysline przestepstwo z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w
stanowisku.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji

zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Sztutowie lub przesta¢ pocztg

tradycyjng na adres Urzedu Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55, 82-110 Sztutowo w

terminie do dnia 13 czerwca 2025 roku do godz. 15.00.

Sztutowo, dnia 2025.06.06 Z up. Wéjta Gminy

Anna Gora

Sekretarz Gminy



