
OGŁOSZENIE 

 

Wójt Gminy Sztutowo ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo zatrudni na ½ etatu  osobę na 

stanowisko  sprzątaczki . 

 

Wymagania niezbędne 

1. posiadanie obywatelstwa polskiego. 

2. posiadanie pełnej zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw 

publicznych.  

3. wykształcenie minimalne podstawowe.  

4. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisko.  

 

Do zakresu obowiązków i zadań wykonywanych na stanowisku sprzątaczki 

w szczególności należy: 

1. zgodnie z ustalonym czasem pracy sprzątanie wyznaczonych pomieszczeń budynku, 

zlokalizowanego przy ul. Obozowej 16 w Sztutowie oraz pomieszczeń w budynku Szkolna 

13, zaadaptowanych na potrzeby Gminnej Piwnicy Kultury 

2. w miarę potrzeb mycie drzwi wejściowych do budynku i mycie wszystkich drzwi 

znajdujących się w pomieszczeniach sprzątanych, 

3. w miarę potrzeb lecz nie rzadziej niż raz w miesiącu mycie okien, 

4. odpowiedzialność materialna za powierzony sprzęt, 

5. przekazywanie zapotrzebowania na środki czystości na stanowisko obsługi klienta i 

spraw kancelaryjnych, 

6. stałe czuwanie nad całością mienia i jego bezpieczeństwa podczas wykonywania swoich 

czynności, 

7. zachowanie tajemnicy państwowej i służbowej, 

8. przestrzeganie zasady zakazu udostępniania jakiegokolwiek sprzętu nieupoważnionym 

osobom, dostępu do urządzeń telefonicznych, kserokopiarki i telefaxu podczas 

wykonywania swoich obowiązków, 

9. zamykanie drzwi wejściowych i zabezpieczanie wszystkich pomieszczeń na klucz 

10. po  zakończeniu sprzątania dokładne sprawdzanie zabezpieczenia okien 



11. powiadamianie każdorazowo przełożonych o występujących nieprawidłowościach lub 

przypadkach zakłócenia pracy. 

 

 

Oferta pracy powinna zawierać : 

1. Podanie o przyjęcie do pracy. 

2. CV - z informacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy 

zawodowej i zajmowanych stanowiskach (własnoręczny podpis). 

3. Dokumenty potwierdzające wykształcenie. 

4. Oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystania z 

pełni praw publicznych. 

5. Oświadczenie kandydata o niekaralności za umyślne przestępstwo z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

6. Oświadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na w/w 

stanowisku. 

7. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych. 

 

Miejsce i termin złożenia dokumentów: 

Oferty należy złożyć osobiście w siedzibie Urzędu Gminy w Sztutowie lub przesłać pocztą 

tradycyjną na adres Urzędu Gminy w Sztutowie ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo w 

terminie do dnia 13  czerwca 2025 roku  do godz. 15.00. 

 

Sztutowo, dnia 2025.06.06      Z up. Wójta Gminy  

                Anna Góra  

             Sekretarz Gminy  

     

 

 

 


