Zarzadzenie Nr 111/2023
Wajta Gminy Sztutowo
z dnia 24 listopada 2023 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz art. 53, 54 i 55 ustawy dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Powotuje komisje przetargowa, zwang dalej ,komisjg” do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w sktadzie:

1. Renata Gtgb - przewodniczaca komisji
Anna Goéra - zastepca przewodniczgcej komisji
Agnieszka Pidrko - sekretarz komisji
Katarzyna Mackowska - cztonek komisji
Agnieszka tukasik — cztonek komisji
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Pawet Jackowski — cztonek komisji

§2
Cztonek komisji jest zobowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywac¢ powierzone mu czynnosci,
kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§3
Regulamin pracy komisji stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.
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Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr67/2021 z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie powotania Komisji przetargowe;j
do przygotowania i przeprowadzania postepowan przetargowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Robert Zielinski
Wjt Gminy Sztutowo



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 111/2023
Wéjta Gminy Sztutowo

z dnia 24.11.2023 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

Komisja przetargowa zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym Waéjta Gminy lub osoby
upowaznionej, powotanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
okreslonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

W przypadku zamdwien publicznych o wartosci przekraczajgcej wartosci okreslone w ustawie
Prawo Zamowien Publicznych powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamdwien
Publicznych (t. j. Dz.U.2022, poz. 1710 ze zm.) - zwanej dalej Ustawg, i aktéw prawnych
obowigzujgcych do Ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§2
POWOLANIE | SKEAD KOMISIJI

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje na mocy decyzji Wojt Gminy na podstawie
zarzadzenia.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 osdb.

Sposréd cztonkéw komisji Wéjt lub upowazniona osoba wyznacza przewodniczgcego
i sekretarza.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wajt lub osoba
upowazniona, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powotac
biegtych.

Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnosc
co najmniej potowy jej sktadu.

Cztonkowie komisji podlegajg wytaczeniu, jezeli:
1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamodwienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub



10.

11.

12.

posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia, o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile
nie nastgpito zatarcie skazania.

Cztonkowie komisji wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktédrych mowa w ust. 6.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 - 4, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 6 pkt 5, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez cztonka komisji
podlegajgcego wytaczeniu po powszieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w ust. 6, nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wptywajacych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wyfacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktédrych mowa w § 4.

Odwotanie badz wytaczenie cztonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczgcego komisji
ztozony do Wadjta Gminy lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci
odwotania badz wytagczenia dokonuje bezposrednio Waojt Gminy lub osoba upowazniona.

§3
ZADANIA KOMISJI

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wyfacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a w szczegdélnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) badai ocenia oferty,

4) prowadzi negocjacje z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawg,

5) przedstawia Wojtowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania,

6) prowadzi dokumentacje postepowania.
§4
PRACA KOMISIJI

Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, a koriczy z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktdre byto przedmiotem postepowania lub
z chwilg uniewaznienia postepowania.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkdéw nalezy:
1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7,
2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji,
3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,



4)

5)

informowanie Woéjta lub osoby przez niego upowaznionej o przebiegu prac komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
nadzorowanie pracy komisji.

3. Zastepca przewodniczgcego komisji wykonuje czynnosci zastrzezone dla przewodniczacego
komisji podczas jego nieobecnosci.
4. Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

sporzgdzanie oraz zamieszczanie wszelkich informacji i ogtoszet wymaganych Ustawg,
w tym Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ), we wtasciwych publikatorach oraz
na stronie internetowej postepowania prowadzonego przez Zamawiajgcego,

udzielanie Wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci SWZ oraz niezwitoczne
zamieszczanie ich na stronie internetowej postepowania,

przygotowanie dla cztonkéw komisji drukéw oswiadczern o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci o ktérych mowa w § 2 ust. 6,

otwarcie ofert podczas sesji otwarcia,

komunikacja z Wykonawcami w toku postepowania w zakresie m.in. wyrazenia zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wezwania wykonawcéw do wyjasnienia
razgco niskiej ceny, wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw
w przypadkach przewidzianych Ustawg,

informowanie Wykonawcdéw o rozstrzygnieciu prowadzonego postepowania zgodnie
z art. 253 ust. 1 Ustawy,

sporzadzanie protokotu postepowania wraz z jego zatgcznikami.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy cztonek komisji ma obowigzek szczegdétowego zapoznania sie z dokumentami
postepowania oraz niniejszym Regulaminem.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy Ustawy.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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