Zarzadzenie Nr 84/2023
Woéjta Gminy Sztutowo
z dnia 08 wrzesnia 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu
z natury skfadnikéw majatku gminy.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2023 roku poz. 120 z podzniejszymi zmianami) oraz w zwigzku z Instrukcjg w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majagtkowych w Urzedzie Gminy
stanowigca zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 56/2010 Wojta Gminy Sztutowo z 21 grudnia 2010 r.
w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo postanawiam co
nastepuje :

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz sktadnikow majatkowych w drodze spisu z natury wedtug stanu na
30 listopada 2023 roku.

§2
W celu terminowego i zgodnego z przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje
inwentaryzacyjng w skfadzie:

1. Renata Gtgb - przewodniczgca
2. Katarzyna Mackowska - cztonek
3. Anna topinska - cztonek

§3

1. Skfadniki majgtku  wymienione w § 1 nalezy zinwentaryzowa¢ drogg spisu z natury
na arkuszach spisowych.

2. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie
do dnia 30 pazdziernika 2023 roku.

3. Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony nie podlegajg spisowi — zostanie

przeprowadzona weryfikacja przed zamknieciem roku 2023.

§4

Do przeprowadzenia spisu z natury w poszczegdlnych obiektach odpowiedzialnosci materialnej
powotuje sie nastepujgce zespoty spisowe:
| zespo6t w skiadzie :

Iwonq Cich - cztonek
Ewa Sciuba - czionek
Matgorzata Borowiec- czionek

whh e

Il zespét w sktadzie :

1. Gabriela Danelska - cztonek
2. Agnieszka tukasik - czionek
3. Justyna Zywicka— czionek

lll zespét w skiadzie:

1. Agnieszka Pio6rko — cztonek
2. Paulina Zielinska — cztonek

3. Matgorzata Wrobel — cztonek



§5

1. Zespoly spisowe zobowigzuje sie do:

1) rzetelnego, doktadnego zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich  sktadnikow
majatkowych,

2) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,

3) oceny stanu jakosci sktadnikéw majatkowych objetych spisem .

2. Zespoly spisowe przeprowadzg inwentaryzacje skfadnikow majgtkowych w terminie do dnia

18 grudnia 2023 roku.
§6

Inwentaryzacje okresowg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01 grudnia 2023 roku do

dnia 18 grudnia 2023 roku wedtug stanu na dzien 30 listopada 2023 roku.
§7

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 1 nalezy udokumentowaé¢ w formie
protokotu, ktorego wzér okresla zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§8
Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 30 listopada 2023 roku
powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz do 15 stycznia 2024 roku.

§9

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sztutowo
Robert Zielinski



Zatgcznik Nr 1

Harmonogram inwentaryzacji Srodkéw trwatych

Lp. Czynnos$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania | Osoby odpowiedzialne

1 Przeszkolenie zespotow do 30.10.2023 Przewodniczacy komisji

spisowych inwentaryzacyjne;j

2 Przygotowanie materiatow do 30.10.2039 Przewodniczacy komisji

niezbednych do przeprowadzenia inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji / druki/

3 Przygotowanie pdl spisowych do 30.10.2023 Osoby materialnie
odpowiedzialne za
skfadniki majatkowe

4 Spis z natury Od 01.12.2023 Czionkowie zespotéw

do 18.12.2023 spisowych

5 Wycena spisanych sktadnikow do 08.01.2024 ksiegowo$¢é

6 Poréwnanie z dokumentacjg do 08. 01.2024 ksiegowos¢é

ksiegowg sporzgdzenie
zestawienia réznic
7 Wyjasnienie przyczyn powstania | do 10.01.2024 Komisja
réznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
sporzadzenie
protokotu z wnioskami odnosnie
ich rozliczenia
8 Podjecie decyzji w sprawie od 12.01. 2024 Wejt Gminy
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

9 Sporzgdzenie sprawozdan z do 12.01. 2024 Przewodniczacy komisji

przeprowadzonej inwentaryzacji inwentaryzacyjnej

10 Ujecie réznic inwentaryzacyjnych | do 15.01. 2024 Ksiegowos¢

w ksiegach rachunkowych




Zatgcznik Nr 2
Plan inwentaryzacji okresowej w dniach 01.12.2023 r. do dnia 18.12.2023 r.

Lp | Przedmiot Obiekt inwentaryzaciji Rodzaj | Numer Uwagi
inwentaryzacji metoda | zespotu
spisowego
1 Srodki nietrwate Budynek administracyjny | Spis z | Zespoét
oraz Gdanska 55 natury | nrl
wyposazenie
Urzedu Gminy

2 Wyposazenie- Wyposazenie punkt Spis z | Zespot
punkt informaciji turystycznej natury | nrl
Informacja Katy Rybackie i
turystycznej Sztutowo

3. | Wyposazenie z Wyposazenie dla Spis z | Zespot
funduszu ratownikow plaze natury | nrl
rybackiego Sztutowo i Katy Rybackie

4 Sprzet swietlica Wyposazenie swietlicy Spis z | Zespot

Grochowo Trzecie | Grochowo Trzecie natury | nrll
5 Fundusze soteckie | Sztutowo Spis z | Zespo6t
Katy Rybackie natury nrll
Groszkowo
Grochowo Trzecie
taszka
Ptonina
Grochowo Pierwsze
Kobyla Kepa
6 Sprzet swietlica Wyposazenie swietlica Spis z | Zespot
Groszkowo Groszkowo natury | nrll

7 Sprzet swietlica Sprzet swietlica Spis z | Zespot
Sztutowo Sztutowo ul. Szkolna 13 natury nrll

8 Sprzet swietlica Budynek Swietlica Spis z | Zespot
Kobyla Kepa Kobyla Kepa natury nrli

9 Sprzet swietlica Wyposazenie swietlica Spis z | Zespot
Katy Rybackie Katy Rybackie ul. natury nrll

Rybacka 41

10 | Sprzet swietlica Wyposazenie swietlica Spis z | Zespot

taszka taszka natury | nrll
11 | Sprzet Swietlica Budynek Swietlica Spis z | Zespbt
Ptonina Ptonina natury | nrll

12 | Wyposazenie tawki. Kosze uliczne Spis z | Zespot
sprzet Sprzet gospodarczy natury nr il
gospodarczy kosiarki itp.

13 | Srodki trwate Teren Gminy, budynki, Spis z Zespot
budowle, drogi, obiekty natury | nrlil
budowlane, narzedzia
gospodarcze, srodki
transportu

14 | Boiska i place tawki, kosze uliczne, Spis z Zespot nr

zabaw jako srodki | trybuny , urzgdzenia natury | Il

trwate i nietrwate

zabawowe




