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Sztutowo, 5.05.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje ustug w zakresie poprawy dostepnosci komunikacyjno-informacyjnej w zwigzku z realizacja
przedsiewziecia grantowego pn.: ,Dostepna Gmina Sztutowo”
- karty komunikacyjne oraz dokumenty ETR

l. Zamawiajacy:
Gmina Sztutowo, ul. Gdarnska 55, 82-110 Sztutowo

Il Opis przedmiotu zamowienia.

a) Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug w zakresie poprawy dostepnosci komunikacyjno-
informacyjnej w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia grantowego pn.: ,Dostepna Gmina Sztutowo”,
z podziatem na czesci:

1. Czesc|
Przygotowanie wybranych dokumentéw w tekscie tatwym do czytania (ETR) — 20 stron

2. Czesé Il
Przygotowanie i dostawa zestawu kart komunikacyjnych (2 zestawy)

Zamawiajacy przewiduje mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub
obie czesci, przy czym w ramach jednej czesci nalezy zrealizowa¢ wszystkie jej zadania. Kazdy Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci.

b) Przedmiot zamdwienia nalezy wykonac zgodnie z wymogami:

Czesé |

Przygotowanie wybranych dokumentéw w tekscie tatwym do czytania (ETR).

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie wybranych dokumentéw w tekscie tatwym do czytania.
Przygotowany tekst musi obejmowac zasady stosowania sktadni, skrétéw, gramatyki i prezentacji wizualnej.
Tak aby przygotowane dokumenty byty zrozumiate dla wiekszej grupy odbiorcéw. Posiadaé odpowiedni kroj
oraz wielkos$¢ czcionki. Zawiera¢ ilustracje (zdjecia, rysunki lub symbole). Przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie adaptacji materiatdw do formatu ETR przeznaczonego dla oséb z niepetnosprawnoscia
intelektualng. Przedmiotem zamowienia jest:

1. stworzenie opisu instytucji w tekscie tatwym do czytania i rozumienia ETR:.

Na proces przygotowania takiego tekstu sktadajg sie nastepujace czynnosci:

- Przygotowanie formularza do opisu

- konsultacja z osobg niepetnosprawng intelektualnie

- redakcja tekstu;

- przygotowanie pliku dostepnego cyfrowo

Stworzony tekst musi by¢ zgodny z Europejskimi standardami przygotowania tekstu fatwego do czytania i
zrozumienia.
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Czesé Il
Przygotowanie i dostawa zestawu kart komunikacyjnych — 2 zestawy
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie kart komunikacyjnych wspomagajacych kontakt z osobami
gtuchymi. Kazda karta ma przedstawiaé jedng konkretng ustuge zgodnie z zatgczonym ponizej wykazem. Kazda
czynnos¢ wynikajgca z procedury powinna zosta¢ przedstawiona za pomocg zrozumiatej ilustracji oraz
krétkiego tekstu opisujgcego tg czynnosé. Przygotowany tekst musi obejmowac zasady stosowania sktadni,
skrétéw, gramatyki i prezentacji wizualnej. Tak aby przygotowane dokumenty byty zrozumiate dla wiekszej
grupy odbiorcow.
Karty powinny by¢ wykonane z materiatu wysokiej trwatosci, np. poliweglanu.
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie Kart Komunikacyjnych zgodnie z ponizszym wykazem:
1. Woydanie dowodu osobistego
Sporzadzenie aktu zgonu
Zawarcie zwigzku matzenskiego
Wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Nadanie numeru porzgdkowego nieruchomosci
Deklaracje podatkowe/zagospodarowania odpaddw
Odroczenie terminu pfatnosci, roztozenie na raty, umorzenie zalegto$ci w podatku od nieruchomosci,
rolnego i leSnego - osoby fizyczne
9. Skorzystanie ze $wiadczen z pomocy spotecznej (Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej)
10. Uzyskanie $wiadczenia pielegnacyjnego (Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej)

N A WN

Kazda karta powinna zostac przedstawiona na max. 2 stronach formatu A4.

M. Tryb zamowienia:

Gmina Sztutowo sktada niniejsze zapytanie ofertowe na podstawie regulaminu udzielania zamdwien na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane w Urzedzie Gminy Sztutowo wprowadzonego Zarzgdzeniem
nr36/2022 z dnia 11 maja 2022 r. oraz zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U.2022 poz. 1710 ze zm.), tj. co do zaméwien i konkurséw, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 130.000,00 netto.

V. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Zamawiajacy rozpatrzy oferty, ktére zostang ztozone w terminie do 12 maja 2023 r. do godziny 15:00.
Oferty powinny zostac ztozone w siedzibie Zamawiajgcego, w Sztutowie, przy ul. Gdanskiej 55 .
Dopuszcza sie ztozenie oferty drogg elektroniczng na adres e-mail: info@sztutowo.ug.gov.pl lub na
skrzynke epuap: /sztutowo/SkrytkaESP, jednakze oferta powinna mieé forme zeskanowanego
dokumentu zawierajgcego stosowne podpisy i pieczatki lub dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca wraz z ofertg przedtozy dokumenty potwierdzajgce status prawny
Wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajgce umocowanie osoby podpisujgcej oferte do jej podpisania i
ztozenia.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu opatrzonym
napisem: ,,Oferta na wykonanie zadania pn. Dostepna Gmina Sztutowo”, jezeli bedzie sktadana w formie
innej niz drogg elektroniczng. Poza oznaczeniami powyzej na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Wykonawcy — opuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy.
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10.

wNe

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Sposéb przygotowania oferty:

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie

od wyniku postepowania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do zapytania.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposdb czytelny, na komputerze,

maszynie lub pismem odrecznym.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw, winny

by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca nie ma obowigzku zatgczenia wzoru

umowy do sktadanej oferty.

Wykonawca sktadajgcy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest do ztozenia ich wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

Oferta wraz z Zatacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to

petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi byé ztozone w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos¢

z oryginatem przez Wykonawce.

Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert:

1) Formularz Ofertowy - wg Zatacznika Nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

2) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie jest powigzany osobowo i kapitatowo z Gming Sztutowo - wg
Zatacznika Nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu - wg Zatgcznika Nr 3 do niniejszego Zapytania
Ofertowego. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdw oswiadczenie,
o ktérym mowa powyzej sktada kazdy z Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

4) Klauzule informacyjna RODO, ktérej wzdr stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego

Kryteria wyboru oferty :

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena — 100%
Maksymalna faczna liczba punktdéw, jakg moze uzyskac oferent za kryterium cena wynosi 100 pkt.
Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

ilos¢ punktow badanej oferty = (Cmin / Cbad) X 100, gdzie

Cmin — Najnizsza zaoferowana cena, sposréd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Cbad — cena oferty badanej

Przy obliczaniu punktdw Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku wedtug
zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gére

o 1. Jedli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
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VII.

okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium wyboru, tzn. uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Cena musi zawieraé wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego wykonania
przedmiotu zamodwienia, w tym koszty podatku VAT. Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania
zakresu przedmiotu zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego
w ofercie. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamdéwienia, wyliczonej do dwdéch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

Termin realizacji zamdwienia:

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 40 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

VIII. Podstawy wykluczenia:

1.

Z udziatu w postepowaniu ofertowym wyklucza sie Wykonawcéw powigzanych z Gming Sztutowo
osobowo lub kapitatowo. Powigzania osobowe lub kapitatowe oznaczajg wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Gminy Sztutowo czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile najnizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129), tj.:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3,

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3,

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r.,
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o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace;j
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Pozostate postanowienia:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (na kazdg z czesci)

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wybrany Wykonawca winien zgtosi¢ sie na podpisanie umowy w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego miejscu i terminie.

Zastrzezenia:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Nadestane oferty nie podlegajg zwrotowi.

Informacje dodatkowe:

Wszelkie pytania zwigzane z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy przesytaé pocztg elektroniczng na
adres e-mail: info@sztutowo.ug.gov.pl, w tytule wiadomosci wpisujgc: ,,Dostepna Gmina Sztutowo — karty
komunikacyjne, ETR".

Zataczniki:

Wzér formularza ofertowego

LA A

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Gming Sztutowo

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Klauzula informacyjna RODO

Projekt umowy

Robert Zielinski

W4jt Gminy Sztutowo
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