OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. INWESTYCJI | DROGOWNICTWA

Wjt Gminy Sztutowo ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze do spraw
inwestycji i drogownictwa w Urzedzie Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55, 82- 110 Sztutowo

. Nazwa i adres jednostki :
Urzad Gminy w Sztutowie
ul. Gdanska 55
82-110 Sztutowo
Il. Okreslenie stanowiska; stanowisko urzednicze
Nazwa stanowiska: stanowisko do spraw inwestycji i drogownictwa
Wymiar czasu pracy — 1/1 etat

Planowany termin zatrudnienia — 01 pazdziernik 2022 rok

Zatrudnienie na czas nieokreslony.

. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych : w miesigcu czerwcu 2022r
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sztutowie,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

V. Niezbedne wymagania od kandydatow:
e obywatelstwo polskie,
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
* nieposzlakowana opinia,
o wyksztatcenie $rednie lub wyzsze preferowane z zakresu z budownictwa,
geodezji
V. ® znajomosc przepisdw prawa: ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawa o pracownikach samorzgdowych,
ustawy prawo budowlane , ustawy Prawo zamodwien publicznych
® znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur
administracyjnych (Kpa),
e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku

VI. Wymagania dodatkowe:

e doswiadczenie: praca w jednostkach samorzadu terytorialnego na

stanowiskach zwigzanych z budownictwem.

* umiejetnosc¢ pracy w zespole, determinacja w realizacji celow, tatwos¢
nawigzywania kontaktow, zaangazowanie, umiejetnosc radzenia sobie ze
stresem, kreatywnos$¢, dobra organizacja pracy, efektywnos¢ i szybkosé realizacji
powierzonych zadan, dyspozycyjnosc.



VII.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku .

1. Realizacja inwestycji gminnych oraz zlecanie wykonywania remontéw
w obiektach komunalnych.

2. Przeprowadzanie kontroli gwarancyjnych w tym; wykonywanie przez Wykonawcéw
robot poprawkowych.

3. Inicjowanie i nadzér nad opracowywang dokumentacjg techniczno-prawng na
zadania inwestycyjne oraz zadania remontowe w zakresie obiektéw komunalnych.

4. Zlecanie i rozliczanie robot zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, umowami
i stanem faktycznym.

5. Uzgadnianie wtasnej i powierzonej infrastruktury technicznej przebiegajacej
w pasach drogowych.

6. Nadzor nad realizacjg inwestycji i modernizacji finansowanych z budzetu Gminy.

7. Przygotowywanie budzetu dla planowanych inwestycji oraz remontéw obiektow
komunalnych od strony rzeczowo- finansowe;j.

8.0pracowywanie  okresowych programow i planédw  inwestycyjnych oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich wykonania, zlecanie zastepstwa inwestorskiego
i przygotowywanie uméw w tym zakresie.

9. Udziat w przetargach w zakresie realizowanych inwestycji, modernizacji
i remontow obiektéw komunalnych.

10. Kontrola biezgca przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji pod katem

zgodnosci zakresu rzeczowego i finansowego z zawartymi umowami.
11. Weryfikacja kosztéw i faktur do uruchamiania ich ptatnosci.
12. Przygotowywanie materiatdbw do przetargdbw na roboty inwestycyjne oraz
remontéw obiektow komunalnych, koordynowanie realizowanych inwestycji
i remontow.

13. Kontrola w zakresie utrzymania wtasciwego stanu technicznego budynkdw iich
urzagdzen poprzez wykonane przeglady techniczne budynkéw. W wypadku braku
Zarzadcy, realizacja we  wilasnym  zakresie tych zadan w  gminnych
nieruchomosciach zabudowanych gminnymi budynkami mieszkalnymi
i niemieszkalnymi.

14. Prowadzenie ksigzek obiektdw oraz systematyczne ich aktualizowanie.

15. Opracowywanie planu rozwoju sieci kanalizacyjnej i wodociggowej w gminie.

16. Sporzadzanie i przekazywanie na odpowiednie stanowisko OT — przyjecie sSrodka trwatego
po zakonczonych inwestycjach oraz likwidacji srodka trwatego po jego utylizacji.

17. Sporzadzanie sprawozdan, analiz i planéw z zakresu wykonywanych zadan.

18. Scista wspodtpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie opracowania Wieloletniego
Planu Finansowego.

19. Zarzadzanie drogami i mostami gminnymi, a w szczegdlnosci: prowadzenie
ewidencji, opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych remontow kapitalnych
i biezgcych ulic i mostow, opracowywanie niezbednej do prowadzenia remontéw
dokumentacji techniczno — projektowej, prowadzenie rozliczen finansowo —
rzeczowych.

20. Prowadzenie spraw z zakresu remontdéw i utrzymania drog, ulic, placow,
chodnikéw i obiektéw mostowych.



21. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég, ulic, placéw, chodnikéw
i obiektéw mostowych.

22. Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i orzekanie o jego
przywrdceniu do stanu pierwotnego oraz naliczanie opfat z tym zwigzanych.

23. Prowadzenie spraw , matej architektury” tj. place zabaw, skwery itp.,

24. Prowadzenie spraw z zakresu wydawania decyzji administracyjnych na
lokalizacje zjazdow z drég gminnych i wewnetrznych.

25.Poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopi dokumentéw przedtozonych przez strony
na potrzeby prowadzonych postepowan.

26. Sporzadzania sprawozdan, analiz i planow z zakresu wykonywanych zadan.

27. Przekazywanie na stanowisko Zamdwien Publicznych i pozyskiwania srodkow
zewnetrznych podpisanych przez Wéjta uméw powyzej 5000 zt celem nadania numeru
umowy i rejestracji w Centralnej ewidencji umow .

28. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych.

29. Realizacja ustawy Prawo Zamdwien Publicznych oraz scista wspdtpraca w tym
zakresie ze stanowiskiem ds. zaméwien publicznych.

VIII. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e stanowisko przeznaczone dla pracownika administracji biurowej,
e obstuga komputera oraz urzadzen biurowych,

e kontakty z klientami zewnetrznymi,

IX. Wymagane dokumenty:

* podpisany wtasnorecznie list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie

e CV - z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodoweji zajmowanych stanowiskach (wtasnoreczny podpis),

* kopie Swiadectw pracy dokumentujacych dotychczasowy staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztafcenie,

» kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzystaé z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych

e o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oSwiadczenie iz, stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na danym stanowisku

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

X. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:
Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy w

Sztutowie ul. Gdanska 55, 82- 110 Sztutowo z dopiskiem ,, Oferta pracy na stanowisko
inwestycji i drogownictwa”

w terminie do dnia 31 sierpnia 2022r do godziny 15.00.




Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby wstepnie zakwalifikowane jako spetniajgce w/w
wymogi zostang powiadomieni telefonicznie w ciggu 2 dni od daty posiedzenia, na ktérym
komisja zapozna sie ze ztozonymi ofertami.

Xl. Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze ogtoszenie opublikowane zostanie w BIP Urzedu Gminy w Sztutowie oraz
umieszczone na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Sztutowie.

2. Przed zawarciem umowy o prace kandydat wytoniony w drodze naboru przedktada
pracodawcy: zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce fakt przeciwskazan do
wykonywania pracy na stanowisku, ( skierowanie wystawia pracodawca) .

3. Ztozone w naborze dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

4. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego”

5. Informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Gminy w Sztutowie oraz w Biuletynie informacji Publiczne;.

Zapraszamy do skfadania ofert.

Sztutowo, dnia 2022.08.16 Wdjt Gminy

Robert Zielinski



