OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA CZAS OKRESLONY NA ZASTEPSTWO

NA OKRES TRZECH LAT
Z MOZLIWOSCIA PRZEDLUZENIA NA CZAS NIEOKRESLONY

Wojt Gminy Sztutowo informuje o zamiarze zatrudnienia na umowe o prace na zastepstwo na
stanowisko urzednicze do spraw geodezji, zagospodarowania przestrzennego i rolnictwa w Urzedzie
Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55, 82- 110 Sztutowo

Nazwa i adres jednostki :

Urzad Gminy w Sztutowie

Ul. Gdanska 55

82-110 Sztutowo

Okreslenie stanowiska; stanowisko urzednicze

Nazwa stanowiska: stanowisko do spraw geodezji, zagospodarowania przestrzennego
i rolnictwa

Wymiar czasu pracy — 1/1 etat
Planowany termin zatrudnienia — 3 stycznia 2022rok
Zatrudnienie na okres 3 lat.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych : w miesigcu pazdzierniku 2021r
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sztutowie , w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

Niezbedne wymagania od kandydatow:
e obywatelstwo polskie,
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
* nieposzlakowana opinia,
e wyksztatcenie $rednie lub wyzsze z zakresu urbanistyki i planowania przestrzennego,
planowania przestrzennego , gospodarki przestrzennej, gospodarki nieruchomosciami
lub geodezji
® znajomosc przepisdw prawa: ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, ustawy o gospodarce
nieruchomosciami , prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawa o samorzadzie gminnym
® znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur
administracyjnych (Kpa),

e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku

V. Wpymagania dodatkowe:

¢ mile widziane doswiadczenie: praca w jednostkach samorzadu terytorialnego na
stanowiskach: gospodarka nieruchomosciami, planowanie i zagospodarowanie
przestrzenne, geodezja.

e umiejetnos¢ pracy w zespole, determinacja w realizacji celow, tatwos¢ nawigzywania



kontaktéw, zaangazowanie, umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem, kreatywnos¢, dobra

organizacja pracy, efektywnosc i szybkos¢ realizacji powierzonych zadan,
dyspozycyjnosé.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku .

1. Planowanie, przygotowywanie do uchwalenia i realizacja miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy.

2. Wydawanie zaswiadczen , wypisow i wyrysow oraz informacji z zakresu planowania i zagospodarowania
przestrzennego

3. Prowadzenie spraw z zakresu wydawania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

4. \Wspodtpraca z instytucjami, organami realizujgcymi zadania z zakresu zagospodarowania
przestrzennego.

5. Prowadzenie spraw w zakresie podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci z uwzglednieniem
zgodnosci projektu podziatu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego
oraz wydawanie decyzji i postanowien z tym zwigzanych.

6. Nadzdr i prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem opfaty planistycznej i adiacenkie;.

7. Prowadzenie i nadzér nad prawidtowym oznaczeniem ulic i numeracji budynkéw na terenie
gminy.

8. Prowadzenie spraw z zakresu  wylgczen  gruntdw rolnych i lesnych z produkcji.
9. Prowadzenie spraw zwigzanych z kopalinami na terenie gminy.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem na terenie gminy.
11. Prowadzenie ewidencji i rozliczania materiatéw pednych dla OSP.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e stanowisko przeznaczone dla pracownika administracji biurowej,
e obstuga komputera oraz urzadzen biurowych,

e kontakty z klientami zewnetrznymi,

VIIl. Wymagane dokumenty:

e podpisany wtasnorecznie list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie

e CV - z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej i
zajmowanych stanowiskach (wtasnoreczny podpis),

e kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych dotychczasowy staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztafcenie,

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystaé z
uprawnien, o ktédrych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych

e o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

e o$wiadczenie iz, stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na danym stanowisku

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych



VIIl. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢é w zamknietej j kopercie lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy w
Sztutowie ul. Gdanska 55, 82- 110 Sztutowo z dopiskiem ,, Oferta pracy na stanowisko
urzednicze do spraw geodezji i zagospodarowania przestrzennego i rolnictwa ,,

do dnia 03 grudnia 2021r do godziny 15.00.

Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby wstepnie zakwalifikowane jako spetniajgce w/w
wymogi zostang powiadomieni telefonicznie w ciggu 2 dni od daty posiedzenia, na ktéorym komisja
zapozna sie ze ztozonymi ofertami.

9) Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze ogtoszenie opublikowane zostanie w BIP Urzedu Gminy w Sztutowie oraz umieszczone
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Sztutowie.

2. Przed zawarciem umowy o prace kandydat wytoniony w drodze naboru przedktada pracodawcy:
zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce fakt przeciwskazan do wykonywania pracy
na stanowisku, ( skierowanie wystawia pracodawca) .

3. Ztozone w naborze dokumenty kandydata, ktdry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

4. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu ,Zapytania o
udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego”

5. Informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy w
Sztutowie oraz w Biuletynie informacji Publicznej.

Zapraszamy do skfadania ofert.

Sztutowo, dnia 2021.11.22 Wejt Gminy
Robert Zielinski



