Zarzadzenie Nr 15/2021
Wojta Gminy Sztutowo
zdnia 12.03.2021 roku

w sprawie okreslenia instrukcji uzytkowania samochodu stuzbowego, ciaggnikéw do prac
komunalnych i kosiarki samojezdnej oraz gospodarki paliwami ptynnymi i ustalenia
norm zuzycia paliw w samochodzie stuzbowym, ciagnikach do prac komunalnych i
kosiarce samojezdnej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2020 poz. 713 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala sie instrukcje uzytkowania samochodu stuzbowego, ciggnikéw do prac komunalnych oraz
kosiarki samojezdnej, w tym gospodarki paliwami ptynnymi, stanowiacg zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Normy zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego, ciggnikéw do prac komunalnych oraz
kosiarki samojezdnej okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 73/2020 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 15 wrzesnia 2020 r. w sprawie
okreslenia instrukcji uzytkowania samochodu stuzbowego, ciaggnikéw do prac komunalnych i
kosiarki samojezdnej, w tym gospodarki paliwami ptynnymi oraz ustalenia norm zuzycia paliw
w samochodzie stuzbowym, ciagnikach do prac komunalnych oraz kosiarce samojezdne;j.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 15/2021
Wojta Gminy Sztutowo

z dnia 12 marca 2021 r.

INSTRUKCJA
UZYTKOWANIA SAMOCHODU SEUZBOWEGO, CIAGNIKOW DO PRAC
KOMUNALNYCH KOSIARKI SAMOJEZDNE] ORAZ GOSPODARKA PALIWAMI
PLYNNYMI

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego, ciggnikoéw do prac komunalnych, kosiarki
samojezdnej oraz gospodarka paliwami ptynnymi, zwana dalej Instrukcja, okresla zasady
eksploatacji pojazdéw, prowadzenia ewidencji wyjazdow stuzbowych, rozliczania zuzycia
paliwa oraz obowigzKi kierujgcych pojazdami stuzbowymi.

§2.

Okreslone w Instrukcji zasady dotycza uzytkowania samochodu stuzbowego Volkswagen Crafter
o nr rejestracyjnym GND 68R8, ciagnika do prac komunalnych TYM T293 o nr rejestracyjnym
GND 78C7, ciagnika URSUS 1014 o nr rejestracyjnym GND C45H oraz kosiarki samojezdnej
Husqvarna Twin 220.

§3.

1.0sobg nadzorujgca wiasciwg eksploatacje samochodu stuzbowego, ciggnikéw do prac
komunalnych lub kosiarki samojezdnej, prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych oraz
rozliczanie zuzycia paliwa jest stanowisko ds. zabezpieczenia przeciwpozarowego, melioracji i
utrzymania czystosci w gminie.

2. Osoba wymieniona w ust. 1 realizuje zadania w zakresie gospodarki samochodowej poprzez:
1) wydawanie kart drogowych,

2) nadzorowanie prawidtowosci prowadzenia kart drogowych,

3) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zakupu i zuzycia paliw sporzadzanych przez
pracownikéw kierujacych samochodem stuzbowym, ciggnikami do prac komunalnych lub
kosiarka samojezdng,

4) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur za zakup paliwa, za naprawy i przeglady
samochodu stuzbowego, ciggniké do prac komunalnych oraz kosiarki samojezdnej,

3. 0 przypadkach niewtasciwego wykorzystania samochodu stuzbowego, ciggnikéw do prac
komunalnych oraz kosiarki samojezdnej przez pracownikéw kierujacych wymienionymi
pojazdami osoba wymieniona w ust. 1 powiadamia Wéjta Gminy.

§4.

1. Pracownik kierujgcy samochodem stuzbowym, ciaggnikiem do prac komunalnych lub kosiarka
samojezdng zobowigzany jest do:

1) kierowania pojazdem, urzgdzeniem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,

2) eksploatowania samochodu, ciggnika do prac komunalnych wraz z osprzetem lub kosiarki
samojezdnej z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,

3) dbania o czysto$¢ uzytkowanych pojazdéw i osprzetu.

4) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,



5) dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdéw, w szczeg6lnosci sprawnosci oSwietlenia,
stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym, sprawnosci uktadu
hamulcowego i kierowniczego, dziatania drogomierza,

6) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych,

7) nalezytego przechowywania kluczy pojazdéw, a takze dokumentéw dokumentacji pojazdéw i
osprzetu,

8) biezacego i rzetelnego dokonywania wpiséw w dokumentach eksploatacyjnych samochodu
stuzbowego, ciggnikéw do prac komunalnych oraz kosiarki samojezdnej,

9) terminowego sktadania rozliczen zuzycia paliwa za samochdéd stuzbowy, ciggniki do prac
komunalnych oraz kosiarke samojezdng,

10) niezwtocznego zgtaszania osobie wymienionej w § 3 stwierdzonej usterki

w samochodzie stuzbowym, ciggnikach do prac komunalnych, kosiarce samojezdnej oraz
potrzeby dokonania ewentualnych napraw pojazdéw lub osprzetu,

11) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, ciaggnika do prac
komunalnych i jego osprzetu lub kosiarki samojezdnej badz elementéw wyposazenia pojazdéw
niezwlocznego powiadomienia Policji oraz Wéjta Gminy, a takze zgltoszenia, w przewidzianym
terminie, szkody do ubezpieczenia.

2.ZASADY PROWADZENIA DOKUMENTAC]I EKSPOATACY]NE] DLA SAMOCHODU
SLUZBOWEGO, CIAGNIKOW DO PRAC KOMUNALNYCH, KOSIARKI SAMOJEZDNE]

§5.

Dokumentacja eksploatacyjna samochodu stuzbowego, ciagnikéw do prac komunalnych,
kosiarki samojezdnej jest miesieczna karta drogowa.

§6.

1. Karty drogowe, prowadzone sa w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych
kilometréw, zuzycia paliwa, zakupu paliwa, zrealizowanych dyspozycji wyjazdu
i potwierdzenia osob odbywajacych podroéz stuzbowa.

2. Karta drogowa jest wypetniana przez pracownika kierujgcego samochodem stuzbowym za
kazdy dzien pracy samochodu. Enumeratywnie obowigzek dotyczy réwniez, ciggnikow do prac
komunalnych, kosiarki samojezdne;j.

3. Pracownik kierujacy pojazdem przed otrzymaniem karty drogowej ma obowiazek zda¢
wypeiniong karte drogowa z miesiaca poprzedniego.

4. Karty drogowe dla samochodu stuzbowego, ciggniké do prac komunalnych, kosiarki
samojezdnej wydaje stanowisko ds. zabezpieczenia przeciwpozarowego, melioracji i utrzymania
czystosci w gminie.

5. Wydane karty drogowe musza by¢ kolejno ponumerowane i zawierac:
1) date wystawienia karty,

2) imie i nazwisko pracownika kierujgcego samochodem stuzbowym,

3) marke, typ i numer rejestracyjny pojazdu,

4) rodzaj paliwa,

5) stan licznika przy wydaniu karty drogowej,

6) stan paliwa,

7) podpis osoby wystawiajacej karte drogowa.
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6. Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w kacie drogowej z podaniem ilo$ci
zakupionego paliwa. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym, ciaggnikiem do prac
komunalnych lub kosiarka samojezdng odpowiedzialny jest za prawidtowe dokonywanie tych
zapisoOw w karcie drogowe;j.

§7.

1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego, ciggnikow do prac komunalnych, kosiarki
samojezdnej oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach miesigcznych na podstawie
kart drogowych.

2. Przy rozliczeniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa okreslone w zalgczniku
nr 2.

3. Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz
paliwa rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloScig paliwa, ktére pojazd powinien
zuzy¢ w tym okresie wedtug okres$lonej normy zuzycia paliwa, w stosunku do iloci
przejechanych kilometréw/przepracowanych godzin (motogodzin).

4. Jezeli w wyniku miesiecznego rozliczenia okaze sie, ze iloS¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
mniejsza od iloéci paliwa, ktora pojazd mégt zuzy¢ w danym okresie na podstawie normy
zuzycia paliwa, réznica tych ilo$ci oznacza oszczedno$c, natomiast jezeli ilo$¢ rzeczywiscie
zuzytego paliwa jest wieksza od ilosci, ktérg pojazd mégt zuzyé, to réznica tych ilosci oznacza
zuzycie ponad ustalong norme - przepat.

5. Dopuszcza sie mozliwo$¢ przekroczenia do 10% ustalonej normy zuzycia paliwa w
szczegoblnosci na skutek dlugotrwatej eksploatacji samochodu stuzbowego w trudnych
warunkach drogowych, takich jak bardzo niskie temperatury, upat, intensywne opady
powodujgce utrudnienia w ruchu pojazdéw, jazda na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym
silniku, jazda po drogach nieutwardzonych itp.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ przekroczenia do 30% ustalonej normy zuzycia paliwa ciggnikéw do
prac komunalnych paliwa w szczegélnosci podczas prac zwigzanych z od$niezaniem lub pracy z
osprzetem.

7. W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa pracownik kierujacy samochodem
stuzbowym ma obowigzek przedstawi¢ pisemne wyjasnienie w tej sprawie.

8. W przypadku razgcego przekroczenia normy zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym, Wojt,
na wniosek osoby nadzorujgcej whasciwa eksploatacje samochodéw stuzbowych, o ktérej mowa
w § 3, moze obcigzy¢ pracownika kierujgcego samochodem stuzbowym kosztami
ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

9. W przypadkach awaryjnych np. pekniecia zbiornika paliwa lub przewodu paliwowego,
wycieku z uktadu zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowac w karcie drogowej oraz
powiadomi¢ osobe nadzorujacg wiasciwa eksploatacje samochodu stuzbowego, o ktérej mowa
w§3.







