Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego

ZASADY PODPISYWANIA | APROBATY PISM | DECYZJI
§ 1.

1. Wéjt podpisuje:

1) Wystgpienia do wtadz centralnych, Sejmiku Samorzagdowego Wojewddztwa Pomorskiego,
Wojewody Pomorskiego.

2) Decyzje i pisma w sprawach zastrzezonych dla Wéjta przepisami regulaminu
organizacyjnego oraz przepisami odrebnych ustaw Ilub majgcych ze wzgledu na
swoj charakter specjalne znaczenie.

2. Wrazie nieobecnosci Wéjta jego kompetencje okreslone w zatgczniku Nr 1 — Podziat zadan
i kompetencji pomiedzy kierownictwem Urzedu - przejmuje odpowiednio Zastepca Wojta
lub Sekretarz.

3. Zastepcy Wojta, Skarbnik i Sekretarz podpisujg odpowiednie dokumenty
i pisma dotyczgce spraw nalezgcych do ich witasciwosci zgodnie z podziatem

zadan.

§ 2.
1. Dokumenty przedstawione do podpisu Woéjtowi powinny byé uprzednio parafowane
przez Kierownika Referatu oraz osobe ktéra dokumenty sporzadzita.
2. Kopie dokumentéw przedstawionych do podpisu Wojtowi, a w szczegdlnosci
sprawozdania, analizy i inne materiaty o zasadniczym znaczeniu powinny zawieraé nazwisko

i stanowisko stuzbowe pracownika, ktéry materiat opracowat.

§ 3.
Pisma i decyzje niezastrzezone do podpisu Wodéjta, Zastepcy Wojta, Skarbnika
i Sekretarza podpisujg pracownicy po uzyskaniu upowaznienia.



