Wéijt Gminy Sztutowo
ul. Gdariska 55
82-110 8ztutowo

.\ y
Zarzadzenie nr .64;.??.../2021
Waéjta Gminy Sztutowo
z dnia 12 stycznia 2020 roku

w sprawie powoifania Gminnego Biura Spisowego dla przeprowadzenia

Narodowego Spisu Powszechnego 2021

Na podstawie art. 34 ust 1 pkt.2 Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie
powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz.U z 2019 r. poz. 1775) zarzgdzam co
nastepuje:

§1

1. Tworze Gminne Biuro Spisowe (GBS) w Urzedzie Gminy Sztutowo z siedzibg ul. Gdariska
55 82-110 Sztutowo do realizacji zadan administracji rzgdowej zleconych na podstawie
ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 roku o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan
w 2021 roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 1775) polegajacych na zorganizowaniu i
przeprowadzeniu prac spisowych na terenie Gminy Sztutowo.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

W sktad Gminnego Biura Spisowego wchodza:

Robert Zielinski — Gminny Komisarz Spisowy

Renata Gtgb — koordynator petnigca funkcje zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego
Agnieszka Piérko — osoba dodatkowa GBS

Katarzyna Mackowska — osoba dodatkowa GBS

Agata Kibort — osoba dodatkowa GBS

§ 2

Do zadan Gminnego Komisarza Spisowego nalezy:

Powotanie Gminnego Biura Spisowego oraz wyznaczenie zastepcy Gminnego
Komisarza Spisowego i koordynatora gminnego;

Kierowanie pracg GBS oraz nadzér nad prawidtowg realizacjg wszystkich prac
przewidzianych do wykonania;

Zaangazowanie w prace na rzecz spisu powszechnego os6b o odpowiednich
kwalifikacjach, posiadajgcych zdolnosci operacyjne konieczne do pracy z
rachmistrzami terenowymi oraz dokonanie przydziatu prac poszczegdélnym cztonkom
biura spisowego;

Czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy statystycznej oraz przepiséw w zakresie
ochrony danych osobowych oraz nadawanie uprawnien do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie udzielonego upowaznienia\petnomocnictwa;
Przeprowadzenie naboru kandydatéw na rachmistrzéw terenowych;

Przekazanie zastepcy Wojewddzkiego Komisarza Spisowego w Gdarnsku listy
kandydatéw na rachmistrzéw terenowych;

Wyznaczenie osoby, ktéra w aplikacji SER petni¢ bedzie role administratora GBS.
Wyznaczony administrator GBS bedzie mogt zarejestrowaé dane kandydatéw na
rachmistrzéw terenowych, lub — i w razie potrzeby — utworzy¢ dodatkowe konto dla
oséb wspomagajacych proces rejestracji — uzytkownikéw GBS;

Zapewnienie bezptatnego dostepu do stanowiska komputerowego z zainstalowanym
oprogramowaniem umozliwiajgcym przeprowadzenie samospisu internetowego wraz
z wprowadzeniem Srodkéw ochrony adekwatnych do biezgcego zagrozenia
epidemicznego;



9) Nadzorowanie oraz aktywne uczestnictwo w akcji informacyjno — popularyzacyjnej
prowadzonej przez GBS zmierzajgcej do wytworzenia w spofeczenstwie przychylnej
atmosfery do spisu, zwiekszenia zainteresowania dokonaniem samospisu oraz
zaufania do oséb zbierajacych dane CATI,CAHI i CAPI;

10) W przypadku odmowy udzielenia informacji przez osoby podlegajace spisaniu,
interweniowanie w celu skutecznego przeprowadzenia wywiadow;,

11) Biezgca ocena wszystkich zagrozen realizacji spisu i niezwtoczne zgtaszanie ich do
ZWKS;

12) Wykorzystanie, zgodnie z wytycznymi finansowymi przygotowanymi w CBS, srodkéw
finansowych uzyskanych na realizacje zadan spisowych;

13) Rozwigzanie Gminnego Biura Spisowego.

2. Do zadan Gminnego Biura Spisowego naleza zadania w szczegoélnosci:

1) Prowadzenie dziatan promujacych spis, a zwtaszcza samospi we wspotpracy z WBS,
w oparciu o materiaty przygotowane w CBS; _

2) Przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej w Scistej
wspotpracy z WBS i przyjeta linia komunikacji, opartej na materiatach przygotowanych
przez CBS, majacej na celu nabér wystarczajgcej liczby kandydatéw na rachmistrzow
terenowych i monitorowanie jej oddziatywania;

3) Przekazanie kandydatom na rachmistrzéw terenowych informacji o szkoleniach i
wspolnie z WBS dokonanie kwalifikacji oséb spetniajgcych wymogi konieczne do pracy
w charakterze rachmistrza terenowego;

4) Rejestracja danych kandydatéw na rachmistrzéw terenowych w SER,;

5) Przekazywanie do WBS meldunkéw o przebiegu prac spisowych na terenie gminy
drogg e-mailowa;

6) Kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwtoczne zgtaszanie do GKS wszelkich
problemoéw organizacyjnych, a do WBS wszelkich probleméw metodologicznych nie
rozstrzygnietych instrukcyjnie;

7) Udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagrazajgcych
bezpieczenstwu rachmistrzéw lub mogacych spowodowaé niekompletno$é wynikow
spisu;

8) Zapewnienie dostepu wojewoddzkich biur spisowych i rachmistrzéw spisowych
przeprowadzajgcych wywiady bezposrednie i wywiady telefoniczne do danych
telefonicznych oséb fizycznych zamieszkatych na obszarze gminy;

9) Sporzadzanie raportu z przebiegu spisu powszechnego i przestanie drogg e-mailowg
do WBS.

3. Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) Monitorowanie postepu spisu na terenie gminy (analiza danych dostepnych w
dashboard)

2) Wspieranie GKS w przeprowadzeniu naboru kandydatéw na rachmistrzéw terenowych
i udziat w naborach;

3) Koordynowanie przekazywania przez kandydatéw na rachmistrzéw terenowych
niezbednych danych do przygotowania umowy zlecenia oraz zdjecia do identyfikatora;

4) Biezace wspieranie rachmistrzéw terenowych w kwestiach technicznych oraz
organizacyjnych;

5) Petnienie dyzuréw telefonicznych w godzinach pracy rachmistrzéw;

6) Bezzwtoczne informowanie WBS o zaistnieniu ewentualnych nieprawidtowosci w pracy
rachmistrzow terenowych;

7) Dostarczenie urzgdzen mobilnych rachmistrzéw terenowych do WBS w sytuacji, gdy
konieczna jest ich wymiana;



8) Weryfikacja probleméw technicznych oraz zagadnien w zakresie organizacji i
metodologii spisu powszechnego pochodzgcych ode rachmistrzéw oraz cztonkéw GBS
i decydowanie o rozwigzywaniu ich na szczeblu GBS lub zgtaszaniu ich do
dyspozytoréw wojewddzkich w Systemie Zgtoszern Redmine, a takze monitorowanie
stanu rozwigzania zgtoszonego problemu i informowanie o wynikach rachmistrzéw i
cztonkow GBS;

9) Analiza udostepnionych przez WBS raportéw informujacych o postepie spisu w gminie
I w sytuacji zagrozenia terminu zakonczenia spisu podejmowanie dziatars zgodnie z
procedurg;

10) Reagowanie (zgodnie z procedurg) w sytuacji wystgpienia zagrozenia

bezpieczenstwa rachmistrza terenowego;

11) Powiadamianie dyspozytora wojewodzkiego o otrzymaniu od rachmistrza
spisowego informacji o mozliwym zdalnym wtamaniu na urzadzenie mobilne, zgubieniu
lub kradziezy urzgdzenia mobilnego.

12) Zapewnienie funkcjonowania gminnego biura spisowego;

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2021 r.







