Sztutowo, dnia 16.11.2020 roku
TK.1611.3.2020
Gmina Sztutowo
ul. Gdanska 55
82-110 Sztutowo

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Sztutowo zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia: zakup artykulow biurowych, papieru ksero oraz S$rodkow
czystosci na potrzeby Urzedu w 2021 roku zgodnie z zalgcznikiem do zapytania.
[lo§¢ asortymentu bedzie wynika¢ z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
Szacowana ilo$¢ wskazana w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) nie jest wigzaca dla
Zamawiajacego przy realizacji umowy, iloSci sg podstawg dla Wykonawcy do
sporzadzenia oferty.

2.Warunki wymagane od Wykonawcdw: dostawa zgodnie z biezacym cotygodniowym

zamOwieniem.

3. Termin realizacji zamowienia: Zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem, wedtug biezacych

zamOwien w 2021 roku.

4. Kryteria oceny ofert: cena

5.0soba uprawniona do kontaktu:

Pani Katarzyna Mackowska tel. 55 247 81 51 wew. 31 adres e-mail: info@sztutowo.ug.gov.pl
fax: 55247 83 96

6. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia: 30.11.2020 r. godzina: 15.30

7. Oferte nalezy dostarczy¢ poczta elektroniczng na adres info(@sztutowo.ug.gov.pl badz

wrzuci¢ do skrzynki przy drzwiach gtownych Urzgdu Gminy w Sztutowie.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy przy zastosowaniu Kkryterium
najkorzystniejszej ceny. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Gminy
Sztutowo do zawarcia umowy.

Robert Zielinski
Wéjt Gminy Sztutowo

Kierownik zamawiajacego


mailto:info@sztutowo.ug.gov.pl
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Laczna
cena brutto
Cena Cena (cena
netto | brutto za brutto za 1
Jednostka
Nazwa artykulu Szacowa- | zal szt. 1 st. miar szt.
nailos¢ | jednostk | jednostk y jednostki
i miary | imiary miary x
szacowana
ilos¢)
papier ksero A 4 Canon
80g/m? 300 ryz cena za ryze
papier ksero A 3 Speed
80g/m? 15 cena za ryze
) 12
druk polecenie przelewu blocrkéw cena za Szt.
drul; poleceple 3 bloczki Cena za szt.
ksiggowania
druk kwitariusz
15 szt.
przychodowy
zaktadki indeksujace 5 -
foliowe (5 kolorow) ]
dhugopis uni Jetstream 101
automat 0,7 niebieski 80 szt
dlugopis uni Jetstream
101automat 0,7 czerwony 40 szt.
cienkopis Stabilo Piont 88 50 <t
Czerwony, czarny
Zakreslacz Stabilo Point
30 Szt..
88
Zeszyt 5
A 4 twarda oktadka 60 k 5 ot
A 4 migkka oktadka 60 k 5 )
A 4 migkka oktadka 32 k
Ksigga korespondencyjna
96 k 4 szt.
192 k
Skoroszyt wpinany szt
plastikowy 120 ]
Koperta C4 biata cena za 100
. 500
samoklejaca szt.
Koperta C5 biata cena za 100
s 500
samoklejaca Szt.
o cena za
Koperta DL z okienkiem 1000 Karton
plsikony (vasy do | 2karton Cena 74 |
p wy (wasy y karton

archiwizacji)




Segregator A4 gruby 50 Szt.
Segregator A 4 cienki 50 Szt.
Tasma klejafcza biurowa 20 St
szerokos¢ 2 cm.
Tusz colop 25 ml 10 St
czerwony
Zszywki miedziane LACO . Clina 2
1K 24 opakowanie
mate
Spinacze OK OFFICE
25 mm 50
50mm 30 Opakowanie
Spinacze krzyzowe 41 mm 10 mate 1 szt
Spinacze krzyzowe 70 mm 10
Klipy Taurus do akt 19 20 opakowanie
mm
10 mate
32 mm 10
51 mm
Koszulka groszkowa
Bantex A 4 600 100 szt.
Teczka z gumka 20 szt.
Papier toaletowy 1-war.
Szary 19 cm 1ZO do 100 Cena za szt.
podajnika
Reczniki papierowe ZZ Cena za 100
. 2000
Zielone szt
. , Cena za
Ajax do podtog 5 L 12 opakowanie
Tytan 0,7 L 12 CenaLza 0,7
CIF0,7 L 12 CenaLza 0.7
Palemka 1 L 12 CenazalL
Worki na $mieci 60 L 12 rulon
Worki na $§mieci 351 12 rulon
Worki na $§mieci 140 L 12 rulon
Pronto 12 szt
Domestos 5 L 12 Szt.
Wkiad do muszli breef 70 Cena za

jedna szt.




Rekawice nitrylowe

bezpudrowe rozm. M 500 szt karton
Ptyn do szyb CLIN 500 ml 12 szt.
Ptyn do naczyn ludwik 5 szt
SL
Mydto antybakteryjne 5 L 5 cenazaSL

Suma

ztotych




WZOR
FORMULARZ
OFERTY

Piecze¢ Wykonawcy
Gmina Sztutowo
ul. Gdanska 55
82-110 Sztutowo
Nazwa przedmiotu zamoéwienia:
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za:
CeNE NELLO: cvvveeeieeeiieeeiiee e, zt.
stownie netto:
........................................................................................... zL.
cene brutto:.......ccccvveevverereenenne. zk.
stownie brutto:
........................................................................................... zL
podatek VAT:.....cccoeevvvenenne. zt.
stownie podatek
VAT e et ettt et et zt
2. Deklarujemy ponadto:
a) termin wykonania ZamOWICNIA: .......cceeeueeruveeiieeniieeiieneeereenreeseeeereeneeas ,
b) warunki ptatnos$ci (minimum 14 dni).......cccoeevieiiiniiiiiieiieeeeeeee, ,
c) okres gwarancji (minimum 12 Mi€SIECY).....cevrierrrrrrrerieereenreerieeereeeeenens ,

3. Oswiadczamy, ze:
a) zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen.
b) zapoznali$my si¢ z projektem umowy i nie wnosimy do niego uwag
c) jestesmy zwigzani Ofertgd dO .........ooiiiiiiii e
d) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie okre§lonym przez
Zamawiajgcego.
4. Oferte niniejszg sktadam na kolejno........... ponumerowanych stronach.
5. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty s3:

Miejscowos¢, data (podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



UMOWA

zawartaw dniu ... 2020r. w Sztutowie, pomiedzy:

Gming Sztutowo

zwanym w dalszej tre$ci umowy ,,Zamawiajagcym”,

zwang w dalszej tresci umowy ,,Wykonawcg”,

0 nastgpujacej tresci:

§1

Umowa jest nastepstwem wyboru Zamawiajagcego w postepowaniu prowadzonym w drodze
zapytania ofertowego ................ z dnia ....... r. na zakup i dostawg artykutow biurowych, papieru

ksero oraz srodkow czystosci na potrzeby Urzedu w 2021 roku.

I.

§2

Przedmiotem umowy jest zakup 1 dostawa artykutow biurowych, papieru ksero oraz
srodkéw czystosci  wymienionych w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia-
formularz cenowy oraz oferty stanowiacych zataczniki do niniejszej umowy.
Liczba 1 rodzaj artykutow biurowych, papieru ksero oraz srodkow czystosci wskazanych
w zalagczniku nr 1 do formularza ofertowego sa wielko$ciami szacunkowymi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w calosci tj.
w liczbach podanych w zalaczniku, jak réwniez do zwickszenia zamoéwienia na
poszczegblne pozycje (do limitu kwotowego wskazanego w § 5 ust. 1), a Wykonawcy w
takim przypadku nie bedzie przystugiwa¢ zadne dodatkowe roszczenie z tego tytutu.
Miejscem dostawy artykutow biurowych i materiatow eksploatacyjnych bedzie siedziba
Zamawiajacego.
Zamawiajagcy wymaga, aby dostarczone artykuly biurowe, papier ksero oraz S$rodki
czystosci byly wysokiej jakosci, spetnialy wymagane parametry i standardy jakosciowe.
Wszystkie artykutly, jezeli tego wymagaja odpowiednie przepisy prawa, muszg posiadac
stosowane atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu
handlowego.
Koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia, w szczegdlnosci koszty transportu,
ubezpieczenia na czas transportu, rozladunku, posiadania niezbednych certyfikatow
jakosci ponosi Wykonawca.

§3
Dostawy przedmiotu umowy, odbywac si¢ beda kazdorazowo w oparciu o pisemne
zamoOwienie, sporzadzone przez Zamawiajacego,
Zamowienie, o ktorym mowa ust. 1 przekazane bedzie kazdorazowo faksem lub droga
elektroniczna.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiang parti¢ przedmiotu umowy
najpozniej w ciaggu 3 dni roboczych od dnia ztoZzenia zamdwienia.
Dostawy przedmiotu umowy winny by¢ realizowane w godzinach od 8.00 do 15.00, w
dniach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do piatku.



5. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamdwienia w opakowaniach

zabezpieczonych w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcy przed
uszkodzeniem.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawca, w tym skladania zamowien, o
ktéorych mowa w niniejszym paragrafie oraz dokonywania odbioru ilosciowego i
jako$ciowego przedmiotu zamowienia z ramienia Zamawiajacego s3: Pani Katarzyna
Mackowska oraz osoba ja zastgpujaca.

§4

Umowa zostaje zawarta na okres 2021 roku.

§5

Laczne wynagrodzenie Wykonawcy za realizacj¢ catego przedmiotu umowy nie moze
przekroczy¢ brutto 15 000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych 00/100), w tym
podatek VAT. W przypadku osiaggni¢cia tej kwoty umowa niniejsza wygasa.

Podstawa do dokonania zaplaty za realizacj¢ przedmiotu umowy bedzie faktura VAT
wystawiona przez Wykonawce potwierdzona przez pracownika kwitujacego odbior
materiatow, po ich sprawdzeniu.

Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na konto Wykonawcy w ciagu 14 dni od dnia
otrzymania faktury.

§6

Wykonawca o$wiadcza, iz artykuly sg fabrycznie nowe.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu gwarancji za wady zmniejszajagce wartos$¢
techniczng 1 uzytkowa artykuldow ujawnione w okresie gwarancyjnym (12 miesigcy od
dnia dostawy), a takze za ich usunigcie.

Usunigcie wady polega kazdorazowo na wymianie artykutlu na artykut o nie gorszych
parametrach, wolnych od wad.

Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzgtu biurowego,
spowodowane uzywaniem zaoferowanych materialow eksploatacyjnych.

§7

W  przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy,
Zamawiajacemu  przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ na pi§mie pod rygorem niewaznosci i powinno
zawiera¢ uzasadnienie.

§8

Strony wustalaja kary umowne 1 dopuszczaja mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania

uzupetniajacego:

1.

Zapftata dla Zamawiajacego w wysokosci 10% warto$ci umowy, gdy Zamawiajacy odstapi
od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.

Zaptata za Zamawiajacego w wysokosci 100 zt (sto ztotych) za kazda niezrealizowana
w terminie i/lub niekompletng dostawe.



§9
1. W przypadku zwloki w zaplacie faktur Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe.
2. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za
wykonang i potwierdzong przez Zamawiajacego cze¢$¢ umowy.

§ 10
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wytacznie pisemnie
w formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznos$ci.
2. Rozwiazanie umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§ 11
Strony ustalajg, ze w sprawach nie uregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 12
Wszelkie spory mogace wynika¢ z realizacji umowy rozstrzygane beda przez sad miejscowo
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 13
Umowge niniejszg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 1 egzemplarz
otrzymuje Zamawiajacy i 1 egzemplarz Wykonawca.

Zamawiajqcy Wykonawca



