OGLtOSZENIE

Urzad Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55, 82-110 Sztutowo zatrudni osobe na umowe o prace
na petny wymiar czasu pracy na stanowisko sprzgtaczki.

Wymagania niezbedne :

10.

11.

12.

13.

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3. Wyksztatcenie co najmniej podstawowe,

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

Do zakresu obowigzkéw i zadan wykonywanych na stanowisko sprzataczki w
szczegolnosci naleiy :

Zgodnie z ustalonym czasem pracy (od godz. 10.00 do godz. 18.00) sprzgtanie pomieszczen
biurowych Urzedu Gminy oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.

W miare potrzeb lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu mycie drzwi wejsciowych do budynku
i mycie wszystkich drzwi znajdujacych sie w pomieszczeniach sprzgtanych.

W miare potrzeb lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu mycie okien w pomieszczeniach
biurowych.

Dbanie o czystos¢ i porzagdek na schodach wejsciowych do budynku oraz na terenach
przylegtych (chodniki, tereny zielone , plac zabaw przed Urzedem Gminy w tym

plewienie )

Podlewanie kwiatéw w pomieszczeniach biurowych i na zewnatrz budynku.
Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzony sprzet.

W kazdy poniedziatek przekazywanie zapotrzebowania na srodki czystosci na stanowisko
w sekretariacie.

State czuwanie nad catoscig mienia i jego bezpieczenstwa podczas wykonywania swoich
czynnosci.

Zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Przestrzeganie zasady zakazu udostepniania jakiegokolwiek sprzetu nieupowaznionym
osobom, dostepu do urzadzen telefonicznych, kserokopiarki i faxu podczas wykonywania
swoich obowigzkdéw.

Zamykanie drzwi wejSciowych i zabezpieczenie alarmem do Urzedu Gminy
i GOPS oraz wszystkich pomieszczen biurowych na klucz po zakonczeniu wykonywania
pracy.

Odnoszenie wg ustalonych godzin korespondencji wychodzgcej z Urzedu Gminy na
poczte.

Po zakonczeniu sprzatania doktadne sprawdzanie zabezpieczenia okien i drzwi.



Oferta powinna zawierac :

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych,

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,

Ksero dowodu osobistego,

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na w/w
stanowisku

Oswiadczenie o wyrazeniu przez kandydata zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z ponizszg formuta.

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/670 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE ( ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L Nr 119 s.1 dla potrzeb zatrudnienia na
stanowisko sprzataczki,,

Oferty pracy nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23 wrzesnia 2020r do godz. 14.00
osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Sztutowie lub pocztg tradycyjng na adres Urzedu
Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55, 82-110 Sztutowo.

WOIT GMINY
ROBERT ZIELINSKI



(imie i nazwisko) ( miejscowos¢, data )

( adres zamieszkania )

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam w petni
z praw publicznych.

2. Oswiadczam, ze stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy na stanowisku
sprzgtaczki.

3. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/670 z dnia 27 kwietnia 2016r
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE ( ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L Nr 119 s.1 dla potrzeb zatrudnienia na
stanowisko sprzataczki ,

( podpis )



