Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 53/2020
Woéjta Gminy Sztutowo
z dnia 21 lipca 2020

Stanowisko Sekretarz Gminy

Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. |SG. 0052 Upowaznienia osob do dziatania w imieniu wéjta jako organu A
gminy
2. |SG. 061 Strategia Gminy Sztutowo A
3. |SG. 1431 Udostepnianie informaciji publicznej BES
4. | SG. 1510 Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio A
5. |SG. 142 Ochrona danych osobowych BE10
6. |SG. 1710 Kontrole zewnetrzne w podmiotach A
7. |SG. 1712 Kontrole wewnetrzne w podmiocie A
8. |SG. 170 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A
zagadnien z zakresu nadzoru, kontroli, audytu, szacowania ryzyka
dla realizacji zadan
9. |SG. 2130 Opiniowanie i ocenianie pracownikow urzedéw BES
SG. 0142 Procedury i instrukcje dotyczgce zarzgdzania jako$cig oraz ich A
10. zmiany - Kontrola Zarzgdcza
11. |SG. 0642 Sprawozdawczos¢ statystyczna — SG.01 A
12. |SG. 4462 Przyznawanie stypendiow szkolnych uczniom B5
13. |SG. 0116 Nadzér nad funkcjonowaniem urzedu BE10
Stanowisko Skarbnika
Lp. |Oznaczenie Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie
stanowiska klasyfikacyjny kategorii
archiwalnej
1 FS 3020 Przygotowanie projektu budzetu BES5
2 FS 3021 Budzet Gminy i jego zmiany A




3 FS 3022 Opiniowanie budzetu przez Regionalna Izbe Obrachunkowa A
4 FS 3023 Informacja o stanie mienia komunalnego A
5 FS 3024 Analizowanie i weryfikowanie planéw finansowych dysponentow BES
budzetu
6 FS 3025 Propozycje organow jednostek pomocniczych gminy dotyczgce A
rozdysponowania srodkéw budzetowych
7 FS 3026 Budzety komorek organizacyjnych i ich zmiany BE10
8 FS 301 Wieloletnia Prognoza Finansowa A
9 FS 3034 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BES
10 |FS 3035 Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu A
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe]
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. |KP 1612 Ewidencja drukéw scistego zarachowania B10
2. KP 3110 Sprawozdania z realizacji dochodéw z podatku dla Izb Rolniczych A
3. |KP 3111.2 Rejestr przypisow i odpisow z ksiegowosci B5
4. |KP 3124 Deklaracje podatku od srodkéw transportowych B5
5. KP 3124.1 Wezwania - podatku od srodkoéw transportowych B5
6. |KP 3124.2 Postanowienia - podatek B5
7. KP 3124.3 Decyzje okres$lajgce — podatek od srodkoéw transportowych B5
8. KP 3140.2 Zaswiadczenia o niezaleganiu B5
9. KP 3150 Dochody ze sprzedazy mienia B5
10. |KP 3150.1 Dochody ze sprzedazy nieruchomosci B5
11. |KP 3150.2 Dochody ze sprzedazy dziatek wieczystego uzytkowania B5
12. |KP 3150.3 Dochody ze sprzedazy dziatek B5
13. |KP 3150.4 Dochody ze sprzedazy gruntéw rolnych B5
14. |KP 3150.5 Dochody — Wieczyste uzytkowanie gruntu B5
15. |KP 3161 Tytuty wykonawcze B5
16. |KP 3161.1 Pisma do komornika B5
17. |KP 3161.2 Wpisy na hipoteke B5




18. |KP 3164 Upomnienia podatki B5
19. |KP 3164.1 Upomnienia inne naleznosci B5
20. |KP 3165 Wezwania do zaptaty B5
21. |KP 3170 Inkaso sottyséw - podatek B5
22. |[KP 3170.1 Inkaso innych naleznosci B5
23. |KP 3220.8 Dowody ksiegowe- podatek rolny B5
24. |KP 3220.9 Dowody ksiegowe- podatek od nieruchomosci B5
25. |KP 3220.10 Dowody ksiegowe- zebrane przez sottysow B5
26. |[KP 3221.3 Dzienniki obrotéw - kary B5
27. |KP 3221.4 Dzienniki obrotow — czynsze dzierzawne gr. rolne B5
28. |KP 3221.5 Dzienniki obrotow -Optata targowa B5
29. |KP 3221.6 Dzienniki obrotéw - Dochody UG B5
30. |[KP 3221.7 Dzienniki obrotéw -Fundusz alimentacyjny B5
31. |[KP 3221.8 Dzienniki obrotéw - Zaliczka alimentacyjna B5
32. |KP 3221.9 Dzienniki obrotow -Optata f. alimentacyjny inne dochody B5
33. |KP 3221.10 Dzienniki obrotow — optata produktowa B5
34. [KP 3221.11 Dzienniki obrotow -Optata zezwolenie na alkohol B5
35. |KP 3221.12 Dzienniki obrotéw -Podatek od nieruchomosci B5
36. |[KP 3221.13 Dzienniki obrotow - Podatek rolny jgu B5
37. |KP 3221.14 Dzienniki obrotow -Podatek rolny os. fizyczne B5
38. |KP 3221.15 Dzienniki obrotéw -Podatek leSny os. prawne B5
39. |[KP 3221.16 Dziennik obrotéw- optata eksploatacyjna B5
40. |KP 3221.17 Dziennik obrotéw- B5
41. |KP 3221.16 Dzienniki obrotow - Podatek od srodkow transportowych B5
42. |KP 3221.17 Inwentaryzacja podatkow i opfat B5
43. |KP 3221.18 Ksiega kontowe- wptaty za udostepnienie danych os B5
44, |KP 3221.19 Ksiega kontowa — sumy do wyjasnienia B5
45. |KP 3229 Postanowienie o rozksiegowaniu wptat B5
46. |KP 3229.1 Postanowienia o zaliczeniu nadptaty B5
47. |KP 3229.2 Postanowienia zwrot nadpfat B5
48. |KP 0056 Obstuga Zebran Wiejskich - Groszkowo A




Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej

Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. |KB 3034.1 Sprawozdania jednostkowe- Wydatki B5
2. KB 3220 Dowody ksiegowosci budzetowej B5
3. KB 3220.1 Wyciagi B5
4. |KB 3220.2 Raporty kasowe B5
5. |KB 3220.3 Faktury B5
6. KB 3220.4 Ptace B5
7. KB 3220.5 Polecenia ksiegowania B5
8. KB 3220.6 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych B5
9. |KB 3220.7 Fundusz pracy B5
10. |KB 3211 Przelewy przygotowane do autoryzaciji B5
Program Home Banking
11. (KB 3222.1 Rozliczenia z instytucjami ubezpieczeniowymi — polisy B5
Ubezpieczen na samochody strazackie i mienie gminne
12. |KB 3222.2 Korespondencja rozna dotyczgca rachunkowo$ci budzetowej B5
13. |KB 3223.1 Ewidencja wykorzystania srodkow budzetowych- umowy B5
Whnioski zaangazowania
14. |KB 3223.2 Urzgdzenia ksiegowe- karty wydatkéw B5
15. |KB 3223.3 Urzadzenia ksiegowe - zestawienia kont syntetyka, analityka B5
16. |KB 3223.4 Urzgdzenia ksiegowe- Dzienniki obrotow B5
17. KB 3223.5 Urzgdzenia ksiegowe — wadia zabezpieczenia nalezytego Wyk B5
umoéw
18. |KB 3223.6 Urzadzenia ksiegowe - wydatki strukturalne B5
19. KB 3228.1 Rejestr zakupu Vat B5
20. |KB 3230.1 Sptaty pozyczek ZFSS - rozliczenia
Z pracownikami
21. |KB 3228.1 Rejestr zakupu VAT B5
22. |KB 0056 Obstuga zebranh wiejskich - Sztutowo A




Stanowisko ds. ksiegowosci finansowej

Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. FB 3034.2 Sprawozdania jednostkowe - dochody B5
2. FB 3161.5 Egzekucja administracyjna czynsze i pozostate optaty B5
3161.5.1 Egzekucja czynsze mieszkaniowe
3161.5.2 Egzekucja dzierzawy
3. FB 3164.4 upomnienia czynsze i pozostate optaty B5
3164.4.1 Upomnienia czynsze mieszkaniowe
3164.4.2 Upomnienia dzierzawy
4. FB 3165.1 wezwania do zaptaty i pozostate optaty B5
3165.1.1 Wezwania do zaptaty czynsze mieszkaniowe
3165.1.2 Wezwania do zaptaty dzierzawy
5. FB 3170.2 inkaso optaty miejscowej B5
6. FB 3220.12 Dowody ksiegowe- wyciggi bankowe organ rej. 01 B5
7. |FB 3220.13 Dowody ksiegowe- B5
polecenie ksiegowania organ rej. 02
8. |FB 3220.14 Dowody ksiegowe -polecenie ksiegowania wb Jednostka Rej.01 B5
9. FB 3220.15 Dowody ksiegowe- raporty kasowe Rej. 02 B5
10. |FB 3220.16 Dowody ksiegowe-polecenie ksiegowania Jednostka Rej.03 B5
FB 3220.17 Dowody ksiegowe - B5
11. wykaz wptat od sottysow rej.04 jednostka
12. |FB 3220.18 Dowody ksiegowe — wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami B5
rej.05 jednostka
13. |FB 3220.19 Dowody ksiegowe - optata skarbowa B5
14. |FB 3220.20 Dowody ksiegowe- optata miejscowa B5
15. |FB 3220.21 Dowody ksiegowe - czynsze najmu B5
16. |FB 3220.22 Dowody ksiegowe - czynsze dzierzawne B5
17. |FB 3220.23 Dowody ksiegowe — pas drogowy B5
18. |FB 3220.24 Dowody ksiegowe- darowizny B5
19. |FB 3220.25 Dowody ksiegowe — dochody urzedéw skarbowych B5




20. |FB 3220.26 Dowody ksiegowe — pozostate dochody nieprzypisane B5
21. |FB 3221.20 Dzienniki obrotéw — optata skarbowa B5
22. |FB 3221.21 Dzienniki obrotow — optata miejscowa B5
23. |FB 3221.22 Dzienniki obrotéw — naleznosci nieprzypisane rozne optaty B5
24. |FB 3221.23 Dzienniki obrotow — dochody urzedéw skarbowych B5
25. |FB 3221.24 Dzienniki obrotéw — optata pas drogowy B5
26. |FB 3221.25 Dzienniki obrotéw — optata pas drogowy dtugoterminowy B5
27. |FB 3221.26 Dzienniki obrotow — optata czynsze najmu B5
28. |FB 3221.27 Dzienniki obrotéw — optata czynsze dzierzawne B5
29. |FB 3221.28 Dzienniki obrotow — optata darowizna kultura B5
30. |FB 3221.29 Dzienniki obrotow — optata darowizna promocja B5
31. |FB 3221.30 Inwentaryzacja czynszéw i optat B5
32. |FB 3223.7 Ewidencja syntetyczna i analityczna organ B5
33. |FB 3223.8 Ewidencja syntetyczna i analityczna jednostka B5
34. |FB 3228.2 Rejestr sprzedazy vat B5
35. |FB 0056 Obstuga zebran wiejskich — Grochowo Trzecie A
Stanowisko ds. wymiaru zobowigzan podatkowych
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. |WP 0056.7 Zebrania wiejskie Kobyla Kepa A
2. |WP 3111.1 Rejestr przypiséw i odpisow podatkow B10
3. |WP 3120 Decyzje w sprawie podatku od nieruchomosci B10
4. |WP 3120.1 Wezwania os. fizyczne B10
5. |WP 3120.2 Wezwania 0s. prawne B10
6. |WP 3120.3 Wszczecie postepowania os. fizyczne B10
7. WP 3120.4 Odroczenie, roziozenie na raty B10
8. |WP 3120.5 Nadptaty B10
9. |[WP 3120.6 Wszczecie postepowania os. prawne B10
10. |WP 3120.7 Zawiadomienie o rozksiegowaniu B10




11. |WP 3120.8 Decyzje za lata ubiegte B10
12. |WP 3120.9 Odwotania od decyzji B10
13. |WP 3120.10 Umorzenia B10
14. |WP 3120.11 Pisma rézne B10
15. |WP 3120.12 Zawieszenie postepowania B10
16. |WP 3120.13 Wznowienie postepowania B10
17. |WP 3121 Decyzja w sprawie podatku rolnego B10
18. |WP 3121.1 Wezwania os. fizyczne B10
19. |WP 3121.2 Wezwania 0s. prawne B10
20. |WP 3121.3 Wszczecie postepowania os. fizyczne B10
21. |WP 3121.4 Odroczenie, roztozenie na raty B10
22. |WP 3121.5 Nadptaty B10
23. |WP 3121.6 Wszczecie postepowania os. prawne B10
24. |WP 3121.7 Zawiadomienie o rozksiegowaniu B10
25. |WP 3121.8 Zawieszenie postepowania B10
26. |WP 3121.9 Odwotania od decyzji B10
27. |WP 3121.10 Umorzenia B10
28. |WP 3121.11 Pisma rézne B10
29. |WP 3121.12 Wznowienie postepowania B10
30. |WP 3121.13 Ulga z tytutu zakupu gruntu B10
31. [WP 3121.14 Ulga inwestycyjna B10
32. |WP 3122 Decyzja w sprawie podatku leSnego B10
33. [WP 3122.1 Wezwania os. fizyczne B10
34. |WP 3122.2 Wezwania 0s. prawne B10
35. [WP 3122.3 Wszczecie postepowania os. fizyczne B10
36. |[WP 3122.4 Odroczenie, roztozenie na raty B10
37. |WP 3122.5 Nadptaty B10
38. |WP 3122.6 Wszczecie postepowania os. prawne B10
39. |WP 3122.7 Zawiadomienie o rozksiegowaniu B10
40. |WP 3122.8 Zawieszenie postepowania B10
41. |WP 3122.9 Odwotania od decyzji B10
42. |WP 3122.10 Umorzenia B10
43. |WP 3122.11 Pisma rézne B10




44. |WP 3122.12 Wznowienie postepowania B10
45. |WP 3123 Decyzja w sprawie tgcznego zobowigzania pienieznego rolnikéw B10
46. |WP 3123.1 Wezwania os. fizyczne B10
47. |WP 3123.2 Wszczecie postepowania os. fizyczne B10
48. |WP 3123.3 Odroczenie, roztozenie na raty B10
49. |WP 3123.4 Nadptaty B10
50. [WP 3123.5 Zawiadomienie o rozksiegowaniu B10
51. |WP 3123.6 Odwotania od decyzji B10
52. |WP 3123.7 Umorzenia B10
53. |[WP 3123.8 Pisma rézne B10
54. |WP 3123.9 Zawieszenie postepowania B10
55. |WP 3123.10 Wznowienie postepowania B10
56. |WP 3123.11 Ulga z tytutu zakupu gruntu B10
57. |WP 3123.12 Ulga inwestycyjna B10
58. |WP 3126 Podatek od spadkéw i darowizn B10
59. Decyzja w sprawie tgcznego zobowigzania pienieznego osob nie

WP 3127 bedacych rolnikami B10
60. |[WP 3127.1 Wezwania os. fizyczne B10
61. |WP 3127.2 Wszczecie postepowania os. fizyczne B10
62. |WP 3127.3 Odroczenie, roztozenie na raty B10
63. |[WP 3127.4 Nadpfaty B10
64. |WP 3127.5 Zawiadomienie o rozksiegowaniu B10
65. |WP 3127.6 Odwotania od decyzji B10
66. WP 3127.7 Umorzenia B10
67. |WP 3127.8 Pisma rézne B10
68. |[WP 3127.9 Zawieszenie postepowania B10
69. (WP 3127.10 Wznowienie postepowania B10
70. |WP 3140.1 Zaswiadczenia B5
71. |WP 3153 Decyzje w sprawie zwrotu podatku akcyzowego B5
72. |WP 3153.1 Korespondencja z Urzedem Wojewddzkim w sprawie akcyzy B5
73. Egzekucja prowadzona przez inne organy egzekucyjne tytuty

WP 3161.3 wykonawcze B5
74. |WP 3163 Kontrola Podatkowa BE10




75. |WP 3164.2 Upomnienia podatek od nieruchomosci osoby prawne B5
76. |WP 3220.11 Dowody ksiegowe podatek od nieruchomosci osoby prawne B5
77. |WP 3221.1 Dokumentacja ksiegowa dzienniki obrotow B5
Stanowisko ds. ksieggowosci i windykacji optat za odpady komunalne
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej

1. KD 3230 Dokumentacja dotyczgca list ptac B5
2. KD 3231 Listy ptac B50
3. KD 3232 Karty wynagrodzen B50
4. KD 3235 Rozliczenie sktadek ZUS B50
5. |KD 3237 Umowy zlecenia B50
6. KD 3232.1 Karty zasitkowe B50
7. |KD 3231.1 Nagrody B50
8. |KD 224 Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5
9. |KD 2420 Zgtoszenie do ubezpieczeh ZUS B10
10. |KD 3141 Zaswiadczenie w sprawie opfat B5
11. |KD 7035.8 Decyzje o zwrot nadpfaty B5
12. |KD 7035.9 Decyzje o przeksiegowaniu nadptaty B5
13. |KD 3164.3 Upomnienia B5
14. |KD 3161.5 Tytuly wykonawcze B5
15. |KD 3220.27 Dowody ksiegowe B5
16. |[KD 3221.31 Dokumentacja ksiegowa B5
17. |KD 3221.32 Inwentaryzacja optaty B5
18. |KD 0056 Obstuga zebran wiejskich — Katy Rybackie A




Stanowisko Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
uUsC 5010.1.RW Prowadzenie i obstuga rejestru wyborcow — meldunki i BES

1. sprawozdania
USC 5010.2.RW Prowadzenie i obstuga rejestru wyborcow — karty zielone BES5

2.

USC 5010.3.RW Prowadzenie i obstuga rejestru wyborcow — karty rozowe BE5

3.

USC 5010.4.RW Prowadzenie i obstuga rejestru wyborcéw — informacja o BE5

4. ubezwtasnowolnieniu

5. |USC 5011.1.RW Spisy wyborcéw — wnioski o dopisanie do spisu wyborcow B5
USC 5011.2.RW Spisy wyborcéw — zawiadomienia z innych urzeddéw o dopisaniu B5

6. do spisu

7. USC 5011.3.RW Spisy wyborcéw — zaswiadczenia o prawie do gtosowania B5
USsC 5011.4.RW Spisy wyborcéw — akty petnomocnictwa do gtosowania w B5

8. wyborach

9. USC 5011.5.RW Spisy wyborcéw — gtosowanie korespondencyjne B5

10. |USC 5012.RW Udostepnianie danych z rejestru i spisow wyborcéw B5

11. |USC 5310 Zgromadzenia i imprezy masowe BE5

12. |USC 5320 Oswiadczenia ostatniej woli spadkodawcy A

13. |USC 5341.1.EL Ewidencja ludnosci - statystyka B5

14. |USC 5342.1.EL Aktualizowanie danych w ewidencji ludnosci — zawiadomienia o B5

zgonach kierowane do referatu podatkéw

15. |USC 5342.2.EL Aktualizowanie danych w ewidencji ludnosci — numeracja domoéw B5

oraz nazewnictwo miejscowosci i ulic

16. |USC 5343.1.EL Sprawy meldunkowe — zgtoszenia oraz zmiany w meldunku na B10

pobyt staty

17. |USC 5343.2.EL Sprawy meldunkowe — postepowanie administracyjne B10

18. |USC 5343.3.EL Sprawy meldunkowe — zameldowanie cudzoziemcow B10

19. |USC 5343.4.EL Sprawy meldunkowe — zameldowanie na pobyt czasowy B10

10



20. |USC 5344.1.D0O Obstuga dowoddw osobistych — uniewaznienia dowodéw B10
osobistych

21. |USC 5344.2.D0O Obstuga dowoddw osobistych — wykazy przychodzgcych B10
dowododw osobistych

22. |USC 5345.1.EL Wydawanie zaswiadczen z ewidencji ludnosci lub dokumentac;i B5
wydanych dowoddéw osobistych

23. |USC 5345.2.EL Udostepnianie danych z ewidencji ludnosci lub dokumentac;ji B5
wydanych dowoddéw osobistych

24. |USC 5346.KDR Karta Duzej Rodziny B5

25. |USC 5350 Statystyka urodzen, matzenstw, zgonéw A

26. |USC 5351 Rejestracja aktow urodzenia, matzenstwa, zgonu i ich zmiany A

27. |USC 5352.1 Sprostowanie aktu stanu cywilnego B5

28. |USC 5352.2 Uzupetnienie aktu stanu cywilnego B5

29. |[USC 5352.3 Uniewaznienie aktu stanu cywilnego B5

30. |[USC 5352.4 Odtworzenie aktu stanu cywilnego B5

31. |USC 5352.5 Ustalenie tresci aktu stanu cywilnego B5

32. |USC 5353 Wopisywanie akt stanu cywilnego sporzgdzonych za granica do B10
polskich ksigg

33. |USC 5354 Zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca B5

34. |USC 5355 Zmiany imion i nazwisk B10

35. |USC 5356 Nadawanie medalu za dtugoletnie pozycie matzenskie A

36. |USC 5360 Zaswiadczenia o zdolnosci do zawarcia matzenstwa za granicg B5

37. [USC 5361 Zaswiadczenia o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie B5
matzenstwa

38. |USC 5362 Odpisy zupetne, skrocone i wielojezyczne aktéw stanu cywilnego B5

39. |USC 5363 Powiadamianie innych podmiotdw i jednostek organizacyjnych o B5
zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego

40. |USC 5364 Udostepnienia innych informacji na podstawie akt stanu cywilnego B5

41. |USC 5365 Profilaktyka i konserwacja akt stanu cywilnego BE10

42. [USC 5366 Protokot z przyjecia oswiadczenia matzonka rozwiedzionego o B5
powrocie do nazwiska

43. |USC 5367 Sprawozdania i nadzor B5

44. |USC 5368 Protokét uznania ojcostwa B5

11



45. |USC 5369 Zaswiadczenia o stanie cywilnym B5

46. |USC 5570.KW Organizacja kwalifikacji wojskowej B10

47. |USC 5572.KW Orzekanie w sprawach wojskowych B10

48. |USC 5573.KW Reklamowanie osob od obowigzku petnienia czynnej stuzby B10
wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji i czasie wojny

Stanowisko zastepcy kierownika urzedu stanu cywilnego
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej

2. DGA 4453 Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianych B10

3. DGA 3201 Wyjasnienia opinie interpretacja obstugi kasowej A

4. DGA 7330 Wykonywanie zadan z zakresu obstugi dziatalnosci gospodarczej B10

5. |DGA 7340 Korespondencja GKRPA B3

6. DGA 7340.1 Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych -GASTRONOMIA B3

7. DGA 7340.2 Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych -HANDEL B3

8. DGA 7340.3 Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych-Jednorazowe B3

9. DGA 7340.4 Decyzje wygaszajgce zezwolenia na sprzedaz napojow B3
alkoholowych

10. |DGA. 7340.5 Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych B3

11. |DGA. 8140 Prowadzenie swietlic Srodowiskowych finansowanych w ramach BE10
profilaktyki alkoholowej

12. |DGA 8141 Sprawy 0s0b uzaleznionych BE10

13. |DGA 0056 Obstuga zebran wiejskich - Ptonina A

Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i kadr
Lp. |Oznaczenie Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie
stanowiska klasyfikacyjny kategorii
archiwalnej
1 KG 0002 Sesje Rady Gminy A
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2 KG 0004 Przewodniczgcy Rady Gminy A

3 KG 0006 Projekty uchwat na sesje Rady Gminy A

4 KG 0007 Uchwatly Rady Gminy A

5 KG 0007.1 Rejestr uchwat Rady Gminy A

6 KG. 0012.1 Posiedzenia Komisji Planowania i Budzetu A

7 KG 0012.2 Posiedzenia Komisji Zdrowia, Spraw Socjalnych , Oswiaty i A
Kultury

8 KG 0012.3 Posiedzenia Komisji Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa, Sportu i A
Turystyki

9 KG 0012.4 Posiedzenia Komisji Rewizyjnej A

10 |KG 0012.5 Posiedzenia Komisji Skarg i Wnioskow A

11 |KG 0003 Zapytania i interpelacje Radnych A

12 |KG 0021 Posiedzenia ( zebrania) organéw uchwatodawczych jednostek A
pomochiczych gminy

13 |KG 0043 Oswiadczenia majgtkowe Radnych Gminy lub o cztonkach ich BE-6
rodzin

14 |KG 0055 Spotkania sottysow A

15 |KG 0642 Sprawozdawczos¢ statystyczna A

16 |KG 0711 Przekazywanie aktow prawa miejscowego do publikacji i badanie A
zgodnosci z prawem aktdéw prawa miejscowego

17 |KG 2110 Konkursy na stanowiska w urzedach B5

18 |KG 2111 Konkursy na stanowiska w jednostkach podlegtych B5

19 |KG 2124 Oswiadczenia majgtkowe lub inne oswiadczenia o osobach B6
zatrudnionych i cztonkach ich rodzin

20 [KG 2140 Staze zawodowe BE 10

21 |KG 2142 Praktyki zawodowe BE 10

22 |KG 2143 Roboty publiczne , prace interwencyjne, prace spoteczno- BE 10
uzyteczne

23 |KG 2150 Prace zlecone ze sktadkg na ubezpieczenie spoteczne B 50

24 |KG 2151 Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne B 10

25 |KG 2160 Nagrody, podziekowania , listy gratulacyjne BE 10

26 |KG 224 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5

27 |KG 230 Przeglady warunkéw i bezpieczenstwa pracy A
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28 |KG 2320 Wypadki przy pracy BE 10

29 |[KG 2331 Rejestr warunkéw szkodliwych BE 40

30 |KG 2332 Choroby zawodowe BE 10

31 [KG 2340 Dowody obecnosci w pracy B3

32 |KG 2341 Absencje w pracy-rejestr zwolnienia lekarskie B -10

33 [KG 2342 Ewidencja czasu pracy B5

34 |[KG 2350 Urlopy wypoczynkowe kierownikow jednostek organizacyjnych B5

35 [KG 2401 Stuzba przygotowawcza BE 10

36 |KG 2403 Doksztatcanie pracownikow B5

37 |KG 2410 Sprawy socjalno- bytowe zatatwiane w ramach ZFSS B5

38 |KG 2414 Wspieranie oséb zatrudnionych w zakresie zaspokajania potrzeb B5

mieszkaniowych

39 |KG 2431 Badania lekarskie z zakresie medycyny pracy B 10

40 |KG 2711 Rejestr zamowien publicznych o wartosci do 30 000 EURO B5

41 |KG 3236 Deklaracje na PFRON B-5

42 |KG 502 Obstuga organizacyjna wyborow BE-5 — chyba, ze

przepis odrebny okresla
inny czas
przechowywania
43 |KG 503 Obstuga organizacyjna referendéw BE-5 - chyba, ze
przepis odrebny okresla
inny czas
przechowywania

44 | KG 1613 Ewidencja stempli i pieczeci A

45 |KG 2012 Ogtoszenia od instytucji wywieszone na tablicy ogtoszen B-10

46 |KG 1615 Zamowienia publikacji, prenumerat i ogtoszen B-5

47 |KG 1617 Ewidencja pism btednie skierowanych B-3

48 |KG 2630 Zakup ustug pocztowych i kurierskich B-5

49 |KG 1618 Zamowienia, zapotrzebowania, przydziaty B-5

50 [KG 2331.1 Spis preparatow niebezpiecznych BE 40

51 |KG 2343 Rejestr delegacji B-3

52 |KG 0033 Posiedzenia Rady Senioréw A




Stanowisko ds. oswiaty

Lp. |Oznaczenie Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska| Kklasyfikacyjny archiwalnej
1. TK 132 Ewidencja stosowanych systemow i programow - licencje A
2. TK 120 Ewidencja zarzagdzeh Wojta Gminy Sztutowo A
3. TK 1334 Ustalenie uprawnien dostepu do danych i systeméw — podpis B10
elektroniczny
4, TK 1610 Urzadzenia do rejestracji i monitorowania obiegu przesytek i pism B5
5. TK 1630 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum A
zaktadowym
6. TK 1631 Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum A
panstwowego
7. TK 1632 Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A
8. TK 1633 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zaktadowym B5
9. TK 1635 Skontrum dokumentacji w archiwum zaktadowym A
10. TK 1637 Doradzanie komdérkom organizacyjnym w zakresie postepowania BES
z dokumentacjg oraz ustalanie terminéw przejecia dokumentacji
11. TK 1638 Sprawy rézne dotyczgce archiwum B5
12. TK 1639 Kontrole archiwum zaktadowego A
13. TK 1643 Rejestr i spisy zdawczo — odbiorcze dokumentacji niearchiwalnej A
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
14. TK 444 System Informacji Oswiatowe;j A
15. TK 4424 Nadzér nad dziatalnoscig szkét i placowek oswiatowych A
16. TK 4456 Opieka nad dzie¢mi do lat 3 A
17. TK 4456.1. Rejestr ztobkow i klubow dzieciecych A
18. TK 4464 Dowéz ucznidéw do szkot BES
19. TK 4470 Awans zawodowy nauczycieli BES0
20. TK 4472 Nagradzanie i wyrdznianie nauczycieli BE10
21. TK 4463 Pomoc materialna uczniom o charakterze motywacyjnym BE5
22. TK 4471 Wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli BES
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23. TK 4452 Nauczanie indywidualne i rewalidacja indywidualna B10

24. TK 4451 Kierowanie dzieci do szkot specjalnych lub osrodkow poza B10
granicami powiatu

25. TK 4450 Realizacja obowigzku nauki oraz sprawy rekrutacji do szkét BE 10

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej

1. NE 2632.1 Karty drogowe OSP Sztutowo, OSP taszka B5

2. |NE 6826 Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo A
wiasnosci

3. NE 6811.1 Stan mienia Gminy Sztutowo A

4. NE 0640.1 Sprawozdawczos¢ z zakresu gospodarki nieruchomosciami A

5. NE 6850 Uzyczanie nieruchomosci BE 5

NE 6845 Przekazywanie nieruchomosci do korzystania w tym dzierzawa i A

6. najem

7. NE 6822 Przejmowanie nieruchomosci na rzecz gminy A

8. NE 6823 Zakup nieruchomosci A

9. NE 6840 Sprzedaz nieruchomosci A

10. |NE 6843 Optaty za wieczyste uzytkowanie B5

11. |NE 6847 Stuzebnosci gruntowe BE 5

12. |NE 6812 Oszacowanie wartosci i wycena nieruchomosci A

13. |NE 7033.1 Wspotpraca z Centralnym Wodociggiem Zutawskim Sp. z 0.0. w A
Nowym Dworze Gdanskim

14. |NE 7033.2 Wspotpraca z Przedsiebiorstwem Komunalnym Mierzeja Sp. zo.o. A
w Stegnie

15. |NE 7033.3 Badania i analizy w zakresie swiadczenia ustug komunalnych A

16 |NE 6523 Opiniowanie koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie kopalin BE 5
pospolitych

17. |NE 0056.1 Zebrania wiejskie taszka A

18 |NE 3140 Zaswiadczenie o wykresleniu hipoteki B5
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19 |NE 6847 Stuzebnos¢ gruntowa BES
20. |NE 7030 Ustalanie wysokosci optat za ustugi komunalne oraz A
zatwierdzanie cennikéw za ustugi komunalne
21 |NE 7040 Zaktadanie, rozszerzanie i likwidacja cmentarzy komunalnych A
22 |NE 0231.3 Przystgpienie do spotek i fundacji — Spotka Petla Zutawska A
23 |NE 6126 Straty w rolnictwie B10
24 |NE 6181 Ochrona roslin uprawnych przed chorobami i szkodnikami BES
25 |NE 7021.2 Utrzymanie i eksploatacja obiektow i urzgdzen komunalnych - BES5
oswietlenie uliczne
26 |NE 7021.3 Utrzymanie i eksploatacja obiektow i urzgdzen komunalnych - BES
rozliczenia lokali mieszkalnych i uzytkowych
27 |NE 7031.1 Zlecanie podmiotom zewnetrznym swiadczenia ustug B5
komunalnych
28 |NE 710 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce A
zagadnien z zakresu gospodarowania budynkami, mieszkaniami i
lokalami
29 |NE 7110 Wieloletnie programy gospodarowania mieszkaniowym i A
lokalowym zasobem gminy
30 |NE 7113 Analizowanie cen najmu lokali mieszkalnych nienalezgcych do A
publicznego zasobu mieszkaniowego
31 |NE 7114 Ustalanie zasad najmu lokali oraz wysoko$ci opfat za najem lokali A
32 |NE 7114.1 Umowy dtugoterminowe (woda, $cieki) A
33 |NE 7126 Teczki najemcoéw A
34 |NE 7131 Powierzanie podmiotom zewnetrznym zarzgdu nieruchomosciami A
35 |NE 7140 Ustalanie uprawnien do najmu lokali z mieszkaniowego zasoby BE10
gminy
Stanowisko ds. inwestycji i drogownictwa.
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
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1. IK 670 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce A
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz spraw
budownictwa
2. |IK 6740 Pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe obiektow BE10
budowlanych oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw
budowlanych lub ich czesci
3. IK 6741 Rozbiorka obiektéw budowlanych B10
4. |IK 6744 Lokalizacja obiektéw na gruntach stanowigcych wtasno$¢ gminy B5
(zezwolenia, opinie)
5. IK 7010 Planowanie inwestycji komunalnych A
6. |IK 7011 Przygotowanie inwestycji komunalnej BE10
7. |IK 7012 Opiniowanie i zatwierdzanie dokumentacji inwestycji komunalnych BE5
8. IK 7013 Realizacja i odbior inwestycji komunalnych BES5
9. |IK 7014 Ewidencja inwestycji komunalnych A
10. |IK 7022 Ksigzki obiektow budowlanych BES
11 | IK 7022.1 Ksigzki drog BES
12. |IK 7021 Utrzymanie i eksploatacja obiektow komunalnych i urzgdzen BES
13. |IK 7021.1 Utrzymanie i eksploatacja obiektow komunalnych i urzgdzen - BR5
drogi
14. |IK 7226 Wspotdziatanie w zakresie organizacji i bezpieczenstwa ruchu BE5
drogowego
15. |IK 7221 Projekty zmian organizacji ruchu drogowego BES
16. |IK 7236 Zezwolenie na zajecie pasa drogowego i lokalizacja zjazdéw B10
Stanowisko ds. geodezji, zagospodarowania przestrzennego oraz ochrony srodowiska.
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. |ZP 6220 Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach BE10
2. |ZP 670 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A

planowania i zagospodarowania przestrzennego
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3. |ZP 671 Programy, projekty, analizy z zakresu planowania i A
zagospodarowania przestrzennego
4. |ZP 6721 Ustalanie m.p.z.p A
5 |ZP 6724 Przeznaczenie terenow w miejscowym planie zagospodarowania B5
przestrzennego
6. |ZP 6725 Roszczenia w zwigzku ze zmiang wartosci nieruchomosci w BE10
m.p.z.p
7. |ZP 6727 Wydawanie wypisow, wyrysow, zaswiadczen B5
8. |ZP 6730 Ustalanie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu A
9. |ZP 6733 Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego A
10. |ZP 6830 Rozgraniczanie nieruchomosci A
11. |ZP 6831 Decyzje zatwierdzajgce podziat nieruchomosci A
12. |ZP 6624 Numeracja porzgdkowa nieruchomosci A
13. |ZP 6625 Nazewnictwo placéw i ulic A
14. |ZP 6131 Zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow B5
15. |ZP 6125 Przeznaczanie gruntow rolnych i leSnych na cele nierolnicze i BE10
nielesne
16. |ZP 604 Informacja o srodowisku i jego ochronie BE10
17. |ZP 610 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce A
gospodarowaniem zasobami przyrody
18. |ZP 602 Programy, projekty, analizy z zakresu ochrony srodowiska A
Stanowisko ds. zamoéwien publicznych i pozyskiwania sSrodkow zewnetrznych
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. uz 271 Dokumentacja zamowien publicznych B5
2. |Uz 272 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie zaméwien B10
publicznych
uz 041 Whnioskowanie o udziat w programach i projektach finansowanych A
3. ze zrodet zewnetrznych
uz 042 Realizacja programéw i projektow projektach finansowanych ze A
4. zrédet zewnetrznych
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uz 411 Programy opieki nad zabytkami i sprawozdawczos¢ w tym A
5. zakresie
uz 4120 Zabytki nieruchome w tym gminna ewidencja zabytkow A
6. nieruchomych
uz 7021.4 Utrzymanie i eksploatacja obiektow i urzgdzen komunalnych BES
7. (energia, pellet, olej opatowy)
8. Uz 6232.4 Realizacja programdéw usuwania azbestu. BES
9. Uz 0056 Obstuga zebran wiejskich -Grochowo Pierwsze A
Stanowisko ds. zabezpieczenia przeciwpozarowego, melioracji i utrzymania czystosci w gminie.
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
2. PZ 2425.1 Ubezpieczenie zbiorowe, pracownicze itp. B10
3. |Pz 2431.1 Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy. B10
4. PZ 2632 Eksploatacja wiasnych srodkéw transportowych. B5
5. PZ 5540 Programowanie i analizowanie dziatalnosci strazy pozarnej. A
6. PZ 5541 Popularyzacja ochrony przeciwpozarowe;. A
7. PZ 5542 Szkolenie strazakow. BE10
8. PZ 5543 Wyposazenie w sprzet stuzb przeciwpozarowych. B10
p7 5546 Ekwiwa!ent pieniezny za udziat w dziataniu ratowniczym lub BE10
9. szkoleniu.
10. |PZ 5547 Meldunki i zestawienia dotyczgce zdarzen, kontrole i narady. BE10
11. |PZ 5548 Budynki i teren siedziby OSP, inwestycje, remonty. BE10
p7 2021 U_trzymanie i eksploata'cja obiektéw i urzgdzeh komunalnych — BE5
zimowe utrzymanie drég.
12. |PZ 6140 Ochrona zwierzgt gospodarskich i domowych. BES
PZ 6140.1 Wydawanie zezwolen zwigzanych z ochrona zwierzat BES5
13. p7 6141 Informgcje 0 posiadaczach i hc_)dowcach zwierzat podlegajgcych BE5
ochronie (psy rasy agresywnej)
14. |PZ 6332 Melioracja szczegoétowa i ochrona przed powodzig BE10
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15. Nakaz usuniecia odpadoéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich
PZ 6236 sktadowania lub magazynowania - likwidacja nielegalnych BE5
wysypisk smieci
16. Zezwolenia na prowadzenie, odzyskiwania, unieszkodliwiania,
PZ 6233 ; ) 3 B5
zbierania lub transport odpadow
17. |PZ 6222 Ewidencja zbiornikow bezodptywowych BES5
18. |PZ 6222.1 Ewidencja przydomowych oczyszczalni Sciekow BES
19. |PZ 6222.2 Ewidencja kottdw grzewczych BES5
20. p7 6222 3 Kontro!e czestotliwosci oprozniania zbiornikow bezodptywowych i BE5
spalania w kottach grzewczych
21. p7 2930 Zezwolen_ia na korzystanie z drég w sposoéb szczegdlny — BS
zezwolenia na przejazdy
Stanowisko ds. komunikacji spotecznej
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
1. KT 021.1 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumien-
Stowarzyszenie gmin RP Euroregion Baltyk
2. KT 021.5 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumieh-
Lokalna Grupa Dziatania Zutawy i Mierzeja
3. KT 021.6 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumieh-
Lokalna Grupa Rybacka- Rybacka Braé Mierzei
4, KT 021.7 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumien- Zutawska Lokalna Grupa
Dziatania
5. KT 021.8 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A

oraz sposobu funkcjonowania porozumien-
Obszar Metropolitalny Gdansk - Gdynia - Sopot

21



6. KT 021.4 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumien- Lokalna Organizacja
Turystyczna Sztutowo
7. KT 021.11 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumien- Zwigzek Gmin Wiejskich
RP
8. KT 021.12 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkéw miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumien- Zwigzek Gmin Pomorskich
9. KT 021.2 Udziat gminy w tworzeniu zwigzkow miedzygminnych, stowarzyszen, A
oraz sposobu funkcjonowania porozumieh — Stowarzyszenie Zutawy
9a. (KT 404 Organizacja imprez kulturalnych, uroczystosci i obchodéw A
10. |KT 414 Opieka nad pomnikami i miejscami pamieci A
11. | KT 423 Opieka nad sportowcami oraz dziatalno$cig sportowag BE10
12. |KT 425 Organizacja zaje¢, zawodow i imprez sportowo- rekreacyjnych BE10
13. |KT 432 Organizacja Informacji Turystycznej BE10
14. | KT 434 Wspieranie dziatalnosci w zakresie turystyki i wypoczynku BE10
15. |KT 524 Otwarte konkursy ofert w zakresie dziatalnosci BE5
16. |KT 524.1 Wspdipraca z organizacjami pozarzgdowymi BE5
17. | KT 0541 Wiasne akcje promocyjne i reklamowe A
18. |KT 0542 Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych A
19. | KT 0543 Materiaty promocyjne gminy i jej jednostek A
20. KT 4225 Kategoryzacja obiektow noclegowych A
21. |KT 5520.1 Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkarncom gminy i osobom BE5
przebywajgcym czasowo na terenie gminy - Policjanci
22. |KT 5520.2 Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkarncom gminy i osobom BE5
przebywajgcym czasowo na terenie gminy. Organizacja i
prowadzenie kgpielisk morskich w Gminie Sztutowo
23. |KT 5522 Wspdtdziatanie z organizacjami zajmujgcymi sie organizowaniem BES5
| niesieniem pomocy i ratunku (WOPR)
KT 7334 Ewidencja miejsc noclegowych A
24. | KT 6344 Ewidencje kagpielisk A
25. |KT 8010 Programy w zakresie ochrony zdrowia A
26. | KT 8011 Udziat w programach i projektach zewnetrznych w zakresie A

ochrony zdrowia
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27. |KT 8030 Organizacja i realizacja dziatan w zakresie promociji zdrowia i BE10
edukacji zdrowotnej
28 |KT 8031 Wspotdziatanie z réznymi jednostkami organizacyjnymi BES
zajmujacymi sie promocjg zdrowia i edukacja zdrowotng
29 |KT 0056 Obstuga zebran wiejskich — Kobyla Kepa A
Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej
OK 6232 Informacja o Wytwarzanych odpadach oraz sposobach BES
1. gospodarowania odpadami
OK 6232 1 Spr'a\/\'/olzd'ar?la podmlotf)w odbierajgcych odpady komunalne od BES
2. wiascicieli nieruchomosci
Postepowanie w sprawie natozenia kary za nieztozenie
3. . . . - .
OK 6232 2 spravx./ozd.anl.a lub r?lete’rmlnowe.z’rozenle oraz ka.ry za o BES
nieosiggniecie poziomow recyklingu przez podmiot odbierajgcy
odpady komunalne
4. OK 62323 Kon,trglle p.>0<.jm|otow od’bllerajacych odpady komunalne od BES
wiascicieli nieruchomosci
5. OK 6232.4 K.ontroITa odblerar.ua oc.jpadc?w nad nieruchomosciami BES
niezamieszkatymi wyjetymi z systemu
6. OK 6235 Rejestr dziatalnosci regulowane;j B5
7. OK 6238 Gos'p(.)ollar.ovyanle odpafjgml komunalnymi odbieranymi od B5
wiascicieli nieruchomosci
8. |OK 6238.1 Gospodarowanie odpadami- ZUOS B5
9. |OK 6238.2 Dziatalnosc¢ informacyjna i edukacyjna B5
10. |[OK 7035.1 Wezwania do ztozenia deklaraciji B5
11. |OK 7035.2 Wezwania do ztozenia korekty deklaraciji B5
12. |OK 7035.3 Postepowania administracyjne B5
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13. |OK 7035.6 Ulgi w sptacie zobowigzan B5
14. |OK 7035.7 Deklaracje skorygowane przez organ podatkowy B5
Stanowisko ds. bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego i ochrony informacji niejawnych
Lp. |Oznaczenie | Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie kategorii
stanowiska | klasyfikacyjny archiwalnej

1. OC 5550 Plany obrony cywilnej A

2. |OC 5551 Opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania w zakresie obrony A
cywilnej

3. |0C 5552 Organizacja formacji obronnych A

4. |0C 5553 Ocena stanu przygotowan obrony cywilnej A

5. |OC 5554 Organizacja ewakuaciji ludnosci B10

6. |OC 5555 Zaopatrzenie ludnosci i zaktadow pracy w sprzet obronny B10

7. |OC 5556 Baza stuzgca obronie cywilnej B10

8. |0C 5557 Popularyzacja obrony cywilnej oraz szkolenia w tym zakresie A

9. |0OC 5560 Planowanie w zakresie spraw obronnych A

10. |OC 5561 Organizowanie systemu kierowania obronnoscig B10

11. |OC 5562 Przygotowanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia do spraw B10
obronnych

12. |OC 5563 Przygotowanie obiektéw i drég o znaczeniu obronnym na potrzeby B10
obronne panstwa

13. |OC 5565 Naktadanie obowigzku $wiadczen osobistych na rzecz obronnosci B10
i ich wykonanie

14. |OC 5566 Przeznaczanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych na cele B10
Swiadczen na rzecz obronno$ci oraz wykonywanie tych Swiadczen

15. |OC 5568 Realizacja zadan na rzecz wojsk sojuszniczych wynikajgcych z B10
obowigzkdéw panstwa- gospodarza (HNS)

16. |OC 5530 Prace Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego A
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17. |OC 5532 Planowanie i prognozowanie dziatan w wypadku wystgpienia A
zagrozen miejscowych oraz ich analizowanie

18. |OC 5533 Planowanie i organizowanie systemoéw ostrzegania ludnosci A

19. |OC 5534 Organizacja tgcznosci alarmowej BE10

20. |OC 5535 Zapobieganie i reagowanie w sytuacjach nadzwyczajnych i A
kryzysowych

21. |OC 5544 Planowanie zabezpieczenia gminy przed powodzig oraz A
analizowanie zagrozen

22. |0C 5545 Akcje przeciwpowodziowe BE 10

23. |0OC 1410 Organizacja systemu ochrony informacji niejawnych A

24. |0C 1411 Biezace dziatania podejmowane w zakresie ochrony informacji BE10
niejawnych

25. |OC 1620 Rejestr teczek A

26. |OC 1621 Dzienniki korespondencyjne dla dokumentacji o réznych BES0
klauzulach niejawnosci

27. |0C 1622 Dziennik wykonanej dokumentacji B10

28. |OC 218 Dostep oso6b zatrudnionych do informacji chronionych przepisami BE20

prawa
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