ZARZADZENIE NR 24/2020
WOJTA GMINY SZTUTOWO

z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania post¢epowan
przetargowych

Na podstawie art. 30 ust.2, pkt.3i4 wustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym
(t.j. Dz. Uz 2020r., poz. 713) oraz art. 19 ust. 1 i2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz.U. 22019 r., poz. 1843 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Powoluje Komisje przetargowa, zwana dalej ,komisja” do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan przetargowych w skladzie:

1. Renata Glgb- Przewodniczacy Komisji

2. Magdalena Curytto- Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3. Aldona Godek- Sekretarz Komisji

4. Agnieszka Piorko- Cztonek Komisji

5. Waldemar Ciesluk- Cztonek Komisji

§ 2. Czlonek komisji jest zobowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§ 3. Regulamin pracy komisji stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji.

§ 5. Traci moc Zarzgdzenie Nr 52/2019 z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie powotania Komisji przetargowej
do przygotowania i przeprowadzania postgpowan przetargowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 24/2020
Woéjta Gminy Sztutowo
z dnia 25 maja 2020 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa zwana dalej komisjg, jest zespolem pomocniczym Wdjta Gminy lub osoby
upowaznionej powotanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia okre§lonego
postepowania.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postgpowar.

3. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej warto$ci okre§lone w ustawie powotanie
komisji przetargowe;j jest obligatoryjne.

4. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz.U.2018 poz. 1986 ze zm.) i aktow prawnych obowiazujacych do ustawy oraz niniejszego
regulaminu.

§ 2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

1. Cztonkow komisji przetargowej powotuje iodwoluje na mocy decyzji Wojt Gminy na podstawie
zarzadzenia.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0so6b.
3. Sposéréd cztonkoéw komisji Wojt lub upowazniona osoba wyznacza przewodniczacego i Sekretarza.

4. Jezeli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, wojt lub osoba upowazniona,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powotaé biegtych.

5. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest obecnos¢ co
najmniej potowy jej sktadu.

6. Cztonkowie komisji podlegaja wytaczeniu, jezeli:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajag w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organow
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

7. Cztonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w ust. 6.
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8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez czlonka komisji
podlegajacego wytaczeniu po powzigciu przez niego wiadomos$ci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 6,
nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze nastapic
wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktorych mowa w § 4.

10. Odwotanie badz wylaczenie czlonka komisji nastgpuje na wniosek przewodniczacego komisji ztozony
do Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odwotania badz
wylaczenia dokonuje bezposrednio Wéjt Gminy lub osoba upowazniona.

§ 3. ZADANIA KOMISJI

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje iprzeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, a w szczegdlnosci:

1) Dokonuje otwarcia ofert,
2) Ocenia spetnianie przez wykonawcdw warunkoéw udzialu w postepowaniu,
3) Bada i ocenia oferty,

4) Przedstawia Wojtowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania,

5) Prowadzi dokumentacje postepowania.
§ 4. PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prac¢ z dniem powolania, a konczy w dniu ostatecznego
zatwierdzenia protokotu postepowania.

2. Pracami komiisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkoéw nalezy:
1) odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7,
2) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,
3) podzial miedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) informowanie wdjta lub osoby przez niego upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego

5) nadzorowanie pracy komisji.

3. Zastgpca przewodniczacego komisji wykonuje czynnosci zastrzezone dla Przewodniczacego Komisji
podczas jego nieobecnosci.

4. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:
1) sporzadzanie oraz zamieszczanie ogloszenia o zamowieniu publicznym:
-w BZP lub przekazanie ogtoszenia o zamoéwieniu publicznym UOPWE,
- w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie Zamawiajgcego oraz
- na stronie internetowej gminy, jezeli jest wymagane dla danego trybu postepowania,

2) udostepnianie SIWZ wraz z ze wszystkimi zalacznikami na stronie internetowej gminy (dot. postgpowan
w trybie przetargu nieograniczonego),

3) przekazanie Wykonawcom SIWZ wraz z jej zalgcznikami,

4) udzielanie Wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ oraz niezwloczne zamieszczanie ich na
stronie internetowej gminy,

5) przygotowanie dla cztonkéw komisji drukéw oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci
o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy,
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6) otwarcie ofert podczas sesji otwarcia,
7) informowanie Wykonawcow o rozstrzygnigciu prowadzonego postgpowania zgodnie z art. 92 ustawy,

8) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w BZP lub przekazanie ogloszen do publikacji
w UOPWE niezwlocznie po przekazaniu umowy przez czionka komisji merytorycznie zwigzanego
z zamoOwieniem,

9) sporzadzanie protokolu postgpowania wraz z jego zatgcznikami.
§ 5. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy czlonek Komisji ma obowigzek szczegétowego zapoznania si¢ z dokumentami postgpowania
oraz Regulaminem.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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