DP-3411-6/06

Sztutowo, dn. 16.06.2006 r.

LAGOMAR – KIEROWNIK PROJEKTU

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiającego

Wójt Gminy Sztutowo

ul. Gdańska 55

82-110 Sztutowo

www.sztutowo.ug.gov.pl

Godziny urzędowania: od 8.00 do 16.00

2. Tryb udzielania zmówienia

Przetarg nieograniczony

Na podstawie: art. 4a i art. 39 – 46 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późniejszymi zmianami).

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest/są usługi: 

Wykonanie zadania Gminy Sztutowo polegającego na: „Koordynacja działań związanych z promocją turystyki kulturowej opartej o zasoby nadmorskiego dziedzictwa kulturowego nad Zalewem Wiślanym (2005 – 2007)”. Zadanie to wynika z projektu pod tytułem: „Natural and cultural heritage in the southern baltic sea - challenges and perspectives for regional development” finansowanego m.in. z Inicjatywy Wspólnotowej: INTERREG III B BSR (Rejon Morza Bałtyckiego).

Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień:

74142000-6 Usługi związane z zarządzaniem

74142100-7 Usługi zarządzania projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych

Szczegółowy zakres usług:

· zarządzanie całokształtem realizowanego projektu mające na celu jego zrealizowanie w założonym zakresie, w zdefiniowanym czasie i założonych kosztach;
· planowanie i udział w budżetowaniu projektu;
· rozliczanie projektu;

· identyfikowanie i przewidywanie pojawiających się problemów oraz proponowanie rozwiązań, w celu uniknięcia opóźnień w realizacji projektu;
· budżetowanie, prognozowanie, sporządzanie raportów z bieżących wyników projektów;
· przygotowanie i monitorowanie harmonogramu prac projektu;
· śledzenie aktualnego postępu prac oraz raportowanie;
· poszukiwanie nowych możliwości rozwoju projektu;
· współpraca z partnerami oraz pozyskiwanie nowych partnerów do projektu.
4. Termin wykonania zamówienia

Od dnia podpisania umowy o zamówienie publiczne do ostatecznego rozliczenia projektu. Zakończenie projektu 31.12.2007 r. Planowane rozliczenia projektu do 31.01.2008 r.

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późniejszymi zmianami) oraz warunki szczegółowe zamieszczone poniżej.

Warunki szczegółowe wymagane od wykonawców (osoby wykonującej zamówienie):

1. bardzo dobra znajomość języka angielskiego;
2. wykształcenie wyższe ekonomiczne;
3. minimum roczne doświadczenie na samodzielnym stanowisku;
4. znajomość obsługi komputera i oprogramowania: poczta elektroniczna, przeglądarka internetowa, arkusz kalkulacyjnych, edytor tekstu.
Osoba wykonująca zamówienie musi spełniać wszystkie wymienione warunki szczegółowe.

Z ubieganie się o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późniejszymi zmianami).
6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia tych warunków

· Formularz ofertowy (wg wzoru załączonego do siwz)

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, dokumentów także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

Zamawiający dopuszcza jedynie pisemną formę porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami w imieniu zamawiającego są:

Damian Prałat – Zastępca Wójta Gminy

Anna Góra – Inspektor Urzędu Gminy Sztutowo

8. Wymagania dotyczące wadium

Bez wadium.

9. Termin związania ofertą

Termin związania ofertą wynosi 30 dni tj. do dnia 25.07.2006 r.

10. Opis sposobu przygotowania ofert

· Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

· Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

· Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

· Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

· Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

· Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

· Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

· Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

· Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

· Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie.

· Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres: Wójt Gminy Sztutowo, ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo i oznakowane następująco: „Zamówienie DP-3411-6/06”

11. Miejsce oraz termin składnia i otwarcia ofert

· Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Wójt Gminy Sztutowo, ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo, Sekretariat do dnia 26.06.2006 r. do godz. 9.00.

· Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

· Miejsce otwarcia ofert w siedzibie zamawiającego : Wójt Gminy Sztutowo, ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo, Pokój nr 8 dnia 26.06.2006 r. godz. 9.30.

· Sesja otwarcia ofert. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji Po otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena.
12. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.
Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.
Cena może być tylko jedna
Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionych kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania):

	Nazwa kryterium
	Waga

	Cena
	100


Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zwarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

· Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

· Miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

· Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

· Postanowienia umowy zawarto w: postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy oraz wysokość kar umownych z tytułu niewykonania wykonania umowy, stanowiących załącznik nr 2.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

Postanowienia umowy zawarto w: postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy oraz wysokość kar umownych z tytułu niewykonania wykonania umowy, stanowiących załącznik nr 2.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Środki ochrony prawnej zostały określone w dziale VI ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późniejszymi zmianami).

18. Postanowienia końcowe

Zasady udostępniania dokumentów.

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku
zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów
zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty
zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za 1 stronę 0,50 zł
udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

19. Załączniki

Załączniki do specyfikacji:

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – postanowienia, które zostaną wpisane do treści umowy

Sztutowo, 2006-06-16

Iwona Tyburska

/podpis nieczytelny/

Wójt Gminy Sztutowo

____________________________________

Podpis osoby uprawnionej 

DP-3411-6/06
Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 60 000 EURO

Dane dotyczące wykonawcy
Nazwa....................................................................................................................

Siedziba.................................................................................................................

Nr telefonu/faks......................................................................................................

nr NIP......................................................................................................................

nr REGON...............................................................................................................

Dane dotyczące zamawiającego
Wójt Gminy Sztutowo

ul. Gdańska 55, 82-110 Sztutowo
Zobowiązania wykonawcy
Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia: Kierownik Projektu - Lagomar

cena netto...........................................................................................................zł 

(słownie: ..............................................................................................................)

podatek VAT.......................................................................................................zł

cena brutto..........................................................................................................zł

(słownie: ...............................................................................................................)

Oświadczam, że:

- posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień
- posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
- znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
- nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na mocy art. 22 Prawa zamówień publicznych
Zobowiązuję się wykonać zamówienie do końca trwania i rozliczenia projektu (planowane zakończenie projektu 31.12.2007 roku oraz planowane rozliczenie do 31.01.2008 roku)

Rozliczenie za usługę odbywać się będzie na podstawie miesięcznych faktur (rachunków) wystawianych na koniec miesiąca.

Terminy płatności: płatność nastąpi w terminie 7 dni licząc od daty doręczenia Zamawiającemu.
Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej
Nazwisko, imię ....................................................................................................

Stanowisko ...........................................................................................................

Telefon...................................................Fax.........................................................

Zakres*:

- do reprezentowania w postępowaniu

- do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 2006-07-25

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Inne informacje wykonawcy
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………

______________________________________

(imię i nazwisko) 

podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skreślić pod rygorem odrzucenia oferty
DP-3411-6/06

Załącznik nr 2 - postanowienia, które zostaną wpisane do treści umowy

1. Przedmiot umowy dotyczy wykonania usługi polegającej na: Wykonaniu zadania Gminy Sztutowo polegającego na koordynacji działań związanych z promocją turystyki kulturowej opartej o zasoby nadmorskiego dziedzictwa kulturowego nad Zalewem Wiślanym. Zadanie to wynika z projektu pod tytułem: „Natural and cultural heritage in the southern baltic sea - challenges and perspectives for regional development”.
2. Umowa zostaje zawarta na okres do końca trwania i rozliczenia projektu (planowane zakończenie projektu 31.12.2007 roku oraz planowane rozliczenie do 31.01.2008 roku).

3. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość oraz należytą staranność oferowanych usług.

4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za przekazanie Wykonawcy wszelkich niezbędnych materiałów i informacji potrzebnych do wykonania usługi opisanej.

5. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania udokumentowanej części umowy.

6. Wykonawcy przysługuje z tytułu wykonania umowy wynagrodzenie

7. Strony postanawiają, że rozliczenie za usługę odbywać się będzie na podstawie miesięcznych faktur (rachunków) wystawianych na koniec miesiąca.

8. Terminy płatności nastąpi w terminie 7 dni licząc od daty doręczenia Zamawiającemu.

9. Strony ustalają następujące kary umowne:

· W wysokości 5% wartości umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

· W przypadku zwłoki w zapłacie faktur (rachunków) Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

10. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy.

11. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

12. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

13. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.

14. Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygać będą polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane będą przez właściwy dla Zamawiającego rzeczowo sąd powszechny.

15. Strony mogą dochodzić odszkodowań przewyższających kary umowne.

16. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

17. Integralną część umowy stanowią załączniki do umowy.
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