Zarzadzenie Nr 29A/ 2018
Wéjta Gminy Sztutowo
z dnia 05 kwietnia 2018 r.

W sprawie wprowadzenia polityki rachunkowoéci dla projektu  wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach dziatania 10.2.1 Efektywnos¢
energetyczna, projekt pn. ,Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej
z wykorzystaniem energii odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej wraz z montazem
energooszczednego oswietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem poprawy efektywnosci
energetycznej oswiatowych budynkéw uzytecznosci publicznej” realizowany w ramach umowy
o dofinansowanie nr RPPM.10.02.01-22-0010/16 z dnia 28.06.2016 r. i umowa o partnerstwie
narzecz realizacji projektu zawartg w dniu 28.01.2016r z Gming Miasta Krynica Morska.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r o rachunkowosci
(t.j. Dz. U.z 2018 r., poz. 395 ze zm.), szczegblnych ustaleri zawartych w art. 40 ustawy z 27 sierpnia
2009 r o finansach publicznych (t.j. Dz.U.z2017r., poz. 2077 ze zm.) oraz w
- Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z2017 r poz.1911);
- Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 21.07.2017r w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz ¢rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz.U.z2017 r poz. 1421):

§1

1. Wprowadzam polityke rachunkowoéci dla projektu pn. ,Kompleksowa termomodernizacja
Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii odnawialnej oraz wymiana instalacji
elektrycznej wraz z montazem energooszczednego o$wietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem
poprawy efektywnosci energetycznej oswiatowych budynkéw uzytecznosci publicznej”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach dziatania 10.2.1
Efektywno$¢ energetyczna, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzam instrukcje obiegu dokumentaciji ksieggowej oraz archiwizacji dla realizacji zadania pn.
»Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii
odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej wraz z montazem energooszczednego
oswietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem poprawy efektywnosci energetycznej
oswiatowych budynkéw uzytecznosci publicznej” wspédtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach dziatania 10.2.1 Efektywno$¢ energetyczna stanowigcy
zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadzam plan kont dla realizacji zadania stanowiacy zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania sie z trescig instrukcji i przestrzegania w petni zawartych w niej
postanowien.

§3
W sprawach nieuregulowanych zarzgdzeniem, zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady
wynikajace z umowy zawartej na realizacje programu, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej,
a w szczegdlnosci:



Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013r
W sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegéinych dotyczacych celu
»Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz W sprawie uchylenia Rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji Projektu.

§5

Uchyla sie zarzadzenie nr 24/2017 z dnia 28 kwietnia 2017 w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci dla projektu wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
w ramach dziatania 10.2.1 Efektywno$¢ energetyczna, projekt pn. ,Kompleksowa termomodernizacja
Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii odnawialnej oraz wymiana instalacji
elektrycznej wraz z montazem energooszczednego oswietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem
poprawy efektywnosci energetyczne;j oswiatowych budynkéw uzytecznoéci publicznej” realizowany
w ramach umowy o dofinansowanie nr RPPM.10.02.01-22-0010/16 z dnia 28.06.2016 r i umowsa
O partnerstwie na rzecz realizacji projektu zawartg w dniu 28.01.2016r z Gming Miasta Krynica
Morska.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje na czas realizacji Projektu.



zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 29A/ 2018
Wéjta Gminy Sztutowo
z dnia 05 kwietnia 2018 r

Polityka rachunkowosci dla Projektu wspétfinansowanego 2 Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach dziatania 10.2.1 Efektywnos¢ energetyczna, projekt pn.
,Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii
odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej wraz z montazem  energooszczednego
oéwietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem poprawy efektywnosci energetycznej oswiatowych
budynkéw uzytecznosci publicznej” realizowany w ramach umowy o dofinansowanie
nr RPPM.10.02.01-22-0010/16 z dnia 28.06.2016 r. i umowa O partnerstwie na rzecz realizacji
projektu zawartg dnia 228.01.2016r z Gming Miasta Krynica Morska

1. Zgodnie z umowa na realizacje Projektu pn. ,Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét
w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej
wraz z montazem energooszczednego oswietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem poprawy
efektywnosci energetycznej o$wiatowych budynkéw uzytecznosci publicznej” Gmina nie ma
obowiazku wyodrebnienia rachunku bankowego. Rachunek bankowy przeznacza sie do realizacji
catego zadania w jednostce /Urzad Gminy/ W budzecie nie prowadzi sie dodatkowo zatozonego
rachunku bankowego na wptyw dotacji rozwojowej. Ewidencje w budzecie nalezy prowadzi¢ na
wyodrebnionych i oznaczonych kontach.

2. Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej projektu wspétfinansowanego ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Cel, zadanie, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego

obrazu (art. 4, ust.1 ustawy 0 rachunkowoéci) wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi

oraz uzyskanymi w wyniku realizacji programu pomocowego efektami.

Dla osiagniecia tych celéw stosuje sig réwniez:

- zasade ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowoéci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly

(art.5, ust.1 ustawy o rachunkowosci)

- zasade istotnosci stanowiaca, ze mozna stosowaé uproszczenia, jezeli nie wywierajg one istotnie

ujemnego wptywu na realizacje zasady jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji

finansowej,

- zasade memoriatowg i kasowa- W ksiegach rachunkowych projektu nalezy ujmowaé wszystkie

osiaggniete i przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace jg koszty zwigzane z przychodami,

dotyczace danego roku, niezaleznie od terminu ich zaptaty Jesli zatem jednostka bedzie miata
niezaptacone koszty, ujmuje je w ksiegach rachunkowych po stronie ,pasywa” jako zobowiazania.

Natomiast nieoptacone przychody zostang ujete w ksiegach po drugiej stronie ,aktywa’ jako

naleznoéci ksiegach rachunkowych ujmuje sie rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace

ptatnoéci dochodow i wydatkow, a w zakresie wydatkéw i kosztow takze zaangazowanie $rodkow

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniu projektu réwnolegtego ujmowania wydatkow kwalifikowanych

projektu w ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych.

- zasade ostroznej wyceny (art.7 ust.1 ustawy o rachunkowosci) stanowiaca, ze poszczegolne

sktadniki aktywéw i pasywéw wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Wyceny

aktywéw i pasywow nalezy dokona¢ w taki sposéb, aby nie znieksztatcit wydatkéw kwalifikowanych
projektu.



- zasade wyzszosci tresci nad forma, oznaczajacy, iz wszystkie operacje gospodarcze ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym i budzetowym oraz w realizacji
projektu zgodnie z ich trescig ekonomiczng, nawet jezeli forma bedzie odbiega¢ od powszechnie
przyjetych rozwigzan

3 Ustala sie nastepujace techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych:

3.1 Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia.

3.2 Okresem sprawozdawczo- rozliczeniowym jest miesiac, kwartat, pétrocze, rok. Najkrétszym
okresem sprawozdawczym $q poszczegolne miesigce w ktérych sporzgdza sie sprawozdania
budzetowe na podstawie przepiséw o sprawozdawczoéci budzetowe;.

3.3 Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

3.4 Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacjo gospodarczej. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
ujmuje sie chronologicznie.

3.5 Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywow,
ujmuje sig w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastgpnego roku obrotowego.

3.6 Ksiggi rachunkowe dla projektu w jednostce prowadzi sig technika komputerowa przy uzyciu
programu Finansowo-Ksiegowego Firmy ,Gravis” Waldemar Grabowski.

3.7 Ewidencje ksiegowa budzetu dla organu prowadzi sie technika komputerowa przy uzyciu
programu j. w.

Do realizowanego Projektu prowadzi sie wyodrebnione ksiegi rachunkowe oznakowane jako
projekt nr 31. Dla zapiséw operacji ksiegowych w budzecie (organ finansowy) ustala sie
wyodrebnienie wszystkich kont dotyczacych projektu poprzez dodanie do kazdego symbolu

konta cyfre 51.
3.8 Ksiegi rachunkowe obejmuja wzory zapisow ksiegowych, obrotdw, i sald wynikajacych:
° Ksiggi gtdwnej (ewidencji syntetycznej) w ktérej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu /Wn - Ma/
° Ksiagg pomocniczych/ ewidencja analityczna/
° Zestawien obrotdw i sald ksiegi gtéwnej i pomocniczych
3.9.Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie dowoddéw ksiegowych
° Zewnetrznych — faktury VAT, rachunki, wyciagi bankowe
° Wewnetrznych — dowodéw Pk - polecenie ksiegowania

3.10. Kazdy dowéd ksiegowy powinien odzwierciedla rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej
wolny od btedéw rachunkowych
4. Ksiegi rachunkowe prowadzi nalezy na biezaco i rzetelnie, wtasciwie kwalifikujgc dowody
ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.
5. Dochody i wydatki budzetowe projektu klasyfikuje sie wg dziatéw i rozdziatéw okreslajacych
rodzaj dziatalnosci- paragraféw okreslajagcych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie

z obowigzujacy klasyfikacja budzetows.

5.1 Po stronie dochodéw budzetowych dofinansowanie z budzetu srodkéw europejskich (érodki
pomocowe) ujmuje sie w odpowiednim paragrafie z koricowky ,7” i ,9” + 51 Dz. 700
Gospodarka mieszkaniowa rozdziat 70005 Gospodarka gruntami i nieruchomoséci

5.2 Wydatki dotyczace projektu ujmuje sig w dziale 700 — Gospodarka mieszkaniowa, rozdz.
70005 Gospodarka gruntami i nieruchomoéci
- 6057 + 51 wydatki inwestycyjne

6. Wydatki ponoszone w ramach Projektu muszg by¢ realizowane w sposob celowy i oszczedny-
umozliwiajacy terminowa realizacje zadar - w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowigzan.

7 Zapfata faktur nastepuje z podstawowego rachunku bankowego zatozonego w Banku

Spotdzielczym w Stegnie o nr 36 8308 0001 0000 0101 2000 0010

8. Dofinansowania przyznane ze érodkéw EFRR przekazywane bedzie w formie refundaciji

poniesionych wydatkéw kwalifikowanych na konto wyszczegélnione w pkt. 7,

9. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
wewnetrznego. Poprawienie zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywac poprzez

4
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korekte zapisow ujemnych na tych samych stronach kont, na ktérych nastgpit btedny zapis.
Zapewni to prawidtowg wysoko$¢ obrotéw i czytelno$¢ zapisdw ksiegowych.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreélenie btednej tresci
Z utrzymaniem czytelnodci btednego zapisu i wpisanie poprawnej tredci. Za niedopuszczalne
uznaje sig dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywan, przerébek lub poprawiania
pojedynczych liter lub cyfr

Plan kont moze by¢ uzupetniany, w miare potrzeby, o wtasciwe konta planu kont dla budzetu
i jednostki budzetowej.

Konta wymienione w zatgczniku nr 3 oparte sg na wykazach kont z rozporzadzenia ministra
finanséw z dnia 13.09.2017 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2017r poz. 1911 z péz. zmianami)

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sig na najnizszym poziomie analityki przewidzianym
w zdefiniowanym planie kont, stanowiacy zatgcznik dla niniejszych zasad. Program
komputerowy umozliwia sporzadzenie wydrukéw przedstawiajacych przebieg zaksiegowanych
operacji na poszczegélnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.

Kopie bezpieczeristwa zapisuje sig na dysku twardym. Po zamknigciu i uzgodnieniu ksiegowan na
wszystkich kontach sporzadza sie kopie na zewnetrznym nosniku danych.

Uzytkownikiem programu finansowo ksiggowego Gravis jest pracownik na stanowisku ds.
budzetu.

Z realizacji Projektu sporzadza sie sprawozdania RB-27S i Rb28S oraz wszelkie inne dla potrzeb
jednostki zarzadzajgcej.

Do zarzadzania finansami jednostki stuzy program Besti@, ktéry ma na celu wspomozenie stuzb
finansowych w realizacji zadan w zakresie:

171 planowanie budzetu poczawszy od etapu projektu budzetu poprzez wszystkie jego

zmiany,
17.2 sporzadzenie sprawozdar zbiorczych kwartalnych i rocznych
17.3 sporzadzanie bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego

17.4 wymiany danych miedzy jednostka a Regionalna Izbg Obrachunkowg



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 29A/2018
Wajta Gminy Sztutowo z dnia 05 kwietnia 2018.

Instrukcja w sprawie obiegu dokumentéw ksiegowych oraz archiwizacji dotyczaca projektu
pn: ,Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii
odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej wraz z montazem energooszczednego oswietlenia
w Zespole Szkét w Sztutowie celem poprawy efektywnosci energetycznej oswiatowych budynkéw
uzytecznosci publicznej”.

1 Nalezy dazy¢ do tego, aby obieg dokumentéw ksiegowych w zwigzku z realizacjg Projektu
odbywat sie najkrotsza i najprostsza drogg, szczegdlinie poprzez:

a) przekazywanie dokumentéw tylko na stanowiska, ktdre uczestniczg w danej operacji

gospodarczej w ramach realizacji projektu

b) skracanie do niezbednego minimum czasu zatatwienia danej sprawy i sukcesywne

przekazywanie dokumentéw na odpowiednie stanowiska

2. Kazda umowa na wykonanie zadania ujetego w projekcie podlega zaangazowaniu $rodkéw
Czynnosci tych dokonuja pracownicy merytoryczni  umowy na roboty budowlane i ustugi —
pracownik d/s inwestycji komunalnych - Dawid Stasiak. Potwierdzenie zgodnosci
zamowienia z ustawa o zamdwieniach publicznych zatwierdza pracownik zajmujacy sie
zamowieniami publicznymi — Agnieszka Pi6rko. W przypadku nieobecnosci pracownika
(nieobecnos¢ trwajaca pow 2 dni roboczych) dokumenty podpisujg pracownicy majgcy
zastepstwo.

3. Wszystkie faktury dotyczace Projektu wptywajace do Urzedu Gminy podlegajg rejestracji na
stanowisku kancelaryjnym, zostaja opatrzone pieczecia wptywu i wraz z pocztg przekazane
do wgladu Sekretarza i Wojta. Sekretarz dokonuje dekretacji faktur i po parafowaniu
dokumenty podlegaja zarejestrowaniu w dzienniku korespondencyjnym przekazywane sg na
stanowisko merytoryczne.

4. Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownikéw odpowiedzialnych za
projekt polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte na dowodach finansowych s3 zgodne
Z umowa z instytucjg udzielajgca dofinansowanie, wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo finansowym. Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie
dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie:

a.  Numer umowy o dofinansowanie oraz Nr

Tytut projektu

Opis zwigzku wydatku z projektem- /kategoria wydatku, wartoé¢ wydatku
kwalifikowanego z wyszczegélnieniem podatku VAT/ jezeli wystepujg réwniez wydatki
niekwalifikowane , wydatki nie zwigzane z projektem przy kazdej pozycji nalezy wskaza¢
ich wartoé¢ tak aby suma wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych i nie
zwigzanych z projektem byfa réwna z wartoscia dokumentu/, podziat finansowania
kosztéw — wktad wtasny, $rodki EFRR

d. informacje o poprawnoéci formalnej i merytoryczne;j.

e. Opis w zakresie stosowania ustawy Prawo Zaméwienr Publicznych - Wydatku dokonano

zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych (t. j. Dz. U. z 2015, poz.2164,

z péin. zm.) w trybie: ..o, DA MOEYdaRE =L 8 S (wskaza¢ odpowiedni
artykut ustawy PZP) ............... pozycja rejestru zaméwien publicznych.

Sporzadzit:

Data:

Zatwierdzit:

Data:

5. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym faktury zatwierdza do
wyptaty Wéjt Gminy oraz kontrasygnuje Skarbnik Gminy



6. Po zatwierdzeniu faktury pracownik ds. budzetu przygotowuje dyspozycje ptatnicze, ktdre
zatwierdza do wyptaty Wéjt Gminy. Po zatwierdzeniu pracownik dokonuje przelewu droga
Home-Banking.

7 Do faktur dotyczacych Projektu zrealizowanych przed dniem podpisania umowy zostanie
dotaczony (na dodatkowej kartce) dodatkowy opis okreslajgcy wydatek.

8. Nadzoér finansowo ksiegowy sprawuje Skarbnik Gminy.

9. Karta wzoréw podpiséw stanowi zatgcznik nr 3.

10. Dowody ksiggowe z adnotacjg o zaksiegowaniu pozostaja w na stanowisku ksiegowego,
gdzie sa przechowywane w wyodrebnionych dla Projektu segregatorach.

11. Dokumenty Projektu przechowuje sie

11.1  dokumenty finansowo ksiggowe na stanowisku ksiegowego, ktéry sporzadza
sprawozdania i rozliczenia finansowe.

11.2  dokumenty przetargowe i dotyczace wniosku o dofinansowanie znajduja sie
na stanowisku inspektora ds. zaméwien publicznych i pozyskiwania $rodkéw

11.3  dokumenty dotyczace realizacji inwestycji na stanowisku ds. inwestycji
komunalnych.

12.Ustalam, ze kserokopie wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu poswiadcza za
zgodnos¢ z oryginatem Waojt Gminy

13. Dowody ksiggowe z adnotacja o zaksiggowaniu pozostajg na stanowisku ksiegowego, gdzie
s przechowywane w wyodrebnionych dla projektu segregatorach.

Po catkowitym rozliczeniu Projektu przez Instytucje Zarzadzajacg dokumenty przekazywane
sq do archiwum zaktadowym w Urzedzie Gminy Sztutowo i przechowywane bedg do 31.12.2028r




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia 29A/2018
Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 05 kwietnia 2018

Karta wzoréw podpiséw oséb uczestniczacych w rozliczaniu projektu pn.
»Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét w Krynicy Morskiej z wykorzystaniem energii
odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej wraz z montazem energooszczednego oswietlenia

w Zespole Szkot w Sztutowie celem poprawy efektywnosci energetycznej oéwiatowych budynkéw
uzytecznosci publicznej”.

l.p. Stanowisko Osoba obstugujaca Podpis
projekt
1 Stanowisko d/s
Komunikacji spofecznej i ochrony Agnieszka Pidrko 54{ %{7)&
srodowiska
2 Stanowisko zastepujgce osobe

Anna Goéra O;ﬁég\ N
wymieniona w poz. 1

3 Stanowisko ds. inwestycji
Dawid Stasiak % /
komunalnych ‘

4 Stanowisko zastepujace osobe
Joanna Chudy
wymieniong w poz. 3

5 Grazyna tosinska
Obstuga finansowo ksiegowa
Renata Michalska
Ja)
6
Sekretarz Gminy Renata Gfgb
\
7 A
Skarbnik Gminy Magdalena Kalinowska v
|
8
Wjt Gminy Jakub Farinade




Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia Nr 29A/2018
Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 05 kwietnia 2018

Plan kont dla realizacji Projektu pn. »Kompleksowa termomodernizacja Zespotu Szkét w Krynicy
Morskiej z wykorzystaniem energii odnawialnej oraz wymiana instalacji elektrycznej wraz
z montazem energooszczednego oswietlenia w Zespole Szkét w Sztutowie celem poprawy
efektywnosci energetycznej o$wiatowych budynkdéw uzytecznosci publicznej.

Przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci dla ewidencji
srodkéw pomocowych przewidziaty w planie kont dla budzetu Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy nastepujace konta ujmujace operacje dotyczace finansowania i
wspotfinansowania projektéw realizowanych z dotacji badz srodkéw pomocowych

W ewidencji budzetu

Konto 133 rachunek budzetu

Konto 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 901- Dochody budzetu

Konto 902 — wydatki budzetu

Konto 961 — wynik wykonania budzetu

W ewidencji jednostki / Urzad Gminy/

Konto 130 —rachunek biezacy jednostki

Konto 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 080 — Inwestycje / srodki trwale w budowie/

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 011 - $rodki trwale

Konto 013 — pozostate $rodki trwate

Konto 071 —umorzenie $rodkéw trwatych

Konto 072 — umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 400 - amortyzacja

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 810 — dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Zasady funkcjonowania kont s okreélone w rozporzadzeniu / zat. nr 1 dla budzetu i zat. nr 2
dla jednostki/ Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r w sprawie rachunkowoéci oraz
plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz



paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U.z2017 r poz. 1911);

Ujecie operacji w ksiedze rachunkowej budzetu

1/ Przelew $rodkéw do jednostki budzetowej realizujgcej projekt / Urzad Gminy/
Wn 223 -51 Rozliczenie wydatkéw $rodkéw pomocowych — czesé refundowana
Whn 223- 51 Rozliczenie wydatkéw - udziat witasny
Ma 133-51 Rachunek budzetu

2/ sprawozdanie jednostki z realizacji wydatkéw RB 28S
Wn 902- 51 Ma 223-51 — czeéé refundowana
Wn 902- 51 Ma 223- 51 czeé¢ stanowigcg udziat wtasny

3/ refundacja érodkéw
Wn 133 -51 iMa 901 - 51

4/ przeksiegowanie wydatkéw na koniec roku
Wn 961-51 Ma 902-51 - cze$é refundowana
Wn 961- 51 ma 902-51 — udziat krajowy

5/ przeksiggowanie dochodéw ze érodkéw pomocowych
Wn 901- 51 Ma 961 -51

Ujegcie operacji w jednostce realizujgcej projekt/ Urzad Gminy/,
1/ przelew $rodkéw z budzetu / zgodnie z informacjg otrzymang od jst badz
stosownie do paragrafu wskazanego w przelewie/
Wptyw srodkéw do jednostki
Wn 133 lub 130 Ma 222-51 / cze$¢ podlegajaca refundacji
Wn 133 lub 130 Ma 222-51 /czeé¢ udziatu wiasnego
2/ faktura wykonawcy
Wn 080-51 Ma 201
3/ zaplata faktury
Wn 201 Ma 130 lub 223/133/ w przypadku inwestycji zapis réwnolegty/
Whn 810-51 Ma 800-51
4/ przeksiegowanie wydatkéw inwestycyjnych
Wn 223-51 Ma 800-51
Wn 800- 51 Ma 810-51
5/ rozliczenie zakoriczonej inwestycji OT, przyjecie $rodka trwatego na stan
Wn 011 -51 Ma 080- 51
Whn 860-51 Ma 800 - 51
6/ przyjecie wyposazenia dowéd OW
Wn 013 -51 Ma 072 -51

6/ naliczenie amortyzacji
Wn 400-51 Ma 071-51

Analityke do kont prowadzi sie zgodnie z klasyfikacja budzetowa

i
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