ZARZADZENIE NR 49/2018
WOJTA GMINY SZTUTOWO

z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdéw prywatnych uzywanych z tytulu podroézy
stuzbowej odbywanej na obszarze kraju przez pracownikéw Urzedu Gminy w Sztutowie oraz
dyrektoréw i kierownikéw podleglych jednostek organizacyjnych.

Na podstawie 41.ustawy zdnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzgdowych (Dz.U z2016r
poz. 902, ze zm.) wzwigzku z§ 3 ust.1 i4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 stycznia 2013r w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U z 2013r poz.167ze zm.) oraz
Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorower6w niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U Nr 27, poz. 271 ze zm) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastepujgce stawki zwrotu przejazdu za 1 kilometr przebiegu przy odbywaniu podrézy
stuzbowej na terenie kraju samochodem osobowym niebedacym wiasnoscia pracodawcy dla pracownikow
Urzedu Gminy Sztutowo, dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych:

1) dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?* — 0,3389 zt
2) dla samochoddéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 0,5432 zt

§ 2. Do zwrotow kosztow uzywania samochodéw osobowych do celow stuzbowych wyptacanych w formie
miesigcznego ryczaltu na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z pracownikiem o uzywanie pojazdu do
celow stuzbowych w wjazdach lokalnych przyjmuje sie nastepujace stawki.

1) dla samochodow o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,417 1zt
2) dla samochodow o pojemnosci skokowe;j silnika powyzej 900 cm?® — 0,6686zt

§ 3. 1) Uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych okreslonych w §1 odbywa si¢ na podstawie
umowy, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr | do zarzadzenia.

2) Uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych okreslonych w §2 odbywa sie na podstawie
umowy, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy oraz dyrektorom
i kierownikom podlegtych jednostek organizacyjnych.

§ 5. Traci mac Zarzadzenie nr 31/2014 z dnia 27 maja 2014r

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 49/2018
Wojta Gminy Sztutowo
z dnia 24 maja 2018 r

Wz6r Nr 1 umowy

Umowa o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych

Zawarta W dniu .c.cooeceeeer e w Sztutowie, pomiedzy

Urzedem Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55 zwanym w dalszej czesci Pracodawca, reprezentowanym przez
AN i ie Wéjta Gminy

TR I DRI W WY S 2\ 1\ M, B o O o 2 N W W]
Zatrudnionym AarSERNOWISKUL o sissaomsnsiass o
Zwanym w dalszej czesci umowy ,Pracownikiem”

§1
Pracownik oswiadcza, ze jest wiascicielem, wspétwiascicielem, uzytkownikiem”
samochodu osobowego marki.......c..ccceeernnns 0 nuMerze rejestracyjnym......c.......ee
i pojemnosci skokowej silnika ......... cm? zwanego w dalszej czesci samochodem prywatnym
§2

Pracownik zobowigzuje sie uzywac¢ samochodu prywatnego do celdéw stuzbowych zwigzanych
z dziatalnoscig pracodawcy

§3
Wysokos¢ stawki za 1 km wynika z § 1 Zarzgdzenia Nr 49/2018 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 24 maja 2018r w
sprawie ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdéw prywatnych uzywanych z tytutu podrézy stuzbowej
"cndbywanej na obszarze kraju przez pracownikéw Urzedu Gminy w Sztutowie oraz dyrektoréw i kierownikéw
'podlegfych jednostek organizacyjnych.

§4
1. Zwrot kosztéw podrozy stuzbowej nastgpuje na podstawie polecenia stuzbowego w wysokosci iloczynu
przejechanych kilometréw przez stawke okreélong w § 3.

§5
Pracownik zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomic¢ pracodawce o zbyciu pojazdu okre$lonego w
§ 1 lub o zakoriczeniu uzytkowania pojazdu
§6
1. Umowa Zostaje zaWarta Na CZas . et csiesion: z mozliwoscig jej rozwigzania przez ktérakolwiek ze stron ze
skutkiem natychmiastowym.
2. Umowa podlega rozwigzaniu z dniem rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy

§7

Wszystkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29.01.2013r w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej Dz.U.z 2013r poz.167 ze zmianami)

; §9
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z czego 2 egzemplarze otrzymuje pracodawca a

jeden egzemplarz Pracownik.
/J)
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 49/2018
Wojta Gminy Sztutowo
z dnia 24 maja 2018 r

Wzor Nr 2 umowy

Umowa o uzywaniu samochodu do celdw stuzbowych

Zawarta W dniu .......cceeeeevenen ... W Sztutowie, pomiedzy

Urzedem Gminy w Sztutowie ul. Gdanska 55 zwanym w dalszej czgsci Pracodawcg, reprezentoWanym Przez ... e
Wojta Gminy

a

.................................................... 2R v o e o sty e e

Zatrudnionym Na StaNOWISKU ....covevieeeerinceiiineice i
Zwanym w dalszej czesci umowy ,Pracownikiem”

§1
Pracownik oéwiadcza, ze jest wiascicielem, wspétwiascicielem, uzytkownikiem'
samochodu osobowego marki............. e aatsictes 0 numerze rejestracyjnym. ..o i pojemnoéci skokowej silnika ......... cm?
zwanego w dalszej cze$ci samochodem prywatnym.

§2
Pracownik oéwiadcza, ze bedzie uzywat samochdd dla potrzeb pracodawcy do jazd lokalnych zwigzanych z wykonywaniem
obowigzkow pracowniczych.
Z tytutu uzywania samochodu dla potrzeb stuzbowych Pracodawca ustala miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne w
WYSOKOSCH wvvvevnee km.
Wysokos¢ stayvki za 1 km wynika z § 2 Zarzadzenia Nr 49/2018 Wojta Gminy z dnia 24 maja 2018r.

§3
1. Zwrot kosztéw uzywania samochodu do celéw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego ryczattu obliczonego jak iloczyn
miesiecznego limitu kilometréw na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 2 oraz stawki za 1 kilometr przebiegu, po ztozeniu przez
P}acownika w terminie 5 dniu po zakoriczeniu miesigca pisemnego oéwiadczenia o uzywaniu samochodu do celdéw stuzbowych w
" danym miesigcu.
2. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust.1 zmniejsza sig 0 1/ 22 jednag dwudziestodruga) za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu: choroby, urlopu, podréiy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci oraz za kazdy dzieri roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.
3. Kwote ustalonego ryczattu wyptaca sie w terminie do 10-go dnia miesigca kalendarzowego, nastepujgcego po miesigcu, za
kt6ry ma nastapi¢ wypfata ryczattu.
4. Pracownik zobowigzany jest do comiesiecznego sktadania o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust.1 do pracownika ds. kadr.
Pracownik prowadzacy sprawy kadrowe pdtwierdzé zgodnosc danych i przekazuje o$wiadczenie do pracownika ds. naliczania
wynagrodzenie. L ' :
5. Nie ztozenie przez Pracownika oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.1 w terminie do 5-go dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, za ktéry ma nastapic’vapfata r'yczaftu powoduje utrate prawa do wyptaty ryczattu za dany miesigc, chyba ze nieztozenie
oswiadczenia w tym terminie jest nastgpstwem okolicznoéci, za ktére pracownik nie ponosi odpowiedzialnosci. W takim
. przypadku pracownik wifnién ztozy¢ oéwiadczenie w terminie 3 dni od ustania przyczyny uniemozliwiajgce jego wczesniejsze
ztozenie.

§4
Pracownik zobowigzuje sig niezwtocznie zawiadomic¢ pracodawce o zbyciu pojazdu okresionego w
§ 1 lub o zakoriczeniu uzytkowania pojazdu
§5
1. Umowa zostaje zawarta Na CZas .....einiiiesinniiinnnns z mozliwoscig jej rozwigzania ze
skutkiem natychmiastowym.
2. Umowa podlega rozwigzaniu z dniem rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy

§6

Wszystkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

§7
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z czego 2 egzemplarze otrzymuje pracodawca a jeden egzemplarz
Pracownik.
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