ZARZADZENIE Nr 42/2016
Petniacego Funkcje Wdjta Gminy Sztutowo
Z dnia 08 wrze$nia 2016 .

w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Sztutowo

Na podstawie art. 2 i art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej ( tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1053 z pdzZn. zm.), art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym (). Dz. U. z 2013 1., poz. 1166 z p6in. zm.), art.15 i art. 16 ustawy
z dnia 10 czerwca 2016r. 0 dziataniach antyterrorystycznych (dz. U. z 2016r, poz. 904), § 2 pkt 2
rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w
ramach powszechnego ohowiazku obrony (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 152) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr
75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurdw w
Wojewodztwie Pomorskim oraz Zarzadzeniem nr 38/2016 Starosty Nowodworskiego z dnia 16 sierpnia 2016 1.
w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w Powiecie Nowodworskim, zarzadza sie
CO nastepuje:

g1,
Zarzadzenie okresla:
1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu statego dyzuru (zwanego dalej SSDy;
2} jednostki organizacyjne zobowiazane do zorganizowania SSD oraz zasady te] organizacii,
) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow i informacji w ramach SSD;
) obowiazki Punktdw Kontaktowych i 0sob wehodzacych w skiad SSD;
) okreslenie wyposazenia i skiadu stalego dyzuru;
)

3
4
5
6) wykaz obowiazujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§2.

SSD tworza;

1. Wéjt Gminy Sztutowo — w oparciu o sekretariat Urzedu Gminy;
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych:

1. Gminnego Osrodek Pomocy Spotecznej,

2. Zespotu Szkotim. Pamieci Ofiar Stutthofu,

3. Przedszkola w Sztutowie;

§3.

1. SSD tworzy sie w Gminie Sztutowo w stanie stale] gotowosct obronnej paristwa,

w celu zapewnienia:

1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania
Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli,

2) mozliwosci przekazywania wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej paristwa.



3) mozliwosci calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuaci,
ostrzegania o zagrozeniach iprzekazywanie do realizacii zadari w ramach zarzadzania
kryzysowego, © kidrym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. o zarzgdzaniu
kryzysowym, Ujetych w planach zarzadzania kryzysowego odpowiednich szczebli.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzer, decyzji i informacji pomigdzy Wojewoda
Pomorskim, Starosta Nowodworskim, a Wdjtem Gminy Sztutowo i jednostkami organizacyjnymi
Gminy.

3. SSD zorganizowany przez Wdjta Gminy Sztutowo, stanowi organ posredni, przekazujacy
zarzadzenia, decyzje i informacie gminnym jednostkom organizacyjnym. Wojt Gminy peini rolg
koordynatora oraz sprawuje nadzér nad SSD na obszarze Gminy.

§4.

1. Do podstawowych zadari wykonywanych w ramach stalego dyzuru organizowanego przez podmioty
wymienione w § 2 ust. 2 nalezy:
1) przekazywanie decyzji upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych zadar

wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej paristwa, sprawowanie
nadzoru nad realizacja procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanie wiasciwym organom
nadrzednym, informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronne
parstwa;
2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu  stopni
alarmowych, a takze dzialart porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania
i minimalizowania skutkéw atakéw terrorystycznych lub sabotazowych, o ktdrych mowa
w wykazie przedsiewziec i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego;
3) zapewnienie mozliwosci cafodobowego obiegu informacji w  sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
i decyzji uprawnionych organdw majgcych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.
2. SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy Sztutowo siuzy takze do przekazywania sygnatow
i zapoczatkowania procesu zwiazanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na terenie gminy;

§5.

1. Do czasu uruchomienia SSD w petnym skladzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania funkcjonuja
Punkty Kontaktowe, kt6rych rola jest wykonywanie zadari statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2.0d czasu uruchamienia staly dyzur pelniony jest catodobowo w systemie zmianowym do odwolania.

3. W jednostkach wymienionych w § 2 pkt 2, w ktdrych obsada etatowa unhiemozliwia uruchomienie SSD
w peinej obsadzie dopuszcza sig funkcjonowanie tylko Punktow Kontaktowych.

§6.

W skiad stalego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzumy — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych
(TRZO);
2) dyzumy,
3) lacznik — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym;
4) inne osoby w miare potrzeb wg. decyzji kierownika jednoski.



§7.

Staly dyzur w Wojewodztwie Pomorskim uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego

lub z jego upowaznienia, przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§8.

1. Decyzje o uruchomieniu SSD w petnym skladzie w jednostkach, o ktdrych mowa w § 2 podejmuia
kierownicy tych jednostek:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:
9  wrazie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej paristwa lub otrzymania
Zadania operacyjnego,

8 wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze standw nadzwyczajnych
(wojennego lub wyjatkowego ),

8 w razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
wojewddztwa;

2) rozwiniecie SSD w innej sytuacji moze nastapic w razie:
5 otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego, w trybie

przewidzianym w art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016r. o dziataniach
antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016r., poz. 904),

8  wystapienia katastrofy, ktorej towarzyszy duze zagrozenie dla Zycia i zdrowia ludnosci lub
zagrozenie dla Srodowiska,

8§  wcelach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.
2. O uruchomieniu statego dyzuru Wojit Gminy niezwlocznie informuje Starostg Nowodworskiego, a
jednostki organizacyjne, o ktdrych mowa w § 2. pkt 2. informuja, Wgjta Gminy Sztutowo.

§9.

1. Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie sygnatow
i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyZzszania gotowosci obronnej panstwa zapewniaja;
1} w Urzedzie Gminy:

a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy
w oparciu o sekretariat Wjta Gminy, ktdry w razie otrzymania sygnatu operacyjnego,
sygnatu dotyczacego Akcji Kurierskiej lub wprowadzenia stopnia alarmowego postgpuje
zgodnie z ,Instrukcja Stalego Dyzuru Urzedu Gminy Sztutowo" stanowiaca, zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia,

b} w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy, telefon odbierany jest przez kierownika urzedu fub osoby przez niego
Wyznaczone;

2) w Jednostkach wymienionych w § 2. pkt 2.

¢) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punki Kontaktowy dziatajacy
W oparciu o sekretariat kierownika urzedu,

d) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy, telefon odbierany jest przez kierownika urzedu lub osoby przez niego
wyznaczone;



§ 10.

1, Zasady przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadarl zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa ujgtych w Planie Reagowania Obronnego RP i planach
operacyjnych odpowiednich szczebli:

1) Wdjtowie (Burmistrzowie, Prezydenci Miast) — decyze, sygnaly, zarzadzenia, informacje
otrzymuija od Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewedy od Dyrektora Wydziatu
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Za podrednictwem  Starosty (dyzurnego
Powiatowego CZK);

2. Decyzie, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomoca, technicznych Srodkéw
Jacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez Kuriera posiadajacego upowaznienie. Kuriera
przekazujacego decyzjg, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowac, sprawdzi¢ upowaznienie oraz
odnotowac dane osobowe, wykonad kopie upowaznienia, ktora, przechowywac w Ksiazce Meldunkow
Stalego Dyzuru”.

3. Przekazywanie za pomoca, technicznych érodkow tacznosci moze nastapic stownie 8 przez telefon lub
droga radiowa, do jednostek posiadajacych tacznos¢ radiows, albo pisemnie, faksem lub przez pocztg
elektroniczna, (system ePUAP lub email).

4. Otrzymanie sygnati otrzymanego droga, radiowa, faksem lub przez poczte elektroniczna, nalezy
niezwiocznie potwierdzi¢ do dyzurnego WCZK.

5. Spos6b przekazywania sygnaiéw operacyinych okreslono w zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia.

§ 11.

1 W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowac i przestac odpowiednim
adresatom karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Karty przesylaja;

a) Wdjt Gminy do Starosty Nowodworskiego w terminie do 15 wrzesnia 2016 r., a ponadto raz w
roku do dnia 15 grudnia oraz nizwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.

b) Jednostki wymienione w § 2. pkt 2 do Wdjta Gminy Sztutowo w terminie do 15 paZdziernika 2016
r, a ponadio raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwiocznie po kazde] zmianie danych
teleadresowych.

§12.

1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone W szczegdInosci w:
9 $rodki facznosci (telefon, fax),
9 zestaw komputerowy z drukarka, i dostgpem do sieci Internet;

2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowa o dodatkowym wyposazeniu w miare
potrzeb | mozliwosci.

§13.

1. Dokumentacje SSD Urzedu Gminy stanow:
1) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu statych
dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim
2) Aktualny tekst Zarzagzenia Starosty Nowodworskiego w sprawie utworzenia systemu statych
dyzurdw w Powiecie Nowodworskim,



3) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojta Gminy Sztutowo w sprawie utworzenia systemu statych
dyzuréw w Gminie Sztutowo,

4) Instrukcja SSD

5) .Ksiazka Meldunkow Statego Dyzuru" opracowana wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2
do zarzadzenia;

6) Tabela danych teleadresowych,

7) Imienny wykaz osdb petniacych dyzury na poszczegdlnych zmianach,

8) Brudnopis.

2. Dokumentacje SSD jednostek o ktdrych mowa § 2. pkt 2 stanowi :
1) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojta Gminy Sztutowo w sprawie utworzenia systemu statych
dyzuréw w Gminie Sztutowo,
) Aktualny tekst wewnetrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa w § 14
Instrukcja SSD opracowana w danym urzedzie (instytucji), wg wzoru okreSlonego w
zalaczniku nr 5 do zarzadzenia,
4) Ksiazka Meldunkéw Statego Dyzuru” opracowany wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2
do zarzadzenia;
5) Tabela danych teleadresowych,
6) Imienny wykaz osob petniacych dyzury na poszczegdinych zmianach,
7) Brudnopis.

L) N
—

§14.

Kierownicy podmiotéw wymienionych w § 2 pkt 2 w terminie 60 dni od dnia wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia wydadza wewnetrzne akty normatywne regulujace dziatanie SSD w kierowanej
instytucji, zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu

§15.

1. Imienny skiad osobowy SSD w Urzedzie Gminy Sztutowo ustali inspektor ds. obronnych, obrony
cywilnej, geodezji | zagospodarowania przestrzennego.

2. W razie uruchomienia SSD, Sekretarz Gminy w porozumieniu inspektorem ds. obronnych, obrony
cywilnej, geodezji i zagospodarowania przestrzennego ustala okresowo inny rozktad czasu pracy dla
0s6h wchodzacych w skiad SSD.

§ 16.

Organizace SSD w Urzedzie Gminy Sztutowo, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do pefnienia dyzuru powierza sie inspektorowi ds. obronnych, obrony cywilnej, geodezji i
zagospodarowania przestrzennego we wspolpracy z Sekretarzem Gminy oraz stanowiskiem ds.
kancelaryjnych.

§17.

Traci moc zarzadzenie nr 47/2014 Wdjta Gminy Sztutowo z dnia 04 wrzesnia 2014 r. w sprawie
utworzenia systemu stalych dyzuréw w Gminie Sztutowo
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