WOJT GMINY

SZTUTOWO Zarzadzenie Nr 56/2015

Wéjta Gminy Sztutowo
z dnia 16 pazdziernika 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z
natury skladnikéw majatku gminy.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z 2002 roku nr 76 poz. 694 z poézniejszymi zmianami) oraz w zwigzku z Instrukcjg w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy stanowigca zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 56/2010 Wéjta Gminy Sztutowo z 21
grudnia 2010 r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Sztutowo postanawiam co nastepuje :

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury wedtug
stanu na 30 listopada 2015 roku.

§2
W celu terminowego i zgodnego z przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje
Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Renata Gtgb - przewodniczaca
2. Aldona Godek - cztonek
3. Anna topinska - cztonek
§3
1. Skfadniki majgtku wymienione w §1 nalezy zinwentaryzowa¢ drogg spisu z natury

na arkuszach spisowych.

2. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej w terminie
do dnia 30 pazdziernika 2015 roku.

3. Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony nie podlegajg spisowi —zostanie

przeprowadzona weryfikacja przed zamknigciem roku 2015.

§4
Do przeprowadzenia spisu z natury w poszczegélnych obiektach odpowiedzialnosci

materialnej powotuje sie nastepujgce zespoty spisowe:
| zespot w skiadzie :

1. Iwona Cich - cztonek

2. Ewa Wisniewska - cztonek



3. Jacek Charlinski - cztonek

Il zespot w skiadzie :

1. Bartosz Nowak - cztonek

2. Anna Siudowska - cztonek
4. Anna Gora — cztonek

lll zespot w skiadzie:

1.Dawid Stasiak — cztonek

2. Renata Michalska — cztonek
3. Danuta Ochocka — cztonek

§5

1. Zespoty spisowe zobowigzuje sie do:

1) rzetelnego, doktadnego zgodnego ze stanem faktycznym  spisania wszystkich

sktadnikéw majgtkowych,
2) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,
3) oceny stanu jakosci sktadnikow majatkowych objetych spisem .

2. Zespoly spisowe przeprowadzg inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w terminie do
dnia 18 grudnia 2015 roku.

§6
Inwentaryzacje okresowg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01 grudnia 2015 roku
do dnia 18 grudnia 2015 roku wedtug stanu na dzier 30 listopada 2015 roku.

§7
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow wymienionych w § 1 nalezy udokumentowac

w formie protokotu, ktérego wzér okresla zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.
§8
Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 30 listopada 2015

roku powinno nastgpi¢ nie pézniej niz do 16 stycznia 2016 roku.

§9

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.

WoIT

‘Wmhanowski




Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 56 /2015

Woéjta Gminy Sztutowo
zdnia 14.10.2015r.

Harmonogram inwentaryzacji Srodkéw trwatych

Lp. Czynnos$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania | Osoby odpowiedzialne

1 Przeszkolenie zespotow do 30.10.2015 Przewodniczacy komisiji

spisowych inwentaryzacyjnej

2 Przygotowanie materiatéw do 30.10.2015 Przewodniczacy komis;ji

niezbednych do przeprowadzenia inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji / druki/

3 Przygotowanie pél spisowych do 30.10.2015 Osoby materialnie
odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe

4 Spis z natury od 01.12.2015 do | Czlonkowie zespotéw

18.12.2015 spisowych
5 Wycena spisanych sktadnikéw do 04.01.2016 ksiegowosé
6 Poréwnanie z dokumentacjg do 04. 01.2016 ksiegowosé
ksiegowg sporzadzenie
zestawienia roznic
7 Wyjasnienie przyczyn powstania | do 10.01.2016 Komisja
réznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
sporzgdzenie
protokotu z wnioskami odnosnie
ich rozliczenia
8 Podjecie decyzji w sprawie od 13.01. 2016 Weéjt Gminy
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

9 Sporzadzenie sprawozdan z do 14.01. 2016 Przewodniczacy komisji

przeprowadzonej inwentaryzacji inwentaryzacyjnej

10 Ujecie roznic inwentaryzacyjnych | do 15.01. 2016 Ksiegowos¢

w ksiegach rachunkowych




Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenie Nr
56/2015 Woéjta Gminy Sztutowo
z dnia 14.10.2015r.

Plan inwentaryzacji okresowej w dniach 01.12.2015 r. do dnia 18.12.2015 .

Lp | Przedmiot Obiekt inwentaryzacji Rodzaj | Numer Uwagi
inwentaryzac;ji metoda | zespotu
: spisowego
1 Srodki trwate oraz | Budynek administracyjny | Spis z Zespot
wyposazenie Gdanska 55 natury nrl
Urzedu Gminy
2 OSP - Sztutowo Remiza ul. Gdanska 55 Spis z | Zespot
natury nrll
3 OSP Laszka Budynek OSP taszka Spis z | Zespot
natury | nrll
4. | Wyposazenie Budynek ul. Obozowa 16 | Spis z | Zesp6t
budynek natury | nrll
socjalnego
Obozowa
5 | Wyposazenie tawki. Kosze uliczne Spis z | Zespot
sprzet Sprzet gospodarczy natury nr
gospodarczy kosiarki itp.
6 Magazyn PZZ Magazyn PZZ ul., Spis z | Zespot
Muzealna 7 natury | nrl
7 Sprzet $wietlica Budynek Swietlica Spis z | Zespot
Kobyla Kepa Kobyla Kepa natury nr 11l
8 Sprzet Swietlica Budynek Swietlica Spis z | Zespot
Ptonina Ptonina natury nr lll
9 Sprzet Swietlica Sprzet Swietlica Spis z | Zespot
Sztutowo Sztutowo ul. Szkolna 13 | natury | nrlll
10 | Sprzet Swietlica Wyposazenie Swietlicy Spis z | Zespot
Grochowo Trzecie | Grochowo Trzecie natury nrll
11 | Sprzet swietlica Wyposazenie swietlica Spis z | Zespot
Groszkowo Groszkowo natury nrll
12 | Sprzet Swietlica Wyposazenie Swietlica Spis z | Zespot
Katy Rybackie Katy Rybackie ul. natury nr il
Rybacka 41
13 | Sprzet swietlica Wyposazenie swietlica Spis z | Zespot
taszka taszka natury nr Il
14 | Wyposazenie- Wyposazenie punkt Spis z | Zespot
punkt informacji turystycznej natury nrl
Informacja Katy Rybackie i
turystycznej Sztutowo
15 | Wyposazenie- Wyposazenie Muzeum Spis z Zespot
Muzeum Zalewu Zalewu Wislanego natury | nrl
16 | Wyposazenie Magazyn Obrony Spis z | Zespot Uzyczenie
Magazyn Obrony Cywilngj natury nrl Pomorski
Cywilnegj ul. Gdanska 55 Urzad
Woje-
Wodzki




17

Fundusze soteckie

Sztutowo

Katy Rybackie
Groszkowo
Grochowo Trzecie
taszka

Ptonina

Grochowo Pierwsze
Kobyla Kepa

Spis z
natury

Zespot
nrll

18

Wyposazenie z
funduszu
rybackiego

Wyposazenie dla
ratownikéw plaze
Sztutowo i Katy Rybackie

Spis z
natury

Zespot
nrl




