Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku
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przez inspektoréw Wydzialu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku.
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I. Ustalenia ogdlno-organizacyjne
1.1. Dane ogdlne
‘Dane ogolne dotyczace kontroli

-] Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa gminy Sztutowo w zakresie gospodarki finansowej i zaméwiefi
publicznych w Urzedzie Gminy w Sztutowie.

o Osoby kontrolujgce:

- Marzena Okuniewicz — starszy inspektor kontroli — upowaznienie Nr 101/14 z dnia
13 paZzdziernika 2014r.

- Danuta Sudot — inspektor kontroli — upowaznienie Nr 102/14 z dnia 13 pazdziernika
2014r.

o Nazwa i adres kontrolowanej jednostki:

Urzad Gminy Sztutowo ul. Gdanska 55, 82-110 Sztutowo.
= strona internetowa: Www.sztutowo.pl
- e-mail: info@sztutowo.internetdsl.pl

o Okres objety kontrola:
Kontrolg objgto lata 2010 — 2013.
o Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 27 pazdziernika 2014r. do dnia 13 lutego 201 5r.
z przerwa w dniach:

- Marzena Okuniewicz: 19 grudnia 2014r., 24 grudnia 2014r. — 2.01.2015r., 3 lutego
2015r.

- Danuta Sudot: 19 gruduia 2014r,, 23 grudnia 2014r. — 5.01.2015r., 3 lutego 201 5r.

1.1.1. Wykaz jednostek podleghych i nadzorowanych.

W 2013 roku zadania samorzadu gminnego wykonywaty poza Urzedem 4 jednostki
organizacyjne, tj. 3 jednostki budzetowe i 1 instytucja kultury.
Jednostki budzetowe:
¢ Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sztutowie,
o Zespdl Szkot w Sztutowie,
® Przedszkole w Sztutowie.
Instytucje kultury:
¢ Biblioteka Publiczna Gminy Sztutowo.
Wiw instytucja wpisana zostata do Rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez Urzad
Gminy.
Aktualny wykaz jednosick organizacyjnych stanowia akta robocze nr 1.1.1/1 do
protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych,
W badanym okresie gmina Sztutowo nie przystgpowata do zwigzkdw komunalnych.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie gminy Sztutowo dziata ogélem 8 jednostek pomocniczych — sotectw: Sztutowo,
Katy Rybackie, Laszka, Kobyla Kgpa, Plonina, Groszkowo, Grochowo Trzecie, Grochowo

Pierwsze. B f—-—--’lw



Kazda jednostka pomocnicza dziata w oparciu o statut, uchwalony przez Rade Gminy
Sztutowo Uchwala Nr X1/92/07 z dnia 20 grudnia 2007r. w sprawie uchwalenia Statutow
Solectw Gminy Sztutowo oraz Uchwala Nr VIII/69/2011 z dnia 31 maja 2011r. w sprawie
uchwalenia Statutu Solectwa Grochowo Pierwsze (sotectwo utworzone w 2011r.).

Uchwaty opublikowane zostalty w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego:

- Nr 29 z dnia 21 kwietnia 2008r., poz. 871. (dot. Uchwaty Nr X1/92/07)

- Nr 100 z dnia 17 sierpnia 2011r., poz.2018 (dot. Uchwaty Nr VIII/69/2011).

Zawarte w statutach uregulowania spelniaja wymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Wykaz jednostek pomocniczych gminy Sztutowo stanowig akta robocze nr 1.1.3./1 do
protokohu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki.

= Wajtem Gminy Sztutowo (zaswiadczenic wydane w dniu 17 listopada 2014r. przez
Gminng Komisjg Wyborcza o wynikach wyboréw bezposrednich w dniu 16 listopada
2014r.) jest Pan Stanistaw Kochanowski. Objecie obowiazkow nastgpito w dniu
01 grudnia 2014r.

Pan Stanistaw Kochanowski byl Wojtem Gminy Sztutowo rdwniez w poprzednief
kadencyi 2010-2014.

e Sekretarzem Gminy Sztutowo jest od dnia 01 stycznia 2014r. Pani Renata Glab.

W latach wczesniejszych, tj. od dnia 01 lipca 1990r. do dnia 31 grudnia 2013r.
Sekretarzem Gminy Sztutowo byla Pani Barbara Modzelewska.

s Skarbnikiem Gminy jest Pani Lucyna Polanska, powotana Uchwalg Nr I1I/16/90 Rady
Gminy Sztutowo z dnia 25 lipca 1990r. w sprawie powolania Skarbnika Gminy.

e Przewodniczgey Rady Gminy Sztutowo jest Pani Waleria Banasik wybrana na mocy
Uchwaty Nr 1/1/2014 Rady Gminy Sztutowo z dnia 01 grudnia 2014r. w sprawie wyboru
Przewodniczgcego Rady Gminy Sztutowo.

W poprzedniej kadencii 2010-2014, Przewodniczacym Rady Gminy Sztutowo byt Pan
Bogdan Pniewski (Uchwata Nr 1/1/2010 Rady Gminy Sztutowo z dnia 01grudnia 2010r.
w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Sztutowa,)

Stwierdzono, ze Wéjt Gminy nie powolat swojego zastepcey.

Do zastgpowania Wajta podezas jego nieobecnodci w pracy, Wajt upowaznit Sekretarza
Gminy, tj. Panig Barbare Modzelewska, zatrudniong na tym stanowisku do dnia 31 grudnia
2013r. (pisemne upowaznienie z dnia 05 grudnia 2006r.) i obecnie - Panig Renate Glgb
(pisemne upowaznienie z dnia 07 stycznia 2014r.).

Niepowolanie Zastepcy Wojta stwierdzono tez podezas poprzedniej kontroli
kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku w okresie
od 05 stycznia 2010r. do 16 kwietnia 2010r.

W  wydanym przez Izbe w dniu 11 czerwea 2010r. wystapieniu pokontrolnym
(pismo WK.0804/8/K/127/20735/2010), zobligowano Wdjta do powolania swojego Zastepey.
W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne, Wojt Gminy poinformowal w dniu 07 lipca
2010r., ze cyt.: .,... powolanie zastepcy Wajta wigzaloby si¢ z koniecznoscig ponoszenia
przez Gmine Sztutowo znacznych wydatkdw na jego wynagrodzenie, co dla tak malej
i niezamoznej gminy byloby znaczgcym obciazeniem finansowym. Jest tak tym bardziej, iz w
ostatnim okresie czasu znacznie zmalaty dochody Gminy Sztutowo, ktdra to, jak wiele innych
matych gmin, bolesnie odezuwa skutki powszechnie panujgcego kryzysu gospodarczego.
Istotne zmniejszenie sig wplywow z podatkdw oraz zastéj w zakresie zbywania skladnikow
mienia gminnego powoduje, ze Gminy Sztutowo po prostu nie sta¢ w chwili obecnej na
zalrudnienie zastepcy Wajta. Majac powyzsze na uwadze wydaje sig, Ze najwlasciwszym



rozwigzaniem zaistnialej sytuacji byloby ewentualne powolanie zastgpcy Wojta dopiero
w kolejnej kadencji.”
7 ustalen wynika, ze zalecenia nie wykonano.

Imienny wykaz wladz gminy, zawierajgcy takze daty powotlania i odwolania poszezegolnych
ostb stanowia akta roboeze nr 1.2/1 do protokotu.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki.
(okres objety kontrola —2013r.).

1.3.1. Statut gminy.

Od dnia 09 maja 2013r. obowiazuje Statut Gminy Sztutowo, uchwalony przez Rade Gminy
Sztutowo Uchwatg Nr XXV/241/2013 z dnia 26 marca 2013r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Sztutowo.

Tresé statutu opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 23 kwietnia 2013r., poz. 1973.

Do dnia 08 maja 2013r. obowigzywat Statut Gminy Sztutowo, uchwalony Uchwaly
Nr 1V/22/2003 Rady Gminy Sztutowo z dnia 28 lutego 2003r. z pdZn. zm. (ogloszony
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 98 z dnia 22 sierpnia 2003r., poz.
1750).

1.3.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny,
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 5/2014 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 10 stycznia 2014r.
w sprawic nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Sztutowo, z péZn.zm.
wprowadzonymi Zarzadzeniem Wajta Nr 57/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014r.

Poprzednie uregulowania:

- Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Sztutowo, wprowadzony Zarzadzeniem
Wojta Nr 52/2010 z dnia 14 grudnia 2010r, (ebowigzujgey do dnia 31 marca 2013r.),

- Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Sztutowo, wprowadzony Zarzadzeniem
Wiéjta Nr 13/2013 z dnia 29 marca 2013r., z poZn.zm. wprowadzonymi Zarzadzeniami Wdjta:
Nr 17/2013 z dnia 21 maja 2013r. i Nr 28a/2013 z dnia 03 lipca 2013r. (obowigzujgey od dnia
01 kwietnia 2013r. do dnia 05 grudnia 2013r.),

- Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Sztutowo, wprowadzony Zarzgdzeniem
Woijta Nr 62/2013 z dnia 06 grudnia 2013r. fobowigzujaey od dnia 06 grudnia 2013r. do dnia
09 stycznia 2014r.).

1.3.3. Dokumentacja opisujace przyjete w jednostee zasady rachunkowosei.

W badanym okresie wewngtizne regulacje prawne dotyczgce funkcjonowania gospodarki

finansowo - ksiegowej w Urzedzie Gminy przyjeto:

o Zarzadzeniem Nr 56/2010 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2010r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo,

z péZniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Wojta Nr 33/2012 z dnia

20 sierpnia 2012r. (zmiany dotyezyly n/w zalgeznika Nr 3 i Nr 4).

Dokumentacja zawiera:

- zalacznik Nr 1 — ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (okreslono rok
obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze, technika prowadzenia ksigg
rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych, metody i terminy inwentaryzowania skladnikow
majatkowych),




— zalacznik Nr 2 — obowijzujace metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalenie
wyniku finansowego,

— zalgcznik Nr 3 — zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Sztutowo,

— zalgcznik Nr 4 — zaktadowy plan kont dla jednostki - Urzad Gminy,

— zalacznik Nr 5§ — system ochrony danych w jednostce,

— zalgcznik Nr 6 — instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikdéw majatku w Urzedzie Gminy.

W zaktadowych planach w/w kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady

prowadzenia kont pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiegi glownej, wykaz

prowadzonych kont pozabilansowych.

o Zarzadzeniem Nr 35a/2008 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 14 listopada 2008r. w sprawie

przyjecia instrukcji kasowej.

o Zarzadzeniem Nr 20/2013 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 28 maja 2013r. w sprawie

wprowadzenia instrukeji ewidencji i poboru podatkéw, optat i naleznosci cywilnoprawnych

w Urzedzie Gminy Sztutowo.

Do dnia 27 maja 2013r. obowigzywalo Zarzadzenie nr 7/2006 Waéjta Gminy Sztutowo z dnia

01 lutego 2006r. w sprawie instrukcji zasad ewidencji i poboru podatkéw i oplat i naleznosci

cywilnoprawnych w Gminie Sztutowo.

1.3.3.1. Przepisy wewngtrzne regulujgee korzystanie ze stuzbowych kart plainiczych.
Ustalono, ze w Urzedzie Gminy nie korzysta si¢ ze stuzbowych kart platniczych.

* 1.3.3.2. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz konirola przetwarzania
danych.

Informacje dotyczaca sposobu zabezpieczenia w Urzedzie Gminy Sztutowo dostgpu do
komputeréw zlozyl informatyk Pan Grzegorz Mackowski.

Z informacji tej wynika, ze w Urzedzie dokonuje si¢ wiasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.3.3.2/1 do protokotu kontroli.

1.3.3.3. Przepisy wewngtrzne regulujgee obieg i kontrolg dokumentow finansowe ksiegowych.

Regulacje w powyzszym zakresie zawarto w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Urzgdzie Gminy w Sztutowie”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
43/2008 Wajta Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia 2008r.
Instrukcja okresla:
e dowody ksiggowe — dane szczegdlowe (zasady sporzadzania dokumentu do ksiggowania,
tres¢ dowodu ksiggowego, rodzaje dokumentéw przyjetych do stosowania),
» obieg dokumentdéw — dokumentowanie aperacji ksiegowych:
- wyplat wynagrodzen pracowniczych 1 prowizji dla inkasentdw,
- wyplat diet radnych i soltysow,
- wyjazdéw shuzbowych,
- wyplat zaliczek,
- operacji gospodarczych w zakresie majgtku trwatego,
- rozliczen z kontrahentami,
wymiaru podatkéow lokalnych
(z okresleniem nazwy dokumentu, miejsca sporzadzenia lub wplywu przekazaniem
danego dokumentu na poszczegolne stanowisko pracy, terminu jego dostarczenia,
stanowiska pracy odpowiedzialnego za sprawdzenie dowodu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i osoby zatwierdzajacej dokument),
e sposob kontroli dowoddw ksiggowych,
* ochrona danych oraz sposob archiwizacji dokumentéw. = _H_}____ Bag.

A | e




1.3.3.4. System zarzqdzania i koniroli projekiéw z udzialem Srodkow UE.

Ustalono, ze w 2013r, realizowano 7 projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej, pn.:

e _Budowa boiska wielofunkcyjnego z placem zabaw w Grochowie Trzecim”™ (w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013),

s  Budowa boiska wielofunkcyjnego z placem zabaw w Grochowie Pierwszym™ (w ramach
Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013),

e ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej 1 sieci wodociagowej w rejonie ulicy Obozowej w
Sztutowie™ (w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013),

s _Promocja Gminy Sztutowo poprzez wydanie i dystrybucie albumu poswigconego
atrakcjom turystycznym Gminy” (w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013),

o _Petla Zulawska — Rozwdj turystyki wodnej” (w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013),

e _Wzmocnienie konkurencyjnosci Gminy Sztutowo poprzez remont przybrzeznej strefy
wypoczynkowej przy wejéciu na plaze nr 50, 51, 52, 59, 60, 61" (w ramach Programu
Operacyjnego Zréwnowazony Rozwdj Sektora Ryboléwstwa i Nadbrzeznych Obszaréw
Rybackich 2007-2013),

e  Termomodernizacja obiektéw uzytecznosdci publicznej w Gminie Sztutowo™ (program
NFOSiGW).

Dla kazdego projektu okreslono i wprowadzono w drodze zarzadzenn Wojta Gminy polityke

rachunkowosci, zasady obiegu i archiwizacji dokumentacji ksiggowej oraz plan kont.

W kazdym przypadku okreslono réwniez osoby odpowiedzialne za realizacje danego projektu

w zakresie:

e merytorycznym,

e skladania wnioskow o platnoéé oraz o prawidtowosci rozliczen finansowych z Instytucja
Zarzgdzajaca,
nadzoru finansowo- ksiegowego,

e zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

Wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych stanowia akta robocze nr 1.3/1 do protokolu
kontroli.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno- prywatnym.
W okresie objetym kontrola Gmina Sztutowo nie zawierala uméw o partnerstwic publiczno-

prywatnym.

1.3.5. Terminowos¢ zfozenia o§wiadczen o stanie majatkowym.

Wszyscy radni i Wojt Gminy, a takZe pracownicy zobowiazani do zioZenia os$wiadczefl
majatkowych za rok 2013 zlozyli w ustawowym terminie (do 30 kwietnia 2014r.).

Kserokopie informacji w powyzszym zakresie, ztozone przez Przewodniczacego Rady Gminy
Sztutowa i Wojta stanowia akta robocze nr 1.3.5./1 do protokotu kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdezej.
(Okres objety kontrolg — 2013r.)

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjna).

Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okredlone zostaly w Rozdziale 7 - ,Komisja
rewizyjna” - Statutu Gminy Sztutowo.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2013 rok zostal przyjety przez Rade Gminy Sztutowo
Uchwalg Nr XX1V/224/2013 z dnia 31 stycznia 2013r. w sprawie zatwierdzenia planow pracy

komisji stalych Rady Gminy Sztutowo na 2013 rok. |
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Plan pracy w/w komisji zaktadat m.in.:

- przeprowadzenie kontroli wydatkéw inwestycyjnych za 1 pdlrocze 2013 roku (pkt 10),
- wykonanie przez caly rok kontroli wskazanych przez Rade Gminy, nie objetych
planem pracy (pkt 2).

Ustalono, ze w 2013r. Komisja Rewizyjna nie przeprowadzila zadnej kontroli w zakresie
gospodarki finansowe;j.

nieujawnionych zradet.

ch z nielegal

1.4.2. Kontrola srodkéw finanso

W powyzszym zakresie w Urzegdzie opracowano i wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 4A Wojta

Gminy Sztutowo z dnia 10 stycznia 2014r. ,Instrukcje postgpowania w  zakresie

przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu

w Urzedzie Gminy w Sztutowie™,

Tym samym zarzadzeniem ustalono:

e wzbr powiadomienia GIIF — stanowigey zalgcznik Nr 2,

e Rejestr powiadomien Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej — stanowigcey zatgeznik
Nr3.

Wajt na koordynatora ds. wspdtpracy z GIIF wyznaczyt Sekretarza Gminy.

Poprzednie uregulowania:

» Instrukcja w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci

majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrddet oraz przeciwdziataniu

finansowaniu terroryzmu Urzedu Gminy w Sztutowie”, wprowadzona Zarzadzeniem

Nr 14/2004 Wdjta Gminy Sztutowo z dnia 19 maja 2004r. w sprawie przepisow

wewnetrznych regulujacych gospodarke finansows. (obowigzujgca do dnia 09 stycznia

2014r.).

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Procedury kontroli zarzadczej wprowadzono nastepujagcymi zarzadzeniami Wojta Gminy
Sztutowo:

- Zarzadzeniem Nr 2 z dnia 10 stycznia 2011r. w sprawie funkcjonowania kontroli
zarzgdezej w Gminie Sztutowo,

- Zarzgdzeniem Nr 1 z dnia 10 stycznia 201 1r. w sprawie zarzgdzania ryzykiem,

- Zarzadzeniem Nr 4/11 z dnia 24 stycznia 2011 w sprawie wprowadzenia zasad
zapewniajgcych bezstronnosé i obiektywizm dziatania w Urzedzie Gminy w Sztutowie,

- Zarzagdzeniem Nr 5/11 z dnia 24 stycznia 2011r. w sprawie zasad rejestrowania procedur
kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Sztutowie,

- Zarzgdzeniem Nr 6/11 z dnia 20 stycznia 2011r. w sprawie zasad wydawania upowaznien
w Urzedzie Gminy w Sztutowie,

- Zarzadzeniem Nr 9/2012 z dnia 12 marca 2012r. w sprawie okreslenia sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Sztutowie i jednostkach
organizacyjnych Gminy Sztutowo oraz zasad jej koordynacji.

1.4.4. Audyt wewngtrzny.

W badanej jednostce nie wystapit obowigzek prowadzenia audytu.
1.5. Kontrole zewngtrzne.

W okresie od 16 kwietnia 2010r. (tj. od dnia zakoriczenia poprzedniej kontroli kompleksowej

RIO) do 27 pazdziernika 2014r. przeprowadzone zostaly w zakresie gospodarki finansowej

nastepujace kontrole:

1. Kontrola realizacji projektu pn. ,,Poprawa jakosci terenéw przeznaczonych pod inwestycje
gospodarcze przy ul. Kanatowej w Sztutowie” (nr UDA-RPPM.08.01.02-00-007/09-00) —
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kontrola przeprowadzona w okresie od 19 kwietnia do 21 kwietnia 2011r. przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku.

2. Kontrola realizacji projektu pn. ,,Budowa parku publicznego z urzgdzeniami zabawowymi
dla dzieci” — kontrola przeprowadzona w dniu 04 maja 201 1r, przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku.

3. Kontrola realizacji projektu pn. ,Przebudowa i modernizacja wraz z wyposazeniem
Zespotu  Szkol w  Sztutowie” (nr UDA-RPPM.09.01.00-00-023/09) - kontrola
przeprowadzona w okresie od 27 wrzesnia do 29 listopada 201lr. przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku.

4. Kontrola realizacji projektu: ,Budowa drogi gminnej - ul. Zalewowa w Katach
Rybackich™ - w ramach Narodowego Programu Przebudowy Dr6g Lokalnych 2008-2011
— kontrola przeprowadzona w dniu 20 kwietnia 2012r. przez Pomotski Urzad
Wojewddzki w Gdansku.

5. Kontrola realizacji projektu pn. ,Urzadzenie placu zabaw przy ul. Piaskowej w Katach
Rybackich” (nr UDA-RPPM.09.03.00-00-076/09-00) — kontrola przeprowadzona w
okresie od 05 czerwca do 06 wrzesnia 2012r. przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Pomorskiego w Gdansku.

6. Kontrola realizacji projektu: ,,Budowa boiska wielofunkcyjnego w Laszce wraz z placem
zabaw™ - w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 — kontrola
przeprowadzona w dniach 19 i 20 lipca 2012r. przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Pomorskiego w Gdansku.

7. Kontrola projektu pn. ,,Modernizacja systemu cieplnego w budynkach Zespotu Szkét przy
ul. Szkolnej 13 w Sztutowie z wykorzystaniem energii odnawialnej” (nr UDA-
RPPM.05.04.00-00-018/16-01) — kontrola przeprowadzona w okresie od 24 lipca do
19 wrzesnia 2012r. przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdarsku.

8. Kontrola projektu pn. ,Remont i adaptacja $wietlicy Srodowiskowe] w Groszkowie,
dostosowanie jej do funkgji kulturalno-spetecznych (nr UDA-RPPM.09.03.00-00-047/10)
— kontrola przeprowadzona w dniach 06 i 07 wrzesnia 2012r. przez Urzad Marszatkowski
Waojewddztwa Pomorskiego w Gdansku.

9. Audyt gospodarowania $rodkami pochodzacymi z UE w ramach RPOWP w zakresie
projektu ,,Modernizacja systemu cieplnego w budynkach Zespotu Szkét w Sztutowie
z wykorzystaniem energii odnawialnej” (nr projektu RPPM.05.04.00-00-013/10) — audyt
przeprowadzony w dniu 11 marca 2013r. przez Urzad Kontroli Skarbowej w Gdarsku.

10. Kontrola projektéw w ramach RPOW 2007-2013 (,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
i wodociggowej we wsi Sztutowo zadania 1 1 2” oraz ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
i wodociagowe]j w rejonie ul, Sztutowska Kepa w Sztutowie™) — kontrola przeprowadzona
w dniu 27 maja 2013r. przez Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Pomorskiego
w Gdansku.

11. Prawidlowos¢ wydatkowania dotacji celowej z budzetu panstwa, przyznanej na realizacje
projektu pn. ,Budowa drogi gminnej nr 180022G- ulicy Obozowej i drogi gminnej
nr 180037G- ulicy Szkolnej w Sztutowie™ w ramach NPPDL — Etap II - Bezpieczenistwo -
Dostgpnosc - Rozwdj (edycja 2012) — kontrola przeprowadzona w dniu 06 czerwea 2013r.
przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku.

12. Realizacja dochodéw budzetu panstwa oraz prawidlowos¢ wydatkowania i rozliczenia

dotacji celowych otrzymanych z budzetu pafistwa w 2012r. w wybranych rozdziatach

i paragrafach — kontrola przeprowadzona w okresie od 23 wrzesnia do 04 paZdziernika

2013r. przez Pomorski Urzgd Wojewddzki w Gdanisku.

Weryfikacja zobowigzan zawartych w umowie o dofinansowaniu operacji ,, Wzmocnienie

konkurencyjnosci Gminy Sztutowo poprzez remont przybrzeznej strefy wypoczynkowej

przy wejsciu na plazg nr 50, 51, 52, 60, 61" (nr umowy SW11-6173-SW1100001/11/12
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z dnia 20.12.2011r.) — kontrola przeprowadzona w dniu 08 stycznia 2014r, przez Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego w Gdansku.

14. Realizacja projektu pn. ,,Boisko wielofunkcyjne wraz z elementami matej architektury
w Grochowie Pierwszym”, w ramach RPOW 2007-2013. — kontrola przeprowadzona
w dniu 24 czerwca 2014r, przez Urzad Marszatkowski Wojewoddziwa Pomorskiego
w Gdansku.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zamdwieri publicznych
przeprowadzona zostata przez Regionalng Izbg Obrachunkowa w okresie od 05 stycznia do
16 kwietnia 2010r.

W jej wyniku wydane zostato przez Izbe w dniu 11 czerwca 2010r. wystgpienie pokontrolne,
w ktorym sformulowano 7 zalecer.

Pisemng informacje o realizacji wnioskéw pokontrolnych Wéjt Gminy Sztutowo przestat
do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 07 lipca 2010r. (pismo znak:
SG.0915-1/10).

Wykonanie zaleceni przedstawiono w dalszej czesci niniejszego protokotu.

Ustalono, ze Urzad Gminy Sztutowo zamiescit w Biuletynie Informacji Publicznej tres¢
protokotu kontroli oraz wydanych przez R1O zalecen pokontrolnych.

IL. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé

2.1. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

Kontrola objeto 2013r.
211, stupa bankowa

W okresie badanym obslugg bankows budzetu Gminy oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych prowadzit Bank Spéldzielczy w Stegnie na podstawie umowy z dnia 30 maja
2012r. zawartej na okres 3 lat tj. od dnia 1 czerwea 2012r. do dnia 31 maja 2015r.

W ramach zawartej umowy bank zobowigzal si¢ do otwarcia i prowadzenia rachunku
biezacego i rachunkéw pomocniczych budzetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych
Gminy.

W dniu 30 maja 2012r. pomiedzy Gming Sztutowo reprezentowang przez Waojta Gminy,
a bankiem zawarta zostala umowa obshugi rachunkéw budzetu Gminy Sztutowo i podleghych
jednostek organizacyjnych tj. Zespolu Szkél w Sztutowie, Przedszkola w Sztutowie,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej oraz Biblioteki Publicznej Gminy.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 Euro, w zwiazku z powyzszym nie stosowano przepisdw ustawy Prawo zamowieni
publicznych.

2.1.2. Gospodarka kasowa

W okresie kontrolowanym zasady obrotu gotéwkowego oraz sposéb jego
udokumentowania okreslone zostaly w Instrukcji kasowej stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 35a/2008 Woéjta Gminy Sztutowo z dnia 14 listopada 2008r. w sprawie
przyjecia instrukcji kasowe;j.

W Instrukcji zawarto uregulowania w zakresie:

o ochrony kasy,
odpowiedzialnosei i obowigzkéw kasjera,
transportu i przechowywania wartosci pienigznych,
dokumentowania operacji kasowych,

(o I o T o

~ ' 10
<_ j\i&%ﬂ < B

zasad sporzadzania dokumentéw kasowych,



o inwentaryzacji kasy.

W badanym okresie tj. od dnia 24.02.2009r. obowigzki kasjera powierzono inspektorowi
ds. obstugi kasowej i dzialalnodci gospodarczej.

Osoba, ktérej powierzono srodki pieniezne do rozliczenia podpisata pisemng deklaracje
potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bgdace w jej dyspozycji wartosci
pienigzne.

Kasjer dysponuje réwniez aktualnym wykazem oséb upowaznionych do dysponowania
gotéwka wraz ze wzorem podpisoéw tych os6b.

Na podstawie czekéw gotéwkowych sprawdzono zgodno$¢ kwot pienigznych
przyjetych 7z banku z ich ewidencjonowaniem w urzadzeniach ksiggowych tj. w raportach
kasowych oraz na koncie 101 ,Kasa”.

Sprawdzono czeki gotéwkowe o nr AE 2448304 — AE 2448325; AE 2449251 - 2449275
zrealizowane w okresie od 1stycznia do 10 grudnia 2013 r.

Wszystkie czeki gotdwkowe objete zostaly ewidencja drukow Scistego zarachowania.
Pobrana gotowka zostata w petnej wysokosci zaprzychodowana w raportach kasowych oraz
zaewidencjonowana po stronie Wn konta 101 , Kasa™.

W prawidiowej wysokosci zaprzychodowano takze wplywy gotowkowe do kasy
Urzgdu.

Zgodnie z zasadami okreslonymi ww. Instrukeji kasowe]” dowodem kasowym
dokumentujacym wplaty gotéwki do kasy byt wiasny przychodowy dowod kasowy
wystawiony komputerowo w programie ,,Kasa”.

Numer dowodu wptaty nadawany byl komputerowo w kolejnosci jego wystawienia.

Sprawdzono obrét udokumentowany dowodem wptaty o nr 1118/D/13 — 1801/D/13 za
okres od 3 czerwca 2013r. do 12 lipca 2013r.

Ustalono, ze przyjeta na ich podstawie do kasy gotowka zostata w pelnej wysokosci
odprowadzona na whasciwy rachunek bankowy.

Zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami raporty kasowe sporzadzane byly w
systemie komputerowym w programie ,Kasa”. W rubryce ,Kasa” raportu wpisuje sie
oznaczenie kasy, dla ktbrej raport jest sporzadzany tj. W — wydatki, D — dochody. Numer
raportu wpisywany jest z zachowaniem ciagfosci przyjetej numeracji rocznej dla roku
obrotowego.

Raporty kasowe z dochodéw sporzadzane byly codziennie, a 2z wydatkow
za okres jedno lub kilku dniowy, zamykane nic pdZniej niz na koniec kazdego miesigca.

Naniesione w nich dane umozliwialy powiazanie poszczegblnych pozycji
ewidencyjnych z okreslonymi Zr6dtowymi dokumentami kasowymi.

Dokonane w okresie badanym wyplaty gotowki z kasy znajduja potwierdzenie w
prawidlowych dokumentach  sprawdzonych  pod  wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznionych
pracownikéw (sprawdzono raporty kasowe wydatkéw o nr 6/W/13, 20/W/13, 21/W/13,
25/W/13, 26/W/13, 29/W/13 - 31/W/13, 33/W/13, 35/W/13., 36/W/13, 39/W/13, 52/W/13).
0dbiér gotéwki z kasy potwierdzany by! przez osoby upowaznione do jej odbioru.
7Zachowana zostata ciaglosé sald raportéw kasowych, salda przenoszone byty prawidiowo do
nastgpnego raportu.

Nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia ustalonego  pogotowia  kasowego
(w jednostce ustalono staty zapas gotowki w kwocie 3.000 zt — § 1 Zatgcznika Nr | do
wymienionego ~ weczesniej  Zarzgdzenia =~ Wéjta  Gminy  Sztutowo Nr  35a
z dnia 14.11.2008r.).

Przestrzegano obowigzku protokdlarnego przekazywania kasy w przypadku zmian na
stanowisku kasjera kazdorazowo sporzadzajac protokdt zdawezo — odbiorezy.
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Przeprowadzono réwniez dorazng kontrole zgodnosdci stanu gotéwki przechowywanej
w kasie, z saldem wynikajacym z raportu kasowego, potwierdzone wpisami na raportach
kasowych.

Inwentaryzacja $érodkéw pienieznych w kasie przeprowadzona zostata na dzien
31 grudnia 2013r. Z protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji wynika, Ze roznic pomigdzy
stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym nie stwierdzono.

2.1.3 Gospodarka drukami §cistego zarachowania

W okresie objgtym kontrolg zasady ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
okreslone zostaty w Instrukeji Kasowej — Zasadach gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy w
Sztutowie, stanowigcej Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Sztutowo Nr 35a z dnia
14 listopada 2008r. w sprawie przyjgcia instrukeji kasowej.

W § 8 ww. Instrukcji okreslono:

- rodzaje dokumentow, ktdre zalicza sig do drukéw $cistego zarachowania,
= zasady ich oznakowania i ewidencjonowania,

- obowigzki pracownika odpowiedzialnego za ich gospodarkg, ewidencje
i zabezpieczenie.

W Urzedzie ewidencja drukéw scistego zarachowania objgto:

- czeki gotéwkowe,

- kwitariusze przychodowe K-103,

- dowody wplaty KP,

- dowody wyplaty KW,

- arkusze spisu z natury.

Ewidencja drukéw écislego zarachowania prowadzona byta w dwoch ksiggach drukow
$cistego zarachowania Pu-K-210 zalozonych w dniu 2.01.2011r. (ewidencja analityczna i
syntetyczna).

Kazdy rodzaj drukéw ewidencjonowany byt odrgbnie.

Podstawe zapisow w ksigdze stanowity:

- dla przychodu — rachunek zakupu,

- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukéw.

Ewidencja zawierata date, liczbe oraz numery przyjetych i wydanych formularzy drukéw.
Zwrot drukéw potwierdzany byt podpisem zwracajacego.

Ewidencja drukéw prowadzona byla na stanowisku ds. ptac i dodatkow mieszkaniowych.

Do sposobu prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania uwag nie wniesiono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o Zaktadowy plan kont dla budzetu
Gminy Sztutowo oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy Sztutowo, obejmujacy wykaz
kont ksiegi gtéwnej i wykaz kont analitycznych oraz opis przyjstych przez jednostke zasad
klasyfikacji zdarzen, a takze prowadzenia kont ksigg pomocniczych i kont analitycznych oraz
powigzania z kontami ksiggi gldwne;j.

Zarzadzeniem Nr 33/2012 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 20 sierpnia 2012r. w sprawie
zmiany: zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo, ustalony zostat plan
kont dla:

» Budzetu Gminy Sztutowo ( Zalgeznik Nr 3 do ww, Zarzadzenia ),
=  Urzedu Gminy Sztutowo, jako jednostki budzetowej ( Zatgeznik Nr4 ).

Dla budzetu Gminy Sztutowo w Zespole 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” funkcjonowaty
nastepujgce konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 225, 240.

Natomiast w Urzgdzie Gminy , jako wyodrgbnionej jednostce budzetowej konta: 207,
221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 290.
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Zatozone w ksiggach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byly z ustalonym planem kont.

Ewidencja rozrachunkow prowadzona byla na wilasciwych kontach Zespolun 2
~Rozrachunki i roszczenia®.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych prowadzona
byla w sposdb umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczen oraz stanu naleznosci
i zobowigzan wg poszczegblnych kontrahentow.

Stan naleznodci i zobowiazan Urzedu, jako wyodrgbnionej jednostki budzetowej,
wynikajacy z kont Zespohi 2 ,Rozrachunki i roszezenia” przedstawiat sie nastgpujgco:

W zakresie dziatalnosci budzetowej

Nr konta | Nazwa konta Naleinosé w zl Zobowigzania w zi
gg] | Rowrseimmid % ool 5.965,81 780.398,81
i odbiorcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow 3.025.574.57 9.801.78
budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami 0 21.165,00
226 Dhugoterminowe naleznodci budzetowe 146.905,40 0
229 Pozostate rozrachunki publiczno - prawne 0 78.470,32
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzer 0 69.549,12
240 Pozostate rozrachunki 0 129.909,47
290 Odpisy aktualizujace naleznosci 0 2.334.666,34
Razem 3.178.445,77 3.423.960,84
W zakresie dzialalnosci pozabudietowej
Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych
234 | Pozostale rozrachunki [ 167.631,30 | 0

Szczegolowa kontrola objgto rozliczenia sald z zakresu dzialalnosci budzetowej,
wystgpujacych na dzier 31.12.2013r. na kontach: 201, 225, 229, 231,240,

Konto 201 ., Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2013r. na koncie 201 figurowalo saldo zobowigzan
w kwocie 780.398,81 zt oraz naleznosci w wysokosci 5.965,81 zi (nadplata za energie
elektryczng — 2.999,06 zl, naleznos¢ za zuzyty energic elektryczng z tytulu dzierzawy plazy
w Katach Rybackich - 420,32 zl oraz naleznos¢ za wodg 1 scicki od Zarzadu Nieruchomosci
Mieszkalnych i Uzytkowych w Elblagu — 2.546,43 zi).
Zobowiazania z tytulu dostaw 1 ustug wynikaly z dokumentéw obcigzeniowych, ktore
wplynely w miesigeu grudniu 2013r. z terminem zaptaty w 2014r.
Ustalono, ze wszystkie zobowiagzania zostaty uregulowane w miesiacu styczniu i lutym 2014r.
Nalezno$¢ z tytutu nadplaty za energig elektryczna zostata rozliczona fakturg korygujaca
z dnia 20.03.2014r., a naleznos¢ za wodg i Scieki w miesigcu czerweu 2014r.
Natomiast do zalegajacego z tytulu oplaty za zuzyta energie elektryczna na plazy w Katach
Rybackich wystane zostaty wezwania do zaptaty (ostatnie w dniu 23.10.2014r.).

Konto 225 ,, Rozrachunki 7 budietami”

Zobowigzania konta 225 w kwocie 21.165 zt dotyczyly naliczonego podatku dochodowego
od wynagrodzen za miesigc grudzien i dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013r.
Odprowadzenia podatku dokonano w obowigzujacym terminie.

Konto 229 , Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
Saldo zobowigzan w kwocie 78.470,32 2zt dotyczylo glownie naliczonych skiadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzenia za miesige grudzien
2013r., dodatkowego wynagrodzenia rocznego przystugujaeego pracownikom za 2013r. oraz
sktadek PFRON za m-c grudzien 2013r.
Odprowadzenia skladek dokonano w obowiazujgcym terminie. %#L_Phr___
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Konto 23 rachunki 7 tytulu wynagrodzen”

Zobowigzania w kwocie 69.549,12 z} wynikaly glownie z naliczonego dodatkewego
wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2013r. (wyplacone w dniu
14.01.2014r.).

Konto 240 . Pozostale rozrachunki”
Stan zobowiazan w kwocie 129.909,32 zt dotyczyt gtéwnie:

- sum depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw — 44.974,64 zt,

- wadiow - 70.000 zi,

- odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku - 14.668,98 z1.

2.1.5. Terminowosci regulowania zobowiazan

Na podstawie dowoddw ksiggowych ustalono, Ze Urzad terminowo regulowal
zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug (sprawdzeniem objeto faktury, rachunki oraz
wyciagi bankowe za miesigc wrzesien 2013r.).

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od o0séb fizyeznych

Ustalono, ze podatek dochodowy od oséb fizycznych za 2013r. odprowadzony byt
przez Urzad Gminy w Sztutowie z zachowaniem ustawowego terminu, tj. do 20 dnia miesigca
nastgpujacego po miesiacu, w ktérym pobrano zaliczki.
Z tytutu terminowego wplacania podatku Urzad pobierat nalezne wynagrodzenie.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy za 2013r. odprowadzone byly
przez Urzad Gminy w Sztutowie na rachunek bankowy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
w ustawowych terminach, tj. do 5 dnia nastgpnego miesiaca.
Platnik skladek z tytulu z tytulu wykonywania zadan zwiazanych z ustaleniem prawa
i wysokosci $wiadezen z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa oraz
ich wyplatg pobieral wynagrodzenie w wysokosei 0,1 % kwoty wyptaconych swiadczen.

2.1.5.4. Odprowadzanie skiadek na PFRON
Nalezne sktadki na PFRON odprowadzone zostaly w obowiazujacym terminie, tj. do 20 dnia

miesiaca nastepujacego po miesigeu, w ktérym zaistnialy okolicznosci powodujace powstanie
obowigzku wplaty.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Na koniec okresu sprawozdawczego 2013 nie wystgpily zobowigzania wymagalne
z terminem piatnosci przed korcem roku obrotowego.

Nie wystapity tez wydatki, ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego.

Rada Gminy nie ustalita wykazu wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego.

2.2 Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych budzetu i urzedu

W okresie badanym ksiegowoé¢ prowadzona byta w systemie komputerowym.

Technika rgczng prowadzono jedynie ewidencje analityczna do konta 013 ,,Pozostate srodki
trwate™,

W badanym okresie wewnetrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki
finansowo - ksiggowej w Urzedzie Gminy przyjeto:

o Zarzadzeniem Nr 56/2010 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2010r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosei w Urzedzie Gminy Sztutowo,
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zm. Zarzadzeniem Wojta Nr 33/2012 z dnia 20 sierpnia 2012r. (zmieniono n/w zatacznika Nr
3iNrd).
Dokumentacja zawiera:

o ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (okreslono rok obrotowy i
wchodzagce w jego skiad okresy sprawozdawcze, technika prowadzenia ksiag
rachunkowych, wykaz zbiorbw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw
majatkowych) — Zatgeznik Nr 1,
obowiazujagce metody wyceny aktywow | pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego — Zalgcznik Nr 2,
zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Sztutowo — Zalacznik Nr 3,
zaktadowy plan kont dla jednostki - Urzad Gminy — Zatacznik Nr 4,
system ochrony danych w jednostce - Zatgcznik Nr 5,
instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych skladnikow
majatku w Urzedzie Gminy — Zalaeznik Nr 6.

Ww. zakladowych planach kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont pomocniczych oraz powiazania z kontami ksiegi gléwnej, wykaz
prowadzonych kont pozabilansowych.
Przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sa zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.
Ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z ustawowymi wymogami, odrgbnie dla:

o budzetu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego - organu,

o urzedu - jako jednostki budzetowej.
Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

o dziennik (zawiera chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastgpity w okresie
sprawozdawczym, prowadzony dla kazdej grupy zadaniowej, gdzie grupowane sa
operacje gospodarcze wg ich rodzajow),

o ksiggg gtowng ( konta syntetyczne),prowadzona wg zasady podwdinego zapisu,

o ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone do wybranych kont ksiegi
gtéwnej,

o zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi giownej oraz sald ksigg pomocniczych,
sporzadzane na koniec kazdego miesigca oraz sald ksigg pomocniczych- na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych.

8]
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Ksiggi rachunkowe Urzgdu Gminy s trwale oznakowane nazwa jednostki, nazwg rodzaju
ksiggi rachunkowej, posiadajg oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, daty
sporzadzenia, takze nazwg programu przetwarzania.

Zapisy ksiggowe zawieraja datg¢ dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date i numer
identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawg zapisu, skrocong tresé, kwotg i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete.

Zakres kont syntetycznych i uklad ewidencji szczegétowej umozliwial ustalenie zarowno
stanu majgtkowego Gminy i sposobu realizacji ustalonego planu dochoddw
i wydatkéw budzetowych, a takze dziatalnosci pozabudzetowej i finansowo wyodrgbnionej.
Rozbieznosci pomigdzy saldami kont syntetycznych, a ewidencjg analityczna nie
stwierdzono.

2.3 Sprawozdawcezosé budzetowa, finansowa i inne

Sprawdzono terminowosé sporzadzania sprawozdan: Rb - 275 z wykonania planu
dochodéw budzetowych za 2013r., Rb - 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
2013r., Rb — NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t., Rb — N o stanie naleznosci j.s.t., Rb - Z o stanie



zobowigzan wg tytuldéw dhuznych oraz gwarancji i porgezen, Rb -50 o dotacjach/wydatkach

zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadat

zleconych j.s.t., Rb — ST roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
js.t

Ustalono, Zze wszystkie ww. sprawozdania sporzadzone zostaly w obowiagzujacych terminach.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r. oraz

w sprawozdaniu rocznym Rb — 27 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2013r,

wykazano zanizone skutki finansowe z tytulu obniZenia gérnych stawek podatku od Srodkéw

transportowych od oséb fizycznych o kwotg 294 2.

Szczegdlowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 3.2.11 niniejszego protokotu.

Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzily rowniez bilanse jednostkowe oraz pozostate

sprawozdania finansowe ( rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki ).

W ramach powyzszej kontroli dodatkowo sprawdzono terminowosc:

- sporzadzenia analizy érednich wynagrodzeri nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez Gming, z uwzglednieniem
wysokosci kwoty réznicy, o ktorej mowa w art.30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela,

- sporzgdzenia sprawozdania z wysokosci Sdrednich wynagrodzern nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez j.s.t.
Ustalono, ze sporzgdzona przez jednostke oswiatowa — Zespoét Szkdt w Sztutowie

i Przedszkole w Sztutowie informacja o strukturze zatrudnienia oraz faktycznych wydatkach

na wynagrodzenia nauczycieli w 2013r. wplyngla do Urzedu Gminy w dniu 17 stycznia

2014r.

Jednorazowe dodatki uzupetniajace dla nauczycieli zostaty wyptacone w dniu 30.01.2014r. na

podstawie list ptac oznaczonych:

- dod. wyréwnujgey N-L Przedszkole Styczen 2014r. nr: 11/2014/wyr. z dnia 29.01.2014r.,

- dod. wyréwnujgey N-L Szkota Styczen 2014r. nr: 19/2014/wyr. z dnia 29.01.2014r.
Sprawozdanic z wysokosci $rednich wynagrodzeri nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez j.s.t. za 2013r. zostalo sporzadzone
przez Gming w dniu 21 stycznia 2014r,

W tym samym dniu powyzsze sprawozdanie w wersji elektronicznej zostato przestane przez
Gming do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku, a w wersji papierowej w dniu
23 stycznia 2014r.

Sprawozdanie przediozone zostalo réwniez Radzie Gminy Sztutowo, dyrektorowi Zespotu
Szkot w Sztutowie i Przedszkola w Sztutowie oraz Zwiazkowi Nauczycielstwa Polskiego
w Sztutowie.

2.4. Inwentaryzacia (kasa, rachunki bankowe, naleznosci

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznosci okreslone zostaly w
Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji, stanowigcej Zalgcznik Nr 6 do
Zarzgdzenia Nr 56/210 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia
zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Sztutowo.
Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami w drodze uzyskania od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia salda ustala si¢ stany nastgpujacych aktywow:
- $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- udzielonych pozyczek,
- naleznosei (z wyjatikiem tytulow publiczno — prawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, nalezno$ci od pracownikdéw).
Za rzeczywisly niewymagajacy pisemnego potwierdzenia salda przez kontrahentéw
przyjmuje si¢ stan naleznosci wynikajacy z ksiag rachunkowych jednostki tj.:
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- uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,
- nieprzekraczajgeych 100 zt — w nastepnych latach waloryzowanych wskaznikiem
wzrostu cen towardw i ustug za poprzedni rok,
- gdy dotycza osob fizycznych nieprowadzgeych ksigg rachunkowych.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi
dokumentami obejmuje sig¢ w szczegolnosci:
- naleznosci sporne i watpliwe,

- rozrachunki publiczno — prawne i z pracownikami,
- naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych (oséb
fizycznych).

Uzgodnienie sald naleznosci odbywa si¢ w formie pisemnej na drukach ogdlnodostepnych, na
wydruku komputerowym, faksem, pocztg elektroniczng lub telefoniczne.
W drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia salda inwentaryzuje si¢ rowniez srodki
pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych.
Obowigzek uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznosci nie dotyczyl sald naleznosci:

o uregulowanych do dnia sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego,
zerowych,
skierowanych na droge postepowania sgdowego,
od o0s6b fizycznych oraz jednostek nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
publiczno-prawnych,

o mniejszych niz 50 zk.
Na koniec roku obrotowego stany srodkdw pienigznych na rachunkach bankowych i oraz
naleznosci zinwentaryzowano drogg pisemnego potwierdzenia salda.
Natomiast droga spisu z natury zinwentaryzowano $rodki pienigzne w kasie oraz druki
Scistego zarachowania.
Dokonano takZze inwentaryzacji drogg pordwnania danych wynikajacych z  ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci aktywow i
pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.
Czynnosci te udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacji.

0O Q oo

IIII, Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
3.1. Subwencje i dotacje.
Kontrolg objeto rok 2013.

3.1.1. Subwencja ogdlna.

W 2013 roku Gmina Sztutowo otrzymata z budzetu paristwa subwencje ogdlna w 1acznej
kwocie 2.979.039,00 zi, z tego:

e czesc oswiatowa subwencji ogolnej 2.648.030,00 =zt

e uzupelnienie subwencji ogolnej 331.009,00 zt

O wysokosci kwot subwencji ogélnej Minister Finansow powiadomit:

. pismem znak ST3/4820/9/2012/1374 z dnia 10.10.2012r. o rocznych planowanych
kwotach poszczegolnych czedci subwencji ogdlnej na 2013 rok (czes¢ oswiatowa:
2.587.645.00 zi),

. pismem znak ST3/4820/2/2013/RD-5859 z dnia 14.02.2013r. o rocznych kwotach
poszczegblnych czgsci subwencji ogdlnej na 2013 rok (czes¢ oswiatowa: 3.028.835,00 zi),

. decyzjg ST5/0341/83a/PLJ/2013/73695 z dnia 18 lipca 2013r. o zmniejszeniu czesci
oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Sztutowo na rok 2013 o 380.805,00 zi, tj. do
wysokosci 2.648.030,00 zi,

* pismem znak ST3/4822/2/DWX/2013/RD-133220 z dnia 24.12.2013r. o przyznaniu ze
srodkdw rezerwy subwencji ogolnej dla Gminy Sztutowo na rok 2013 kwoty 331.009,00 zt.
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Srodki te, zgodnie ze wskazaniem w/w pisma ujgto w nastgpujacych podziatkach klasyfikacji
dochodow: dz. 758 ,Rézne rozliczenia”, rozdz. 75802 ,,Uzupeknienie subwencji ogélnej dla
j-s.t.”, § 2750 ,,Srodki na uzupetnienie dochodow gmin™.

Nalezne gminie kwoty cz¢sci oswiatowe] subwencji ogolng] przekazywane byly
w miesigcznych ratach zgodnie z ustawowym terminem, tj. do 25-go kazdego miesigca.

3.1.2. Dotacje celowe.
3.1.2.1. Dotacje celowe otrgymane 7 budietu parisiwa na realizacje zadar bieiqcych
z zakresu administracji rzqgdowej oraz innych zada# zleconych gminie ustawami (§ 2010).

Z powyzszego tytuhu w 2013 roku budzet gminy zostal zasilony kwotg 1.445.404,00 z1.
Szczegétowe zestawienie wysokosci otrzymanych z budzetu panstwa dotacji celowych na
biezace zadania zlecone przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
Dzial | Rozdz. Wyszczegdlnienie otrzymanych
dotacji (w zt )
010 01095 | Pozostala dziatalnosé 221.274,00
750 75011 | Urzedy Wojewodzkie 41.000,00
751 75101 |Urzedy naczelnych organéw wiladzy panstwowej, kontroli i 630,00
ochrony prawa
85212 | Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego| 1.162.000,00
oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego
852 85213 |Skladka na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby 6.700,00
pobierajace niekidre Swiadczenia z pomocy spolecznej, niektore
$wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczgce w zajeciach
centrum integracji spoleczngj
85295 | Pozostata dziatalnosc 13.800,00
X X RAZEM 1.445.404,00

3.1.2.2. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu passtwa na realizacie wlasnych zadar
bieigeych gmin - (§ 2030).

W 2013 roku na realizacje zadan wiasnych, Gmina Sztutowo otrzymata z budzetu paristwa
dotacje celowe w facznej kwocie 387.684,00 zi.
Szezegdlowe zastawienie wysokosei ofrzymanych w/w dotacji przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
Dzial | Rozdz. Wryszezegilnienie otrzymanych
dotacji (w zt )
801 80104 Przedszkola 52.992.00
85206 Wspieranie rodziny 18.265.00
85213 Skladka na ubezpieczenia zdrowoine oplacane za osoby 7.820,00
pobierajgce niektore $wiadczenia z pomocy spolecznej,
niektore swiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczgce w
852 zajeciach centrum integracji spolecznej
85214 Zasilki i pomoc w naturze oraz skiadki na ubezpieczenia 48.000,00
emerytalne i rentowe
85216 Zasitki stale 91.420,00
85219 Oérodki pomocy spotecznej 60.160,00
85295 Pozostala dziatalnosé 99,350,00
854 85415 Pomoc materialna dla uezniow 9.677,00
X X RAZEM 387.684,00
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3.1.2.3. Dotacje celowe otrzymane z budietu paristwa na realizacj¢ zadar bietqcych
gmin z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej, finansowanej w calosci priez budzet
panstwa w ramach programéw rzgdowych (§ 2040).

W 2013r. w ramach dziatu 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdz. 85415 — Pomoe
materialna dla ueznidéw, gmina otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowg w kwocie
11.442,00 zl, przeznaczong na zakup podrecznikéw i materialéw dydaktycznych dla uczniow,
w ramach Rzadowego programu pomocy uczniom w 2013r. — »Wyprawka szkolna”,

3.1.2.4. Dotacje celowe na realizacje porozumieri (§2310, 6630).
W 2013 roku dochody z tytuhu otrzymanych dotacji na realizacj¢ porozumien wyniosty

126.460,30 z1.

Szczegblowe zestawienie przedstawia ponizsza tabela:

Wyszezegdlnienie
Lp Rodzaj dotacji eclowych § —_ Kwota
2 dotacji
1. | Dotacje celowe z gminy na zadania biezace realizowane na podstawie 2310 | 63095 36.460.00
perozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego . B
x | Razem 2310 X 36.460,30
2. | Dotacje celowe otrzymane z samorzadu wojewodziwa na inwestycje i
zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumied (uméw) | 6630 | 01042 90.000,00
migdzy jednostkami samorzgdu terytorialnego
x | Razem 6630 X 90.000,00
X | OGOLEM DOTACIJE X X 126.460,00

3.1.2.5. Dotacje celowe otrzymane w ramach programow finansowanych 7 udzialem
srodkéw europejskich.

W 2013 roku dochody z tytutu w/w dotacji wyniosty ogélem 5.156.729,55 zl.
Wysokos¢ otrzymanych dotacji na realizacje poszczegolnych projektow  unijnych
przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Kwota Jednostka
Lp | Rozdz. § otrzymanej Zrédlo pochodzenia Przeznaczenie (nazwa projekiu) realizuj.
detacji projekt
1. | 01041 | 6207 | 2.713.496,00 | Urzad Marszatkowski | ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej i | Urzad
Wojewddztwa sieci wodociggowe] w miejscowodci | Gminy
Pomorskiego Sztutowo ™ Setutowo
- razem 2.713.496,00
2. | 05011 | 6207 | 434.508,06 | Urzad Marszatkowski | ,, Wzmocnienie konkurencyjnosci Urzad
6209 | [44.836,03 | Wojewddztwa Gminy Sztutowo poprzez remont Gminy
Pomorskiego przybrzeznej strefy wypoczynku — Sztutowo
rermont zgjsé na plaze w Sztutowie i
Katach Rybackich”
- ___razem 579.344,09
3. | 63095 | 6207 | 1.495.535,i4 | Urzad Marszatkowski | ,Petla Zulawska” Urzad
6209 263.917,96 | Wojewddztwa Gminy
Pomorskiego Sztutowo
- __razem 1.759.453,10
4, | 85395 | 2007 104.436,36 | Urzad Marszatkowski | ,Pierwszy krok w lepsze jutro™ — Urzad
Wojewddztwa przeciwdziatanie wykluczeniu Gminy
Pomorskiego spolecznemu w Gminie Sztutowo Sztutowo
- razem 104.436,36
RAZEM 5.156.729,55 X X [ x
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3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrolg objgto rok 2013.

Realizacjg dochodéw z tytutu podatkéw przedstawiono w ponizszej tabeli:

Lp. | Wyszezegélnienie | Plan | Wykonanie | % wykonania
OSOBY PRAWNE

1. | Podatek od nieruchomosci 8.576.285 | 8.744.570,23 101,96
2, Podatek rolny 2.630 2.697,00 102,55
3. | Podatek lesny 35.446 36.728,00 103,62
4. | Podatek od srodkéw transportowych 946 158,00 16,70
X Razem 8.615.307 | 8.784.153.23 101,96
OSOBY FIZYCZNE

1. | Podatek od nieruchomosci 1.150.000 | 1.231.930,55 107,12
2. Podatek rolny 710.000 707.686,44 99.67
3. | Podatek lesny 15 57,00 380,00
4. | Podatek od srodkdw transportowych 35.000 36.932,00 105,52
X Razem 1.895.015 | 1.976.605,99 104,31
RAZEM OSOBY PRAWNE I FIZYCZNE

1. | Podatek od nieruchomosci 0.726.285 | 9.976.500,78 102,57
2. | Podatek rolny 712.630 710.383,44 09,68
3. | Podatek leény 35461 36.785,00 103,73
4, | Podatek od srodlkéw transportowych 35,946 37.090,00 103,18
X LACZNIE PODATKI 10.510.322 | 10.761,,759,22 102,38

3.2.1. Ksieggowa ewidencja podatkéw i oplat.

W okresie objstym kontrola zasady ksiggowej ewidencji podatkéw i optat okreslone zostaty:

- Zarzgdzeniem nr 7/2006 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 01 lutego 2006r. w sprawic
instrukeji zasad ewidencji i poboru podatkéw i oplat i naleznosci cywilnoprawnych w Gminie
Sztutowo (ebowigzujqcym do dmia 27 maja 2013r.)

- Zarzadzeniem Nr 20/2013 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 28 maja 2013r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, oplat i naleznosci cywilnoprawnych
w Urzedzie Gminic Sztutowo.

Ewidencja podatkowa prowadzona jest zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz.1375).

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

Stawki podatku od nieruchomosci na 2013r. zostaly ustalone przez Radg Gminy Sztutowo
w Uchwale Nr XX1/182/2012 z dnia 25 paZdziernika 2012r. w sprawie okreslenia wysokosci
stawek kwotowych podatku od nieruchomosci.

W/w uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Pomorskiego
z dnia 12 listopada 2012r., poz. 3560.

Ustalone przez Rad¢ wysokosci stawek nie przekraczaty gornych granic stawek kwotowych
na 2013r. ogloszonych przez Ministra Finansow z dnia 02 sierpnia 2012r., opublikowanych
w Monitorze Polskim 2012.587.

Wzory informacji i deklaracji na podatek od nieruchomosci okreslone zostaly przez Rade
Gminy Sztutowo w Uchwale Nr V1.46.2011 z dnia 24 marca 2011r. w sprawie okre$lenia
wzoréw deklaracji 1 informacji oraz zalgeznikow do deklaracji i informacji na podatek od
nieruchomosei, podatek rolny i podatek lesny.
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W/w uchwala ogloszona zostata w w/w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 59 z dnia 19 maja 201 Ir., poz. 1337.

Prawidiowos$¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach podatnikéw sprawdzono
w oparciu 0 deklaracje osob prawnych, informacje podatkowe osob fizycznych, ewidencjg
geodezyjna, kopie decyzji wymiarowych i nakazéw platniczych.

= Podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych.

W 2013r. na terenie Gminy Sztutowo funkcjonowato 66 oséb prawnych, na ktérych cigzyt
obowiazek podatkowy. Kontroli poddanc losowe wybranych 25 podmiotéw zobowigzanych
do zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci o nastgpujacych numerach kontowych:
014/0001; 014/0003; 014/0004; 014/0005; 014/0006; 014/0007; 014/0008; 014/0010;
014/0011; 014/0012; 014/0089; 014/0091; 014/0092; 014/0095; 014/0128; 014/0130;
014/0131; 014/0132; 014/0133; 014/0134; 014/0135; 014/0136; 014/0137; 014/0138;
014/0139.

Wszystkie osoby prawne zlozyly deklaracje na podatek od nicruchomosei wraz
z zatacznikami do deklaracji (dane o nieruchomosciach, dane o zwolnieniach podatkowych,
dane osobowe wspétwiaseicieli nieruchomosci) wedlug formularzy okredlonych w wiw
Uchwale Rady Nr V1.46.2011 z dnia 24 marca 2011r. i z zachowaniem ustawowego terminu.
W kazdym przypadku podatek naliczony byt w oparciu o prawidtowe stawki okreslone przez
Rade Gminy Sztutowo.

Stwierdzono natomiast, brak ztozenia deklaracji na 2013r. przez 2 jednostki Ochotniczych
Strazy Pozarnych, tj. OSP Sztutowo i OSP Laszka, posiadajgce w uzytkowaniu
nieruchomosei zwolnione z podatku od nieruchomasei Uchwatg Nr XX11/147/04 Rady Gminy
Sztutowo 7z dnia 30 listopada 2004r. W zadnym z tych przypadkéw, organ podatkowy nie
wzywat do jej ztozenia.

W trakcie kontroli (w dniu 28 listopada 2014} w/w jednostki ztozyly wymagane deklaracje
podatkowe na rok 2013 i 2014.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci jest
inspektor ds. wymiaru zobowigzan podatkowych — Pani Anna Siudowska, co wynika z jej
zakresu czynnosci.

» Podatek od nieruchomosci od os6b fizyeznych.

Kontrola objcto losowo wybranych 33 podatnikéw (z ogélnej liczby 1507 os6b) o numerach
kontowych: 002/0001; 002/0029; 002/0021; 002/0022; 002/0023; 002/0024; 002/1056;
002/1059; 002/1060; 002/1061; 002/1062; 002/1063; 002/1064; 002/1065; 002/1068;
002/1074; 008/0039; 008/0040; 008/0041; 008/0044; 008/0045; 008/0046; 008/0047;
008/0048; 008/0049; 008/0050; 008/0051; 008/0053; 008/0054; 008/0055; 008/0056;
008/0057; 008/0058; 008/0059; 008/0060.

Wszystkie osoby zlozyly informacje w sprawie podatku od nieruchomosci.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi wykazanymi w informacji, a ewidencja
geodezyjna. Wysoko$é podatku ustalono na podstawie prawidlowo zastosowanych stawek.
Decyzje wymiarowe i nakazy platnicze doreczone zostaty podatnikom przez sottysow lub za
po$rednictwem poczty, co najmniej na 14 dni przed terminem platnosci raty podatku.

3.2.3. Podatek rolny.

Obowiazujaca w 2013r. dla Gminy Sztutowo stawka podatku rolnego wynosita 155,00 zi od
| ha przeliczeniowego. Kwota ta stanowita rownowarto$¢ pienigzng 2,5q zyta i ceny skupu
zyta w wysokosci 62,00 zt za | kwintal. Obnizenie ceny skupu zyta (maksymalna stawka
75.86 zddt) wynika z podj¢tej przez Rade Gminy Sztutowo Uchwaty Nr XXII/190/2012
z dnia 27 listopada 2012r. w sprawic obnizenia ceny zyta do celéw wymiaru podatku rolnego
na 2013r.
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Uchwate ogloszono w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Pomorskiego z dnia 17 grudnia
2012r., poz. 4357.

Wzory informacji i deklaracji podatkowych okreslone zostaly przez Rade Gminy Szutowo
w Uchwale Nr V1.46.2011 z dnia 24 marca 201 Ir. w sprawie okreslenia wzoréw deklaracji
i informacji oraz zalacznikéw do deklaracji i informacji na podatek od nieruchomosci,
podatek rolny i podatek lesny.

= Podatek rolny od 0séb prawnych.

W 2013 roku zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek rolny bylo 7 ostb prawnych.
Sprawdzono terminowoéé sktadania deklaracji oraz prawidlowosé wymiaru podatku
w odniesieniu do 100% podatnikéw o numerach kontowych: 015/0001; 015/0002; 015/0004;
015/0006; 015/0008; 015/0009; 015/0010.

Deklaracje na podatek rolny na 2013 rok wraz z zalgcznikami (dane o nieruchomosciach
rolnych, dane o zwolnieniach i ulgach) zlozone zostaly przez podatnikéw w ustawowym
terminie i wedtug formularzy okreslonych w w/w Uchwale Rady Nr VI1.46.2011.

Wykazane w deklaracjach przez osoby prawne ilosci i klasy uzytkéw rolnych byly zgodne
z ilodcig wynikajaca z ewidencji geodezyjnej. Prawidlowo przeliczone zostaly powierzchnie
uzytkéw rolnych na ha przeliczeniowe. Wymiar podatku rolnego ustalony byl w oparciu
o prawidlowo przyj¢ta stawke.

= Podatek rolny od oséb fizyeznvch.

W 2013 roku podatkiem rolnym objetych bylo ogélem 208 podatnikow. W powyzszym
zakresie sprawdzono dokumentacje wymiarowo-ewidencyjng 30 losowo wybranych
podatnikéw z sofectw: Sztutowo, Groszkowo, Kagty Rybackie o nastgpujgcych numerach
kontowych:
- Sztutowo: 001/0002; 001/0003; 001/0011; 001/0014; 001/0016; 001/0017; 001/0019:
001/0023; 001/0026; 001/0033; 001/0034; 001/0046; 001/0052; 001/0069; 001/0072 ,
Groszkowo: 009/0001; 009/0006; 009/0009; 009/0011; 009/0014; 009/0019;
009/0021; 009/0025; 009/0026; 009/0027 ,
- Katy Rybackie: 011/0010; 011/0019; 011/0021; 011/0022; 011/0025.
Liczbe hektaréw fizyeznych i przeliczeniowych dla kazdego podatnika ustalono na podstawie
powierzchni, rodzajéw i klas gruntow wynikajacych z informacji o gruntach zlozonej przez
danego podatnika.
Dane zawarte w informacjach byly zgodne z danymi ewidencji gruntow.
Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjgto prawidlowe ilosci i klasy gruntéw, stosujge
wiadciwe przeliczniki powierzchni uzytkéw rolnych obowigzujgeych dla 1 okregu
podatkowego.
Wystawione decyzje wymiarowe lub nakazy platnicze dorgczane byly w przez soltyséw lub
za posrednictwem poczty w terminie 24.01.2013r. - 23.02.2013r. (daty pokwitowania
odbioru),
Naleznosci z tytutu podatku rolnego zostaly przypisane w prawidtowych wysokosciach na
kontach poszczegdlnych podatnikéw i ujgte w urzadzeniach ksiggowych ewidencji
podatkowej.
W 2013 roku Gmina Sztutowo przekazywata na rzecz Pomorskiej Izhy Rolniczej

nalezne kwoty stanowigce 2% wphywoéw podatku rolnego, w terminach jak nizej:
Wplywy z podatku

Ustnw?wy Faktyerns "'.m: i odsetek za Przckazana Nr wyciggu

Lp. termin data dni po : :
i s nieterminows kwota bankowego

przekazania przekazania | terminie
zaplate podatku

l. | 05.04.2013r, 03.04.2013r. - 185.627.69 3.712,55 WB nr 070/13
! 05.06.2013r. 29.05.2013r. - 164.260,27 3.285.21 WB nr 122/13
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07.10.2013r. 02.10.2013r. - 198.335,39 3.966,99 WBnr210/13
29.11.2013r. - 154.052,47 3.080,77 WE nr 258/13
06.12.2013r. 30.12.2013r. 6.909,00 138,18% | WBnr277/13
17.01.2014r. 1.857,53 37,15** | WB nr 12/14

*Przekazana kwota 138,18 zb w dniu 30.12.2013r. stanowita 2% wplat zaleglosci podatku rolnego
dokonanych w okresie od 30.11.2013r. do 27.12.2013r.

**Przekazana kwota 37,15 zt w dniu 17.01.2014r. stanowita 2% wplat zaleglosci podatku rolnego
dokonanych w dniach 30 - 31.12.2013r.

3.2.4. Podatek lesny.

W 2013r. na terenie Gminy Sztutowo obowiazywala stawka podatku lesnego w wysokosci
41,01 2zt od 1 ha. Stanowila ona rownowartos¢ pienigzna 0,220 m?® drewna, obliczong wedtug
g$redniej ceny sprzedazy drewna uzyskanegj przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty
2012r., kiéra wyniosta 186,42 zt za | m® (M.P. z2012r., poz.788).

» Podatek lesny od oséb prawnych.

W badanym roku zobowigzane do zlozenia deklaracji podatkowej byly 4 osoby prawne, o
nastepujacych numerach kontowych: 016/0001; 016/0002; 016/0003; 016/0004.

Poza jednym przypadkiem, deklaracje zlozone zostaly do dnia 15 stycznia 20135r.
Ustawowego terminu nie zachowal podatnik A&M KNEDLER Spdétka Jawna w Krynicy
Morskiej O/ Elblag (nr konta ¢16/0004), ktory deklaracje ztozyt w dniu 31.01.2013r.
Wszystkie deklaracje wraz z zatacznikami (dane o zwolnieniach w podatku lesnym)
sporzadzono zgodnie z wzorami okreslonymi w Uchwale Rady Sztutowo Nr V1.46.2011
z dnia 24 marca 201 Ir. w sprawie okreslenia wzordéw deklaracji i informacji oraz zatgcznikow
do deklaracji i informacji na podatek od nieruchomoscei, podatek rolny i podatek lesny.
Wykazane w deklaracji powierzchnie laséw byly zgodne z ewidencjg geodezyjna.
Przypadajaca naleznosé zostala przypisana w prawidlowej wysokosei na koncie danego
podatnika.

« Podatek ledny od 0sdb fizyveznych.

W badanym roku zobowiazana do zlozenia deklaracji podatkowej byta tylko 1 osoba
fizyczna, zaewidencjonowana pod numerem 012/0062.

Podatnik ziozyt wymagang informacje w sprawie podatku lesnego. Wykazana w informacji
powierzchnia laséw byla zgodna z ewidencja geodezyjna. Wymiaru podatku lesnego
dokonano w oparciu o prawidtowo przyjgta stawkg.

Decyzj¢ wymiarowa nr WP.3122.1.2013 z dnia 28.01.2013r. podatnik odebral osobiscie w
tym samym dniu (pokwitowanie odbioru).

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych.

W 2013r. na terenie Gminy Sztutowo obowigzywaly stawki podatku od Srodkéw

transportowych okreslone w Uchwale Nr XXI/183/2012 Rady Gminy Sztutowo z dnia

25 paZdziernika 2012r. w sprawie okreflenia stawek podatku od $rodkdéw transportowych,

opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 12 listopada

2012r., poz. 3561.

W badanym roku zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek od srodkéw

transportowych byto 16 podatnikéw (1 osoba prawna, 15 0séb fizycznych).

Kontroli poddano 100% podatnikéw, zaewidencjonowanych pod nr:

- osoba prawna: 990009/PD,

- osoby fizyczne: 010003/PD; 010004/PD; 010009/PD; 010010/PD; 010012/PD;

010014/PD; 010063/PD; 010103/PD; 010227/PD; 010237/PD; 010320/PD; 020005/PD;

020013/PD; 040002/PD; 090004/PD. 7
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Wigkszos¢ podatnikow, deklaracje na podatek od srodkow transportowych na 2013 rok,
Zlozyla do dnia 15 lutego 2013r. Ustawowego terminu nie zachowato 3 podatnikow, tj.:

- podatnik o nr 010063/PD — data ztozenia deklaracji 21.02.2013r.

- podatnik o nr 010003/PD — data zfozenia deklaracji 28.02.2013r.

- podatnik o nr 020005/PD — data zlozenia deklaracji 07.10.2013r. — po pisemnym
wezwaniu do zlozenia deklaracji (nr wezwania KP.3124.3.2013 z dnia 06.08.2013r.)
i postanowieniu o wszezgciu z urzedu postgpowania w sprawie okreslenia wysokosci
zobowigzania podatkowego za 2013r. (nr KP.3124.2013 z dnia 11.09.2013r.). W trakcie
kontroli ustalono, ze informacjg o nabyciu przez w/w podatnika pojazdu w dniu 29.12.2012r,
organ rejestrujacy, tj. Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim przestato do
Urzgdu Gminy w Sztutowie dopiero w dniu 06 sierpnia 2013r. (data wplywu) — (pismo nr
WK.5410.2.23.2013. KK z 02.08.2013r.).

Deklarowane przez podatnikéw stawki podatku od s$rodkéw transportowych byly
zgodne ze stawkami okredlonymi przez Rade Gminy Sztutowo w w/w Uchwale
Nr XX1/183/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r.

W przypadku wygasniecia lub powstania obowigzku podatkowego w ciggu roku, podatek
abnizano proporcjonalnie do liczby miesiecy, w ktérym obowigzek ten istnial (dotyczy to
podatnikéw: 990009/PD, 010063/PD, 010014/PD, 010237/PD, 020013/PD; 040002/PD).

3.2.6. Optata miejscowa.

W dniu 19 pazdziernika 2010r. Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwalte Nr XXXIX/350/10
w sprawie okredlenia dziennych stawek oplaty miejscowej, termindw platnodci, sposcbu jej
poboru, inkasentow oraz okreslenia wysokoscei wynagrodzenia za inkaso.

Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 150
z dnia 3 grudnia 2010r. pod poz. 2942,

Zgodnie z postanowieniami uchwaly, oplate miejscowa pobiera sig od osob
fizycznych przebywajacych dluzej niz dobg w celach turystycznych, wypoczynkowych lub
szkoleniowych w miejscowosci Sztutowo, Katy Rybackie i Katy Rybackie - Skowronki.
Dzienna stawka oplaty miejscowej wynosi:

1) w okresie od 01 czerwca do 31 sierpnia:

= 0,80 z - od dzieci do ukonczenia 18 lat i miodziezy uczacej si¢ do ukonczenia 25 lat,

= 1,70 21 - od wszystkich pozostalych oséb,
2). w okresie od 01 stycznia do 31 maja oraz od 01 wrzesnia do 31 grudnia:

= (0,60 21 - od dzieci do ukoriczenia 18 lat i mtodziezy uczacej si¢ do ukoriczenia 25 lat,

= 1,40 z} - od wszystkich pozostalych oséb.
Poboru dokonuje sie w drodze inkasa przez osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne nie posiadajagce osobowosci prawnej prowadzace: hotele, osrodki
wypoczynkowe, pensjonaty, kwatery, wynajmujace domy letniskowe, campingi, pola
namiotowe i inne obiekty o podobnym charakterze.
Termin wplaty przez inkasentéw pobranych optat: do 7-go dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym oplata zostata pobrana.
Za inkaso oplaty miejscowe] inkasentom przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
5% zainkasowanej kwoty.
W 2013r. oplate miejscowa pobierato ogotem 17 podmiotéw.
Whplaty przyjmowane byly na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103 objetych
ewidencja drukéw $cistego zarachowania.
Sprawdzono prawidlowos$¢ poboru i rozliczenia oplaty miejscowej dokonanej przez 4 osrodki
wczasowe, 1 tak:

-
L

2 A
- r.lr



o QOdrodek Wczasowy ,Kormoran™ w Katach Rybackich - (kwitariusz nr 2495266 -
2495300 za okres 02 - 20.07.2013r. i nr 7135601 — 7135698 za okres 22.07.2013r.-
26.08.2013r.);

o  (Odrodek Wezasowy , Mierzeja” w Sztutowie - (kwitariusz nr 2497301 — 2497358 za okres
03.05.2013r.- 08.09.2013r.);

s  Osrodek Wezasowy . Kamera” w Katach Rybackich - (kwitariusz nr 7756501 — 7756596
za okres 22.06.2013r.-30.08.2013r.);

s Qédrodek Wczasowy Bydgoskiego Przedsigbiorstwa Robdt Drogowych w Sztutowie -
(kwitariusz nr 7757001 = 7757042 za okres 03.07.2013r.- 24.08.2013r.).

Ustalono, ze oplatg pobierano w wysokosci zgodnej z postanowieniami w/w uchwaty Rady

Gminy Sztutowo.

Odprowadzenia zainkasowanej gotéwki do kasy Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy

Urzedu inkasenci dokonywali w terminie okreslonym w uchwale (do 7-go dnia miesigca

nast¢pujacego po miesigeu, w ktorym oplatg pobrano).

Wyptata wynagrodzenia inkasentom z tytulu poboru oplaty miejscowej dokonana byla

w wysokosci okreslonej w w/w uchwale, po rozliczeniu sig przez nich i zdaniu kwitariusza

w Urzedzie Gminy (listy plac inkaso oplata migjscowa: nr 157/2013 z 06.08.2013r,

nr 185/2013 z 03.09.2013r., nr 205/2013 z 25.09.2013r.).

Dochody w 2013r. z tytutu oplaty miejscowej stanowity kwote 91.983,70 zl.

3.2.7. Optata targowa.

W powyzszym zakresic Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwate Nr XI1/69/2003 z dnia
15 grudnia 2003r. w sprawie okreslenia wysokodci oplaty targowej, sposobu jej poboru,
okreslenia inkasentéw i wysokodei wynagrodzenia za inkaso.

Uchwate ogloszono w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 161 z dnia
15 grudnia 2003r., poz.3327.

Zgodnie z postanowieniami uchwaly, dzienne stawki oplaty targowe]j wynoszg:

a) 40,00 zt — przy plazy w Sztutowie i Katach Rybackich,

b) 15,00 zt —w pozostatych miejscach .

Pobér w/w oplaty dokonuje sie w drodze inkasa. Wynagrodzenie za inkaso przyshuguje
w wysokosci 10% od zainkasowanej kwoty. Inkasentami oplaty targowej begda osoby
wyznaczone przez Waojta.

Uchwata nie okresla natomiast zasad poboru oraz terminu platnosci pobranej przez inkasenta
wiw oplaty.

W trakcie kontroli ustalono, ze w 2013r. oplata targowa pobierana byla na terenie
miejscowosci Sztutowo i Katy Rybackie. Inkasentem byla osoba fizyczna, wyznaczona przez
Wojta na podstawie pisemnego upowaznienia nr SG.0771.2.2013 z dnia 17.01.2013r.
i nr SG.0771.22.2013 z dnia 11.07.2013r. Pobdr dokonywany byl na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103, objetych drukami $cistego zarachowania.

Kontrola objeto 100% poboru oplaty targowej dokonanej na podstawie kwitariuszy o nr:

- 2497101 — 2497199 za okres 17.01. — 22.07.2013r. (88 optat),

- 7135501 — 7135600 za okres 22.07. — 19.08.2013r. (89 optat),

- 7136801 — 7136830 za okres 19.08. — 29.08.2013r. (26 opfat).

Z wszystkich 203 sprawdzonych oplat, stwierdzono 73 przypadki pobrania opfaty
targowe] jednorazowo za kilka dni (2 i 3 dni) oraz 2 przypadki pobrania jednorazowo za
kilkanascie i kilkadziesiat dni. [ tak np.:

- w dniu 25.07.2013r. dokonano poboru oplaty w kwocie 30,00 zl za dwa dni
25126 lipca 2013r. (pokwitowanie nr: 7135510-7135512, 7135514, 7135513),

- w dniu 07.08.2013r. dokonano poboru optaty w kwocie 30,00 zt za dwa dni
7 i 8 sierpnia 2013r. (pokwitowania nr: 7135547-7135552),
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- w dniu 24.08.2013r. dokonano poboru oplaty w kwocie 30,00 zt za dwa dni
24 i 25 sierpnia 2013r. (pokwitowania nr: 7136811, 7136813-7136816),

- w dniu 26.07.2013r. .dokonano poboru oplaty w kwocie 45,00 zt za trzy dni
26,27 128 lipca 2013r. (pokwitowanie nr: 7135516),

- w dniu 02.08.2013r. dokonano poboru oplaty w kwocie 45,00 zt za trzy dni
2, 3 i 4 sierpnia 2013r. (pokwitowanie nr: 7135536),

- w dniu 09.08.2013r. dokonano poboru optaty w kwocie 45,00 zt za trzy dni
9,101 11 sierpnia 2013r. (pokwitowania nr: 7135563-7135565),

- w dniu 08.08.2013r. dokonano poboru optaty w kwocie 2.040,00 zt za okres od
01 lipca 2013r. do 20 sierpnia 2013r. (51 dni) - (pokwitowanie nr 7135562),

- w dniu 26.08.2013r. dokonano poboru oplaty w kwocie 400,00 zt za okres od
21 do 30 sierpnia 2013r, (10 dni) - (pokwitowanie nr 7136822).

Nadmienia sic, ze powyzsze nieprawidtowosci stwierdzone zostaly rdwniez podczas
poprzedniej kontroli kompleksowej, przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa
w okresie ad 05 stycznia 2010r. do 16 kwietnia 2010r.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw w zakresie oplat lokalnych jest inspektor
ds. ksiggowosci podatkowej — Pani Katarzyna Skrzek, co wynika z jej zakresu czynnosci.

Whplaty zainkasowanych kwot dokonywane byly przez inkasenta do kasy Urzedu
Gminy na biezgco. Na biezagco dokonywano takze rozliczania inkasenta z pobranej opfaty
targowej i odprowadzonych wptat.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo w prawidlowej
wysokosci: (listy plac inkaso opfata targowa: nr 155/2013 z 01.08.2013r.. nr 194/2013
z 05.09.2013r.).

Uzyskane w 2013 roku dochody z tytutu optaty targowe;j stanowity kwotg 6.910,00 zi.

3.2.8. Pobor podatkow i oplat, rozliczenie inkasentow.

Rada Gminy Sztutowo podjete w dniu 10 maja 2012r. Uchwalg Nr XV1/149/2012 w sprawie
poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego naleznego od osob
fizycznych w drodze inkasa, okreslenia inkasentow i ustalenia wysokosci wynagrodzenia za
inkaso.

Uchwala ogloszona zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
23 maja 2012 poz. 1836.

Zgodnie z trescia uchwaly, zarzadza si¢ pobor w drodze inkasa podatkéw: rolnego,

lesnego i od nieruchomosci. Uprawnionymi do poboru w/w podatkéw w drodze inkasa sg
soltysi na terenie swojego solectwa (Wymienieni imiennie).
Za pobieranie podatkéw i wplacanie ich w terminie, inkasentowi przystuguje wynagrodzenie
w wysokosci 5% od zebranych kwot, z wylaczeniem przyjmowanych wplat powyzej
3.000,00 zt za rate od jednego podatnika, ustalone w decyzji w danym roku podatkowym,
kitére powinny byé przekazywane na rachunek bankowy Urzedu Gminy. Wynagrodzenie
wyptacane bgdzie do dnia 31 marea, 31 maja, 30 wrzesnia i 30 listopada.

Kontroli poddano realizacje poboru podatkéw oraz rozliczenie inkasentéw z sofectw:
Grochowo Pierwsze, Kobyla Kepa i Laszka w catym 2013r.

Sprawdzono kwitariusz:

- od nr 1894316 do nr 1894322 - dokumentujacy pobor podatkéw z sofectwa Grochowo
Pierwsze;

- od nr 5910505 do nr 5910577 - dokumentujacy pobor podatkéw z solectwa Kobyla
Kepa;

- od nr 5618171 do nr 5618186 - dokumentujacy pobér podatkéw z sotectwa Laszka.
Ustalono, ze pobér dokonywany byt na podstawie kwitariuszy K-103, objetych drukami
$cistego zarachowania.
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Zainkasowane naleznosci podatkowe byly odprowadzane na rachunek bankowy Urzgdu
Gminy w Sztutowie nastepnego dnia po terminie platnosci danej raty podatku. Dokonywana
byta takze kontrola prawidlowosci rozliczenia sig inkasentéw z pobranych kwot.
Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo w prawidlowe]
wysokosci (listy ptac inkaso soltyséw: nr 53/2013 z 26.03.2013r., nr 100/2013 z 28.05.201 3r.,
nr 206/2013 z 25.09.2013r., nr 253/2013 z 27.11.2013r.).

3.2.9. Powszechnos¢ opodatkowania.

W oparciu o sporzadzane i przekazywane przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Powiecie Nowodworskim miesigczne informacje o budynkach mieszkalnych
i niemieszkalnych przekazywanych do uzytku na terenie Gminy Sztutowo ustalono, ze
w 2012r. zostato oddanych do uzytkowania przez osoby fizyczne 18 budynkéw.

Wszyscy wihasciciele budynkéw zlozyli wymagane informacje w sprawie podatku od
nicruchomodci. Budynki zostaly opodatkowane wedtug prawidtowych stawek w/w podatku,
obowiazujacych w 2013 roku (dotyczy to podatnikéw o numerach kontowych: 012/0003,
012/0013, 012/0038, 012/0099, 012/0292, 012/0327, 002/0110, 002/0385, 002/0593,
002/0744, 002/0759, 002/0807, 002/0880, 002/0983, 002/1054, 011/0009, 014/0001,
003/0012).

3.2.10. Udziclanie ulg w zaplacie podatkdw i optata prolongacyina.

o wulgi i zwolnienia ustawowe.

W zakresie ulg i zwolniefi ustawowych, w 2013r. Wéjt Gminy Sztutowo wydal ogélem
5 decyzji dotyczacych zwolnien z podatku rolnego, w tym:

- 4 decyzje dotyczace zwolnien gruntéw nabytych w drodze kupna,

- 1 decyzje o udzieleniu ulgi inwestycyjnej.

Kontroli poddano wszystkie decyzje o udzieleniu zwolnienia z podatku rolnege z tytulu
nabycia gruntdw o numerach:

- WP.3121.8.1.2013 z dnia 11.02.2013r.

- WP.3121.8.2.2013 z dnia 06.06.2013r.

- WP.3121.8.3.2013 z dnia 24.09.2013r.

- WP.3121.8.4.2013 z dnia 24.09.2013r.

Ustalono, Ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntéw nabytych w drodze kupna na
utworzenie nowego lub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, do powierzchni
nie przekraczajgcej 100 ha.

W kazdym badanym przypadku spelnione zostaly przestanki uprawniajgce do takiego
zwolnienia. Zwolnienia ustalono na okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigeu, w ktérym grunty nabyto.

Laczna kwota udzielonych w 2013r. ulg z powyzszego tytulu wyniosta 2.187.00 zt.

Sprawdzono réwniez decyzje nr WP.3121.15.1.2013 z dnia 17.10.2013r. o udzieleniu ulgi
inwestycyjnej z tytulu wydatkéw poniesionych na zakup i zainstalowanie urzadzen
melioracyjnych — kwota ulgi 3.282.75 zi.

Whniosek o przyznanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym (wraz z zestawieniem wydatkow
i fakturami) zlozony zostat przez podatnika w dniu 23.09.2013r.

Kwote ulgi obliczono w wysokosci 25% udokumentowanych naktadéw po zakoriczeniu
inwestycji (faktury za zakup i poloZenie na 4 dziatkach rur drenarskich na laczna kwote
13.131,10 zi, protokdt z przeprowadzonej w dniu 16.10.2013r. przez Urzad Gminy kontroli
dotyczacej sprawdzenia zakonczenia robot).

Podatnik ztozyl pisemne oswiadczenie, ze wydatki inwestycyjne zostaly sfinansowane
z wlasnych srodkéw, bez udziahu srodkéw publicznych.
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o umorzenia zaleglosei atkowych oraz odroczenig i rozlpzenia na raly spla
podatkow.
W 2013r. Wéjt Gminy Sztutowo wydatl:
= 3 pozyvtywnych decyzji dotyczgcych umorzen zaleglosci podatkowych na laczna kwotg
3.620,00 zl, z tego:
- 0 umorzeniu zalegloéci podatkowych w podatku od nieruchomosci na kwotg faczng
2.502.50 71,
- o umorzeniu zalegtosci podatkowych w podatku rolnym na taczng kwote 1.117.50 zt
oraz
» 21 pozytywnych decyzji dotyczqeych odroczenia i rozlozenia na raty splaty podatkéw na
taczng kwote 81.634,70 zl, z tego:
- w podatku od nieruchomosei na faczna kwote 72.519.70 zt
- w podatku rolnym na taczng kwotg 9.115.00 zt,
Kontrolg objeto prawidtowosé wszystkich wydanych decyzji:
= g umerzeniu zaleglosci podatkowych, o numerach:
- WP.3120.10.1.2013 z dnia 16.04.2013r.,
- WP.3120.10.2.2013 z dnia 24,06.2013r.,
- WP.3120.10.4.2013 z dnia 05.11.2013r.,,
- WP.3127.10.5.2013 z dnia 27.12.2013r.,

- WP.3123.10.1.2013 z dnia 28.05.2013r.
* ¢ odroczeniu terminu platnosci [ rozfoZeniu splafy na raty o numerach:

- WP.3120.4.1.2013 z dnia 08.02.2013r.,
- WP.3120.4.2.2013 z dnia 08.02.2013r.,
- WP.3120.4.3.2013 z dnia 08.02.2013r.,
- WP.3120.4.4.2013 z dnia 28.03,2013r.,
- WP.3120.4.5.2013 z dnia 28.03.2013r.,
- WP.3120.4.6.2013 z dnia 28.03.2013r.,
- WP.3120.4.7.2013 z dnia 28.03.2013r.,
- WP.3120.4.8.2013 z dnia 28.03.2013r.,
- WP.3120.4.9.2013 z dnia 12.04.2013r,,
- WP.3120.4.10.2013 z dnia 12.04.2013r.,
- WP.3120.4.11.2013 z dnia 12.04.2013r.,
- WP.3120.4.12.2013 z dnia 15.05.2013r.,
- WP.3120.4.13.2013 z dnia 13.06.2013r.,
- WP.3120.4.14.2013 z dnia 30.10.2013r.,
- WP.3120.4.15.2013 z dmia 13.12.2013r.
- WP.3123.4.1.2013 z dnia 08.02.2013r.,
- WP.3123.4.2.2013 z dnia 26.03.2013r.,
- WP.3123.4.3.2013 z dnia 29.03.2013r.,
- WP.3123.4.4.2013 z dnia 29.03.2013r.,
- WP.3123.4.5.2013 z dnia 17.05.2013r.,

- WP.3123.4.6.2013 z dnia 13.06.2013r.
Kazda decyzja dotyczaca ulgi w zaplacie podatku wydana zostata po zlozeniu pisemnego
wniosku podatnika i po przeprowadzeniu przez organ podatkowy postgpowania dowodowego,
potwicrdzajacego spelnienie przestanek uzasadniajgcych udzielenie ulgi. Wszystkie decyzje
spenialy wymogi formalne i posiadaly uzasadnienie.

Ol ) . R

/




W przypadku rozlozenia splaty na raty lub odroczenia terminéw platnosci naliczano oplate
prolongacyjna w wysokodci 50% stawki ustawowych odsetek za zwlokg, zgodnie z Uchwalg
Nr XVII/112/04 Rady Gminy Sztutowo z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie oplaty
prolongacyjngj.

Zgodnie z wymogiem art. 37 ust.2 pkt ,,f” 1,,g2” ustawy o finansach publicznych, organ
podatkowy sporzadzil i podat do publicznej wiadomosci wykaz oséb prawnych i fizycznych
oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie
podatkéw i oplat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub rozlozono sptatg na raty w kwocie
przewyzszajacej 500,00 zt wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia. :

3.2.11. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzer oraz obnizenia gbrnych
stawek podatkowych.

. Skutki udzielonvch umorzen zaleglosci podatkowych.

W 2013 roku skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy, dotyczacych umorzenia
zalegtosci podatkowych stanowity kwotg 3.620,00 zl z tego:

- w podatku od nieruchomosci: 2.502,50 zi,

- w podatku rolnym: 1.117,50 zt

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na
koniec 2013r. oraz sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za 2013r., skutki umorzen w w/w podatkach byty zgodne z kwotami
wydanych w tym zakresie decvzji.

. Skutki z tvtudu rozlozen na raty i odroczen terminu platnosci,

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na
koniec 2013r, i sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych
j.s.t. za 2013r.. skutki z tytulu rozfozenia na raty i odroczenia terminu platnosei zaleglosci
podatkowych w_podatku od nieruchomosci w lacznej kwocie 2.080,60 zl oraz zaleghosci
podatkowych w podatku rolnym w tacznej kwocie 3,50 zt byly zgodne z kwotami wydanych
w tym zakresie decyzji nr:
- WP.3120.4.14.2013 dnia z 30.10.2013r. — kwota lgcznego zobowigzania pienigznego
449,00 zt (podatek od nieruchomosci: kwota 446,50 z1, podatek rolny: kwota 2,50 zt),
. WP.3120.4.15,2013 z dnia 13.12.2013r. — kwota lgeznego zobowigzania pienigznego
1.635,10 zt (podatek od nieruchomasci: kwota 1634,10 z, podatek rolny: kwota 1,00 zi).

Na dzien 31.12.2013r. skutki z tytuhlu roztozenia na raty i odroczenia terminu platnosci
w podatku lesnym i w podatku od $rodkéw transportowych nie wystapily.

" Skutki udzielonych przez Rade Gminy ulg i zwolnien.
- zwoinienia w podatku od nieruchomasci

Zwolnienia w podatku od nieruchomosci zostaly okreslone przez Rad¢ Gminy Sztutowo

w Uchwale Nr XXII/147/04 z dnia 30 listopada 2004r. w sprawie wprowadzenia zwolnien

w podatku od nieruchomosci (ogloszonej w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa

Pomorskiego Nr 153 z dnia 10 grudnia 2004r., poz. 2995).

Zgodnie z brzmieniem §1 uchwaty:

Zwalnia sig od podatku od nieruchomosci:

1) budynki gospodarcze bedgce we wihadaniu rencistéw i emerytéw, ktérzy przekazali
gospodarstwa rolne za rente lub emeryture z wyjatkiem budynkéw wigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg ,

2) nieruchomosci wykorzystywane na cele kulturalne, sportowe i ochrony
przeciwpozarowe;j.
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Na podstawie w/w uchwaly, w 2013r. udzielono zwolnien od podatku od nieruchomosci n/w
podmiotom:

- Biblioteka Publiczna Gminy Sztutowo — kwota zwolnienia 498,00 zi,

- 2 jednostki OSP w Sztutowie i Laszce — faczna kwota zwolnien 3.710,00 zi,

- 6 $wietlic srodowiskowych — gczna kwota zwolnienia 6.686,00 zt,

- Gmina Sztutowo (boiska sportowe i place zabaw) — kwota zwolnienia 19.851,00 zI.
SzczegGlowe zestawienie przedstawiono w ponizszej tabeli:

Powierzchnia Kwota
Lp Nazwa podmiotu a) budynkaw Stawka . . | Tytul zwolnienia
- rwolnienia
b) gruntéw
1. | Biblioteka Publiczna Gminy Sztutowo | a) 65,00m 7,66 498,00 | §1 pkt 2 uchwaty
a) 237,60m" 7.66 1.820,00 | §1 pkt 2 uchwat
2. | GO Sauan b:; 150000m’ | 0. 675.00 :
" a) 52,80m 7,66 405,00 1 pkt 2 uchwaly
& | OSF -~ Eastha b) 1.80000m> | 045 810,00 B

Razem Ochotnicze Straze Pozarne ; 3.710,00 X
4. | Swietlica érodowiskowa - Plonina g)) i;‘g,g?m: E:gg f‘gg’gg S prtamalnaly
5, | Swietlica érodow. - Katy Rybackie z; ;f;;;fgnmz Eﬁg 1.2329233 Bl 2 wehwly
6. | Swietlica érodow. - Grochowo Trzecie | a) 40,00m” 7.66 306,00 | §1 pkt 2 uchwaty
7. | Swietlica $rodow. - Laszka a)  40,00m” 7,66 306,00 | §1 pkt 2 uchwaly
8. | Swietlica érodow. - Groszkowo a) 323,73;112 7.66 2.480,00 | §1 pkt 2 uchwaly
9. | Swietlica $rodow.- Kobyla Kepa ;; gggﬁggime ?0,6465 gzg:gg o

Razem swietlice frodowiskowe 6.686,00 X
10. | Boisko gminne - Sziutowo a) B85.86m" 7,66 658,00 | §1 pkt 2 uchwaly

b) 21.008,00m* 0,45 9.454,00
11. | Boisko gminne — Katy Rybackie b) 10.831,00m’ 0,45 4.874,00 | §1 pkt 2 uchwaly
12. | Boisko gminne - Laszka b) 5.407,00m* 0,45 2.433,00 | §1 pkt 2 uchwaty
13, | Plac zabaw - Sztutowo b) 4.181,00m" 0,45 1.882,00 | §1 pkt 2 uchwaly
14. | Plac zabaw — Katy Rybackie b) 1.222,00m" 0,45 550,00 | §1 pkt 2 uchwaty
Razem boiska o place zabaw 19.851.00 %
X [ Razem | X | X | 30.745,00 X

Laczna kwota skutkéw z tytuhu udzielonych zwelnien z podatku od nieruchomosci wyniosta
30.745,00 2! i jest zgodna z kwotg wykazang w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy na koniec 2013r. oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochoddw budzetowych j.s.t. za 201 3r.

. Skutki obnizenia przez Rade Gminy gérnvch stawek podatkdw.

W 2013r. skutki finansowe wynikajace z obnizenia przez Radg Gminy Sztutowo
gornych stawek podatkow stanowity kwote 460.964,00 zl, w tym:
- w podatku rolnym: 125.610,00 zi
- w podatku od nieruchomosci: 317.059,00 zt
- w podatku od $rodkéw transportowych: 18.295,00 zi
Szczegotowe wyliczenie przedstawiajg ponizsze tabele:
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podatek rolny

Lp|  Wyszcregélnienie Powierzchnia | Savp Rag;“‘é‘r‘:iny Rénica S(‘:“zf:‘

0OSOBY FIZYCZNE

1. | Gospodarstwa rolne 3.388,21 ha przel. 189,65 155,00 34,65 | 117.401,00

2. | Dzialki rolne 109,75 ha fiz. 379,30 310,00 69.30 7.606,00

X Razem X X X X 125.007,00

0SOBY PRAWNE

1. | Gospodarstwa rolne 17.41 ha przel. 189,65 155,00 34,65 603,00

X Razem X X X X 603,00
OGOLEM X X X X 125.610,00

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkéw w wysokosci 125.610,00 zt jest zgodna
7 Rb-PDP - rocznym sprawozdaniem z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec
2013r. oraz z Rb-27S - rocznym sprawozdaniem z wykonania planu dochodow budzetowych
j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r.

podatek od nieruchomosci

% ; Stawka Stawka
Lp | Wyszczegdlnienie :0;;?;5:::? Min. Rady Rdznica (kau:];k
Fin. Gminy
OSOBY FIZYCZNE
1. | Budynki zwiazane z dziatalnoscig 10.865.35 22,82 19.20 362 108.113.00
gospodarcza i § ! ’ Sl
2. | Budynki zajete na prow. dziat .gosp.
w zakresie §wiadczen zdrowotnych 100 e h 0,13 14,80
% Budynki mieszkalne 139.031,78 0,73 0,70 0,03 4.171,00
4, | Budynki pozostale— zajgte na cele
bytowe mieszkaficow (chlewiki, 13.958,00 7,66 5,40 2,26 31.545,00
szopki, garaze wolnostojace)
5. | Budynki pozostate 278,77 7.66 7,60 0,06 17,00
6. | Grumy zwigzane z dzialalnoscia | 515 53449 088 | 085 | 003 6.376,00
gospodarczg
Grunty pozostafe 670.350,22 0,45 0,35 0,10 67.035,00
X Razem X X X X 217.271,00
0OSOBY PRAWNE
1. | Budynki zwigzane z dzialalnoscia | 199996 | 2182 | 1920 | 362 37.573,00
gospodarczs gl / : ! i
2. Budynki mieszkalne 3.239,06 0,73 0,70 0,03 97,00
3. | Budynki pozostale — zajete na cele
bytowe mieszkancow (chlewiki, 136,00 7,66 5,40 2,26 307,00
szopki, garaze wolnostojace)
4, | Budynki pozostate 38.033,66 7,66 7,60 0,06 2.282.00
5. | Grunty zwigzane z dzialalnoscia | 983949 | 088 | 085 | 003 5.095,00
cospodarczy Nk & ' : S
6. | Grunty pozostale 231.589.30 0,45 0,35 0,10 23.159,00
7. | Budowle wykorzystywane na
zblorowe zaspokojenie pofrzed 6.254.979,0021 2% | 050% | 050% | 3127500
ludnosci w zakresie kanalizacji i
oczyszczania dciekdw
X Razem X X X X 99.788,00
X OGOLEM X X X X 317.059,00

Wykazana w wiw zestawieniu kwota skutkéw w wysokosci 317.059,00 zt jest zgodna
z Rb-PDP - rocznym sprawozdaniem z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec
2013r. oraz z Rb-27S - rocznym sprawozdaniem z wykonania planu dochodéw budzetowych
j.5.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r.
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podatek od srodkéw transportowych

Lp. |Rodsaj érodka Liczba Stawka wig |Kwota i i
transportowego pojazdéw  |uchwaly RG |podatku (e Stitiolii)
OSOBY FIZYCZNE
L samochéd ciez. 3,5t -5,5t 676,00 { 810,87 1)
-1 m-c 1 56,00 68,00 12,00
Z. samochdd cigz, 5,5t - 9t ) 946,00 1.892,00 2.705,00 813,00
(1.352,74z1)
-6 m-cy 1 473,00 676,00 203,00
3 sam. ciez, St -poniz.12t 2 1.466,00 2.932,00 3.247,00 315,00
(1.62328:zl)
- 2 m-ce 2 488.00 542,00 54,00
|4. sam. cigz. 9t -poniz. 12t 1.416,00 (1.623,28z=1)
| {rok produkeji 2010 i nowszy)
-3 m-ce 1 354,00 406,00 52,00
5 samochad cigz. 12t, 2 osie, | 1.705,00 1.705,00 3.098,00 1.393,00
inne zawieszenie {3.097,68 =f)
6. samochad ciez. 12t | wiecej z 2.392,00 4.784,00 6.195.00 1.411,00
3 osie, inne zawieszenie (3.097.68 =1)
T samochdd ciez. 15t i wigcej 1 1.997,00 1.997.,00 3.098,00 1.101,00
2 osie, zaw. pneumatyczne {3.097.68 z1)
-10m-cy | 1 1.664,00 2.581,00 917,00
8. samochdd cigz. 15t | wigcej 1 2.132,00 2.132,00 3.098,00 966,00
2 psie, inne zawieszenie {3.097,68 =1
9. ciagnik siodlowy 40t, 4 2.111,00 8.444.00 12.391,00 3.947,00
2 osie, zaw. pneumatyczne (3.097.68 =l
- 10 m-cy 1 1.759,00 2.581,00 822,00
- T m-cy 1 1.231,00 1.807,00 576,00
10. |naczepa pow.12t- pon.36t, 1 916,00 916,00 1.894,00 978,00
3 osie, zaw. pneumatyezne {1.893,80 =)
- 10 m-gy i 763,00 1.578,00 815,00
11. |naczepa 37t, 3 osie, zaw. 216,00 (2.394,29 =1}
pneumatyczne
- 7 m-cy 1 534,00 1.397,00 863,00
12. | naczepa 40t, 3 osie, 2 1.352.00 2.704,00 4.789,00 2.085,00
Zaw. pneumatyczne (2.394,29 zf)
. - 5 m-cy 1 563,00 998,00 435,00
13. |autobus 30 miejsc i wiecgj 1 1.924,00 1,924,00 2.354,00 470,00
(2.394,29z1)
Razem X X X X 18.228,00
OSOBY PRAWNE
1.  |samochod cigz. 5,5t- 9t 946,00 (1.352,74 =)
- 2 m-ce 1 158,00 226,00 67,00
x |Razem X X X X 67,00
x |OGOLEM X x x X 18.295,00
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W trakcie kontroli stwierdzono, 7e w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych gminy na koniec grudnia 2013r. wykazano skutki finansowe z tytutu obniZenia
gérnych stawek podatku od srodkéw transportowych w kwocie 18.001,00 zt.

7. powyzszego wynika, ze skutki zostaly zanizone o kwote 294,00 z (18.295,00 zt —
18.001,00 z}).

Stwierdzono réwniez, rozbieznosci migdzy kwotami skutkdw z tytulu obnizenia gémych
stawek podatku od $rodkow transportowych od oséb fizycznych, wykazanymi
w sprawozdaniu rocznym Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych js.t. za
2013r. (w kolumnie 12), a faktycznymi kwotami skutkéw, wynikajacych z w/w wyliczenia,
i tak:

- w sprawozdaniu, skutki finansowe z w/w tytulu od oséb fizycznych (rozdz.75616
§ 0340) wykazano w kwocie 17.934,00 zt. Prawidtowa kwota skutkéw wynosi 18.228.00 zt
{(zanizono o kwote 294,00 zl).

Kserokopia: sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec
grudnia 2013 i sprawozdania rocznego Rb- 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych
j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r. (str.1,3 i 4) stanowig akta robocze
nr 3.2.10 /3 do protokolu kontroli.

Osoba odpowiedzialng za sporzadzanie informacji do sprawozdaf ze skutkéw obniZenia
gémych stawek w podatku od Srodkéw transportowych jest inspektor ds. ksiggowosci
podatkowe]j — Pani Katarzyna Skrzek, co wynika z przydzielonego zakresu czynnoscei.

W trakeie kontroli, Gmina sporzadzita korekte sprawozdan rocznych Rb-PDP oraz Rb-27S za
2013r., wykazujac faktyczne skutki z tytulu obnizenia gornych stawek w podatku od srodkéw
transportowych (18.295,00 zI) i w dniu 22 grudnia 2014r. przestala do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku.

3.2.12 Dochody 7 oplat adiacenckich.

3.2.12.1. Oplaty adiacenckie z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu
nieruchomosci oraz z tytulu wzrostu nieruchomosci spowodowanego wybudowaniem
urzgdzen infrastruktury technicznej.
W dniu 25 czerwca 2008r. Rada Gminy Sztutowo podjgla Uchwate Nr XVI/134/08
w sprawie ustalenia wysokosci stawek procentowych oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu
wartosci nieruchomosci spowodowanego budowa urzadzen infrastruktury technicznej oraz
podziatu nieruchomosei.
Uchwata opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 95
z dnia 25 sierpnia 2008r., poz. 2420,
Zgodnie z § 1 uchwaly, ustala si¢ stawke procentowa oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu
wartodei nieruchomosci na skutek wybudowania urzadzer infrastruktury technicznej
w wysokosei 15% roznicy miedzy wartoscig po wybudowaniu tych urzadzen, a wartoscia
nieruchomosei przed ich wybudowaniem.
Zgodnie z § 2 uchwaly, ustala si¢ stawke procentowa oplaty adiacenckicj z tytulu wzrostu
wartoéci nieruchomosci na skutek podziatu nieruchomosci dokonanego na wniosek
wlasciciela lub uzytkownika wieczystego, ktéry wniést opfaty roczne za caly okres
uzytkowania tego prawa, w wysokosci 15% réznicy migdzy wartoscig nieruchomosci po
podziale, a wartoscig nieruchomosci przed podziatem.
Z informacji ztozonej przez Sekretarz Gminy — Panig Renatg Glab wynika, ze w 2013r. nie
bylo prowadzone zadne postgpowanie w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej i nie zostata
wydana zadna decyzja w w/w sprawie.
W/w informacja stanowi akta robocze nr 3.2.12/1 do protokotu kontroli.
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3.2.13. Opftata planistyczna,

Ustalono, ze w 2013r. Gmina Sztutowo nie osiagneta dochodéw z tytutu opiaty planistycznej.
Z informacji zfozonej przez inspektora ds. obronnych, obrony cywilngj, geodezji
i zagospodarowania przestrzennego — Pana Bartosza Nowaka wynika, ze w 2013r. nie zostata
wydana zadna decyzja w sprawie ustalenia optaty planistycznej, jak réwniez nie wystapity
przestanki do wszczgeia posigpowania administracyjnego w powyzszej sprawie.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 3.2.13/1 do protokohu kontroli.

3.2.14. Optaty za zajmowanie pasa drogowego.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwale Nr XXX V1/325/2010 z dnia
25 maja 2010r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek optat za zajgcie pasa drogowego drég
gminnych (ogtoszenie: Dziennik Urzedowy Wojewédztwa Pomorskiego Nr 96 z dnia 20 lipca
2010r., poz.1863).

Zgodnic z uchwala, stawki oplaty za zajecie pasa drogowego dla drég gminnych wynosza:

1) dzienna stawka oplaty za zajgcie Im” pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie
drogowym:

5,00 zt — za zajecie do 50% szerokosci jezdni,

8,00 zt — za zajecie powyzej 50% szerokosci jezdni,

3,00 z} — za zajecie chodnika, zatoki postojowej, placu, ciagu pieszego lub rowerowego,

* 2,00 7t - za zajccic pozostatych elementéw pasa drogowego w tym pobocza, rowu;

2). roczna stawka oplaty za zajecie Im?* pasa dro gowego w celu umieszezania w pasie
drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych 7z potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego w rzucie poziomym:

= 15,00 z} - za umieszczenie urzadzen poza obszarem zabudowanym,

* 40,00 zt - za umieszczenie urzadzen w obszarze zabudowanym,

* 200,00 zt — za umieszczenie urzadzen na mostach,

3).  dzienna stawka oplaty za zajecie lm® pasa drogowego w celu umieszczenia obiektow
budowlanych w tym handlowych i ushigowych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania
drogami — wedfug powierzchni w rzucie poziomym:

= 2,00,

4). dzienna stawka oplaty za zajecie Im? pasa drogowego w celu umieszczenia reklam —
wedtug powierzchni reklamy:

= 2,00z

5). dzienna stawka oplaty za zajecie 1m’ pasa drogowego na prawach wylgcznosci
w celach innych niz wymienione w pkt 1-4, np. parkowanie pojazdu :

* 0,50 zh

W 2013r. Wéjt Gminy Sztutowo wydal ogélem 23 decyzje w sprawie zezwolenia na zajecie
pasa drogowego, w tym:
- 12 decyzji dotyczgcych zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robét
w pasie drogowym,
- 10 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie
drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwiazanych z potrzebami zarzadzania
i ruchu drogowegao,
- 1 decyzje dotyczacy zajgeia pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy.
Kontrola objgto 100% wydanych decyzji o nastepujacych numerach:

- 0D.7236.4.2013 i 0OD.7236.5.2013 z dnia 12.03.2013r.,

- 0D.7236.8.2013 i OD.7236.9.2013 z dnia 02.04.2013r.,

- 0D.7236.11.2013 i 0D.7236.12.2013 z dnia 09.04.2013r.,

- 0D.7236.13.2013 i OD.7236.14.2013 z dnia 09.04.2013r, i
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- 0D.7236.15.2013 i 0D.7236.16.2013 z dnia 09.04.2013r.,

- 0D.7236.17.2013 i OD.7236.18.2013 z dnia 24.04.2013r.,

- 0D.7236.25.2013 z dnia 27.05.2013r.,

- 0D.7236.27.2013 z dnia 03.07.2013r.,

- 0D.7236.28.2013 z dnia 21.08.2013r.,

- 0D.7236.259.2013 i 0D.7236.30.2013 z dnia 23.08.2013r.,

- 0D.7236.36.2013 i 0D.7236.37.2013 z dnia 09.10.2013r.,

- 0D.7236.38.2013 i 0OD.7236.39.2013 z dnia 14.10.2013r.,

- 0D.7236.40.2013 i OD.7236.41.2013 z dnia 21.11.2013r.
Ustalono, Ze zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydane zostaly na cele wymienione
w art.40 ust.2 w/w ustawy.
W kazdym przypadku, oplata za zajgcie pasa drogowego ustalona zostala w wysokosci i na
zasadach okreslonych w w/w uchwale Rady Gminy Sztutowo. Wigkszod¢ uviszezana byla
w terminie zgodnym z art. 40 ust.13 ustawy o drogach publicznych. Do oplat dokonanych po
terminie, naliczone byly nalezne odsetki za zwtoke (dotyczy to 5 decyzji: 0D.7236.4.2013
z dnia 12.03.2013r, 0OD.7236.12.2013, 0D.7236.14.2013, 0D.7236.16.2013 2z dnia
09.04.2013r., 0D.7236.29.2013 z dnia 23.08.2013r.).
W 2013r. dochody z powyzszego tytutu stanowity kwotg 7.761,42 zl.

Stwierdzono natomiast, ze dochody z tytulu oplat za zajecia pasa drogowego zostaty ujete
w rozdz. 75618 ,wplywy z innych oplat stanowigeych dochody j.s.t. na podstawie ustaw™
§0490 ,wphywy z innych opfat lokalnych pobieranych przez j.s.t. na podstawie odrebnych
ustaw”. Prawidtowo powinny by¢ one wykazane w rozdz. 60016 ,.drogi gminne publiczne”

$0690 ,,wplywy z réznych oplat”.
3.2.15. Oplata za zezwolenia na sprzedaZ napojéw alkoholowych.

Na terenie Gminy Sztutowo liczba punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych (za wyjatkiem

piwa) wynosi:

- do spozycia poza miejscem sprzedazy - 50 punktow,

- w migjscu sprzedazy - 50 punktéw (Uchwata Nr XXI11/154/04 Rady Gminy Sztutowo

z dnia 28 grudnia 2004r. w sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojow

alkoholowych i warunkéw sprzedazy na terenie Gminy Sztutowo).

Wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2013r. na terenie gminy bylo ogdtem 54 punkty sprzedazy

napojéw alkoholowych, w tym do spozycia poza miejscem sprzedazy — 23 punkty oraz do

spozycia w miejscu sprzedazy — 31 punktow.,

W 2013r. wydano 75 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym

43 zezwolenia do spozycia poza miejscem sprzedazy, 26 zezwolen do spozycia w migjscu

sprzedazy i 6 zezwaolen na sprzedaz jednorazows.

Kontrolg objeto 30 wydanych zezwolen o nastgpujgcych numerach:

- 251-141/2013/11C/H, 252-142/2013/1IC/H, 253-143/2013/1IC/H, 256-146/2013/IIC/H z
dnia 15.01.2013r.; 254/144/2013/IIC/H z dnia 16.01.2013r.; 304-63/2013/IIIC z dnia
24.06.2013r.; 307-65/2013/11IC z dnia 28.06.2013r. — dotyczace sprzedazy napojow
alkoholowych o zawartosci powyzej 18% alkoholu ;

- 251-149/2013/11B/H, 252-150/2013/1IB/H, 253-151/2013/IIB/H z dnia 15.01.2013r;
254-152/2013/11B/H z dnia 16.01.2013r.; 256-154/2013/1IB/H z dnia 30.01.2013r,;
257-155/2013/1IB/H z dnia 11.04.2013r.; 302-83/2013/I1IB z dnia 03.06.2013r,;
304-84/2013/IIIB z dnia 24.06.2013r.; 307-86/2013/I1IB =z dnia 28.06.2013r;
311-87/2013/I1IB z dnia 08.07.2013r. — dotyczace sprzedazy napojéw alkoholowych
o zawartosci od 4,5% do 18% alkoholu;
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- 251-213/2013/1IA/H, 252-214/2013/1TA/H, 253-215/2013/lIA/H z dnia 15.01.2013r;
254-216/2013/1IA/H z dnia 16.01.2013r.; 256-218/2013/1IA/H z dnia 30.01.2013r;
299-276/2013/1IA/H z dnia 31.01.2013r.; 300-277/2013/IIIA z dnia 28.02.2013r.;
301-278/2013/11IA z dnia 11.04.2013r.; 302-278/2013/IlIA z dnia 03.06.2013r.;
304-280/2013/11IA z dnia 24.06.2013r.; 307-282/2013/IIIA z dnia 28.06.2013r;
311-285/2013/11IA z dnia 08.07.2013r,; 312-286/2013/IIA z dnia 10.07.2013r. —
dotyczgee sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa.

Opfata za korzystanie z w/w zezwolei pobierana byla na kazdy rodzaj napoju alkoholowego

w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

Przedsiebiorey rozpoczynajacy dziatalnoéé gospodarczg wnosili optaty na rachunek Urzgdu

Gminy przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz alkoholu.

Kontrolg objgto rowniez oplaty w 2013r. za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

dokonane przez losowo wybranych 8 przedsigbiorcéw (z ogélnej liczby 39) posiadajacych

wazne zezwolenia, wydane w latach wezesdniejszych.

Ustalono, Ze przedsigbiorcy zgodnie z ustawowym wymogiem zlozyli do dnia 31 stycznia

2013r. pisemne oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegolnych rodzajow alkoholu

w 2012 roku oraz dokonali oplaty za 2013 rok w trzech rownych ratach w terminie

31 stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia.

Dotyczy to zezwoled o nr: 266-245/2011/IITA z dnia 20.04.2011r.; 234-128/2012/1IC/H

z dnia 18.01.2014r.; 234-137/2012/1IB/H z dnia 18.01.2012r.; 234-199/2012/1IA/H z dnia

18.01.2012r.; 238-201/2012/1IA/H z dnia 22.02.2012r; 238-140/2012/lIB/H z dnia

22.03.2012r.; 240-1332012/1IC/H z dnia 27.042012r; 240-141/2012/IIB/H z dnia
27.042012r.; 286a-264a/2012/11IA 2z dnia 21.05.2012r; 287-265/2012/IIA z dnia
05.06.2012r.; 289-267/2012/11TA z dnia 11.06.2012r.

Uzyskane w 2013r. dochody z tytutu oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

stanowity kwotg 110.246,72 zi.

3.2.16 Windvkacja naleznosci podatkowych i optat
Badaniem objeto windykacje zaleglosci powstatych w 2013r., a realizowana w latach
2013 - 2014,
Sprawdzono prawidtowos¢ podejmowania czynnosci windykacyjnych przez organ podatkowy
dotyczacych dochodzenia naleznosci podatkowych w podatku od nieruchomosci od osob
fizycznych i prawnych oraz w podatku rolnym od oséb fizycznych.
Kontrole przeprowadzono na prébie podatnikéw tj. 32 oséb fizycznych i prawnych
o najwyzszej (lub znacznej) kwocie zaleglosci podatkowych, powstatych w 2013r.,
ustalonych na dzien 31.12.2013r.
Podatek od nieruchomosci od 9s6b prawnych
Na dzien 31.12.2013r. z nalozonego podatku nie wywigzalo sig w ustawowych
terminach 4 podatnikéw zalegajacych na taczng kwotg 3.703,72 zi.
Kontrolg w tym zakresie objgto zadtuzonych o nastgpujgcych numerach kontowych:
—  014/0135 zaleglo$é za 12 ratg 2013r. w kwocie 1.172,72 2k,
—  014/0110 zaleglosé za 12 rat 2013r. w kwocie 1.514 zl,
— 014/0104 zalegto$é za 11 i 12 rate 2013r. w kwocie 426 z1.
W wyniku kontroli ustalono, ze po dostarczeniu upomniefi Wszyscy Ww. podatnicy
w miesigcu styczniu 2014r. uregulowali kwoty zaleglosci za 2013r.
Podatek od nieruchomosci od 0s6b fizycznych
Zaleglosci z tytutu podatku od nierachomoéei od osob fizycznych za 2013r. stanowily
na dzien 31.12.2013r. kwote 81.981,79 zt i figurowaty na koncie 122 podatnikéw.
Sprawdzono tryb postgpowania egzekucyjnego w stosunku do 19 podatnikow (oséb
fizycznych) o nastgpujacych nr kontowych:
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— 002/0158 zalegios¢ za [V rate 2013r. na laczng kwote 4.326 zi,

— 002/0338 zalegtosé za 111 i IV ratg 2013r. na tgczng kwote 233 zi,

— 002/0566 zaleglosé za TV rate 2013r. na kwote 4.034 21,

—  002/0622 zalegtos¢ za 2 raty 2013r. na kwotg 220 2t |

~  002/0714 zaleglos¢ za 4 raty 2013r. na kwotg 25.667 zt,

—  002/0856 zalegtos¢ za 4 raty 2013r. na kwotg 771 zi,

~ 002/0872 zaleglos$¢ za 4 raty 2013r. na kwote 454 zi,

— 002/0974 zaleglos¢ za II, 1111 IV ratg 2013r. na kwotg 1.462,80 74,

— 002/0982 zaleglos¢ za 4 raty 2013r. na kwotg 23.364 zi,

—  008/0054 zalegltosé za 4 raty 2013r. na kwotg 550 21,

— 010/0035 zaleglosé za 4 raty 2013r. na kwotg 421 zi,

- 012/0019 zaleglos¢ za IV rate 2013r. na kwote 1.151,60 zi,

—  012/0045 zaleglo$é za 111 i IV ratg 2013r, na kwotg 279 zi,

— 012/0060 zalegtosé za TV rate 2013r. na kwote 861,10 zi.

— 012/0108 zaleglosé za TV rate 2013r. na kwotg 2.898 2,

— 012/0188 zalegloé¢ za 4 raty 2013r. na kwote 1.900 zi,

— 012/0227 zaleglos¢ za 4 raty 2013r. na kwotg 635 zt,

~ 012/0581 zaleglo$é za TV ratg 2013r. na kwotg 662 zi,

- 017/0014 zaleglosé za 4 raty 2013r. na kwote 469 zi.
Na podstawie przedlozonych osobom kontrolujacym dokumentéw ustalono:
- w stosunku do dhuznikéw podjeto wiasciwe dziatania windykacyjne. Po uprzednim
dostarczeniu upomnien wystawiono i skierowano do wlasciwego migjscowo Urzgdu
Skarbowego tytuly wykonawcze;
- zalegtodci podatkowe podatnika o nr konta 008/0054 w wysokosci 555 zt (4 raty za
2013r.) decyzja Wéjta Gminy Sztutowo Nr WP.3120.4.15.2013 z dnia 13.12.2013r. zostaly
rozlozone na raty. Termin platnosci ostatniej raty 15.02.2015r.;
- w przypadku podatnika o nr konta 012/0108 termin platnosci IV raty podatku
w wysokodci 2.898 zt decyzja Woéjta Gminy Sztutowo Nr WP.3120.4.1.2014 z dnia
20.02.2014r. zostaty odroczony do 2.06.2014r. Nalezna kwota podatku zostata uregulowana
wraz z odsetkami w dniu 8.07.2014r,;
- zaleglosei podatnikéw o nr konta 002/158, 002/338, 002/0566, 002/0872, 012/0019,
012/0060, 012/0581 zostaty w miesigcach styczen — luty uregulowane;
- naleznosci podatnika o nr konta 002/0714 i 002/0982 zostaly zabezpieczone hipoteka
przymusowsg na nieruchomosciach podatnikow,

Podatek rolny od 0séb fizycznych
Zaleglosci z tytuhu podatku rolnego od oséb fizycznych stanowity na dzien
31.12.2013r. kwote 25.665,10 zt (41 oséb).
Tryb postgpowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 9 podatnikéw
o nastgpujacych numerach kontowych:
— 003/0007 zalegajacego w facznej kwocie 690,40 zt za IV ratg podatku za 2013r.,
— 004/0010 zalegajacego za 1V rate 2013r. — 720,80 zi,
— 004/0010 zalegajacego w kwocie 532,60 zt za IV rat¢ podatku za 2013r.,
— 004/0022 zalegajacego za 3 raty 2013r. — 865 zi,
— (004/0032 zalegajgcego za IV rate 2013r. — 1.092 zi,
—  004/0053 za IV rate podatku za 2013r. — 9.675,60 zi,
—  006/0004 za 4 raty podatku za 2013r, — 6.306,90 2,
— 009/0002 za 3 raty podatku za 2013r. —2.641,50 zi,
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- 009/0021 za 4 raty 2013r. - 162 zl,
W wyniku kontroli ustalono:
- wszystkie zaleglosci objete zostaly postepowaniem egzekucyjnym. Wystawiono
i skierowano do whasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze;
- zalegtosei podatnikéw o nr konta 003/0007, 003/0010/, 004/0010, 004/0015, 004/032,
004/053, 006/0004 zostaly uregulowane w miesigcach styczen — kwiecien 2014r.

3.3. Dochody z majgtku
Kontrola objeto 2013r.

Obowigzujgce w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem nieruchomosci
stanowigcych wiasno§é Gminy Sztutowo okreslone zostaly nastgpujacymi uchwatami Rady
Gminy:

o Uchwala Nr XX1/141/04 z dnia 28 paZdziernika 2004r. w sprawie okreslenia zasad
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci, oddawania w trwaty zarzad oraz ich
wydzierzawiania lub najmu na okres dhuzszy niz 3 lata;

o Uchwata Nr XX/134/04 z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie zasad sprzedazy na rzecz
najemcoéw doméw i lokali mieszkalnych stanowigcych wiasno$¢ Gminy Sztutowo
wraz ze sprzedaza lub przekazaniem w uzytkowanie wicczyste udziatéw w gruncie
oraz udzielenia bonifikat;

o Uchwatg Nr XXX1/227/05 z dnia 30 grudnia 2005r. w sprawic wyrazenia zgody na
udzielenia bonifikaty od oplaty za przeksztalcenic prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci nieruchomosci wykorzystywanych na cele mieszkaniowe;

o Uchwatg Nr XIV/124/08 z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie uchwalenia wysokoéci
czynszu dzierzawnego, zm. Uchwalg Nr XXXII/311/10 z 21 kwietnia 2010r.;

o Uchwatg Nr VI/41//07 z dnia 25 maja 2007r. w sprawie ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego od gruntéw rolnych ( dot. gruntéw rolnych pod wodami );

o Uchwata Nr IV/22/07 z dnia 20 lutego 2007r. w sprawie ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego od gruntdw rolnych ( dot. gruntow ornych i uzytkéw zielonych ).

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku

Z oéwiadczenia zlozonego przez Pania Renatg Glagb — Sekretarza Gminy wynika, ze w
2013r. Gmina Sztutowo nie dokonata sprzedazy zadnej nieruchomosci w trybie przetargu.
Oéwiadczenie stanowi akta robocze Nr 3.3.1/1 do niniejszego protokotu kontroli.

Natomiast w drodze bezprzetargowej sprzedano na poprawienie warunkow
zagospodarowania nieruchomosci przyleglej 12 nieruchomosci niezabudowanych
potozonych:
it w Sztutowie (dziatki nr 442/3; 442/4; 442/8; 442/7; 442/9; 318/1; 344/3),

w Katach Rybackich (dziatka nr 338/1),
- w Ploninie (dziatka nr 44/1),
= w Groszkowie (dziatki nr 133; 54; 37).
Kontrolg szczegolows objeto sprzedaz wszystkich ww. nieruchomosci (akty not.
Nr 5630/2013 z dnia 13.08.2013r., Nr 1067/2013 z 14.02.2013r., Nr 1578/2013 z 7.03.2013r.,
Nr 1554/2013 z 7.03.2013r., Nr 2571/2013 z 10.04.2013r., Nr 4771/2013 z 3.07.2013r.,
Nr333/2013 z 15.01.2013r., Nr 1571/2013).

W wyniku kontroli prawidlowosci czynnosci zmierzajacych do zawarcia umow
sprzedazy ustalono:
- wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraty wszystkie informacje
wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o nieruchomosci i zostaly wywieszone w siedzibie
Urzgdu na okres 21 dni.
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Zostaly rowniez podane do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej
(Dziennik Battycki) oraz na stronie internetowej urzedu;

- ceng sprzedazy nieruchomosci okreslono w wysokosci nie nizszej od jej wartodei
okreslonej przez uprawnionego rzeczoznawcg majatkowego w  aktualnych operatach
szacunkowych;

- w kazdym przypadku zbycia nieruchomosci w drodze bezprzetargowej na poprawienie
warunkow zagospodarowania nicruchomosci przyleglej zgode na ich sprzedaz wyrazita Rada
Gminy Sztutowo w podjetych Uchwatach Nr XX/169/2012, Nr XX/170/2012,
Nr XX 171/2012, Nr XX/172/2012, Nr XX/173/2012, Nr XX/175/2012 i Nr XX/177/2012
z dnia 20.09.2012r. oraz Nr XX11/188/2012 z 27.11.2012r.;

- w przypadku sprzedazy dzialki Nr 442/9 w Sztutowie i 338/1 w Katach Rybackich cena
sprzedazy roziozona zostala na raty.

Nabywcy przed zawarciem umowy przenoszgeej wlasnogé nieruchomosci dokonali whplaty 1
raty ceny sptzedazy. Rozlozona na raty niesplacona czedé ceny zostata oprocentowana
zgodnie z ustawowymi zasadami. W umowie notarialnej z nabywcs okreslono réwniez
terminy i warunki ptatnosci poszezegolnych rat. W celu zabezpieczenia wierzytelnoci Gminy
ustanowiono hipoteke obciazajaca nabywana nieruchomosé;

- w przypadku pozostalych nabywcéw cena nieruchomosci zostala wplacona
w pelnej wysokosci do dnia zawarcia umowy notarialnej.

3.3.2. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych
Rada Gminy Sztutowo podjela w dniu 28 paZdziernika 2004 roku Uchwale

Nr XX1/141/04 w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci,
oddawania w trwaly zarzad oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres dluzszy niz 3 lata.
W ezgsei VI ww. Uchwaly okreslono, ze Wéjt moze oddawaé nieruchomoéé gminna lub jej
czgs¢ w najem, dzierzawe na okres dhuzszy niz 3 lata na cele okreslone w umowie za zgoda
Rady Gminy.
Zgodnie z pkt 3 i 4 ww. cze¢sci stawki czynszu za dzierzawg i najem ustala Rada Gminy
w drodze Uchwaly, a wynajecie lub wydzierzawienie nieruchomosci nastgpuje w drodze
przetargu lub bezprzetargowo po uzyskaniu opinii Rady Gminy.

Rada Gminy Sztutowo stawki czynszu za dzierzawg i najem ustalita w nastepujacych
Uchwatach:

o Nr XIV/124/08 z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie uchwalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego, zm. Uchwalg Nr XXXIII/311/10 z 21 kwietnia 2010r. (gruntow pod
ogrodki dziatkowe, garaze, pod powierzchnig reklamows, nie przeznaczone na cele
produkeji rolnej oraz najmu lokali uzytkowych na dziatalno$é dochodows i ustugi
medyczne);

o Nr VI/41/07 z dnia 25 maja 2007r. w sprawie ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego od gruntéw rolnych (gruntéw rolnych pod wodami);

o Nr 1V/22/07 z dnia 20 lutego 2007r. w sprawie ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego od gruntéw rolnych (gruntéw ornych i uzytkdw zielonych).

Dochody z dzierzawy
W okresie badanym obowiazywato 70 uméw dzierzawy zawartych w latach 2008 -2013,
w tym:

- 61 zawartych na okres do 3 lat,

- 9 zawartych na okres powyzej 3 lat.

W 2013r. w trybie bezprzetargowym zawarto 21 uméw dzierzawy nicruchomosci
gruntowych Gminy na okres do 3 lat oraz 1 umowe na okres 10 lat.
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W okresie kontrolowanym wydzierzawiono gléwnie grunty z przeznaczeniem na prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej (parking, reklama, plac zabaw dla dzieci, handel), na ogridki
dziatkowe, stawy rybne oraz pod uprawy rolne.
Ustalono, #e w kazdym przypadku sporzadzone zostaly wykazy nieruchomosei
przeznaczonych do oddania w dzierzaws.
Wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibie Urzedu, a ponadto informacje
o wywieszeniu wykazu podano do publiczngj wiadomosci przez ogloszenie
w prasie lokalnej (Dziennik Baltycki), a takze na stronie internetowej Urzedu.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w wykazach nieruchomosci przeznaczonych
w drodze bezprzetargowej do dzierzawy, nie okreslono terminu wnoszenia opfat. Dotyczy to
wykazu nieruchomodei przeznaczonych do dzierzawy, m.in. dziatki nr 382/160, nr 357/58,
czeéci dziatek nr 357/56 i nr 332/7 w Sztutowie, nr 107 w Laszce oraz nr 76/3 i nr 67
w Ptoninie.

Szezegolows kontrolg objeto  prawidfowosé ustalenia wysokoSei  czynszu
dzierzawnego za 2013r. pod wzgledem zgodnosci zapisow wynikajgcych z obowigzujgeych
umow dzierzawy oraz aktow prawa migjscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczacg wszystkich dzierzawcow, z ktorymi w 2013r, zawarto
umowy (22), oznaczonych w ewidencji ksiggowej nastgpujacymi numerami kontrahenta:
0001010; 001159; 001009; 001011; 001030; 001029; 001005; 001213; 001012; 001039;
001007; 001032; 001152; 002017; 003017; 001218: 002021; 001041; 001040; 001042;
001043; 001069; 001024.

Ustalono, ze podstawe do wydzierzawienia stanowity umowy cywilno-prawne zawarte
pomiedzy Wéjtem, a dzierzawcami, w ktérych okreslono wysoko$¢ ezynszu dzierzawnego
oraz termin jego platnosci.

Oplaty z tytutu dzierzawy nieruchomosci gruntowych ustalono wg stawek okreslonych w ww.
Uchwatach Rady Gminy Sztutowo.

Opfaty czynszowe za 2013r. zostaly przypisane dzierzawcom w wysokosci wynikajgcej
z obowiazujacych umow.

Wszyscy dzierzawcy uregulowali nalezne oplaty za 2013r.

Dochody z najmu
Urzad Gminy nie realizowat dochodéw z wynajmu lokali uzytkowych.

3.3.3. Dochody z tyvtutu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Trwaly zarzgd

W 2013r. nie wydawano decyzji o oddaniu nieruchomosci w trwaty zarzad.
Nie uzyskiwano réwniez z powyzszego tytulu zadnych dochoddw.

Wszystkie jednostki organizacyjne, na rzecz ktorych ustanowiony zostat w latach
wezeéniejszych trwaty zarzad. podlegaly ustawowemu zwolnieniu na podstawie przepisow
art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty.

Dotyczy to: Zespotu Szkot w Sztutowie i Przedszkola w Sztutowie.

Usytkowanie wieczyste nieruchomosci
W 2013r. z tytulu oddania nieruchomodci w wieczyste uzytkowanie osiagnigto
dochody w kwocie 109.763,12 2t (plan 137.000 zi).
W badanym okresie nie zawierano uméw o oddanie nieruchomosci w wieczyste
uzytkowanie, a oplaty realizowano na podstawie uméw zawartych w latach poprzednich.
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3.3.4. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzvtkowania wieczystego w prawo wiasnosci

Wg. oé$wiadczenia zlozonego przez Sekretarz Gminy Panig Renat¢ Glab w 2013r.
Gmina Sztutowo nie dokonala zadnego przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci (akta robocze nr 3.3.1/1 ).

3.4. Inne dochody
3.4.1. Wplywy z usiug

W 2013r, Urzad Gminy nie uzyskat z tego tytulu zadnych dochoddw.

3.4.2. Spadki. zapisy. darowizny
W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata z tytutu darowizn srodki pienigzne
w lgcznej kwocie 37.930 zi, w tym:
o wramach § 0960 rozdz. 75075 w wysokosci 33.130 zi,
o wramach § 0960 rozdz. 92105 —4.800 zt.
Na podstawie zawartych uméw przekazane zostaty srodki w kwocie 18.130 z1, w tym:

o 10.000 zt przez Grupe LOTOS S.A z/s w Gdansku z przeznaczeniem na pokrycie
czesci poniesionych kosztow organizacji wydarzenia ,Sztutowskie Lato 2013,
Umowe darowizny Nr 4600 — 5885 zawarto w dniu 30.09.2013r.

Zgodnie z § 2 ust. 2 ww. umowy Wojt Gminy przestal w terminie okreslonym
w umowie o$wiadczenie o przeznaczeniu przekazanej kwoty na cel okreslony
W umowie.

o 8.130 zi przez Spotke z 0.0. Mierzeja Development z/s w Poznaniu z przeznaczeniem
na realizacje celow statutowych, w tym organizacj¢ imprez (Dni Rybaka,
VII Ogélnopolskie Imieniny Piotra i Pawla, Sztutowskie Lato 2013, Plazowa Gala
Disco Polo). Umowe darowizny Nr KT. 0541.16.2013 zawarto w dniu 22.05.2013r.
Zgodnie z § 2 ww. umowy Gmina zobowiazata si¢ do dzialan promocyjnych
i reklamowych na rzecz ww. Spétki w trakcie trwania i na obszarze organizacji ww.
imprez.

Ponadto na podstawie o$wiadczenia darczyney przekazana zostata kwota w tacznej wysokosci
12.500 zt, w tym:

o 500 zt przez Bank Spéidzielczy w Stegnic na dofinansowanie imprezy Dni Rybaka ,
VII Ogélnopolskich Imienin Piotra i Pawla,

o 12.000 zi przez Spétke z 0.0. ALFAWIND w Gdarisku na wsparcie promocji Gminy
w 2013t. m.in. Dni Rybaka, Puchar Baltyku 2013 oraz imprez plazowych.

Pozostate srodki w tgcznej kwocie 7.300 zt zostaly przekazane bezumownie, w tym:

o 4.800 zt z przeznaczeniem na dozynki gminne przez 3 osoby fizyczne (2.500 zi)
i 5 firm (500 zt Centralny Wodocigg Zutawski, 800 zI Bank Spotdzielczy w Stegnie,
500 zt Przedsicbiorstwo Komunalne Mierzeja w Stegnie, 400 zI Okrggowa
Spotdzielnia Mleczarska w Nowym Dworze Gd., 100 zt Gminna Spoldzielnia w
Stegnie),

o 2.500 zt przez 3 firmy, w tym:

% 2.000 zt przez Centralny Wodociag Zutawski w Nowym Dworze Gdariskim

na dofinansowanie cyklu imprez plazowych, Dni Rybaka,
» 500 zt przez Okregowa Spoldzielnig Mleczarska w Nowym Dworze
Gdanskim na dofinansowanie Dni Rybaka.

Wyzej wymienione S§rodki wprowadzone zostaly do budzetu Gminy (Uchwata Nr
XXVI244/2013 z dnia 23.05.2013r, Nr XXVII/248/2013 z 2.07.2013r, Nr
XXVII1/256/2013 z 5.09.2013r. zmieniajaca uchwatg w sprawie budzetu Gminy na 2013rok ).
Srodki z darowizn zostaly wykorzystane zgodnie 2 przeznaczeniem.
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3.4.3. Odsetki od srodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych
Dochody Gminy z tytulu odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych w 2013r. stanowity kwotg 359.998,81 zt.

3.4.4. Dochody z kar pienigznych
W 2013r. dochody z tytulu grzywien i kar pienigznych od osob fizycznych i oséb

prawnych stanowity kwote 6.109,72 zt, w tym:

- wrozdz. 60016 § 0570 kwote 770 zt,

—  wrozdz. 70005 § 0570 kwote 888 zi,

—  wrozdz. 90002 § 0580 — 2.464.91 zi,

—  wrozdz. 92605 § 0580 — 1.986,81 zk.
Uzyskane dochody dotyczyly kar za niedotrzymanie warunkow umowy (4.551,72 z1) oraz
wplaty kwoty 1.558 zt w zwigzku z nalozonym obowiazkiem naprawienia szkody na rzecz
Gminy Sztutowo zgodnie z Wyrokiem Sadu Rejonowego w Malborku.,
Rada Gminy Sztutowo nie utworzyla na terenie gminy strazy gminnej. Gmina nie posiada
urzadzenia rejestrujacego.

3.4.5. Pozostate dochody

W trakecie kontroli (w dniu 05.11.2014r.) zwrécono sig pisemnie do Wéjta Gminy
z prosbag o udzielenie informacji w sprawie ustawiania na terenie Gminy Sztutowo
kontenerdw na odziez uzywang.
Z informacji ztozonej w dniu 06.11.2014r, przez Wojta, wynika, ze w 2013 roku na terenie
Gminy Sztutowo nie bylo ustawionych pojemnikéw na odziez uzywang, zarowno w pasie
drog, dla ktorych zarzadeg jest Wajt, jak i na terenach gminnych. Nie odnotowano rowniez
ustawienia takich pojemnikéw bez wymaganej zgody. W zwiazku z powyzszym nie wydano
zadnej decyzji administracyjnej okreslajacej oplaty za zajecie pasa drogowego ani tez nie
podejmowano czynno$ci zmierzajacych do usunigcia nielegalnych pojemnikow.,
Natomiast w 2014 roku - w dniu 18.06.2014r. zawarta zostala umowa dzierzawy z Firma
Handlowo-Ustlugowa ,ALWRO” w Elblagu, na dzierzawe czesci trzech dziatek potozonych
w Sztutowie i Katach Rybackich, na ktérych w/w Firma ustawila 3 kontenery na odziez
uzywana. Umowa zawarta zostata na czas okreslony od dnia 01.07.2014 do dnia 30.06.2017r.
Pismo inspektoréw RIO skierowane do Wojta Gminy oraz w/w informacja z 06.11.2014r.
wraz z kserokopig umowy dzlerzawy z dnia 18.06.2014r, stanowg akta robocze nr 3.4.5./1
do protokotu kontroli.
Ustalono, ze nalezny czynsz dzierzawny za 2014r. (wraz z odsetkami) zostal uregulowany w
dniu 22.07.2014r. (okreslony w §3 ust.2 w/w umowy termin zaplaty: 15.07.2014r.).

3.5. Wydatki biezace.
Kontrola objeto rok 2013.

Z budzetu Gminy Sztutowo w 2013 roku wydatkowano kwote 27.428.815,13 zt tj.
87,5% srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan (31.352.268 zi).
Za pomoca programu ACL sprawdzono wykonanie planu wydatkéw realizowanych przez
Urzad Gminy za caty 2013r.
W wyniku kontroli stwierdzono przekroczenia planu wydatkéw § 2910 i § 4650 w rozdz.
85212, 85214, 85216.
Szczegdlowo przedstawia to ponizsza tabela:
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Lp. | Klasyfikacja Data Plan Wykonanie | Przekroczenie | Data 1 kwota | Zmiana planu
budiet.(rozdz. | przekrocz. | wydatku finansowego
§) powodujgea { Nr Zarzadzenia
przekrocz. Wijta i data )
1. | 85212§ 2910 15.01.2013r. 0 428,16 428,16 15.01.2013r. -
428,16 Nr 5/2013 z dnia
22.01.2013r, 0 408,16 498,16 22.01.2013r.- 4.03.2013r.
70,00
11.02.2013r, [i] 691,00 691,00 11.02.2013r.-
192,84
28.02.2013r. 0 621,00 621,00 28.022013r. -
(- ) 70,00 )
2. 83212 § 2910 12.06.2013r. | 1.341 1.417.00 76,00 12.062003r. — | Nr 2212013 Z
76,00 19.06.2013r.
3. 85214 § 2910 28.02.2013r. 0 70,00 70,00 28.02.2013r, ~— | Nr 52013 S
70,00 4.03.2013r.
4, 85214 §2910 5.07.2013r. | 70,00 125,87 55,87 5.07.2013r- Nr 41722013 =z
55,87 22.08.201 3
13.08.2013r. | 70,00 175,87 105,87 13.08.2013r.-
50.00
5. | B5214 §2910 14.10.2013r. | 226,00 275,87 49,87 14.10.2013r.- Nr  S0/2013 2z
50,00 28.10.2013r,
6. | 85216 2910 18.09.2013r, 0 70,67 70,67 18.09.2013r.- Nr  46/2013 2z
70.67 26.09.2013r,
7 852128 4560 22,01.2013r. 0 17.73 17,73 22.01.2013r.- Nr 5/2013 z dnia
17,73 4.03.2013r.
11.02.2013r. a 4429 44,29 11.02.201531.-
26,36
8. | 852125 4560 14.05.2013r. | 204,00 | 207.07 3.07 14.05,2013r.- Nr 222013z
3,61 19.06.2013r.
24.05.2013r. | 204,00 214,76 10,76 24.05.2013r.-
7.69
12.06.2013r. | 204,00 279,45 7545 12.06.2013r.
64,69
9. | 85212 § 4560 12.07.2013r. | 280,00 288,63 8,63 12.07.2013r.- Nr 412013 =z
9,18 22.08.2013r.
23.07.2013r. | 280,00 290,16 10,19 23.07.2013r~
1,56
10. | 85212 § 4560 14.10.2013r. | 291,00 299,34 8,34 14.10.2013r.- Nr 5042013 =z
9,15 28.10.2013r.
11 | 85212 § 4560 14.11.2013r. | 300,00 305,82 5,82 14.11.2013r.- Nr 5772013 =z
6,48 22.11.2013r,
Ogilem przekroczenia 1.137,50

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyla Skarbnik Gminy Pani Lucyna Polanska.

Z wyjaénienia wynika, ze przekroczenia dotycza przekazywanych srodkow na konto
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku (dochody budzetu pafistwa) z tytutu
nienaleznie pobranych w latach ubicgtych $wiadczen rodzinnych oraz zasitkow stafych
i okresowych wraz z naliczonymi odsetkami.

W trakcie kontroli stwierdzono ponadto przekroczenie :

- na dgien 18.10.2013r. w rozdz. 01095 § 2910 o kwote 7,48 zI ( plan 0 wykonanie 7,48).
Przekroczenie dotyczy zwrotu pobranej w nadmiernej wysokoéei przez rolnika akcyzy za olej
napedowy (ww. wyjasnienie Skarbnika Gminy).

Zwrotu ww. kwoty do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego dokonano w dniu 18.10.2013r.
Plan finansowy ww.§, zostat zmieniony w dniu 28 paZdziernika 2013r. Zarzadzeniem Wajta
Gminy Nr 50/2013;
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- na dgien 13.11.2013r. w rozdz. 70005 § 4580 o kwote 140,43 71 (plan 0 wykonanie 140,43).
Przekroczenie dotyczylo zaplaty w dniu 13.11.2013r. odsetek w kwocie 140,43 zt od
nieterminowo uregulowanej faktury za dzierzawe nieruchomosei Skarbu Panstwa (plaza) za
2013r.

Ww. kwota odsetek zostala zwrdcona przez pracownika Urzedu w dniu 14.11.2013r.

(ww. wyjasnienie Skarbnika Gminy).

- _na dzied 26.08.2013r. w rozdz. 75023 § 4610 ,Koszty postgpowania sadowego |
prokuratorskiego” o kwotg 169.904,50 zI (plan 10.000 wykonanie 179.904,50).
Przelewu kwoty 176.909,20 zi na rzecz wykonawcy dokonano w dniu 26.08.2013r. na
podstawie ugody zawartej w dniu 4.07.2013r., zatwierdzonej postanowieniem z dnia
23.07.2013r. Sadu Okregowego w Gdansku Wydziat Cywilny - sygn.. akt IC972/12.
Szczegdtowe wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyla Skarbnik Gminy Pani Lucyna
Polanska, z jego tre$ci wynika, ze cyt. ,Stowarzyszenie Inzynieréw i Technikéw Wodnych
i Melioracyjnych w Warszawie wystapili przeciwko Gminie z pozwem o zaplat¢ kwoty
241.560 zt z tytulu naleznego im wynagrodzenia za realizacjg przedmiotu umowy, Sad
Okrggowy w Gdansku w czerweu 2012r, wydal nakaz zaplaty w postgpowaniu nakazowym,
w ktorym uwzglednit w calosci zadanie pozwu. Gmina w wniosla zarzuty od wydanego
w sprawie nakazu zaplaty. Gmina nie negowala wykonania przedmiotu umowy przez powoda
a podniosta zarzut potracenia wierzytelnosci strony powodowej dochodzonej od Gminy
z wierzytelnodeig wzgledem strony powodowej w kwocie 241.560zt z tytulu czedci naleznej
Gminie kary umownej za niewykonanie przedmiotu umowy w terminie. Gmina po
otrzymaniu nakazu zaplaty wytoczyla przed Sadem Okregowym w Gdansku powddztwo
przeciwko Stowarzyszeniu .. o zaplate 463.795,20zt tytulem zaplaty calej kary umownej za
niewykonanie przedmiotu umowy w terminie okreslonym w umowie. W toku tych spraw
odbyfo sig kilka posiedzen, w trakcie ktérych prowadzone byly postgpowanie dowodowe.
Ostatecznie, na zgodny wniosek stron, sprawy te postanowieniem Sadu Okrggowego
w Gdansku zostaly przekazane do mediacji. Sad wyznaczyt mediatora statego. Istotg
przedmiolowego postgpowania mediacyjnego bylo wypracowanie przez strony takiego
kompromisu, ktdry pozwolitby na zakoriczenie obu sporoéw zawistych migdzy stronami, przy
uwzglednieniu interesu Gminy jak i Stowarzyszenia....
Na podstawie ugody zawartej przed mediatorem w wyniku postgpowania mediacyjnego
(wczesniej prowadzone postgpowanie sadowe przez Sad Okrggowy w  Gdansku)
zobowigzalismy sie do zaplaty na rzecz wykonawcy kwoty 176.909,20 z} tytufem ugodowego
zakonczenia sporu i zaspokojenia wszystkich roszezen objgtych sporem o sygn, Akt [ C
972/12. Pismo z Kancelarii prawniczej wplynelo 23.08.2013 =z terminem zaplaty do
26.08.2013r. a Stowarzyszenie ..... zlozyl wniosek o wumorzenie postgpowania
zabezpieczajacego prowadzonego na podstawie nakazu zaplaty w postgpowaniu nakazowym
przez Komornika Sgdowego przy Sadzie Rejonowym Gdansk.
24.09.2013 roku przekroczenie zostato zlikwidowane poprzez zaliczenie na zwrot wydatkéw
czgéci zwroconego zabezpieczenia Komornika Sadowego”.

Wydruk z programu komputerowego finansowo — ksiggowego Gravis:

- plan oraz realizacja wykonanych wydatkéw na dzien:

o 15.01.2013r., 22.01.2013r.,, 11.02.2013r., 28.02.2013r. dla § 2910 rozdz.

85212,
12.06.2013r. dla § 2910 rozdz. 85212,
28.02.2013r. - § 2910 rozdz. 85214
5.07.2013r.1 13.08.2013r. - § 2910 rozdz. 85214,
14.10.2013r - § 2910 rozdz. 85214,
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o 18.092013r.- § 2910 rozdz. 85216,

o 22.01.2013 1 11.02.2013r. - § 4560 rozdz. 85212,

o 14.05.2013r., 24.05.2013r. 1 12.06.2013r, - § 4560 rozdz. 85212,
o 12.07.2013r. i 2_-'3.(}7.2013:‘.- § 4560 rozdz. 85212

o 14.10.2013r. - § 4560 rozdz. 85212,

o 14.11.2013r. - § 4560 rozdz. 85212,

o 18.10.2013r. - § 2910 rozdz. 01095,

o 13.11.2013r. - § 4580 rozdz. 70005,

o 26.08.2013r. - § 4610 rozdz. 75023.

- karty wydatkow § 2910 rozdz. 85212 i 85214 oraz § 4560 rozdz. 85212 za okres
styczen - grudzien 2013r.
oraz wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Lucyny Polanskiej stanowig akta robocze nr 3.5/1
do protokotu kontroli.
Osobg odpowiedzialng jest Pani Lucyna Polaniska — Skarbnik Gminy.

3.5.1. Wydatki z tytubu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Kontrolg w zakresie wynagrodzefi osobowych pracownikéw Urzedu przeprowadzono
za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013r.

Sprawdzono:

. prawidlowo$¢ zaszeregowania i stosowania stawek ptacowych,

. prawidlowosé naliczania dodatku za wieloletnia prace zawodowa,
. prawidlowoéé udokumentowania wyplat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen w ramach rozdziatu
75023 ,Urzedy gmin” wydatkowano ogolem 1.372.487,.83 zi, tj. 84,4% srodkow
zaplanowanych na ten cel w budzecie (1.625.423 z1), w tym:

- na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§4010) — kwote 1.150.852,31 =zt (plan
1.355.823 =1),

- na sktadki na ubezpieczenia spoleczne (§4110) — kwote 204.889,09 zt (plan 235.800 =),

- na sktadki na Fundusz Pracy (§4120) — kwote 16.746,43 zt (plan 33.800 z}).

ZLarzadzeniem Nr 22/2009 z dnia 15 czerwca 2009r. Wajt Gminy Sztutowo ustalit
Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Sztutowie, zm. Zarzadzeniem
Nr24/2011 z 27 maja 201 1r.

W Regulaminie wynagradzania ustalono warunki i zasady wynagradzania za pracg
oraz swiadczenia zwiazane z pracg i warunki ich przyznawania, a w szczegdlnosci:

- wymagania kwalifikacyjne pracownikdow,

- szczegolowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego,
- warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,

- warunki przyznawania i sposdb wyplacania nagréd innych niz nagroda jubileuszowa.
Postanowienia Regulaminu -dotyczg pracownikow zatrudnionych w  Urzedzie Gminy
Sztutowo na podstawie umowy o prace.

W Urzgdzie Gminy Sztutowo na dzien 31 grudnia 2013r. zatrudnionych byto 29 osab
(29 etatéw).

Sprawdzono prawidlowos¢ zaszeregowania | stosowania stawek placowych dla
wybranej grupy pracownikdow tj. Wojta, Sekretarza, Skarbnika, 2 kierownikow (USC
i Referatu Gospodarki Nieruchomodeiami, Zagospodarowania Przestrzennego, Inwestycji
Komunalnych, Remontéw oraz Drogownictwa), 7 inspektorow, 3 podinspektorow, 1 referenta
oraz |1 miodszego referenta.
Ogodtem sprawdzeniem objeto 17 oséb, co stanowi 58,7% ogéhu zatrudnionych.
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Ustalono, ze wszyscy pracownicy Urzedu zaszeregowani zostali do wlasciwej
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze, dodatki
funkeyjne oraz dodatki specjalne przyznane zostaly w prawidtowych wysokosciach i zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz ww. Regulaminem wynagradzania
pracownilcdw Urzedu Gminy Sztutowo.

Wynagrodzenie Wéjta Gminy Sztutowo (kadencji 2010 — 2014) ustalone zostato przez
organ stanowigey Gminy Uchwatg Nr [V/8/2010 z dnia 22 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia miesigcznego dla Wojta Gminy Sztutowo,

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych Sekretarz wykonuje wobec Wajta czynnodci w sprawach z zakresu prawa
pracy, z wylaczeniem nawigzania i rozwigzania stosunku pracy oraz ustalenia wynagrodzenia.

W 2013r. miesigczne wynagrodzenie Wojta nie przekroczylo siedmiokrotnosci kwoty
bazowe] okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe.

Do naliczenia wynagrodzen na listach ptac oraz ich ewidencji w kartach wynagrodzen
pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy ptac zostaly zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika oraz Wdjta
lub Sekretarza.

Ustalenia w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy zawarto w pkt
2.1.5.3 niniejszego protokohu.

3.5.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2013r. w ramach dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyplacono pracownikom
Urzedu Gminy kwotg 93.502,84 z} tj. 93,2% zaplanowanych na ten cel $rodkow (100.300 zi,
w tym: w rozdz. 75011- 2.295 zt i rozdz. 75023 — 98.005 zt).
Kontrolg pod wzgledem prawidtowosci naliczenia i wyplacenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego objeto grupe 17 pracownikow wyszezegblniong wezesniej w punkeie 3.5.1.
Ustalono, ze wynagrodzenie roczne za 2012 rok naliczono i wyplacono w prawidlowej
wysokodci, tj. 8,5% sumy wynagrodzenia za pracg otrzymanego przez pracownika w ciggu
roku kalendarzowego, za kidry przystugiwalo wynagrodzenie, uwzglgdniajac wynagrodzenie
i inne swiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienig¢znego za
urlop wypoczynkowy.
Zostato ono wyplacone w dniu 14 stycznia 2013r. na podstawie listy plac nr 5/2013 z dnia
11,.01.2013r., tj. z zachowaniem ustawowego terminu (nie pdZniej niz w ciggu pierwszych
trzech miesigcy roku kalendarzowego nastgpujacego po roku, za ktdry przystuguje to
wynagrodzenie).

3.5.3 Nagrody

Zgodnie z zasadami okredlonymi w §12 ww. Regulaminu wynagradzania
pracownikéw  Urzedu Gminy w  Sztutowic  wprowadzonym  Zarzadzeniem
Nr 22/2009 z dnia 15 czerwca 2009r., zm. Zarzadzeniem Nr 24/2011 z 27 maja 2011r,,
w ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢ fundusz nagréd w wysokosci
3% osobowego funduszu plac,

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami, wysokos$¢ nagrody uznaniowej ustala sig w oparciu o:
O ocene uzyskanych wynikow pracy zawodowej,
O stopien ztozonosci i trudnosci wykonywanych zadan,
o dyspozycyjnosé pracownika w zakresie wykonywania waznych i pilnych zadan
objgtych zakresem obowigzkow pracownika,
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o wykonywanie dodatkowych zadafin wykraczajacych poza zakres obowigzkow
pracownika,

o systematyczne i efektywne podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
Pracownik, na ktérego natozono kare porzadkowa w okresie ostatnich 6 miesigey
poprzedzajgcych dzien ustalenia prawa do nagrody uznaniowej traci prawo do tej nagrody.
Nagrody uznaniowe mogg by¢ wyplacane w terminach nastgpujacych swiat i okolicznosci:

- 3 maja,

- 11 listopada,

- zaszczegolne osiagniecia w pracy zawodowej,

- na koniec roku kalendarzowego z zaoszezedzonego funduszu plac.
W ramach utworzonego funduszu nagréd z planowanego osobowego funduszu plac
pracownikow wyplacono w miesigcu maju i grudniu 2013r. pracownikom Urzedu w ramach
rozdz. 75023 nagrody w laczne] wysokosci 35.550 zl, stanowiacej 2,62% planowanych
$rodkéw na wynagrodzenia (plan 1.355.823 zi).
Kontrola w powyzszym zakresie objeto grupg¢ pracownikéw wyszezegdlniong w punkeie
3.5.1 protokohu.
Nagrody zostaly przyznane przez Wéjta Gminy i wyplacone na podstawie list plac
zatwierdzonych przez Wéjta i Skarbnika (lista ptac nr 69/2013 z 30.04.2013r. i nr 241/2013r.
z8.11.2013r.).

3.5.4 Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne )
W 2013r. na krajowe podrdze stuzbowe pracownikéw Urzedu ujetych w rozdziale

75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogotem 17.657,11 zt (plan 18.500 zt), co stanowi 95,4%
planu.

Sprawdzono rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw za miesige sierpief —
grudzien 2013r.

Wyjazdy stuzbowe odbywaly sig na podstawie jednorazowych polecen zaakceptowanych
przez Wjta.

We wszystkich objetych kontrolg poleceniach wyjazdu stuzbowego okredlone zostaty
migjscowosci, terminy wyjazdow oraz cel podrézy delegowanego pracownika.

Prawidlowo naliczono i wyplacono rowniez pozostate naleznosci przyshugujgce
7 tytulu podrézy stuzbowe;.

Pracownikom, kidrzy za zgoda Wojta odbywali podroze stluzbowe prywatnymi samochodami
osobowymi koszty przejazdu rozliczono i wyplacono wg maksymalnych stawek okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.

W 2013r. miesigezne limity przebiegu kilometrow na jazdy lokalne w celach
shuzbowych samochodem prywatnym w wysokosci 150 - 300 km przyznane zostaly
4 pracownikom Urzedu, w tym Wéjtowi Gminy.

Podstawa zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuizbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wiasnoscia pracodawcy byly zawarte umowy cywilno-prawne.

Miesieczne limity kilometrow na jazdy lokalne przyznane poszezegdlnym osobom zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami nie przekraczaty 300 km.

Zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesigcznych ryczattow po zloZeniu przez
pracownikéw pisemnych o$wiadczen o uzywaniu pojazdéw do celow stuzbowych w danym
miesiacu.

Ryczalty ustalono na bazie maksymalnych stawek za 1| km przebiegu, okreslonych
w obowiazujacych w tym zakresie przepisach.

W prawidlowej wysokosci i zgodnie z obowigzujacymi zasadami stosowano potracenia
o 1/22 za kazdy dzien roboczy nicobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosei.
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Kontrola objeto wyplate ryczaltéw za caty 2013r. (listy plac o nr: 254/2013; 232/2013;
215/2013; 180/2013; 179/2013; 163/2013; 152/2013; 124/2013; 105/2013; 102/2013;
80/2013; 71/2013; 57/2013; 33/2013; 22/2013; 1/2013).

Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione,

Podrozy stuzbowych poza granicami kraju pracownicy nie odbywali.

3.5.5. Wydatki na zakupy. dostawy i ushigi (zastosowaniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych)

Zbadano poniesione wydatki w 2013r. w ramach ustalonego planu finansowego na
pokrycie kosztéw zwigzanych z realizacjy przyjetych  zalozZen budzetowych
w zakresie rozdziatlu 75023 — Urzedy gmin.

Wykonanie planu wydatkéw przedstawiato sig nastgpujgeo:

Wrydatki w zi
Rozdzial Paragrafy : Wsl:ainik
Plan Wykonanie Yo
75023 4210 118.650,00 110.081.41 92.8
75023 4300 217.450,00 215.913,66 99,3

Sprawdzeniem objeto realizacje wszystkich wydatkow poniesionych w 1 péiroczu 2013r.
(w zakresie § 4210 za okres od miesigca stycznia do wrzesnia 2013r.).

Wydatki § 4210 rozdzialu 75023 dotyczyly giéwnie zakupu srodkéw czystosci,
materiatéw biurowych, drukéw, prenumeraty prasy, wydawnictw, toneréw, oleju opatowego
oraz wyposazenia (notebook, drukarka, telefon).

Wydatki § 4300 rozdziata 75023 obejmowaly m.in. nastgpujace ustugi: pocztowe,
informatyczne, obsluga prawna Urzedu, archiwizacja dokumentdw, ogloszenia prasowe,
komunalne serwisowe.

Ustalono, ze wydatki znajduja udokumentowanie w prawidlowych dowodach Zrodlowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
érodkami budzetowymi gminy.

3.5.6. Wvdatki na podréze stuzbowe radnvch (krajowe i zagraniczne)
Podrézy shuzbowych krajowych i zagranicznych radni nie odbywali.

3.5.7. Wyptaty diet radnym. cztonkom komisji rady oraz pozostatym
W 2013r. zasady naliczania i wyplaty diet dla radnych okreslata Uchwala

Nr XXXI1I/318/10 z dnia 21 kwietnia 2010r. w sprawie ustalania wysokosci oraz zasad
wyplaty diet radnym i sottysom oraz zwrot kosztéw podrozy stuzbowych radnym gminy, zm.
Uchwata Nr VI/40/2011 z dnia 24 marca 201 Ir. i Nr VI1/52/2011 z 27 kwietnia 2011r.

Zgodnie z postanowieniami ww. uchwaty, miesigczne diety ryczattowe przystugiwaty:
- Przewodniczacemu Rady Gminy w wysokosci 80% minimalnego wynagrodzenia
okreslonego przez Prezesa Rady Ministrow,
- Wiceprzewodniczacego Rady Gminy — 30% ww. wynagrodzenia.
Natomiast dla Przewodniczacych Komisji Stalych Rady Gminy za udziat
w posiedzeniach komisji, ktérej przewodniczg - 12% minimalnego wynagrodzenia oraz
czlonkom Komisji za udzial w posiedzeniach komisji — 8% ww. wynagrodzenia.
Pozostalym radnym za udzial w sesji Rady Gminy przystugiwala dieta w wysokosci 8%
minimalnego wynagrodzenia.
Po zastosowaniu wskaznikéw procentowych okreslonych przez Radg ustalone diety
miesieczne dla radnych stanowity kwoty:

o 1.280 zt dla Przewodniczacego Rady,
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o 480 zi dla Wiceprzewodniczacego Rady,

o 192 2} dla Przewodniczacych Komisji,

o 128 zt dla pozostatych radnych.
Podstawg wptaty diety radnego z tytulu udziatu w sesji rady gminy i w posiedzeniu komisji
Jest padpis ztozony przez radnego na liscie obecnoscl.
Prawidtowos¢ naliczenia wysokosci diet | ich wyplat sprawdzono za caty 2013r.
W trakcie kontroli ustalono, ze diety radnym za uczestnictwo w sesjach lub pracach organow
Rady wyptacone zostaly w prawidtowe] wysokosci.
W prawidlowej wysokosdci naliczone 1 wyplacono takze miesigczne diety dla
Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego Rady.
Ustalono, ze diety wyplacano réwniez softysom Gminy Sztutowo.
Zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rad¢ Gminy w ww. Uchwale Nr XXXIII/318/10
z dnia 21 kwietnia 2010r. w sprawie ustalania wysokosci oraz zasad wyplaty diet radnym
i soltysom oraz zwrot kosztow podrézy stuzbowych radnym gminy, zm. Uchwalg
Nr VI/40/2011 z dnia 24 marca 2011r. i Nr VII/52/2011 z 27 kwietnia 2011r. w zwigzku
z petniong funkeja soltysom przystugiwata dieta miesieczna w wysokosci 160 zt.
Na podstawie list wyplat za caly 2013r. ustalono, Ze diety wyplacone zostaly
w prawidtowych kwotach.
Poniesione z tego tytuhu wydatki stanowily kwote 15.360 zi.

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie §rodkéw ZFSS
Zasady i warunki korzystania =z ustug i $wiadczen finansowanych

z Funduszu ustalone zostaly w Regulaminie gospodarowania Srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych w Urzedzie Gminy Sztutowo wprowadzonego w Zycie Zarzgdzeniem
Nr 44/2004 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 30 grudnia 2004r., zm. Zarzadzeniem Nr 41/2008
dnia 11 grudnia 2008r., Nr 26/2011 z 15 czerwca 2011r. oraz Nr 14/2012 z 17 kwietnia 2012r.
W regulaminie okreslono:

o przeznaczenie srodkéw funduszu,

o osoby uprawnione do korzystania ze §wiadczen | pomocy z funduszu,

o zasady i warunki przyznawania $wiadczen socjalnych oraz pomocy na cele

mieszkaniowe.

Rownowartoéé dokonanych odpiséw na 2013r. Urzad przekazal na rachunek bankowy
Funduszu w okresie do 31 maja — 75% planowanych odpiséw tj. kwotg 34.118 zt (plan
45.490 zi).
Pozostaty odpis przekazano w dniu 27.09.2013r, (7.258 zi).
W dniu 22.11.2013r. dokonano korekty odpisu zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych
do faktycznej przecigtnej liczby 0s0b zatrudnionych (zmnigjszenia) o kwote 4.114 zt.
Lacznie na rachunek Funduszu przekazano kwotg 41.376 zi.
Naliczenia odpiséw dokonano w prawidtowej wysokosci i zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.
Dzialalnoscig socjalng objeto réwniez Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne] w Sztutowie oraz
Biblioteke¢ Publiczng w Sztutowic.
Na prowadzenie wspdlnej dziatalnosci socjalnej zawarto w dniu 2.01.2003r. z Biblioteka oraz
w dniu 3.04.2006r. z GOPS umowy okreslajace przedmiot wspdlnej dziatalnosci, zasady jej
prowadzenia, sposdb rozliczen oraz tryb i wypowiedzenia i rozwiazania umdéw.
W 2013r. odpis na Fundusz, GOPS przekazat w dniu 29.05.2013r. w kwocie 6.320 zi,
25.06.2013r. — 260 zi, 27.09.2013r. - 1.995 zl, natomiast Biblioteka 31.05.2013r. — 3.214 zt
i30.09.2013r. — 1.070,56 zt.
taczna kwota odpisu przekazanego przez GOPS wynosifa 8.575 zh, natomiast Biblioteke —
4.284,56 zt.
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W 2013r. $rodki funduszu przeznaczono gtéwnie na:

O udzielenie 6 pozyczek mieszkaniowych na taczna kwote 113.680 zt,

O doplatg do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie — 25.874 zt,

0 pomoc finansowg na paczki Swigteczne dla dzieci pracownikéw —2.000 zi,

Przyznane $wiadczenia zostaly prawidtowo udokumentowane i zostaly wyplacone na cele
okreslone w regulaminie.

3.5.9. Wydatkowanie $rodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Rozwiazywania

Problemow Alk ch i Przeciwdziatania Narkomanii

W uchwale budzetowej na 2013r. (Nr XXII1/196/2012 z dnia 19 grudnia 2012r.
w sprawie uchwalenia budZzetu Gminy Sztutowo na rok 2013), Rada Gminy Sztutowo
okreslita dochody z tytuhu wydawania zezwoleni na sprzedaz napojéw alkoholowych
w kwocie 108.675 zt oraz wydatki na realizacje zadan okreslonych w programie profilaktyki
i rozwigzywania probleméw alkoholowych w kwocie 218.203 zt oraz zwalczania narkomanii
w wysokosci 4.400 zt.

Przyjety w uchwale budzetowej plan dochoddw oraz wydatkéw nie ulegt zmianie.

Dziatania zwigzane z profilaktyka i rozwigzywaniem probleméw alkoholowych,
integracji spofecznej 0séb uzaleznionych oraz przeciwdziataniu narkomanii prowadzone byly
w oparciu o Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii i Przemocy w Rodzinie w Gminie Sztutowo na 2013 rok,
uchwalony przez Rade Gminy Sztutowo na podstawie Uchwaty Nr XXIII/198/2013 z dnia
19 grudnia 2012r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomani i Przemocy w Rodzinie do
realizacji w 2013roku.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Sztutowie powotana
zostala Zarzadzeniem Nr 3/11 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 24 stycznia 201 Ir.

Ww. Uchwalg powolano 6 — osobowg Gminng Komisje¢ w skfadzie Przewodniczacy oraz
5 czlonkow.
Zadania Komisji ustalone zostaly w czeéci IV pkt 6 Gminnego Programu Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych, stanowigcego zalgeznik do ww. Uchwaly Nr XXII1/198/2013
z dnia 19 grudnia 2012r,
Zasady wynagradzania czlonkéw Komisji okreslone zostaly w przyjetym na podstawie ww.
Uchwaly Nr XXIII/198/2013 z dnia 19 grudnia 2012r. Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomani i Przemocy
w Rodzinie w Gminie Sztutowo na 2013 rok (Zatgeznik Nr 2 do Programu).
Ustalono nastgpujace zasady wynagradzania dla czionkéw Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych:
o dla przewodniczgecego GKRPA:
- wynagrodzenie za udzial w posiedzeniu Komisji w wysokosci 12% minimalnego
wynagrodzenia okreslanego rozporzadzeniem Rady Ministrow,
o dla pozostatych czionkow GKRPA:
- wynagrodzenie za udziat w posiedzeniu w wysokosci 8% minimalnego okreslanego
rozporzadzeniem Rady Ministrow.,
W badanym okresie wyplacone wynagrodzenie dla czionkéw GKRPA w § 4170
»Wynagrodzenia bezosobowe” stanowito kwote 3.605 zi.
Podstawg do naliczenia i wyptacenia wynagrodzenia za udziat w posiedzeniach hyty listy
obecnosci czionkéw komisji potwierdzone wiasnorecznym podpisem (sprawdzono listy plac
o nr 272/2013; 245/2013; 158/2013; 77/2013; 39/2013 za okres catego 2013r.).
Wynagrodzenie zostato wyplacone w prawidiowych wysokodciach i zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Radg.
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Od wynagrodzen naliczono i odprowadzono nalezny podatek dochodowy.
W badanym okresie na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomani wydatkowano
kwote 175.734,72 zk, w tym:
w rozdziale 84153 ,,Zwalczanie narkomanii”
- w§4210 ,Zakup materialow i wyposazenia™ — 1.230 zt (plan 2.100 z1),
- w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych™ — 1.278 zt (plan 2.300 z1).
w rozdziale 85154 ,, Przeciwdzialanie alkoholizmowi”
= w § 4010, Wynagrodzenia osobowe pracownikéw™ — 93.997,50 zt (plan 105.720 z1),
= W § 4040 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” — 7.948,17 2 (plan 8.231 1),
- w § 4110 ,Sktadki na ubezpieczenia spolteczne” — 1.805,76 zi (plan 1.900 z1),
- w § 4120, Sktadki na fundusz pracy” — 2.435,62 zi (2.780 z}),
- w § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe™ — 4,075 zt (plan 6.656 z}),
- w § 4210, Zakup materiatdw i wyposazenia” — 7.351,49 zt (plan 20.548 z}),
- w § 4270 ,Zakup ustug remontowych” — 1.586,70 zt (plan 8.000 z}),
= w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” — 8.580,86 z! (plan 13.780 z1),
= w §4350 ,Zakup ustug dostgpu do sieci internet” — 1.110,72 zt (plan 1.600 zb),
= w § 4370 ,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej” — 1.820,99 zt (plan 2.500 z}),
- w § 4410, Podroze stuzbowe krajowe™ — 0 zt (plan 300 z}),
= w § 4430 ,Rézne oplaty i sktadki™- 462 z} (plan 500 zI),
= W § 4440 ,,Odpisy na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych” — 4.102 zt (plan

4.102 zh).

W trakcie kontroli zbadano strong formalno- merytoryezna wydatkéw dokonanych
w I pétroczu 201 3r.
W ramach § 4210 dokonano gléwnie zakupu materialéw do prowadzenia zaje¢ o tresci
profilaktycznej, konkurséw z dzie¢mi i miodzieza, artykuléw biurowych, papierniczych,
srodkow czystosei.
Wydatki § 4300 dotyczyly gtownie oplat za wywodz nieczystosci, prowadzenie punktu
konsultacyjnego dla 0séb uzaleznionych, wspétuzaleznionych oraz cztonkéw ich rodzin w
budynku Og$rodka Zdrowia w Sztutowie, przeglady gasnic, ustugi kominiarskie,
przeprowadzenie badan psychiatryczno- psychologicznych.
Pozostate wydatki zostaly poniesione na wyplate wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych
w swietlicach socjoterapeutycznych w Sztutowie, Katach Rybackich, Grochowie Trzecim,
Laszce i Groszkowie (121.301,88 zt place wraz z pochodnymi), ustugi telekomunikacyjne,
internetowe, energi¢, wodg, $mieci oraz uslugi remontowe (usunigcie awarii instalacji
elektrycznej w $wietlicy w Grochowie Trzecim i Laszce),

Natomiast rodki § 4210 rozdz. 85153 dotyczyly zakupu materiatow profilaktycznych
(ulotek) pn. ,Zachowaj trzezwy umysl”, a w § 4300 zostaly przeznaczone na
przeprowadzenie warsztatow dla uczniéw Zespotlu Szké! o tematyce antynarkotykowej
i widowiska artystycznego z zakresu profilaktyki pn. ,,Swiatetko w tunelu”.

Ustalono, 2e wydatki znajdujg udokumentowanie w prawidtowych dowodach Zradiowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
srodkami budzetowymi gminy i zostaty poniesione na realizacje zadan ujgtych w Programie.

3.5.10. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy Sztutowo wykonuja
2 jednostki Ochatniczej Strazy Pozarnej w miejscowosci Sztutowo i Laszka.
Jednostki te funkcjonujg w oparciu o przepisy ustawy - Prawo o stowarzyszeniach oraz
ustawy o ochronie przeciwpozarowej.
Szezegolowe zadania i organizacjg tych jednostek okredla Statut Ochotniczej Strazy PoZame;.
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Jednostki zostaty wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego - Rejestru Stowarzyszen.

W celu realizacji zadan statutowych Ochotnicze] Strazy Pozarnej na podstawie
zawartych uméw uzyczenia zawartych pomiedzy Gmina Sztutowo, a Ochotniczymi Strazami
Pozarnymi oddano w uzyczenie na czas nieokreslony nieruchomosei zabudowane budynkami
remiz strazackich wraz z droga z wjazdem od ulicy Gdaniskiej. (umowy uzyczenia
Nr 72242/7/2001 i Nr 72242/7A/2001 zawarte w dniu 24.04.2001r. na podstawie Uchwaly
Nr XX/152/2001 Rady Gminy Sztutowo z 24.04.2001r. w sprawie uzyczenia nieruchomosci
polozonej we wsi Laszka i Sztutowo). Na takich samych zasadach przekazano w uzytkowanie
pozostale mienie, w tym srodki transportu, urzgdzenia pozarnicze oraz wyposazenie
(porozumienia w sprawie uzyczenia sprzetu zawarte w dniu 3.01.201 2r).

Sktadniki majgtkowe Ochotniczych Strazy Pozamych zaewidencjonowane sg w urzadzeniach

ksiggowych Urzedu.

W 2013r. na wydatki zwigzane z utrzymaniem jednostek OSP zaplanowano $rodki
w kwocie 243.500 zt, z czego wydatkowano 225.258.89 t]. 92,5% planu.

Srodki przeznaczono glownie:

— w § 3030 na z wyplate ekwiwalentu pienigznego dla cztonkéw ochotniczych strazy
pozarnych uczestniczacych w akcjach gasniczych, dziataniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym kwotg 20.961,19 zt,

= W § 4210 na zakup materialéw i wyposazenia (mundur strazacki, weze i helmy strazackie,
agregat pradotworczy, pita do drewna, paliwo, materialy do remontu remizy) -
35.062,68 zi,

= W § 4260 na energi¢ elektryezng i wode — 8.543,04 21,

= W § 4270 na ushugi remontowe (naprawa samochodéw pozarniczych, remont posadzki
w garazach remizy OSP w Sztutowie) — 29.926,63 z1,

= w § 4280 na zakup ustug zdrowotnych (badania okresowe strazakdw) — 3.070 zi,

- w §4300 na okresowe badania techniczne samochodéw pozarniczych, wywoz
nieczystosci, ushugi kominiarskie, konserwacja aparatow powietrznych, przeglady gasnic,
samochodow, sprzetu pozarniczego — 7.713,08 zi,

= W § 4360 na zakup ushug telekomunikacyjnych (komérkowych) — 442,80 z,

= W § 4370 na zakup ushug telekomunikacyjnvch (stacjonarnych) — 852,47 zi,

= w §4430 na oplaty za ubezpieczenia samochodéw strazackich, cztonkéw OSP — 9,337 zt,

= W § 4520 za wydanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym — 450 zt,
Ponadlo na podstawie porozumienia zawartego w dniu 29.03.2013r. pomiedzy Gming

Sztutowo, Ochotnicza Straza Pozarng w Sztutowie, a Zarzgdem Oddziahi Wojewddzkiego

Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozamych w Gdarisku, Gmina w ramach § 6230 przekazata

dotacje celowg w kwocie 108.900 zt z przeznaczeniem na dofinasowanie zakupu lekkiego

samochodu ratowniczo-gasniczego dla OSP w Sztutowie, na konto Zarzadu Oddziatu

Wojewodzkiego ZOSP RP w Pruszezu Gdariskim, upowaznionego do realizacji ww. zakupu.

Zgodnie z terminem okreslonym w § 4 zawartego porozumienia Zarzad Oddziatu

Wojewddzkiego w Gdansku przediozyt kserokopig faktury zakupu, oéwiadezenic

0 Zzastosowaniu przepisow ustawy prawo zaméwiei publicznych, protokét zdawczo-

odbiorczy oraz potwierdzenie zaplaty.

W dniu 30 pazdziernika 2008r. Rada Gminy Sztutowo podjgta uchwate Nr XVII1/170/08

W sprawie ustalenia ekwiwalentu pienigznego dla czionka ochotniczej strazy pozarnej za

uczestnictwo w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

Zgodnie z postanowieniami ww. Uchwaty wysoko$é ekwiwalentu pienigznego dla cztonkéw

OSP, ktorzy uczestniczyli w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym

organizowanym przez Pafstwowg Straz Pozarng lub Gming ustalona zostata w wysokosci

1/175  przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
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Statystycznego, przed dniem ustalenia ekwiwalentu za kazdg godzine udzialu w dziataniu
ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

Wyplacone w 2013r. ekwiwalenty stanowity kwote 20.961,19 zt i zostaty wyplacone
w prawidtowej wysokosci w oparciu o obowiazujaca stawke i czas udziatu poszezegdlnych
czlonkéw w akcjach ratowniczo-gasniczych (sprawdzeniem objeto ekwiwalenty wyplacone
w 2013r.).

Wszystkie poniesione w 2013r. wydatki (sprawdzeniem objgto caly 2013r. w zakresie
§§4210, 4270, 4280, 4300,4430, 4520, 6230, w zakresie § 4210 za okres od stycznia -
sierpnia) zostaty udokumentowane dowodami opisanymi i sprawdzonymi pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez uprawnione
osoby.

3.5.11. Inne wydatki biezace

W ramach rozdziatu 90019 ,,Wphywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem Srodkow
z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska” realizowane byty zadania z zakresu ochrony
srodowiska.
Wydatki stanowity kwote 1.038,12 zt i zostaly wydatkowane w § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych”. Wydatki zostaly przeznaczone na aktualizacje Programu Ochrony Srodowiska
dla Gminy Sztutowo .
Wydatek zgodne byl z ustawowymi zadaniami stuzacymi ochronie érodowiska i gospodarki
wodnej.

3.5.12 Fundusz solecki

Rada Gminy Szmtowo nie podjeta uchwaly w sprawie wyrazenia zgody na
wyodrgbnienie w budzecie Gminy na 2013r. $rodkéw stanowiacych fundusz sotecki.

3.6. Wydatki majgtkowe.
Okres objety kontrolg 2011-2013.

3.6.1. Planowanie naktadéw inwestycyinych (Wieloletnia Prosnoza Finansowa)

W badanym okresie planowane naklady inwestycyjne okreslono w uchwalach:

= Rok 2011

- Nr IV/5/2010 Rady Gminy Sztutowo z dnia 22 grudnia 2010r. w sprawic uchwalenia
budzetu Gminy Sztutowo na 2011 rok (z pézn.zm.),

- Nr IV/6/2010 Rady Gminy Sztutowo z dnia 22 grudnia 2010r. w sprawie uchwalenia
wieloletniej prognozy finansowej na lata 2011-2014 (z poin.zm.);

* Rok 2012

- Nr XIII7109/2011 Rady Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2011r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Sztutowo na 2012 rok (z pézn.zm.),

- Nr XIIIUT102011T Rady Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2011r. w sprawie
uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej Gminy Sztutowo na lata 2012-2015 (z
pdin.zm.);

» Rok 2013

- Nr XXI1/196/2012 Rady Gminy Sztutowo z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawic
uchwalenia budzetu Gminy Sztutowo na 2013r. ( pézn.zm).

- Nr XXIII/19720/12 Rady Gminy Sztutowo z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie
uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej Gminy Sztutowo na lata 2013-2016 (z
poZn.zm.).
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3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty.

* W uchwatach budzetowych-na lata 2011 - 2013 Rada Gminy Sztutowo okreslala limity
wydatkéw inwestycyjnych z wyszczegdlnieniem nazwy zadania i planowanych wydatkdw.

W okresie objetym kontrola wydatki majatkowe ksztattowaty sie nastgpujgco:

Rok z::iil;::h Wykonanie % wskainik % wskaznik wydatkéw budzctowych -
@) (zl) wykonania (ogdlem wydatki budzetowe)
2011 | 19.171.523,00 | 15.607.488,06 81.41% 56,97% (27.395.963,32 z1)
2012 | 11.206.259,00 | 8.565.917,31 76,44% 29.90% (28.652.739,34 zh)
2013 | 12.809.135,00 | 11.772.422,73 91,91% 42,92% (27.428.815,13 7
Szczegdilowe zestawienie inwestycji realizowanych w latach 2011-2013 obrazujg ponizsze
tabele:
ROK 2011
. . Jedn. Plan po Wydatki
Lp | Nazwa zadania inwestycyjnego dteanks. Dz. | Rozdz § i, opblem
1. 2 X 4. 3, [ kA 8.
Is x'}j}fﬂ: liiiptis CEE Bp- ko, I&ﬁ:y o10 | 01010 | 6010 192.470 192,444,00
2. | Budowa przylacza wodociggowego gﬁ% 010 | 01010 | 6050 45.300 0
3, Budowa sieci wodno-kanalizacyjnej Um'qd o10 | 01010 6057 1.647.000 1.646.233.62
Gminy 6038
% f'ﬂi‘::gw“;:j;‘ i?%’ﬁ%%g} gﬁy 010 | 01042 | s0s0 70.000 70.000,00
5. | Dotacja dla Powiatu Nowodworskiego Uregd
na zadanie pn, Prrzcbudowa ul Gminy 600 | 60014 | 6620 1.400.000 977.075.82
Marskiej w Katach Rybackich™ =
fi. PT — Budowa ciggu pieszo-rowerowego sk
2 Gdafiska | Zulaw na Bursztynows Gm?rl 600 | 60016 | 6030 177.094 0
Mierzeje ¥
% E&fﬂ:’;‘kﬂ““mﬁ k. Sl o % gg;’y 600 | 60016 | 6060 1.309.500 1.281.581.04
R :Iggiiﬁf;;“f ? o e gﬁ:}r 600 | 60016 | 6050 150.000 100.977,05
9. Opracowanie dokumentacji na
przebudows driig gminnych — ul. Urzgd W
Lipowa, Brzozowa, Sloneczna, Bukowa, | Gminy 600 [ 60016 | 6050 6.032.361 4.711.873.61
Lesna, odcinki ul. Gdanskiej i Waskiej
10 | Przebudowa drog wewnetranych gﬁﬁf} 600 | 60017 | 6050 419.500 418.840,85
11 PT - Remont przybrzeinej strefy Urzad
wypaczynkowej przy wejéciu na plaze Gﬁn 630 | 63095 | 6050 150.000 63.436,00
Sztutowo i Katy Rvbackie Y
12 Egjiiejzum“ka — rozwdj turystyki E;ﬁi 630 | 63005 | 6050 817.888 3.905.25
13 | Przebudowa placu i chodnikéw prey R
Bibliotece w Katach Rybackich i szl T00 | 70005 6030 250.000 167.260,83
Przedszkolu w Sztutowie i
14 | Rement budynku $wietlicy wiejskiej w
migjscowosci Plonina oraz opracowanie | Urzad
dokumentacji nia modernizacie Gy 700 | 70005 | 6050 238.351 166.908,66
pozostalych Swietlic wiejskich
15 | Remont $wietlicy srodowiskowej w Urzad 6057 4
Glies Gl 700 | 70005 | ol 329.000 311.873,80
16 | Modernizacja systemu cieplnego w Urzad 6057
budynku Zesnotu Szko Gty 700 | 70005 6050 3.859.000 3.835.997,70
W | Wi g (':Jﬁly 700 | 70005 | 6060 113.000 111.935,04
54 /’____..-—‘
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18 | Przylgczenie sicei wod-kan — budynek Urzad

przy ul. Kanalowej 2 w Sziutowie Gminy B | FHEE | Gl 50000 ¥
19 | Zakupy inwestycyjne - zakup kontenera | Urzad

mieszkalnezo Gminy 700 | 70095 | 6060 30.000 435.879,00
20 | Dofinansowanie zakupu samochodu Urzgd

potarniceeso Gininy T54 | 75410 | 6170 30.000 30.000,00
21 Docieplenie budynku OSP w Sztutowie | Urzagd

SpLil Gy 754 | 75412 | 6050 22.000 22.000,00
22 | Zakupy inwestycyjne — zakup sprzetu Urzad é

Satataiin Grniny 754 | 75412 | 6060 7.500 7.288,00
23 | Dotacja na zakup sprzetu pozarniczego Urzad

dla OSP Gminy T54 | 75412 6230 2200 0
24 | Budowa placu zabaw przy Preedszkolu Urzad o057

w Ctitatis Giisiy 801 | 80104 6059 345.161 34161788
25 | Zakup i postawienie garazu przy ul. Urzqd

Kanalowis w Saiutywle Gty 900 | 90003 | 6050 13.000 11.400,00
26 | Modemnizacja odwietlenia ulicznego — Urzad 900 | 90015 | s030 140.000 50.313.07

montaz lamp Gminy < e
27 | Przebudowa alejek — skwer przy ul. Urzgd

Zalewowej w Sztutowie Gminy 200 | 90885 | ‘6050 i IR
28 | Opracowanie dokumentacji na Urzad

wykonanie fontanny — skwer nad Gm?n 2 900 | 90095 | 6050 41.000 40.280,51

morzem }
29 | Zakup i ustawienie nowych wiat Urzad 900 | 90095 | &0s0 17.000 16.998.60

przystankowych Gminy ; =
30 | Urzadzenie placu zabaw w Katach Urzad 6057

Rybackich Gininy 900 | 90095 6059 267.500 203.834,68
31 | Zakupy inwestycyjne — zakup hustawek | Urzad 900 | 20095 | 6060 4300 4.259.49

na plac zabaw w Sztutowie Gminy : e
32 | PT- Budowa boisk w micjscowosciach Urzad

Grochowo Trzecie i Grochowo Pierwsze | Gminy 928 | esas, | o030 b AR
33 | Opracowanie dokumentacji — Budowa Urzad

i v Setuthwis Bk 926 | 92605 | 6050 214.000 124.845,01
34 | Budowa boiska sportowego w Urzad 6057 &

miejscowosei Laszka Gminy | 976 | 92605 | 6459 5297 i
X OGOLEM INWESTYCJE X X X X 19.171.523 | 15.607.488,06
ROK 2012

. £ : Jedn. . Plan po Wydatki
Lp | Nazwa zadania inwestycyjnego TS Dz. | Rozdz § ey oxilia
I 2 3. 4. 5 6. 7. 8.
1. | Wniesienie udzialéw do CWZ Sp. z 0.0. Urzsd

W Nowym Dworze Gdaiskim Gminy HIE | RHie | wio kot 84.701,00
2 PT-Budowa sieci wodno-kanalizacyjnej w | Urzad

Sztutowie, ul, Obozowa Gminy 010 | 01010 | 6050 92.000 91.020,00
3 Budowa sieci wodno-kanalizacyjnej w | Urzad 6057

$ztutowie (w ramach PROW) Gminy 010 | 01010 6059 2.790.000 2.767.191,50
4. | Modernizacja drogi rolniczej w Urzad 010 | 01042 6050 90.000 28.159,68

migjscowosel Kobyla Kepa (WFOGR) Gminy 600 | 60017 125.000 94.459.68
5. | Budowa drogi - ulica Obozowa w Urzad %

Sztutowie (w ramach NPPDL) Gy 600 | 60016 | 6050 2.790.583 2.625.050,39
6. [ Przebudova drig gralnnyeh ggf:y 600 | 60016 | 6050 948,000 131.766,56
% | Budownidrog wennstcangch gﬁy 600 | 60017 | 6050 120,000 108.157.34
8 | Petia Zolawska —rewo] drystyki wodue) g”@" 630 | 63095 | 6050 509.840 508.648,35

ook : : 648,

9. | Remont przybrzeingj strefy Urzad 6050

wypoczynkowe] przy wejsciu na plaze Nr Gm?ﬂ 630 | 63095 | 6057 968.135 011.590,45

50,51.52,59.60,61 ¥ 6059
10 | Rozwdj obszaru przygranicznego poprzez Urzad 6030

budoweg i modernizacjg infrastruktury Gmin 630 | 63095 | 6057 994.000 10.765,00

turystycznej ¥ 6059
117 | Bucava wiea L parking w Uzad | 554 | 20005 | 6050 134.500 96.449,00

miejscowosci Groszkowo Gminy ) ==t

55




@ "l

12 | Przebudowa budynku osrodka zdrowia i | Urzgd
budynku Urzedu Gminy w Sztutowie Gminy 700 | 70005 | 6030 400 795400
13 | PT - Przebudowa i remont budynku w Urzad
Katach Rybackich Gy T00 [ 70005 | 6050 56.000 55.999.99
il b s b oedc | 700 | 70005 | s0s0 | 318500 317.576,50
15 | Przebudowa budynku mieszkalnego w Urzad
micjscowosci Grochowo Pierwsze Gminy T00 | 70095 | 6050 426.000 425.787.21
16 | Przylgezenie sieci kanalizacyjnej do Urzad
budynkéw komunalnych Gminy T00 | 70095 | 6050 7.000 332100
17 | Podigezenic budynku OSP do sieci Urzad
kanalizacyjnej Gminy 754 | 75412 | 6050 7.000 6.888.00
18 | Detacja na zakup samochodu dla OSP w Urzad
aioig Gminy 754 | 75412 | 6230 164.000 163.600,00
19 | Uzupelnienie lamp os$wietleniowych na Urzad
tereniic gminy Gminy 900 | 90015 | 6050 39.000 0
20 | Budowa przylaczy cnergetycznych prey Urzad
plaiy w Sztutowie i Katach Rybackich Gminy 00, | 90095. | 6050 31,000 36.831,66
X OGOLEM INWESTYCJE X X X X 11.206.259 8.565.917,31
ROK 2013
- Jedn. Plan po Wydatki
Lp | Nazwa zadania inwestyeyjnego organk; Dz. | Rozdz 8 e opilom
I 2 Be 4. 3. 6. A 8.
1. Budowa sieci wodno-kanalizacyjnej w | Urzad ——
micjscowosei Kobyla Kepa Gminy 010 | 01010 | 6050 170,000 152.752.24
2. Budowa sieci wodno-kanalizacyjngj . ul. | Urzad ] -
Obozovie w Salutowie Gminy 010 | 01010 | 6050 1.300 1.238.03
3. Budowa drogi rolniczej w Urzad 010 | 01042 6050 90.000 90.000,00
migjscowosci Laszka (WFOGR) Gminy 600 | 60016 141.000 137.871.06
4, Przcbudowa ulicy Baltyckiej i Wezasowej | Urzad
W Sziitawie Gminy 600 | 60016 | 6050 1.000.000 987.631.46
3. Odwodnienie wraz z odtworzeniem Urzad
nawierzchni droég w Katach Rvbackich Gminy 600 | 60016 | 6050 540000 2D
6. | PT - Budowa ciggu pieszo-rowerowego Ui
z Gdariska i Zulaw na Bursztynows (‘:in 600 | 60016 | 6050 100.000 53.874,00
Mierzeje i
U | Temeludows ey giinryoh g‘;‘fy 600 | 60016 | 6060 240.000 165.537.63
8. Przebudowa ulic Polna i Lesna w Kgtach | Urzad
Rybackich Gminy 600 | 60016 6?5{) 1.007.000 §84.722 56
9. | Przebudowa ulicy Sportowe] w Sztutowie | Urzad 600 | so016 | soso 505.000 463.685.12
Gminy = i
10 | Budows ulicy Slonecznej w Katach Urzad
Rybackich Gty 600 | 60016 | 6050 450.000 413.649.63
11 | Budowa ulicy Pocztowej i Pogodnej w Urzad
Sotutoivic Grniny 600 | 60016 | 6050 60.000 30.000,00
12 | Budows ulicy Sztutowska Kepa — Urzad
Criookiowe Pia Grminy 600 | 60016 | 6050 850,000 §29.152,61
13 | Przebudowa drog wewnetrznych g:-:iiiy 600 | 60017 | 050 168.000 167.858.40
14 | Remont przybrzeznej strefy Urzad 6050
wypoczynkowej przy wejsciu na plaze Nr Grmz?“ 630 | 63095 | 6057 67.000 66.825.84
30,51,52,59,60,61 ¥ 6059
15 | Petla Zulawska — rozbudowa portu w Urzad u 6057
Katach Rybackich Gominy 630 | 63093 £059 3.079.000 2.960.682,57
16 | Rozwdj ohszarn przygranicznego poprzez Urzad 6057
budowe i modernizacje infrastrukiary 2 630 | 63095 904.000 838.021,57
Gmin 6039
turystycznej ¥
17 | Wykup gruntéw Urzad
Gminy 700 | 70005 | 6060 5.000 1.922,50
18 | Termomodernizacja budynkdw Urzad
uzytecznoded publiczne) w gminie Ginday 700 | 70005 | 6050 1.500.000 1.624.595,33
19 | PT- przebudowa budynku mieszkalnego w | Urzad i o
misjscowoécl Groszkowo Crnitiy 700 | 70095 | 6030 50.000 10.455.00
« //




20 | Budowa migjsc postojowych w Urzad
migjscowoici Grochowo Pierwsze Gminy 700 | 70095 | 6050 12000 151340
21 | Zakupy inwestveyjne — doposatenic Urzad
Urzedu Gminy G 730 | 75023 | 6060 14.200 11.685,00
22 | Dofinansowanie dla KP PSP Nowy Dwor | U rzad
Gdanski - zakup kamery termowizyjnej Gminy el i 3.000 o
23 | Dotacja na zakup samochodu gaéniczego Urzad
dla OSP Sztutowo Gniny 754 | 75412 | 6230 110.000 108.900,00
24 | Uzupehienie lamp oéwietleniowych na Urzgd
teeeaie iy Giminy 200 | 90015 | 6050 53.000 48.351,30
25 | Budowa stadionu prey ulicy Obozowe] w Urzad 7
Sitnioiie Gminy 926 | 92605 | 6050 16.000 13.239.89
26 | Budowa boiska wielofunkcyjnego wraz z Uregd 6057
placem zabaw w Grochowie Trzecim Gminy | 726 | 92605 | chsp i 672.109,35
27 | Budowa boiska wiclofunkeyjnego wraz z Urzad 6057
placem zabaw w Grochowie Pierwszym Gminy 25 | Ml 6059 600 50310605
28 | Modemizacja systemu cieplnego w Urzad
budynku Zespolu Szks! — zwrot dotacji | Gminy | 700 | 70005 | 6667 = N1
X | Razem inwestycje UG x X X x 12.794.135 11.758.550,59
1. | Zakupy inwestycyjne — zakup zmywarki — Zespil
Zespol Szkdl w Szrutowie Szkol 501 | 80148 | 6060 8.000 8.000,00
Sztutowo
L. | Zakupy inwestyeyjne — zakup zmywarki — | Przedsz
Przedszkole w Sztutowie kole 801 | 80104 | 6060 7.000 5.872,14
Sztutowo i
X OGOLEM INWESTYCJE X X X X 12.809.135 11.772.422,73
* Sprawdzono przebieg realizacji w poszczegdinych latach losowo wybranych inwestycji:
Lp. | Nazwa inwestycji ::;]?;at.. l’!ano\:vra = Wykonanie Jﬂﬂl_ltl.’i"tkﬂ
i wartosé realizujgca
1. R_emonj: I?udynku swietlicy wiejskiej 2011r. 235.351,00 73.600.66 le‘gd ijfiy w
w Ploninie Sztutowie
2, Prztbuduwa' huf:iynku mieszkalnego 2012r. 426.000,00 425.787221 Urzad Gmlpy W
w Grochowie Pierwszym Sztutowie
k.3 Przebudowa ul. Baltyckiej i Urzad Gminy w
Weznsowsl v Stiikritis 2013r, 1.000.000,00 987.631.46 Sztutowie

1. Remont budynku swietlicy wiejskiej w miejscowosci Plonina - (700-70005-6050)

Okres realizacji 2011r.

Wiw zadanie zostalo ujete w Zalgezniku Nr 2 - ,,Wydatki majatkowe™, do Uchwaly Nr

IV/5/2010 Rady Gminy Sztutowo z dnia 22 grudnia 2010r. w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Sztutowo na rok 201 1r.- (plan: 493.351,00 1),z pdZniejszymi zmianami
wprowadzonymi:
Uchwatg Nr VIII/70/2011 Rady Gminy Sztutowo z dnia 31 maja 201 Ir. zmieniajaca
uchwatg w sprawie budzetu Gminy na 2011 rok - (plan: 567.351,00 zl),
Zarzgdzeniem Nr 38/2011 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 29 sierpnia 2011r. w sprawie
zmiany w budzecie Gminy na 2011 rok - (plan: 238.351,00 zi).
Finansowanie inwestycji: §rodki wiasne gminy.

Zamawiajgcy: Urzad Gminy w Sztutowie.

Nazwa postgpowania: ,Remont budynku Swietli cy Wicjskiej Plonina 107,
Nr postgpowania: UZ.2710.11.2011
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Lp. Czynnodci  w  postepowaniu o | Opis Data/
' udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyezy
I. Szacowana wartosé zamdwienia Kwota netto: 64.405,09 zt 30.06.201 1r.
2, Ogloszenie o zaméwieniu (micjsca | = BZPnr ogloszenia: 197224-201 1 13.07.201 1r.
zamieszczenia) ~ tablica ogloszef w Urzedzie Gminy
~ BIP gminy
f 57 e
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3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony =
4. Termin skladania ofert Podany w ; - SIWZ 28.07.2011r.
- ogloszeniu

5 Kryteria oceny - punktacja Cena 100% - -

6. Liczba oferentéw 1 28.07.2011r,

7. Liczba wykluczonych wykonawcdw 0 -

8 Liczba ofert odrzuconych 0 5

9 Nazwa wybranego wykonawcy Przedsigbiorstwo Budowlane ,,CEWAR” 01.08.2011r.
Mariusz Cichonski, Ewa Cichonska - Elblag

10. Cena wybranej oferty 66.000,00 zi brutto -

11. Termin zwigzania 2 oferta Okres 30 dni od ostatecznego terminu -
zlozenia oferty

12. Zahezpieczenie nalezytego wykonania | Okreslone w wysokosci 3% ceny ofertowej -

umowy brutto

13. Dala zawartej umowy Umeowa nr UZ.2710.11.2011 04.08.201 Ir.

14, Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia BZP nr ogloszenia 230974-2011 04.08.201 Ir.

15 Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -

ich forma

16. Zamowienia dodatkowe/uzupelniajace | Umowa Nr UZ.2710.11A.2011 - roboty 01.09.2011r,

dodatkowe

= Szacunkowa wartodé zamodwienia: 64.405,09 zi (16.776.53 euro), ustalona w dniu
30 czerwca 201 Ir. na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 30.06.2011r.

* Ogloszenie o przetargu opublikowano w dniu 13 lipca 2011r. w Biuletynie Zamoéwieni
Publicznych (nr 197224-2011) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i wraz ze STWZ
na stronie internetowej bip_sztutowo.bipgmina.pl.

* Postgpowanie o udzielenia w/w zamdwienia przeprowadzita 3-osobowa komisja
przetargowa powotana Zarzadzeniem Nr 48/2006 Wajta Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia
2006r.

*  Odwiadczenie z art.17 ustawy Prawo zamowien publicznych zlozyli wszyscy cztonkowie
komisji oraz Wdjt Gminy i Sekretarz Gminy (upowazniony przez Wéjta do wykonywania
czynnosci zastrzezonych dla kierownika jednostki w zakresie udzielania zaméwien
publicznych — pisemne upowaznienie z dnia 30.06.2011r.).

* Zgodnie z ogloszeniem, otwarcia ofert dokonano w dniu 28 lipca 201 1r. Bezposrednio
przed otwarciem zostala podana przez zamawiajacego kwota, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, tj. 80.000,00 zt.

* W wyznaczonym terminie wplyneta tylko jedna oferta zlozona przez Przedsigbiorstwo
Budowlane ,,CEWAR” Mariusz Cichoniski, Ewa Cichoriska w Elblagu — z ceng brutto
66.000,00 z.

+  Oferta spetniata warunki okreslone w SIWZ. Jgj wyboru dokonano w dniu 01 sierpnia
2011r. Tego samego dnia powiadomiono wykonawce o wyborze jego oferty oraz
zamieszczono na tablicy ogloszen w Urzedzie i na stronie internetowej, informacje o wyborze
oferty.

*  Protokét postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP-PN) zatwierdzit
Sckretarz Gminy w dniu 04 sierpnia 2011r.

. Umowg Nr UZ.2710.11.2011 na kwote 66.000,00 z! brutto - zgodng z oferta -
podpisano z wykonawca dnia 04 sierpnia 2011r. Termin wykonania zaméwienia — do dnia
18 wrzesnia 2011r. Przed zawarciem umowy, wykonawca wnidst w formie przelewu
pienigznego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysckosci 1.980,00 zt (tj. 3%
wartosci przedmiotu umowy brutto).

*  Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwieri Publicznych
w dniu 04 sierpnia 201 1r. (nr 230974-2011).

W
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. W trakcie realizacji robét zawarto z tym samym wykonawea Umowe
UZ.2710.11A.2011 z dnia 01 wrzesnia 201 1r. na wykonanie rob6t dodatkowych,

Podstawa jej zawarcia stanowifa notatka stuzbowa z dnia 23.08.201Ir., sporzadzona przez
inspektora nadzoru o koniecznosci wykonania rob6t dodatkowych w zwigzku ze
stwierdzeniem ukrytych wad budynku w trakcie realizowanego remontu (zmurszate $ciany
fundamentowe w naroznikach budynku i wystgpujace peknigeia $cian). Wykazany zakres
robot dodatkowych (przemurowanie S$cian, ich osiatkowanie i wykonanie obrzutki
cementowej) zaakceptowany zostal przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostatlo na kwote 7.000,66 zt brutto, w oparciu
o sporzadzony i zatwierdzony przez inspektora nadzoru kosztorys. Okreslony w umowie
termin realizacji w/w robdt: 18 sierpnia 201 1r.

. Calo$¢ robdt zakonczono w dniu 16 wrzesnia 2011r. (pisemne zawiadomienie
o zakoficzeniu i wyznaczeniu terminu odbioru). Roboty odebrano komisyjnie Profokotem
technicznego odbioru robot z dnia 26 wrzesnia 2011r.

. Zaplaty na taczng kwote brutto 73.000,66 zt dokonane w dniu 07 pazdziernika 201 1r.,
na podstawie wystawionej przez wykonaweg faktury VAT 21/2011 z dnia 26.09.2011r., tj.
w terminie zgodnym z postanowieniami umdw (w terminie 14 dni od daty dorgczenia
faktury).

2 Przebudowa budynku mieszkalnego w miejscowosei Grochowo Pierwsze - (700-
70095-6050)
Okres realizacji 2012r.

Wiw zadanie zostalo ujgte w Zalgezniku Nr 2a - ,Wydatki majatkowe”, do Uchwaty Nr
XII1/109/2011 Rady Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2011r. w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Sztutowo na rok 2012r.- (plan: 304.000,00 =),

z pdzniefszymi zmiagnami wprowadzonymi

- Zarzgdzeniem Nr 28/2912 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 24 lipca 2012r. w sprawie
zmiany w budzecie Gminy na 2012 rok - (plan. 404.000,00 zi),

- Zarzadzeniem Nr 31/2012 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 20 sierpnia 2012r, w sprawie
zmiany w budzecie Gminy na 2012 rok - (plan. 416.000,00 zi),

- Uchwatg Nr XX/179/2012 Rady Gminy Sztutowo z dnia 20 wrzesnia 2012r.
zmieniajgcg uchwatg w sprawie budzetu Gminy na 2012 rok - (plan ; 426.000,00 z{).
Finansowanie zadania: $rodki wiasne gminy.

Zamawiajacy: Urzad Gminy w Sztutowie.

Nazwa postgpowania: ,Rozbudowa i przebudowa budynku mieszkalnego wielorodzinnego wraz ze
zmiang uzytkowania poddasza nieuZytkowego na cele mieszkalne, w miejscowosci Grochowo
Pierwsze, gm. Sztutowo™,

Nr postgpowania: UZ.2710.08.2012

Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

Lp. | Czynnofci w  postgpowaniu o | Opis Data/
udzielenie zamdéwienia publicznego ' nie dotyezy
1. Szacowana wartosé zaméwienia Kwota netto: 673.882,70 zt Luty 2012r.
2 Ogloszenie o zamowieniu (miejsca | = BZP nrogloszenia: 217000-2012 22.06.2012r.
zamieszczenia) — tablica ogloszen Urzgdu Gminy
— _BIP gminy
3. Tryb postgpowania Przetarg  nieograniczony o  wartosci -
mniejszej niz okreslone w art.11 ust.8 Pzp
4, Termin skiadania ofert Podany w: - SIWZ 12.07.2012r.
- ogloszeniu
3. Kryteria oceny - punktacja Cena 100% -
6. Liczba oferentéw 3 12.07.2012r.
P Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8. Liczba ofert odrzuconych 0 -
29 /’_v/-""'
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% Nazwa wybranego wykonawcy Zaktad Ustugowo-Produkeyjny  JANTAR” | 23.07.2012r.
Sp. z0.0. — Suchy Dab
10. Cena wybrane) oferty 392.040,00zt brutto -
11. Termin zwigzania z ofertg Okres 30 dni od uplywu terminu zlozenia -
oferty
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 3% ceny ofertowej brutto -
umowy
13. Data zawartej umowy Umowa Nr UZ.2720.07.2012 27.07.2012r.
14, Ogloszenie ¢ udzieleniu zamdwienia BZP nr ogloszenia 274396-2012 27.07.2012r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - &
ich forma
16, Zamowienia dodatkowe/uzupelniajace | Umowa Nr UZ.2720.13.2012 - roboty 18.10.2012r.
dodatkowe

W/w zamdwienia dokonano w trybie przetargu nieograniczoncgo o wartosci mnigjszej niz

okreslono w art.11 ust 8 ustawy Pzp.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia w kwocie 673.888,70 zt netto (réwnowartodé

167.649,19 euro) dokonano w miesigeu lutym 2012r. na podstawie sporzadzeonych w tym

samym miesigcu kosztoryséw inwestorskich.

Ogloszenie o zamowieniu zamieszczono w dniu 22 czerwca 2012r. w Biuletynie Zamowien

Publicznych (nr 217000-2012), na stronie internetowej bip_sztutowo.bipgmina.pl i na tablicy

ogloszen w Urzedzie Gminy.

Razem z ogloszeniem, na w/w stronie internetowej zamieszczono Specyfikacje Istotnych

Warunkow Zamowienia.

Wyznaczony termin skladania ofert — do dnia 09 lipca 2012r., godz.11 ©,

W dniu 05 lipca 2012r. zamawiajacy zamiescit na stronie internetowej modyfikacje tresci

SIWZ (wprowadzono zmiany w przedmiarze robét oraz dodatkowe informacje dotyczace

dokumentacji projektowej, zmieniono termin skladania 1 otwarcia ofert).

W zwigzku z tym, ze powyzsze zmiany prowadzily do zmiany tresci ogloszenia

o zamowieniu, zamawiajacy zamiescit (05.07.2012r.) ogloszenie o zmianie ogloszenia

w Biuletynie Zamowieni Publicznych (nr 237716-2012) oraz na stronie internetowej i na

tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.

Termin sktadania ofert okreslony w zmienionej tresci specyfikacji i ogloszeniu: 12 lipca

2012r. — godz. 11%.

Czynnoéci w postgpowaniu o udzielenic zamdwienia wykonywala 3-osobowa komisja

przetargowa, powotana Zarzgdzeniem Nr 48/2006 Wodjta Gminy Sztutowo z dnia

29 grudnia 2006r w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy

Sztutowo,

Czlonkowie Komisji wraz z Wdjtem zlozyli pisemne os$wiadczenia o braku okolicznodci

wykluczajgcych ich z udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne.

W dniu 12 lipca 2012r. dokonano otwarcia ofert (Informacja z sesji otwarcia ofert).

Bezposrednio przed ich otwarciem zostata podana przez zamawiajacego kwota, jaka zamierza

przeznaczyc na sfinansowanie w/w zamowienia, tj. 292.000,00 zk.

W wyznaczonym terminie wplynety 3 oferty ztoZone przez:

1. Zaklad Ushugowo-Produkcyjny ,JANTAR” Sp. z o.0. w Suchym Debie — z ceng
392.040,00 zt brutto,

2. Przedsigbiorstwo Wielobranzowe — Luczynski Arkadiusz w Katach Rybackich —
z ceng 583.200,00 z! brutto,

3. Zaktad Remontowo - Budowlany — Krzysztof Jost w Ostaszewie — 7 ceng 555.960,00 zi
brutto.
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Wykonawcy wraz z oferta wniesli ustalone przez zamawiajacego wadium w wysokosci
5.000,00 zt (stanowiace 0,74 % wartodci zamdwienia) w formie dopuszczonej w specyfikacji,
tj. w gotowce (wykonawcy: Nr 1, 2) i w formie gwaranc]ji bankowej (wykonawea Nr 3).
Oferty odpowiadaty tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia.

Komisja po zbadaniu ofert, za najkorzystnicjszg pod wzglgdem przyjstego kryterium
(najnizsza cena) uznala ofert¢ Zakladu Ustlugowo-Produkeyjnego ,,JANTAR™ Sp. z o.0.
w Suchym Dgbie — z ceng 392.040,00 zt brutto.

W dniu 23 lipca 2012r. zamawiajacy zawiadomil pisemnie wszystkich uczestnikow
postepowania o wyborze najkorzysinicjszej oferty. Informacje o wyborze wykonawcy
zamieszczono na stronie internetowej gminy i na tablicy ogloszefi w Urzedzie Gminy.
Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,Protokole postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego.” (druk ZP-PN), zatwierdzonym w dniu 27.07.2012r, przez Wéjta Gminy,
7 wykonawcg zawarta zostala w dniu 27 lipca 2012r. Umowa Nr UZ.2720.07.2012,
zawierajaca postanowienia zgodne z ofertg. Okreslone w umowie wynagrodzenic wykonawcy
za wykonanie robot w kwocie brutto 392.040,00 zt (netto 363.000,00 z1) bylo zgodne z ceng
ofertowa. Termin wykonania zamdwienia: 100 dni od daty podpisania umowy (04.11.2012r.).
Przed zawarciem umowy, wykonawea wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 11.761,20 z1, tj. 3% wartosci przedmiotu umowy brutto (2 przelewy: z dnia
25.07.2012r.- kwota 5.000,00 zt — WB nr 153 1 z dnia 26.07.2012r. - kwota 6.761,20 zt —
WB nr 154).

Ustalono, ze na dzien zawarcia umowy w budzecie gminy zabezpieczone byly $rodki na w/w
zadanie w wysokosci 404.000,00 zi,

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono w Biuletynie Zamdwien Publicznych
w dniu 27 lipca 2012r. (nr 274396-2012).

Na podstawie art.67 ust.l pkt 5 ustawy Prawo zamdwieri publicznych, udzielono
dotychczasowemu wykonawcy zamowienia z wolnej reki na wykonanie robét dodatkowych.
(zamontowanie 2 okien pofaciowych, wyburzenie komina i wykonanie ocieplenia i elewacji
czesci ciany nie objetej zaméwieniem podstawowym).

Koniecznodé ich wykonania wynikata ze sporzadzonego w dniu 12.10.2012r. . Profokolu
koniecznosci robét dodatkowych”, podpisanego przez inspektora nadzoru.

W tym samym dniu (12 pazdziemika 2012r.) zamawiajgcy zaprosit ZUP , JANTAR” do
udzialu w negocjacjach, kiérych przedmiotem bylo ustalenie warunkéw realizacii
zamowienia. Ustalony w zaproszeniu termin negocjacji: 18 pazdziernika 2012r.

Ze sporzadzonego Profokolu z negocjacji, wynika, ze ustalono ceng wykonania zaméwienia
dodatkowego na kwotg 21.000,00 zt brutto.

Udzielone zamdwienie na roboty dodatkowe zostalo udokumentowane w ,,Protokole
postgpowania w trybie zaméwienia z wolnej reki” (druk ZP-WR), zatwierdzonym przez
Wajta Gminy.

Umowg Nr UZ.2720.13.2012 — zamdwienie dodatkowe, zawarto z wykonawca w dniu
18 pazdziernika 2012r. Zgodnie z jej postanowieniem, za wykonanie przedmiotu umowy
wykonawcy przyshiguje wynagrodzenie w kwocie 21.000,00 zl brutto. Okredlony termin
realizacji robét: do dnia 04 listopada 2012r.

Ogloszenia o udzieleniu zaméwienia dodatkowego, zamawiajacy zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 18 pazdziernika 2012r. (nr 405952-2012).

Calos¢ zadania zakorczono w dniu 29 paZdziernika 2012r. (pisemnie zgloszenie
wykonawcy o zakonczeniu robdot i gotowodci ich odbioru), tj. w terminie zgodnym
Z umowami.

Roboty odebrano komisyjnie w dniu 06 listopada 2012r. na podstawie Protokofu odbioru
robot budowlanych — realizowanych w ramach Umowy Nr UZ.2720.07.2012 i Protokeiu
odbioru robét budowlanych — realizowanych na podstawie Umowy Nr UZ.2720.13.07.2012.
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Zaplaty dokonano zgodnie z postanowieniami zawartych uméw (w terminie 30 dni od
daty dostarczenia faktury), i tak:
" F-ra VAT nr 01/11/2012 z 06.11.2012r. na kwote 392.040,00 zi, z zalaczonym
protokolem odbioru robét (dot. zamdéwienia podstawowego) zaptacona w dniu 30.11.2012r.,
- Fera VAT nr 02/11/2012 z 06.11.2012r. na kwote 21.000,00 zt z zalgczonym
pratokotem odbioru (dot. zamdwienia dodatkowego) zaptacona w dniu 04.12.2012r.
(data dorgczenia w/w faktur - 09.11,2012r.).

3. Przebudowa ul. Baltyckiej i ul. Wezasowej w Sztutowie - (600-60016-6050

Okres realizacji 2013r.

Wiw zadanie zostalo ujgte w Zalgezniku Nr 2a - ,Wydatki majgtkowe™, do Uchwaty
Nr XXIII/196/2012 Rady Gminy Sztutowo z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Sztutowo- (plan: 2.500.000,00 zf),

z péZniejszq zmiang wprowadzong Uchwaty Rady Nr XXV11/248/2013 z dnia 02 lipca 2013r.
zmieniajgee) uchwatg w sprawie budzetu Gminy na 2013 rok - (plan: 1.000.000,00 zi)
Finansowanie inwestycji : Srodki wlasne gminy.

Zamawiajgcy: Urzad Gminy w Sztutowie,

Nazwa postgpowania: ,,Budowa drogi gminnej (nr 180031G) - ul. Baltyckiej i drogi gminnej (nr
180030G) - ul. Wezasowej w Sztutowie wraz z budowg i przebudowsg infrastruktury technicznej”.

Nr postepowania: UZ.2710.11.2013

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane

Lp. Czynnosci w  postepowaniu o | Opis Data/
udzielenie zamdwienia publicznego : nie dotyezy
1, Szacowana wartosé zaméwienia Kwota netto: 1.583.695,61 zt
2 Ogloszenie o zamdwieniu (migjsca | — BZPnr ogloszenia: 125710-2013 20.03.2013r.
zamieszezenia) — tablica ogtoszen Urzgdu Gminy
—  BIP gminy
< % Tryb postgpowania Przetarg  niecgraniczony o  wartodei -
mnigjszej niz okreélone w art. 11 ust.§ Pzp
4 Termin sktadania ofert Podany w SIWZ i ogloszeniu 17.04.2013r.
5 Kryteria cceny - punktacja Cena 100% -
6. Liczba oferentéw 6 17.04.2013r.
7. Liczba wykluczonych wykonawedw 4 -
8 Liczba ofert odrzuconych 4 -
9 Nazwa wybranego wykonawcy Firma Ogélnobudowlana , ARAT" Krzysztof] 20.05.2013r.
Makurat w Staniszewie
10. Cena wybrangj oferty 915.077,75 zi brutto -
11, Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od uplywu terminu zioZenia -
oferty
12, Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 5% ceny ofertowej brutto -
UMowy
13. Data zawarte] umowy Umowa nr UZ.7020.13.2013 28.05.2013r.
14. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia BZP nr ogloszenia 93705-2013 29.05.2013r.
15, Daty ewentualnych zmian umowy oraz | Aneks nr 1 do umowy UZ.2720.13.2013 28.10.2013r.
ich forma {zmiana terminu zakoficzenia robdt)
16. Zamowienia dodatkowe/uzupehiajace | Umowa Nr UZ.2720.29.2013 — rob, dodatk. | 22.11.2013r.

W/w zamdéwienia publicznego dokonano w drodze przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.

Wg zapisu w , Protokole postepowania w trybie przetargu nicograniczonego”, wartoéé
zamoéwienia zostata ustalona na kwote 1.583.695,61 zi, co stanowi rownowartoéé 393.993,34
euro. Warto$¢ zaméwienia zostala ustalona w dniu 20.01.2013r. na podstawie kosztorysu
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inwestorskiego (cz. 2, pkt 2 i 3 protokotu). Osoba ustalajgca warlo$¢ zamoéwienia: Henryk
Lowicki (¢z.3 lit. B pkt 2).

Osobom kontrolujgcym przediozono kosztorysy inwestorskie (7) na wykonanie w/w zadania w
lgezne) kwocie 1.583.695.61 21 (netto). i tak:

. 3 kosztorysy robdt drogowych na kwote 1.111.261,64 zt (przebudowa ul. Baltyckiej -
kwota 706.777,26z}; przebudowa ul. Wezasowej - kwota 176.777.26 zk; ]Jl?Eblld()“d tgeznika
0-B- kwota 228.237.21 zl) sporzadzone w dniu 20.01.2013r..

. kosztorys robot sanitarnych na kwote 379.870,12 zl, sporzadzony w dniu 31.01.2013r..
. kosztorys robdt elektrycznych na kwote 76.706,13 zl, sporzadzony w dniu 13.04.2012r..
. 2 kosztorysy robot telekomunikacyjnych na kwotg 15.857,72 zt (ul. Baltycka — kwota

4,763,902k ul. Wezasowa - kwota 11.093,82 z1), sporzadzone w dniu 17,02.2013r,

Z powyzszego wynika, ze na dzien 20 stycznia 2013r. (wskazana w protokole data ustalenia
wartoscl zamoOwienia) sporzadzone byly tylko kosztorysy dotyczace robdt drogowych.
a kosztorysy dotyezgce robot sanitarnych i telekomunikacyjnyeh opracowano z datg pozniejszy.
Natomiast kosztorys inwestorski na wykonanie robdt elektrycznych na kwote 76.706,13 71
(bedgcy  czeScig  skladowg wartosei  calego zaméwienia) sporzgdzony  zostal
13 kwietnia 2012r., tj. ponad 10 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania.

Wg wyjasnienia zlozonego przez Wojta Gminy, wartosé zamoéwienia okredlit wykonawca
dokumentacji projektowo-kosztorysowej - Pan Henryk Lowicki, a przeszacowania wartosci
zamoOwienia w tym postepowaniu dokonala Pani Aldona Godek — zatrudniona w tym czasie na
stanowisku inspektora ds. zamowien publicznych.

Kserokopie dokumentdw:

- wyjasnieniec Wajta Gminy w dotyczace osob ustalajacych wartosé zamowienia,

- kosztorysy inwestorskic: robot drogowych z dnia 20.01.2013r.; robdt sanitamnych
z dnia 31.01.2013r.: robét telekomunikacyjnych z dnia 17.02.2013r.: robot elektrycznych
zdnia 13.04.2012r. (str.1),

. protokol postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego ( str. 1. 3).

stanowig akta roboeze nr 3.6.2.3./1 do protokotu kontroli.

Ogloszenie o zamOwieniu zamieszczono w dniu 29 marca 2013r. w Biuletynie
Zamowien Publicznych (nr 125710-2013) oraz na tablicy ogloszen w Urzg¢dzie Gminy
i - razem ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia - na stronie internetowe]
bip_sztutowo.bipgmina.pl.

Termin sktadania ofert, okreslony w SIWZ i ogloszeniu - do dnia 15 kwictnia 2013r.

W dniach 4 i 9 kwietnia 2013r. wykonawcy zwracali sie pisemnie 0 wyjasnienia tredei SIWZ.
Wyjasnien udzielono wykonawcom 10 kwietnia, a tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami
zamieszczono na stronie internetowej i na tablicy ogloszen.

W dniu 12 kwietnia 2013r. zamawiajacy zmodyfikowal tres¢ SIWZ w czeéei dot. warunkow
udzialu w postepowaniu i opisu sposobu dokonania oceny spelnienia tych warunkow oraz
terminu skladania i otwarcia ofert. W tym samym dniu. ogloszenie o zmianie ogloszenia
zamieszezono w Biuletynie Zamowien Publicznych (nr 145256-2013) oraz na stronie
internetowej i na tablicy ogloszen w Urzgdzie.

Termin skladania ofert okreslony w zmienionej tresci specyfikacji i ogloszeniu: 17 kwietia
2013r. — godz, 11%,

Postepowanie przetargowe przeprowadzala 3-osobowa komisja przetargowa. powolana
Zarzgdzeniem Nr 48/2006 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia 2006r. Czlonkowie
Komisji i Wajt ztozyli o§wiadczenia, Ze nie podlegajg wylaczeniu z postgpowania na podstawie
art. 17 ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych
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W dniu 17 kwietnia 2013r. dokonano otwarcia ofert (pisemna informacja z sesji otwarcia
ofert z 17.04.2013r.). Podana bezposrednio przed otwarciem ofert kwota, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie w/w zamdwienia: 2.500.000,00 zt brutto.

W wyznaczonym terminie wplynelo 6 ofert zlozonych przez:

1. Firmg Ogélnobudowlang ,,ARAT” Krzysztof Makurat w Staniszewie — z cena brutto
915.077,75 =1,

2, SKANSKA S.A. w Warszawie — z cena brutto 967.394,54 z1,

G5 MOTA-ENGIL Central Europe S.A. w Krakowie — z ceng brutto 1.326.410,24 zt,

4. STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie — z ceng brutto 1.041.216,71 zi,

5. Przedsigbiorstwo Ustugowo-Transportowe Ol-Trans Olgierd Hewelt w Mrzezinie —
z cena brutto 1.077.785,46 zi,

6. Konsorcjum Firm: TOSIA Sp. z o.0. i Bazalt Sp. z 0.0. w Dzierzgoniu - z ceng brutto
1.037.110,12 zi.

Wykonawcy wraz z oferta wniesli ustalone przez zamawiajgcego wadium w wysokosci
45.000,00 zt (stanowigce 2,84% wartosci zamowienia).

Oferty wykonawcdw: Nr 2, Nr 3, Nr 4 odpowiadaly tresci Specyfikacii Istotnych Warunkéw
Zamdwienia. W przypadku pozostatych 3 ofert, zamawiajacy w dniu 10 maja 2013r. wezwat
wykonaweéw do uzupelnienia w terminic do dnia 15 maja 2013r. dokumentéw w celu
spelienia warunkéw udziatu w postgpowaniu. Jednoczeénie, tego samego dnia zamawiajacy
zwrocil sie do wszystkich wykonawcow z wnioskiem o wyrazenie zgody na przedhuzenie
terminu zwigzania z oferta wraz z przediuzeniem okresu waznosci wadium do dnia
15 czerwea 2013r.

Wezwani do uzupelnienia dokumentéw oferenci zlozyli je w wyznaczonym terminie.
Natomiast na przedhizenic terminu zwiazania z oferta i przedhuzenie okresu waznosci
wadium, pisemng zgodg wyrazilo tylko dwéch wykonawcéw, tj. SKANSKA S.A. i Firma
Ogodlnobudowlana ,ARAT”. W zwigzku z powyzszym czterech pozostatych wykonawcow
zostalo wykluczonych z postgpowania, a tym samym ich oferty zostaty odrzucone.

Komisja przetargowa po analizie 2 waznych ofert, za najkorzystniejsza w wyniku
zastosowania kryterium (cena 100%) uznata oferte Firmy Ogélnobudowlanej ..ARAT”
Krzysztof Makurat w Staniszewie — z ceng 915.077,75 zl brutto.

W dniu 20 maja 2013r. zamawiajgcy zawiadomil pisemnic wszystkich uczestnikéw
postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty. Tresé zawiadomienia speiniata wymogi
okreslone w art.92 ust.] ustawy pzp. Informacje o wyborze wykonawey zamieszczono
rowniez na stronie internetowej gminy i na tablicy ogtoszern w Urzedzie,

Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,,Protokole postepowania w trybie przetargu
nicograniczonego” (druk ZP-PN) zatwierdzonym przez Wéjta Gminy w dniu 29 maja 2013r.

Z wykonawcg zawarta zostata w dniu 29 maja 2013r. Umowa Nr UZ.2720.13.2013,
zawierajgca postanowienia zgodne z oferta. Okre$lone w umowie wynagrodzenie wykonawcy
za wykonanie robot w kwocie 915.077,75 z! brutto bylo zgodne z ceng ofertows. Termin
realizacji do 15.11.2013r. Zabezpicczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
45.753,89 zt (tj. 5% wartosci przedmiotu umowy brutto) zostalo wniesione w formie
gwarangji ,,TUZ” Towarzystwa Ubezpieczen Wzajemnych Warszawa 0/Gdansk (Gwarancja
ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu Nr 24/2013-120/2012/GD z 21.05.2013r.).
Ustalono, ze na dzien zawarcia umowy w budzecie powiatu zabezpieczone byly érodki na
w/w zadanie w wysokosci 2.500.000,00 z1.

Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwiei Publicznych
w dniu 29 maja 2013r, (nr 93705-2013).

W trakcie realizacji zadania dokonano 1-krotnej zmiany postanowien w/w umowy,
tj. Ancksem Nr | z dnia 28 pazdziernika 2013r. do umowy Nr UZ.2720.13.2013 z dnia
29.05.2013r. zmieniono termin zakorczenia robot na dzien 06 grudnia 2013r.
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Zgodnie z zapisem w Aneksie, cyt.: ,w trakcie realizacji inwestycji Przebudowa drogi
gminnej zaistniata potrzeba dokonania zmian projektowych na lgczniku ul. Baltyckiej
odnosnie spadkéw drogi oraz w ulicy Baltyckiej w zwigzku z miejscowym wystgpieniem
torfu”.

Ustalono, ze w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, Zamawiajacy przewidzial
mozliwosci dokonania zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tredci oferty,
z wymienieniem okolicznosei, w jakich mozna tych zmian dokonaé (m.in. w zakresie
realizacji umowy, ktéry moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach np. zmiany
projektowe, warunki atmosferyczne, zaistniale nieprzewidziane warunki geologiczne,
archeologiczne lub terenowe).

Na podstawie art.67 ust.] pkt 5 ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych, udzielono
dotychczasowemu wykcnawcy zamdwicnia z wolnej reki na wykonanie robot dodatkowych,
Zwigzanych z wymiang gruntu na powierzchni 351m’ (usunigcie warstwy torfu i wykonanie
wzmocnienia podbudowy).

Z zapisu w Protokole koniecznosci na roboty budowlane — dodatkowe z dnia 15.11.2013r.
wynika, ze w trakcie realizacji inwestycji stwierdzono wystapienie w pasie realizowanej drogi
pokladéw torfu. W zwigzku powyzszym niezbedna jest wymiana torfu i wzmocnienie
podbudowy dla prawidiowego funkcjonowania obiektu. W/w protokdt podpisany jest przez
inspektora nadzoru.

W dniu 15 listopada 2013r. zamawiajgcy zaprosit Firme ,,ARAT” do udzialu w negocjacjach,
ktérych przedmiotem bylo ustalenie warunkéw realizacji zaméwienia. Ustalony
w zaproszeniu termin negocjacji: 18 listopada 2013r.

W dniu 18 listopada 2013r. sporzadzony zostal Pretokél z megocjacji dot. posiepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane — zaméwienie dodatkowe do
zaméwienia podstawowego. Ustalone wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie robot
dodatkowych w kwocie: 41.783,01 zt brutto (kosztorys wykonawcy, sprawdzony przez
inspektora nadzoru).

Udzielone zamdéwienie na roboty dodatkowe zostalo udokumentowane w ,,Profokole
posigpowania w trybie zaméwienia z wolnej reki” (druk ZP-WR), zatwierdzonym przez
Wéijta Gminy.

W dniu 22 listopada 2013r. zawarto z wykonawcag Umowe Nr UZ.2720.29.2013 - zaméwienie
dodatkowe. Zgodnie z jej postanowicniem, za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie w kwocie 41.783,01 zt brutto. Okreslony termin realizacji robot —
do dnia 06 grudnia 2013r.

Ogloszenia o udzieleniu zaméwienia dodatkowego, zamawiajacy zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 27 grudnia 201 Ir. (nr 281119-2013).

Reboty wykonano w terminie.

Calo$¢ zadania zakoficzono w dniu 05 grudnia 2013r. (wpis w dzienniku budowy,
potwierdzony przez inspektora nadzoru). Tego samego dnia wykonawca pisemnie zglosit
gotowos¢ odbioru koncowego robét.

Roboty odebrano komisyjnie w dniu 16 grudnia 2013r. Protokolem odbioru kovicowego robot
budowlanych — realizowanych w ramach Umowy Nr UZ.2720.13.2013 i Protokolem odbioru
robét budowlanych — objgtych zaméwieniem dodatkowym do zdania podstawewego.

Zaplaty za roboty podstawowe na lgczng kwote 915.077,75 zt dokonano w dwéch ratach, na
podstawie wystawionych przez wykonawce faktur (platnych w ciggu 30 dni od ich
dostarczenia) wraz z zataczonymi protokolami odbioru robét, tj. zgodnie z postanowicniami
umowy, i tak;

- F-ra VAT nr 10/11/2013 z dnia 29.11.2013r. na kwotg 131.939,47 zt wraz z
protokotem odbioru wykonanych robot z dnia 28.11.2013r. podpisanym przez inspektora
nadzoru — zaplacona w dniu 20.12.2013r. (data otrzymania faktury: 29.11.2013r. ),
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- F-ra VAT nr 5/12/2013 z dnia 17.12.2013r. na kwotg 783.138,28 zt z zalgczonym
protokolem odbioru koficowego robét z 16.12.2013r. — zaptacona w dniu 30.12.2013r. (data
otrzymania faktury: 17.12.2013r.).

Zaplaty za roboty dodatkowe dokonano w dniu 30.12.2013r., na podstawie F-ry VAT nr
6/12/2013 z 17.12.2013r. na kwote 41.783,01 z} (doreczonej 20.12.2013r.) wraz z zataczonym
protokotem odbioru robét objgtych zaméwieniem dodatkowym z dnia 16.12.2013r..].

zgodnie z zawarta umows (ptatnosé w ciggu 30 dni od daty dorgczenia faktury).

3.6.3. Ewidencija ksiegowa

inwestycii,

rozliczenie

i previecie zakoficzonveh zadan

inwestycyjnych na stan (ksiggowv) érodkéw trwatych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 080 ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
prowadzono z podzialem na poszczegélne inwestycje.
Sprawdzeniem objgto ewidencjg nakladéw inwestycyjnych na kontach analitycznych 080 oraz
ujgcie w ewidencji srodkéw trwatych na koncie 011 — | Srodki trwate” poddanych kontroli
zadan inwestycyjnych:

O i

Nazwa zadania Naklady poniesione Data Przejecie srodka trwalego
inwestycyjnego wg Wartosé zakoficz.
ewidencji ksiggowe] Rodzaj bFutts Dokument nvestyisi oT Data Wartoéé
Dakumentacja & F-ra VAT nr
projektowo- 195200 | 202
kosztorysowa 06.10.2010r.
Rotor N
budowlane 73.000,66 &
Remont budynku 26.09.2011r, 16.082011r, | Nr 1LI0.I T 73.552.66
swietlicy wicjskiej w F-ra VAT nr 2272011
miejscowosci Plonina 112011 z
Nadzor 04102001, +
inwestorski BE Umowa Nr
IR.7041-19/10 2
04.08.2011Ir.
RAZEM: 75.552,66 X X X X 73.552,66
*F-ra VAT nr 31
= z 14052011r
Dot'c:kn:.::;afja 3Ty | fereRasEl
pra) s “Fra VAR nr 37
kosztorysowa z 07.12.2011r,
(30.198 96zi)
F-ry VAT nr:
=01/11/2012 2
06.11.2012r
it 413.040,00 | (392,040,002
TRV < 02/11/2012 2
06.11.2013r.
f 21,000,001
Fra VAT nr
. 2
Rozbudowa i Wykonanie :gjcl,s o A—
przebudowa przylcza 6900 | UmowsNe
budynku energetycznego IR7011.13.2012
mieszkalnego w z 10.08.2012r.
miejscowosci F-ra VAT nr45
Grochowo Pierwsze . z06.101.12r. +
?‘J“dz‘:’ i 6.150,00 | Umowa Nr
HEWEROISEL IR7011.19.2011
7 27.07.2012r. Nr:
Fory VAT nr 28.09.2012r. | ygmopz | 310202r 467.565,73
P . =220100513/31
dffj;”“‘e 201.022012r
4.703,96 | (4635750
elektroenergety “221063676/8 2
cznej 13.12.2012r,
(70,2028
Zakup
dziennika i (| R
budowy o 1
RAZEM: 467.565,73 X b, 4 X X 467.565,73
66 '[ —-’1”'_”.




Dokumentacja F-ra VAT nr:
projekiowo- 33.087,00 | 11/12/2011 2
kosztorysowa 2212201 1r.
Fa-ry VAT nr:
Roboty » 10/07/201 37
8 229112013
pmbuqﬂ,l‘.{s budowlane 956.860,76 (131.939.47+0)
Baltyckie] i ul. = SN2003 =
Wezasowe] w 17.12.2013r.
Sztutowie (783.138.28:=4
*G&1220132
17.12.201 3,
{41.783,00z8)
*F-ranr
MNadzdr 1XIV2013 2 05.12.2013r. | Nr 3002130 | 1.023.977.96
Inwestorski 29.520,00 | 19-122003r. + 35/2013
Umowa nr TR
7011.27.2011 =z
29.05.13r.
Przylgczenie = F-ra VAT nr-
do sieci 1.238,03 | 220100513/35 2
elektroenergety 16.01.2013r
cZnej
Mapy do s Fera VAT nr
celdw 3.259,50 | S8/Vi20112
p]‘OjEk‘l‘OW)'Ch 06.08.2011r
Wydanie KP 3544/01/13
dziennikéw 12,67 | 230.01.2013r
budowy
RAZEM: 1.023,977,96 X X X X 1.023.977,96

3.6.4. Zakup i objecie akeji, udzialéw oraz wniesienie wkladéw do spétek prawa handlowego.

W 2013r. Gmina Sztutowo nie ponosita wydatkéw na zakup i objgcie akeji, udziatéw oraz
wniesienie wkiadéw do spélek prawa handlowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow

inwestycji (lub zakupéw inwestyeyinych) realizowanyeh przez inne jednostki.

W 2013r. nie udzielano dotacji celowych z budzetu gminy na finansowanie
i dofinansowanie kosztéw inwestycji realizowanych przez inne jednostki.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacii

8 Dotacje celowe otrzymane z budzetu pansitwa na zadania zlecone (§ 2010).

W 2013r. Gmina Sztutowo otrzymata dotacje celowe na zadania zlecone w {acznej wysokosei
1.445.404,00 z1. Dotacje wykorzystano w kwocie 1.437.708,61 zl, tj. w 99,47%.

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji celowych przedstawia ponizsza tabela:

Dotacje wykorzystane
- Dotacje Ri#nica
» e § otrzymane Wg ewidencji Weg sprawozdania (3-4)
ksiegowej Rb-50
i. 2 3. 4. 5 6.
01095 2010 221.274,00 221.270,97 221.270,97 3,03
75011 2010 41.000,00 41.000,00 41.000,00 -
75101 2010 630,00 630,00 630,00 -
85212 2010 1.162.000,00 1.155.597,59 1.155.597,59 6.402,41
85213 2010 6.700,00 6.026,05 6.026,05 673,95
85295 2010 13.800,00 13.184,00 13.184,00 616,00
X X 1.445.404,00 1.437.708,61 1.437.708,61 7.695,39
r -
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¢ Niewykorzystane kwoty dotacji w facznej wysokodei 7.695.39 zt zwrdcono na rachunek
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku w dniach:

- 05.12,2013r. — kwota 3,03 zt (rozdz.01095) - (WB nr 257),

- 31.12.2013r. — kwota 7.692,36 zt (rozdz. 85212, 85213, 85295) - (WB nr 275);

o Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania wilasne (§ 2030).

W 2013 roku na realizacj¢ zadann wlasnych, Gmina Sztutowo otrzymala z budzetu panstwa
dotacje celowe w fgcznej wysokosci 387.684,00 zI. Dotacje wykorzystano w kwocie
382.921,74 7, tj. w 98,77%.

Rozliczenie z wykorzystania w/w dotacji celowych przedstawia ponizsza tabela:

Dotacje Dotacje Kwota y "
Rt otrzymane | wykorzystane | niewykorzystana Pracamacamis dots )
80104 | 5299200 | 49.812,48 3.179,52 Ra;realizingy sxdad dnenych 5 zakesis

wychowania przedszkolnego (przedszkola)

na dofinansowanie zadan w ramach resortowego
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej na

o R I8ana0 rok 2013 - asystent rodziny i koordynator

rodzinnej pieczy zastepczej

na sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, oplacane

za osoby pobierajace niektore éwiadezenia z

85213 7.820,00 7.568,96 251,04 pomocy spotecznej, niektore Swiadczenia rodzinne

oraz za osoby uczestniczgce w zajeciach w

centrum integracji spotecznej

85214 | 48.000.00 47.997.90 210 na zasitki i pomoc w naturze oraz skiadki na
T o ! ubezpieczenia emerytalne i rentowe
85216 | 91.420,00 90.090,40 1.329,60 na wyplate zasilldw stalych
60.160,00 |  60.160,00 ?f;;g,'“ Fomocy Spotecznej
85219 by Ay - = na utrzymanie GOPS w Sztutowie

335.640,00 33.640,00

4.520 00 452000 - = na wyplate dodatkdw 250zt miesiecznie na

pracownika socjalnego
na dofinansowanie realizacji programu ,Pomoc
panstwa w zakresie dozywiania”
85415 9.677.00 9.677,00 ) na doﬁngpsowan[c $wiadczen pomocy materia'lnej
dla uczniow o charakterze socjalnym (stypendia)
X 387.684,00 | 382.921.74 4.762,26 X

85295 | 99.350,00 99.350,00 =

. Niewykorzystane kwoty dotacji w lacznej wysokoéci 4.762.26 zt zwrécono na
rachunek Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gdansku w dniach:

- 31.12.2013r. — kwota 1.582,74 z} (rozdz.85213, 85214, 85216 ) - (WB nr 275),

- 27.01.2014r. — kwota 3.179,52 z1 (rozdz.80104) - (WB nr 20).

B Dotacje celowe otrzymane z budietu parstwa na zadania bieigce gmin z zakresu
edukacyjnej opieki wychowawczej (§ 2040).

W 2013r. w ramach rozdz. 85415 ,Pomoc materialna dla uczniow”, Gmina Sztutowo
otrzymata z budzetu panstwa dotacj¢ celowa w wysokosci 11.442,00 zl, z przeznaczeniem na
zakup podrgcznikéw i materiatéw dydaktycznych dla uczniéw w ramach Rzgdowego
programu pomocy uczniom w 2013 roku ,, Wyprawka szkolna™,

Dotacje wykorzystano w kwocie 11.437,42 2l (tj. 99,96%). Niewykorzystana czes¢ dotacji
w wysokosci 4.58 zi zwrécono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdarisku w dniu 05.12.2013r. - (WB nr 257).

3.7.1.1. Plan fin wy zadah zleconveh.

Rada Gminy Sztutowo okreslita na 2013 rok dochody oraz wydatki zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadaf zleconych gminie (Zataczniki Nr 4
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i Nr 5 do Uchwaty Nr XXII1/196/2012 Rady Gminy z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Sztutowo na 2013 rok).

Plan finansowy obejmowat kwoty dochodéw z tytutu przyznanych z budzetu paristwa dotacji
celowych na zadania zlecone oraz kwoty wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan zleconych
—w ukiadzie dzial, rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowe;.

3.7.1.2. Prawidlowosé wykorzystania dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacie zadan
biezgeych z zakresy administracii rzadowej i innveh zadan zleconveh ustawami —

Sprawdzono prawidlowos¢ wydatkowania i rozliczenia dotacji celowych otrzymanych
w ramach rozdz. 75011 ,Urzedy wojewodzkie” oraz rozdz, 75101 ,Urzedy naczelnych
organéw wiadzy paristwowej, kontroli i ochrony prawa”.
* Rozdzial 75011 — Urzedy wojewddzkie.
W ramach w/w rozdzialu Gmina Sztutowo otrzymala dotacje w wysokosci 41.000,00 zi,
na zadania administracji pafstwowej.
Dotacja wykorzystana zostala w pelnej wysokosci, zgodnie z przeznaczeniem, i tak:
¢ 27.000,00 zt ~ na wynagrodzenia osobowe dla 1 pracownika wykonujacego zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej (§ 4010),
2.295,00 zt — na dodatkowe wynagrodzenie roczne (§4040),
5.006,00 zt — na sktadki na ubezpieczenie spoleczne (§ 4110),
718,00 zt — na sktadki na Fundusz Pracy (§4120),
3.887,00 zt — na zakup materiatléw i wyposazenia (§ 4210),
1.000,00 zt — na zakup ustug pozostatych (§ 4300),
1.094,00 zt — na zakup ustug dostgpu do sieci Internetowej (§ 4440).

* Rozdzial 75101 — Urzedy naczelnych organéw wladzy parnistwowej. kontroli i ochrony

rawa.,

W ramach w/w rozdzialu Gmina Sztutowo otrzymala dotacje w wysokodei 630,00 zi,
z przeznaczeniem na zadanie zlecone gminie, zwigzane z prowadzeniem i aktualizacja stalego
rejestru wyborcow.,
Dotacj¢ wykorzystano nastgpujaco:

* 280,00 zt wydatkowano na zakup artykutow biurowych - (§ 4210),

* 350,00 zt wydatkowano na zakup ustug pozostatych (przesytki pocztowe) - (§ 4300).

3.7.1.3. Prawidlowosé wykorzystania_dotacji celowveh z budzetu pavistwa na realizacie
biezgeych zadan wlasnych — (§2030)

Ninigjszej kontroli poddano dotacje celowe z budzetu paristwa, przekazane dla gminy na
dofinansowanie $wiadczei pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,
obejmujacej stypendia i zasitki szkolne - (rozdz.85415 — Pomoc materialna dla uczniéw).
Kwota otrzymanej dotacji: 9.677,00 zl.

Sposéb ustalania wysokosci stypendium szkolnego, formy, w jakich udziela sie stypendium,
tryb i sposob udzielania stypendium oraz zasitku szkolnego okredla ,Regulamin udzielania
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy
Sztutowo”, uchwalony przez Rad¢ Gminy Sztutowo Uchwala Nr XXIV/170/05 z dnia
15 marca 2005r, =z pdinigjszymi zmianami wprowadzonymi Uchwatami Rady:
Nr XXV/182/05 z dnia 15 kwietnia 2005r., Nr XXX/221/05 z dnia 28 listopada 2005r.,
Nr XL/368/2010 z dnia 10 listopada 2010r.

Uchwaty ogloszono w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Pomorskiego: Nr 70 z dnia
19 lipca 2005r., poz.1338 i poz. 1335 (I zmiana ), Nr 133 z dnia 8 grudnia 2005r., poz. 2874
(Il zmiana) oraz Nr 4 z dnia 12 stycznia 201 1r., poz. 139 (1] zmianay).
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Pomoc w formie stypendium przystugiwala uczniom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji
materialnej, wynikajacej z niskich dochodéw na osobg w rodzinie (w ktérych dochéd na
osobg nie przekroczyt 456,00 zf), w szczegdlnosci gdzie wystepuje bezrobocie, ciezka lub
dlugotrwala choroba, niepetnosprawnosé, wielodzietnosé, brak umiejetnodci wypehiania
funkeji opiekuriczo-wychowawezych, alkoholizm lub narkomania a takze gdy rodzina jest
niepetna lub wystapito zdarzenie losowe.
Wysokos¢ stypendium na jedng uprawniong osobe wynosita 100 zt miesiecznie.
Wysokos¢ wiw swiadczenia ustalono z zachowaniem ustawowego wymogu, tj. w wysokosci
nie nizszej miesigeznie niz 80% kwoty okreslonej w art.6 ust.2 pkt 2 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych (106 zi x 80%=84,80 z}) i nie wyzszej niz 200% tej kwoty (106z¢ x 200%=212 z1).
W oparciu o przedlozone ,Sprawozdanie z wykonania dotacji na realizacje pomocy
materialnej o charakterze socjalnym w formie stypendiéw i zasitkéw szkolnych dla ucznidw
zamieszkalych na terenie gminy Sztutowo™ ustalono, ze:
- w okresie styczen — czerwiec 2013r. w/w pomocg objeto ogdtem 81 uczniéw, w tym:
- 41 ucznidéw szkol podstawowych
- 24 ucznidw gimnazjum
- 16 ucznidéw szkdl ponadgimnazjalnych,
- W okresie wrzesien — grudziei 2013r. w/w pomocg objeto ogdtem 91 uczniéw, w tym:
- 40 ucznidéw szkol podstawowych
- 25 uczniéw gimnazjum
- 26 uczniéw szkét ponadgimnazjalnych.
Stypendia szkolne przyznawane byly przez Wéjta Gminy Sztutowo w drodze decyzji
administracyjnych.
Sprawdzono 31 losowo wybranych decyzji o numerach:
- 5G.4333.1.13 z dnia 14.10.2013r.
- 5G.4333.2.13 z dnia 14.10.2013r.
- 5G.4333.3.13 z dnia 14.10.2013r.
-5G.4333.4.13 z dnia 14.10.2013r.
- 5G.4333.5.13 z dnia 14.10.2013r.
- 8G.4333.6.13 z dnia 14.10.2013r.
- 8G.4333.7.13 z dnia 14,10.2013r.
- 5G.4333.8.13 z dnia 14.10.2013r.
- 5G.4333.9.13 z dnia 14.10.2013r.
- §G.4333.10.13 z dnia 14.10.2013r.
- 8§G.4333.11.13 z dnia 14.10.2013r.
- 5G.4333.50.13 z dnia 14.10.2013r.
- 8G.4333.51.13 z dnia 15.10.2013r.
- SG.4333.52.13 z dnia 15.10.2013r.
- 8G.4333.53.13 z dnia 15.10.2013r.
- 5G.4333.54.13 z dnia 15.10.2013r.
- 8G.4333.55.13 z dnia 15.10.2013r,
- 5G.4333.56.13 z dnia 15.10.2013r.
-8G.4333.57.13 z dnia 15.10.2013r,
- S8G.4333.58.13 z dnia 15.10.2013r.
-5G.4333.59.13 z dnia 15.10.2013r.
- 8G.4333.60.13 z dnia 15.10.2013r.
-5G.4333.81.13 z dnia 15.10.2013r.
- 5G.4333.82.13 z dnia 15.10.2013r.
-5G.4333.83.13 z dnia 15.10.2013r.
-SG.4333.84.13 z dnia 15.10.2013r.
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- 5G.4333.85.13 z dnia 15.10.2013r.

-8G.4333.86.13 z dnia 15.10.2013r.

- 5G.4333.87.13 z dnia 15.10.2013r.

- SG.4333.88.13 z dnia 15.10.2013r.

- 5G.4333.89.13 z dnia 15.10.2013r.

We wszystkich przypadkach, stypendium szkolne przyznane bylo na wniosek rodzicow
ucznia ubiegajacego sig 0 pomoc, zlozony wg wzoru stanowiacego zatacznik do regulaminu,
wraz z wykazem wymaganych dokumentéw (zaswiadczenia o wysokosci dochodéw,
oswiadczenia lub zaswiadczenia o korzystaniu ze $wiadczeh pienigznych z pomocy
spotecznej).

W kazdej decyzji ustalono okres i formg przyznanego stypendium tj. na okres od dnia
01 wrzesnia do dnia 31 grudnia 2013r., w formie $wiadczenia pienicznego z przeznaczeniem
na czesciowe pokrycie wydatkéw zwigzanych z procesem edukacyjnym (zakup
podrecznikéw, artykuléw szkolnych, udzial w zajeciach edukacyjnych) — z terminem wyplaty
do 30-go kazdego miesigca na rachunek bankowy.

Wyptat dokonano zgodnie z decyzjami (za miesigc wrzesien i pazdziernik — jednorazowo
w dniu 29.10.2013r. - dowks.01/WB/227, za miesigc listopad w dniu 28.11.2013r. -
dow ks.01/WB/257, za miesige grudzien w dniu 27.12.2013r. - dow.ks.01/WB/276).

Na podstawie wezesniej wymienionego ..Sprawozdania z wykonania dotacji...” oraz
kart wydatkow (§ 3240) ustalono, ze iaczna kwota wyplaconych w 2013r. stypendiow
wyniosta 84.500,00 zi, w tym:

- kwota 9.677,00 zi - stanowila dotacje z budzetu parstwa,

- kwota 74.823,00 zt - $rodki wtasne gminy.

Sporzadzone ,Sprawozdanie z wykonania dotacji na realizacje pomocy materialnej
o charakterze socjalnym w formie stypendiow i zasitkow szkolnych dla uczniow
zamieszkatych na terenie gminy Sztutowo” przestane zostalo do Kuratorium Oswiaty
w Gdafisku w dniu 27.01.2014r.

Pozostale dotacje na realizacjg biezgcych zadan whasnych wydatkowane byly przez podlegle
Jednostki, tj. Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne] oraz Zespt Szkét w Sztutowie.

3.7.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu pavistwa na inwestvcie i zakupy inwestveyine
z zakresu administracji rzqdowej oraz inne zadania zlecone ustawami (8§ 6310).

W 2013 roku dotacji z budzetu paristwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne Gmina Sztutowo
nie otrzymata.

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzvmane na realizacje porozumien.

. Dotacje celowe otrzymane z gminy na zadania biezgce realizowane na podstawie
porozumien (umow) miedzy jednosthami samorzgdu terviorialnego — (8 2310).

u W ramach dziatu 630 , Turystyka” rozdz. 63095 ,.Pozostata dziatalnoéé” Gmina
Sztutowo otrzymata od 2 gmin: Krynica Morska i Ustka, érodki w tacznej kwocie
36.460,00 zI z przeznaczeniem na pokrycie wkladu whasnego zadad wspélnych w ramach
projektu ,Baltic Amber Coast”, wspéHinansowanego ze s$rodkéw Programu Wspdipracy
Transgranicznej EISP Litwa — Polska - Rosja 2007-2013, i tak:

- z Gminy Miasta Krynica Morska — kwote 35.160,00 zi,

- z Gminy Miasto Ustka — kwote 1.300,00 zi,

Podstawg otrzymania dotacji stanowily umowy zawarte z powyzszymi gminami:
z Gming Miasta Krynica Morska — Umowa Nr 8/2013 z dnia 16 stycznia 2013r., z Gming
Miasto Ustka — Umowa Nr RIE.272.1.2013 z dnia 05 lutego 2013r.

Zgodnie z postanowieniami uméw, dotacje niewykorzystane do dnia 31 grudnia 2013r.
podlegaja zwrotowi na rzecz gminy w terminie do dnia 09.01.2014r. (na rzecz Miasta Ustka)
oraz do dnia 15.01.2014r.(na rzecz Miasta Krynica Morska).
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Sprawozdanie z rozliczenia dotacji celowych otrzymanych w 2013r. wraz z zalaczonymi
kserokopiami dokumentéw (faktury oraz dowody wptlaty), Gmina Sztutowo przekazata do
poszczegdlnych gmin w dniu 15 stycznia 2014r., tj. w terminie zgodnym z postanowieniami
umow, .

Wedtug zlozonych rozliczen:

- dotacja od Gminy Miasta Krynica Morska zostata wykorzystana w kwocie 11.184,57 zt.
Zwrotu niewykorzystanej dotacji w wysokodei 23.97543 zt dokonano na kento Urzgdu
Miasta w dniu 03.01.2014r. — (WB nr 002) ,

- dotacja od Gminy Miasto Ustka zostala wykorzystana w kwocie 462,73 zt.

Zwrotu niewykorzystanej dotacji w wysokosci 837,27 zt dokonano na konto Urzedu Miasta
w dniu 03.01.2014r, — (WB nr 002).

. Dotacje celowe otrzymane z samorzadu wojewddztwa na inwestycie i zakupy
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumieri (uméw) miedzy jednostkami samorzadu

terytorialnego — (§ 6630).

W ramach dziatu 010 ,Rolnictwo i lowiectwo” rozdz.01042 , Wylaczenie z produkeji
gruntéw rolnych” budzet gminy zostal zasilony kwotg 90.000,00 zl przekazang przez
Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego w Gdafisku na podstawie zawartej w dniu 04.09.2013r.
Umowy nr 307/UM/DROS/2013 na realizacje zadania pn. ,Modernizacja drogi nr 180052
w miejscowosci Grochowo II. Etap 7.

Srodki finansowe przekazane zostaty w dniu 28.11.2013r. po speinieniu warunkéw
okreslonych w § 3 pkt 2 w/w umowy, tj. po zakoriczeniu rob6t i dostarczeniu stronie dotujacej
wymaganego kompletu dokumentéw: protokotu odbioru technicznego zadania z dnia
12.11.2013r., zbiorczego zestawienia faktycznie poniesionych kosztéw potwierdzonych
Wojta i Skarbnika; kopii wystawionej faktury za roboty, kosztorysu powykonawczego
podpisanego przez inspektora nadzoru; o§wiadczenia o stosowaniu przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych, kopii umowy z wykonawca.

Koncowe rozliczenie wykorzystania przyznanej dotacji wraz z zalgcznikami (kserokopia
faktury wystawionej przez wykonawce, o$wiadezenie Wojta i Skarbnika o dokonaniu
sprawdzenia faktury pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, potwierdzenie
przelewu) Urzad Gminy w Sztutowie przestat do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego w dniu 16.12.2013r., tj. zgodnie z postanowieniami §7 ust.] umowy.

3.7.2. Rotliczenie udzielonych dotacji
3.7.2.1 Dotacje podmiotowe

W 2013r. ze $rodkéw budzetowych Gminy przyznano w ramach rozdz. 92116
«Biblioteki” § 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury”
dotacj¢ podmiotowa w kwocie 290.000 zi dla Biblioteki Publicznej w Sztutowie.
Kwota dotacji ujeta zostata w budzecie gminy na 2013r. (Zatacznik Nr 6 do Uchwaly
Nr XXIII/196/2012 Rady Gminy Sztutowo z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Sztutowo na rok 2013).
W dniu 27.01.2014r. Biblioteka zlozyta rozliczenie z otrzymanej dotacji podmictowej
2z budzetu Gminy na 2013 rok w kwocie 290.000 zt.
Z przedtozonego rozliczenia wynika, ze $rodki wykorzystano w wysokosci 286.459,05 zt.
Niewykorzystana do kofica roku budzetowego czeé¢ dotacji stanowila kwote 3.540,95 zi,
ktora zostala zwrécona do budzetu Gminy w dniu 27.01.2014r. (wyc. bank. Nr 20/2014 z dnia
27 stycznia 2014r.).
W obowigzujacym terminie instytucja kultury skladala Wojtowi kwartalne sprawozdania
o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych (Rb-N) i o stanic zobowiazan
wedfug tytutéw diuznych oraz gwarancji i poreczen (Rb-Z).

M 72 J
C N I i



3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe
W okresie badanym Gmina nie udzielala dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacije celowe ;

Rada Gminy Sztutowo Uchwatg Nr XX11/192/2012 z dnia 27 listopada 2012r, uchwalita
Roczny program wspdtpracy Gminy Sztutowo z organizacjami pozarzadowymi na 2013 rok.
W programie okreslono cele, zakres, formy i przedmiot wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi.

Wspolpraca Gminy Sztutowo z organizacjami w 2013r. obejmowaé bedzie zadania
w zakresie:
1. Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,
2. Kultury i sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,
3. Turystyki i kulturoznawstwa,
4. Pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyréwnywania szans tych rodzin i osab,

5. Dzialalnosci wspomagajacej rozwéj techniki, wynalazczosei i innowacyjnodei oraz
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce
gospodarczej,

6. Dzialalnosci wspomagajacej rozwoj wspélnot i spolecznodci lokalnych,

7. Nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania,

8. Wypoczynku dzieci i mtodziezy,

9. Ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,

10. Ratownictwa i ochrony ludnosei,

11. Dziatalnosci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspolpracy

migdzy spoleczenstwami.

» W dniu 21 czerwca 2013r. W6jt Gminy Sztutowo oglosit otwarty konkurs ofert
na realizacje zadan publicznych z zakresu:

o turystyki i kulturoznawstwa,

o wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.
Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszeri w Urzedzie, na stronie internetowej Urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 11 lipca 2013r.
Zarzadzeniem Nr 31/2013 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 11 lipca 2013r. powotana zostala
3 — osobowa komisja do opiniowania zlozonych w konkursie ofert na realizacje w 2013r.
zadan publicznych z ww. zakresu.

W ustalonym terminie na realizacje zadan publicznych w 2013r. z zakresu turystyki
kulturoznawstwa oraz wspierania i upowszechniania kultury fizycznej wplynety
4 oferty.

W dniu 17 lipca 2013r. odbylo si¢ posiedzenie Komisji Konkursowej. Komisja
sprawdzita pod wzglgdem fermalnym zlozone oferty. Jedna oferta z zakresu turystyki
i kulturoznawstwa zostala odrzucona, poniewaz zostata ztozona niezgodnie ze wzorem.
Pozostale oferty spelniaty warunki konkursowe.

Informacje o wyniku konkursu w dniu 17 lipca 2013r. wywieszono na tablicy ogloszen
i zamieszczono na stronie internetowej Urzedu oraz w dniu 8 sierpnia 2013r. opublikowano
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci udzielenia i rozliczenia dotacji celowej objgto:
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LKlub Sporowy ., Bryza® w Sziutowie
W dniu 11 lipca 2013r. Klub zlozyt do Urzedu oferte o wsparcie realizacji zadania

publicznego z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej pn. ,Osiagniccie
wyiszych wynikéw sportowych przez zawodnikow Klubu Sportowego Bryza Sztutowo,
poprawa Kkondycji fizycznej mieszkaficow Gminy Sztutowo poprzez upowszechnianie
rekreacji i aktywnego trybu zycia bez uzywek oraz zwigkszenie dostepnosci spolecznosci
lokalnej do réznorodnych form aktywnosci sportowej™.
Oferta zawierala wszystkie wymagane dane. Wraz z oferta ztozono zadwiadczenie o wpisaniu
do ewidencji klubéw sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej prowadzonej przez
Starost¢ Nowodworskiego, statut oraz sprawozdanie mervtoryczne i finansowe.
Wskazany w ofercie termin realizacji zadania: od 22 lipca 2013r. do 20 grudnia 2013r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 16.400 zl.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosci 14.000 z, co stanowi 85%
przewidywanego catkowitego kosztu zadania.
W dniu 26 lipca 2013r. zawarto z Klubem umowg o wsparcie realizacji ww. zadania
publicznego. Gmina zobowigzala si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w kwocie
5.500 z1, zgodnie z zaktualizowanym kosztorysem realizacji zadania publicznego.
Kalkulacja kosztow dofinansowania zadania dotyczyla:
- zakupu sprzetu sportowego — 600 zi,
- transportu (dojazd na zawody) — 2.500 zt,
- kosztéw ,,wpisowego™ (udziatu w zawodach) — 1.500 z,
- nagréd (medale, puchary) — 500 zt,
- obstugi medycznej — 400 zt.
Srodki finansowe przekazano Klubowi nastepujgco:

o Itransza w wysokosci 3.000 zt w dniu 9 sierpnia 2013r,,

o IItransza—2.500 z} w dniu 13 wrzeénia 2013r,
tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie.
Sprawozdanie koncowe z wykorzystania dotacji Klub zlozyl w dniu 16 stycznia 2014r,
tj. w terminie okreslonym w umowie (30 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania).
Wedlug ztozonego rozliczenia srodki z dotacji wykorzystane na:
- zakup sprzetu sportowego — 600 zt,
transport ( dojazd na zawaody ) — 2.500 zi,
koszty ,,wpisowego” ( udzialu w zawodach ) — 1.500 zi,
nagrody ( medale, puchary ) — 500 zi,
- obstugg medyczng — 400 zi.
Z powyiszego rozliczenia wynika, ze drodki z dotacji zostaly wydatkowane zgodnie z
przyjeta umows kalkulacja kosztow realizacji zadania.

Na podstawie przedfozonych kontrolujgcym dokumentéw (kserokopii dowodéw
zrodlowych potwierdzonych za zgodno$é z oryginalem oraz oryginatdw dowodéw)
stwierdzono, ze:

- w zestawieniu faktur (rachunkéw) do poz.1.2 kosztorysu - , Transport (koszty dojazdu
na zawody)”, Klub wykazal w jednym przypadku te samg fakture, i tak:

© w cwidencji przebiegu pojazdu w zestawieniu faktur w poz. 2 ujeto fakture

nr 43030/0129/13 z dnia 23 listopada 2013r. za zakup oleju napgdowego na kwote

270,16 zi, ta sama faktura ujeta zostata w poz. 5 zestawienia w tej samej wysokosci.

Z powyzszego wynika , ze kwota wykorzystanej dotacji zostata zawyzona o kwote 270,16 zt.
Osobg odpowiedzialng za rozliczenie dotacji byta Pani Anna Gora zatrudniona na stanowisku
inspektora ds. gospodarki mieszkaniowej i komunalnej oraz ochrony srodowiska.

W trakcie kontroli w dniu 23 grudnia 2014r. Klub zwrécit zawyzong kwote dotacji (270,16 z})
wraz z odsetkami (25 zi), (wyc, bank. Nr 278/14 z dnia 23.12.2014r.).

i
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2. Towarzystwo Sportowe Mierzei Wislanej w Sztutowie
W dniu 11 lipca 2013r., tj. w terminie okreslonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,
zlozona zostala do Urzedu oferta o wsparcie realizacji zadania publicznego pn. ,,Rozwdj
sportu w Gminie Sztutowo poprzez kompleksowe dzialania szkoleniowe, organizacjg oraz
udzial w imprezach sportowych i sportowo rekreacyjnych”.
Oferta (przygotowana w oparciu o wzér okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty
I ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznege oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania — Dz, U. z 2011r. Nr 6 poz. 25) zawierata wszystkie
wymagane dane.
Wraz z oferty zlozono zaswiadczenie o wpisaniu do ewidencji klubéw sportowych
i stowarzyszefi kultury fizycznej prowadzonej przez Staroste Nowodwaorskiego, statut,
sprawozdanie merytoryczne 1 finansowe,
Wskazany w ofercie termin realizacji zadania publicznego: od 22 lipca 2013r. do dnia
30 listopada 2013r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreslony zostat na kwote 20.850 zt.
Podmiot wnioskowat o przyznanie dotacji w wysokosci 14.500 zt, co stanowito 69,5%
przewidywanego catkowitego kosztu realizacji zadania.
Umowg o wsparcie realizacji zadania publicznego w  zakresie wspierania

i upowszechniania kultury fizycznej pn. ,Rozwéj sportu w Gminie Sztutowo poprzez
kompleksowe dziatania szkoleniowe, organizacj¢ oraz udzial w imprezach sportowych
i sportowo rekreacyjnych™ zawarto w dniu 26 lipca 2013r.
Termin realizacji zadania okreslony w umowie: 26.07.2013r. do 20.12.2013r.
Gmina zobowigzata si¢ do przekazania na realizacje ww. zadania dotacji w wysokosei
9.000 21, zgodnie z aktualizowanym kosztorysem realizacji zadania publicznego.
Kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania przedstawiata sie nastgpujaco:

© wpisowe i oplaty za udziat w rozgrywkach: 1.500 zt,

o transport na zawody: 2.500 zt,

o obstuga sedziowska: 1.200 zi,

o opieka medyczna: 500 zi,

o zakup nagrdd: 600 zi,

o wynagrodzenie trenerow: 3.000 zt,
Sradki finansowe przekazano nastgpujaco:

o I transza w wysokosdei 4.500 zt w dniu 1 sierpnia 2013r. (zgodnic z terminem

okreslonym w umowie),
o Il transza —4.500 z} w dniu 18 wrzeénia 2013r,
j. niezgodnie z terminem okreslonym w umowie (do 15.09.2013r.).

Zgodnie z terminem okreslonym w umowie zlozone zostalo Sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania publicznego.
Wedlug zlozonego rozliczenia srodki z dotacji wykorzystane zostaly w wysokosci
8.559,63 zt, w tym:
- wpisowe i oplaty za udzial w rozgrywkach — 1.598 zt,
- transport na zawody — 1.845,63 zi,
- obstuga sedziowska - 1.316 zi,
- opieka medyczna - 500 zl,
- zakup nagrod - 300 z1.
- wynagrodzenie treneréw - 3.000 zi.
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Niewykorzystana czgs¢ dotacji w kwocie 440,37 zt Towarzystwo zwrocito do budzetu Gminy
w dniu 28 stycznia 2014r. tj. w terminie niezgodnym z zawarta umowa (15 dni od dnia
zakoriczenia realizacji zadania — do 4.01.2014r.),

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie wplacono réwniez odsetki
w wysokosci 3.23 zt.

3. Towarzystwo Sportowe Mierzei Wislanej w Sztutowie

W dniu 11 lipca 2013r., tj. w terminie okre$lonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,
Towarzystwo zlozylo do Urzedu oferte na realizacje zadania publicznego pn. ,, Beach soccer,
sport, ktéry wyréznia Gming Sztutowo — popularyzacja poprzez szkolenie oraz udziat
w zawodach™.

Oferta (przygotowana w oparciu o wzor okreslony w zatgezniku nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania — Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25) zawierala wszystkie
wymagane dane.
Wraz z ofertgy ztozono za$wiadczenie o wpisaniu do ewidencji klubow sportowych
i stowarzyszefi kultury fizycznej prowadzonej przez Staroste Nowodworskiego, statut oraz
sprawozdanie merytoryczne i finansowe.
Wskazany w ofercie termin realizacji ww. zadania: od 22 lipca 2013r. do 31 pazdziernika
2013r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreélony zostat na kwote 29.100 zl.
Podmiot wnioskowat o przyznanie dotacji w wysokosci 25.500 zi, co stanowilo 88%
przewidywanego catkowitego kosztu projektu.
Umowg o wsparcie realizacji ww. zadania zawarto w dniu 26 lipca 2013r.
Gmina zobowigzala si¢ do dofinansowania zadania w formie dotacji w wysokosei 25.500 zt,
zgodnie z kalkulacja kosztow realizacji zadania przedstawiona w ofercie.
Kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania przedstawiata si¢ nastepujaco:

o wpisowe do zawodow: 2.500 zt,

o transport na zawody (koszty paliwa): 4.000 zi,

o zakwaterowanie | wyzywienie: 13.000 zk,
o wynagrodzenie trenerow: 6.000 zi.
Srodki finansowe przekazano nastepujaco:
o I transza w wysokosci 15.500 zt w dniu 1 sierpnia 2013r. (zgodnie z terminem okreslonym
w umowie),
o Il transza — 10.000 zt w dniu 18 wrzesnia 2013r,
tj. niezgodnie z terminem okreslonym w umowie (do 15.09.2013r.).

Zgodnie z terminem okreslonym w umowie Towarzystwo zlozylo Sprawozdanie

koricowe z wykonania zadania publicznego.
Wedlug zlozonego rozliczenia srodki z dotacji wykorzystane zostaly w wysokosci
22.590,46 2z, w tym:

o wpisowe do zawoddw — 2.100 z1,

o transport na zawody (koszty paliwa) —3.637,16 zi,

o zakwaterowanie i wyzywienie - 10.853,30 zi,

¢ wynagrodzenie trenerow - 6,000 zt,
Niewykorzystang cz¢sé dotacji wraz z odsetkami w facznej kwocie 2.971,20 zt Towarzystwo
zwrocito do budzetu Gminy w dniu 31 grudnia 2013r,

Zarzadzeniem Nr 34/2013 z dnia 26 lipca 2013r. Wojt Gminy Sztutowo oglosit otwarty
konkurs ofert na realizacj¢ zadad publicznych w sferze turystyki i kulturoznawstwa.
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Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszen w Urzgdzie, na stronie internetowej Urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 19 sierpnia 2013r.
Oferty na realizacje zadan publicznych z ww. zakresu opiniowane byly przez 3- osobowa
komisj¢ powolana ww. Zarzadzeniem Nr 31/2013 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 11 lipca
2013z

Zgodnie z przedstawionym protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia
30 sierpnia 2013r., na realizacjg zadania z zakresu turystyki i kulturoznawstwa wplynela
| oferta zlozona przez Stowarzyszenie Szkolna 13 w Sztutowie, ktéra zostala pozytywnie
zaopiniowana.

Podmiotowi wytonionemu w otwartym konkursic ofert udzielono dotacji w wysokosci
10.700 zi.
Informacje o wyniku konkursu zamieszczono w dniu 30 sierpnia 2013r. na tablicy ogtoszen
w Urzgdzie Gminy, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu.

4.Stowarzyszenie Stholna 13 w Sztutowie

W dniu 19 sierpnia 2013r., tj. w terminie okreslonym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert, Stowarzyszenie zlozylo do Urzgdu ofert¢ na realizacjg¢ zadania publicznego pn.
»Organizacja imprez majacych na celu zwigkszenie atrakcyjnodei turystyeznej Gminy
Sztutowo poprzez organizacje imprez plenerowych w Sztutowie i Katach Rybackich™.

Oferta zawierala wszystkie wymagane dane. Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje przedtozyt
rowniez kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, statut oraz sprawozdanie
merytoryczne i finansowe

Wskazany w ofercie termin realizacji zadania publicznego: od 23 sierpnia 2013r. do dnia
30 wrzesnia 2013r.

Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 14.762,24 z1.

Podmiot wnioskowat o przyznanie dotacji w wysokosei 10.700 zt, co stanowilo 72,5%
przewidywanego catkowitego kosztu realizacji zadania.

Umowg ze Stowarzyszeniem na realizacje zadania publicznego zawarto w dniu 6 wrzesnia
2013r.

Gmina zobowigzata si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci 10.700 zi,
zgodnie z kalkulacjg kosztow realizacji zadania przedstawiona w ofercie.

Sporzagdzona kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania dotyczyta kosztow:

- pokazu latawcéw — 7.000 zi,

- pokazu akrobacji latawcowych — 2.000 z,

- zakupu latawcow — 1.400 zi,

- nagréd — 300 zi.

Srodki finansowe Gmina przekazata Stowarzyszeniu zgodnie z terminem okreslonym
w umowie (do dnia 12.09.2015r, ),

W dniu 18 listopada 2013r. Stowarzyszenie zlozylo Sprawozdanie koficowe wykonania
zadania publicznego, tj. w niezgodnie z terminem okreslonym w umowie (30 dni od dnia
zakoriczenia realizacji zadania).

Na podstawie przediozonych do rozliczenia kserokopii rachunkéw ustalono, ze Srodki
z dotacji zostaly wykorzystane w kwocie 10.669,33 zi, zgodnie z kalkulacja kosztow
i zawartg umowa.

Niewykorzystang czesé dotacji w kwocie 0,67 zi Stowarzyszenie zwrécito do budzetu Gminy
w dniu 10 grudnia 2013r. tj. w terminie niezgodnym z zawarta umowg (15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania —do 15.10.2013r.).
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» W dniu 27 kwietnia 201 1r. Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwale Nr VI1/57/2011
w sprawie okreslenia warunkéw i trybu finansowego wspierania rozwoju sportu w Gminie
Sztutowo. Uchwala zostala przestana do Regionalnej Izby Obrachunkowej w dniu
13.06.2011r. i opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
28 czerwea 2011r. Nr 77 poz. 1628.

Uchwata okresla warunki i tryb finansowania przez Gmine Sztutowo zadah z zakresu
rozwoju sportu,
Wspieranie finansowe moze nastgpi¢c w formie dotacji celowej przyznanej klubowi
sportowemu na jego wniosek.
W § 1 ww. Uchwaly Nr VII/57/2011 z 27 kwietnia 201 Ir. okredlono, Ze o dotacjg, ktéra jest
forma finansowania realizacji zadania publicznego, jakim jest integracja spotecznosci poprzez
wspicranie rozwoju sportu w Gminie Sztutowo moga ubiegaé sie kluby sportowe
niedzialajace w celu osiagnigcia zysku i dzialajace na obszarze Gminy Sztutowo.
Przedmiotem dotacji moga by¢ w szczegdlnosci zadania wymienione w art. 28 ust. 2 ustawy
z dnia 25 czerwea 2010r. o sporcie.

W dniu 14 marca 2013r. Towarzystwo Sportowe Mierzei Wislanej w Sgtutowie ztozyto
do Urzgdu wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na realizacje zadania z zakresu
rozwoju sportu pn. ,,Rozwdj sportu w Gminie Sztutowo poprzez kompleksowe dziatania
szkoleniowe, organizacje oraz udziat w imprezach sportowych i sportowo-rekreacyjnych”.
Whiosek (przygotowany w oparciu o wzér okreslony w zataczniku nr 1 do ww. Uchwaty
Nr VII/57/2011 z 27 kwietnia 2011r.) zawieral wszystkie wymagane dane.

Wraz z wnioskiem zlozono zawiadczenie o wpisaniu do ewidencji klubéw sportowych
i stowarzyszen kultury fizycznej prowadzonej przez Staroste Nowodworskiego.

Wskazany we wniosku termin realizacji zadania publicznego: od 26 marca 2013r. do 15 lipca
2013r.

Catkowity koszt realizacji zadania okre$lony zostal we wniosku na kwote 42.775 z1.

Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokodei 34.220 zt, co stanowito 80%
przewidywanego catkowitego kosztu realizacji zadania.

Umowg z Klubem na realizacjg zadania publicznego zawarto w dniu 26 marca 201 3r.
Gmina zobowigzata si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosei 34.220 zi,
zgodnie z kalkulacja kosztow realizacji zadania przedstawiong we wniosku.

Wskazany w umowie termin realizacji zadania publicznego: od 26 marca 2013r. do 15 lipca
2013r.

Zgodnie z § 1 pkt 7 zawartej umowy kwota dofinansowanie w ramach przyznanej
dotacji nie moze przekroczy¢ 80 % wydatkow ogotem,

Kalkulacja przewidywanych kosztéw zwigzanych z realizacja zadania przedstawiala sig
nastepujaco:
o zakup sprzgtu sportowego — 1,500 zt,
wynagrodzenie treneréw — 20,700 zi,
przewozy na zawody sportowe — 8.500 zl,
wpisowe i oplaty za udzial w rozgrywkach — 1.500 zt,
wyzywienie i noclegi — 5.500 zt,
obstuga sedziowska i medyczna —4.475 zi,
) organizacja turniejéw, nagrody — 600 zl,
Srodki finansowe przekazano nastepujaco:
o [ transza w wysokosci 12.000 zt w dniu 12 kwietnia 2013r.,
o II transza — 12.000 zt w dniu 7 maja 2013r,
o III transza — 10.220 zt w dniu 7 czerwea 2013t.,
tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie.
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W oparciu o wzér okreslony w zalgezniku nr 2 do ww. Uchwaly Nr VII/57/2011
z 27 kwietnia 201 1r. w dniu 4 wrzesnia 2013r. Stowarzyszenie zlozyto rozliczenie wykonania
zadania w zakresie rozwoju sportu, tj, niezgodnie z terminem okreslonym w umowie
(30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania — 14.08.2013r.).
Wedlug ziozonego rozliczenia srodki dotacji zostaty wykorzystane zgodnie z kalkulacjg
kosztow i zawartg umowg w kwocie 31.220 z}, w tym:
o zakup sprzetu sportowego — 772,40 zk,
wynagrodzenie trenerow — 16.560 zt,
przewozy na zawody sportowe — 5.661,75 zi,
wpisowe i optaty za udziat w rozgrywkach — 648 z1,
wyzywienie i noclegi —4.347,85 zt,
obshuga sedziowska i medyczna — 2.750 zt,
© organizacja turniejow, nagrody — 480 zl.
Niewykorzystang cz¢s¢ dotacji w wysokosei 3.000 zt Klub zwrécit do budzetu Gminy w dniu
I5 pazdziernika 2013r. tj. w terminie niezgodnym z § 2 ust.2 zawartej umowy (do
14.08.2013r.).
Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie wplacono réwniez w dniu
20 listopada 2013r. odsetki w wysokogci 67,30 zi.
Na podstawie przediozonych kontrolujacym dokumentéw (kserokopii dowodéw
zrodtowych potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem) stwierdzono, Ze:
w zestawieniu faktur (rachunkéw) do poz.lIl.l kosztorysu - ,,Obshiga sedziowska
1 medyczna®, wykazano koszty rozliczenia delegacji sedziowskigj w innej wysokosci niz
wynikato to z przedtozonego rachunku, i tak:
o wrozliczeniu ujeto koszy delegaciji sedziowskiej nr 007913 (nr dow. ksigg. K- 4/2), na
zawody pitki noznej w dniu 1 czerwea 2013r. w wysokosci 141 zi, z tego z dotacji
112,80 zt (kwota dofinasowania 80%). Natomiast koszt delegacji stanowit kwote
121 21, z tego z dotacji winno by¢ 96,80 zi.
Réznica 16 zt (112,80 — 96,80),
© w rozliczeniu ujgto koszty delegacji sedziowskiej nr 007821 (nr dow. ksieg, K-3/15),
na zawody pitki noznej w dniu 22 maja 2013r. w wysokosci 141 zi, z tego z dotacji
112,80 zt (kwota dofinansowania 80%). Natomiast koszt delegacji stanowil kwote
121 zi, z tego z dotacji winno byé 96,80 zt
Réinica 16 zt ( 112,80 - 96,80 ).
Z powyzszego wynika , ze kwota wykorzystanej dotacji zostata zawyzona o 32 z} (16 + 16).
Osoba odpowiedzialng za rozliczenie dotacji byta Pani Anna Géra zatrudniona na stanowisku
inspektora ds. gospodarki mieszkaniowej i komunalnej oraz ochrony érodowiska.
W trakcie kontroli w dniu 11 grudnia 2014r. Stowarzyszenie zwricito zawyzona kwote
dotacji wraz z odsetkami. (wyc. bank. Nr 269 z dnia 11.12.2014r.).

00000

Zgodnie z § 1 ust.2 ww, Uchwaly Nr VII/57/2011 z 27 kwietnia 2011r.Wéjt Gminy Sztutowo
w dniu 2.02.2013r. zamiescit na tablicy ogloszen, stronie internetowej Urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej informacje dotyczaca rozliczenia sie dotowanego klubu
sportowego z kwoty przyznane] dotacji na realizacjg zadania,

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowa udzielona innym jednostkom samorzadu terytorialnego

W 2013r. z budzetu Gminy Sztutowo nie udzielano dotacji na pomoc finansowa innym
jednostkom samorzadu terytorialnego.
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3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

Kontrola objeto 201 3r.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnieni do zaciagania zobowigzan obcigzajacych budzet
Uchwatg Nr XXTII/196/2012 z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
Sztutowo na rok 2013, Rada Gminy upowaznita Wéjta do:

1. Zaciagania kredytow i pozyczek na:

a) Pokrycie wystepujagcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu w
wysokosei 1.000.000 zk.

2. Dokonywania zmian w planie wydatkow:

a) na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku pracy,
b) majatkowych
z wylgczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dzialami.

3. Przekazywania kierownikom jednostek uprawniefi do dokonywania przeniesien w
planie finansowym wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych.

4. Przekazania uprawnief innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciggania
zobowigzan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosei dziatania jednostki i z ktorych
wynikajace platnoéci wykraczajg poza rok budzetowy.

5. Lokowania wolnych érodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach, niz bank prowadzacy obstuge budzetu lub w formie depozytu u Ministra
Finansow.

3.8.2 Przychody i rozchody

Na koniec 2013r. na Gminie Sztutowo nie ciazyt diug publiczny z tytutu zaciggnietych
kredytow i pozyczek.

Przychody

Wedtug sprawozdania Rb - NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2013 przychody stanowily kwote
8.416.308,38 zl, stanowiacg nadwyzke z lat ubieghych.

Rozchody
W 2013r. rozchody nie wystapily.

3.8.3. Kredyty i pozyczki
W okresie objgtym kontrolg Gmina nie zaciggata kredytéw i pozyczek.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartosciowych wyemitowanych przez gming
W okresie badanym Gmina Sztutowo nie emitowala obligacii.

3.8.5. Wydatki na obstuge dlugu jednostki samorzadu terytorialnego
W okresie badanym wydatki na obshuge dlugu Gminy nie wystapity.

3.8.6. Udzielone porgezenia i gwarancje
W 2013r. Gmina nie udzielala porgczeri i gwarancji.

IV. Gospodarka mieniem

4.1, Gospodarka mieniem komunalnym

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami
Kontrola objeto 2013r.



Ustalone unormowania wewnegtrzne w zakresie obrotu nieruchomogciami wykazano w czesei
wezesniejszej niniejszego protokotu w pkt 3.3 Dochody z majatku.

Na dzient 31.12.2013r. prowadzone w Urzedzie ksiggi rachunkowe obejmowaty srodki trwale
zaliczone do nieruchomosci, w tym:

- grunty o wartodei ewidencyjnej 13.022.844,98 zt,

- budynki i lokale o wartosci 4.960.152,92 z1.

W 2013r. zmiany stanu ewidencyjnego nieruchomosci (gruntow i budynkdéw) przedstawiaty

si¢ nastepujaco:
Grupa Wartos¢ brutto na dzien Wartoéé brutto na
rodzajowa 1 stycznia Preyehndy Rozehody dzien 31 grudnia
0 13.099.783,98 112.032,00 188.971,00 13.022.844,98
| 3.260.946,92 1.699.206,00 {} 4.960.152,92
Razem 16.360.730,90 1.811.238,00 | 188.971,00 17.982.997.90

W 2013r. wartos¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 ,Srodki trwale”

nieruchomosci ulegta zwigkszeniu o kwote 1.811,238 zl.

W wyniku kontroli obejmujacej caly 2013r. ustalono, ze wartoéé nieruchomosci zwiekszono

glownie w zwigzku z:

o przyjeciem na stan nieruchomosci powstatych w wyniku podziatu dziatek o wartosci
14.019 zt,

© przejeciem z mocy prawa nicruchomosci pod budows drogi gminnej Sztutowska Kepa —
Grochowo Pierwsze — 96.091 zi,

© zamiang nieruchomosei — 1.922 zt,

o zakoriczonymi zadaniami inwestycyjnymi (remont budynku Urzgdu Gminy w Sztutowie,
remont Osrodka Zdrowia w Sztutowie) — 1.699.206 zt.

W 2013r. warto$¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 ,,Srodki trwale” nieruchomosci

ulegta zmniejszeniu o kwotg 188.971 zt, w zwigzku z:

o sprzedaza nieruchomosci o wartosci 188.202 zi,

o zamiang nieruchomosci — 769 z1.

Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia stanu nieruchomogei dokonane zostaty na podstawie

stosownych dokumentéw Zrodiowych (dowodéw OT, aktéw notarialnych, decyzji

administracyjnych).
Ewidencja nieruchomosci stanowigcych whasnoéé Gminy prowadzona jest w ksiegach
rachunkowych Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy, i tak:

- w ksiggach rachunkowych Urzedu ujete zostaly grunty stanowiace wilasnosé Gminy,
budynki bezposrednio zwigzane z funkcjonowaniem Urzgdu, OSP, Osrodka Zdrowia,
budynki mieszkalne i gospodarcze.

- W ksiggach rachunkowych poszezegdlnych jednostek organizacyjnych ujgto budynki
i grunty bezposrednio zwigzane z ich funkcjonowaniem.

Ewidencja szczegbtowa nieruchomosei prowadzona jest w programic komputerowym

Srodki trwate”.

Ewidencja gruntéw prowadzona jest z podzialem na poszczegdlne uzytki gruntowe, ich

potozeniem, numerem dziatki, powierzchni, numerem ksiegi wieczyste] oraz wartosci

poczatkowej.

Ewidencje pozostatych nieruchomosci (budynkéw i lokali) prowadzono wg obowigzujacej

klasyfikacji srodkéw trwatych.

Zawarte dane umozliwialy ustalenie migjsca ich lokalizacji, wartosci poczatkowej, stawki

i wartodci umorzenia.

Ponadto prowadzone sa tabele amortyzacyjne srodkéw trwalych za dany rok.
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4.1.2. Gospodarka gozostatvmf sktadnikami majatku

Srodki trwale

Zasady ewidencji analitycznej $rodkéw trwalych i pozostalych érodkéw trwatych
okreslone zostaty w Zarzgdzeniu Nr 56/2010 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2010r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo, zm.
Zarzadzeniem Nr 33/2012 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 20 sierpnia 2012r. w sprawie
zmiany: zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami $rodki trwate to skfadniki aktywow
o przewidywanym okresie uzytecznosci dhizszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
1 przeznaczone na potrzeby jednostki oraz érodki trwate stanowiace wlasnosé Skarbu Panstwa
i Gminy Sztutowo.
Srodki trwate obejmujg w szczegolnodci:
o grunty, w tym prawo uzyikowania wieczystego gruntu,
budynki,
budowle,
lokale,
maszyny i urzadzenia,
o $drodki transportu,

o wartosei ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od aséb prawnych (3.500 zh).
Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest komputerowo w programie ,,Srodki
trwaie”, z podziatem na grupy rodzajowe obowigzujacej klasyfikacji érodkéw trwatych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

# ustalenie wartodci poczqtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,

> ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate,

» obliczenie amortyzacji i umorzenia.
Ponadto prowadzone sg tabele amortyzacyjne (K — 267) $rodkéw trwalych za dany rok.
Na dzien 31.12.2013r. prowadzone w Urzedzie ksiegi rachunkowe obejmowaty rzeczowe
sktadniki majgtku trwatego o wartosei brutto 56.730.872,30 z}, w tym:
- grunty (gr.0) — 13.022.844,98 z}
- budynki i lokale (gr. I) — 4.960.152,92 zi,
- obiekty inzynierii ladowej i wodnej (gr. 11) — 38.154.243,24 71,
- maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania (gr. IV) — 113.916 zi,
- urzadzenia techniczne (gr. VI) — 171.984 zi,
- srodki transportu (gr. VII) — 197.269 zt,
- narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (gr. VIII) — 110.462,16 z1.
Wykazane na koniec roku w ewidencji syntetycznej saldo Wn konta 011 zgodne bylo
z ewidencjg analityczng.
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W 2013r. stan Srodkow trwatych zwigkszyt sie o kwote 8.035.597,42 zi.
W wyniku kontroli obejmujacej caly 2013r. ustalono, ze wartosé srodkéw trwalych
zwigkszono glownie w wyniku:

o nieodplatnym przekazaniem na rzecz Gminy przez Spéike Centralny Wodociag Zulawski
zdroju ulicznego (fontanny) — 5.000 zi,

o zakoficzonymi zadaniami inwestycyjnymi (m. in. budowa drég gminnych ul. Szkolna,
Sportowa, Pocztowa w Sztutowie, ul. Lesna, Sloneczna w Katach Rybackich,
Sztutowska Kepa — Grochowo, przebudowa drég gminnych: Kobyla Kepa, Sztutowo
ul. Baltycka i Wczasowa, modernizacja drogi Grochowo Drugie, budowa boiska
wielofunkcyjnego w Grochowie Pierwszym i Grochowie Trzecim) — 6.147.651 zi.
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o zakupem gotowych Srodkéw trwatych (drukarki, notebook, kopiarka, komputer, todzie
ratownicze, deski ortopedyczne, wieza ratownicza) — 71.818,16 zt,
o zwigkszenia wartosci nieruchomodci (budynki i lokale oraz grunty). Szczegdlowe
ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 4.1.1.
W 2013r. wartos¢ majatku trwalego zmniejszyla si¢ o kwote 408.074,20 z} (sprawdzeniem
objeto za caty 2013r.).
Ustalono, ze zmniejszenie wartosci majgtku wynikato gléwnie z:
o zmniejszenia wartosci nieruchomosei (gr I — Budynki i lokale) o kwote 188.971 zt.
Szczegoltowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 4.1.1,
o likwidacji Srodkéw trwatych —219.103,20 zt.
Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia $rodkéw trwatych objgte zostaty prawidlows ewidencija
ksiggowg na podstawie stosownych dokumentéw zrédlowych (faktr, dowodéw OT,
protokotow likwidac]i).

Pozostale Srodki trwale w ujywaniu
Na dzien 31.12.2013r. stan pozostatych Srodkéw trwatych stanowit kwote 630.661,30 zt.

Zgodnie z przyjgtymi uregulowaniami wewnetrznymi do tych srodkéw zalicza si¢ przedmioty
0 wartosci stanowiacej rownowartos¢ 300 z i przewidywanym okresie uzytkowania dhuzszym
niz rok, stanowigce trwate wyposazenie jednostki oraz bez wzgledu na wartosé:

o odziez i umundurowanie,

o meble, dywany.
Natomiast przedmioty diugotrwatego uzytkowania o wartosci nizszej niz 300 zt ujmowane sq
w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej.
Ewidencj¢ analityczna do konta 013 prowadzono technika reczng w 6 ksiegach
inwentarzowych w sposéb umozliwiajgcy ustalenie wartosci poczatkowej i ilodei pozostatych
srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz miejsca znajdowania sie danych przedmiotdw.

W 2013r. wartodé pozostatych srodkéw trwatych ulegta zwickszeniu o kwote 82.050,23 74,
gloéwnie w wyniku dokonanych zakupéw wyposazenia.
Natomiast zmniejszenie o kwote 4.561,81 zt wynikalo gtéwnie z likwidacji wyposazenia.
Dokonane  zwigkszenia i zmniejszenia stanu pozostatych srodkéw trwatych znajduja
potwierdzenie w prawidlowych dokumentach zZrédlowych (fakturach, dowodach OT,
protokotach likwidacji ).

Wartosci niematerialne i prawne

Na dzien 31.12.2013r. konto 020 ,Pozostale wartoéci niematerialne i prawne”
wykazywalo saldo w kwocie 110.462,16 zt. Zaliczono do nich licencje na uzytkowanie
programéw komputerowych.

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonowano stan oraz
zwigkszenia i zmniejszenia wszystkich wartodei niematerialnych i prawnych bez wzgledu na
wartosé.

Ewidencj¢ analityczng do konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” prowadzono

w systemie komputerowym wedlug poszczegdlnych tytuléw wartosci niematerialnych

i prawnych.

Ewidencja umozliwiala ustalenie wartodci poczatkowej poszezegélnych tytuléw oraz

obliczenie umorzenia.

Wykazane w ewidencji analitycznej wartosci zgodne byly z wpisami na koncie syntetycznym.
W 2013r. stan ewidencyjny wartosci niemateriainych i prawnych ulegt zwiekszeniu

o kwotg 6.900 zt w wyniku zakupu licencji na programy komputerowe.

W okresic badanym stan ewidencyjny wartodci niematerialnych i prawnych nie ulegt

zmniejszeniu.




4.2. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku
Terminy, metody, czestotliwoéé oraz zasady przeprowadzania inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy w Sztutowie okreslone zostaty w Instrukeji w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatku w Urzedzie Gminy, stanowigcej Zatacznik
Nr 6 do Zarzadzenia Nr 56/2010 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 21 grudnia 2010r. w sprawie
przyjgcia zasad (polityki) rachunkowosei w Urzedzie Gminy Sztutowo
Ostatnig okresowg pelmg inwentaryzacje, w tym m. in. S$rodkéw trwatych oraz
pozostatych Srodkéw (rwatych przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia Wajta Gminy
Sztutowo Nr 45/2011 z dnia 29 wrzeénia 2011r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji.
Ww. Zarzadzeniem okreslono skiad 2 osobowej komisji inwentaryzacyjnej i 3 osobowego
zespofu spisowego oraz termin przeprowadzenia inwentaryzacji.
Termin przeprowadzenia spisu okreslono do 31.12.201 1.
Zespdl spisowy dokonat spisu:
- Srodkéw trwatych w dniach: 1 grudnia — 31 grudnia 201 1r.
- pozostatych srodkéw trwatych w dniach: 5 grudnia — 13 grudnia 201 Ir.
Wyniki ww. spiséw z natury ujgte zostaty na whasciwych arkuszach spisowych, objetych
ewidencjg drukéw scistego zarachowania.
Na wszystkich arkuszach znajduja si¢ podpisy czlonkéw zespolu spisowego oraz osob
materialnie odpowiedzialnych.
W przedstawionej dokumentacji znajduja sie réwniez oswiadczenia wstepne 0séb materialnie
odpowiedzialnych, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu zostaty
prawidiowo udokumentowane i wykazane w obowiazujacej dokumentacji przekazanej do
dzialu ksiggowosci oraz oéwiadczenia korficowe, ze osoba materialnie odpowiedzialna nie
wnosi si¢ uwag do ilosci zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych.
Komisja inwentaryzacyjna sporzgdzila protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji.
W wyniku poréwnania iloéci i wartoéci poszezegélnych sktadnikaw majatku objetych spisem
Z natury, z iloscig i wartodcia wynikajacg z ewidencji analitycznej wykazano réznice, ktére
uj¢te zostaty w zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych.
Przyczyny ich wystapienia zostaly wyjasnione i przedstawione przez komisje
inwentaryzacyjna w protokole z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.
W okresie badanym na ostatni dziefi roku obrotowego tj. 31.12.2013r. przeprowadzono
inwentaryzacje:
w drodze spisu g natury
- srodkéw pienigznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania,
- paliwa i oleju napgdowego w samochodach pozarniczych.

weryfikacji
= gruntéw,

- srodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony,

- wartosci niematerialnych i prawnych.

uzyskania potwierdzenia salda

- srodkow pienigznych na rachunkach bankowych i naleznosci,

Pozostate aktywa i pasywa zinwentaryzowano w drodze weryfikacji sald przeprowadzanych
na ostatni dzier roku obrotowego, z ktérej sporzadzano protokét weryfikacji.

V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
Kontrolg objeto 2013r,

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych Gminy Sztutowo z jej jednostkami organizacyjnymi
sprawdzono na przykladzie Przedszkola w Sztutowic i Zespotu Szkét w Sztutowie (jednostki
budzetowe) oraz Biblioteki Publicznej Gminy Sztutowo (instytucja kultury).
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5.1.Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Realizacj¢ planu finansowego w/w jednostek budzetowych przedstawiaja ponizsze tabele:
- Przedszkole w Sztutowie

Kwota . o Kwota Kwota
perve I L e S 1 A T R P -
4 srodkéw $rodiow srodkiw
Przedszkale w | 80104 1.057.572,00 998.587,64
Setutoiie 80146 TaTa00 | MPULERN g4 | o201l s3Il
Ogdlem 1.059.444,00 | 1.001.992,00 999.471,89 | 2.520,11 2.520,11

Projekt planu finansowego na 2013 rok Dyrektor Przedszkola opracowal w dniu
01.10.2012r.

Urzad Gminy Sztutowo powiadomil o przyjeciu do projektu budzetu gminy, planu
dochodow i wydatkéw w dniu 05.11.2012r,

Informacja o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostki, po uchwaleniu
budzetu gminy Sztutowo (w dniu 19.12.2012r.) przekazano w dniu 24.12.2012.r.

Plan finansowy na 2013r. podpisany przez Dyrektora Przedszkola przedtozono w dniu
04.01.2013r.

Roczne sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-N i Rb-Z przekazano w dniu w dniu
31.01.2014r.

Rb-Z stan zobowigzan: 0 zi,

Rb-N stan naleznosci: 395,10 zt — naleznoéci wymagalne z tytulu odplatnosci za
przedszkole,

W 2013r. jednostka uzyskata dochody w tacznej wysokosci 75.449,11 zl

Szczegotowo przedstawia to ponizsza tabela:

Rozdzial | Kwota (z1) Zrédlo pochodzenia dochodu
80104 75.449,11 | - odsetki od posiadanych $§rodkéw na r-ku bankowym (§0920) -
kwota 525,13 zt
- optaty za przedszkole (§0690) - kwota 74.763,70 zi
- wynagrodzenie platnika podatku (§0970) - kwota 160,28 1
RAZEM 75.449,11 X
Uzyskane dochody jednostka odprowadzala na rachunek budzetu gminy na biezaco.
- Zespdl Szkol w Sztutowie
Kwota . Kwota Kwaota
:adfl‘;:tki Rozdz, :::i:n“h Y przekaz. m{;;game wE niewyk. zWricon.
2 srodkéw srodkéw | érodkéw
80101 2.669.150,00 2.622.945 41
80110 1.124.365,00 1.100.072,34
Zespsl Sk w 80146 10.410,00 10.402,07
Srtutowie B0148 172.640,00 | 4.178.942,00 166.514,90 | 3.191,29 3.191,.29
80193 38.216,00 38.216,00
85401 245.580,00 222.162,57
85415 15.442,00 15.437.42
Ogdlem 4.275.803,00 | 4.178.942,00 4.175.750,71 3.191,29 3.191,29

= Projekt planu finansowego na 2013r. Dyrektor Szkoly opracowat w dniu 01.10.2012r.
= Wojt Gminy Sztutowo powiadomil o przyjeeiu do projektu budzetu gminy planu
dochodéw i wydatkéw w dniu 05.11.2012r.
= Informacja o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostki, po uchwaleniu
budzetu gminy (w dniu 19.12.2012r.) przekazano w dniu 24.12.2012r.
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— Plan finansowy na 2013r. podpisany przez Dyrektora Szkoty przediozono w dniu
04.01.2013r.

= Roczne sprawozdania: Rb-27S; Rb-288; Rb-N; Rb-Z: Rb-34S przekazano w dniu
31.01.2014r.

= Rb-Z stan zobowigzan: 0 zl,

— Rb-N stan naleznosci: 0 zi.

W 2013r. jednostka uzyskata dochody w wysokosci 32.844,54 z1.

Szczegotowo przedstawia to ponizsza tabela:
Rozdzial | Kwota (z}) Zridlo pochodzenia dochodu
80101 32.84454 |- z tytlu oplat za duplikaty $wiadectw, wtérniki legitymagji
szkolnych (§0970) - kwota 719,14 z
- odsetki od posiadanych érodkéw na r-ku bankowym (§0920) - kwota
1.492.25 =zt
- wplywy z réznych oplat (§0690) - kwota 325,00 zt
- wynajem pomieszczen (§0750) - kwota 30.308,15 z
RAZEM | 32.844.54 | X
Uzyskane dochody jednostka odprowadzata na rachunek budzetu gminy na biezaco.

3.2.Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

Na terenie Gminy Sztutowo nie funkcjonuja jednostki organizacyjne powotane w formie
zakladdw budzetowych.

5.3.Rozliczenia rachunkdw dochoddw

W dniu 22 grudnia 2010r. Rada Gminy Sztutowo podjgla Uchwale Nr IV/7/2010
w sprawie gromadzenia na wydzielonym rachunku dochodéw przez samorzgdowe jednostki
budzetowe prowadzace dzialalnosé okreslong w ustawie o systemie oswiaty.
Uchwala okresla jednostki, ktore gromadza dochody, Zrédla z ktérych dochody s
gromadzone na rachunku, ich przeznaczenie, sposéb i tryb sporzadzania planu finansowego
dochodow i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich
zatwierdzania.
Jednostkami budzetowymi gromadzacymi dochody, pochodzace ze zrodet okreslonych
w § 2 ww. uchwaly sa:

o Zespol Szkot w Sztutowie,

o Przedszkole w Sztutowie.
Zrédlem dochodéw ww. Jednostek budzetowych, gromadzonych na wydzielony rachunku
bankowym sa;
- wplywy z odplatnosci za wyzywienie,
- wplaty jednostek uczestniczacych w dozywianiu dzieci,
- wplywy ze spadkow, zapisow i darowizn w postaci pienieznej na rzecz jednostki,
- wplywy z odszkodowan i wypfat za utracone lub uszkodzone mienie bedace
w zarzadzie albo uzytkowaniu jednostki,
- odsetki od srodkéw gromadzonych na rachunku - (§2 uchwaty).
Dochody wraz z odsetkami gromadzone na rachunku dochodéw przeznaczane s3 na:
- finansowanie wydatkéw zwigzanych z uzyskaniem dochodéw,
- cele wskazane przez darczynce,
- odtworzenie mienia, o ktérym mowa w §2.
Dochody gromadzone na rachunku dochodéw nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie
wynagrodzefi osobowych (§3 uchwaty).
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Podstawg gospodarki finansowej rachunku dochodéw jest roczny plan finansowy
sporzgdzony w szczegdtowosci dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej — i zgodnie
z procedurami tworzenia budzetu (§5 uchwaty).

Upowaznia si¢ Wdjta Gminy do udzielenia upowaznienia kierownikom jednostek
do dokonywania zmian w planach finansowych wydatkéw rachunku dochodéw jednostek
w zakresie przeniesiei miedzy paragrafami. Kierownicy jednostek budzetowych, w terminie
7 dni od dnia dokonania zmiany, zawiadamiajg Wéjta o dokonanych zmianach (§6 uchwaty).
Srodki pienigzne pozostajace na rachunku dochodéw na dzieri 31 grudnia roku budzetowego,
podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu Gminy Sztutowo w terminie do 5-go stycznia
nastgpnego roku (§8 uchwaly).

Sprawdzeniem objeto:

& Zespol Szkil w Sztutowie

W tabeli poniZej przedstawiono plan i wykonanie dochodéw oraz wiclko$é wydatkéw na
sfinansowanie $rodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki.

Lp. | Nazwa Plan Wykonanie | Plan Wykonanie | Stan
jednostki dechoddw dochoddéw wydatkdw wydatkow srodkéw ma
po zmianie po zmianie 31.12.2013r.
1. | Zespol Szkot w 124.150,00 | 146.077,18 | 124.150,00 | 146.077,18 0
Sztutowie

Na podstawie sprawozdania Rb 345 z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,

o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za rok 2013, ustalono, ze

zrealizowane dochody w kwocie 146.077,18 z# pochodzity z wplywow klasyfikowanych

W § 0830 - Wplywy z ustug (133 420,65 zI - wplaty za wyiywienie dzieci i wplaty

pracownikow za przygotowanie positkéw); § 0920 - Pozostate odsetki (115,57 zt -

kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym); § 0960 - Otrzymane spadki, zapisy

| darowizny w postaci pienigznej (12.540,96 zt — darowizny od firm i instytucji).

Srodki zostaty wykorzystane na:

- zakup Srodkéw zywnosci w kwocie 123 229,25 21, (artykuly spozyweze wykorzystane do
przygotowania positkow),

- zakup materiatow | wyposazenia w kwocie 21.637,67 zl, (wyposazenie stoléwki szkolnej,
zakup projektorow wraz z akcesoriami do podigczenia, zakup regalow szkolnych),

- zakup ustug pozostatych w kwocie 607,30 zt (prowizie bankowe, oplata za przesylke,
serwis patelni elektrycznej),

- wplata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej: 602,96 zl, (zwrot Srodkéw na rachunek budzetu gminy)
w dniu 31.12.2013r. dow, ks. DW 620/2013 .

® Przedszkole w Sztutowie

W tabeli ponizej przedstawiono plan i wykonanie dochodéw oraz wiclkosé wydatkéw na
sfinansowanie srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki.

Lp | Nazwa Plan Wykonanie | Plan Wykonanie | Stan
iednostki dochoddéw dochoddw wydatkdw wydathkoéw srodkéw na
T po zmianie po zmianie 31.12,2013r.,

1. | Przedszkole w 63.305,00 75.714,34 63.305,00 75.714,34 0
Sztutowie

Na podstawie sprawozdania Rb 345 z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. I ustawy o finansach publicznych za rok 2013, ustalono, ze
zrealizowane dochody w kwocie 75.714,34 zf pochodzily z wplywéw klasyfikowanych
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w § 0830 - Wplywy z ushug (75 676,60 zf - wplaty za wyzywienie dzieci); § 0920 - Pozostale

odsetki (37,74 zf - kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym).

Srodki zostaly wykorzystane na:

- zakup srodkoéw zywnosci w kwocie 75 408,98 zt, (zakup artykulow zywnosciowych do
przygofowania positkéw),

- zakup ustug pozostatych w kwocie 147,20 zt (prowizje bankowe).

- wplata do budZetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej: 158,16 zl, (zwrot srodkéw na rachunek budzetu gminy)
w dniu 31.12.2013r. dow. ks. DW 383/2013 .

Pelnomocnictwa

Ustalono, ze kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nie majgcych osobowosci prawnej
dzialajg jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonege przez Wéjta Gminy
Sztutowo.

3.4 Instytucie kultury

Kontrolg objgto 2013r.

Na terenie Gminy Sztutowo, jako samorzgdowa instytucja kultury dziata Biblioteka
Publiczna Gminy Sztutowo w Sztutowie.
Instytucja samodzielnie gospodaruje przydzielonym mieniem w ramach posiadanych srodkéw
finansowych. Obstugg finansowo-ksiggows prowadzi we wlasnym zakresie.
W 2013r. ze $rodkéw budzetowych Gminy przyznano w ramach rozdz. 92116 ,Biblioteki®
§ 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury” dotacje
podmiotowa w kwocie 290.000 zi dla Biblioteki Publicznej w Sztutowie,
Kwota dotacji uj¢ta zostata w budzecie gminy na 2013r. (Zalgeznik Nr 6 do Uchwaly
Nr XXI1I/196/2012 Rady Gminy Sztutowo z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Sztutowo na rok 2013).
W dniu 27.01.2014r. Biblioteka zlozyla rozliczenie z otrzymanej dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy na 2013 rok w kwocie 290.000 zt,
Z przedlozonego rozliczenia wynika, ze $rodki wykorzystano w wysokosci 286.459,05 zt.
Niewykorzystana do kofica roku budzetowego cz¢$é dotacji stanowita kwote 3.540,95 zi,
ktéra zostata zwrdcona do budzetu Gminy w dniu 27.01.2014r. (wyc. bank. Nr 20/2014 z dnia
27 stycznia 2014r.).
W obowigzujacym terminie instytucja kultury sktadata Woéjtowi kwartalne sprawozdania
0 stanie naleznoSdci oraz wybranych aktywéw finansowych (Rb-N) i o stanie zobowiazan
wedtug tytuldw dhuznych oraz gwarancji i porgezeni (Rb-Z).

Ustalenia dodatkowe

Zgodnie z obowijzujgca ustawg z dnia 13 grudnia 1996r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminie (Dz. U. z 2012r., poz. 391), w wyniku przeprowadzonego przetargu
nieograniczonego o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge pn. ,Ushigi w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych z wszystkich nieruchomosci w  granicach
administracyjnych Gminy Sztutowo”, wybrane zostalo Konsorcjum firm: 1) Zakiad
Gospodarki Komunalnej Spotka z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim, 2) Przedsiebiorstwo
Robét Sanitarno-Porzadkowych Spotka z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim.
Umowe Nr UZ.2720.12.2013 pomigdzy Gming Sztutowo, a ww. Konsorcjum firm zawarto
w dniu 28 maja 2013r. Termin realizacji przedmiotu umowy okreslony zostat od dnia 28 maja
2013r. do 31 grudnia 2015r,
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Uzyskane w okresie od 1 lipca 2013r. do 31 grudnia 2013r. dochody z tytutu oplat za
gospodarowanie odpadami stanowily kwote 405.856,52 zt, natomiast wydatki poniesione
przez gming na ten cel wynaosity 550.400,53 z1,

Integralng czesé protokotu starowi:
- Zalgcznik Nr 1 — Zestawienie akt roboczych kontroli.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 13 lutego 2015r.

Powiadomiono jednoczesnie Wjta Gminy Sztutowo przystugujgcym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokolu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 5/2014.
Sztutowo, dnia 13 lutego 201 5r.

Inspektorzy Regionalnej Izby Przedstawiciele
Obrachunkowe; Gminy Sztutowo

Marzena Okuniewicz

\ o
Chiludly, (O

Danuta Sudot

89



Zalacznik Nr 1
: : do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Gminy Sztutowo kompleksowa 27.10.2014r. — 13.02.2015r.
Nazwa icdnasﬂ{i kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresic
L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu llosé
stron akt
roboczych
I. Ustalenia ogolno - organizacyjne -
1. 1.2./1. — wykaz wladz Gminy Sztutowo.
2. 1.1.1./1. — wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Sztutowo. 2
3. 1.1.3./1. — wykaz jednostek pomocniczych Gminy Sztutowo. 1
4. 1.3./1. — wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych. 5
5. | 1.3.3.2./1. — informacja zlozona przez informatyka dotyczaca sposobu 1
zabezpieczenia w Urzedzie Gminy dostgpu do komputeréw.
6. 1.3.5./1. — informacje zlozone przez Przewodniczacq Rady Gminy i Wajta 4
Gminy w sprawie sktadanych o$wiadezen majatkowych.
M. Wykonanie budzetu — dochody budzetowe -
1. 3.2.10./3. - kserokopie rocznych sprawozdar:
= Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na 1
koniec 2013r.,
« Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. 3
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r. (5tr.1,3.4)
2. | 3.2.12./1. - o$wiadczenie zlozone przez Sekretarza Gminy w sprawie 1
oplaty adiacenckiej w 2013r.
3. 3.2.13./1. — informacja ztozona przez inspektora ds. obronnych, obrony 1
cywilnej, geodezji i zagospodarowania przestrzennego w
sprawie oplaty planistycznej w 2013r.
4, |3.3.1./1.~ o$wiadczenie zlozone przez Sekretarza Gminy w sprawie 1
kupna- sprzedazy w 2013r. lokali mieszkalnych, nieruchomosci
w drodze przetargu oraz w sprawie decyzji dot. przeksztatcen
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.
3. 3.4.5./1. — informacja ztozona w dniu 06.11.2014r. przez Wéjta Gminy w sprawie 4
ustawiania na terenie Gminy Sztutowo konteneréw na odziez uzywang
(wraz z pismem inspektorow RIO, skierowanym do Wéjta w
powyZszej sprawie).
- wydatki budzetowe -
6. | 3.5./1.— wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie przekroczenia 2
wydatkéw w 2013r.
Wraz z:
= wydrukami z programu komputerowego finansowo-ksiggowego 22
tj. planu oraz realizacji wydatkow wykonanych na dziefi '
stwierdzonych przekroczen,
= kartami wydatkéw za okres od 01.01.2013 do 31.12.2013r.:




- rozdz. 85212, 85214 - § 2910
- rozdz. 85212 - § 4560

7. | 3.6.2.3./1. — wyjasnienie Wojta Gmihy w sprawie szacunkowej wartosci
zaméwienia publicznego pn. ,,Budowa drogi gminnej - ul.
Battyckiej i drogi gminnej - ul. Wezasowej w Sztutowie wraz z
budowa i przebudows infrastruktury technicznej” (realizowanego
w 2013r.)
wraz z kserokopiami dokumentow:
» kosztorys inwestorski z dnia 20.01.2013r. na kwote
706.247,17 zt netto (roboty budowlane -ul. Baitycka) - (1str.)
» kosztorys inwestorski z dnia 20.01.2013r. na kwote
176.777.26 2t netto (roboty budowlane -ul. Wezasowa)-(1str.)
» kosztorys inwestorski z dnia 20.01.2013r. na kwote
228.237,21 2 netto (roboty budowlane — tacznik O-B)- (1str.)
» kosztorys inwestorski z dnia 31.01.2013r. na kwotg
379.870,13 2t netto (roboty sanitarne) — (1str.)
= kosztorys inwestorski z dnia 13.04.2012r. na kwotg
76.706,13 z} netto (roboty elektryczne- odwietlenie) — (1str.)
= kosztorys inwestorski z dnia 17.02.2013r. na kwotg
4.763.90 71 netto (roboty telekom. ul. Baltycka) — (1str.)
= kosztorys inwestorski z dnia 17.02.2013r. na kwotg
11.093,82 z! netto (roboty telekom. ul. Wezasowa) — (1str.)
» tabela elementdw scalonych na w/w zadanie ( taczna kwota
1.583.695,61 zi),
= protokot postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
{(druk ZP-PN) na w/w zadanie (str.1.3).

Sporzadzil
Inspektor kontroli :
Marzena Okuniewicz




