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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sztutowie, ul. Gdanska 55, 82 — 110
Sztutowo, w dniu 28 czerwca 2012 r. przeprowadzily:
1. Joanna Fudyma, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, kierownik
zespotu kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 64/2012,
sygn. S0-X.0030.64.2012, z dnia 25 czerwca 2012 r., wydanego z upowaznienia
Wojewody Pomorskiego przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow;
2. Monika Gradowska, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcé4w Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, na podstawie
pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 63/2012, sygn. SO-X.0030.63.2012, z dnia
27 czerwca 2012 r., wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez
Zastepce Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.
I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrolg:
Przedmiot i zakres kontroli — realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie
nastepujacych aktéw prawnych:

— ustawa z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r,,
Nr 212, poz. 1264) — dalej: Prawo o asc;

— ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r., Nr 9,
poz. 59) — dalej: Krio;

— ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 220, poz. 1413 z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
22006 1., Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
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i protokotéw (Dz. U. z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.) — dalej: rozporzadzenie

wykonawcze;

— Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wieloj¢zycznych odpiséw skréconych aktow

stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r.

Nr 166, poz. 1735);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z2000r., Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) — dalej: Kpa.
Okres objety kontrolg — od 1 stycznia 2011 r. do dnia 28 czerwca 2012 r.
II. Ocena
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.
III. Ustalenia kontroli
1. Obsada personalna i warunki lokalowe

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Sztutowie, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy
Prawo o asc, jest Wojt Gminy Sztutowo, Pan Stanistaw Kochanowski. Na stanowisku
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, zatrudniona jest
Pani Anna Lopinska, pelnigca swoja funkcje na mocy Uchwaly NrIX/71/07 Rady Gminy
Sztutowo z dnia 26 pazdziernika 2007 r. Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego jest zatrudniony
na stanowisku zgodnie z prawem, w $wietle przepisu art. 6 a ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo o asc.

Zastepcg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — w mys$l art. 6 ust. 5 cyt. ustawy — jest
Pani Iwona Cich, pelniaca swoja funkcje na mocy Uchwaty NrIV/45/91 Rady Gminy
Sztutowo z dnia 31 lipca 1991 r. Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego jest
zatrudniony na stanowisku zgodnie z prawem, w $wietle przepisu art. 6 a ust. 1 pkt. 5 ustawy
Prawo o asc — z zastrzezeniem art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia 2008 r. o zmianie
ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o oplacie skarbowe;.

Urzad Stanu Cywilnego swojg dzialalno$é¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy
w Sztutowie, gdzie na I pietrze mieszcza si¢ dwa pomieszczenia USC, ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych z ktérymi potaczona jest sala slubow. Sala $luboéw zapewnia uroczysta
forme zawarcia matzenstwa, okreslong w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.

2. Zagadnienia ogélne

Urzad Stanu Cywilnego w Sztutowie prowadzi ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow.
Ksiegi prowadzone sg oddzielnie dla Gminy Sztutowo i Gminy Krynica Morska. Akty
sporzadzane sa pismem recznym, réwnolegle prowadzona jest rejestracja w systemie
komputerowym do obstugi USC (program komputerowy PB_USC firmy PTH Technika IT
z Gliwic w uzyciu USC od 2007 r.). Systematycznie wprowadzane sa do programu akty
archiwalne. Do poszczegélnych aktow prowadzone sa akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego.

Stwierdzi¢ nalezy, ze ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz
skorowidze alfabetyczne prowadzone sa prawidlowo, zgodnie z przepisami okreslonymi
w ustawie Prawo o asc oraz rozporzadzeniu wykonawczym.

3. Przechowywanie ksigg stanu cywilnego i posiadane zasoby archiwalne

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sg w jednym z pomieszczenn USC;
pomieszczenie wyposazone jest w urzadzenie do pomiaru temperatury i wilgotnosci
powietrza. Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed
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uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza 1 dostegpem o0sOb  trzecich, zgodnie
z § 22 rozporzadzenia wykonawczego.

Urzad Stanu Cywilnego w Sztutowie obejmuje swoim zasiggiem teren gminy
wiejskiej Sztutowo i gminy miejskiej Krynica Morska oraz bylych usc Laszka, Nowa
Karczma, Przebrno i Groszkowo. Ksiggi ponad 100 — letnie przekazywane sa do Archiwum
Panstwowego w Gdansku, zgodnie zprzepisem § 28 rozporzadzenia wykonawczego.
Ostatnie przekazanie ksiag nastapilo dnia 12 marca 2012 r.

4. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego oraz zamieszczanie wzmianek dodatkowych
i przypiskéw w aktach stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie iloci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela:

Ilo$¢ sporzadzonych aktéw | 2011 r. | 2012 r. do 28.06.2012 r.
Urodzen 7 2
Malzenstw 36 17
Zgonow 21 5
Lqcznie 64 24

Kontroli poddano nastgpujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi:

e akty urodzen — Sztutowo — Nr 1 —2/2011, 1 - 5/2012

e akty urodzen — Krynica Morska — Nr 1 —2/2011

e akty malzenstw — Sztutowo — Nr 1 —29/2011, Nr 1 —3/2012

e akty matzenstw — Krynica Morska— Nr 1 —7/2011, Nr 1 — 8/2012

o akty zgonow — Sztutowo —od Nr 1 —16/2011, Nr 1 —4/2012.

e akty zgon6w — Krynica Morska — od Nr 1 — 5/2011, Nr 1/2012.

Stwierdzono, co nastepuje:

Sprawdzone akty sporzadzono prawidlowo, zgodnie z dokumentacja zroédlowa,
w oparciu o wlasciwe przepisy prawa materialnego, z zachowaniem szczegdlnej dbatosci i
starannodci. Akta zbiorowe prowadzone sg prawidlowo, znajduja si¢ w nich wszystkie
przewidziane prawem dokumenty.

Nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskéw w aktach stanu cywilnego

W aktach poddanych kontroli, zmiany zaistniate w oparciu o decyzje administracyjne
i o$wiadczenia nanoszone byty na biezaco w formie wzmianek dodatkowych. Pod aktami
stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu cywilnego osob.

5. Wydawanie decyzji administracyjnych i zaSwiadczen oraz wydawanie odpisow

z ksiag stanu cywilnego
Zestawienie zbiorcze decyzji wydanych w omawianym okresw na podstawie ustawy Prawo
o asc i Krio:

s B e



2011 2012 rok do

D : - :
ecyzje administracyjne rok dnia 28.06

Sprostowanie bledu pisarskiego — art. 28 Prawa o asc 6 6
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego — art. 36 Prawa o asc 9 1
Whpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granica

. 8 2
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa o asc
Skrdcenie miesiecznego terminu do zawarcia matzenstwa 1 2
Y.acznie 25 13

W omawianym okresie wydano nastepujace zaswiadczenia:

2011 2012 rok do

Zaswiadczenia rok dnia 28.06

Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia malzenstwa za

granicag — Art. 71 Prawa o asc = !
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzefistwa — art. 4' Krio 10 7
Y.acznie 12 8

Sprawdzono terminowo$é postepowan, sposéb rozpatrzenia, prawidlowo$¢ wydania
i dorgczenia stronom nastgpujacych decyzji i zaswiadczen:
= Art. 28 Prawa o asc — od Nr USC.5352.1.02.2011 do USC.5352.1.05.2011, Nr
USC.5352.1.04.2012,
= Art. 36 Prawa o asc - USC.5352.2.02.2011, USC.5352.2.04.2011,
USC.5352.2.07.2011, USC.5352.2.09.2011, USC.5352.2.01.2012,
USC.5352.2.03.2012, USC.5352.2.05.2012,
= Art. 73 wust. 1 Prawa o asc — USC.5353.01.2011, USC.5353.02.2011,
USC.5353.04.2011, USC.5353.05.2011, USC.5353.07.2011, USC.5353.08.2011,
USC.5353.09.2011, USC.5353.02.2012,
= Art. 4 Krio - USC.5354.01.2011, USC.5354.01.2011, USC.5354.01.2012,
USC.5354.02.2012
= Art. 71 Prawa o asc — USC.5360.1.2011, USC.5360.2.2011, USC.5360.1.2012.
Stwierdzono, co nastepuje:
Decyzje i zaswiadczenia wydane zostaly z zachowaniem przepisow prawa
materialnego i prawa proceduralnego.
Wydawanie odpiséw z akt stanu cywilnego
Odpisy skrécone i zupelne wydawane sg wedhug wzoréw stanowiacych zataczniki
do rozporzadzenia wykonawczego, za$ odpisy wydawane na drukach wielojgzycznych
wystawiane sa wedtug wzoru Formularzy A, B i C, stanowiacych zataczniki do konwencji
Nr 16. Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzane sa komputerowo.

Wydane odpisy z ksigg stanu cywilnego | 2011 | 2012 rok do dnia 28.06

Skrocone 591 246

Zupelne 29 15
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Wielojezyczne 23 22

L.acznie 643 283

6. Zmiana imion i nazwisk

W 2011 r. wydano 1 decyzje zas w 2012 r. do dnia kontroli wydano 2 decyzje w tym
zakresie. Sprawdzono decyzje Nr USC.5135-01/2011 i USC.5355.01.2012; decyzje wydano
z zachowaniem przepisOw ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz Kpa.

7. Informowanie innych organéw o zmianach w aktach stanu cywilnego.

Obowiazek informacyjny realizowany jest prawidtowo - zawiadomienia o zaistniatych
zmianach w aktach stanu cywilnego znajdujacych si¢ w USC Sztutowo przekazywane byty
niezwtocznie do wilasciwych urzedéw stanu cywilnego oraz organéw ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych.




