Regionalna Izba Obrachunkowa w
Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Urzedu Gminy Sztutowo oraz wybranych jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej 1 zamowien
publicznych, przeprowadzonej] w Urzedzie Gminy w Sztutowie przy ul.
Gdanskiej 55 (kod 82-110) przez inspektoroéw Wydziatu Kontroli Regionalnej

Izby Obrachunkowej w Gdansku.
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Zakres przedmiotowy kontroli

E Ustalenia ogolno-organizacyjne

. Dane ogélne.

. Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
. Funkcjonowanie kontroli wewnetrzne;.

. Prowadzone kontrole zewnetrzne.

oo —

1
]
1
1

II. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

2.1. Gospodarka srodkami pienieznymi.

2.2. Gospodarka drukami scistego zarachowania.
2.3. Rozrachunki i roszczenia.

2.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.
2.5. Kredyty, pozyczki 1 poreczenia.

III. Wykonanie budzetu

3.1. Dochody budzetowe.
3.2. Przychody budzetowe.
3.3. Wydatki budzetowe.
3.4. Rozchody budzetowe.

1V. Mienie komunalne

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.
4.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.
4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatku.

Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien

5.1. Dotacje otrzymane przez gmine w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.
5.2. Prawidltowos¢ wykorzystania dotacji.
5.3. Srodki na realizacje porozumien.

V1. Rozliczenia

6.1. Jednostki budzetowe.

6.2. Zaktady budzetowe.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.
6.4. Samorzadowe osoby prawne.

VII. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ finansowa

7.1. Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidtowosc i terminowo$¢
zapisow w ewidencji ksiegowe.

7.2. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaly osoby zajmujace w Urzedzie Gminy

stanowiska kierownicze oraz pracownicy bezposrednio odpowiedzialni za
prawidlowg realizacjg zadan w przedmiotowym zakresie.
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I. Ustalenia ogélno-organizacyjne
1.1. Dane ogdlne

1.1.1. Dane ogdlne dotyczace kontroli

1.1.1.1. Tematvka kontroli

Kontrola kompleksowa Urzedu Gminy Sztutowo i wybranych jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowe] i zamowien
publicznych.

1.1.1.2. Osoby kontrolujace

- Marzena Okuniewicz - upowaznienie Nr 12/2010 z dnia 30 listopada
2010r.
Danuta Sudot - upowaznienie Nr 13/2010 z dnia 30 listopada 2010r.

1.1.1.3. Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto lata 2006 — 2009.

|.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 05 stycznia 2010r. do dnia
16 kwietnia 2010r. z przerwa w dniach:

- Marzena Okuniewicz: 10 luty 2010 r.; 24 marca 2010 r.

Danuta Sudot: od 05 do 13 stycznia 2010 r.; 10 luty 2010 r.; 24 marca
2010 r.

1.1.2. Kierownictwo jednostki

*  Wajtem Gminy (zaswiadczenie wydane w dniu 13 listopada 2006r. przez
Gminng Komisje Wyborcza o wynikach wybordéw bezposrednich w dniu
12 listopada 2006r.) jest Pan Stanistaw Kochanowski. Objgcie obowigzkdow
nastgpito w dniu 01 grudnia 2006r.

= Sekretarzem Gminy jest Pani Barbara Modzelewska, powolana na to
stanowisko Uchwatg Nr I11/15/90 Rady Gminy w Sztutowie z dnia 25 lipca
1990r. w sprawie powotania Sekretarza Gminy.

= Skarbnikiem Gminy jest Pani Lucyna Polanska, powolana na to
stanowisko Uchwalg Nr 111/16/90 Rady Gminy w Sztutowie z dnia 25 lipca
1990r. w sprawie powolania Skarbnika Gminy.

»  Przewodniczgcym Rady Gminy jest Pan Bogdan Pniewski, wybrany na
mocy Uchwaly Nr 1/1/06 Rady Gminy Sztutowo z dnia 24 listopada 2006r.
w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Sztutowo.

Stwierdzono, ze w obecnej kadencji Waojt Gminy nie powotat swojego zastepcy.

W  obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy

okreslono zadania Zastepcy Wéjta. Zgodnie z § 6 ust.1 regulaminu, do Zastepcy

nalezy podejmowanie czynnosci kierownika Urzedu pod nieobecnos¢ Wojta;

koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu oswiaty oraz z zakresu
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gospodarki komunalnej, mieszkaniowej 1 ochrony srodowiska; wykonywanie
innych zadan, polecen lub dziatan z upowaznienia Wojta.

Zgodnie z § 6 ust.2 pkt 1 1 10 w/w regulaminu, podejmowanie czynnosci
kierownika Urzedu pod nieobecnosé¢ Wojta i Zastepcy Wojta oraz prowadzenie
spraw z zakresu oswiaty w czasie nieobecnosci Zastepcy Woijta nalezy do zadan
Sekretarza Gminy.

Kserokopia czesci Regulaminu Organizacyjnego dotyczacej zadan Zastgpcy
Wojta i zadan Sekretarza Gminy stanowi akta robocze nr 1.1.2./1do protokotu.
Imienny wykaz wtadz gminy, zawierajacy takze daty powotlania i odwotania
poszczegolnych osob stanowia akta roboeze nr 1.1.2./2 do protokotu.

1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki.

1.2.1. Statut gminy.

Gmina Sztutowo dziata w oparciu o Statut Gminy uchwalony przez Rade Gminy
Uchwatg Nr IV/22/2003 z dnia 28 lutego 2003r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Sztutowo, zmieniony w czesci Uchwatami Rady: Nr XV/95/2004 z dnia
03 marca 2004r. 1 Nr XXII/153/04 z dnia 30 listopada 2004r.

Tres¢ statutu opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 98 z dnia 22 sierpnia 2003r., poz.1750 oraz (zmiany)
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 106 z dnia
01 wrzesnia 2004r., poz. 1872 1 Nr 145 z dnia 30 grudnia 2005r., poz. 3437.

1.2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy, wprowadzony zostal Zarzadzeniem
Nr 12/2008 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 21 kwietnia 2008r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sztutowie,
z pézniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wajta Gminy:

- Nr 1/2009 z dnia 05 stycznia 2009r.,

- Nr 5a/09 z dnia 23 lutego 2009r.,

- Nr 16/2009 z dnia 22 maja 20009r.

Regulamin okresla:

- zakres dziatania i zadania Urzedu,

- strukture organizacyjng Urzedu oraz zadania Wojta Gminy, Zastepcy
Woijta, Sekretarza, Skarbnika, Kierownika Referatu, Kierownika USC
i samodzielnych stanowisk urzedniczych,

- zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania spraw,

- organizacje dzialalnosci kontrolnej,

- zasady obiegu dokumentow i przeptywu informacji.

1.2.2.1. Repulamin wynagradzania pracownikow.

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie
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wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz.398) jednostka
opracowata regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych na podstawie
umowy o prace. Regulamin, wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr 22/2009
Wojta Gminy Sztutowo z dnia 15 czerwca 2009r. w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Sztutowie.
Regulamin okresla:

- wymagania kwalifikacyjne,

- szczegotowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego,

- warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,

- warunki przyznawania i sposéb wyptacania nagrod innych niz nagroda
jubileuszowa.

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

Wewnetrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki finansowo
- ksiggowej w Urzedzie Gminy przyjeto:
. Zarzadzeniem Nr 27/2008 Woéjta Gminy Sztutowo z dnia 14 sierpnia
2008r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo, ktérym
ustalono:
- ogolne zasady prowadzenia ksigqg rachunkowych — zatacznik Nr 1,
- metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego
— zalacznik Nr 2,
- sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
* wykaz kont dla budzetu Gminy Sztutowo oraz zasady ewidencji
analitycznej kont dla budzetu Gminy — zalacznik Nr 3a,
= wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy w Sztutowie oraz
zasady ewidencji analitycznej kont — zatgcznik Nr 3b,
» wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkdéw i opiat dla organu
podatkowego Gminy Sztutowo — zatacznik Nr 3c,
- system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapiséw — zalgcznik Nr 4,
- instrukcje w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikow majatku w Urzedzie Gminy — zatacznik Nr 5;
. Zarzadzeniem Nr 35a/2008 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 14 listopada
2008r. w sprawie przyjecia ,,Instrukcji kasowej — zasady gospodarki kasowej w
Urzedzie Gminy w Sztutowie”.
Przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sg zgodne z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami, jak rowniez na biezaco aktualizowane.
Wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych stanowig akta robocze nr 1.2.3./1
do protokotu kontroli.
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1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

Informacje dotyczacg sposobu zabezpieczenia w Urzedzie dostgpu do
komputerow ztozyl informatyk Pan Grzegorz Mackowski. Z informacji tej
wynika, ze w Urzedzie Gminy dokonuje sie wlasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.2.4./1 do protokotu kontroli.

1.2.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole dowodow ksiegowych.

Uregulowania dotyczace obiegu 1 kontroli dowodow ksiegowych zawarto
w Instrukcji  obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Gminy Sztutowo”, wprowadzone] Zarzadzeniem Nr 43/2008 Wojta
Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia 2008r.

Instrukcja okresla:

- dowody ksiegowe — dane ogolne i szczegotowe,

- obieg dokumentow — szczegotowe dokumentowanie operacji ksiegowych
oraz zasady opracowania merytorycznego dokumentow  ksiegowych
wydatkowych i zasady opracowania merytorycznego dokumentow ksiggowych
dochodowych,

. terminarz obiegu dokumentéw ksiegowych oraz wykaz stanowisk pracy
biorgey udziat w obiegu i kontroli dokumentéow ksiegowych,

- kontrole dowodow ksiegowych,

- zasady przechowywania dowodow ksiegowych.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

Na terenie Gminy Sztutowo dziata ogéltem 7 jednostek pomocniczych —
sotectw. Sotectwo Grochowo Trzecie utworzono na mocy Uchwaty Nr [V/26/03
Rady Gminy Sztutowo z dnia 28 lutego 2003r. w sprawie utworzenia solectwa
Grochowo Trzecie oraz zmiany granic sotectw Plonina 1 Laszka.

Pozostale sotectwa utworzone zostaly przed powstaniem wspolnot
samorzadowych. o
Kazda jednostka pomocnicza dziata w oparciu o statut, uchwalony przez Rade
Gminy Sztutowo Uchwalg Nr XI/92/07 z dnia 20 grudnia 2007r. w sprawie
uchwalenia Statutow Sotectw Gminy Sztutowo.

Uchwata ta opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 29 z dnia 21 kwietnia 2008r., pod poz. 871.

Zawarte w statutach uregulowania spetniaja wymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy stanowig akta robocze nr 1.2.6./1 do
protokotu kontroli.

1.2.7. Gminne jednostki organizacyjne.

Zadania samorzadu gminnego wykonujg poza Urzedem 4 jednostki
organizacyjne, w tym: 3 jednostki budzetowe i | instytucja kultury.



Jednostki budzetowe:

. Zespdt Szkot w Sztutowie,

g Przedszkole w Sztutowie,

. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sztutowie.

Instytucje kultury:

. Biblioteka Publiczna Gminy Sztutowo.

Powyzsza instytucja zostata wpisana w Rejestrze instytucji kultury prowadzonej
przez Urzad Gminy.

Aktualny wykaz jednostek organizacyjnych stanowig akta roboeze nr 1.2.7./1
do protokotu kontroli.

1.2.8. Pelnomocnictwa.

Wszyscy kierownicy jednostek organizacyjnych dziatajg jednoosobowo na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Sztutowo.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.
Kontrolg w tym zakresie objeto rok 2009,

1.3.1. Wvkonywanie kontroli wewnetrzne] przez komisje rewizyina rady.

Szczegolowe zasady i tryb dziatlania komisji rewizyjnej okreslone zostaly
w Rozdziale XII Statutu Gminy Sztutowo.

Zgodnie z § 69 Statutu, komisja rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie
ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade. Rada moze podjaé
decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objete] planem.

Plan pracy komisji rewizyjnej na 2009 rok zatwierdzony zostal przez Rade
Gminy Sztutowo Uchwata Nr XXI/199/08 z dnia 22 grudnia 2008r. w sprawie
zatwierdzenia plandw pracy Komisji Statych Rady Gminy.

W zakresie gospodarki finansowej, w 2009 roku Komisja Rewizyjna
przeprowadzita 6 kontroli, i tak:

. w miesigcu maju 2009r. — kontrola w zakresie zawartych umow
i wydatkow zwiazanych ze zmiang planéw zagospodarowania przestrzennego
w migiscowosci Sztutowo,

. w miesigcu lipcu 2009r. — kontrola w zakresie pozyskiwania $rodkow
pozabudzetowych przez Urzad Gminy w Sztutowie, Zespot Szkot w Sztutowie
i Przedszkole w Sztutowie;

. w miesiacu wrzesniu 2009r. — kontrola w zakresie zaawansowania
realizacji zobowiazujacej Wojta Gminy do naliczania opfaty adiacenckiej;
. w miesigcu listopadzie 2009r.:

- kontrola w zakresie uméw sponsorskich zawieranych przez Wajta
Gminy i zasadno$é przeznaczenia pochodzacych z tego zrédia dochodow,
- kontrola w. zakresie oceny realizacji dochodow budzetowych:
podatki, optaty miejscowe i inne wplywy;
. w miesigeu grudniu 2009r. — kontrola w zakresie oceny realizacji uchwat
pedjetych przez Rade Gminy Sztutowo.
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1.3.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika.

Obowigzki kontrolne Skarbnika Gminy wynikajg z° § 6 ust.3 Regulaminu

Organizacyjnego oraz z jego zakresu czynnosci. Do obowigzkow Skarbnika

nalezy miedzy innymi: nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Gminy,

nadzor nad prawidtowym sporzadzaniem sprawozdawczosci budzetowej, nadzor

nad dziatalnoscig finansowg podlegltych jednostek organizacyjnych,

przeprowadzanie kontroli wewnetrznych 1 zewnetrznych.

Ponadto obowiazki i odpowiedzialnos$¢ w zakresie:

— prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy i Urzedu Gminy,

- wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

- dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,

— dokonywania wstepne] kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

Wéjt Gminy Sztutowo powierzyt Skarbnikowi na pismie w dniu 02 stycznia

2007r.

1.3.3. Kontrola srodkéw finansowych z nielesalnych lub nieujawnionych zrodet.

Na podstawie art.15a w zwiazku z art.2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000r.
o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrddel oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terreryzmu ( Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1505
ze zm.), opracowano i wprowadzono w zycie Zarzadzeniem Nr 14/2004 Wojta
Gminy Sztutowo z dnia 19 maja 2004r. ,Instrukcje w sprawie przeciwdziatania
wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz finansowaniu terroryzmu Urzedu
Gminy w Sztutowie”. |

Powyzszym zarzadzeniem wprowadzono:

- rejestr powiadomien Gltéwnego Inspektora Informacji Finansowej,

—  wzor powiadomienia GIIF.

Wyznaczono rowniez w Urzedzie Gminy koordynatora ds. wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej. Funkcje t¢ Wajt Gminy
powierzyt w dniu 19 kwietnia 2007r. Sekretarzowi Gminy.

1.3.4. Odwiadczenia o stanie majatkowym.

Wszyscy radni gminy oraz pracownicy zobowigzani do zlozenia oswiadczen
majatkowych za rok 2008 ztozyli je w ustawowym terminie.

Kserokopie informacji w powyzszym zakresie, ztozonych przez Wojta Gminy
i Przewodniczacego Rady podczas obrad XXIX sesji Rady Gminy Sztutowo
w dniu 29.10.2009r. stanowig akta robocze nr 1.3.4./1 do protokotu kontroli.

1.3.5. Procedury wewnetrzne| kontroli finansowe].

Procedury wewnetrznej kontroli finansowej uregulowano w:
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- procedurach kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosel |
zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw
publicznych — wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 6/2006 Waojta Gminy
Sztutowo z dnia 01 lutego 2006r.;

- instrukcji w sprawie gromadzenia podatkéw 1 oplat oraz dokonywania ich
zwrotu oraz instrukcji w sprawie gromadzenia niepodatkowych dochoddéw i ich
zwrotu — wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 7/2006 Wojta Gminy Sztutowo
z dnia 01 lutego 2006r.;

- instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Sztutowie — wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 43/2008
Wojta Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia 2008r.,

- regulaminie udzielania zamowien publicznych Urzedu Gminy Sztutowo,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 48/2006 Wagjta Gminy Sztutowo z dnia
29 grudnia 2006r..

Stwierdzono, ze w 2009 roku kontrole w =zakresie przestrzegania
procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych 1 dokonywania wydatkdw, obejmujac, co najmniej 5%
wydatkow, zostaly przeprowadzone tylke w 2 podlegltych jednostkach
organizacyjnych (z wszystkich 4 jednostek organizacyjnych, w tym
3 podlegtych i 1 nadzorowanej).

Powyzszych kontroli dokonat Sekretarz Gminy 1 Skarbnik Gminy, na podstawie
pisemnych upowaznien Wojta Gminy Sztutowo.

Wykaz skontrolowanych w 2009r. jednostek organizacyjnych stanowia akta
robocze nr 1.3.5./1 do protokotu kontroli.

Nadmienia sie, ze nie zachowanie obowigzku corocznego dokonywania
przez Woéjta Gminy kontroli  finansowych we wszystkich podlegtych
jednostkach organizacyjnych stwierdzono rowniez podczas poprzedniej kontroli
przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowa w Gdansku w okresie
od 06.06.2006r. do 20.10.2006r. W wydanym przez Izb¢ w dniu 19 grudnia
2006r. wystapieniu  pokontrolnym, zobligowano Wdjta Gminy do
przeprowadzania  kontroli  przestrzegania przez  wszystkie podlegte
i nadzorowane jednostki organizacyjne gminy realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,
obejmujacych w kazdym roku, co najmniej 5% ich wydatkow (pkt 3 zalecen).

W punkcie 3 odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne (pismo SG.0915-
1/07 z 23.01.2007r.), Wojt Gminy poinformowat, iz, cyt.:

W terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku zostanie opracowany plan
kontroli jednostek organizacyjnych, natomiast plan na rok 2007 w terminie do
dnia 15.02.2007r.” _ _

Z opisanych wyzej ustalen wynika, ze zalecenia nie wykonano.
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1.3.6. System zarzadzania 1 kontroli projektow z udziatem srodkow UE (dotacp
rozwojowych).

W badanym okresie nie realizowano w/w projektow.
1.3.7. Audyt wewnetrzny.

W badanym okresie nie wystapit obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego.
1.4. Prowadzone kontrole zewnetrzne.

W okresie od 20 pazdziernika 2006r. (tj. od dnia zakonczenia poprzednie]
kontroli RIO) do 31 grudnia 2009r. przeprowadzone zostaly w zakresie
gospodarki finansowej nastepujgce kontrole:

1. Dziatania Urzedu Gminy w okresie VII 2003r. — VI 2006r. zwigzane
z ksztaltowaniem polityki przestrzennej, jako podstawowego instrumentu
rozwoju inwestycji — kontrola przeprowadzona w okresie od 05 pazdziernika do
10 listopada 2006r. przez Najwyzsza Izbe Kontroli Delegatura w Gdansku.

2. Kontrola w zakresie prawidlowosci wydatkowania dotacji celowe]
z budzetu panstwa, przyznanej w 2008r. na realizacje zadania inwestycyjnego
p.n. ,,Moje boisko — Orlik 2012”, zapisanego w Kontrakcie Wojewodzkim —
kontrola przeprowadzona w dniu 18 maja 2009r. przez Pomorski Urzad
Wojewodzki w Gdansku.

3. Prawidtowosc 1 rzetelnosc obliczania, potrgcania i optacania sktadek oraz
innych wptat, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w latach 2006-2008-
kontrola przeprowadzona w dniach od 01-go do 04-go wrzesnia 2009r. przez
Zakltad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Gdansku - Wydziat Kontroli
Ptatnikow Sktadek.

4.  Prawidlowo$é wydatkowania i rozliczania dotacji celowych udzielonych
z budzetu panstwa na pomoc materialng dla ucznidéw w 2008 roku — kontrola
przeprowadzona w dniach od 24-go do 26-go listopada 2009r. przez Pomorski
Urzad Wojewddzki w Gdansku.

Z protokoléw powyzszych kontroli wynika, ze nieprawidlowosci nie
stwierdzono.

Ostatnia  kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowe]
i zamowien publicznych przeprowadzona zostala przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa w okresie od 06 czerwca 2006r. do 20 pazdziernika 2006r.

W jej wyniku wydane zostalo przez Izbe w dniu 19 grudnia 2006r. wystapienie
pokontrolne, w ktérym sformutowano 14 zalecen.

Pisemng informacje o realizacji wnioskow pokontrolnych Wojt Gminy Sztutowo
przestal do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 23 stycznia
2007r. (pismo Nr §G.0915-1/07).

Wykonanie zaleceni przedstawiono w poszczegblnych czgsciach niniejszego
protokotu.
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II Gospodarka pieniezna i rozrachunki
Kontrolg objeto 2009r.
2.1 Gospodarka srodkami pieni¢znymi

2.1.1 Gospodarka kasowa

2.1.1.1 W zakresie spraw organizacyjnych

W okresie kontrolowanym zasady obrotu gotéwkowego oraz sposob jego
udokumentowania okreslone zostaly w Instrukcji kasowej — Zasady gospodarki
kasowej w Urzedzie Gminy w Sztutowie stanowigce] Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 35a/2008 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 14 listopada 2008r.
w sprawie przyjecia instrukcji kasowe;.

W Instrukcji zawarto uregulowania w zakresie:

= ochrony kasy,

* odpowiedzialnosci 1 obowiazkow kasjera,

= transportu i przechowywania wartosci pienieznych,
= dokumentowania operacji kasowych,

» zasad sporzadzania dokumentow kasowych,

* inwentaryzacji kasy.

W badanym okresie tj. do dnia 23.02.2009r. obstuge kasy prowadzit
pracownik zatrudniony na stanowisku referenta ds. obstugi kasowej, natomiast
od dnia 24.02.2009r. obowigzki kasjera powierzono referentowi ds. obstugi
kasowe] 1 dziatalnosci gospodarcze;.

Osoby, ktorym powierzono srodki pienigzne do rozliczenia podpisaty pisemna
deklaracje potwierdzajacg przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bgdace
w ich dyspozycji wartosci pienigzne.

Kasjer dysponuje rowniez aktualnym wykazem osob upowaznionych do
dysponowania gotowka wraz ze wzorem podpisdw tych oséb.

Instrukcje kasowa, w ktérej okreslono zasady gospodarki kasowej w Urzedzie
Gminy w Sztutowie przekazano kasjerowi.

2.1.1.2 Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych

Kontrole obrotow gotowkowych przeprowadzono metodg
reprezentatywng obejmujac badaniem I kwartat 2009 r.

Na podstawie czekéw gotowkowych sprawdzono zgodnos$¢ kwot
pienieznych przyjetych z banku z ich ewidencjonowaniem w urzadzeniach
ksiegowych tj. w raportach kasowych oraz na koncie 101 ,,Kasa”.

Sprawdzono czeki gotéwkowe o nr AE 2434160 — 2434175; AE 2434251
zrealizowane w okresie od lstycznia do 31 marca 2000 r.

Wszystkie czeki gotowkowe objete zostaly ewidencjg drukow scistego
zarachowania.

Pobrana gotowka zostala w pelnej wysokoéci zaprzychodowana w raportach
kasowych oraz zaewidencjonowana po stronie Wn konta 101 ,,Kasa”.



W prawidlowej wysokosci zaprzychodowano takze wplywy gotéwkowe
do kasy Urzedu.

Zgodnie z zasadami okreslonymi we wczesniej wymienionej ,Instrukcji
kasowe)” dowodem kasowym dokumentujgcym wplaty gotowki do kasy byt
wiasny przychodowy dowdd kasowy wystawiony komputerowo w programie
LKasa”,

Numer dowodu wplaty nadawany byl komputerowo w kolejnosci jego
wystawienia,

Sprawdzono obrét udokumentowany dowodem wptaty o nr 1 — 380 za
okres od 2 stycznia do 10 marca 2009r.

Ustalono, ze przyjeta na ich podstawie do kasy gotéwka zostala w pelnej
wysokosci odprowadzona na wtasciwy rachunek bankowy.

Zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami raporty kasowe sporzadzane
byly w systemie komputerowym w programie ,Kasa”. W rubryce ,Kasa”
raportu wpisuje sie oznaczenie kasy, dla ktdrej raport jest sporzadzany tj.

W — wydatki, D — dochody. Numer raportu wpisywany jest z zachowaniem
cigglosci przyjetej numeracji rocznej dla roku obrotowego.

Raporty kasowe z dochoddéw sporzadzane byty codziennie, a z wydatkow
w okresie tygodniowym, zamykane nie pozniej niz na koniec kazdego miesigca.

Naniesione w nich dane umozliwialy powigzanie poszczegdlnych pozycji
ewidencyjnych z okreslonymi zrodtowymi dokumentami kasowymi.

Dokonane w okresie badanym wyplaty gotowki z kasy znajdujg potwierdzenie
w prawidlowych dokumentach sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym
i formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez
upowaznionych pracownikoéw (sprawdzono raporty kasowe wydatkow o nr 3, 5,
6,9, 11,12 z I kwartatu 2009r.).

Odbior gotowki z kasy potwierdzany byt przez osoby upowaznione do jej
odbioru.

Zachowana zostala cigglos¢ sald raportéw kasowych, salda przenoszone byly
prawidtowo do nastepnego raportu.

Nie stwierdzono przypadkow przekroczenia ustalonego pogotowia kasowego
(w jednostce ustalono staly zapas gotowki w kwocie 3.000 zt — § 1 Zalacznika
Nr 1 do wymienionego wczesniej Zarzadzenia Wojta Gminy Sztutowo Nr 35a
z dnia 14.11.2008r.).

Przestrzegano obowigzku protokélarnego przekazywania kasy w przypadku
zmian na stanowisku kasjera kazdorazowo sporzadzajac protokét zdawczo —
odbiorczy.

Przeprowadzono réwniez dorazna kontrole zgodnodci stanu gotowki
przechowywanej w kasie, z saldem wynikajacym z raportu kasowego,
potwierdzone wpisami na raportach kasowych.
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2.1.1.3 Inwentaryzacja srodkow pienieznych w kasie

Inwentaryzacja srodkow pienieznych w kasie przeprowadzona zostata
w dniu 31.12.2009r. Z protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji wynika, ze
roznic pomigdzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym nie stwierdzono.

2.1.2 Obstuga bankowa

2.1.2.1 Obstuga bankowa gminy 1 podleglych jednostek organizacyjnych

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowsg budzetu Gminy Sztutowo
oraz podleglych jednostek organizacyjnych prowadzit Bank Spotdzielczy
w Stegnie na podstawie umow na wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy
Sztutowo zawartych:

- w dniu 31grudnia 2007r. na okres od 1 stycznia 2008r. do 31 grudnia
2008r. Aneksem Nr 1 do ww. umowy zawartym w dniu 29.12.2008r.
przedtuzono termin prowadzenia obstugi bankowej do 31.05.2009r.;

- w dniu 29.05.2009r. na okres od 1 czerwca 2009r. do 31 maja 2012 r..
Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekraczata wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 Euro, w zwiazku z powyzszym nie stosowano
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wybrany bank prowadzil rowniez obstuge bankowa podlegltych jednostek
organizacyjnych Gminy.

.1.2.2 Inwentaryzacja sSrodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych

Na koniec roku obrotowego 2009 stan $rodkoéw pienigznych
zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych uzgodniono z bankiem
w drodze pisemnego potwierdzenia salda.

2.2 Gospodarka drukami Scislego zarachowania

2.2.1 Opracowanie instrukcii gospodarki drukami ewidencjonowanymi

W okresie objetym kontrolg zasady ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania okreslone zostaty w Instrukcji Kasowej — Zasadach gospodarki
kasowej w Urzedzie Gminy w Sztutowie, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Sztutowo Nr 35a z dnia 14 listopada 2008r.
w sprawie przyjecia instrukeji kasowe.

W Instrukeji okreslono:

- rodzaje dokumentow, ktére zalicza sie do drukéw $cistego zarachowania,
. zasady ich oznakowania i ewidencjonowania,

- obowigzki pracownika odpowiedzialnego za ich gospodaukq, ewidencje
i zabezpieczenie.

W Urzedzie ewidencjg drukdw $cistego zarachowania objeto:

- czeki gotowkowe,

- kwitariusze przychodowe K-103,

- dowody wplaty KP, /

OMW




- dowody wyptaty KW,
- arkusze spisu z natury:

2.2.2 Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi

Ewidencja drukéw scistego zarachowania prowadzona byla w dwdch
ksiegach drukow Sscistego zarachowania zatozonych w dniu 2.01.2007r.
(ewidencja analityczna i syntetyczna).

Kazdy rodzaj drukéw ewidencjonowany byt odrebnie.

Podstawe zapisow w ksiedze stanowity:

- dla przychodu — rachunek zakupu,

- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukow.
Ewidencja zawierata date, liczbe oraz numery przyjetych i wydanych
tormularzy drukéw. Zwrot drukéw potwierdzany byl podpisem zwracajacego.
Ewidencja drukéw prowadzona byla na stanowisku ds. ptac 1 dodatkow
mieszkaniowych.

Do sposobu prowadzenia ewidencji drukow scistego zarachowania uwag nie
wniesiono.

2.2.3 Inwentaryzacja drukdéw ewidencjonowanych

W  okresie objetym kontrolg inwentaryzacje drukéw Scistego
zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2009r.
Spisem z natury objeto wszystkie druki Scistego zarachowania, ktére zgodnie
z obowigzujgcymi uregulowaniami wewnetrznymi zostalty w jednostce do nich
zaliczone.
Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.3 Rozrachunki i roszczenia
Kontrolg w powyzszym zakresie objgto 2009r.

2.3.1 Rodzaje rozrachunkow

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o plan kont obejmujacy
wykaz kont dla budzetu Gminy Sztutowo i wykaz kont dla jednostki budzetowe;
— Urzedu Gminy w Sztutowie oraz zasady ewidencji analitycznej kont.
Zarzadzeniem Nr 27/2008 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 14 sierpnia 2008r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sztutowo ustalony zostat
plan kont dla:

* Budzetu Gminy Sztutowo okre§lony w Zataczniku Nr 3a do ww.
Zarzadzenia,
* Urzedu Gminy w Sztutowie, jako jednostki budzetowej (Zatacznik Nr 3b).
Ustalony ww. Zarzadzeniem plan kont obowigzuje od 1 stycznia 2008t.

Dla budzetu Gminy Sztutowo w Zespole 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”
funkcjonowaty nastepujgce konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 240,260.

Natomiast w Urzedzie Gminy, jako wyodrebnionej jednostce budzetowe]
konta: 20/, 221, 222, 223, 224 225, 226, 227, 228, 229, 231, 234, 240, 290.
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Zatozone w ksiegach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byty z ustalonym
planem kont.

Ewidencja rozr achunkéw plowadzona byta na wiasciwych kontach
Zespotu 2 ,Rozrachunki 1 roszczenia”.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych
prowadzona byla w sposéb umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczen oraz
stanu naleznosci 1 zobowiazan wg poszczegolnych kontrahentow.

2.3.2 Prawidiowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych
Stan naleznosci 1 zobowigzan Urzedu Gminy, jako wyodrebnionej jednostki

budzetowej, wynikajacy z kont Zespolu 2 ,Rozrachunki 1 roszczenia
przedstawiat si¢ nastepujaco:
W zakresie dzialalnosci budzetowej
Ni kbitits Nawis Kt Naleznosé Zobowigzania
w zl w zl

201 Rozlrachun‘lu z dostawcami i 1.852.30 189.813,10
odbiorcami

7291 Nalt—‘ZI"l(_)SCl z tytutu dochodéw 980.843.09 8.644,57

L budzetowych
294 Rw.'hf:.zem‘i udzielonych 104.50 0
- dotacji budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami 0 12.935,00

296 Dlugoteumnowe naleznosei 999.795.90 0
budzetowe

79 Pozqslaie rozrachunki 0 55.004.87
publiczno-prawne

231 Rozrachunk | z tytulu 0 51.024.03
wynagrodzen

240 Pozostate rozrachunki 0 57.481,53

290 Odpllsy ‘ aktualizujgce 0 1.700.620.87
naleznoscei |
Razem 1.982,595,79 2.075.613,97

W zakresie dziatalnosci pozabudzetowej

Zakladowy Fundusz Swiadczen Secjalnych

234 Pozosta-hf.: ‘1'021'achunk1 z 110.804.57 0
pracownikami

Wykazany na koniec roku w ewidencji syntetycznej stan naleznosci

i zobowigzan zgodny byly z ewidencja szczegdtows i bilansem jednostki.
Szczegblowa kontrolg objeto rozliczenia sald z zakresu dziatalnosci budzetowe],
wystepujacych na dzien 31.12.2009r. na kontach: 201, 224, 225, 226, 229, 231,

240, 290,

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2009r. na koncie 201 figurowato saldo naleznodci w kwocie
1.852,30 zt oraz zobowigzan w kwocie 189.813,10 zi.
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Zobowiazania w kwocie 73.676,10 zt z tytulu dostaw i ustug wynikaty
z dokumentdw obcigzeniowych, ktore wplynely w 2010r. i dotyczyly kosztow
poprzedniego okresu rozliczeniowego 1 zostaly uregulowane w miesigcu
styczniu 2010r. .

Na dzien zakonczenia na tym odcinku kontroli (5.03.2010r.) do
uregulowania pozostala rowniez kwota 116.137 =zl dotyczaca wyplaty
odszkodowan za grunty wydzielone pod drogi gminne. Zgodnie z zawartymi
z wiascicielami nieruchomosei w dniu  15.04.2009r. 1 12.08.2009r.
porozumieniami w sprawie uzgodnienia wysokosci odszkodowania za grunty
wydzielone pod drogi gminne w Sztutowie przejete z mocy prawa, do dnia
31.03.2010r. wyptacone zostang odszkodowania w kwocie 69.000 zt. Pozostata
kwota 47.137 zt do 31.03.201 1r.

Natomiast naleznosci w kwocie 1.852,30 =zt dotyczyly glownie
nadplaconych sktadek za II poirocze 2009r. na rzecz Komunalnego Zwigzku
Gmin 1 Euroregionu Battyk.

Konto 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Naleznosci w kwocie 104,50 zl stanowily wartos¢ niewykorzystanych
srodkow przekazanych na podstawie zawartego w dniu 13.03.2000r.
porozumienia z Powiatem Nowodworskim, na dofinansowanie promocji
powiatu w gazecie internetowej Urlaubsland — Polen. Info.

Zgodnie z § 3 ust 2 porozumienia niewykorzystane srodki podlegajg zwrotowi
do dnia 10.01.2010r. Zostaty zwrdcone w dniu 8.01.2010r.
Konto 225”Rozrachunki 7 budietami”

Na koniec 2009r. konto 225 wykazywato stan zobowigzan w kwocie
12,935 zi, ktory dotyczyt naliczonego podatku dochodowego od wynagrodzen
za m — ¢ grudzien 2009r. (6.461 zl) i dodatkowego wynagrodzenia rocznego
(6.474 zt). :

Odprowadzenia podatku dokonano w cbowiazujacym terminie.
Konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowiazan w kwocie 55.094,87 zt dotyczylo naliczonych sktadek
od wynagrodzen za miesigc grudzien 2009r. i od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego przystugujacego pracownikom za 2009r., na ubezpieczenia spoteczne
(38.478,05 zt), zdrowotne (11.531,16 zl), Fundusz Pracy (3.110,66 zt) oraz
PFRON (1.975 zl).

Odprowadzenia sktadek dokonano w obowiazujacych terminach.

Konto 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Zobowigzania w kwocie 51.024,03 zt wynikaty 2z naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2009r.
(wyptacone w dniu 25.01.2010r.).
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Konto 234 ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Naleznosci konta 234 (110.804,57 zl) dotyczyly rozrachunkéw
z pracownikami z tytulu zaciggnietych pozyczek z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Konto 240 ,, Pozostale rozrachunki”

Stan zobowigzan na koncie 240 w kwocie 57.481,53 zt wynikat gtownie
z sum depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytulu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow (44.838,12 zl), odsetek od $rodkow
zgromadzonych na rachunku sum depozytowych (11.648,01 z1).

Na pozostatych kontach tj. na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe” wykazano warto$¢ naleznosci zahipotekowanych w kwocie
999.795,90 zti.

Natomiast na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wartos¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢ odsetek naleznych, a niezaptaconych do
dnia bilansowego w wysokosci 1.700.620,87 zt.

2.3.3. Terminowos¢ regulowania zobowiazan.

2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Ustalono, ze w 2009r. podatek dochodowy od os6b fizycznych
odprowadzony byt przez Urzad Gminy w Sztutowie z zachowaniem
ustawowego terminu, tj. do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu,
w ktorym pobrano zaliczki.

Z tytutu terminowego wptacania podatku Urzad pobieral wynagrodzenie w
wysokosci 0,3 % kwoty podatkow pobranych.

Zestawienie przekazanych zaliczek na podatek od o0sob fizycznych stanowia
akta robocze nr 2.3.3.1/1 do protokotu.

2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spoteczny 1 Fundusz
Pracy.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy za poszczegdlne
miesigce 2009 r. odprowadzone byly przez Urzad Gminy w Sztutowie na
rachunek bankowy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w ustawowych
terminach, tj. do 5 dnia nastepnego miesiaca.

Platnik sktadek z tytutu z tytulu wykonywania zadan zwigzanych z ustaleniem
prawa i wysokosci $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i
macierzynstwa oraz ich wyptata pobieral wynagrodzenie w wysokosci 0,1 %
kwoty wyptaconych $wiadczen.

Zestawienie przekazanych skladek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
stanowia akta robocze nr 2.3.3.2/1 do protokotu.

2.3.3.3. Odprowadzanie sktadek na PFRON.

W okresie badanym Urzqd Gminy nie zatrudniat 0séb niepetnosprawnych.
Nalezne sktadki na PFRON odprowadzane byly w obowiazujacym terminie, tj.




do 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktorym zaistniaty
okolicznosci powodujace powstanie obowigzku wplaty.

Zestawienie przekazanych sktadek na PFRON stanowig akta robocze 2.3.3.3/1
do protokotu.

2.3.4 Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajacych budzet
[.5.t.

Uchwatg Nr XX1/197/08 z dnia 22 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia
budzetu gminy na 2009r. Rada Gminy upowaznita Wéjta do:
. zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papierow wartosciowych na
pokrycie wystepujgcego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu do
wysokosci 400.000 zi;
" zaciggania zobowigzan:
- na finansowanie wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne,
na programy i projekty realizowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub
bezzwrotnych s$rodkéw zagranicznych oraz na zadania wynikajace z
kontraktow wojewodzkich do wysokosci 25.841.864 zi,
- z tytutu umow, ktorych realizacja w roku nastepnym jest niezbgdna
do zapewnienia cigglosci dziatania Gminy i termin zaptaty upltywa w
2010r. na taczng kwote 500.000 zt.

5 dokonywania zmian w planie wydatkéw z wylaczeniem przeniesien
wydatkéw miedzy dziatami;
. przekazania kierownikom jednostek budzetowych uprawniefl do

dokonywania przeniesien w planie wydatkéw oraz w planie dochodéw witasnych
i wydatkéw nimi finansowanych;

" lokowania wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w
innych bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu Gminy.

2.3.5 Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia

Zasady udzielania i rozliczania w Urzgdzie zaliczek na wydatki do
rozliczenia okreslone zostaly w Instrukcji obiegu i Kkontroli dokumentow
finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy w Sztutowie stanowiacej Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2008 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia
2008r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo —
ksiggowych Urzedu Gminy w Sztutowie.

Zgodnie z postanowieniami § 12 ww. Instrukcji w jednostce wyplacane sg
pracownikom zatrudnionym w Urzedzie jednorazowe zaliczki gotdwkowe na
poczet podrozy stuzbowe;j.

Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze w 2009r. wyptacono
pracownikowi Urzedu Gminy na podréze stuzbowe 3 zaliczki pienigzne na
laczng kwote 1.700 zt.

Zaliczki zostaty wyplacone na podstawie wypetnionego dolnego odcinka
polecenia wyjazdu stuzbowego zaakceptowanego przez Wojta lub Sekretarza

oraz Skarbnika. PN /_71,;_—"-“"’
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Wyptacone zaliczki zostaly rozliczone na druku polecenia wyjazdu stuzbowego
w sposob prawidlowy 1 zgodnie z okreslonym w ww. Instrukeji terminie.

Do rozliczenia zataczono rachunki potwierdzajace poniesienie okreslonych
wydatkow sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym.

2.3.6 Wvdatki nie wygasajace

W 2009r. wydatki nie wygasajace nie wystapily.
2.4 Inwentaryzacja naleznosci

2.4.1 Opracowanie instrukciji inwentaryzacyjnej

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznosci okreslone
zostaty w Instrukeji przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
majatku w Urzedzie Gminy stanowiacej Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr 27/2008 Weéjta Gminy Sztutowo nr z dnia 14 sierpnia 2008r. w sprawie zasad
rachunkowosci Urzedzie Gminy Sztutowo.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami w drodze uzyskania od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia salda ustala si¢ stany nastepujacych aktywow:

- srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- udzielonych pozyczek,

- naleznosci (z wyjatkiem tytutow publiczno — prawnych, naleznosci
watpliwych lub spornych, naleznosci od pracownikow).

Za rzeczywisty niewymagajacy pisemnego potwierdzenia salda przez
kontrahentéw przyjmuje sig¢ stan naleznosci wynikajacy z ksiag rachunkowych
jednostki tj.:

- uregulowanych do dnia sporzgdzenia bilansu,

- nieprzekraczajacych 50 zI — w nastgpnych latach waloryzowanych
wskaznikiem wzrostu cen towardéw i ushug za poprzedni rok,

- gdy dotycza 0sob fizycznych nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

Inwentaryzacja ~w  drodze  weryfikacji stanu  ewidencyjnego

z odpowiednimi dokumentami obejmuje si¢ w szczegolnosci:

- naleznosci sporne i watpliwe,

- rozrachunki publiczno — prawne i z pracownikami,

- skiadniki majatku trwatego (udziaty, akcie, papiery wartosciowe),

- naleznodci i zobowigzania wobec o0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych (0séb fizycznych),

- rozliczenia miedzyokresowe,

- kapitaly i fundusze, rezerwy i przychody przysztych okresow, w tym
rowniez wszystkie zobowiazania.

Za stan faktyczny tych sald uwaza sie stan wynikajacy z ksiag rachunkowych.
Uzgodnienie sald naleznosci wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami uzgadniane sg poprzez pisemne wyslanie informacji i pisemne
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potwierdzanie salda na drukach ogélnodostgpnych, na wydruku komputerowym,

faksem, poczta elektroniczng lub telefoniczne.

W drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia salda inwentaryzuje si¢ rowniez

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.

Obowiazek uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznodci i zobowiazan nie

dotyczyt:

- sald naleznosci uregulowanych do dnia sporzadzenia rocznego

sprawozdania finansowego,

- sald zerowych,

- naleznosci skierowanych na droge postgpowania sadowego,

- naleznosci 1 zobowigzan od o0sob fizycznych oraz jednostek
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

- naleznosci publiczno prawnych,

- mniejszych niz 50 zi.

2.4.2 Inwentaryzacja naleznosci

Na koniec roku obrotowego dokonano inwentaryzacji naleznosci
wynikajacych z rozrachunkéw z kontrahentami z tytutu dostaw i ustug.
Inwentaryzacji dokonano w drodze potwierdzenia salda.

Czynnosci z tym zwigzanych dokonano w formie pisemne;j.
Kontrahenci potwierdzili zgodno$é sald podpisem i imienng pieczatkq na
zwroconych egzemplarzach drukow,

Stany $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych potwierdzono
w drodze pisemnego potwierdzenia salda.

Dokonano takze inwentaryzacji droga poréwnania danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
aktywéw i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.
Czynnosci te udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacji.

2.5 Kredyty, pozyczki i poreczenia

W latach 2006 — 2009 Gmina nie zaciggala kredytow i pozyczek. Nie udzielata
tez poreczen ani gwarancji.

3.1. Dochody budzetowe.

Kontrola w powyzszym zakresie objeto rok 2009.

Uchwalony plan dochodéw na 2009 rok w kwocie 9.852.165 zt wykonany
zostal w 96,63% tj. w kwocie 9.519.752,89 zt.
Wykonanie dochodéw w poszczegdlnych grupach i ich strukture przedstawia
ponizej zamieszczona tabela:
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Udzial %
i & 4 Plan po . Wskatz. ogolem w
Lp Wyszezegolnienie § zmiam[:ch Wykonanie % wyk, Eochod.
budzetu
1. 2 3, 4. 5 . 7
L ::Vm‘*y Zpacaticon, ® 2.520.395 | 2.548.536,21 | 100,76 26,77
galiiadehila it 0310 | 1.709.000 | 1.705.606,72 | 99,80 17,92
- podatek rolny 0320 572.864 501.930,81 87.62 5,27
- podatek lesny 0330 28.511 28.593,00 100,29 0,30
- podatek od srodkéw | .
transportowych 0340 43,720 41.385,50 84,95 0,43
- podatek od dziatalnosci gospod.
050b fizycznych oplacany w formie
Karty podatkowe 0350 15.000 15.172,61 101,15 0,16
- podatek od spadkow i darowizn 0360 25 000 121.070,95 142,44 1,27
- podatek od czynnosci i
cywilnoprawnych 0500 70.300 134.776,62 191,72 1,42
% | ViRbwy edpint, X | 203200 | 28163848 | 96,06 2,96
wtym:
- oplata skarbowa 0410 18.000 24.044,00 133,58 0,26
- oplata targowa 0430 4.000 6.990,00 174,75 0,07
- oplata micjscowa 0440 | 115.000 117.610,58 102,27 1,24
- oplata eksploatacyjna 0460 ) 103.12 & i
- oplata za zezwolenia na ) 5 o
sprzedai alkoholu (480 107.000 110.828.86 103,38 1.16
- wplywy z innych oplat lokalnych =
pobieranych  przez  js.it.  na | 0490 48.000 20.823,52 43,38 0,22
podstawie odrgbnych ustaw
- Welywy 2 oplat za koncesle U] gogn [ qopg 123840 | 103,20 0,01
licencje ) T ! !
S [ Enmesiale dositady; X | 317756 | 347.59828 | 109,39 3,65
wiym :
- wplywy z réznych optat 0690 | 111250 | 11520972 | 103,56 1,21
- odsetki od nietermin. wplat z tyt. 0910 15.050 14.871.93 98 87 0.16
podatkdw i oplat j okl 2 '
- pozostale odsetki 0920 38.710 63.370,57 107,94 0,66
- otrzymane spadki, =zapisy i
darowizny w postaci pienigznej 09606 85.500 95.143,00 111,28 1,00
- wplywy z réznych doch. 0970 | 43.356 43.767,60 100,95 0.46
- dochody j.s".‘t. zwigzane z realiz. o
zadan z zakresu adm. rzadowej oraz | 2360 390 1223546 137477 0,13
innych zadan zleconvch ustawami a
- wplywy z lyt. pomocy finans. !
wamen | mugamy  kete M senn | A 3.000,00 | 100,00 0,03
dofinansowanie ~wlasnych  zadan
| biez.
4. | Udzial w podatkach stanowigeych
dochdd budzetu panstwa: X 968.050 882.510,45 91,16 9,27
]
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- podatek dochodowy od osob

i et 0010 | 963.550 | 875.83800 | 90,90 9,20
: OOOAk dochodewy O o5 | wes | 4 50 667245 | 14828 0,07
prawnych

s. '
Doehody zThaigH X | 994100 | 73323562 | 73,76 7,70
wtym :
- wplywy z oplat za zarzad
uzytkow. i uzytkowanie wieczysie | 0470 71.092 94.595,55 133,06 0,99
- dochody z najmu i dzletzawy skh. | o950 | 203617 | 20540668 | 100,88 2,16

majgtkowych

- wplywy z tyt. przekszt. uzytkow,
wieczystego przyslugujacego | 0760 11.400 11.676,83 104,43 0,12
osobom fiz. w prawo wlasnosci

- wplaty z tyt. odplatnego nabycia
prawa  wlasnosci oraz prawa

uzytkowania wieczyst. 0770 708.000 421.406,81 59,52 4,43
nieruchomosci
- wplywy ze sprzedazy skiadnikow 0870 0 149.75 ) )
majatkowych !
6. | Dotacje cel
o X | 1716562 | 1.693.14085 | 98,64 17,79
ym:
- dotacje na zadania wlasne gminy | 2p30 263.286 257.542.52 97.82 2.71
- dotacje na zadania zlecone gminy- | 2010 1.389.738 1.374.899,72 08,93 14,44
dotacje z funduszy celowych g;gg 63.538 60.698,61 95,53 0,64
7. | Subweneja ogdlna 2920 | 3.033.093 | 3.033.093,00 100,00 31.86
X | OGOLEM X 9.852.165 | 9.519.752,89 96,63 100,00

3.3.1. Subwencje i dotacje.

W 2009 roku subwencje i dotacje stanowity kwote 4.726.233,85z1, tj.
50,77% zrealizowanych przez Gming dochodéw ogotem (9.379.750,18 zi).
Wykonanie dochoddw w peszezegolnym zakresie przedstawia tabela:

Lp Wyszczegolnienie B § Plan Wykonanie

1. | Dotacje celowe z budzetu pafstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej

2010 | 1.389.738 | 1.374.899,72

-

Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje biezacych zadan

wlasnych 2030 | 263.286 257.542,52

3. | Dotacje otrzymane z funduszy celowych na realizacje zadan

biezacych jednostek sektora finansow publicznych 2440 13.538 10.698,61

4. | Dotacje otrzymane z funduszy celowych na finansowanie lub
dofinansowanie  kosztéw  realizacji  inwestycji  lub  zakupdéw | 6260 | 50.000 30.000,00
inwestycyjnych jednostek sektora finanséw publicznych

X | OOLEM DOTACIE X 1.716.562 | 1.693.140,85
1. | SUBWENCJE OGOLNE . ] 2920 | 2.033.093 | 3.033.093.00
X | OGOLEM DOTACIE | SUBWENCIE X | 4.749.655 | 4.726.233,85 |
\ f . ST ) ‘ N i .
.‘|‘ll‘
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3.1.1.1. Subwencja ogdlna.

W 2009 roku Gmina Sztutowo otrzymata z budzetu panstwa subwencje
ogolng w laczne] kwocie 3.033.093 zl, z tego:
. czesc oswiatowq subwencji ogdlnej: 2.539.041 zt
- czes¢ wyrdwnawczg subwencji ogolnej (kwote uzupelniajaca): 494.052 zt
O przyznanych kwotach subwencji Minister Finanséw informowat stosownymi
pismami, 1 tak:
. Pismem znak ST3/4820/21/2008 z dnia 10.10.2008r. o rocznych
planowanych kwotach poszczegdlnych czgsci subwencji ogolnej na 2009 rok;
. Pismem znak ST3/4820/1/2009 z dnia 31.01.2009r. o rocznych kwotach
poszezegolnych czesci subwencji ogodlnej na 2009 rok;
. Pismem znak ST5/4822/3g/BKU/09 z dnia 29.06.2009r. o zwigkszeniu
czesci oswiatowe] subwencji ogolnej dla Gminy Sztutowo na 2009 rok (o kwote
10.500 zt) ze srodkow rezerwy czesci o$wiatowej subwencji ogoélnej dla j.s.t.
Ustalono, ze Rada Gminy Sztutowo dokonywata zmian w budzecie
stosownie do informacji przekazywanych przez Ministra Finansow oraz
decydowata o przeznaczeniu srodkoéw otrzymanych z tytutu subwencji.
Nalezne gminie kwoty poszczegdlnych czesci subwencji ogdlnej przekazywane
byly w 12-stu miesigcznych ratach zgodnie z ustawowym terminem (czes¢
o$wiatowa — do 25-go kazdego miesigca, czgs¢ wyrownawcza — do 15-go
kazdego miesigca).

3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan witasnych gminy

(§ 2030).

W 2009 roku na realizacje zadan wiasnych Gmina Sztutowo otrzymata
z budzetu panstwa dotacje celowe w acznej kwocie 263.286,00 zt w tym:

*w dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie” 12.000,00 zt
- rozdz. 80101 ,,Szkoty podstawowe” 12.000,00 zt
* w dziale 852 ,,Pomoc spoleczna 207.809,00 zi

- rozdz. 85213 ,,Sktadki na ubezpleczema zdrowotne optacane za osoby
pobierajace niektore $wiadczenia z pomocy spotecznej oraz niektore

swiadczenia rodzinne” 2.986,00 zt
- rozdz. 85214 ,,Zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe” 73.143,00 zi
- rozdz. 85219 ,,0srodki pomocy spoteczne)™ 61.680,00 zt
- rozdz..85295 , Pozostata dzialalnos¢” 70.000,00 zt

* w dziale 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” 43.477.00 zi
- rozdz.85415 ,,Pomoc materialna dia uczniow” 43.477,00 z

3.1.1.3. Prawidtowos¢ wykorzystania dotac]i z budzetu panstwa na realizacje
biezacych zadan wiasnych.

3.1.1.3.1. Dotacje na realiiach zadan wihasnych z zakresu pomocy spotecznej.

QR R




W 2009 roku Gmina otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na
zadania wtasne z zakresu pomocy spotecznej w wysokosci 207.809,00 zl.
Sprawdzono prawidtowos¢ wykorzystania dotacji przeznaczonych:

* na dofinansowanie wyplat zasitkow stalych i okresowych z pomocy spoteczne;
(otrzymana kwota dotacji 73.143,00 zt).

a) na podstawie przedstawionej dokumentacji ksiggowej — karty
wydatkéw rozdz. 85214 § 3110-2 (zasitki state) ustalono, Ze na wyptate w/w
zasitkow wydatkowano 65.320,84 zt (z tego w ramach dotacji 30.064,05 zt).
Wyplacono ogoétem 199 swiadczen pienieznych, w tym:

- 134 swiadczenia dla 15 osob samotnie gospodarujacych na taczng kwote
56.220,00 zt,

- 65 s$wiadczen dla 9 osob pozostajacych w rodzinie na taczng kwote
9.100,84 zt.

b) na podstawie kart wydatkow rozdz. 85214 § 3110-1 (zasitki okresowe)
ustalono, ze na wyptate w/w zasitkéw wydatkowano kwote 40.359,84 zt (catosc
w ramach otrzymanej dotacji).

Wyplacono ogotem 139 swiadczen pienieznych, w tym:

- 89 $wiadczen dla 28 o0s6b, ktérym przyznano zasitek z powodu
bezrobocia na tgczng kwote 25.763,00 zi,

- 30 swiadczen dla 11 osob - z powodu diugotrwatej choroby na tacznag
kwote 9.162,00 zt,

- 10 swiadczen dla 5 0sob - z powodu niepetnosprawnosci na taczng kwote
1.985,00 zt,

- 10 swiadczen dla 6 0séb - z powodu mozliwosci utrzymania lub nabycia
uprawnien do swiadczen z innych systemoéw zabezpieczenia spotecznego na
taczna kwote 3.449,00 zl.

Swiadczenia wyptacone zostaly na podstawie wydanych przez kierownika
GOPS decyzji administracyjnych, poprzedzonych kazdorazowo
przeprowadzonymi przez pracownikéw socjalnych rodzinnymi wywiadami
srodowiskowymi.

Sprawdzono wydane decyzje o nastgpujacych numerach:

002/8123/2009 z 9.01.2009r.; 023/8123/2009 z 16.01.2009r.; 052/8123/2009
z 21.01.2009r.; 095/8123/2009 z 23.02.2009r.; 097/8123/2009 z 23.02.2009r.;
116/8123/2009 z 11.03.2009r.; 138/8123/2009 z 19.03.2009r.; 142/8123/2009
z 19.03.2009r.; 144/8123/2009 z 23.03.2009r.; 187/8123/2009 z 25.05.2009r.;
222/8123/2009 i 223/8123/2009 z 12.08.2009r.; 228/8123/2009 z 13.08.2009r.;
242/8123/2009 z 18.08.2009r.; 247/8123/2009 z 19.08.2009r.; 279/8123/2009
z 2.09.2009r.; 293/8123/2009 z 9.09.2009r.; 302/8123/2009 z 10.09.2009r.;
314/8123/2009 z 16.09.2009r.; 322/8123/2009 z 23.09.2009r.; 329/8123/2009
z 28.09.2009r.; 334/8123/2009 z 15.10.2009r.; 352/8123/2009 z 10.11.2009r.;
363/8123/2009 z 17.11.2009r.; 376/8123/2009 i 378/8123/2009 z 24.11.200r.;
384/8123/2009 z 27.11.2009r.; 391/8123/2009 z 4.12.2009r.; 401/8123/2009
2 9.12.2009r.; 409/8123/2009 z 21.12.2009r.



Nieprawidlowosci w zakresie przyznanych swiadczen nie stwierdzono.
Przyznane srodki wykorzystane zostaly w 96,28%, tj. w kwocie

70.423,89 zt.

Niewykorzystana czesé thaCJl w kwocie 2.719,11 zt przekazana zostala na

rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 31 grudnia

2009r. (WB nr 257).

. na biezacq dziatalnos¢ Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Sztutowie (otrzymana kwota dotacji 56.160,00 z1).

Przyznane srodki wykorzystane zostaty w 100%.

Na podstawie przedlozonej do kontroli dokumentacji ksiggowej

(kart wydatkdéw) ustalono, ze wydatki za okres od stycznia do grudnia 2009 roku

dotyczace rozdziatu 85219 ,,Osrodki pomocy spotecznej” wyniosty

223.859,96 zi, w tym na:

- wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dla pracownikow  196.000,10 zt

- zakup materiatow i wyposazenia 2.734,54 7}
- zakup energii 2.967,56 zt
- zakup uslug remontowych 146,40 zt
- zakup ustug zdrowotnych 180,30 zt
- zakup ustug pozostatych 4.011,11 z
- zakup ustug dostepu do sieci Internetowe; 1.548,30 zt
- oplaty z tyt. zakupu ustug telekom. 1.537,82 zt
- krajowe podroze stuzbowe 1.788,05 zt
- odpisy na ZFSS ‘ 5.337,00 zl
- podatek od nieruchomosci 309,00 zt
- szkolenia pracownikdw 3.809,00 zt
- zakup materialow papierniczych do drukarek 379,68 zt
- zakup akcesoriow komputerowych : 3.111,10 zt
. na wyplate wydatkéw w wysokosei 250,00 zt miesigcznie na pracownika

socjalnego zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy, realizujgcego prace
socjalng w srodowisku (otrzymana kwota dotacji 5.520,00 zt).

Srodki przeznaczono na wyptate w 2009r. dodatku dla 2 pracownikow
socjalnych GOPS —u w Sztutowie, pracujacych w terenie.

Do kontroli przedtozono listy ptac: nr 1/2009PS z 28.01.09r.; nr 2/2009PS
7z 26.02.09r.; nr 3/2009PS z 30.03.09r.; nr 4/2009PS z 29.04.09r.; nr 5/2009PS
z 27.05.09r.; nr 6/2009PS z 25.06.09r.; nr 7/2009PS z 29.07.09r.; nr 8/2009PS z
28.08.09r.; nr 9/2009PS z 28.09.09r.; nr 10/2009PS z 28.10.97r.; nr 11/2009PS z
27.11.09r.; nr 12/2009PS z 22.12.09r.

Dotacje wykorzystano w 62,95%, tj. w wysokosci 3.475,00zt.

Niewykorzystana czed¢ dotacji w kwocie 2.045,00zt zostala przekazana na
rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku w dniu 31 grudnia
2009r. (WB nr 257). 2 B

. na dofinansowanie [eauzacll pm;_.rqmu ,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania” ustanowionego na mocy Ustawy z dnia 29 grudnia 2005r.
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o ustanowieniu programu wieloletniego ,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania” (Dz. U. Nr.267, poz.2259) - (otrzymana kwota dotacji
70.000,00 z).

W roku 2009 pomoc w formie positku lub $wiadczenia pienigznego na zakup
zywnosci przystugiwata osobom i rodzinom, gdzie dochdd osoby samotnie
gospodarujacej lub dochod na osobe w rodzinie nie przekroczyt 150% kryterium
dochodowego, o ktérym mowa w ustawie o pomocy spolecznej (w 2009r.
kryterium to wynosilo 351 zt na osobe w rodzinie i 477 zt na osobe samotnie
gospodarujacq).

Wedlug sporzadzonego Sprawozdania z realizacji programu ,,Positek dla
potrzebujacych” za okres I-XII 2009r. oraz dokumentacji ksiegowej (karty
wydatkoéw) ustalono, ze koszt udzielonej pomocy wynidst 95.884,00 zt, w tym
70.000,00 zt stanowita przyznana dotacja celowa, natomiast 25.884,00 zt srodki
witasne gminy. Objete programem byty ogétem 288 osoby, w tym:

- korzystajace z positku - 172 osoby (127 uczniéw do czasu ukonczenia szkoty
ponadgimnazjalnej, 45 dzieci do 7 roku zycia),

- korzystajgce z zasitku celowego - 205 0sob (81 uczniéw do czasu ukonczenia
szkoly ponadgimnazjalnej, 28 dzieci do 7 roku zycia, 96 0s6b pozostatych
otrzymujacych pomoc na podstawie art.7 ustawy o pomocy spoteczne;j).

Pomoc przyznawana byla przez kierownika GOPS w drodze decyzji
administracyjnych na wniosek osoby zainteresowanej i po przeprowadzeniu
wywiadu srodowiskowego.

Sprawdzono wydane decyzje o numerach:

135/8121/2009, 136/8121/2009 =z dnia 19.03.2009r.; 226/8121/2009,
227/8121/2009, 229/8121/2009, 230/8121/2009, 231/8121/2009 z dnia
13.08.2009r.; 232/8121/2009 z 17.08.2009r.; 237/8121/2009 z 18.08.2009r.;
244/8121/2009 z 19.08.2009r.; 250/8121/2009 z 24.08.2009r.; 278/8125/2009
z 2.09.2009r.; 292/8125/2009, 301/8125/2009 =z dnia 10.09.2009r.;
326/8125/2009 z 28.09.2009r.; 343/8121/2009, 344/8121/2009, 345/8121/2009
z dnia  29.10.2009r.; 364/8121/2009 =z 17.11.2009r.; 408/8125/2009
z21.12.2009r. ‘

Nie wnosi sie zastrzezen do zasadnosci przyznanych swiadczen. Dotacja zostata
wykorzystana w pelnej wysokosci.

3.1.1.3.2. Dotacje na realizacje zadas wlasnych w zakresie innych zadan.

W 2009 roku Gmina Sztutowo otrzymala z budzetu panstwa dotacje
celowe na realizacje innych zadafi wlasnych w {acznej kwocie 55.477,00 zi, i
tak: .

» kwote 12.000,00 zt w ramach rozdz. 80101 z przeznaczeniem na zakup
pomocy dydaktycznych do miejsc zabaw w Zespole Szkot w Sztutowie,
w ramach Rzadowego programu — ,,Radosna Szkota”.

W/w $rodki otrzymano na podstawie wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego sporzadzonego przez Gmine, zgodnie z wymogami okreslonymi




w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 7 lipca 2009r. w sprawie form
i zakresu finansowego wspierania organow prowadzacych w zapewnieniu
bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki w klasach I-III szkot
podstawowych i ogdlnoksztatcacych szkét muzycznych I stopnia oraz Uchwale
Rady Ministrow Nr 112/2009 z dnia 7 lipca 2009r. w sprawie Rzadowego
Programu — ,,Radosna Szkota”.

Dotacja zostala wykorzystana w pelnej wysokosci i zgodnie z przeznaczeniem
(F-ra VAT nr FS 14213/09 z 25.11.2009r. na kwote 12.395,00 zt za zakup
wyposazenia placu zabaw).

Sprawozdanie z wykorzystania wsparcia finansowego Gmina przestata do
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 15 stycznia 2010r., tj.
w terminie okreslonym w Uchwale Nr 216/2009 Rady Ministrow z dnia
10 grudnia 2009r. zmieniajacej uchwate Rady Ministrow Nr 112/2009.

" kwote 7.770.00 zt w ramach rozdz. 85415 z przeznaczeniem na zakup
podrecznikéw dla uczniéw zgodnie z Rzagdowym Programem pomocy uczniom
w 2009r. — ,Wyprawka szkolna”.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2009r.
w sprawie szczegotowych warunkow udzielania pomocy finansowej uczniom na
zakup podrecznikow oraz Uchwaig Nr 57/2009 Rady Ministrow z dnia
27 kwietnia 2009r. w sprawie programu pomocy uczniom w 2009r. —
,»Wyprawka szkolna”, pomocy w formie dofinansowania zakupu podrecznikow
udzielono 34 uczniom Zespolu Szkoét w Sztutowie rozpoczynajacym w roku
szkolnym 2009/2010 nauke, w tym:

- 22 uczniom w klasach I[-III Szkoty Podstawowe;j,

- 12 uczniom w klasie I Gimnazjum.

Powyzsza pomoc przyznana zostata przez dyrektora szkoty uczniom z rodzin,
w ktérych dochdd na osobe nie przekroczyt kryterium dochodowego na osobe w
rodzinie, o ktérym mowa w art.8 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 12 marca 2004r.
o pomocy spotecznej (tj. 351 zI) oraz w siedmiu przypadkach okreslonych
w art.7 w/w ustawy (niepetnosprawnos¢, wielodzietnos¢).

Wszyscy rodzice uczniéw .ubiegajacych .si¢ o pomoc zlozyli wnioski wraz
z oswiadczeniami o dochodach rodziny, zaswiadczeniami o dochodach lub
zarobkach z miejsca pracy lub GOPS-u oraz fakturami imiennymi za zakupione
podreczniki. _

Zwrotu kosztow zakupu podrecznikéw w lacznej wysokosci 6.860,00 zi
dokonano:

- w dniu 27.10.2009r. — kwota 3.220,00 zt (RK nr 30/2009 za okres
27-30.10.2009r. wraz z zataczong imienna lista wyptat),

. w dniu 05 listopada 2009r. — kwota 3.640,00 zt (RK nr 31/2009
z 05.10.2009r. wraz z zataczong imienng lista wypflat).

Niewykorzystana cze$¢ dotacji w kwocie 910,00 zt zostala przekazana na
rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 23 listopada
2009r. (WB nr 230).
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" kwote 35.707.00 zt w ramach rozdz. 85415 z przeznaczeniem na
dofinansowanie $wiadczen pomocy materialnej dla ucznidw o charakterze
socjalnym, obejmujace] stypendia i zasitki szkolne dla uczniow.

Sposob ustalania wysokosci stypendium, formy, w jakich udziela sig
stypendium szkolnego, tryb i sposéb udzielania stypendium oraz zasitku
szkolnego okresla ,,Regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym”, uchwalony przez Rade Gminy Sztutowo Uchwatg Nr XXIV/170/05
z dnia 15 marca 2005r. ze zmianami wprowadzonymi Uchwatg Rady
Nr XXX/221/05 z dnia 28 listopada 2005r.

Pomoc w formie stypendium przystugiwata uczniom zamieszkalym na stale na
terenie gminy Sztutowo, pochodzacym z rodzin, w ktérych dochdd na osobe nie
przekroczyt kwoty 351 zt. Wysokosc¢ stypendium wynosita 64 zt miesiecznie.

W 2009r. w/w pomocg materialng objeto ogotem 94 uczniow, w tym:

- 50 uczniow Szkoly Podstawowej w Sztutowie,

. 26 ucznidw Gimnazjum w Sztutowie,

. 22 uczniow szkot ponadgimnazjalnych,

Stypendia szkolne przyznane zostaly przez Wojta Gminy w drodze decyzji
administracyjnych. W kazdym przypadku w/w $wiadczenie przyznane bylo na
wniosek rodzicow ucznia ubiegajgcego sig o pomoc, wraz z oswiadczeniem
o wysokosci dochodow w rodzinie i po zasiegnieciu opinii dyrektora szkoty.
PLaczna kwota wyptaconych w 2009r. stypendiéw wyniosta 60.928,00 zt (listy
plac — stypendium szkolne: z dnia 30.01.2009r. na kwot¢ 6.912,00 zi
z 27.02.2009r. na kwote 6.912,00 zt; z 30.03.2009r. na kwote 6.912,00 zi;
z 29.04.2009r. na kwote 6.912,00 z: z 29.05.2009r. na kwote 6.912,00 zi
z 30.06.2009r. na kwote 6.912,00 zt; z 30.10.2009r. na kwote 9.728,00 zi;
2 30.11.2009. na kwote 4.864,00 zt; z 29.12.2009r. na kwote 4.864,00z1).
Sprawozdanie za 2009 rok z wykonania dotacji na realizacje pomocy
materialnej o charakterze socjalnym w formie stypendiow i zasitkéw szkolnych
Urzad Gminy przestal do Kuratorium Oswiaty w Gdansku w dniu 14 stycznia
2009r.

3.1.1.4. Dotacje z funduszy celowych na realizacje zadan gminy.

3.1.1.4.1. Dotacje celowe na realizacje zadan biezacych - (§ 2440).

W 2009r. Gmina Sztutowo otrzymata srodki w kwocie 10.698,61 =z
z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w  Gdansku, z  przeznaczeniem  na  dofinansowanie  zadania
p.n. ,Unieszkodliwianie odpadéw azbestowo-cementowych z terenu gminy
Sztutowo — edycja 2009”.

Podstawg przekazania dotacji stanowita Umowa dotacji nr WFOS/D/I11-
82.E/184/2009, zawarta w dniu 23 lipca 2009r. pomigdzy WFOSiGW, a Gming
Sztutowo.

Przebieg realizacji zadania okreslal harmonogram rzeczowo-finansowy,
stanowiacy zatacznik nr 1 do umowy. Rozliczenie $rodkéw finansowych



-3

uzyskanych z WFOSIGW wraz z zalaczonymi kserokopiami faktur, kartami
przekazania odpadow i sprawozdaniem z realizacji zadania Gmina przestata do
strony dotujgcej w dniu 21.10.2009r., tj. w terminie wynikajacym z zawarte;
umowy (do 31.10.2009r.). :

3.1.1.4.2. Dotacje celowe na finansowanie zadan inwestycyjnych- (§ 6260).

W 2009r. budzet zostal zasilony kwotg 50.000 zt przekazang przez
Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku na podstawie zawarte]
w dniu  21.07.2009r. Umowy - nr DROS$/R/25/2009 na zadanie
p.n. ,Modernizacja drog dojazdowych do gruntéw rolnych (w tym remont)”
wraz z aneksem Nr 1/2009 z dnia 22.09.2009r.

Srodki finansowe przekazane zostaly przez Wojewddztwo po spelnieniu
warunkow okreslonych w §2 pkt 4 w/w umowy, tj. po zakonczeniu robot
i dokonaniu odbioru zadania z udzialem strony dotujacej, dotowane;j
i przedstawiciela Zarzadu Drog Wojewaodzkich.

W/ odbioru dokonano na podstawie ,Protokotu kontroli stwierdzajacego
wykonanie robot” spisanego w dniu 16.11.2009r. Zatacznikami do protokotu
byly n/w dokumenty: protokét odbioru technicznego z dnia 30.10.2009r.;
zbiorcze zestawienie faktycznie poniesionych kosztéow potwierdzonych przez
inspektora nadzoru, Wéjta i Skarbnika; kopie wystawionych faktur i rachunkow
za wykonane roboty; kosztorys powykonawczy; kopia umowy z wykonawca,

3.1.2 Dochody z podatkow i oplat.

3.1.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow i opfat.

W okresie objetym kontrolg zasady ksiggowej ewidencji podatkow i optat
okreslone zostaty Zarzadzeniem Nr 27/2008 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 14
sierpnia 2008r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Sztutowo.

Ewidencja podatkowa prowadzona jest w systemie komputerowym,
zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21
czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkdw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112,
poz.761).

3.1.2.2. Podatek od nieruchomosci.

Stawki podatku od nieruchomosci na 2009r. zostaty ustalone przez Rade
Gminy Sztutowo w Uchwale Nr XVIII/173/08 z dnia 30 pazdziernika 2008r. w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, opublikowanej
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 129 z dnia 05 grudnia
2008r. pod poz. 3128,
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Ustalone przez Radg wysokosci stawek nie przekraczaly gérnych granic
stawek kwotowych na 2009r. ogloszonych przez Ministra Finansow z dnia 29
lipca 2008r., opublikowanych w Monitorze Polskim Nr 59, poz. 531.

Wzory informacji i deklaracji podatkowych okreslone zostaty przez Radg
Gminy Sztutowo w Uchwale Nr X/84/07 z dnia 14 listopada 2007r. w sprawie
okreslenia wzoru deklaracji 1 informacji oraz zalacznikow do deklaracji i
informacji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny.

W/w uchwata ogloszona zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 165 z dnia 14 grudnia 2007r., poz. 3379.

Prawidlowos¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach
podatnikow sprawdzono w oparciu o deklaracje 0séb prawnych, informacje
podatkowe 0sdb fizycznych, ewidencje geodezyjna, kopie decyzji wymiarowych
i nakazow platniczych.

* Podatek od nieruchomosci od osdb prawnych.

Na podstawie prowadzonego przez Urzad rejestru oséb prawnych, ustalono, ze
w 2009r. obowigzek podatkowy cigzyl na 57 podmiotach.
Kontroli poddano 23 osoby prawne (t. 40%) zobowiazanych do zlozenia
deklaracji na podatek od nieruchomosci, zaewidencjonowanych pod numerami:
014/0001; 014/0002; 014/0004; 014/0005; 014/0009; 014/0012; 014/0015;
014/0020; 014/0022; 014/0023; 014/0045; 014/0048; 014/0055; 014/0065;
014/0076; 014/0078; 014/0088; 014/0089; 014/0095; 014/0097; 014/0098;
014/0102; 014/0111.
W/w osoby prawne ztozyly de]ﬁlﬁCjE na podatek od nieruchomosci wedhug
formularza okreslonego we wczesme| cytowane] Uchwale Rady Nr X/84/07 z
dnia 14 listopada 2007r.
Poza 5 przypadkami, zachowano ustawowy termin ich sktadania (do 15 stycznia
2009r.). Z kilkudniowym opdzZnieniem (w dniu 19 stycznia 2009r.) deklaracje
ztozyty: Energa-Operator S.A. o/Elblag — nr ewid. 014/0012; Wytwdornia
Filmow Dokumentalnych i  Fabularnych. — nr ewid.014/0055; Wojskowa
Agencja Mieszkaniowa Oddzial Regionalny Gdynia — nr ewid.014/0065; Polska
Telefonia Cyfrowa Sp. z 0.0. Warszawa — nr ewid.014/0076.
Natomiast z 40-dniowym opdznieniem (w dniu 24.02.2009r.) deklaracje ztozyla
Wspolnota Mieszkaniowa w Sztutowie — nr ewid.014/0088.

Z obowigzku sktadania deklaracji wywigzaly sie rowniez wszystkie
podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne Gminy.
Deklaracje podatkowe zlozone przez badang grupe podmiotéw wypelnione
zostaly w czeécei dotyczacej podstawy opodatkowania jak i stawek podatku od
nieruchomosci zgodnie z podjeta w tym zakresie uchwatq Rady Gminy.
Przypis podatku dokonany byt w wysokosciach zgodnych z deklaracjami

sktadanymi przez osoby prawne.
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+ Podatek od nieruchomosci od osob fizycznych.

Kontrolg objeto losowo wybranych 47 podatnikow (z ogoélnej liczby 1369 osob)
bedacych wiascicielami lub uzytkownikami nieruchomosci potozonych w:
- Sztutowie - o nastgpujacych numerach kontowych: 002/0002; 002/0003;
002/0004; 002/0005; 002/0006; 002/0007; 002/0008; 002/0009; 002/0010;
02/0011; 002/0012; 002/0013; 002/0014; 002/0015; 002/0016; 002/0017,
002/0018; 002/0019; 002/0020; 002/0021 (21 podatnikow);
- Katach Rybackich - o numerach kontowych: 012/0506; 012/0507; 012/0508;
012/0509; 012/0510; 012/0511 (6 podatnikow);
- Groszkowie - o numerach kontowych: 010/0003; 010/0004; 010/0005;
00/0007; 00/0009; 010/0010; 010/0011; 010/0012; 010/0013; 010/0014 (10
podatnikow);
- Laszce - o numerach kontowych: 005/0001; 005/0003; 005/0004; 005/0008;
005/0010; 005/0012; 005/0013; 005/0014; 005/0021; 005/0060 (10
podatnikow).
Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonywano na podstawie ztozonych przez
podatnikow informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, stosujac
prawidiowe stawki ustalone przez Radg¢ Gminy Sztutowo wczesniej cytowang
Uchwata Nr XVIII/173/08 z dnia 30 pazdziernika 2008r.

W trakcie kontroli stwierdzono 2 przypadki rozbieznosci migdzy danymi
w informacjach podatkowych, a ewidencjg gruntéw i budynkow, i tak:
- podatnik o nr konta 005/0012, w informacji w sprawie podatku od
nieruchomosei wykazal do opodatkowania 107,10 m* powierzchni uzytkowej
budynku mieszkalnego i 328m” powierzchni gruntow pozostatych.
Organ podatkowy dokonat wymiaru podatku od nieruchomosci w tgcznej
kwome 156,00 zt, w tym: od powierzchni budynku — w kwocie 64,00 zt (107, 10
m” x 0,60 z}), od powierzchni gruntéw pozostatych w kwocie 92,00 zt (328m” x
0,28zt).
Na podstawie danych ewidencji gruntéw i budynkéw wynika, ze w/w podatnik
jest wspotwiascicielem 32/100 czesei dziatki Nr 118/5 o powierzchni 0,1024 ha
(. 0,0328ha) w miejscowosci Laszka, sklasyfikowanej jako uzytki rolne

zabudowane B-RlIla.

W zwiazku z powyfssrym wykaiane grunty powinny by¢ opodatkowane
podatkiem rolnym w kwocie 8,00 zt (0,0328ha x 250zl/ha).
Nalezny podatek od nieruchomosci winien wynosi¢ 64.00 zi.
W tym przypadku podatek ten zostal zawyzony o kwote 92,00 zl.

- podatnik o nr konta 005/0008, w mimmaql w sprawie podatku od
nieruchomosci wykazal do opodatkowania 110m® powierzchni uzytkowej
budynku mieszkalnego, 18m’ powierzchni uzytkowej budynkow zwiazanych z
prowadzeniem dzialalnosci gospodalczu_] oraz 1400m® powierzchni gruntéw
pozostatych. Nie wykazal natomiast 18m? powierzchni gruntow zwiazanych z
prowadzeniem dziatalnosci sospodarczej.
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Organ podatkowy dokonal wymiaru podatku od nieruchomosci w kwocie
752,00 zt, w tym: od powierzchni budynku l‘niwszkalnego — w kwocie 66,00 zi
(110m* x 0,60z1), od powierzchni budynku zwigzanego z dzialalnoscig
gospodarczg — w kwocie 294,00zt (18m x 16,36 zl) i od powierzchni gruntow
pozostatych — w kwocie 392,00zt (1400m’x 0,28z1).

Zgodnie z przedtozonymi danymi ewidencji gruntow 1 budynkow, w/w podatnik
jest wlascicielem dzialtki Nr 192 o powierzchni 0,69 ha w miejscowosci Laszka,
o nastepujacej klasie uzytkow:

- LII uzytki zielone — 0,5000 ha

- Wrowy - 0,5000 ha

- B-RIII uzytki rolne zabudowane — 0,1400ha

W zwigzku z powyzszym, wykazane w w/w informacji grunty w ilosci 1383m’
(pomniejszone o 18m® gruntdw zwigzanych z dziatalnoscia gospodarcza)
powinny by¢ opodatkowane podatkiem rolnym w kwocie 35,00 zt (0,1382ha x
250zt/ha).

Prawidtowo naliczony podatek od nieruchomosdeil winien wynosi¢ 373,00zt (od
powierzchni budynku mieszkalnego: 66,00 zl, od powierzchni budynku
zwiazanego z dzialalnoscia gospodarcza: 294,00 zi, od powierzchni gruntow
zwiazanych z dziatalnoécia gospodarcza: 18m”x0,71zt = 13,00 z}).

Nalezny podatek zostal zawyzony o kwote 379,00 zl.

Organ podatkowy w zadnym z wyzej opisanych przypadkow nie dokonat
weryfikacji zlozonych przez podatnikéw informacji podatkowych i nie
przeprowadzil postepowania wyjasniajacego.

Ustalono, ze na 2010 rok wymiar podaiku dokonany zostal prawidtowo na
podstawie ztozonych przez w/w podatnikoéw w dniach 20.01.2010r. (podatnik o
nr konta 005/0012) i 16.02.2010r. {podatnik o nr konta 005/0008) korekt
informacji w sprawie podatku.od nieruchomosci 1 podatku roinego.

Osobg deowicdzidlnq za dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci,
rolnego i lesnego, za.prowadzenie. bieZgcej analizy skiadanych informacji
podatkowych z posiadang w tym zakresie dokumentacjg oraz za prowadzenie
biezace] kontroli w terenic w falclesle zgodnosci skladanych informacji w
sprawie podatku od nieruchomosci ze stanem faktycznym byl pracownik
zatrudniony na stanowisku referenta ds. wymiaru zobowigzan pienigznych Pani
Matgorzata Burczy (do dnia 19.06.2009r.). Od dnia 20.07.2009r. sprawy w
powyzszym zakresie prowadzi referent ds. wymiaru zobowiazan pienigznych
Pani Anna Siudowska.

Kserokopie dokumentéw: informacje podatkowe ztozone przez podatnika
005/0008 w dniu 31.01.2003r., ewidencja geodezyjna i decyzja w sprawie
lacznego zobowigzania |'\'enn='nevo za 2009r. nr FK 3113/500/2009 z
03.02.2009r. oraz informacja podatkowa ?]nmna przez poda'mlm 005/0012 w
dniu 7.01.2009r., ewidencja geodezyjna. i decyzja w sprawie podatku od
nieruchomosei za 2009r. nr FK 3110/202/2009 z 03.02.2009r. stanowig akta
robocze nr 3.1.2.2./1 do plou}knlu kontroli.
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Wigkszo$é decyzji wymiarowych lub nakazéw platniczych dorgczonych zostato
podatnikom przez soltyséw lub za posrednictwem poczty w ustawowym
terminie, tj. co najmniej 15 dni przed terminem platnosci I raty podatku,
przypadajgcym na dzien 15 marca 2009r. (daty pokwitowania odbioru od
15.02.2009r. do 28.02.2009r.).
Natomiast niezachowanie ustawowego terminu stwierdzono w 6
przypadkach 1 tak:
podatnikowi o nr konta 002/0003 — decyzje FK3113/41/2009 z dnia
28.01.2009r. doreczono w dniu 4.03.2009r.,
- podatnikowi o nr konta 002/0004 - decyzjfg FK3110/3/2009 z dnia
28.01.2009r. doreczono w dniu 3.03.2009r.,
- podatnikowi o nr konta 002/0007 — decyzje FK3110/6/2009
28.01.2009r. doreczono w dniu 3.03.20009r.,
- podatnikowi o nr konta 002/0014 — decyzje FK3113/43/2009r. z dnia
28.01.2009r. doreczono 7.03.20009r.,
- podatnikowi o nr konta 002/0015 - decyzje FK3110/12/2009 z dnia
28.01.2009r. doreczono w dniu 3.03.2009r.,
- podatnikowi o nr konta 002/0020 — decyzje FK3110/14/2009 z dnia
28.01.2009R. doreczono w dniu 4.03.2000r.

3.1.2.3. Podatek rolny.

Obowigzujgca w 2009r. na terenie Gminy Sztutowo stawka podatku
rolnego wynosita 125,00 zt od 1 ha przeliczeniowego. Kwota ta stanowila
rownowarto$¢ pieniezng 2,5q zyta i ceny skupu zyta w wysokosci 50,00z1/dt.
Obnizenie ceny skupu zyta (maksymalna stawka 55,80zl/dt) wynika z podjetej
przez Rade Gminy Sztutowo Uchwaty Nr XVIII/175/08 z dnia 30 pazdziernika
2008r. w sprawie obnizenia ceny skupu 1q zyta do celéw wymiaru podatku
rolnego na 2009r.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego z dnia 05 grudnia 2008r. Nr 129, pod poz. 3130.

» Podatek rolny od osob prawnych.
W 2009 roku zobowiazanych do zlozenia deklaracji na podatek rolny byto
7 podmiotéw. Sprawdzono terminowos¢ sktadania deklaracji oraz prawidiowos¢
wymiaru  podatku  w  odniesieniu  do  wszystkich  podatnikow,
zaewidencjonowanych pod numerami: 015/0002; 015/0003; 015/0004;
015/0006; 015/0008; 015/0009; 015/0010.

Wszystkie osoby prawne, deklaracje na podatek rolny na 2009 rok zlozyly
wedlug formularza okreslonego we weczesniej cytowane] Uchwale Rady
Sztutowo Nr X/84/07 z dnia 14 listopada 2007r. Ustalono, ze jedynie 3
podmioty zachowaly ustawowy termin ich skladania (do dnia 15 stycznia
2009r.).

Z opoznieniem deklaracje podatkowe zlozone zostaty przez:

/' Nt . / F: ’d ' 33 g,

dnia

[a




- Gospodarstwo Rolne ,,Hobby” Sp. z 0.0. w Laszce - nr ewid. 015/0002 — data
ztozenia 24 kwietnia 2009r.,

- Rolnicza Spoldzielnia Produkcyjna im. II Zjazdu RSP w Laszce -
nr ewid.015/0003 — w dniu 23 lutego 2009r.,

- Polski Zwiazek Wedkarski Koto w Sztutowie.— nr ewid.015/0008 — w dniu
25 lutego 2009r.,

- Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych Woj. Pomorskiego w Gdansku — nr
ewid.015/0010 — w dniu 29 stycznia 2009r.

Wszystkie podmioty wykazaty w deklaracjach ilosci i klasy uzytkow
rolnych zgodne z iloscig wynikajaca z ewidencji geodezyjnej. Prawidlowo
przeliczone zostaly powierzchnie uzytkow rolnych na ha przeliczeniowe.
Wymiar podatku rolnego ustalony byt w oparciu o prawidtowo przyjeta stawke.

» Podatek rolny od o0séb fizycznych.

W 2009 roku podatkiem rolnym objetych bylo ogotem 202 podatnikéw. W
powyzszym zakresie sprawdzono dokumentacje wymiarowo-ewidencyjng
34 losowo wybranych 0s6b z sotectwa: Sztutowo (7), Laszka (18), Kobyla Kepa
(5), Plonina (4), zaewidencjonowanych pod numerami:

- Sztutowo — 001/0040; 001/0045; 001/0046; 001/0048; 001/0052; 001/0078;
001/0079,

- Faszka — 004/0001; 004/0003; 004/0004; 004/0007; 004/0010; 004/0011;
004/0013; 004/0016; 004/0018; 004/0019; 004/0021; 004/0028; 004/0029;
004/0032; 004/0033; 004/0034; 004/0038; 004/0043,

- Kobyla Kepa — 003/0001; 003/0003; 003/0041; 003/0042 003/0043,

- Plonina — 006/0004; 006/0005; 006/0014; 006/0017.

Liczbe hektaréow fizycznych i przeliczeniowych dla kazdego podatnika ustalono
na podstawie powierzchni, rodzajéw i klas gruntéow wynikajacych z informacji
o gruntach zlozonej przez danego podatnika, na formularzu okreslonym przez
Rade Gminy.

Dane zawarte w informacjach b“%y zgodne z danymi ewidencji gruntow.

Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjeto prawidtowe ilosci i klasy
gruntdéw, stosujgc  wiasciwe przeliczniki powierzchni uzytkéw rolnych
obowigzujacych dla | okregu podatkowego.

Wystawione decyzje wymiarowe lub nakazy platnicze dorgczane byly przez
sottyséw lub za posrednictwem poczty w terminie 16.02.2008r. - 28.02.2008r.
(daty pokwitowania odbioru).

Naleznodci z tytulu podatku rolnego zostaly przypisane w prawidlowych
wysokosciach na kontach poszczegdlnych podatnikow i ujgte w urzadzeniach
ksiegowych ewidencji podatkowej.

W trakcie kontroli ustalono, ze w 2009 roku Gmina Sztutowo
przekazywata na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej nalezne kwoty stanowigce 2%
wplywow podatku Iolnego w terminach nie przekraczajacych 21 dni od dnia, w
ktorym up}ynaj termin ptatnosci danej raty, i tak:
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-z tytulu I raty podatku przekazano do Pomorskiej Izby Rolnicze] kwote
2.979.34 zt w dniu 02 kwietnia 2009r. (WB nr 065),

-z tytutu II raty podatku kwote 2.602,49 zt — w dniu 01 czerwca 2009r.
(WB nr 105),

-z tytutu Il raty podatku kwoteg 2. 193 ,80. zt — w dniu 30 wrzednia 2000r.
(WB nr 193),

-z tytutu IV raty podatku kwote 1.796,82 zt — w dniu 03 grudnia 2009r.
(WB nr 238)

oraz w dniu 30 grudnia 2009r. kwote 448,93 zl, stanowiacg 2% wptat zalegtosci

podatku rolnego dokonanych w okresie od 01.12.2009r. do 11.12.2009r. (WB nr

256)

i w dniu 20 stycznia 2010r, kwote 484,21 zi, stanowiacg 2% wplat zaleglosci

dokonanych w okresie od 12.12.2009r. do 31.12.2009r. ( WB nr 013).

3.1.2.4. Podatek lesny.

W 2009r. na terenie Gminy Sztutowo obowigzywata stawka podatku [esnego
w wysokosci 33,56 zt od 1 ha. Stanowila ona réwnowartos¢ pienigzna 0,220 m’

drewna, obliczona wedlug $redniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2008r., ktéra wyniosta 152,53 zt za | m’
(M.P. z 2008r. Nr 81, poz.718).

W badanym roku obowigzek podatkowy cigzyt na 3 osobach prawnych,
zaewidencjonowanych pod nr:

- 016/0001 — Lasy Pansiwowe Nadlesnictwo Elblag,

- 016/0002 — Urzad Morski w Gdyni,

- 016/0003 — Rejonowy Zarzad Infrastruktury w Gdyni.

Ustalono, ze Nadle$nictwo Elblag craz Urzad Morski w Gdyni zachowaty
ustawowy termin zlozenia deklaracji na podatek lesny na 2009r., natomiast
Rejonowy Zarzad Infrastruktury w Gdyni ztozy! z kilkudniowym opoznieniem,
tj. w dniu 19 stycznia 2009r.

Deklaracje sporzadzono wedtug wzoru okreslonego w Uchwale Rady Gminy
Nr X/84/07 z dnia 14 listopada 2007r. Wykazane w deklaracjach powierzchnie
lasow byly zgodne z ewidencjg geode;-'yinq

Przypadajace naleznosdci zostaty przypisane w pldWldlowych wysokosciach na
kontach w/w podatnikdw.

3.1.2.5. Podatek od $rodkéw transportowych.

W dniu 30 pazdziernika 2008r. Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwale
Nr XVIII/174/08 w spr aw1e ol<1e~=len1a wysokosm stawek podatku od srodkow
transportowych.
Uchwata opublikowana zostala w ' Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 129 z dnia 05 grudnia 2008r. pod poz. 3129.

W badanym roku zobowiazanych do zlozenia deklaracji na podatek od
érodkéw transportowych bylto 21 podatnikéw (ustalono na podstawie ewidencji
podatnikow w/w podatku, prowadzonej w oparciu o informacje przekazywane



przez Wydziat Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim o pojazdach zarejestrowanych i przerejestrowanych).
Kontroli poddano wszystkich podatnikéw, zaewidencjonowanych pod
numerami: 010002/PD; 010003/PD; 010004/PD; 010009PD/; 010010/PD;
010011/PD; 010012/PD; 010063/PD; 010103/PD; 010141/PD; 010178/PD;
010208/PD; 010227/PD; 010320/PD; 020062/PD; 020178/PD; 040002/PD;
040003/PD; 060014/PD; 090004/PD; 990009/PD.
Deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych wraz z zatacznikami

o posiadanych pojazdach wigkszoé¢ osob ztozyta w ustawowym terminie, tj. do
dnia 15 lutego 2009r. lub w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych powstanie tego obowiazku. Terminu tego nie zachowatlo
5 podatnikdéw o numerach:
- 060014/PD — data zlozenia 26.02.2009r.,
- 010227/PD — data zlozenia 02.03.2009r.,
- 010002/PD — data ztozenia 06.03.2009r.,
- 010011/PD — data ztozenia 29.04.2009r.,

010178/PD — data zlozenia 15.05.2009r. (nabycie pojazdu w dniu
18 03.20009r.).
W trakcie kontroli ustalono, ze deklarowane stawki podatku od srodkow
transportowych byly zgodne ze stawkami okreslonymi przez Rade Gminy.
W przypadku wygasniecia lub powstania obowigzku podatkowego w ciggu
roku, podatek obnizano proporcjonalnie do liczby miesigcy, w ktorym
obowiazek ten istnial (dotyczy podatnikéw o numerach konta: 010010/PD,
010002/PD, 010178/PD, 010141/PD, 010103/PD, 010011/PD, 010009/PD).

3.1.2.6. Optata miejscowa.

W dniu 14 grudnia 2006r. Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwate Nr 111/10/06
w sprawie okreslenia dziennych stawek optaty miejscowej, termindéw platnosci,
zwolnien od tej optaty, sposobu jej poboru, inkasentéw oraz okreslenia
wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

Uchwala opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 9 z dnia 16 stycznia 2007r. pod poz. 308.

Zgodnie z postanowieniami uchwaty, oplate miejscowa pobiera si¢ od
0sob fizycznych przebywajacych diuzej niz dobe w celach turystycznych,
wypoczynkowych lub szkoleniowych w miejscowosci Sztutowo, Katy Rybackie
i Katy Rybackie-Skowronki w nastepujacych wysokosciach:

- za kazdy dzien pobytu w okresie od 01 czerwca do 31 sierpnia:

= 0,80 zf od dzieci i uczacej sie mtodziezy,

= 1,60 zt od wszystkich pozostatych oséb,

- za kazdy dzien pobytu w okresie od 1 stycznia do 31 maja oraz od 01
wrzeénia do 31 grudnia:

= (0,60 zt od dzieci i uczacej si¢ mtodziezy

1,20 zt od wszystkich pozostatych osob. %
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Od w/w oplaty zwolnieni zostali inwalidzi I grupy oraz ich opiekunowie, a
ponadto dzieci, rodzice i rodzenstwo wiascicieli budynkéw lub posiadaczy
mieszkan polozonych na terenie wymienionych wyzej miejscowosei (§§ 11 2
uchwaty).

Poboru dokonuje si¢ w drodze inkasa przez kierownikow (wtascicieli) obiektow
swiadczacych ustugi hotelarskie albo przez osoby przez nich upowaznione.
Oplaty dokonuje sie z goéry za caty okres pobytu (§3 uchwaty).

Dla inkasentéw optaty miejscowej ustala si¢ prowizje w wysokosci 5% (§ 4
uchwaty).

Rada Gminy nie okreslita sposobu dokumentowania przez inkasentow
pobranych opfat, jak réwniez zasad i termindéw rozliczenia si¢ inkasentow z
kwot pobranych tytutem w/w optaty.

W 2009r. oplate miejscowa pobieralo ogotem 21podmiotow.

Whptlaty przyjmowane byly na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103
objetych ewidencja scislego zarachowania.

Sprawdzono prawidtowosé poboru i rozliczenia oplaty miejscowej dokonane;
przez:

- Osrodek Wypoczynkowy ,,Gornik” w Katach Rybackich -

(kwitariusz nr 1376601 — 1376700 za okres 28.06.2009r.- 20.07.2009r.,
nr 1377201 — 1377300 za okres 20.07.2009r.- 03.08.2009r.,
nr 1378601 — 1378700 za okres 03.08.2009r.- 17.08.2009r.,
nr 1379101 — 1379174 za okres 17.08.2009r.- 01.09.2009r.);

- Osrodek Wypoczynkowy AMBER w Katach Rybackich -

(kwitariusz nr 1374801 — 1374900 za okres 01.05.2009r.- 23.08.2009r.,

nr 1379501 — 1379515 za okres 24.08.20009r.- 23.09.2009r.);
- Osrodek Wczasow Pracowniczych ,,RUCH” S.A. Oddzial Kujawy w

Katach Rybackich -

(kwitariusz nr 1375801 — 1375900 za okres 07. 06.2009r.- 24.07. 2009r.,
nr 1377601 — 1377677 za okres 25.07.2009r.- 28.08.2009r. )

- Osrodek Wezasowy ,,Mierzeja” w Sztutowie -
(kwitariusz nr 1374901 — 1374940 za okres 02.05.2009r. - 22.08.2009r.).
Ustalono, ze oplate pobierano zgodnie z postanowieniami w/w uchwaty
Rady Gminy Sztutowo.
Rozliczenia z kwot pobranych tytutem optaty miejscowej inkasenci dokonywali
w réznych terminach, i tak np.
* Qdrodek Wypoczynkowy ..Gornik™:
- pobrana gotéwka w . wysokosci 2.461,60 zt za okres 28.06.2009r. -
12.07.2009r. (15 dni) na pekwitowania nr 1376601 -1376659 zostala rozliczona
w dniu 15.07.2009r. ( 3 dni-po dokonaniu ostatniej wptaty),
- pobrana gotowka w wysokbs’ci 1.120,00 zt za okres 18.07.2009r. -
20.07.2009r. (3 dni) na pokwitowania nr 1376660 - 1376700 zostata rozliczona
w dniu 27.07.2009r. (7 dni po dokonaniu ostatniej wptaty),
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- pobrana w dniu 17.08.2009r. gotéwka w wysokosci 684,80 zt na
pokwitowania 1379101-1379111 zostata rozliczona w dniu 07.09.2009r. (21 dni
po dokonaniu wplaty);

* Osrodek Wypoczynkowy AMBER:

- pobrana w dniu 01.05.2009r. kwota 28,40zt na pokwitowanie 1374801-
1374805 zostata rozliczona w dniu 15.05.2009r.(15 dni po dokonaniu wptaty),

- pobrana w dniu 04,07.2009r. kwota 299,60 zt na pokwitowanie 1374840-
1374846 zostata rozliczona w dniu 10.07.2009r. (6 dni po dokonaniu wplaty),

- pobrana gotowka w wysokosci 523,60 zt za okres 15.08.2009r.-
23.08.2009r. (9 dni) na pokwitowania 1374884-1374900 zostala rozliczona w
dniu 25.08.2009r. (2 dni po dokonaniu ostatniej wptaty);

* Odrodek Wezasowy ,,Mierzeja”:

- pobrana kwota 157,00 zt za okres 02.05.2009r.-10.06.2009r. (40 dni) na
pokwitowania 1374901-1374909 zostata rozliczona w dniu 16.06.2009r. (6 dni
po dokonaniu ostatniej wplaty),

- pobrana kwota 536,00 zt za okres 20.06.2009r.-11.07.2009r. (21 dni) na
pokwitowania 1374910-1374921 zostata rozliczona w dniu 15.07.2009r. (4 dni
po dokonaniu ostatniej wplaty).

Wyptata wynagrodzenia inkasentom z tytulu poboru optaty miejscowej
dokonana byta w wysokosci okreslonej w w/w uchwale, po rozliczeniu si¢ przez
nich i zdaniu kwitariusza w Urzedzie Gminy (lista ptac — inkaso opfaty
miejscowej: Nr 1/2009 z 056.08.2009r., Nr 2/2009 z 26.08.2009r., Nr 3/2009 z
07.09.2009r., Nr 4/2009 z 13.10.2009r.).

Dochody w 2009r. z tytutu oplaty miejscowej stanowity kwotg 117.610,58 zt.

3.1.2.7. Oplata tareowa. -

Wysokos¢ optaty targowej Rada Gminy Sztutowo ustalita w podjetej w dniu
15 grudnia 2003r. Uchwale Nr XI1/69/2003 w sprawie okreslenia wysokosci
oplaty targowej, sposobu jej poboru, okreslenia inkasentow 1 wysokosci
wynagrodzenia za inkaso (opublikowanej w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego Nr 161 z dnia 15 grudnia 2003r., poz. 3327).
Okredlone w § 1 uchwaty, dzienne stawki optaty targowej wynosity:
. 40,00 zt przy plazy w Sztutowie i Katach Rybackich,
. 15,00 zt w pozostatych l'l"llC'JSCElC‘h
W/w oplata nie przekraczata limitu jej wyso kosci (658,49 zt) wynikajacego
z ustawy o podatkach i optatach loka[n} ch.
W §2 uchwaty, Rada zarzadzita pobér oplaty w drodze inkasa oraz ustalifa
wynagrodzenie za inkaso w wysokosci 10% od zainkasowanej kwoty.
Inkasentami w/w oplaty sg osoby wyznaczone przez Wojta Gminy (§3
uchwaty).

Stwierdzono brak uregulowan odnosnie sposobu dokumentowania przez
inkasentdw pobieranych optat, jak réwniez sposobu i terminu rozliczania sig
inkasentow,
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W trakcie kontroli ustalono, ze w/w optate pobiera sie za pokwitowaniem, na
podstawie kwitariuszy przychodowych K-103, objetych drukami Scistego
zarachowania.

Inkasentem optaty targowej byta w 2009r. 1 osoba fizyczna, wyznaczona przez
Wéjta na podstawie pisemnego upowaznienia.

Sprawdzono pobdr optaty targowej dokonanej w na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103 o nr:

- 9406449 — 9406500 za okres 09.04. — 29.07.2009r.,

- 1378001 — 1378046 za okres 29.07. — 06.11.2009r.

W wyniku kontroli ustalono, ze optfata pobierana byta zgodnie ze stawkami
uchwalonymi przez Rade Gminy.

Whptaty zainkasowanych kwot, jak réwniez rozliczenia inkasenta dokonywane
byty w terminie nie przekraczajacym 7 dni od dnia pobrania optaty, i tak np.

- pobrana kwota 160,00 zI za okres 26.06.2009r.- 03.07.2009r. na
kwitariusz 9406452-9406460 rozliczona zostala w dniu 03.07.2009r.,

- pobrana kwota 480,00 zt za okres 07.07.2009r.-10.07.2009r. na kwitariusz
9406461-9406473 rozliczona zostata w dniu 10.07.2009r.,

- pobrana kwota 235,00 zt za okres 15.07.2009r.-17.07.2009r. na kwitariusz
9406478-9406486 rozliczona zostata w dniu 17.07.20009r.,

- pobrana kwota 635,00 zt za okres 17.08.2009r.-21.08.2009r. na kwitariusz
1378026-1378036 rozliczona zostata w dniu 21.08.2009r.

Stwierdzono natomiast 3 przypadki pobierania opfaty targowej
jednorazowo za kilka i kilkanascie dni. Detyczy to poboru:

- w dniu 13.07.2009r. gotéwki w kwocie 1.080,00 zt (pokwitowanie nr
9406474) za okres od 05.07.2009r. do 31.07.2009r. (27 dni),

- w dniu 03.08.2009r. gotéwki w kwocie 600,00 zt (pokwitowanie nr
1378009) za okres od 01.08.200%r. do 15.08.2009r. (15 dni),

- w dniu 18.08.2009r. goiéwki w kwocie 320,00 zt (pokwitowanie nr
1378028) za okres od 16.08.2009r. do 23.08.2009r. (8 dni).

W prawidlowej wysokosci wyptacono przystugujace za inkaso
wynagrodzenie (lista ptac —inkaso optaty targowej Nr 145/2009 z 28.08.2009r.,
Nr 183/2009 z 28.09.2009r.).

Uzyskane w 2009 roku dochody z tytutu oplaty targowej stanowity kwote
6.990,00 zt.

3.1.2.8. Pobdr podatkdéw, rozliczenie inkasentow podatkéw i oplat.

W dniu 30 pazdziernika 200&r. Rada Gminy Sztutowo podjc*la Uchwale
Nr XVIII/176/08 w sprawie poboru podatku od nieruchomosci i podatku m]nago
naleznego od oséb fizycznych w drodze inkasa, okreslenia inkasentow i
ustalenia wysokosci wynagrodzenia za, inkaso.

Uchwata opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 129 z dnia 5 ‘grudnia 2008r. pod poz. 3166.

QMW / i ( | 39' _ o 7@/,‘/"



Zgodnie z trescig uchwaty, pobdér w/w podatkéw dokonywany jest przez
soltysow poszczegolnych solectw.
Wynagrodzenie za inkaso okreslone zostalo w wysokosci 5% od zebranych
kwot podatkdw, z wytaczeniem przyjmowania wplat powyzej 1.500 zt za rate od
jednego podatnika, ustalong w decyzji w danym roku podatkowym, ktore
powinny by¢ przekazywane na rachunek bankowy Urzedu Gminy.
Wynagrodzenie wyplacane jest inkasentom w terminie do dnia 31 marca,
31maja, 30 wrzesnia i 30 listopada.
Stwierdzono, ze Rada Gminy w w/w uchwale nie okreslita szczegdtowych zasad
poboru oraz rozliczania sie inkasentow z pobranych kwot podatkéw i opfat.
Takze z inkasentami nie zawarto odrgbnych umoéw, ktore regulowatyby w
sposob szczegotowy zasady realizacji inkasa. -

Ustalono, ze pobdér podatkow prowadzony byt na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103, objetych ewidencja drukow Scistego zarachowania.
Sprawdzono kwitariusz:

- od nr 1374501 do nr 1374600, od nr 1374701 do nr 1374796, od nr
1379701 do nr 1379758 - dokumentujgcy pobor podatkéw ze Sztutowa;

- od nr 1373952 do nr 1374000, od nr 1373801 do nr 1373892 -
dokumentujacy pobadr podatkow z Katow Rybackich;

- od nr 9404425 do nr 9404451 - dokumentujacy pobdr podatkow z
Ploniny;

- od nr 9404524 do nr 9404547 - dokumentujacy pobor podatkow z taszki.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze wszystkie pokwitowania wplat
wystawionych przez inkasenta sotectwa Sztutowa Pana Janusza Charlinskiego
nie zawieraly pelnych danych umozliwiajacych identyfikacje podatku. Ponadto
w wielu przypadkach nie okreslono okresu, ktérego dotyczy wplata.

Ustalono, ze zainkasowane naleznosci podatkowe byly odprowadzane na
rachunek bankowy Urzedu Gminy nastgpnego dnia po uptywie terminu
platnosci danej raty.

Dokonywana byta réwniez kontrola prawidtowosci rozliczenia si¢ inkasentow
z pobranych kwot.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone 1 wyplacone bylo
w prawidtowe] wysokosci, z zachowaniem terminéw okreslonych przez Rade
Gminy Sztutowo (lista ptac — inkaso sottysow Nr 45/2009 z 30.03.2009r., Nr
88/2009 =z 27.05.2009r., Nr 182/2009 =z 20.09.2009r., Nr 225/2009 =z
30.11.2000r.).

3.1.2.9. Udzielanie ulg w zaptacie podatku i oplata prolongacyjna.

Na podstawie prowadzonych w Urzedzie rejestrow decyzji w zakresie
udzielonych ulg w zaptacie podatkéw ustalono, ze w 2009r. Waojt Gminy
Sztutowo wydal w tym zakresie 42 decyzje na laczng kwotg 84.284,00 zt, w
tym:
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- 3 decyzje dotyczace umorzenia zalegtosci podatkowych w podatku od
nieruchomosci na taczna kwote 203,00 zt,
. 39 decyzji dotyczacych odroczenia i rozlozenia splaty na raty podatkow
na faczng kwote 84.081.,00 zt, z tego:
- w podatku od nieruchomosci na kwote 36.834,00 zt (9 decyzji),
- w podatku rolnym na kwote 47.247,00 zt (30 decyzji).
Wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych
gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. kwoty skutkdw
z tytulu umorzenia zaleglosci podatkowych oraz roztozenia na raty 1 odroczenia
terminu ptatnosci byty zgodne z kwotami wydanych w tym zakresie decyzji.
Kontrolg objeto prawidtowos¢ wydanych decyzji, w tym:
- wszystkie decyzje o umorzeniu zaleglosci podatkowych o nastepujacych
numerach:
- FK 3110 UN-01/200¢ z dnia 14.04.2009r.;
- FN 3110 UN-02/2009 z dnia 28.05.2009r.;
# FN 3110 UN-03/2009 z dnia 19.11.2009r.
- 2 decyzje o odroczeniu terminu platnosci i roztozeniu splaty na raty,
Wydane w I potroczu 2009r. o nastepujacych numerach:
FK3110 ON-1a/2009 z 15.01.2009r.; FK3110 ON-1/2009 z 09.03.2009r.;
FK 3110 ON-2/2009 z 09.03.2009r.; FN 3110 ON-3/2009 z 09.04.2009r.;
FK 3110 ON-4/2009 z 09.04.2009r.; FK 3110 ON-5/2009 z 10.04.2009r.;
FK 3110 ON-6/2009 z 10.04.20091., FK 3110 ON-7/2009 z 10.06.2009r.;
FK 3111 OR-1/2009 z 26.03.2009r.; FK 3111 OR-2/2009 z 26.03.2009r;
FK 3111 OR-3/2009 z 09.04.2009r.; FK 3111 OR-4/2009 z 09.04.2009r.;
FK 3111 OR-5/2009 z 10.04.2009r.; FK 3111 OR-6/2009 z 10.04.2009r.;
FK 3111 OR-7/2009 z 10.04.2009r,; FK 3111 OR-8/2009 z 10.04.2009r.;
FK3111 OR-9/2009 z 14.05.2009r.; FK 3111 OR-10/2009 z 15.05.2009r.;
FK3111 OR-11/2009 =z 15.05.2009r; FK3111 OR-12/2009 z
28.05.2009r.; FK 31 1 ! OR-13/2009 .z 28.05.2009r.; WP 3111 OR-
14/2009 z 30.06. 2009 w &
W/w decyzje w sprawie fclHtOS‘D\Vdny&.h ulg w zapiame podatkow wydane
zostalty po zlozeniu pisemnych wnieskéw podatnikéw i po przeprowadzeniu
przez organ podatkowy postepowan dowodowych, potwierdzajacych spetnienie
plzeslanek uzasadniajacych udzielenie ulg. Decyzje spetniaty wymogi formalne
i posiadaty uzasadnienie.
W przypadku roztozenia 5p{aty na laty lub odroczenia terminow ptatnosci
naliczano optate prolongacyjna w wysokosci 50% stawki ustawowych odsetek
za zwloke, zgodnie z Uchwata Nr XVII/112/04 Rady Gminy Sztutowo z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie wprowadzenia optaty prolongacyjnej.

3.1.2.10. Powszechnos¢ opodatl owamd :

W oparciu o s_polzqd.f:auc B plzel\.a_?;y\\'ﬂ.ne przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Pewiecie Nowodworskim, informacje o budynkach
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mieszkalnych i niemieszkalnych przekazywanych do uzytku na terenie Gminy
Sztutowo ustalono, ze w 2008r. zosta}o oddanych do uzytkowania przez osoby
fizyczne 21 budynkow.
W zakresie powszechnosdci i prawidtowosci opodatkowania sprawdzono 10
budynkéw, oddanych w ‘okresie od 02.01.2008r. do 30.06.2008r. Ustalono, ze
wszyscy ich wlasciciele zlozyli wymagane informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci. Budynki zostaly objete wymiarem podatkowym na 2009 rok
(dotyczy podatnikéw o numerach kontowych: 002/0274; 012/0474; 012/0022;
002/0409; 002/0801; 002/0524; 01/0068; 012/0291; 002/0523; 002/0117).

Na podstawie ewidencji dzialalnosci gospodarczej ustalono, ze
w 2009r. dokonano 56 wpisow (od nr 1669 do nr 1726), w tym:
- 15 wpisow dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
wymagajace] wyodrebnionego pomieszczenia (nr: 1679; 1680; 1681; 1682;
1684; 1686; 1689; 1697; 1701; 1705; 1708; 1709; 1712; 1719; 1723),
- 4] wpisdw dotyczacych prowadzenia dziatalnosci na terenie kraju lub
poza terenem gminy.
Kontrola objeto wszystkie osoby posiadajace zgloszong dziatalnos¢ gospodarcza
wymagajgcg wyodrebnionego pomieszczenia.
Ustalono, ze wszystkie osoby zlozyly wymagane informacje w sprawie podatku
od nieruchomosci, a pomieszczenia, w ktorych prowadzona jest dzialalnos¢
gospodarcza zostaly prawidlowo opodatkowane (dotyczy podatnikéw
o numerach kontowych: 002/0567; 012/0358; 011/0002; 012/0180; 012/0096;
012/0126; 002/0467; 012/0011; 002/0181; 012/0009; 002/0149; 012/0372;
012/0137; 001/0029; 002/0123).

3.1.2.11. Windykacja naleznosci podatkowych

Na dzien 31.12.2009 r. zaleglosci z tytutu podatkow stanowity kwote
1.199.650,18 zt, w tym z tytulu:

- podatku od nieruchomosci od 0séb prawnych — 14.375,12 z,

- podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych - 1.178.335,68 zi,

- podatku rolnego od 0séb fizycznych — 4.824,16 zt

- podatku od $rodkéw transportowych od 0sdb prawnych — 1.060 zi,

- podatku od czynnosci cywilno-prawnych — 1.055,22 zl.
Stan zaleglodci z poszczegdlnych tytutoéw wynika z salda konta 221 oraz
ewidencji analitycznej i zostat prawidlowo wykazany w ‘;plawozdamu Rb - 278
z wykonania planu dochoddw budzetowych za 2009 r.

Kontrola objeto plawdlowosc windykacji zaleglosci w podatku od
nieruchomosci od o0sdb prawnych i fizycznych oraz podatku rolnego od o0séb
fizycznych.

Podatek od nieruchomosci ad 0sob fizycznych

Wedlug stanu na dziefr 31.12.2009r. z obowiazku podatkowego nie
wywigzato sie 115 podatnikow zalegajacych wobec budzetu Gminy na kwote
1.178.335,68 zt.
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Ustalono, ze z ogolnej ilosci zadtuzonych (115) 6 podatnikow zalegato w
kwotach powyzej 1.000 zl, 40 osob posiadato zalegtosé w przedziale kwotowym
od 100 — 1.000 zt, 69 o0sob w kwotach ponizej 100 zt.

Na podstawie losowo wybranych podatnikéw sprawdzono tryb
postepowania egzekucyjnego w stosunku do 12 o0séb o nastgpujacych nr
kontowych:

- 001/0010 zalegtosé¢ osoby fizycznej za lata 2007 — 2008 na kwote 2.995 zi,

- 001/0025 zalegtos¢ za IV rate 2009r. na kwote 1.438 zi,

- 002/0175 za IV rate 2009r. na kwote 1.620 zi,

- 002/0381 za lata 2001 - 2003 na kwote 16.215,11 zi,

- 002/0508 za lata 2002 — 2008 na kwote 737.830,40 zi,

-002/0714 za lata 2004 — 2009 na kwote 402.609,30 zi,

- 010/0037 za lata 2003 — 2004 na kwote 600,30 zt,

-012/0315 za IV rate 2009r. na kwotg 1.964,40 zi,

- 002/0036 za IV rate 2009r. na kwote 409,80 zt,

- 002/0645 za 4 raty 2009r. na kwote 494,20 zi,

-012/0167 za lata 1998 - 2009 na kwotg 516,40 zi,

- 002/0319 za 4 raty 2009r. na kwote 540 zi.

Na podstawie przedtozonych osobom kontrolujacym dokumentoéw ustalono:
- w przypadku dtuznikésw o nr kontowych 012/0167; 002/0714; 002/0508
dokonano zabezpieczenia wierzytelnosci poprzez ustanowienie hipoteki
przymusowej na majatku podatnikow;
- zalegtosci podatnikéw o nr kontowych 001/0025; 002/0036 wraz z
odsetkami zostaly w 2010r, uregulowane;
- zaleglodci podatkowe w wysokosei 2,995 zt za lata 2007 — 2008 podatnika
o nr konta 001/0010 decyzjg Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 26.01.2010r. zostaty
UMOrzone;
- w  wyniku plzepmwadzoneao postgpowania egzekucyjnego Urzad
Skarbowy przekazat w dniu 3.03.2D10r. kwottg 1.919,20 zt wyegzekwowang od
podatnika o nr konta 012/0315.

W stosunku do pozoqta}ych dluzfnkow podjeto dziatania windykacyjne
poprzez wystawienie i skierowanie tytutéw wykonawczych do wiasciwego
miejscowo Urzedu Skarbowego.

Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych

Do dnia 31.12.2009r. naleznego podatku nie uregulowato w terminie
9 podatnikédw, zalegajacych wobec budzetu Gminy na kwotg 14.375,12 zt.
Najwieksze zadtuzenie figurowato na koncie:
- Przedsigbiorstwa Ustug Turystycznych ,,Eden” Sp. w Rybniku w kwocie
11.153 zt za 2 raty podatku od nieruchomosci za 2009r. (karta kontowa nr
014/080), :
- Spotki z 0. o. ,,Baltll« 2" w, Sziutowie w kwocie 1.336 zt za 1 ratg 2009r.
(karta kontowa nr 014/0115), "
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- Spotki z o. 0. ,Mierzeja Devolopment” w Poznaniu w kwocie 478,80 zt za
2 raty 2009r. (karta kontowa 014/0110),

- Centrum  Ksztalcenia 1 Rehabilitacji Oséb  Niepelnosprawnych
,CEKIRON” we Wroctawiu kwocie' 1.369,20 zt za lata 2002 — 2005 (karta
kontowa 014/075). '

Pozostatych pieciu podatnikow posiadato zaleglosci mieszczace si¢ w przedziale
kwotowym od 0,10 zt do 21,02 zt.

Kontrolg objeto tryb postgpowania egzekucyjnego w stosunku do ww. 4
0séb prawnych o nastepujacych nr kontowych: 04/080; 014/075; 014/0110;
014/0115.

W wyniku kontroli ustalono:

- Spotka z o.0. ,,Mierzeja Development” w Poznaniu (nr konta 014/0110)
zalegtosé w kwocie 478,80 zI za 2009r. uregulowata w dniu 11.01.2010r.;

- Spétka z o. o. ,Baltika”™ w Sztutowie (karta kontowa 014/0115) zalegtosc
w kwocie 1.336 zt za 2009r. uregulowata w dniu 21.01.2010r;

- Spélka z o. 0. ,,EDEN” w Rybniku (karta kontowa 014/080) z zalegloscei
w kwocie 11.153 zt za 2009r. w dniu 2.03.2010r. uregulowata kwote 5.737 zt.
Do uregulowania pozostata kwota 5.416 zl.

Ustalono ponadto, ze do uregulowania pozostata réwniez zalegtos¢ w
kwocie 1.369,20 zt figurujaca na koncie Centrum Ksztalcenia 1 Rehabilitacji
Osob Niepelnosprawnych ,,CEKIRON” we Wroctawiu, ktére od 1.09.2006r.
zmienilo nazwe na Ewangelickie Centrum Diakonii i Edukacji im Ks. Marcia
Lutra.

W dniu 11.1.2007r. Wojt Gminy Sztutowo wydat 5 decyzji w sprawie

podatku od nieruchomodci za rok 2002, 2003, 2004, 2005 1 2006.
Od decyzji Wojta Ewangelickie Centrum Diakonii i Edukacji ztozyto odwotanie
do Samorzadowego Kolegium Odwnlaw*z\.g,n w Gdansku, ktére decyzjami z
dnia 24.04.2008r. uchylito zaskarzone decyzje w calosci i przekazato sprawy do
ponownego rozpatrzenia organowi I instancji.

Wojt Gminy pismem z dnia 30.05.2008r. wezwatl Diecezje Wroctawskg
Kosciota Ewangelicko - Augsb_m 51\@_90 we Wroctawiu do przedtozenia
informacji, jakie stosunki prawne taczyly ww. Diecezje z Centrum Ksztalcenia i
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych ,,CEKIRON” w latach 2002 — 2006 oraz
jaki byt charakter wiadania dziatka nr 782 w Katach Rybackich Gm. Sztutowo
przez ,,CEKIRON™ w tych latach. .

Z uzyskanej odpowiedzi (pismo Znak L.dz.517/C/06/08 z dnia 23.06.2008r.),
wynika, ze Ewangelickie Centrum Diakonii i Edukacji we Wroctawiu jest
jednostks lokalna ww. Diecezji Wroctawskiej. Diecezja ta nigdy nie wiadata
dziatkq nr 782 w Katach Rybackich.

[nnych dziatan w zakresie wyegz,ekwowama zaleg%osm Ulzacl nie deEJ mowat.

44



Podatek rolny od 0séb fizyeznych

Na dzied 31.12.2009r. z obowiazku podatkowego nie wywiazato sie
34 podatnikéw, posiadajacych zaleglosé wobec budzetu Gminy na taczng kwotg
4.824,16 zt, w tym na koncie 1 osoby figurowata zalegtos¢ w kwocie powyzej
1.000 zl, 9 podatnikéw posiadato zaleglosci w przedziale kwotowym od
100 - 1.000 zt, 24 osoby ponizej 100 zt.

Tryb postepowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do osoby
zalegajacej w kwocie powyzej 1.000 zt oraz do 9 oséb zalegajacych w
przedziale kwotowym od 100 zt do 1000 zt o nastgpujacych numerach
kontowych:

- 006/0004 zalegtos¢ osoby fizycznej za IV rate podatku za 2009r. na kwote
1.392,60 zi,

- 001/025 zaleglo$é za IV rate podatku za 2009r. na kwote 820,90 zi,

- 004/0016 zaleglos$é za IV rate podatku za 2009r. na kwotg 494,90 zi,

- 004/0022 zaleglos¢ za IV rate za 2009r. na kwote 248,40 zt,

- 009/0021 zalegtosé za 4 raty 2009r. na kwotg 131 zi,

- 004/0006 zalegtosc za IV ratg 2009r. na kwote 150 zi,

- 005/0014 zalegtosc za lata 2007 — 2009 na kwote 344,50 z,

- 012/0227 zaleglo$é za 4 raty 2007r., 2 raty 2008r. i 1 rate 2009r. na kwote

112,97 24,

- 007/0033 zalegloséé za IV rate 2008r. i 1 i 111 2009r. na kwote 111,20 zi,

- 002/0319 zalegtosc za lata 2007 — 2009 na kwote 770 zl.

W wyniku kontroli ustalono:

- podatnicy o nr konta 001/0025 i nr 006/0004 zalegajacy z IV rata podatku
rolnego za 2009r. uregulowali zalegtodci wraz z odsetkami w dniu 6.01.2010r,

- w wyniku przeprowadzonego postepowania egzekucyjnego Urzad
Skarbowy wyegzekwowat od podatnika o nr konta 004/0016 zalegtos¢ w kwocie
494,90 zt wraz z odsetkami i przekazat w dniu 15.02.2010r.

W przypadku pozostatych podatnikéw ustalono, ze wszystkie zaleglosci objete
zostaly postepowaniem . egzekucyjnym. Wystawiono i skierowano do
wlasciwego miejscowo. Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze.

3.1.2.12. Dochody z oplat adiacenckich.

3.1.2.12.2 Oplaty adiacenckie z tytuti wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku
podzialu nieruchomosci oraz z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
spowodowanego wybudowaniem urzqdzen infrastruktury technicznej
z udzialem $rodkéw skarbu panstwa lub  jednostki samorzqdu
terytorialnego.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwalg Nr XVI/ 134/08
z dnia 25 czerwea 2008r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek procentowych

oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartodci nieruchomosci spowodowanego
budows infrastruktury technicznej oraz podzialu nieruchomosci.

qwm / L - . )\ JL\.




W/w uchwata opublikowana zostala w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 95 z dnia 25 sierpnia 2008r. pod poz. 2420,
Rada Gminy ustalita wysokos¢ op%aty adiacenckiej w wysokosci 15% rdéznicy
pomlgdzy
warto$cia nieruchomosci po wybudowaniu . urzadzen infrastruktury
technicznej, a warto$cig nieruchomosci przed ich wybudowaniem,
— wartosciq nieruchomosci po podziale, a wartoscig nieruchomosci przed
podziatem.
W dniu 03 listopada 2009r. Wéjt Gminy Sztutowo wydal decyzje
administracyjng Nt NE-7351/01/09 ustalajacg optate adiacenckg w wysokosci
99.375,15 zt z tytutu wzrostu wartosci memchomosm w wyniku podziatu dziatki
Nr 612 w Sztutowie o powierzchni 45. 980m’ na dziatki od Nr 612/1 do Nr
612/27.
Oplata adiacencka ustalona zostata zgodnie z postanowieniami w/w uchwaly
Rady i na podstawie wyceny nieruchomosci dokonanej przez rzeczoznawce
majatkowego wedlug stanu i cen na dzien wydania decyzji.
Od wydanej decyzji, wiasciciel nieruchomos$ci wniést w dniu 16 listopada
2009r. za posrednictwem Wojta Gminy odwotanie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Gdansku.

3.1.2.13. Optata planistyczna.

Rada Gminy Sztutowo podjeta Uchwate Nr V/26/07 w dniu 12 kwietnia 2007r.
w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wsi Sztutowo.
Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 8 czerwea 2007r. Nr 105 poz. 1711. Plan wszedt w zycie 09.07.2007r.
Okreélone przez Rade stawki procentowe, na podstawie, ktérych ustala sig
oplate przy sprzedazy nieruchomosci wynosity:

i 30% dla terenow zabuclowanych, dla ktorych plan dopuscit funkeje
ustugowa, -

. 30% dla terenow rolnych, dhklorych plan zmienit funkcje terenu z rolnej
na mieszkaniowa,

. 30% dla terendw, dla ktérych plan zmienit funkcje z rolnej na turystyczng
lub ustugowa.

Ustalono, ze w dniu 12.11.2009r. wydano jedng decyzje Nr 7316-4/09
w sprawie ustalenia optaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci gruntowej
spowodowanej uchwaleniem  miejscowego  planu  zagospodarowania
przestrzennego. Ustalono jednorazowa oplate planistyczng w wysokoscei
2.838,00z1, stanowiacq 30% wzrostu wartosci nieruchomosei dziatki Nr 382/22
o powierzchni 0,0650 ha polozoncg w Sztutowie, w zwigzku ze zmiang
przeznaczenia tej nieruchomosci w planie miejscowym zagospodarowania
przestrzennego i jej zbyciem.
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Warto$¢é nieruchomosci (przed i po zmianie planu zagospodarowania
przestrzennego) okreslona byla przez rzeczoznawce majatkowego w
sporzadzonym operacie szacunkowym nieruchomosci.

W trakcie kontroli stwierdzono niezachowanie przez Wojta Gminy
ustawowego obowigzku ustalenia oplaty planistycznej w drodze decyzji,
bezzwlocznie po otrzymaniu wypisu z aktu notarialnego. Sprzedazy w/w
nieruchomosci dokonano w dniu 23 maja 2008r. aktem notarialnym nr
3769/2008. Wypis z aktu notarialnego zostat przez notariusza przestany w dniu
27 maja 2008r. Decyzja wydana zostata w dniu 12 listopada 2009r. (tj. po roku i
168 dniach po otrzymaniu wypisu z aktu not.). _ |
Ponadto Wajt Gminy nie zachowal ustawowego wymogu przedstawienia na -
sesji Rady Gminy il.“.ﬂ)l'?'l'lilﬁjif) zgloszonych zadaniach o odszkodowanie lub
wykupienie nieruchomosci oraz o wydanych decvzjach ustalajacych optate.

5.1.2.14. Optlata za zezwolenia na spizedaz napojdéw alkoholowych.

Uchwatag Nr XXIII/154/04 Rady Gminy Sztutowo z dnia 28 grudnia 2004r. w

sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojow alkoholowych i warunkéw

sprzedazy na terenie Gminy Sztutowo, ustalono 50 punktéw sprzedazy napojéw

alkoholowych (za wyjatkiem piwa) do spozycia poza miejscem sprzedazy 1 50

punktow w miejscu ich sprzedazy.

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009r. na terenie Gminy Sztutowo bylo 59

punktow sprzedazy napojow alkoholowych, w tym do spozycia poza miejscem

sprzedazy — 23 punkty oraz do spozycia w miejscu sprzedazy — 36 punktow.

W 2009r. wydano ogdlem 51 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w

tym 22 zezwolenia do spozycia poza miejscem sprzedazy, 29 zezwolen do

spozycia w miejscu sprzedazy oraz 7 zezwolen na jednorazowa sprzedaz.

Kontrola objeto 21 wydanych zezwolen o nastepujgeych numerach:

- 202-169/2009/1IA/H z dnia 29.01.2009r.; 219-202/2009/1IIA z dnia
25.02.2009r.; 220-203/2009/I1TIA z dnia 16.03.2009r.; 222-204/2009/11IA z
dnia  01.04.2009r.; 222-205/2009/1ITA z dnia 09.04.2009r.; 205-
172/2009/1IA/H  z dnia 14.04.2009r.; 206-173/2009/IIA/H z dnia
27.04.2009r.; 224/207/2009/I1TA  oraz  225-208/2009/1IIA z dnia
23.04.2009r.; 207-174/2009/11A/H z dnia 11.05.2009r.; 208-175/2009/11A/H
z dnia 29.05.2009r.; 238-219/2009/11IA z dnia 23.06.2009r. — dotyczace
sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosei do 4,5% alkoholu oraz piwa;

- 205-114/2009/1IB/H z dnia 14.04.2009r.; 206-115/2009/1IB/H z dnia
27.04.2009r.; 207-116/2009/1I1B/H. z dnia 11.05.2009r.; 231-65/2009/111B z
dnia 19.05.2009r. — dotyczace sprzedazy napojéw alkoholowych o
zawartosci od 4,5% do 18% alkoholuy; s g

- 205-108/2009/1IC/H z dnia 14.04.2009r.; 206-109/2009/1IC/H z dnia
27.04,2009r.; 207-110/2009/1I1C/H z dnia 11.05.2009r.; 231-48/2009/11IC z
dnia 19.05.2009r. — dotyczace sprzedazy napojow alkoholowych o
zawartosci powyzej 18% alkoholu;

I« " |
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Ustalono, ze oplata za korzystanie z w/w zezwoleni pobierana byla odrebnie na
kazdy rodzaj napoju alkoholowego w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych
w tym zakresie przepisow.

Przedsigbiorcy rozpoczynajacy dziatalnosé¢ gospodarcza WI]DSlll oplaty na
rachunek Urzedu Gminy przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Przedsiebiorcy posiadajacy wazne zezwolenia wydane w latach wezesniejszych,
zlozyli w ustawowym terminie, tj. do dnia 31 stycznia 2009r. pisemne
oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegolnych rodzajow alkoholu w 2008
roku oraz dokonali optaty za 2009 rok w trzech rownych ratach w terminie 31
stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia.

Dotyczy to zezwolen o nr: 196-165/2008/IA z 12.06.2008r.; 197-102/2008/IC,
197-109/2008/1B, 197-166/2008/IA z dnia 03.07.2008r.; 202-41/2008/11IC,
202-187/2008/111A, 205-57/2008/111B z dnia 29.04.2008r.; 219-199/2008/111A,
216-63/2008/111B z dnia 27.11.2008r.

Uzyskane w 2009r. dochody z tytuiu optat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych stanowily kwote 110.828,86 z!.

3.1.2.15. Ulgi i zwolnienia ustawowe oraz skutki udzielonych przez Rade
Gminy ulg podatkowych.

* ulgi i zwolnienia ustawowe

W 2009 roku Wéjt Sztutowa wydat ogdtem 9 decyzji w sprawie ustawowych
ulg i zwolnien z podatku rolnego, w tym:

- 6 decyzji dotyczgeych zwolniet gruntow nabytych w drodze kupna,

- 3 decyzje o udzieleniu ulgi inwestycyjne;j.

Kontroli poddano wszystkie decyzje o udzieleniu zwolnienia z podatku rolnego
z tytutu nabycia gruntdéw o nastgpujacych numerach:

- FK.3111/1/2009 z dnia 26.08.2009¢. (kxwota zwolnienia w 2009r.: 123,48 z1),
- WP.3111/2/2009 z dnia 01.10.2009r. (kwota zwolnienia w 2009r.: 110,84 z),
- WP.3111/3/2009 z dnia 02.10.2009r. (kwota zwolnienia w 2009r.: 19,12 zt),

- WP.3111/4/2009 z dnia 12.11.2009r. (kwota zwolnienia w 2009r.: 22,10 z}),

- WP.3111/5/2009 z dnia 24.11.2009r. (kwota zwolnienia w 2009r.: 14,43 zi),

- WP.3111/6/2009 z dnia 25.11.2009r. (kwota zwolnienia w 2009r.: 202,98 zt).
Ustalono, ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntéw nabytych na utworzenie
nowego lub powiekszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, do
powierzchni nie przekraczajgcej 100 ha.

W kazdym badanym przypadku spelnione zostaly przestanki uprawniajace do
takiej ulgi. Zwolnienia ustalono na okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym grunty nabyto.

Ulgi obliczone zostaly prawidlowo. Laczna kwota udzielonych w 2009r, ulg
z powyvzszego tytutu wyniosta 492,95 z4

Sprawdzono rowniez dwie wydane cle yx;e o udzieleniu ulgi inwestycyjnej
o nastgpujacych numerach:
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- WP 3111/52/004/0030/2009 z dnia 18.09.2009r. - na wniosek ztozony w
dniu 03.09.2009r. (z tytutu wydatkéw poniesionych na budowe zelbetonowego
zbiornika na gnojownice) - kwota ulgi: 9.346,00 zt,

- WP 3111/009/0003/2009 z dnia 15.12.2009r. - na wniosek ztozony w dniu
09.12.2009r. (z tytulu wydatkéw poniesionych na zakup 1 zainstalowanie
urzadzen do wykorzystywania na cele produkcyjne naturalnych Zrédet energii -
kolektorow stonecznych) - kwota ulgi: 3.337,00 zi,

Kwote w/w ulg obliczono w wysokosci 25% udokumentowanych
nakifadow po zakonczeniu inwestycji. Kazdy z podatnikow zlozyt pisemne
oswiadczenie, iz wydatki inwestycyjne zostaly sfinansowane z wlasnych
srodkéw, bez udzialu érodkéw publicznych.

W przypadku trzeciej wydanej Decyzji nr WP 3111-009/0016/1/2009 z dnia
29.06.2009r. o przyznaniu ulgi inwestycyjnej (w wysokosci 76.977,00 zt) z
tytulu wydatkow poniesionych na zakup i zainstalowanie kotlowni opalane;
biomasg, przystosowanej do wspolpracy z suszarnig, Wéjt Gminy Sztutowo
ziozyt w dniu 03.09.2009r. do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Gdansku wniosek o stwierdzenie niewaznosci swojej decyzji, wskazujac na
razace naruszenie art.13 ust.1 pkt 1 ustawy o podatku rolnym (podatnik poniost
wydatki na w/w inwestycje ze $rodkéw publicznych, pochodzacych z
udzielonego mu kredytu inwestycyjnego).

Postanowieniem z dnia 14 grudnia 2009r. SKO w Gdansku wszczelo z urzedu
postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji Wajta Gminy
Sztutowo z dnia 29.06.2009r.

Decyzja Samorzadowego Folegium Odwolawczego w Gdansku z dnia
13.01.2010r. orzeczono niewaznos¢ ostatecznej decyzji nr WP 3111-
009/0016/1/2009 Wojta Gminy Sztutowo z dnia 29.06.2009r. w sprawie
przyznania ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym w wysokosci 76.977,00 zt.

« skutki obnizenia przez Rade Gminy gérnych stawek podatkéw.
W 2009r. skutki finansowe wynikajace z obnizenia goérnych stawek

podatkow stanowity kwote 500,812,91 zt, w tym:
- w podatku rolnym: 69.562,13 zt
- w podatku od nieruchomosci: 417.624,78 zi,
- w podatku od §rodkow transportowych: 13.626,00 z
Szczegdtowe wyliczenie przedstawiajg ponizsze tabele:

podatek od nieruchomaosci

OSOBY FIZYCZNE

Pm\'lcrzch._ Stawka Bhawlca Skutek

Lp Wyszezegélnienie N0 M_'"' R.Gminy Rowdics (wezl)
~m~/wartosé Fin.

1. | Budynki zwigzane z
dziatalnoscig 34.457,68 19,81 16,36 3,45 | 118.879,00
gospodarczg
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I

Budynki j.ow. w
zakresie udzielonych
swiadezen zdrowotnych

271,13 4,01 3.86 0,15 40,67

Budynki zajgte na
prowadzenie odplatne;
statutowej dzialalnosci
pozytku publicznego

0 6,64 6,63 0,01 s

B

Budynki mieszkalne

119.595,00. 0,62 0,60 0,02 2.391,90

Budynki pozostale

8.095,30 6,64 6,56 0,08 647,62

o [

Budynki zajete na cele |

bytowe mieszkancow

12.995,10 6,64 4,01 2,63 | 34.177,11

Grunty zwigzane z
prowadz. dzialalnosci
gospodarczej

310.173,00 0,74 0,71 0,03 9.305,19

Pozostale grunty

'853.769,00 0,37 0,28 0,09| 76.83921

Razem

X | X X x | 242.280,70

OSOBY PRAWNE

Budynki zwigzane z
dzialalnoscia
gospodarczy

12,663,141 19,81 16,36 3.45| 43.687.83

[~

Budynki j.w. w zakresie
udzielonych $wiadczen
zdrowotnych

0 4,01 3,86 0,15 -

Budynki zajgte na
prowadzenie odplatnej
statutowej dzialalnosei
pozytku publicznego

31,30 6,64 6.63 0,01 031

Budynki zajete na cele
bytowe mieszkancow

260,83 6,64 4,01 2,63 685,99

Budynki pozostale

1.372.50 6,64 6,56 0,08 109,80

Grunty zwigzane z
prowadzeniem
dzialalnosci
gospodarczej

21271333 0.74 0.71 0,03 6.381.40
|

Grunty pozostale

6017948 | 037 028 0,09] 5.416,15

Budowle

wykorzystywane na
zbiorowe zaspokojenie
potrzeb  ludnosei w
zakresie kanalizacji 1
oczyszczania scickow

6.803.577,14 0,02 0,0025 | 0,0175 | 119.062,60

razem

X X X x | 175.344,07

X
X

OGOLEM

X X X X 417.624,78
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TR : . Stawka | Stawka S 2 Skutek
Lp | Wyszczegdlnienie Powierzchnia RM RG Réznica (w2d)
OSOBY FIZYCZNE
1. | Gospodarstwa rolne ;i‘gif,OSO ha 139,50 | 125,00 14,50 | 67.483.43
2. | Dzialki rolne ﬁ259,7279 ha 279,00 | 250,00 29,00 | 1.732,11
X Razem X X X x | 69.215,54
OSOBY PRAWNE
1. | Grunty rolne ;?;9{027 ha 139,50 | 125.00 14,50 346,59
RAZEM osoby fizyczne i X X X X | 69.562.13
prawne N
- podatek od srodkow transportowych
Lp. Rodzaj srodka Liczba Stawka w/g  Kwota Max Réznica
transportowego pojazdéw  uchwaly RG podatku kwota
OSOBY FIZYCZNE .
| samochéd cigz. 3,51 2 580,00 | 1.160,00  1.409,22 249,22
2. samochod ciez, 5,51- 9t | 820,00 820,00 | 1.175.49 355,49
- 5 m-cy 1 342,00 489,79 147,79
- 9 m-cy | 615.00 881.62 266,62
3. samochod ciez. 9t -12t, 3 1.260,00 6.300,00 7.052,90 752,90
= 3 m-ce | 315,00 352,64 37.64
4. samochaod cigz. 15t, | 1.720,00 1.720,00  2.691,81 971.81
2 asie, zawieszenie
|)neumatyuzne
- 6 m-cy, [ 860,00  1.345.91 485,91
-5 m-cy -1 r 717,00 1.121,59 404,59
5.  samochdd ciez. 121 - ] 1.480,00 1.480,00 2.691,81 1.211,81
13t, 2 osie, inny system :
zawieszenia
6. samochodd cigz, |5t I 1.840,00 1.840,00 2.691.81 851.81
2 psie, inny system
Zaw, |
7. samochdd cigz. 23t - 2 2.050,00 4.100,00 5.383,62 1.283,62
25t, 3 osie, inny system
Zaw, - 7 m-cy 1 1.169,00 1.570,22 374,22
8. sam.ciez 25t wiecej 2 1.960.00 3.920,00 5.383,62 1.463,62
3 osie, zawiesz.
pneumat.
9.  sam cigz. 25t i wigcej 2 2.080,00 4.160,00 5.383.62 1.223,62
3 osie, inny system
Zaw.
10. przyczepy i naczepy 38t 1 1.440,00 1.440,00 2.080.58 640.58
2 osie, ZAWIESZ.
pneumat.
51 =

podatek rolny
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1. przyczepy i naczepy 1 1.440,00 360,00 520,14 160,14
38t, 3 osie, inny system
zawiesz. (za 3 m-ce)

12, ciagnik siodlowy 311, 2 > 1.82000  3.640,00 416116 | 521,16
QSiE._, Zaw, pl'IELI mat.
-3 m-ce | 455,00 520,14 | 65,14
13. autobusy 30 miejsc 3 1.610,00 4.830,00 6.241,74 1.411,74
- 10 m-cy | 1.342,00 1.733,82 391,82
Razem X X X X - 13.271,00
OSOBY PRAWNE
1. samochod cigz. 5.5t - 9t 1 820,00 820,00 1.175,49 355,49
x Razem X X X X 355,00
x OGOLEM X X x X - 13. 626,00

Wykazane w powyzszych zestawieniach kwoty skutkéw w wysokosciach:

- 417.624,78 zI w podatku od nieruchomosci,

- 69.562,13 zt w podatku rolnym

- 13.626,00 zt w podatku od $rodkéw transportowych
sq zgodne ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r.

3.1.3 Dochody z majatku
Kontrolg objeto 2009r.

Obowigzujace w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem
nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sztutowo okreslone zostaty
nastepujacymi uchwatami Rady Gminy:

« Uchwatg Nr XXI/141/04 z dnia 28 pazdziernika 2004r. w sprawie okreslenia
zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci, oddawania w trwaty
zarzad oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres dtuzszy niz 3 lata;

» Uchwatg Nr XX/134/04 z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie zasad sprzedazy
na rzecz najemcow doméw i lokali mieszkalnych stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Sztutowo wraz ze sprzedazq -lub przekazaniem w uzytkowanie wieczyste
udzialéow w gruncie oraz udzielenia bonifikat;

» Uchwalg Nr XIV/124/08 z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie uchwalenia
wysokosci czynszu dzierzawnego;

= Uchwata Nr 1V/22/07 z dnia 20 lutego 2007r. w sprawie wysokosci czynszu
dzierzawnego od gruntow rolnych.

3.1.3.1 Dochody ze sprzedazy nieruchomosci

3.1.3.1.1 Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu

W badanym okresie w drodze przetargu ustnego nieograniczonego
dokonano ogotem 4 sprzedazy nieruchomoscei, w tym:
- 2 nieruchomosci niezabudowane z przeznaczeniem pod zabudowg ustugows
z elementami funkeji mieszkaniowej zwiazanej z prowadzong ustuga
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w miejscowosci Katy Rybackie ul. Piaskowa (dziatki nr: 326/2; 327/2 - akt. not.
nr 6602/2009 z dnia 30.10.2009r.),

- nieruchomos¢ niezabudowana pod budownictwo mieszkaniowe o niskiej
intensywnosci w Sztutowie (dziatka nr: 180/53 — akt. not. nr 5849/2009
z 28.09.2009r.),

- dziatke rolnicza nr 710/14 w Sztutowie ul. Sztutowska Kepka stanowiaca
starorzecze Wisty Krolewieckiej — cigg ekologiczny o pow. 22.146 m? na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (akt not. nr 5739/2009 z 22.09.2009r.).
Kontrolg szczegdlows objeto sprzedaz wszystkich ww. nieruchomosci.

W wyniku kontroli prawidlowosci czynnoscei zmierzajacych do zawarcia uméw
sprzedazy ustalono, ze:

» 0 przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy zdecydowata Rada Gminy
w Sztutowie podejmujgc w dniu 30.10.2008r. Uchwate Nr XVIII/167/08 oraz
w dniu 18.06.2009r. Uchwaly Nr XXV1/239/09 i Nr XXV1/240/09 w sprawie
sprzedazy nieruchomosci;

= czynnosci zwiazane ze zbyciem nieruchomosci wykonywata 4 - osobowa
komisja przetargowa powolana przez Wéjta Gminy Zarzadzeniem Nr 3/2003
z dnia 8 stycznia 2003r. zm. Aneksem Nr 1 z dnia 19 marca 2004r.;

» wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraly wszystkie
informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o nieruchomosci i zostaty
wywieszone w siedzibie Urzedu na okres 21 dni.

Zostaty rowniez podane do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie
lokalnej (Dziennik Battyki) oraz na stronie internetowej Urzedu;

» ogloszenie o przetargu wywieszone bylo w siedzibie Urzedu oraz na stronie
internetowej, co najmniej na 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.
Ogloszenie o przetargu zawieralo wszystkie wymagane informacje;

« cene nieruchomosci w przetargu okreslono w wysokosci nie nizszej niz
warto$é okreslona przez rzeczoznawcow majgtkowych w aktualnych operatach
szacunkowych;

= 2z przeprowadzonych przetargéw sporzadzono protokoty —wskazujac
wytonionego nabywce oraz ceng.

Stwierdzono, ze w tresci wszystkich protokotow nie zamieszczono informacji
o obciazeniach nieruchomosci i zobowigzaniach, ktorych przedmiotem jest
nieruchomosc;

* Wojt Gminy podat do publicznej wiadomosci poprzez wywieszone w siedzibie
Urzedu na okres 7 dni informacje o wyniku przeprowadzonych przetargow;

= wszyscy nabywcy nieruchomogci zostali pisemnie powiadomieni o miejscu
i terminie zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci,

= cena nieruchomosci zostata zaplacona w kwocie ustalonej w przetargu i przed
zawarciem aktoéw notarialnych. ,

Zestawienie sprzedanych w 2009r. muuchomosm w drodze przetargu stanowi
akta robocze nr 3.1.3.1.1/1.
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3.1.3.1.2 Dochody ze sprzedazy nieruchomosci w drodze bezprzetargowe
W okresie badanym 2z zasobéow mienia komunalnego w drodze

bezprzetargowe] sprzedano:
na rzecg najemcow:
- 2 lokale mieszkalne w budynku mieszkalnym w zabudowie szeregowe]
w Sztutowie ul Kanatowa 9 wraz z gruntem i budynkiem gospodarczym - akty
notarialne o nr: 5763/2009 1 5751/2009 z dnia 22.09.2009r.
na poprawienie warunkow zagospodarowania nieruchomosci przylegle]
- 4 nieruchomosci niezabudowane (dzialki o nr: 357/57; 180/60; 320/7; 712/3)
polozone w Sztutowie — akty not. nr 678/2009 z 6.02.2009r.; 5745/2009
z22.09.2009r.; 5914/2009 z 30.09.2009r.; 5769/2009 z 23.09.2009r.

W trakcie kontroli zbadano dmaiama proceduralne wszystkich transakcji
dotyczacych sprzedazy w/w nieruchomosci.
O przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy decydowata Rada Gminy
w Sztutowie podejmujgc stosowne uchwaty.
We wszystkich przypadkach sporzadzano i podawano do publicznej wiadomosci
wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, poprzez wywieszenie na
okres 21 dni w siedzibie Urzedu Gminy.
Informacje o wywieszeniu wykazoéw podano do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej oraz na stronie internetowej Urzedu.
Tre$é wykazoéw zawierala wszystkie wymagane ustawa o nieruchomosci
informacje.
W kazdym przypadku sporzadzone zostaly protokoty z rokowan z nabywcami
ustalajgce warunki zbycia nieruchomosci, stanowigce podstawe do zawarcia
umowy sprzedazy.
Cene nieruchomosci okreslono w wysokosci nie nizszej od jej wartosci
okreslonej przez uprawnionego rzeczoznawce majgtkowego w aktualnych
operatach szacunkowych.
Lokale mieszkalne zbyto najemcom tych lokali, z ktérymi umowy najmu
zawarte zostaly na czas nieokreslony.
Przy sprzedazy nieruchomosci dotychczasowemu najemcy zachowane zostaly
zasady okreslone przez Rade w Zataczniku Nr 2 do w/w Uchwaly
Nr XX/134/04 z dnia 21.09.2004r. ug,u]uncej wysokos¢ przyjetych przez Rade
bonifikat.
Cene nieruchomoscei nabywcey wptlacili w pe%neg wysokosm do dnia zawarcia
umowy notarialne;. |

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dwéch przysz’rych nabywcow mienia
komunalnego (dotychczasowych najemcéw lokali mieszkalnych) obcigzono
kosztami wyceny nieruchomosci, i tak:
- nabywca nieruchomosci zabudowanej budynkiem mieszkalnym przy
ul Kanatowej 9/2 w Sztutowie dokonal w dniu 8.06.2009r. wptaty w wysokosci
317,20 zt na pokrycie kosztéw operatu szacunkowego (wyc. bank. Nr 1/2009
z dnia 8.06.2009r.),
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- nabywca nieruchomosci zabudowanej budynkiem  mieszkalnym
i gospodarezym przy ul Kanatowej 9/1 w Sztutowie dokonat wptaty w kwocie
400 zt za wycene mieszkania (pokwitowanie nr 6023518).

Ustalono ponadto, ze w przypadku sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych w Sztutowie tj. dziatek nr 712/3 i 357/57, cena sprzedazy
roztozona zostata na raty. '

W przypadku dziatki nr 357/57 na 2 raty, a dziatki 712/3 na 5 rat rocznych
ptatnych do 30 wrzesnia kazdego roku.

Nabywcy przed zawarciem umowy przenoszacej wilasnos¢ nieruchomosci
dokonali wptat pierwszej raty.

Rozlozona na raty niesplacona czes$¢ ceny zostata oprocentowana zgodnie z
ustawowymi zasadami.

W umowie notarialnej z nabywcg okreslono rowniez terminy i warunki platnosci
poszczegolnych rat.

W celu zabezpieczenia wierzytelnosci gminy ustanowiono hipoteke zwykig
obcigzajacg nabywang nieruchomosc.

Zestawienie sprzedanych w 2009r. nieruchomo$ci w drodze bezprzetargowe]
stanowi akta robocze nr 3.1.3.1.2/1.

Ustalenia dodatkowe

W ramach kontroli sprawdzono réwniez egzekwowanie zwrotu bonifikat
udzielonych przy sprzedazy lokali z zasobu mieszkaniowego jednostek
samorzadu terytorialnego dokonanych w latach 2000 — 2009.
Kontrole plzeplowadzono w OPHICill 0:
- uchwaty Rady Gminy Sztutowo:
« Nr XXIX/216/2002 z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie okreélenia zasad
sprzedazy lokali mieszkalnych i budynkéw mieszkalnych stanowigcych
wiasnos¢ Gminy Sztutowo, zm. w czesci Uchwatg Nr XXX1/232/2002 z dnia
25.09.2002r. (utracita moc z dniem 28.02.2005r.),
« Nr XX/134/04 z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie zasad sprzedazy na rzecz

najemcoéw domow i lokali mieszkalnych stanowiacych wiasno$é Gminy

Sztutowo wraz ze sprzedaza lub przekazaniem uzytkowanie wieczyste udziatow
w gruncie oraz udzielenia bonifikat (obowigzuje od dnia 1.03.2005r.);
- akty notarialne sprzedazy lokali mieszkalnych;
- dane zawarte w ewidencji gruntow i budynkow;,
- dane zawarte w ewidencji podatkowej oraz informacjach podatkowych
sktadanych przez podatnikéw.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie od stycznia 2000r. do
31 grudnia 2009r. dokonano 20 sprzedazy lokali mieszkalnych z gminnego
zasobu komunalnego z udzlelonm bonifikatg, w tym:
- w 2003r. - 5 lokali 1mec*2]~’.a1nych (akty not. nr: 891/2003, 903/2003,

909/2003, 915/2003, 885/2003 z dnia 2.04.2003t.),

- _
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- w 2005r. - 5 lokali mieszkalnych (akty not. nr: 3126/2005 z 27.12.2005r.;
2845/2005, 2833/2005, 2827/2005, 2851/2005 z dnia 6.12.2005r.),

- w 2006r. - 3 lokale mieszkalne (akty not. nr: 2619/2006 z dnia
25.05.2006r., 605/2006 z 26.01.2006r., 4582/2006 z 31.07.2006r.),

- w 2007r. - 4 lokale mieszkalne (akty not. nr: 3408/2007, 3402/2007,
3424/2007 z dnia 18.06.2007r., 8774/2007 z 5.11.2007r.),

- w2008r. - 1 lokal mieszkalny (akt not. nr: 8541/2008 z 20.11.2008r.,),

- w 2009r. - 2 lokale mieszkalne (akty not. nr: 5763/2009 i 5751/2009 z dnia
22.09.2009r.).

W latach 2000 + 2002 i w 2004r. nie dokonywano sprzedazy lokali

mieszkalnych najemcom.

FLaczna kwota dochoddéw uzyskanych ze sprzedazy lokali mieszkalnych

wyniosta 77.027,30 zi, natomiast kwota udzielonych bonifikat — 308.095,70 zt.

W poszczegélnych latach kwoty dochodéw i kwoty udzielonych bonifikat

wynosity:

Rok Cena lokalu przed | Kwota udzielonej | Kwota dochodow
bonifikaty bonifikaty ze sprzedazy
2003 55.158,00 36.288.00 18.870,00
2005 - 99.238,00 80.326,90 18.911,10
2006 21.911,00 | 15.050,60 6.860.40
2007 | 41.186,00 ' 31.359.40 | 9.826,60
2008 | 79.686.00 | 70.619.00 9.067,00
2009 87.94400 | 74451.80 13.492,20
Razem | 385.123,00 308.095,70 77.023,30

Kontroli poddano wszystkie lokale mieszkalne sprzedane z zastosowaniem
bonifikaty. _

Na podstawie przedstawionej osobom kontrolujacym dokumentacji (aktow
notarialnych, ewidencji geodezyjnej, ewidencji podatkowej) ustalono, ze w
okresie objetym kontrola nie wystapily przypadki zbycia lokalu mieszkalnego
przez pierwotnego nabywee na rzecz osoby bliskiej lub obeej.

Tabela [ — Zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w kontrolowanym
okresic oraz Tabela II - Dane dotyczace udzielonych bonifikat w
kontrolowanym okresie stanowi Zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

3.1.3.3 Dochody z tvtutu oddanta nieruchomosei w wieczyste uzytkowanie

W 2009r. z tveulu oddania mieruchomosci w wieczyste uzytkowanie
osiagnieto dochody w kwocie 94.595 zi (plan 71.092 zt).
W badanym okresie nie wydawano decyzji w sprawie oddania nieruchomosci
w wieczyste uzytkowanie, a oplaty realizowano na podstawie decyzji wydanych

w latach poprzednich.
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3. 3.4 Dochody z tvtulu oddania nieruchomosci w trwaty zarzad

. W badanym okresie nie wydawano decyzji o oddaniu nieruchomosci
w trwaly zarzad. Nie uzyskiwano réwniez z powyzszego tytulu zadnych
dochodow.

Wszystkie jednostki organizacyjne, na rzecz ktorych ustanowiony zostat

w latach wczesniejszych trwaty zarzad, podlegaly ustawowemu zwolnieniu
z opfat. Dotyczy to: Zespotu Szkéh w Sztutowie i Przedszkola w Sztutowie
(zwolnienie z mocy ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty).

3.1.3.5 Dochody z tytutu dzierzawy
W okresie badanym obowiazywato 69 umow dzierzawy, w tym:
o w wyniku zastosowania trybu bez przetargowego:

- 59 zawartych w latach 2006 — 2009 na okres do 3 lat,

- 8 zawartych w latach 1999 — 2009 na okres powyzej 3 lat.
o w wyniku zastosowania trybu przetargowego:

- 2 zawarte w 2007r. na okres powyzej 3 lat.

W 2009r. w drodze bezprzetargowej na okres do 3 lat zawarto umowy
z 27 dzierzawcami gruntow, w tym:

- 11 na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (reklama, parking, handel,

zorganizowanie przystanku do obstugi kolejki dojazdowej do morza),

- 14 na ogrodki dziatkowe i pod budynki gospodarcze,

- 2 pod uprawy rolne.
Ponadto w drodze bezprzetargowej na okres powyzej 3 lat zawarto za zgodg
Rady wyrazong w Uchwale Nr IX/73/07 z dnia 26 paZdziernika 2007r., jedng
umowe na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej zwiazanej z obslugg ruchu
turystycznego.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ ustalenia wysokosci czynszu dzierzawnego
za 2009r. pod wzgledem zgodnosci zapisow wynikajacych z obowigzujacych
umow dzierzawy oraz aktow prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczaca wszystkich dzierzawcow, z ktorymi
w  2009r. zawarto umowy (27) oznaczonych w ewidencji ksiggowe]
nastgpujacymi numerami kontrahenta:

002046; 001077; 002017; 004044, 001142; 001099; 001100; 001061; 001060;
001026; 001040; 002013; 002056;.002044; 002055; 001069; 003001; 001143;
001125;001145;001123; 001016; 002045; 001096; 001144; 001066.

Ustalono, ze podstawe do wydzierzawienia stanowily umowy cywilno — prawne
zawarte pomiedzy Wojtem, a dzierzawcami, w ktérych okreslono wysokos¢
czynszu dzierzawnego oraz termin jego platnosci.

We wszystkich przypadkach wydzierzawiania nieruchomodci gruntowych
czynsz dzierzawny ustalony zostal wg stawek okreslonych przez Rade Gminy
Sztutowo w Uchwatach:

- Nr [V/22/07 z dnia W) Jutego 2007r. w sprawie ustalenia wysokodci
czynszu dzierzawnego od g11|r1tow rolnych;
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- Nr XIV/124/08 z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie uchwalenia
wysokosci czynszu dzierzawnego.

Ustalono, ze nalezny czynsz za 2009r. zostal przypisany dzierzawcom
w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych uméw.

W wyniku kontroli stwierdzono natomiast, Ze nie w kazdym przypadku
sporzadzone zostaly wykazy nieruchomodci przeznaczonych do oddania
w dzierzawe. Dotyczy to 9 nieruchomosci wydzierzawionych w 2009r. tj. czgscel
dziatek nr 442/2; nr 64/16 km 3; 332/7 w Sztutowie oraz nr 153 km 1 w Katach
Rybackich.

Nie zachowano réwniez wymogu podawania do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej informacji o wywieszeniu wykazu.
Dotyczy to 10 nieruchomosci wydzierzawionych w 2009r.

Nadmienia sie, ze nieprawidlowosci w zakresie niesporzadzania
i niepodawania do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe stwierdzono réwniez podczas
poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowg
w Gdansku w okresie od 6.06.2006r. —20.10.2006r. i ujeto w protokole kontroli.
W wydanym przez Izbe w dniu 19.12. 2006 r. wystapieniu pokontrolnym
zobligowano Wajta Gminy do sporzadzania i podawania do publicznej
wiadomosci wykazéw nieruchomoscei przeznaczonych do dzierzawy ( pkt 9
zalecen ). W pkt 5 odpowiedzi na wystapienie pokontrolne (pismo SG.0915-
1/07 z 23.01.2007 r. ) Wéjt Gminy poinformowat, iz, cyt. ,,Zobowigzalem na
pismie pracownikéw do sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci
wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy™.

Z ustalen kontroli wynika, ze zalecenia nie wykonano.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem
nieruchomodci w dzierzawe jest Pani Renata Glab zatrudniona na stanowisku
Kierownika Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Zagospodarowania
Przestrzennego, Inwestycji Komunalnych, Remontéw oraz Drogownictwa.
Wykaz umoéw dzierzawy obowigzujacych w 2009r. stanowi akta robocze
nr 3.1.3.5/1.

Ustalono poza tym, ze na dzien 31.12.2009r. 7 dzierzawcow nie wywigzywato
sie z obowigzku terminowego regulowania optat czynszowych.

Zalegloscei z tego tytutu stanowity kwotg 2.688,81 zt.

Najwigksze zadtuzenie figurowato na koncie dzierzawcy o nr ewidencyjnym
001115 w wysokosci 1.464 zt oraz nr 001128 w kwocie 1.106,09 zt.

Dzierzawca o nr konta 001128 w dniu 22.02.2010r. uregulowat zalegtosci wraz
z odsetkami._
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Natomiast w stosunku do dzierzawcy o nr konta 001115 podjeto dziatania
windykacyjne poprzez ztozenie w dniu 7.01.2010r. pozwu do Sgdu Rejonowego
w Malborku.

W dniu 26.01.2010r. Sad Rejonowy wydatl nakaz zaptaty w postepowaniu
upominawczym kwoty 1.464 zt wraz z odsetkami w terminie dwoch tygodni od
doreczenia nakazu. Zaleglos¢ nie zostala uregulowana.

3.1.4 Inne dochody

3.1.4.1 Odsetki od srodkéw finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych

W 2009r. dochody Gminy z tytutu odsetek od srodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych stanowily kwote 55.041,32 zi.

3.1.4.2 Wplywy z tytutu pomocy finansowej udzielonej miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan wtasnych gminy

W okresie badanym na podstawie zawarte] w dniu 12 pazdziernika 2009r.

umowy Nr 601/UM/DES/2009 z Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego
budzet Gminy zasilony zostal kwotg 3.000 zt.
Realizujac Uchwale Nr 949/XXXVIi/09 Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 27 lipca 2009r. w sprawie udzielenia pomocy finansowe] jednostce
samorzadu terytorialnego Gminic Sztutowo w roku 2009, na program
upowszechniania sportu opracowany przez te jednostke, Wojewddztwo udzielito
Gminie pomocy finansowej w formie dotacji celowej na zadania w zakresie
~Aktywizacji sportowe]” w kwocie 3.000 zt.

Uzyskane z tytulu pomocy finansowe] srodki zostaty wprowadzone do
budzetu Gminy na podstawie Zarzadzenia Nr 31/2009 Wojta Gminy Sztutowo
z dnia 7 wrzesnia 2009r. w sprawie zmiany w budzecie gminy na 2009r.
(rozdziat 92605 ,,Zadania w zakresie kultury fizycznej 1 sportu”).

Sprawozdanie merytoryczne i finansowe z przyznanych $rodkéw zostato
przedtozone przez Gming w terminie zgodnym z postanowieniami § 3 ust. 3
zawartej Umowy. |

3.1.4.3 Spadki, zapisy, darowizny
W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata z tytulu darowizn Srodki
pieni¢zne w 1acznej kwocie 95.143 zi.
W ramach zawartych umaéw zostaly przekazane srodki w kwocie 78.393 zi,
W tym: ‘
= 15.000 zt przez Spoikq z 0.0. Marina-- Katy Rybackie z/s w Pucku (umowa
sponsoringu nr KT.4210-83/09 zawarta w dniu 28.04.2009r.);
= 5.000 zt Spoétke z o.0. Bursztynia Development w Pucku (m‘noww
Nr KT.4210-82/09 zawarta w dniu 28.04.20009r.);
«  40.000 zt Grupe LOTOS S.A w Gdansku (umowa Nr 46 -2915 zawarta
w dniu 19.06.2009r.);
«  16.393 zt Spoétke z 0.0. Mierzeja DweIOment (umowa Nr KT. 4210 —
39/09 zawarta w dniu 2.03.2009r.);

Ol 'V J T R T




*  1.000 zt Spotke z o.0. Fabryka Mebli STOLPLYT w Elblagu (umowa Nr
KT.4210 — 87/09z dnia 29.04.2009r.);

« 1.000 zl przekazane przez Spotke z o.0. ,,WQjcik” Fabryka Mebli
w Elblagu _ .

z przeznaczeniem na przeprowadzenie dziatan reklamowych i promocyjnych

podczas organizowania nastepujacych wydarzen tj. Dni Rybaka oraz cyklu

plazowych imprez sportowych ,,Sztutowskie Lato 2009”.

Pozostate srodki w kwocie 4.500 zt na organizacje dozynek gminno -

powiatowych oraz 12.500 zt na dofinansowanie imprezy tj. Dni Rybaka zostaty

przekazane bezumownie przez 3 osoby fizyczne i 7 firm.

Wyzej wymienione srodki wprowadzone zostaly do budzetu Gminy.

3.2 Przychody budzetowe
Kontrolg objeto 2009 r.

Wedhug sprawozdania Rb- NDS o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2009
przychody stanowity kwote 2.115.621,75 zt , w tym:

" 1.079.791 zt z nadwyzki budzetu z lat ubiegtych,
" 1.000.000 zt wolne srodki, wynikajace z wyemitowania obligacji
komunalnych.

3.2.1 Nadwyzki z lat ubiegtych

W 2009r. Uchwatgqg Nr XXI/197/08 Rady Gminy Sztutowo z dnia
22 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2009r., zm. Uchwata
nr XXVIII/258/09 z dnia 25.09.2009r. wprowadzono do budzetu przychody
z tytutu nadwyzki budzetowej z lat ubieglych w wysokosci 1.079.791 zi.
Zgodnie z w/w Uchwalg przychody pochodzace z nadwyzki budzetowej zostaly
przeznaczone na pokrycie deficytu budzetu Gminy.

3.2.2 Przychody z tytutu innvch rozliczeh — nadwyzka $rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym gminy ) |

Przychody z innych rozliczen stanowily wolne srodki, ktére powstaty
wyniku wyemitowania w 2006r. 50 szt. obligacji komunalnych o wartosci
nominalnej 20.000 zI kazda na taczng kwote 1.000.000 zt.
Rada Gminy w celu pozyskania s$rodkéw na sfinansowanie wydatkow
zwigzanych z poprawa gminnej infrastruktury drogowej podjeta w dniu
28 kwietnia 2006r. Uchwate Nr XXIV/257/06 w sprawie emisji obligacji
komunalnych.
Dnia 13.07.2006r. sklad orzekajacy RIO w Gdansku uznat, ze Gmina Sztutowo
posiada mozliwos¢ wykupu obligacji w kwocie 1.000.000 zt (uchwata
Nr 89/1/2006).
W dniu 25.10.2006r. pomiedzy Gming Sztutowo, a Powszechng Kasg
Oszczednosci Bankiem Polskim S.A. w Warszawie zostala zawarta umowa
Nr DSF/45/2006 na organizacjg, prowadzenie i obstuge emisji obligacji.
Obligacje wyemitowane zostaly w dwoch seriach:

q\U/W* } i - e ‘/kﬁﬁ—




- seria A - 25 obligacji o wartosci 20.000 zt kazda na taczng kwote 500.000 zi,
- seria B — 25 obligacji o wartosci 20.000 zt kazda na taczng kwote 500.000 zt.
Wykup obligacji nastapi po uptywie:

- 4 lat od daty emisji obligacji serii A,

- 5 lat — serii B. ) |

3.3. Wydatki biezgce.

Kontrolg objeto rok 2009.

Z budzetu Gminy w 2009 roku wydatkowano kwote 10.484.718,32 zi, tj. 87,9%
srodkoéw przeznaczonych na realizacje zadan (11.931.956 zt).

Kontrola objeto wykonanie planu wydatkow realizowanych przez Urzad Gminy
wg stanu:

- na dzien: 21 maja, 02 sierpnia, 24 wrzesnia, 19 listopada 2008r.

- na dzien: 07 sierpnia, 13 wrzesnia, 9 pazdziernika, 25 listopada,
20 grudnia 2009,

Nie stwierdzono przekroczenia zakresu upowaznienia do dokonywania
wydatkow.

3.3.1.1.1 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Kontrole w zakresie wynagrodzen osobowych pracownikow Urzedu
Gminy przeprowadzono za okres od | stycznia do 31 grudnia 2009r.
Sprawdzono:

. prawidlowos¢ zaszeregowania 1 stosowania stawek placowych,
. prawidtowosé naliczania dodaticu za wieloletnig prace zawodowa,
. prawidtowos¢ udokumentowania wyplat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
w ramach rozdziatu 75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogotem 987.388,30 z,
tj. 86,6% srodkow zaplanowanych na ten cel w budzecie (1.140.330 zt), w tym:
= na wynagrodzenia osobowe pracownikdéw (§ 4010) - kwote 838.512,89 zt
(plan 964.700 z}),
» na skiadki na ubezpieczenia spoteczne (§ 4110) — kwote 129.143,68 zt (plan
151.000 zt), .
» na sktadki na Fundusz Pracy (§ 4120) - kwote 19.731,73 z! (plan 24.630 z1).
Zarzadzeniem Nr 22/2009 z dnia 15 czerwca 2009r. W¢jt Gminy Sztutowo
ustalil Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy w Sztutowie,
W Regulaminie wynagradzania okreslono;
- wymagania kwalifikacyjne pracownikow,
- szczegOtowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego,
- warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,
# warunki przyznawania i sposob wyptacania nagréd innych niz nagroda
jubileuszowa.
Postanowienia Regulaminu dotycza pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Sztutowo na podstawie umowy o prace.



W Urzedzie Gminy na dzien 31 grudnia 2009r. zatrudnione byty 24 osoby, co
stanowito 23,75 etatow.

Sprawdzono prawidlowosé zaszeregowania 1 stosowania stawek
ptacowych dla wybranej grupy pracownikow tj. Wojta, Sekretarza, Skarbnika,
2 kierownikéw (Referatu Rozwoju Gospodarki  Nieruchomosciami,
Zagospodarowania Przestrzennego, Inwestycji Komunalnych, Remontow oraz
Drogownictwa, Urzedu Stanu Cywilnego), zastgpcy kierownika USC,
4 inspektorow, 1 podinspektora, 2 referentow.

Ogodtem sprawdzeniem objeto 13 0sdb, co stanowi 54% ogodtu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy zaszeregowani zostali do wiasciwej
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze,
dodatki funkeyjne, dodatki za wieloletnig prace zawodowa przyznane zostaty
w prawidlowych wysokosciach i zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami oraz ww. Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy
w Sztutowie.

Z tytutu okresowego zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych, przyznano
w badane] grupie 5 pracownikom Urzedu Gminy dodatek specjalny na czas
okreslony nie dtuzszy niz rok.

W wyniku kontroli stwierdzono jeden przypadek nieprawidtowego ustalenia
I wyplacenia dodatku specjalnego dla pracownika zatrudnionego na stanowisku
inspektora ds. ksiegowosci podatkowe;.

Z tytulu okresowego zwiekszenia obowiazkéw stuzbowych (prowadzenie od
dnia 22.06.2009r. do dnia 17.07.2009r. stanowiska ds. wymiaru zobowigzan
podatkowych) Wojt Gminy przyznat ww. pracownikowi dodatek specjalny
w wysokoscei 1.300 zt (pismo z dnia 11.08.2009r.).

Pracownikowi zatrudnionemu na tym stanowisku od dnia 1.01.2009r. przyznane
zostato wynagrodzenie miesieczne w nastgpujacej wysokosci:

- wynagrodzenie zasadnicze wg XIV kategorii zaszeregowania wysokosci
2.760 zi, .

- dodatek za staz pracy — 20% - 552 zt (pismo z dnia 19.01.2009r.).
Zgodnie z § 11 ustalonego w dniu 15.06.2009r, przez Wojta Regulaminu
wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w Sztutowie, z tytutu okresowego
zwiekszenia obowigzkow stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan
pracodawca moze przyznac pracownikowi na czas okreslony nie dluzszy niz rok
dodatek specjalny. Dodatek specjalny ustalany jest w ramach posiadanych
$rodkdw na wynagrodzenia i przyznawany w kwocie nie przekraczajacej 40%
lacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego pracownika
(Zarzadzenie Nr 22/2009 Waéjta Gminy Sztutowo z dnia 15.06.2000r.).

Ww. pracownikowi przyznano wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 2.760 zi
(bez dodatku funkcyjnego).

Tak, wiec kwota dodatku specjalnego nie mogla by¢ wigksza niz 1.104 zt
(2.760 zt x 40%).
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Przyznany i wyptacony w miesigcu sierpniu 2009r. (lista ptac nr 156/2009 z
dnia 25.08.2009r.) dodatek specjalny w wysokosci 1.300 zt zostal zawyzony
kwote 196 zt.

Kserckopie pisma z dnia 11.08.2009r. i 19.01.2009r. oraz Zarzadzenie
Nr 22/2009 Wajta Gminy Sztutowo z dnia 15.06.2009r. w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy w Sztutowie stanowig
akta robocze nr 3.3.1.1.1/1.

Osoba odpowiedzialng za spowodowanie nieprawidlowosci jest Pani Iwona
Cich — inspektor ds. kadr i obstugi rady.

W pozostalych przypadkach dodatki specjalne przyznane zostaly
w wysokosci nie przekraczajacej lacznie 40% wynagrodzenia zasadniczego
1 dodatku funkeyjnego pracownika.

Dodatek specjalny przyznany zostal rowniez Wéjtowi Gminy w wysokosci
25%.

Wynagrodzenie Wojta Gminy ustalone zostalo przez organ stanowiacy
Gminy Uchwatg Nr XII/ 98/08 z dnia 5 lutego 2008r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Wojta Gminy Sztutowo.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych w dniu 2 stycznia 2009r. Wojt Gminy wyznaczyt Sekretarza
Gminy do wykonywania wobec niego czynnosci w sprawach z zakresu prawa
pracy, z wylaczeniem nawiazania i rozwiazania stosunku pracy oraz ustalenia
wynagrodzenia.

W.2009r. miesieczne wynagrodzenie Waita nie przekroczyto siedmiokrotnodci
kwoty bazowej okreslonej w ustawic budzetowej dla osdb zajmujacych
kierownicze stanowiska panstwowe.

Do naliczenia wynagrodzen na listach ptac oraz ich ewidencji w kartach
wynagrodzen pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy ptac zostaly zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie
formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyptlaty przez
Skarbnika oraz Wajta lub Sekretarza Gminy.

3.3.1.1.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2009r. w ramach dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyptacono
pracownikom Urzedu Gminy kwote 58.935,04 zt tj. 99,7% zaplanowanych na
ten cel $srodkéw (59.135 zl). .
Kontrolg pod wzgledem prawidtowosci ndhuema i wyplacenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego ‘chjeto grupe 13 pracownikdéw wyszczegdlniong
wezesnie] w punkcie 3.3.1.1.1. '
Ustalono, ze wynagrodzenie roczne za 2008 rok naliczono i wyplacono
w prawidlowej wysokosci, tj. 8,5% sumy. wynagrodzenia za pracg otrzymanego
przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktéry przystugiwato
wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku
pracy przyjmowane do obliczenia. ekwiwalentu pienigznego za urlop
wypoczynkowy.
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Uprawnionych do otrzymania powyzszego wynagrodzenia bylo 21 osob.
Zostalo ono wyplacone w dniu 13 stycznia 2009r. na podstawie listy plac
nr 4/2009 z dnia 12.01.2009r., tj. z zachowaniem ustawowego terminu (nie
pozniej niz w ciggu pierwszych trzech miesiecy roku kalendarzowego
nastepujgcego po roku, za ktory przystuguje to wynagrodzenie).

3.3.1.1.3 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
Ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 2.3.3.2 niniejszego protokotu.

3.3.1.1.4 Nagrody

Zgodnie z zasadami okreslonymi w § 12 ww. Regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu Gminy w Sztutowie wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 22/2009 z dnia 15 czerwca 2009r. w ramach posiadanych srodkéow na
wynagrodzenia tworzy sie fundusz nagréd w wysokosci 3% osobowego
funduszu plac.
Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami, wysokos¢ nagrody uznaniowej ustala sie
W oparciu o:

- ocene uzyskanych wynikow pracy zawodowe;,

- stopien zlozonosci i trudnosci wykonywanych zadan,

- dyspozycyjnosc¢ pracownika w zakresie wykonywania waznych i pilnych

zadan objetych zakresem obowigzkoéw pracownika,

- wykonywanie dodatkowych zadan wykraczajacych poza zakres

obowigzkoéw pracownika,

- systematyczne i efektywne podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
Pracownik, na ktorego natozono kare porzadkowsg w okresie ostatnich
6 miesiecy poprzedzajacych dzien ustalenia prawa do nagrody uznaniowe]j traci
prawo do tej nagrody.

Nagrody uznaniowe mogg by¢ wyplacane w terminach nastepujacych swiat
1 okolicznosci:

- 3 maja,

- 11 listopada, _

- zaszczegolne osiagnigeia w pracy zawodowe],

- na koniec roku kalendarzowego z zaoszczedzonego funduszu plac.

W ramach utworzonego funduszu nagréd z planowanego osobowego
funduszu plac pracownikéw wyptacono w miesigcu kwietniu, lipcu i listopadzie
2009r. pracownikom Urzedu w ramach rozdz. 75023 ,,Urzedy gmin” nagrody
w tgcznej wysokosei 30.350 zi, stanowiacej 2,7% planowanych srodkéw na
wynagrodzenia (plan 1.140.330 z1).

Kontrola w powyzszym zakresie objgto grupg 13  pracownikow
wyszczegdlniona w punkeie 3.3.1.1.1. protokotu.
Ustalono, ze nagrody otrzymatlo: _

- w miesigcu kwietniu 2009 r. -- [9 pracownikow,

- w miesigeu lipcu 2009r. — 6 pracownikow,

- w miesiacu listopadzie 2009r. — 21 pracownikéw
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Zostaly one przyznane przez Wojta Gminy i wyplacone na podstawie list ptac
zatwierdzonych przez Wéjta Gminy i Skarbnika Gminy (lista ptac nr 70/2009
z 29.04.2009r.; 126/2009 z dnia 9.07.2009r.; 217/2009 z 13.11.2009r.).

3.3.1.2 Pozostate wydatki

3.3.1.2.1Naliczanie i wykorzystanie srodkow zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych

Zasady 1 warunki korzystania z ustug i S$wiadczen finansowanych
z Funduszu ustalone zostaly w Regulaminie gospodarowania $rodkami
zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych w Urzedzie Gminy Sztutowo
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 44/2004 Wéjta Gminy Sztutowo
z dnia 30 grudnia 2004r., zm. Zarzadzeniem Nr 41/2008 dnia 11 grudnia 2008r.
W regulaminie okreslono:
- przeznaczenie srodkow funduszu,
. osoby uprawnione do korzystania ze $wiadczen i pomocy z funduszu,
- zasady i warunki przyznawania swiadczen socjalnych oraz pomocy na
cele mieszkaniowe.
Roéwnowarto$é dokonanych odpiséow na 2009r. Urzad przekazal na rachunek
bankowy Funduszu w okresie do 31 maja - 75% rownowartosci planowanych
odpisow tj. kwote 27.311 zt (plan 36.415 z).
W dniu 7.09.2009r. dokonano korekty planowanych odpisow (zmniejszenia)
o kwote 2.477 zt.
Pozostaty odpis (6.627 zt ) przekazano w dniu 17.09.2009 r.
L.acznie odpis na Zaldadoiw Fundusz Swiadezen Socjalnych stanowil kwote
33.938 zi. _ .
Naliczenia odpiséw dokonano w prawidlowej wysokosci, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
Dziatalno$cig socjalng objeto réwniez Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne;
w Sztutowie oraz Biblioteke Publiczna w Szutowie.
Na prowadzenie wspdlnej dziatalnosci socjalnej zawarto w dniu 2.01.2003r.
z Biblioteka oraz w dniu 3.04.2006r. z GOPS umowy okreslajace przedmiot
wspolnej dzialalnosci, zasady jej prowadzenia, sposob rozliczen oraz tryb
i wypowiedzenia i rozwigzania umow.
W 2009r. odpis na Fundusz, GOPS przekazal w dniu 29.05.2009r. w kwocie
4.266,67 zt, 30.09.2009r. - 1.709,31 z, natomiast Biblioteka 25.05.2009r. —
2.813 2zt i 30.09.2009r. — 937,15 zi. _
W dniu 12 pazdziernika 2009r. Biblioteka dokonata korekty podstawy
naliczenia odpisu. Odpis zwigkszono o kwotg 166,67 zt.
Laczna kwota odpisu przekazanego przez GOPS wynosita 5.975,98 =z,
natomiast Biblioteke — 3.916,82 zl.
Srodki Zakladowego Funduszu Socjalnego ewidencjonowane byly na
wyodrebnionym rachunku bankowym.
W 2009r. ze srodkow funduszu udzielono gtéwnie:




. 12 pozyczek mieszkaniowych na kwote 78.500 z,

- pomocy rzeczowo — materialnej w formie zakupu paczek dla dzieci
pracownikéw (1.616 zt) oraz talonéw (16.667,46 zt).

Dofinansowano réwniez wypoczynek urlopowy pracownikéw i ich rodzin
zorganizowany we wlasnym zakresie (11.227 zt), wypoczynek dziecka (304 zi)
oraz dziatalnosé kulturalng (wyjazd na koncert) — 2.250 zt.

Przyznane $wiadczenia zostaly prawidlowo udokumentowane i byly zgodne
z ustalonym regulaminem.

3.3.1.2.2 Wydatki na podroze stuzbowe krajowe pracownikéw

W 2009r. na krajowe podroze stuzbowe pracownikéw Urzedu ujetych
w rozdziale 75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogétem 15.843,03 zt (plan
21.609 z1), co stanowi 73,3% planu.

Sprawdzono rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowych pracownikow za okres od
miesigca stycznia do marca 2009r.

Kontrola objeto delegacje o nr: 1; 2; 6-10; 12; 14-16; 18; 20-23; 25-28;
31; 32; 34, 37- 42, 44, 46; 50.

Wyjazdy stuzbowe odbywaty si¢ na podstawie jednorazowych polecen
zaakceptowanych przez Wajta lub Sekretarza.

We wszystkich objetych kontrola poleceniach wyjazdu stuzbowego
okreslone zostaly miejscowosei, terminy wyjazdow oraz cel podrozy
delegowanego pracownika.

Prawidlowo naliczono i wyptacono rowniez pozostate naleznosei
przystugujace z tytutu podrozy stuzbowej (diety, zwrot kosztéw podrozy,
ryczatty na pokrycie kosztéw dojazdu srodkami komunikacji miejscowe;).

W 2009r. miesieczne limity przebiegu kilometréw na jazdy lokalne
w celach stluzbowych samochodem prywatnym przyznane zostaly
4 pracownikom Urzedu.

Podstawg zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych nie bedacych wiasnoscig pracodawcy byly zawarte umowy cywilno
— prawne.

Miesieczne limity kilometréw na jazdy lokalne przyznane poszczegdlnym
osobom zgodnie z obowigzujacymi przepisami nie przekraczaty 300 km .
Zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesigcznych ryczaltow po ztozeniu
przez pracownikéw pisemnych oswiadczefi o uzywaniu pojazdow do celow
stuzbowych w danym miesiacu.

Ryczalty ustalono na bazie maksymalnych stawek za 1 km przebiegu,
okreslonych w oboquumcych w tym zakresie przepisach.

W prawidlowej wysokodci i zgodnie z obowigzujacymi zasadami stosowano
potragcenia o Jf.tdnaL dwudziesta drugg za kazdy dzief roboczy nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy shuzbowe]
trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci.

Kontrolg objeto listy wyplat ryczattéw nr 1; 18; 33; 47; 72; 118; 149; 165; 192;
211; 236 za caty 2009r.




Umowy cywilno — prawne zawarto takze z pracownikami, ktorzy prywatnymi
samochodami osobowymi odbywali zamiejscowe podréze stuzbowe na
podstawie doraznego polecenia stuzbowego.

Koszty przejazdu rozliczono i wyptacono wg maksymalnych stawek
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.

Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez osoby
upowaznione.

Podrézy stuzbowych poza granicami kraju pracownicy nie odbywali.

3.3.1.2.3 Wydatki na podroze stuzbowe krajowe radnych

W 2009r. na podroze stuzbowe krajowe radnych w § 3030 ,Rdzne
wydatki na rzecz os6b fizycznych” rozdziatu 75022 ,,Rady gmin” wydatkowano
kwote 777,28 zt.
Kontroli poddano nastepujgce polecenia wyjazdow o nr: 1/09; 2/09; 3/09; 4/09.
Wydatkowana kwota 777,28 zt z tytulu . podrézy stuzbowych krajowych
stanowita jedynie zwrot kosztéw przejazdu prywatnymi samochodami
osobowymi.
Zgode na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem nie bedacym wiasnoscig
Gminy wyrazit w przypadku radnego Przewodniczacy Rady Gminy.
Natomiast Wiceprzewodniczacy Rady w przypadku Przewodniczacego.
Rozliczenia dokonano w/g maksymalnych stawek wynikajacych z
obowigzujgcych w tym zakresie przepisow.

3.3.1.2.4 Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady i innym uprawnionym
Zasady naliczania i wyplaty diet dla radnych i soltysow okreslata
Uchwata Nr XV/96/2004 .Rady Gminy w Sztutowie z dnia 3 marca 2004r.
w sprawie okreslenia wysokoscei diet, zasad ich wyptacania, zwrotu kosztow
podrozy stuzbowych radnym i softysom.
Zgodnie z zasadami ckredlonymi przez Radg, miesigezne diety ryczaltowe
przystugiwaty: : 2 i
- Przewodniczacemu Rady Gminy w wysokosci 80% minimalnego
wynagrodzenia okres$loriego przez Prezesa Rady Ministrow,
- Zastepcy Przewodniczacego Rady gminy — 20% ww. wynagrodzenia.
Natomiast dla Przewodniczacych Komisji Statych Rady Gminy za udzial
w posiedzeniach Komisji oraz za udziat w innych pracach zleconych przez Rade
(wyjazdy stuzbowe radnych poza teren Gminy oraz wykonywanie czynnosci
kontrolnych) - 12% minimalnego wynagrodzenia.
Pozostalym radnym i soltysom za udzial w obradach sesji Rady przystugiwata
dieta w wysokosci:
- 8% minimalnego wynagrodzenia — radnym,
- 10% ww. wynagrodzenia — soltysom.
Prawidlowos¢ naliczenia wysokoscei diet i ich wyptat sprawdzono za I potrocze
20009r.
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W trakcie kontroli ustalono, ze wszystkle diety radnym za uczestnictwo
w sesjach lub pracach organéow Rady wyplacone zostaly w prawidlowe;
wysokosci procentowe] minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego przez
Rade Ministrow.

W prawidlowe] wysokosci naliczono 1 wyplacono takze miesieczne diety dla
Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego Rady.

3.3.1.2.5 Wydatkowanie srodkdéw na realizacje Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméow Alkoholowych
W uchwale budzetowej na 2009. (Nr XX1/197/08 z dnia 22 grudnia 2008r.
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2009r. Rada Gminy uchwalila
dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych
w kwocie 107.000 zt oraz na wydatki na przeciwdziatanie alkoholizmowi
w kwocie 139.448 zt i przeciwdziatanie narkomanii w wysokosci 3.000 zt.
Przyjety w uchwale budzetowej plan dochoddw i wydatkéw nie ulegt zmianie.
Dzialania zwiazane z problematyka 1 rozwigzywaniem problemow
alkoholowych, przeciwdziatania narkomanii i przemocy w rodzinie prowadzone
byly w oparciu o Gminny Program Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii i Przemocy w Rodzinie
w Gminie Sztutowo na rok 2009 uchwalony przez Rade Gminy w Sztutowie na
podstawie Uchwaly Nr XX1/193/08 z dnia 22.12.2008r.
W badanym okresie na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomanii
wydatkowano kwote 132.500,45 21, w tym:
= w rozdziale 84153 ,,Zwalczenie narkomanii”
- w § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia” - 0 (plan 1.000 z1),
-w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” — 1.480 zt (plan 2.000 zt).
" w rozdziale 85154 ,, Przeciwdzialanie alkoholizmowi”
- w § 4010 ,,0sobowy fundusz plac” — 68.520,39 zt (plan 68.907 z1),
- w § 4040 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” — 3.933,63 zt (plan 4.512 zi),
-w § 4110 ,,Skfadki na ubezpicczenia spoteczne” — 10.783 zt (10.456.06 zi),
-w § 4120 ,,Skiadki na Fundusz Pracy” — 1.574,40 (1.750 z),
-w § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe” - 2.708,16 zt (plan 3.000 zi),
- w § 4210 ,Zakup materiatow i wyposazenia” — 7.779,52 zt (plan 11.546 z1),
- w § 4260 ,,Zakup energii” — 11.109,80 zt (plan 12.000 z1),
- w § 4270 ,,Zakup ustug remontowych” — 10.958,46 zt (plan 11.000 z1),
- w § 4280 ,,Zakup ustug medycznych” — 199,40 zt (plan 200 z1),
- w § 4300 ,,Zakup uslug pozostalych” — 6.328,59 zt (plan 8.000 zi),
- w § 4350 ,,Zakup ustug dostepu do sieci Internet” - 1.891,40 zt (plan 1.920 zi),
- w § 4370 ,,Oplaty z tytulu ustug telefonii stacjonarnej” — 1.830,64 zi (plan
1.900 zt), |
-w § 4410 ,,Podréze stuzbowe krajowe” — 0 zt (plan 200 zi),
- w § 4440 ,,Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” — 3.730 zi
(plan 3.730 zi).
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W trakcie kontroli zbadano strone formalno- merytoryczng wydatkow

dokonanych w I poétroczu 2009r. realizowanych bezposrednio przez Urzad.
W ramach § 4210 dokonano gtéwnie zakupu materiatdow do prowadzenia zajec
sportowych, konkursow z dzieémi i miodzieza, opalu do swietlicy
socjoterapeutycznej, artykutdw biurowych, papierniczych, srodkéw czystosci.
Wydatki § 4300 dotyczyly gtownie optat za wywoz nieczystodci, prowadzenie
punktu konsultacyjnego w Poradni Terapii Uzaleznien i Wspotuzaleznienia od
Alkoholu, przeglady gasnic, ustugi kominiarskie.
Pozostate wydatki zostaly poniesione na wyptate wynagrodzenia pracownikow
zatrudnionych w $wietlicach socjoterapeutycznych w Sztutowie, Katach
Rybackich, Grochowie Trzecim 1 Laszce (84.811,42 =zl place wraz
z pochodnymi), ustugi telekomunikacyjne, energi¢, wodg oraz ustugi remontowe
(wymiana pompy cyrkulacyjnej w s$wietlicy $rodowiskowej w Groszkowie,
wykonanie instalacji elektrycznej i zakup pieca akumulacyjnego do swietlicy
srodowiskowej w Grochowie Trzecim).

W okresie badanym Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych powolana zostala Zarzadzeniami Wojta Gminy Sztutowo:

- Nr 2 z dnia 28 stycznia 2004r. (utracilo moc z dniem 6 maja 2009r.). -
Nr 13/09 z dnia 7 maja 2009s.

Zadania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
zasady wynagradzania jej cztonkéw okreslone zostaty w Zafacznikach do
przyjetego na podstawie ww. Uchwaly Nr XX1/195/08 Rady Gminy Sztutowo
z dnia 22 grudnia 2008r. do realizacji Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

Ustalono nastepujace zasady wynagradzania:

- dla przewodniczacego komisji wynagrodzenie za udzial w posiedzeniu
komisji w wysokosei 12% minimalnego wynagrodzenia okreslonego
rozporzadzeniem Rady Ministrow,

- dla pozostalych cztonkéw . GKRPA - wynagrodzenie za udzial
w posiedzeniu w wysokosci 8%. minimalnego wynagrodzenia okreslonego
rozporzgdzeniem Rady Ministrow. |

W badanym okresie wyptacone wynagrodzeme dla cztonkow GKRPA stanowito
kwote 2.708,16 zl.

Podstawe do naliczenia i wyplacenia wynagrodzenia za udziat w posiedzeniach
byty listy obecnosci cztonkow komisji potwierdzone wiasnorgcznym podpisem.

Wynagrodzenia zostaly wyptacone w prawidlowych wysokosciach, zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Rade (sprawdzono listy ptac nr 2; 51; 127; 176;
241 za 2009r.). Od wynagrodzen naliczono i odprowadzono nalezny podatek
dochodowy od o0séb fizycznych.

Ustalono, ze wydatki znajdujg udokumentowanie w prawidlowych dowodach
zrodlowych sprawdzonych 1 zatwierdzonych do realizacji przez osoby
upowazmone do dysponowania sSrodkami budzetowymi gminy i zostaly
poniesione na realizacje zadat ujetych w Programie.
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3.3.1.2.6 Wydatkowanie srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Na terenie Gminy Sztutowo dzialajg 2 jednostki Ochotniczej Strazy
Pozarnej w miejscowosci Laszka 1 Sztutowo.

Jednostki te funkcjonuja w oparciu o -przepisy -ustawy - Prawo
0 stowarzyszeniach oraz ustawie o ochronie przeciwpozarowe;j.

Szczegotowe zadania 1 organizacje tych jednostek okresla Statut Ochotnicze)
Strazy Pozarne;.

Jednostki zostaly wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego - Rejestru
Stowarzyszen w Sadzie Rejonowym w Gdansku.

Na podstawie zawartvch w dniu 24 kwietnia 2001r. umow uzyczenia
pomiedzy Urzedem Gminy w Sztutowie, a Ochotniczymi Strazami Pozarnymi
oddano w bezptatne uzytkowanie na czas nieokreslony nieruchomosci
zabudowane budynkiem remizy strazackiej wraz z drogg wyjazdowa.

Na podstawie porozumienia zawartego w dniu 30 stycznia 2009r. Gmina
przekazata rowniez pozostate mienie, w tym srodki transportu, urzadzenia
pozarnicze oraz wyposazenie.

Skfadniki majgtkowe Ochotniczych Strazy Pozarnych zaewidencjonowane sg
w urzadzeniach ksiegowych Urzedu.

W 2009r. na wydatki zwigzane z utrzymaniem jednostek OSP
zaplanowano srodki w kwocie 67.000 zt, z czego wydatkowano 54.991,47 zt (t].
829%0).

Srodki przeznaczono glownie na:

- zakup materialow 1 wyposazenia (paliwo, czesci do samochodow
strazackich, mundury i helmy strazackie, drabina ratownicza) 20.277,95 zl,

- energie — 8.225,93 zl,

- ushlugi remontowe (naprawy motopomp, wozéw bojowych) — 7.970,26 z,

- ushugi internetowe — 208 zt,

- optaty ustug telekomunikacyjnych — 1.242,76 zi,

- optaty i sktadki (optaty za ubezpieczenia samochodéw strazackich, czlonkow

OSP) —3.761,50 zi,

- zakup uslug pozostalych (badania techniczne samochodéw, przeglad

i konserwacja aparatow powietrznych) — 13.305,07 zt.

Zuzycie zakupionego przez Urzad Gminy w Sztutowie paliwa na potrzeby
jednostek OSP rozliczane bylo w oparciu o normy zuzycia ustalone
Zarzadzeniem Nr 31/2006 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 18 sierpnia 2006r.
w sprawie ustalenia norm zuzycia paliw ptynnych w eksploatacji samochodu
stuzbowego oraz pojazdéw samochodowych gasniczych i sprzetu silnikowego
uzywanych przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy
Sztutowo, zm. Zarzadzeniem Nr 1a/09 z dnia 5 stycznia 2009 r.

Rozliczenia zuzycia paliwa jednostki OSP dokonywaty w oparciu o miesigczne
karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego, miesigeczne karty pracy
sprzetu silnikowego oraz przyjete normy (sprawdzono I'V kwartat 2009r.).
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W dniu 30 pazdziernika 2008r. Rada Gminy Sztutowo podjeta uchwate
Nr XVIII/170/08 w sprawie ustalenia ekwiwalentu pienieznego dla czlonka
ochotnicze] strazy pozarne] za uczestnictwo w dzialaniu ratowniczym lub
szkoleni pozarniczym.
Wysokos¢ ekwiwalentu ustalono w  wysokosci 1/175  przecigtnego
wynagrodzenia ogloszonego przez Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego,
przed dniem ustalenia ekwiwalentu za kazda godzing udzialu w dziafaniu
ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.
W wyniku kontroli ustalono, ze w 2009r. cztonkom ochotniczych strazy
pozarnych, ktérzy uczestniczyli w dziataniach ratowniczych lub szkoleniu
pozarniczym nie wyptacano ekwiwalentu pienieznego.
W dniu 1lgrudnia 2009r, Zarzad Ochotniczej Strazy Pozarnej w Sztutowie
dziatajac z upowaznienia Walnego Zgromadzenia Czlonkow wyrazonego
w Uchwale Nr 1/2009 z dnia 13 lutego 2009r., podjgt Uchwale nr 6/2009
o rezygnacji z naliczania i wyplacania ekwiwalentu za akcje ratowniczo —
gasnicze w 2009r.
7 przedlozonego zestawienia akcji ratowniczo-gasniczych sporzadzonego przez
inspektora Pana Waldemara Ciegluka wynika, ze w 2009r. strazacy brali udzial
w 128 akcjach ratowniczo - pozarniczych.
Lacznie przepracowali 654 godziny.
Kserokopia Uchwaty Nr 6/2009 Zarzadu Ochotniczej Strazy Pozarnej z dnia
11.12.2009r. stanowi akta robocze nr 3.3.1.2.6/1. oraz Zestawienie akcji
ratowniczo — gadniczych w 2009r. — akta robocze 3.3.1.2.6/2.
Wszystkie poniesione w 2009r. wydatki (sprawdzeniem objgto caly rok) zostaty
udokumentowane dowodami opisanymi i sprawdzonymi pod wzgledem
merytorycznym i formalno rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez
uprawnione osoby.

3.3.1.2.7 Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi

Zbadano poniesione wydatki w 2009r. w ramach ustalonego planu
finansowego na pokrycie kosztow zwigzanych z realizacjg przyjetych zalozen
budzetowych w zakresie rozdziatow:
75022 — Rady gmin
75023 — Urzedy gmin
Wykonanie planu wydatkow przedstawialo sie nastepujaco:

Rozdzial Paragrafy :?l/::atkl wal Wyii-onanie Wskaznik %
75022 210 1.000 | 377 37,7%
75022 4300 ] 2.000 1.396 69.8%
75023 4210 32.000 24.925 77.9%
75023 4300 120.700 120.336 99,6%

175023 4280 8.000 6.840 85,5%
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Sprawdzono realizacje wydatkow w rozdziale 75023 za I poélrocze 2009r.
natomiast w rozdziale 75022 za okres calego roku.

Wydatki § 4210 rozdzialu 75023 dotyczyly glownie zakupu srodkow
czystosci, materiatdw biurowych, drukéw, wyposazenia (stol, krzesta),
prenumeraty prasy 1 wydawnictw.,

Wydatki § 4300 rozdzialu 75023 obejmowaty m.in. nastgpujace ustugi:
pocztowe, komunalne, konserwacji i przegladu urzadzen biurowych, obstugi
prawnej Urzedu, archiwowania dokumentow, przegladu gasnic, optaty radiowo
— telewizyjne, prowizje bankowe.

Stwierdzono  natomiast nieprawidlowa  klasyfikacje  wydatkow
poniesionych na zwrot kosztow zakupu okularow korekeyjnych dla
pracownikow kwocie 2.820 zi (poz. ksieg. 02/RK/010; 02/RK/011; 02/RK/015),
ktore ujete zostaty w § 4280 ,,Zakup ustug zdrowotnych”.

Zgodnie z obowigzujacy klasyfikacja budzetowg winny by¢ sklasyfikowane w
§ 3020 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”.

Poza tym do § 4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia” zaliczono wydatki w
kwocie 311,54 zt na zakup tonera do drukarek (poz. ksigg. 03/RZ/0387) oraz na
zakup akcesoriow komputerowych (klawiatury i myszy) w kwocie 102,20 zi
(poz. ksieg. 03/RZ/0165), winny by¢ klasyfikowane w § 4750 ,Zakup
akcesoriow komputerowych, w tym programow i licencji”,

Ustalono, ze wydatki znajdujg udokumentowanie w prawidtowych dowodach
zrodlowych sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby
upowaznione do dysponowania srodkami budzetowymi gminy.

Zostaty one poniesione na cele przewidziane w zatozeniach budzetowych i do
wysokosci kwot okreslonych w planie finansowym jednostki.

3.3.1.2.8 Wydatkowanie srodkéw funduszy celowych

3.3.1.2.8.1 Wydatkowanie srodké6w Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodne;j

Podstawe gospodarki finansowej Funduszu stanowil roczny plan
finansowy bedacy integralng czescig Uchwaly Nr XXI/197/08 Rady Gminy
Sztutowo z dnia 22 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na
2009r. (Zatacznik Nr 12 do w/w uchwaty).
Ustalony plan finansowy wg podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow
i wydatkow przedstawial sie nastepujaco:
Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku: 6.203,63 zt
Przychody ogétem: 500 zt
Wydatki ogétem: 6.170 z1 |
Stan funduszu obrotowego na koniec roku 533,63 zt.
W ciagu roku plan Funduszu nie ulegt zmianie.
Stan $rodkéw obrotowych netto na koniec okresu sprawozdawczego wynosit

5.287,09 zt,
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W 2009r. przychody Funduszu stanowity srodki przekazane przez Zarzad
Wojewoddztwa z tytutu optat za korzystanie ze s$rodowiska w wysokosci
998,16 zi.

Srodki Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
ewidencjonowane byty na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Wedtug sporzadzonego sprawozdania Rb-33 z wykonania plandw
tinansowych funduszy celowych nie posiadajacych osobowosci prawne) za
2009r. koszty Funduszu zamknety sie kwotg 2.603,17 zt i zostaly wydatkowane
w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

Wydatki ww. § 4300 zostaly przeznaczone na dofinansowanie kosztow
unieszkodliwiania odpadéw cementowo azbestowych z terenu Gminy Sztutowo
(2.458,07 zt) oraz optate prowizji bankowych (145,10 zt).

Wydatki Funduszu zgodne byly z planem finansowym zatwierdzonym Rade
i ustawowymi zadaniami stuzacymi ochronie srodowiska i gospodarki wodne;.

3.3.1.2.9 Dotacje podmiotowe

Rada Gminy w Sztutowie nie okreslila trybu udzielania i rozliczania dotacji.
W 2009r. ze $rodkow budzetowych Gminy przyznano w ramach §2480 ,,Dotacja
podmiotowa z budzetu dla samorzadowe) instytucji kultury” dotacje w kwocie
209.984 zi dla Biblioteki Publicznej w Sztutowie.
Kwota dotacji zostata ujeta w budzecie Gminy na 2009r. (Uchwata
Nr XXI/197/08 z dnia 22 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
na 20009r. - § 8).
W dniu 28.02.2010r. Biblioieka zlozyla rozliczenie z ofrzymane) dotacji
podmiotowe] z budzetu Gminy na 2009 rok w kwocie 209.984 zi.
Z przediozonego rozliczenia wynika, ze sérodki wykorzystano w wysokosci
204.684,73 zl.
Niewvkorzystana do konca roku budzetowego czeé¢ dotacji stanowita kwote
5.299,27 z}, ktéra nie zostala zwracona do budzetu Gminy.
W dniu 15.03.2010r. Wéjt Gminy wydat decyzje Nr 1/2010 zobowigzujaca
Biblioteke do dokonania zwrotu do budzetu Gminy niewykorzystanej czesci
dotacji wraz z odsetkami jak od zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
1.03.2010r. do dnia zaplaty, w tecminie do 31.03.2010r.
W dniu 22.03.2010r., Biblioteka dokon: ‘Ide wplaty kwoty 5.299,27 zt wraz
z naleznymi odsetkami w wy sokosci 32 zt na rachunek biezacy Urzedu Gminy
(wyc. bank, nr 059/2010).
Kserokopie rozliczenia Biblioteki Publicznej Gminy Sztutowo z otrzymane]
dotacji podmiotowej z budzetu gminy na 2009r., Decyzji nr 1/2010 z dnia
15.03.2010r. oraz wyciggu bankowego nr 059/2010 z dnia 22.03.2010r.
stanowig akta robocze do protokolu kontroli nr 3.3.1.2.9/1.
Instytucja kultury ztozyta w obowiazujacym terminie na dzien 31 grudnia 2009r.
sprawozdania: Rb-Z o st'mtﬂ zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz gwauancy
1 poreczet: oraz Rb- N o stanie nalezuodci. -
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3.3.1.2.10 Dotacje przedmiotowe

W 2009r. z budzetu Gminy nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.3.1.2.11 Dotacje celowe - -

W budzecie Gminy na 2009r. przyjetym Uchwatg Nr XXI/197/08 Rady
Gminy Sztutowo z dnia 22 grudnia 2009r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
na 2009r. (Zalacznik Nr 11), zaplanowano dotacje w kwocie 4.000 zt na
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom, w tym:

" 2.000 zt na realizacj¢ zadan w zakresie kultury,
. 2.000 zl na realizacje zadan w zakresie kultury fizycznej i sportu.

Rada Gminy w Sztutowie Uchwalg Nr XXII/212/09 z dnia 20 lutego
2009r. przyjeta Roczny program wspotpracy Gminy Sztutowo z organizacjami
pozarzadowymi 1 innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na terenie Gminy Sztutowe na rok 2009, stanowigcy Zatgcznik Nr 1
do ww, Uchwaty.

Z powyzsze] uchwaly wynika; ze zlecanie realizacji zadan publicznych
organizacjom i podmiotom: odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Ponadto w uchwale okreslono formy i obszary wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi.

Wykonanie Uchwaty powierzono Wojtowi Gminy Sztutowo.

Zarzgdzeniem Nr 34/2008 z dnia 7 listopada 2008r. Wojt Gminy
Sztutowo powotat 3 osobowg Komisje Konkursowg do rozstrzygniecia konkursu
ofert dla organizacji pozarzadowych.

W dniu 22 wrzesnia 2009r. Wojt Gminy Sztutowo ogtosit otwarty
konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w 2009r. w zakresie kultura i
sztuka oraz ochrona dobr kultury i radycji.

Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszen w Urzedzie oraz opublikowano
w prasie (Dziennik Battycki) oraz na stronie internetowej.

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 26.10.2009r.

W ustalonym terminie wplyneia 1. oferta, zlozona przez Sztutowskie
Towarzystwo Kulturalne. .

W dniu 28 pazdziernika 2009r. odbyto si¢ posiedzenie Komisji Konkursowe;.
Komisja pozytywnie ocenila zlozona przez Stowarzyszenie ofertg na realizacjg
zadania publicznego.

Informacje o wynikach konkursu wywieszono na tablicy ogloszen w dniu
28 pazdziernika 2009r. oraz opublikowano na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sztutowo.

W 2009r. z budz;tu Gminy udzielono JedncaJ dotacji celowej w kwocie
2.000 =z, ktérg pr ?yznfmn Sztutowskiemu Towarzystwu Kulturalnemu na
realizacje zadania pn. ,,Jesienny Festiwal Sztuki Rekodzieta ,,Sztutowisko”

W terminie ustalonym w ogloszeniu Otwartego Konkursu Ofert
Smwarzyszenie zlozyto do Urzedu wniosek - zgodny ze wzorem oferty
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okreslonym w w/w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2005r. '

Oferta zawierata wszystkie wymagane dane.

Podmiot ubiegajgcy sie o dotacje przedtozyt rowniez:

= aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego,

. sprawozdanie finansowe i merytoryczne za 2008r.,
s bilans i rachunek wynikéw na dzien 31.12.2008r.,
" informacje dodatkowa za 2008r.

Wykazany w ofercie termin wykonania zadania: od 4 listopada 2009r. do
20 listopada 2009r.
Catkowity koszt zadania zostat okreslony na kwote 2.250 zt.
Podmiot wnioskowat o przyznanie dotacji w wysokosci 2.000 zt, co stanowito
88,9% przewidywanego, catkowitego kosztu zadania.
Umoweg pomiedzy Gming Sztutowo, a Stowarzyszeniem zawarto w dniu
29 pazdziernika 2009r.
Gmina zobowiazala sie do dofinansowania ww. zadania publicznego w formie
dotacji w kwaocie 2.000 zi, z przeznaczeniem na zakup:
- tuszu do drukarek — 50 zt,
- dyplomow — 100 zt,
- zestawu do makramy — 100 zi,
- zestawu do szydetkowania (nici, szydetko) — 90 zi,
- zestawu do decoupage — 500 zi,
" zestawu do haftu — 1.000 zi,
- zestawu do wikliny naturalnej — 160 zt,
Gmina przekazata zgodnie z ww. umowa Stowarzyszeniu dotacje w dniu
6 listopada 2009r. (WB nr 220 z 6.11.2009r.)
Sprawozdanie koncowe z wykorzystania dotacji wraz z kserokopiami faktur
i rachunkéw Stowarzyszenie ztozyto w dniu 15 grudnia 2009r. tj. w terminie
okreslonym w umowie.

Wedhig ztozonego rozliczenia srodki z dotacji wykorzystane zostaty
w pelnej wysokosci i zgednie z kalkulacja kosztow przedstawiong w ofercie,
stanowigca zalacznik nr 1 do ww. umowy.

3.3.2. Wydatki majatkowe.
Lata objete kontrolg 2006 — 2009,
3.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

3.3.2.1.1. Planowanie w budzecie wydatkow inwestycyinych oraz ich realizacja.

W latach 2006 - 2009 realizowano przedsigwzigcia inwestycyjne
polegajace na budowie nowych obiektow, a takze przebudowie i modernizacji
juz istniejacych.

A
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Z budzetu Gminy dokonywano rowniez zakupu gotowych débr inwestycyjnych
dla Urzedu 1 podleglych jednostek organizacyjnych w ramach § 6060.

Wszystkie zadania inwestycyjne przewidziane byly w zatozeniach budzetowych
na poszczegolne lata 1 realizowane w ramach zaplanowanych na ten cel
srodkow.
Szczegoltowe zestawienie zadan inwestycyjnych w latach 2006-2009 obrazujg
ponizsze tabele:

ROK 2006
Lp | Nazwa zadania inwestycyjnego chnc@t. Dz. Rozdz § plm.] P W)’l'.'iﬂtkl
organiz. zmian. ogblem
A 2 3. 4. 5 [} 7. 8.
1 Whiesienie wkladow do CWZ Urz_qd 010 | 01010 | 6010 90.000 88.484
Gminy
2 | Wplata na rzecz Zwigzku 152.600 152.600
l(olmunalnego MIET'Z?:JB = Urz_qd 010 | 01010 | 6650
dofinansow. modernizacji Gminy
oczyszczalni sciekow
3 | Budowa kanalizacji sanitarnej Urz'qd 010 | 01010 | 6050 18.000 12.733
ul. Bukowa Gminy
4. | Sie¢ wod-kan ul. Podgorna Urzad 5.000 3476
dokumentacja PT Tn @A | Gminy 010 1 01010 | 6050
5. | Budowa ul. Piaskowe]j w Urzad 1.038.000 996.722
Katach Rybackich 1 etap Gminy ody 6036 o030
6 | Chodnik przy ul. Rybackiej - Urzad 600 | 60016 | 6050 7.000 5.990
dokumentacja PT Giminy
7. li‘rzebudt‘:uwa ul. Zalt?w{)wq w Urz.qct 600 | 60016 | 6050 35.000 2.928
Sztutowie — dok. P'1 Gminy
8§ | Utwardzanie drogi w Kobylej Urzad 40.000 21.281
Kepie i parkingu w Katach G A 600 | 60016 | 6050
Rybackich Sy
R 5L
9 \yylmnanlleEhodl?lka W Urz‘acl 600 | 60016 | 6050 5.000 5.000
Grochowie Trzecim Gminy
10 | Utwardzanie ulic i chodnikow
w miejscowosei Uzl
- Skowronki G]'l"li?l 600 | 60016 | 6050 | 75.000 0
- Sztutowska Kepa i y
Grochowo Drugie - 26.000 25.604
11 Pme.buclowa mostu w Kobylej UI‘L'EU‘:I 600 | 60016 | 6050 140.000 138.726
Kepie Gminy
i g e (g
12 | Budowa ss.mnm‘mtl} pll'Z} ul. le_qd 200 | 70095 | 6050 28.000 27.713
Kanalowej w Sztutowie Gminy
13 | Zakup komputerow Urzad 750 75011 | 6060 5.000 5.000
Gminy 75023 | 6060 25.000 20.947
14 | Zakup samochodu dla Urzedu l:h'z‘ﬁd 750 | 75023 | 6060 20.000 20.000
Gminy
15 | Zakup sprzetu Urzad 6068 12.825 0
multimedialnego Gminy Aalh | ol 6069 4.275 0
: = = 5
16 Y\_fylpmna‘_o]\lm W Zespole Urz_qd. 801 | 80101 | 6050 362.000 361.865
Szkot w Sztutowie Gminy
17 | Doposazenie Sali Urzad 53.820 30.720
gimnastycznej Zespolu Szkol Umf:; 801 | 80101 | 6060
w Sztutowie y
/—\WL I 5 ?F 76 /%—’ﬁ",




I8 | Modernizacja oswietlenia Urzad 71.173 71.172
ulicznego w Sztutowie i G s 900 | 90015 | 6050
Katach Rybackich R

19 | Budowa swietlicy w Laszce — Urzad 15.000 0
dokumentacja PT Gminy 200 | 90093 || BEY

20 | Budowa boisk na terenie Urzad 6.500 6.009
gminy — dokumentacja PT Gminy P26 | 192000 | 6050

21 | Wzmocnienie stropu Urzad 47.500 47.297
biblioteki Cminy | DY | 91036 [ 0850

X | OGOLEM INWESTYCJE X X X X 2.284.378 | 2.044.264

Udzial wydatkéw na inwestycje w 2006r. w ogdlnym budzecie wedtug zatozen
planu oraz wykonania:

wedlug planu:

plan wydatkéw ogotem -

22.,53%
wedlug wykonania:

wydatki ogotem -
wydatki na inwestycje - 2.044.264 zi

10.140.296 zt
plan wydatkdw na inwestycje - 2.284.378 zi
wskaznik % -

9.254.551 zt

wskaznik % - 22,09%
ROK 2007
Lp {\‘a?wa zmllania .lcdnqst. Dz, Rozdz § PlﬂI‘l po Wydatki
inwestyeyjnego organiz. zmian. ogdlem
1, 2 . 3. 4. L7 . 7 8.
1. | Whniesienie wkladu do CWZ le':c"qd 010 | 01010 1 6010 22 120 22 120
Gminy
2. | Budowa sieci wod-kan - Uszad
odeinki w Sztutowie i Gm‘i?;v 010 | 01010 | 6050 130.000 92,503
| Katach Rybackich e
% || Budowa ul Faskowe = Uzad 1 600 | 60016 | 6050 | 446.135 42.705
rozliczenie | etapu Gminy
4, | Opracowanie dokument. Uizad
proj-koszt. na budowe Gm ifl,‘] 600 | 60016 | 6050 20.000 7.320
krotkich odecinkdw ulie y
% Bueawwidmegl wEkoRyis) Lrzad 600 | 60016 | 6050 93.500 92,962
Kepie Gminy
6. | Budowa drogi gminnej Nr Ur:-:_':qd 600 | 60016 | 6050 47.000 41.95]
58/2 w Laszce Gminy
s i vl rzad = g0n | 60016 | 6050 35200 | 26.000
Zalewowe) w Sztutowie | Gminy |
% | Budowd drag: W Lad o eag | 60016 | 6050 157.000 | 156.180
Skowronkach 1 Gminy -
9. | Bud. smeie}t rowerowych — I l:h'zlqd 600 | 60016 | 6056 5000 517
sporzgdzenie map Gminy
10 | Przygotowanie dokument. Uszad
na zad."Petla Zulawska - (}mi?lli : 600 | 60016 | 6050 30.000 12.200
rozwoj turystyki wodnej” i
Il | Budowa zejsé przy plazy w Urzad ;
|| Sztutowie i Katach Ryb Gminy 600 | 60016 | 6050 10.000 810
77 " i
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12 | Dotacje celowe dla gminy Urzad 600 | 60016 | 6610 13.000 12.750
Stegna na zad. inwest, Gminy

13 | Dotacje celowe na
dofinansowanie zakupow Urzad 851 85111 | 6220 5000 5.000
inwest. innych jednostek Gminy - ' ’
sektora finansow publ.

14 | Zakup kosiarki Urzad 900 | 90003 | 6060 21.000 20938

Gminy ' :

15 | Modernizacja o$wietlenia Urzad 900 | 90015 | 6050 141172 140.795
ulicznego gminy Gminy : )

16 | PT - Budowa wejscia z Urzad
podiazdem do Biblioteki Gralay | "N | 993 | Ba i e

17 | PT - budowa Gminnego Urzqd 921 | 92195 | 6050 25000 | 980
Centrum Integracji Gminy = ;

18 | PT- budowa Muzeum Urzad 971 | 92195 6058 72.000 915
Zalewu Wislanego Gminy 6059 24.000 305

19 | Zakup projektora Urzad 6068 13.500 3.980

Gminy | 22! | 72199 | 6069 4.500 809

20 | PT - Modernizacja boisk i Urzad 926 | 92605 | 6050 29.100 27 890
placéw zabaw Gminy = : i

X | OGOLEM INWESTYCJE X X X X 1.389.227 721.231

Udzial wydatkéw na inwestycje w 2007r. w ogdélnym budzecie wedlug zatozen
planu oraz wykonania:

- wedlug planu:

plan wydatkow ogolem -
plan wydatkow na inwestycje -
wskaznik % - 13,78%

- wedlug wykonania:

10.078.005 zt
1.389.227 zi

wydatki ogotem - 8.787.988 zt

wydatki na inwestycje -  721.231 zl

wskaznik % - 8,21%

ROK 2008

Nazwa zadania Jednostka : Plan po Wydatki

Lp inwestycyjnego organizac. Bz | Rozdz § zmian. ogdlem

l 2. . 3 4. 5, 6. 7 8.

l. | Wniesienie wkladow do CWZ ([iJlxr,:I:{‘c)l 010 | 01010 | 6010 71.890 71.890,00

2. BLlc}owa ?\'Ddociqgu i‘ kanﬂliza.::j_i“ : _Urzad 010 | 01010 | 6050 | 450.000| 256.001,73
sanitarnej w Sztutowie — dok. Pl Gminy |

3. | Przebudowa ul.‘ Piaskowej w- Ut‘?':ad 600 | 60016 | 6050 | 1.404.000 | 1.403.616,14
Katach Rybackich Il etap Gminy

4, [ijrzebucltl}wa ul, Zalewowej w l;Jl'Zla_cl 600 | 60016 | 6050 | 861.000 | 853.785.66
Sziutowie | Gminy

5. | PT - Budowa ul. Kanalowej Liad .
(ciagu pieszo jezdnego) w Gnﬂ?\ 600 | 60016 | 6050 | 150.000 |  17.786,00
Sztutowie Y

6. | Modernizacja drog rolniczych w Uisid
Grochowie Pierwszvm i Kobylej Gmﬁw 600 | 60016 | 6050 | 104.000 | 101.633,92
Kepie B i -

" /,- ?8 R /’%/—ﬁ,
L il = 3
d/mm’\ IXL NEX L\f




¥ | Modernizagia deogi w Urzad 1 000 | 60016 | 6050 | 25.000 |  24.888,00
Grochowie Trzecim Gminy
8 | Opracowanie koncepcji, Uil
dokumentacji proj. drog i ulic na C‘; n.cl 600 | 60016 | 6050 26.000 21.960,00
terenie gminy iy
9 | Budowa ul. Rézanej w Sztutowie (_l:[i:i}]c; 600 | 60016 | 6050 25.000 21 471,78
10 | PT- przebudowa infrastruktury b
lintowej ul, Kanalowa w A 600 | 60016 | 6050 20.000 6.466,00
_ ; Gminy
Sztutowie
I Dota‘qa cel. dla gminy Stegna na lTJrz.ad 600 | 60016 | 6610 41480 41.480,00
zad. inwest. Gminy
12 | Zakup nieruchomosci l}l'z'qd 700 | 70005 | 6060 44.000 43.651,17
gruntowych. Gminy
13 | Zakup komputerow Urzad 250 | 75023 | 6060 10.000 9.869.04
Gminy : B
14 | Opracowanie audytu Urzad ;
sreraetyozitan Gisiny 801 80101 | 6050 26.000 25.010,00
15 | Zakup kotléw warzelnych Urzad 801 | 80101 | 6060 30.000 29.995.97
Gminy ' s
16 | Opracowanie audytu — ocieplenie Urzad 01 | 80104 | 6050 | 289500 | 289386.00
budynku Gminv T T
17| Zakup patelni Zespel | g0; | 80148 | 6060 | 8.000|  6.229.32
Szkol : .
18 | Zakup komputeréw GOPS 852 | 85212 | 6060 5.000 4.999,00
19 | Modernizacja o$wietlenia na Urzad 900 | 90015 | 6050 204.000 164.008.5]
terenie gminy Gminy | ) T
20 | Budowa wejseia z podjazdem do Urzad 900 | 90095 | 6050 | 200.000 191.000.00
Biblioteki Gminy i PR
21 | Opracowanie dokumentacji praj- biizid
tech. na budowe Muzeum E 921 | 92195 | 6050 96.000 93.940,00
5 i Gminy
Zalewu Wislanego
22 | Modernizacja boiska w Urzad 926 | 92605 | 6050 9.000 5.440.00
Grochowie Pierwszym Gminy | ' i3 e
23 | Budowa boisk sportowych Oriik Ulrzad 3
2012 przy ul. Sportowej w = 026 | 92601 | 6050 | 1.402.000 | 1.401.773,59
y . Gminy
Sztutowie : :
X | OGOLEM INWEST. X X X X | 5.501.870 | 5.086.281.83

Udzial wydatkow na inwestycje w 2008t. W ogélnym budzecie wedlug zalozen

planu oraz wykonania:

- wedtug planu:

plan wydatkow ogotem - 15.863.230 zt
plan wydatkéw na inwestycje - 5.501.870 zi
wskaznik % - 34,68% '
- wedtug wykonania:
wydatki ogotem

wydatki na inwestycje -
wskaznik % - 34,86%.

s i

14.589.161,59 7}
5.086.281,83 71
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ROK 2009

Lp Pdazwa zmliania Jednost. bz | Bisis. § Plan po Wydatki
inwestycyjnego organiz. zmiarn. ogolem
1. 2 = 4. 5 [ 7 &
1. | Whniesienie wkladéw do CWZ
na dofinansowanie zad. pn. i
»Wymiana sieci A 010 | 01010 | 6010 84.600 84.056,00
; ; Gminy
wodociggowe) na ode.
Sztutowo- Sztutowska Kepa”
2 | PT - Rozbudowa sieci
kanalizacji sanitarnej i Urzad
wodociagowe] na terenie Gminy 010} 01010 1 6050 90.000 84.180,00
Sztutowa
3. | Budowa parku publicznego Urzad
wraz z urzadzeniami £ ‘1 019 | ¢1041 | 6050 3.000 2.013,00
- ; iy Gminy
zabawowymi dla dzieci
4. | Budowa ul. Kanalowej (ciagu | Urzad | oo | co016 | 6050 | 540.000 |  531.140,95
pieszo jezdnego) w Sztutowie Gminy : SR
5. | Przebudowa skrzyzowan. ul. Urzad
Zalewowa z ul, Wrzosowa w Gm;ﬁv 600 | 60016 | 6050 50.000 46.970,00
| Sztutowie i
6. | Przebudowa infrastruktury Uksid
liniowej ul. Kanatowa w G A 600 | 60016 | 6050 100.000 83.425,50
Sztutowie IR
7. | Opracowanie dokument. na
przebudowe drog :
L Ldlewowa, Brzozow F, - :
:LLIEI';"‘&G‘CEK;EO o ('j'l:flﬁ‘i 600 | 60016 | 6050 | 173.000 |  76.501.60
ul. Szkolna, Obozowa w
Sztutowie . 'i—”
8 | Dotacje celowe dla gminy Urzad 600 1 60016 | 6610 111.000 62.200.00
Stegna na zadanie inwestycje | Gminy ' : ' S
9 | Budowa drogi gminnej nr Urzad 600 | 60016 | 6050 145 000 135.616.60
116/1 w Laszce Gminy B o
10 | Zakupy inwest.- zakup Utzad :
domkdw-kontenerdw dla Gmillw 630 | 63095 | 6060 15.000 14.640,00
ratownikow :
Il | Realizacja zadania pn. ,,Petla Uizad
Zulawska — rozwdj turystyki Gi!"l-il'l‘v' 630 | 63095 | 6050 241.560 0
wodnej” :
12 | Budowa przydomowej Wi
oczyszezalni sciekow z Gt 700+ 70095 | 6050 44.000 | 43.540,00
o e miny
przylaczem do budynku - -
13 | Zakupy inwest. - zakup Urzad !
centrali telefonicznegj i Gt 750 1 75023 | 6060 11,500 11.373,01
T iminy
kserokopiarki VI .. P
14 | PT- Modernizacja budynku | Urzad ! 801 i 86110 | 6050 60.000 53.063.90
Zespolu Szkol w Szivtowie ! Gminy | 777§ " ' -
15 | Budowa oswietlenia ’ |
ulicznego — ul. Lesna i . Urzad ]
Kasztanowa w Katach Ryb. Gelny ‘ 900 | 90015 | 6050 96.000 | 90.374,79
oraz oswietlenia parkowego '
| [ przy ul. Konopnickiej L I
e e A
NS ' ! ‘xx_\“: \1 =




|6 Modr-:rnimcja boiska w Utzad : . ; |
Grochowie Pierwszym — Gmi‘ny 926 | 92605 | 6050 3.500 3.500,00
kontynuacja zad. z 2008r

17| BT -budowa Koiskp. Urzad 1 o06 | 92605 | 6050 | 10.000 8.784,00 |
wielofunkeyjnego w Laszce Gminy

X | OGOLEM INWEST. X X X X 1.778.160 | 1.331.489.35

Udzial wydatkow na inwestycje w 2009r. w ogdélnym budzecie wedtug zatozen
planu oraz wykonania:

- wedtug planu:

plan wydatkéw ogdtem - 11.931.956 zt

plan wydatkow na inwestycje - 1.778.160 zt

wskaznik % - 14,90%

- wedtug wykonania:

wydatki ogotem - 10.484.718,32 zl

wydatki na inwestycje - 1.331.489,35 z}

wskaznik % - 12,70%

3.3.2.1.2. Realizacja wybranych inwestycii.

Realizatorem  wykazanych ~w  poszczegolnych  latach  zadan
inwestycyjnych byl Urzad Gminy.

Dwie jednostki organizacyjne, w ramach ustalonego planu wydatkéw na
inwestycje dokonywaty jedynie zakupu gotowych dobr inwestycyjnych.
Ustalono, ze:

+ realizowane w 2008r. w ramach Kontraktu Wojewddzkiego zadanie
inwestycyjne pn. ,,Budowa boisk sportowych Orlik 2012 przy ul. Szkolne;

w Sztutowie”, ktore byto w czesdei dotowane z budzetu panstwa, objgte zostalo
kontrolg przeprowadzong przez Pomorski Urzad Wojewddzki w  dniu
16.05.2000r.

Ze sporzadzonego protokotu kontroli wynika, Ze nieprawidlowosci nie
stwierdzono.

Sprawdzeniem w ramach niniejszej kontroli kompleksowej objeto
realizacje nastepujgeych zadan inwestycyjnych:

- ~Doposazenie sali gimnastycznej Zespolu Szkot w Sztutowie” — zadanie
realizowane w 2006r.,

- »Budowa drogi gminnej w Laszce” — zadanie realizowane w 2007r.,

- ~Przebudowa ul. Piaskowej w Katach Rybackich — 1l etap” — zadanie
realizowane w 2008r.,

- ,Budowa ul. Kanatowej (ciggu pieszo-jezdnego) w Sztutowie” — zadanie
realizowane w 2000r.

1/ Doposazenie sali gimnastycznej Zespotu Szkét w Sztutowie (2006r.).

Na realizacj¢ zadania polegajgcego na dostawie wraz z montazem dwoch
sztuk konstrukeji podwieszane] z napedem elektrycznym do koszykowki
ogloszono przetarg nieograniczony o wartosci zamowienia ponizej 60.000 euro.
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Wartos¢ zamowienia ustalono w dniu 28 sierpnia 2006r. na kwote 27.000,00zt

(stanowigce rownowartos¢ 6.154,55 euro), na podstawie szacowanych kosztow

zakupu w oparciu o badanie rynku.

Ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczono na portalu Urzedu Zaméwien

Publicznych w dniu 04 pazdziernika 2006r. (nr OWP/2006/10/04-2264602) oraz

na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy i na stronie internetowej urzedu.

W tym samym  dniu udostepniono na  stronie  internetowe]

www.sztutowo.ug.gov.pl - Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Okreslony w ogloszeniu termin skladania 1 otwarcia ofert — 16 pazdziernika

2006r.

Czynnosci przetargowe przeprowadzita 3-osobowa Komisja Przetargowa, ktorej

skiad okreslony zostat w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych Urzedu

Gminy Sztutowo wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 48/2006 Wojta Gminy

Sztutowo z dnia 29 grudnia 2006r. Czlonkowie komisji 1 Wojt Gminy ztozyli

oswiadczenia o braku okolicznosei wykluczajacych ich z postepowania.

W dniu 16 pazdziernika 2006r. komisja dokonala otwarcia trzech zloZonych

w wyznaczonym terminie ofert, tj.:

- Firmy JONEX SPORT w Mtawie — z ceng netto 21.000,00zt,

- BEST Sport Pro Sp. z 0.0. w Zywcu — z cena netto 22.500,00z1,

- PESMENPOL Firmy Produkecyjno-Handlowej w Trzemiesni — z ceng netto
31.700,00zt.

Bezposrednio przed ich otwarciem zostata podana kwota 53.820,00 zl, ktérg

zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie w/w zamowienia.

W dniu 24 pazdziernika 2006r. komisja po zbadaniu i1 ocenie wszystkich ofert,

za najkorzystniejszg cenowo (wg przyjetego kryterium: cena 100%) uznata

oferte zlozong przez Firme JONEX SPORT — K. Olszewski z Mlawy z cena

21.000,00 zt netto (25.620,00 zt brutto),

Protokét postgpowania o udzielenie zamoéwienia zatwierdzit Wojt Gminy w dniu

24 pazdziernika 2006r. W tym samym dniu pisemne zawiadomienie o wyborze

najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przestal do wszystkich uczestnikow

postepowania oraz zamiescit na stronie internetowej gminy 1 na tablicy ogtoszen

w Urzedzie.

W dniu 21 listopada 2006r. z wybranym wykonawea zawarto Umoweg

DP-3411-15/06, okreslajacq zakres dostaw i ushug, termin realizacji (do 12

grudnia 2006r.) oraz wynagrodzenie wykonawcy zgodne z ceng ofertowa.

Ogtloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w dniu 21 listopada 2006r.

na portalu UZP (nr OZU/2006/11/21-413654).

W trakcie realizacji zamoOwienia wystapita konieczno$¢ wykonania robot

dodatkowych (Protokdt koniecznosci wykonania robdt dodatkowych z dnia

06.12.2006r. zatwierdzony przez Wojta Gminy). W zwiazku z tym, udzielono

w/w wykonawcy zamowienia z wolnej reki na wykonanie robot dodatkowych

o wartosci nie przekraczajacej 20% dotychczasowego wynagrodzenia. Zakres
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tych robot oraz wynagrodzenie wykonawcy (5.100,00 zt brutto) okreslono
w Aneksie do w/w umowy podpisanym w dniu 07 grudnia 2006r.

Catos¢ zamodwienia wykonawca zrealizowal do dnia 12 grudnia 2006r., tj.
w terminie zgodnym z zawartg umowg. Odbioru i przekazania przedmiotu
zamowienia do uzytkowania dokonano ,, Protokolem odbioru dostaw/ustug”
z dnia 12 grudnia 2006r.

Zaplaty dokonano na podstawie F-ry VAT nr 00172/06 z 13.12.2006r. na kwote
30.720,00zt.

Wartos¢ budynku Zespotu Szkol zwigkszone o kwote wykonanego zadania na
podstawie dowodu OT 1/2006 z 30.12.2006r.

2/ Budowa drogi gminnej w Laszce (2007r.).

Do realizacji zadania Urzad Gminy w Sztutowie przystapit w miesigcu
kwietniu 2007r. oglaszajac przetarg nieograniczony o wartosci ponizej
60.000 euro. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia ustalona zostala na kwotg
31.805,77 zt netto (stanowiaca rownowartos¢ 7.250,00 euro) na podstawie
kosztorysu inwestorskiego z 20.12.2006r.

Ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczono na portalu Urzedu Zamdwien

Publicznych w dniu 11 kwietnia 2007r. (nr OWP/2007/04/11-1521827) oraz na

tablicy  ogloszen w  Urzedzie Gminy 1  stronie  internetowe]

www.sztutowo.ug.gov.pl.

Rownoczesnie z ogloszeniem udostepniono na stronie internetowe] gminy

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia.

Okredlony w ogloszeniu terinin skiadania i otwarcia ofert — 27 kwietnia 2007r.

Postepowanie przetargowe przeprowadzita 3-osobowa Komisja Przetargowa,

ktorej sktad okreslony zostal w Regulaminie udzielania zamowien publicznych

Urzedu Gminy Sztutowo, wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 48/2006 Wojta

Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia 2006r.

Cztonkowie Komisji przeprowadzajacy postepowanie oraz Wajt Gminy ztozyli

w dniu 27 kwietnia 2007r. pisemne oswiadczenia, ze nie podlegaja wykluczeniu

z postgpowania na podstawie art.17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W wyznaczonym terminie wptynetly 3 oferty, ztozone przez:

- Zaktad Robdt Melioracyjnych i Drogowych w Starym Polu — z ceng netto
39.846,3271,

- Przedsigbiorstwo Budownictwa Melioracyjnego 1 Urzadzen Wodnych
SINWESTMEL?” Sp. z 0.c. w Elblagu.— z cena netto 39.910,68zl,

- Zaktad Produkeyjno -Uslugowo-Handlowy ,,PEKUM” Sp. z 0.0. w
Pszczotkach — z ceng netto 32.091,32z1. _

Bezposrednio przed ich otwarciem zamawiajacy podal kwote przeznaczong na

sfinansowanie w/w zamowienia, w wysokosci 50.000,00zt.

Komisja po przeanalizowaniu zlozonych ofert stwierdzila, ze wszystkie

spelniajg warunki okreslone w SIWZ. Czynnosci przetargowe zakonczono

w dniu 30 kwietnia 2007r., wskazujac jako najkorzystniejsza pod wzgledem

przyjetego kryterium (cena 100%) ofertg zlozong przez Zaklad Produkcyjno -




Handlowo -Ustugowy ,,PEKUM?” Sp. z 0.0. w Pszczoltkach, z ceng 32.091,32 zt
netto (39.151,41zt brutto).

W tym samym dniu wystano do uczestnikow plzetalg,u zawiadomienie
o wyborze oferty (pismo WE. 3411-5/07 z 30.04.2007r.). Informacjg¢ o wyborze
wykonawcey zamieszczono rowniez na tablicy ogltoszen w Urzedzie Gminy oraz
na stronie internetowej gminy. :

Przetarg udokumentowano w ,,Protokole postepowania o udzielenie zamowienia
o warto$ci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych”.

W dniu 11 maja 2007r. zawarto z Zakladem Produkcyjno-Handlowo-
Ustugowym ,,PEKUM” umowe o wykonanie prac budowlanych, zawierajaca
postanowienia zgodne =z ofertg. Okreslone w umowie wynagrodzenie
wykonawecy w kwocie 32.091,32 zt netto (39.154,41z1 brutto) bylo zgodne
z ceng ofertows.

Ogloszenie o zawarciu umowy zamieszcezono w dniu 11 maja 2007r. na portalu
Urzedu Zamowien Publicznych (nr OZ1J/2007/05/11-1273199) oraz na tablicy
ogloszen w Urzedzie i na stronie internetowej gminy.

Cato$¢ robot zostata zakonczona w dniu 24 maja 2007r. (pisemne zgloszenie
przez Wykonawce wykonania robot), tj. w terminie nie przekraczajacym
umownego termin zakonczenia (dol lczerwea 2007r.).

Roboty odebrano komisyjnie ,,Protokotem odbioru robot” z dnia 28 maja 2007r,

Zaplata za wykonanie przedmiotu umowy dokonana zostala na podstawie
faktury VAT F 42/06/07 z 01.06.2007r. na kwotg 39.151,41zt.

Warto$¢ zadania wynikajaca z ewidencji konta 080 wyniosta 41.251.41 zi,
W tym:

- roboty budowlane: 39.151,41 zt

- nadzor inwestorski: 600,00 zt (F-ra VAT nr 16/2007 z 28.05.2007r.
wystawiona na podstawie ymowy o pelnienie nadzoru inwestorskiego z
dnia 11.05.2007r. z Biurem Inwestycyjnym Projektowanie i Nadzory w
Elblagu), :

- dokumentacja koszterysowa: 1.500,00 zt (F-ra VAT nr 01/2007 z
10.01.2007r. wystawior:a na podstawie umowy Nr 5540-15/06 z dnia
15.12.2006r. 7z Biurem Inwestycyjnym Projektowanie 1 Nadzory E-g).
Zadanie zostalo przyjete na stan ewidencyjny Srodkéw trwalych na
podstawie dowodu OT nr 5/2007 z 28.05.2007r.

3/ Przebudowa ul. Piaskowe] w Katach Rybackich — Il etap (2008r.)

Na wykonanie w/w zadania ogloszono przetarg nieograniczony o wartosci
zamowienia mmiejszej] od kwet okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art.l1 ust.8 ustawy z dnie 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych. Warto3é zaméwienia w kwocie 1.271.621,45 z netto, stanowiaca
rownowartos¢ 327.982,63 .euro ustalona zostala na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzonego w miesigcu pazdzierniku 2007r.
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Ogloszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

zgodne z wymogami art.41 ustawy pzp zamieszczono w dniu 15 stycznia 2008r.

w Biuletynie Zamowien - Publicznych udostepnionym na stronie portalu

internetowego UZP (nr 10461-2008) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie

Gminy i na stronie internetowej www.sztutowo.ug.gov.pl.

Okreslony w ogtoszeniu termin sktadania ofert — 12 lutego 2008r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (sporzadzona zgodnie

z wymogami art.36 w/w ustawy i zatwierdzona przez Wéjta Gminy) zostata

udostepniona na stronie internetowej gminy w dniu 15 stycznia 2008r.

W dniu 17 stycznia 2008r. zamawiajacy zmodyfikowal tres¢ SIWZ w zakresie

zmiany nawierzchni przebudowywanej drogi. Dokonana modyfikacja

zamieszczona zostala w tym samym dniu na stronie internetowej gminy 1 na

tablicy ogloszen w Urzedzie Gminyv. W dniach 24.01.08r., 28.01.08r. oraz

06.02.08r. wykonawcy zwracali si¢ pisemnie do zamawiajacego o wyjasnienie

tresci SIWZ. W kazdym przypadku tresé¢ zapytan wraz z wyjasnieniem byta

przekazywana wszystkim wykonawcom, ktérzy odebrali Specyfikacje oraz

zamieszczana na stronie internetowej gminy i na tablicy ogloszen w Urzedzie.

W zwigzku z modyfikacja SIWZ oraz udzielonymi wykonawcom w/w

wyjasnieniami, zamawiajacy przedtuzyt termin skiadania ofert na dzien
15 lutego 2008r. O przediuzeniu terminu zamawiajacy zawiadomil w dniu

8 lutego 2008r. wszystkich wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ oraz na

stronie internetowej gminy.

Postepowanie przeprowadzone zostato przez 3-osobowg Komisjg¢ Przetargowa

powotang Zarzadzeniem Nr 48/2006 Wojia Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia

2006r. Czionkowie komisji oraz Wojt Gminy zlozyli pisemne oswiadczenia

o braku okolicznosci wykluczajacych ich z udzialu w postgpowaniu

0 zamowienie publiczne, .

W dniu 15 lutego 2008r. komisja dokonata OT.W’II'CIEI ofert. Bezposrednio przed

ich otwarciem podano kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia (w wysokosci 1.600.000,00 zt).

W wyznaczonym terminie wptyneto 7 ofert, ztozonych przez:

- Eurovia Polska S.A. we Wroclawiu — z ceng netto 1.265.593,87z1,

- Albreks Spétka z 0.0. w Gdansku — z ceng netto 1.273.411,87z,

- Przedsiebiorstwo Drogowe ,,Bazalt” w Sztumie — z ceng netto 1.138.029,62zt,

- Przedsiebiorstwo Produkcyjno- Ustugowo- Handlowe Import-Eksport w
Nowym Dworze Gdanskim — z ceng netto 1.184.615,32z1,

- Zaktad Ustugowo-1 -Handlowo-Transportowy , L UX BUD I w Starogardzie
Gdaniskim — z ceng netto 1.151.439,40zt,

- Zaktad Ustug Budowlanych ,MYTYCH” Sp. 7 0.0, W Elblagu — z ceng netto
1.250.208,81zl,

- Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,.BIG MAR” w Gdansku — z ceng netto
1.251.788,52zk.

\ I:) I : - —_—
ﬂﬂ%’ﬂ" 1 1
b .‘. 85 | ]



Oferte zlozong przez Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,BIG MAR” w Gdansku
wykluczono, z uwagi na nie zlozenie przez wykonawce oswiadczenia
o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu.

Natomiast dwie oferty, tj. Przedsiebiorstwa Produkeyjno-Ustugowo-
Handlowego Import-Eksport w Nowym Dworze Gdanskim oraz Zakladu
Ustugowo-Handlowo-Transportowego ,LUX-BUD II” w  Starogardzie
Gdanskim odrzucono, z uwagi na niezgodnos¢ ich tresci z trescig SIWZ.
Komisja na podstawie streszczenia i porownania pozostatych 4 waznych ofert,
za najkorzystniejszg pod wzgledem przyjetego kryterium (cena 100%) uznala
ofert¢ zlozong przez Przedsigbiorstwo Drogowe ,Bazalt” Zbigniew
Hrynkiewicz w Sztumie, z ceng 1.138.029,62 zt netto (1.388.396,14 zt brutto).
Czynnosci przetargowe zakonczono w dniu 21 lutego 2008r. W tym samym
dniu pisemne zawiadomienie o wyborze oferty przestano do wszystkich
uczestnikoOw postepowania, wskazujac jednoczesnie wykonawcow, ktérych
oferty zostaty wykluczone i odrzucone, z podaniem uzasadnienia faktycznego
i prawnego (pismo WE.3411-1/08 z 21.02.2008r.). Informacja o wyborze oferty
wywieszona zostata takze na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz
zamieszczona na stronie internetowe] gminy.

Prace komisji przetargowej oraz ,Protokdl z postgpowania o udzielenie
zamowienia o wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.§ ustawy pzp” zatwierdzit Wojt Gminy
w dniu 21 lutego 2008r.

W dniu 06 marca 2008r. z wybranym wykonawcg zawarta zostala Umowa
Nr WE.3411-1/08. Okreslata ona zakres robot, termin ich realizacji (do 30
czerwca 2008r.) oraz wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 1.388.396,13 zt
brutto, wynikajace z oferty. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 41.651,88 zt (1j. 3% wartodci przedmiotu umowy brutto) zostato
wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej HDI Asekuracja Towarzystwo
Ubezpieczen SA z/s w Warszawie N GUB/09/08/0028 w dniu 04 marca 2008r.
Ogloszenie o zawarciu umowy zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien
Publicznych na portalu UZP w dniu 07 marca 2008r.(nr 4611-2008).

Roboty zostaty wykonane do dnia 17 czerwca 2008r. (wpis w dzienniku
budowy inspektora nadzoru o zakonczeniu robét oraz pisemne zgloszenie
wykonawcy o gotowosci odbioru robét), tj. w terminie nie przekraczajacym
terminu okre$lonego w umowie (do 30 czerwca 2008r.).

Calo$¢ robdt zostata odebrana komisyjnie na podstawie ,,Protokotu odbioru
robot” z dnia 24 czerwca 2008r.
Zaptaty za wykonane prace dokonano na podstawie faktury VAT
nr 183/07/2008 z dnia 04.07.2008r. na kwote 1.388.396,14 zi.
Wartosé inwestycji wynikajqca z ewidencji konta 080 wyniosta 1.404.726,14 zt,
W tym: - |

- roboty budowlane: 1.388.396,14 zi,

C )\Mw‘a o e e TS




- nadzdr inwestorski: 14.000,00 zt (F-ra VAT nr 18/2008 z 27.06.2008r.
. wystawiona na podstawie umowy o petnienie nadzoru inwestorskiego z
dnia 06 marca 2008r. z Biurem Inwestycyjnym Projektowanie 1 Nadzory

w Elblagu), - :

- dokumentacja kosztorysowa: 2. 330 00 zt (F-ra VAT nr 0099/08/2007 z
20.08.07r. na kwote 500,00 zt; F-ra VAT nr 39/2007 z 23.10.07r. na
kwote 610,00 zt; F-ra VAT nr 05/2008 z 15.01.08r. na kwote 1.220,00 zi).

Zadanie zostato przyjete na stan ewidencyjny Srodkoéw trwatych na podstawie
dowodu OT nr 45/2008 z dnia 30.06.2008r.

4/ Budowa ul. Kanatowe] (ciagu pieszo-jezdnego) w Sztutowie (2009).

Na wykonanie w/w zamowienia publicznego zostat ogloszony przetarg
nieograniczony o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy pzp.

Ostateczna wartos¢ szacunkowa zamodwienia w kwocie 759.522,48 zl netto
ustalona zostala na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego
w miesigcu listopadzie 2008r. i1 aktualizowanego 9 lutego 2009r..

Ogloszenie 0 wszczeciu postepowania zamieszezono w dniu 16 stycznia 2009r.
w Biuletynie Zamowien Publicznych na portalu UZP (nr 5374-2009) oraz na
stronie internetowe] www.sztutowo.ug.gov.pl i na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (sporzadzona zgodnie z
wymogami ustawy i zatwierdzona przez Wojta Gminy) zostata zamieszczona na
stronie internetowej gminy w dniu 16 stycznia 2009r.

Termin sktadania ofert okreslono na dzien 10 lutego 2009r.

W dniu 20 stycznia 2009r. zamawiajacy dokonal modyfikacji tresci SIWZ w
zakresie podanych w przedmiarze robot, ilosci kraweznikow betonowych i taw
pod krawezniki. W/w modyfikacie zamieszczono na stronie internetowej gminy
i na tablicy ogloszen w Urzedzie. W dniach 28 i 29 stycznia 2009r. dwadch
wykenawcow zwrécilo sig¢ pisemnie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
SIWZ. W dniu 30 stycznia zamawiajacy przekazat wykonawcom tres¢ zapytan
wraz z wyjasnieniem, a ponadto dokonal kolejnej modyfikacji tresci SIWZ
w zakresie przedmiaru robét dotyczacych oswietlenia ulicznego oraz przedmiaru
robot dotyczacych urzadzen bezpieczenstwa i oznakowania. W tym samym dniu
wyjasnienia i modyfikacje tresci SIWZ zamieszczono na stronie internetowe]
gminy i na tablicy ogloszen w Urzedzie. W dniu 02 lutego 2009r. wykonawca
zwrocit sie do zamawiajacego o wyjasnienie zmodyfikowanej tresci SIWZ,
Zamawiajacy w dniu 03 lutego dokonat po raz trzeci modyfikacji tresci
Specyfikacji (dotyczgcej przedmiaru robét na oswietlenie uliczne) i zamiescit
wraz z udzielonym wykonawey wyjasnieniem na swojej stronie internetowej
oraz na tablicy ogloszen.

(kserokopie modyfikacji treci SIWZ dokonanych w dniach 20 i 30 stycznia
2009r. oraz 03 lutego 2009r. stanowiq akta robocze nr 3.3.2.1.2./1 do protokotu
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Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadzita 3-osobowa Komisja

Przetargowa powotana Zarzadzeniem Nr 48/2006 Wojta Gminy Sztutowo z dnia

29 grudnia 2006r.

Wszyscy czlonkowie komisji i Wojt Gminy ztozyli pisemne oswiadczenia, ze

nie podlegaja wylaczeniu z postepowania na podstawie art.17 ustawy pzp.

W dniu 10 lutego komisja dokonata otwarcia ofert. W wyznaczonym terminie

wplyneto 5 ofert ztozonych przez:

- Skanska S.A. z/s w Warszawie — z ceng netto 588.484,10zt,

- Warminsko-Mazurskie Przedsiebiorstwo Drogowe Sp. z 0.0. z/s w Olsztynie —
z ceng netto 576.709,23zt,

- Przedsiebiorstwo Drogowe ,,Bazalt” w Sztumie — z ceng netto 476.004,16zt,

- Przedsigbiorstwo Progukcyjno-Ustugowe TUGA Sp. z 0.0. w Nowym Dworze
Gdanskim — z ceng netto 427.822,63zt,

- Przedsigbiorstwo Produkeyjno-Ustugowo-Handlowe Eksport-Import w
Nowym Dworze Gdanskim — z cena netto 476.109,38z1.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert podal kwote 850.000,00zt,

ktéra zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie powyzszego zamowienia.

W dniu 11 lutego 2009r. zamawiajacy wezwal jednego z oferentow do

uzupehienia dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu

w postepowaniu, w terminie do 13 lutego 2009r. (dot. zloZzonego odpisu rejestru

przedsiebiorcow KRS wystawionego ponad 6 miesigey przed uptywem terminu

sktadania ofert, tj. niezgodnie z wymogiem okreslonym w cz. X pkt I,,d”

SIWZ). Wykonawca jeszcze tego samego dnia zlozyt aktualny odpis z rejestru

przedsiebiorcow KRS.

(kserokopie: pisma-wezwania nr UZ.4411-1/09 Z 11.02.2009r. i aktualnego

odpisu z rejestru przedsigbiorcow, ztozonego w dniu 11.02.2009r. stanowig akta

robocze nr 3.3.2.1.2./2 do protokotu kontroli).

Komisja po przeanalizowaniu ztozonych ofert stwierdzita, Zze speiniajg one

wszystkie warunki okreslone w SIWZ. Za najkorzystniejsza pod wzgledem

przyjetego kryterium (cena 100%) uznano ofert¢ Przedsigbiorstwa Produkcyjno-

Ustugowego TUGA Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim, z ceng netto

427.822,63 zt (brutto 521.943,612zt).

Zawiadomienie o wyborze wykonawcy przestano pisemnie wszystkim

uczestnikom postepowania w dniu 11 lutego 2009r. (pismo UZ.3411-1/09

z 11.02.09r.). W tym samym dniu zamieszczono réwniez ogtoszenie o wyniku

przetargu w siedzibie Urzedu Gminy i na stronie internetowej gminy.

Czynnoséci przetargowe udokumentowano w ,Protokole z postgpowania

o udzielenie zamoéwienia o wartoéci mniejszej od kwot okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy pzp” zatwierdzonym

przez Wojta Gminy.

Z wykonawcg zawarta zostala w dniu 25 lutego 2009r. Umowa nr WE 3411-
1/09, zawierajaca postanowienia, w tym wynagrodzenie za wykonanie

przedmiotu umowy zgodne z cferta. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
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umowy w wysokosci 35.536,05 zt (tj. 7% wartosci przedmiotu umowy brutto)
zostalo wniesione w dniu 25 lutego 2009r.w formie gwarancji bankowe]
Zutawskiego Banku Spéldzielczego z/s w Nowym Dworze Gdanskim (Nr
66/2009 do wysokosci 25.575,2321 i Nr 2/G/2009 do wysokosci 10.960,82zt)
Ogloszenie o zawarciu umowy zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych na portalu UZP w dniu 25 lutego 2009r. (nr 41376-2009) oraz na
tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy.
Calos¢ robdt zakonczono w dniu 29 kwietnia 2009r. (zgtoszenie wykonawcy
o gotowosci odbioru robot pismem Nr TUGA-K/IP/27-04/09 z 29.04.091.), tj. w
terminie nie przekraczajacym umownego terminu - do 15 czerwca 20009r.).
Roboty odebrano komisyjnie ,,Protokotem odbioru koncowego robot” w dniu
05 maja 20009r.
Zaplaty dokonano na podstawie Faktury VAT nr B-11/04/09 z 30.04.2009r. na
kwote 521.943,61 zt.
Wartos¢ zadania wynikajaca z ewidencji konta 080 wyniosta 549.423.24 zi, w
tym:

- roboty budowlane: 521.943,61 zt

- nadzor inwestorski: 8.050,00 zt (R-k z 11.05.09r. na kwote 7.000 zi
wystawiony na podst. umowy 0D.5540-4/09 z 25.02.09r. o petnienie
nadzoru nad realizacjg robot budowlanych z W. Niznikiewiczem z
Nowego Dworu Gd.; F-ra VAT nr 14/2009 z 19.05.09r. na kwotg 1.050 zt
wystawiona na podst. umowy z 25.02.09r. o petnienie nadzoru nad
realizacjg budowy linii oswietlenia drogowego z Biurem Projektéw i
Ustug Technicznych w Malborku),

- dokumentacja proj- koszt.: 16.810,00 zt (F-ra VAT 45/2008 z 2.12.08r.
wystawiona na podst. umowy CW.5540-6/08 z 18.02.08r. z aneksami
Nr 1 z 27.06.08r. i Nr 2 z 28.08.08r. z Biurem Inwestycyjnym Projekty i

Nadzory w Elblagu), . s

- dokumentacja geodezyjna 1 464 00 zt (F-ra VAT 19/03/2008 z 6 03.08r.
wystawiona na podst. umowy nr 6011-12/2008 z 12.02.08r. z firmg
Ustugi Geodezyjne w Gdansku),

- wykonanie tablic informacyjnych: 1.143,68 zt (F-ra VAT 97/09 z
08.05.09r. na kwote 797,88zt; F-ra VAT 1561/05/2009 z 06.05.09r. na
kwote 345,80z1),

- zakup Dziennikéw Budowy: 11,95zt (Starostwo Powiatowe w Nowym
Dworze Gd. - KP 1214/01/09 z 26.03.09r.- kwota 8,29zt, KP 797/01/09 z
27.02.09r. - kwota 3,66z1).

Zadanie przyjeto na stan ewidencyjny $rodkéw trwatych na podstawie dowodu
OT nr 2/2007 z 06.05.2000r. :
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3.4 Rozchody budzetowe
Okres objety kontrolg — 2009 r.
3.4.1 Wykup papieréw wartodciowych

W badanym okresie Gmina nie emitowala papierow wartosciowych i nie
ponosita wydatkow zwigzanych z wykupem papierow wartosciowych.

3.4.2 Udzielanie pozyczek z budzetu j.s.t

W 2009 r. z budzetu Gminy nie udzielano pozyczek.

3.4.3 Splata otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow
W okresie badanym Gmina nie zaciggnela kredytow 1 pozyczek.

IV Mienie komunalne
4.1 Gospodarka nieruchomosciami
Kontrola objeto lata 2008 — 2009.

4.1.1 Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami

Ustalone unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami
wykazano w czesci wezesdniejszej niniejszego protokotu w pkt 3.1.3 Dochody
z majatku.

4.1.2 Obrot nieruchomosciarni
Prowadzone w Urzedzie ksiggi rachunkowe obepnowalv srodki trwate zaliczone
do nieruchomoscei, w tym: :

na dzien 31.12.2008r.,
- grunty o wartosci ewidencyjnej
- budynki i lokale o wartosci ewidencyjne;

na dzien 31.12.2008 r.

- grunty o wartosci ewidencyjnej 5.894.058.,98 zi,

- budynki i lokale o wartosci ewidencyjnej 2.323.762,94 zt.

W latach 2008 — 2009 zmiany stanu ewidencyjnego nieruchomosci (gruntéw

5.994.058,20 zi,
2.276.588,94 zt.

i budynkow) przedstawialy si¢ nastepujgco:
Grupa Warto§é brutto na dgien L, . . | Warto§é brutto na
rodzajowa stycznia . Fraychody | Rozehoy dzien 31 grudnia
[ T 2008r.
0 5.118.432.20 920.456,00. | 44.830,00 |- 5.994.058,20
I 2.376.536,94 11.615.94 | 111.563,94 2.276.588.94
Razem 7.494.969,14 | 932.071,94 | 156.393,94 8.270.647,14
2009r.
0 1 5.944.058.20 0 99.999,22 5.894.058,98
I 2.276.588,94 53.340,00 6.166,00 2.323.762,94
Razem 8.270.647,14 . 53.340,00 | 106.165,22 8.217.821,92
Clis *
n !
-l
to8n 3 a




Szczegolowq kontrola w zakresie prawidtowosci udokumentowania przychodow
i rozchoddw nieruchomosci objeto 2009r.
W 2009r. warto$é zaewidencjonowanych na koncie 011 ,Srodki trwate”
nieruchomosci ulegla zwiekszeniu:
- o kwote 53340 zl, w zwigzku z przejeciem do zasobow mienia
komunalnego budynkow i budowli usytuowanych na dzialce Nr 538 w Katach
Rybackich od Spoiki z o. o. ,,Evrika” w Gdansku. Przejecie obiektéw nastapito
za zadtuzenie firmy ,,Erika” wobec Gminy Sztutowo na podstawie Uchwaly
Nr XVIII/109/96 Rady Gminy Sztutowo dnia 18.06.1996r.

Natomiast w wyniku sprzedazy wartos¢ nieruchomosci zostala
zinniejszona o kwote 106.165,22 z1, w tym:
- 0 97.289,80 zt wartos¢ nieruchomoscei gruntowych,
- 0 6.166 zt budynkow mieszkalnvch.
Ponadto wartos¢ gruntow zmniejszono o kwote 2.709,42 zI w zwiazku
z wniesieniem aportem nieruchomoéci gruntowych potozonych w Katach
Rybackich, Sztutowie, Laszce i Grochowie, celem zwigkszenia liczby udzialow
Gminy Sztutowo w kapitale zakladowym Przedsiebiorstwa Komunalnego
»Mierzeja” Spotka z 0. 0. w Stegnie. Uchwatg Nr XXII/207/09 Rada Gminy
Sztutowo wyrazita zgode na wniesienie aportem nieruchomosci gruntowych.
Wszystkie zwiekszenia i zmniejszenia stanu nieruchomosci dokonane zostaty na
podstawie stosownych dokumentow Zrodtowych (aktow notarialnych, dowodéw

OT, LT).

4.1.3 Ewidencja nieruchomosci

Ewidencja nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy prowadzona jest
w  ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy oraz innych jednostek
organizacyjnych Gminy, i tak:

- w ksiegach rachunkowych Urzedu ujete zostaly grunty stanowigce
wiasnos¢ Gminy, budynki bezposrednio zwigzane z funkcjonowaniem
Urzedu, budynki OSP, budynki gospodarcze, wiaty przystankowe,

- w ksiegach rachunkowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych
ujeto budynki 1 grunty bezposrednio zwigzane z ich funkcjonowaniem.

Ewidencje szczegdtowa gruntow stanowiacych wilasnos¢ Gminy prowadzi sie
w systemie informatycznym. Ewidencja szczegolowa prowadzona jest
z podzialem na poszczegolne uzytki gruntowe z okresleniem ich wartosci.

W kartach ewidencyjnych zamieszczono dane dotyczgce potozenia gruntow,
numeru dziatki oraz jej powierzchni.

Ewidencje pozostatych nieruchomosci prowadzono réwniez w systemie
komputerowym wg obowiazujacej klasyfikacji srodkow trwatych.

Zawarte dane umozliwialy ustalenie miejsca ich lokalizacji, wartosci
poczatkowe], stawki 1 wartosci umorzenia.

-
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4.2 Gospodarka pozostalymi srodkami trwalymi
Kontrola objeto rok 2009.

4.2.1 Srodki trwate

Zasady ewidencji analitycznej srodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych okreslone zostaty w Zasadach (polityce) rachunkowosci Urzedu Gminy
w Sztutowie wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 27/2008 Wojta Gminy Sztutowo
z dnia 14 sierpnia 2008r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Sztutowo oraz w Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych w Urzedzie Gminy Sztutowo stanowigce] Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 43/08 Waita Gminy Sztutowo z dnia 29 grudnia 2008r. w
sprawie instrukecji obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych
Urzedu Gminy w Sztutowie.
W w/w instrukeji okreslono réwniez sposdb dokumentowania operacji
gospodarczych w zakresie majatku trwalego.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami do srodkow trwatych zalicza sie w
szczegdlnoscei:
- nieruchomosci, w tym grunty, budynki 1 budowle, a takze bedace odrebng
wilasnoscig lokale,
- maszyny, urzadzenia, srodki transportu,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.
Do srodkow zalicza sie rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie
ekonomiczne] uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
| przeznaczone na potrzeby wiasne jednostki o wartosci okreslonej w przepisach
o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sq uznawane za koszty uzyskania przychodu, czyli o wartosci poczatkowej od
3.500 zt. . | _

Ewidencja syntetyczna i analityczna srodkow trwatych prowadzona jest
w programie komputerowym ,Srodki trwate” z podziatem na poszczegélne
grupy rodzajowe obowigzujace] klasyfikacji srodkdw trwatych.
Kazdy obiekt ewidencjonowany jest w oddzielnej pozycji.
Ponadto prowadzone sa tabele amortyzacyjne.
Zawarte w nich dane umozliwiaja:
» ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegoéinych $rodkdéw trwatych oraz ich
zwigkszen lub zmniejszen,
* obliczenie edpisow amortyzacyjnych,
= ustalenie miejsca uzytkowania srodka trwatego,

Na dzien 31.12.2009r, prowadzone w Urzedzie ksiggi rachunkowe
obejmowaly rzeczowe skladniki majatku trwalego o wartodci brutto
22.364.054,02 zt (konto 011), w tym: '

- grunty (gr.0) | 5.894.058,98 zi
- budynki i lokale (gr. I) 2.323.762,94 zt
- obiekty inzynierii ladowej i wodnej (gr. 1) 13.474.864,92 zi



- maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego zastosowania (gr. [V) 240.100,18 zt

- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (gr. V)

- urzadzenia techniczne (gr. VI)

- srodki transportu (gr. VII)

- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (gr. VIII)

33.627,00 zt
126.721,00 zt
209.210,00 zt

61.709,00 zt

Wykazane na koniec roku w ewidencji syntetycznej saldo Wn konta 011 zgodne

byto z

ewidenc)g analityczng.

Zmiany stanu ewidencyjnego érodkéw trwalych w 2009r. przedstawialy sie

nastepujgco:

Grupa Wartosc brutto Praychody Rozchody Wartos¢ brutto
rodzajowa na 1.01.2009 r. : na 31.12.2009 r.
0 5.994.058,20 0 99.999,22 5.894.058,98
I 2.276.588,94 53.340,00 6.166,00 2.323.762.94
[l 22.750.394,92 925.979,00 10.201.509,00 13.474.864,92
v 238.796,18 1.304,00 0 240.100,18
vV 31.012,00 2.615,00 0 33.627,00
VI 116.310,00 10.211,00 0 209.210,00
VII 209.210,00 0 0 461.883,52
VIII 46.369,00 20.340,00 5.000,00 61.709,00
Razem 31.662.939,24 1.013.789,00 10.312.674,22 22.364.054,02

W 20009r. stan $rodkéw trwatych zwigkszyt sie o kwote 1.013.789 zl, w tym:

- 53340 zt w zwiazku z przejeciem do zasobéw mienia komunalnego
budynkéw i budowli usytuowanych na dzialce Nr 538 w Katach
Rybackich od Spotki z o. o. ,Evrika” w Gdansku. Przejecie obiektow
nastapifo za zadluzenie firmy ,Erika” wobec Gminy Sztutowo na
podstawie Uchwaty Nr XVIII/109/96 Rady Gminy Sztutowo dnia
18.06.1996 1.,

- 4.538 zt w wyniku przekazania przez Urzad Wojewaddzki w Gdansku na
czas nieokreslony sprzetu tj. stacji obiektowe;] DSP — 52 wraz
z oprzyrzadowaniem na podstawie umowy uzyczenia nr 5 i protokotu
przekazania z dnia 9.05.2005+.,

- 925.979 zt w wyniku zakonczonych zadan inwestycyjnych (budowa drogi
gminnej ul. Kanatowa w Sztutowie, drogi wewnetrznej w Laszce, drogi
dojazdowej od ul. Szkolnej w Sztutowie, wykonanie oswietlenia
ul. Kasztanowa i Lesna w Katach Rybackich, ul. Parkowej, Szkolnej,
Krolewieckiej w Sztutowie, przebudowa zjazdu wul. Wrzosowa
w Sztutowie, modernizacja plyty boiska sportowego w Grochowie
Pierwszym, budowa przydomowej oczyszczalni $ciekow w Grochowie
Pierwszym),

- 29932 zt w wyniku zakupu gotowych srodkow trwalych (centrali
telefonicznej, konteneréw biurowych, kopiarki cyfrowej, drukarki,
lemiesza do odsniezania).
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W 2009r. zmniejszenie wartosci majatku trwatego w kwocie 10.313.674,22 zl

nastapito w wyniku:

- 9.931.173 z! wniesienia aportem majatku trwalego tj. kanalizacji sanitarnych,
przepompowni na zwigkszenie liczby udziatdéw Gminy Sztutowo w kapitale
zakladowym Przedsigebiorstwa Komunalnego ,Mierzeja” Sp. z o.0.
w Stegnie. Uchwata Nr XXI1/207/09 z dnia 20 lutego 2009r. Rada Gminy
Sztutowo wyrazita zgode na wniesienie aportem majatku trwatego Gminy,

- 2.709,42 zl wniesienia aportem nieruchomosci gruntowych potozonych
w Katach Rybackich, Sztutowie, Laszce i Grochowie, na zwiekszenie liczby
udziatow Gminy Sztutowo w kapitale zakladowym Przedsigbiorstwa
Komunalnego ,Mierzeja” Spotka z o. o. w Stegnie. W/w Uchwalg
Nr XXII/207/09 Rada Gminy Sztutowo wyrazila zgode na wniesienie
aportem nieruchomosci gruntowych,

- 262.877 z} wniesienia do Centralnego Wodociagu Zutawskiego Spélka z o.0.
w Nowym Dworze Gdanskim wkladu niepienieznego (aportu rzeczowego)
w postaci majatku trwalego - sieci wodociggowych w Sztutowie na
zwiekszenie udziatéw Gminy Sztutowo w kapitale zaktadowym Spotki.
Uchwalg Nr XXIII/215/09 z dnia 4.03.2009r. Rada Gminy Sztutowo
wyrazitla zgode na wniesienie aportu rzeczowego do Spotki celem
zwiekszenia udziatéw Gminy,

- 97.289,80 zt sprzedazy nieruchomosci gruntowych,

- 6.166 zt sprzedazy budynkéw mieszkalnych,

- 7.459 zt likwidacji drogi wewnetrznej w miejscowosci Laszka,

- 5.000 zt likwidacji sprzgtu biurowego (kopiarki cyfrowej).

Wszystkie zwiekszenia i zmnigjszenia $rodkow trwalych objete zostaty

prawidlowg ewidencja ksiegowa .na podstawie stosownych dokumentow

zrodtowych (faktur, aktdw notariainych, dowodow OT, LT).

Pozostale Srodki trwale w uzywaniu

Na dzien 31.12.2009r. stan pozostatych srodkow trwatych stanowit kwote
338.260,98 zi.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami wewnetrznymi do pozostalych

srodkow trwatych w uzywaniu zaliczono przedmioty, ktérych cena nabycia
wynosi co najmniej 500 z i nie przekracza 3.500 zi. Umarzane jednorazowo
w miesigcu przyjecia do uzytkowania.
Ewidencje analityczna do konta 013 prowadzono technika reczng w 8 ksiggach
inwentarzowych w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowe]
i ilosci pozostatych $rodikdéw trwatych oddanych do uzywania oraz miejsca
znajdowania sie danych przedmiotéw. . '

W 2009r. wartod¢ pozostalych $rodkéw trwalych ulegta zwigkszeniu
o kwote 53.042,87 zt w wyniku dokonanych zakupéw srodkéw trwatych.
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Natomiast zmniejszenie o kwote 44.362,34 zt nastapito na skutek likwidacii.
Wszystkie dokonane zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu pozostatych srodkow
trwatych znajdujg potwierdzenie w prawidtowych dokumentach Zrédtowych.

4.2.2 Wartosci niematerialne i prawne

Na dzien 31.12.2009r. konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”
wykazywato saldo w kwocie 39.048,26 zt.
Zaliczono do nich licencje na uzytkowanie programow komputerowych.

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonowano stan
oraz zwiekszenia 1 zmniejszenia wszystkich wartosci niematerialnych
i prawnych bez wzgledu na wartos¢.

Ewidencje analityczng wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono
technika ~ komputerowa  wedlug  poszczegdlnych  tytutdw  wartosei
niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencja umozliwiata ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych tytutow
oraz obliczenie umorzenia.

Wykazane w ewidencji analitycznej wartosci zgodne byty z wpisami na koncie
syntetycznym.

4.2.2.2 Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych

W 2009r. stan ewidencyiny wartosci niematerialnych 1 prawnych ulegt
zwigkszeniu o kwote 7.303,10 zt w wyniku dokonanych zakupéw licencji na
programy komputerowe. '

Wszystkie zwigkszenia stanu warto$ci niematerialnych 1 prawnych objeto
prawidtowa ewidencjg ksieggowa na podstawie stosownych dokumentow
zrodtowych (faktur, dowodow OT).

4.1.4 Umorzenia nieruchomosci

4.2.1.2 Umorzenie i ewidencja umorzen srodkéw trwatych

Odpiséw umorzeniowych srodkdéw trwatych dokonywano wg stawek
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiacych
Zatacznik Nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych i zgodnie
z zapisami wynikajgcymi z wczesniej wymienionego Zarzadzenia Nr 27/2008
Wéjta Gminy Sztutowo z dnia 14.08.2008r. (sprawdzeniem objgto wszystkie
grupy srodkow trwatych).

Rozpoczecie amortyzacji nastepowalo od pierwszego dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym $rodek trwaty przyjgto do uzywania, a jej
zakonczenie z chwilg zréwnania wartosci sumy odpiséw umorzeniowych z ich
warto$cig poczatkowsa lub z chwilg przeznaczenia do likwidacji i sprzedazy lub
stwierdzenia niedoboru.
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Srodki trwate, ktérych jednostkowa warto$é przekraczata kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych (3.500 zt) amortyzowane
byty w okresach rocznych wg stawek okreslonych w przepisach tej ustawy.
Natomiast srodki trwale o wartosci ponizej 3.500 zt umarzane byly
jednorazowo pod data przyjecia do uzywania.
Odpisy umorzeniowe tych srodkéw ewidencjonowane byly na koncie 072.
Natomiast ewidencje zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umorzeniu
prowadzono na koncie 071.
Wartos¢ umorzen ewidencjonowana byta prawidtowo.

4.2.3 Finansowy majatek trwaty

4.2.3.2 Unormowanie wewnetrzne w _zakresie gospodarki finansowym
majatkiem trwatym
W Urzedzie brak uregulowan wewnetrznych w zakresie gospodarki
finansowym majgtkiem trwalym obeimujacym udziaty wniesione do spotek
z 0.0., spoldzielni, akecje w spotkach akcyjnych, a takze papieréw
wartosciowych diugoterminowych.

4.2.3.2 Ewidencja sktadnikow finansowego majatku trwatego

Zgodnie z zakladowym planem kont ewidencja dlugoterminowych
aktywow finansowych prowadzona byla na koncie 030 ,,Dlugoterminowe
aktywa finansowe”. Na dzien 31 grudnia 2009r. saldo tego konta wykazywato
kwote 9.437.270,36 zt.
Na koncie tym, zaewidencjonowanych zostato:
. 11.274 udziatow o taoznej wartosci 6.985.821,36 zt (po 619,64 zt kazdy)
w Przedsiebiorstwie Komunainym ,,Mierzeja” Spotka z o.0. w Stegnie,
. 4.433 udzialow o lacznej wartodci 2.451.449 zt (po 553 zt kazdy)
w Centralnym Wodociqzu Zutawskim Spotka z o. o. w Nowym Dworze
Gdanskim. o '

W 2009r. stan finansowy majatku trwatego zwigkszyt si¢ o kwote
9.437.270,36 zt przez ustanowienie nowych udziatow, i tak:
w Przedsiebiorstwie Komunalnym ,,Mierzeja” Sp. z 0.0. w Stegnie
- o 10.274 udziatow o tacznej wartosci 6.366.181,36 zt, wniesionych, jako
wkiad niepieniezny (aport rzeczowy) w prawie wlasnosci nieruchomosci
gruntowych zabudowanych przepompowniami kanalizacyjnymi i infrastruktury
kanalizacyjne] potozonych w Katach Rybackich, Sztutowie i faszce (Uchwala
Nr XXI1/207/09 Rady Gminy Sztutowo z dnia 20.02.2009r.).
w Centralnym Wodociqou Zudmwsicim Sp. 7 0 .0. Nowym Dworze Gdariskim
- o 3.085 udzialéw na kwote 1.706.005. zi, wniesionych, jako wkiad
niepieniezny (aport) w postaci majatku (urzadzen wodociagowych) po
zlikwidowanym Zwigzku Komunalnyin do Eksploatacji Centralnego Wodociagu
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Zutawskiego (Uchwala Nt XXXII/242/06 Rady Gminy Sztutowo z dnia
22.02.2006r.), o _

- o 160 udziatlow na kwote 88.480 zt wniesionych, jako wkiad pienigzny
(Uchwatla Nr XXI11/245/06 Rady Gminy Sztutowo z dnia 4.04.2006r.)

- o 152 udzialy o wartosci 84.056 zt wniesionych w postaci srodkow
finansowych, jako wkiad pienigzny (Uchwata Nr XXIII/w215/09 Rady Gminy
Sztutowo z dnia 4.03.2009r.),

- 0 469 udziatow o wartosci 259.357 zt wniesionych, jako aport rzeczowy
w postaci sktadnikow majatkowych (sieci wodociggowych w Sztutowie),
(Uchwata Nr XXI11/215/09 Rady Gminy Sztutowo z dnia 4.03.2009r.).
Prowadzona technika reczng ewidencja analityczna umozliwiata ustalenie wg
tytutow wartosci poszczegolnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow
finansowych.

4.3 Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku
Kontrolag w powyzszym zakresie objeto lata 2006 — 2009.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone zostaty w Instrukcji
przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatku w Urzedzie
Gminy stanowigcej Zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 27/2008 Wojta Gminy
Sztutowo nr z dnia 14 sierpnia 2008r. w sprawie zasad rachunkowosci Urzedzie
Gminy Sztutowo.

Powyzsza Instrukcja okreslata:

g metody inwentaryzaciji,

" terminy inwentaryzacji poszczegolnych sktadnikow majatku,

. obieg. dokumentéw dotyczacy inwentaryzacji 1 rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych.

Ostatnig inwentaryzacje Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkow
trwalych przeprowadzono w miesigcu grudniu 2007r. na podstawie Zarzadzenia
Nr 32/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.

Zarzadzeniem tym powotana zostata komisja inwentaryzacyjna 1 jeden zespot
spisowy do przeprowadzenia spisu.

Osoby powotane do dokonywania czynnosci inwentaryzacyjnych zostaty
przeszkolone w dniu 30.11.2007r.

Wyniki spisu z natury ujete zostaly na wilasciwych arkuszach spisowych,
objetych ewidencja drukéow $cislego zarachowania.

Na wszystkich arkuszach znajduja sie podpisy czlonkoéw zespotu spisowego
oraz 0sob materialnie odpowiedzialnych.

W przedstawionej dokumentacji znajduja sie rowniez o$wiadczenia wstgpne
osob materialnie odpowiedzialnych, ze wszystkie dokumenty przychodu
i rozchodu przekazane zostaly do dzialu ksiggowosci oraz oswiadczenia
koncowe, ze sktadniki mienia zostaty prawidtowo przeliczone i nie wnosi sig
uwag do prawidtowosci przeprowadzonego spisu oraz komisji.

Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita sprawozdanie opisowe z przebiegu
SpisOwW z natury.
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W wyniku poréwnania ilosci i wartosci poszczegdlnych sktadnikow majatku ze
spisu z natury, z iloscia 1 wartoscia wynikajaca z ewidencji analitycznej rdznic
nie stwierdzono. .

Droga spisu z natury wg stanu na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
Inwentaryzowano:

- srodki pieniezne w kasie,

- druki scistego zarachowania,

- paliwo w samochodach strazackich, samochodzie stuzbowym i kosiarce.
Natomiast w drodze potwierdzenia sald zinwentaryzowano aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach bankowych, salda naleznosci.

Pozostale aktywa i pasywa inwentaryzowano w drodze weryfikacji sald
przeprowadzanych na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, z ktérych
sporzadzano odrebne protokoty weryfikacii.

Przeprowadzajac  w/w  inwentaryzacje zachowano sposob, terminy
i czestotliwos¢ inwentaryzacii.

V. Zadania zlecone realizowane w ramach porozumien.
Kontrolg objeto rok 2009.

. 5.1. Dotacje otrzymane przez gmine w_ zwigzku z realizacjg zadan
zleconvch.

5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace
z zakresu administracji rzadowe] oraz inne zadania zlecone ustawami
realizowane przez samorzad gminy (§ 2010).

Z powyzszego tytulu w 2009r. budzet gminy =zostal zasilony kwota
1.389.738,00 zi. '

Rodzaje zadan biezacych, na ktére Gmina Sztutowo otrzymata dotacje z budzetu

panstwa przedstawia ponizsza tabela:

- Wrysokosé
Dzial | Rozdz. | Wyszczegolnienie ‘ otrzymanych
- o dotacji
010 | 01095 | Pozostala dzialalnos¢ 181.625,00
750 | 75011 | Urzedy Wojewdédzkie 56.000,00
75101 | Urzedy naczel. organow v\'lElcizi;"Eai}:l;;‘f.;\;\;()Wej~ kontroli i 504,00
751 | ochrony prawa T
75113 | Wybory do Parlamentu Europejskiego 4.238.,00
85212 | Swiadczenia rodzinne, zaliczka alimentacyjna
oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z | 1.108.300,00
ubezpieczenia spolecznego
852 85213 | Skladki na ubezpieczenia zdmw_'otne oplacane za osoby |
pobierajace niektdre $wiadezenia zdrowotne z pomocy 3.724.00
spolecznej oraz niektére $wiadczenia rodzinne
85214 Zasill{li i ']]01‘-110(: w _natur_ze oraz skladki na 35.257.00
ubezpieczenia emerylalne i rentowse | : .
X X | OGODLEEM L | 1.389.738,00 J
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Otrzymane dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji rzadowe;j
oraz inne zadania zlecone ustawami ujgte zostalty w- budzecie gminy
w prawidlowych wysokosciach 1 wlasciwych podzialkach klasyfikacji
budzetowe;j. | |

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji celowych przedstawiono ponizej :

Dotacje wykorzystane
. : Dotacje Réznica
sl 3 otrzyI:mnc Vg ewidency: :;:gawnzdﬂnia (3-4)
ksiggowej Rb-50
L 2, & 4. 3 6.
01095 2010 181.625,00 179.864,09 179.864,09 1.760,91
75011 2010 56.000.00 56.000,00 56.000,00 =
721401 2010 594,00 594,00 594,00 i
75113 2010 4.238,00 4.160,50 4.160,50 77,50
85212 2010 1.108.300,00 1.095.354,68 1.095.354,68 12.945,32
85213 2010 3.724,00 3.669,66 3.669,66 54,34
85214 2010 35.257.00 35.256,79 35.256,79 0.21
X X 1.389.738,00 1.374.899,72 1.374.899,72 14.838,28

Niewykorzystane kwoty dotacji w tacznej wysokosci 14.760,78 zt zwrécono na
rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniach:

- 28.12.2009r. - kwota 1.760,91 zt w ramach rozdz. 01095 (WB nr 254),

- 31.12.2009r. - kwota 12.999,87zt w ramach rozdz. 85212, 85213, 85214
(WB nr 257).

Natomiast niewykorzystang czg¢sc dotacji w wysokosci 77,70 zt (rozdz.75113)
zwrocono na rachunek Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Gdansku
w dniu 12.08.2009r. (WB nr 158).

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje 1 zakupy
1 inwestycyijne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez gmine (§ 6310).

W 2009 roku dotacji z budzetu panstwa na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne
Gmina Sztutowo nie otrzymata.

5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

Rada Gminy Sztutowo okreélita na 2009 rok dochody oraz wydatki zwigzane
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych
gminie (Zatgeznik Nr 7 i 8 do Uchwaly Nr XX1/197/08 Rady Gminy Sztutowo
z dnia 22 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2008r.).

Wéjt Gminy Zarzadzeniem Nr 4/2009 z dnia 15 stycznia 2009r. ustalil na
2009 rok plan finansowy dla zadan z zakresu administracji rzadowe;j.
Obejmowat on kwoty dochoddw z tytutu przyznanych z budzetu panstwa dotacji
celowych | dochoddow panstwa zwigzanych z realizacja zadan zleconych
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jednostkom samorzadu terytorialnego oraz kwoty wydatkow w pelne;j
szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej. '

5.2. Prawidlowosé wykorzystania dotacji.

Szczegotowemu sprawdzeniu poddano dotacje celowe z budzetu panstwa
przekazane dla Gminy Sztutowo w 2009r. na administracje rzadows (rozdz.
75011), na przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow do Parlamentu
Europejskiego (rozdz.75113), na prowadzenie stalego rejestru wyborcow (rozdz.
75101).

» Rozdzial 75011 — Administracja publiczna.

W ramach w/w rozdziatlu Gmina Sztutowo otrzymala dotacje w wysokosci
56.000,00zk. Srodki wykorzystano w pelnej wysokosci i zgodnie
z przeznaczeniem, t].:

- 32.111,00 zI — na wynagrodzenia 1 pochodne od wynagrodzen dla
2 pracownikéw wykonujacych zadania zlecone z =zakresu administracji
rzgdowej,

- 2.125,00 zt — na dodatkowe wynagrodzenia roczne,

- 3.305.,00 zt — na zakup materialéw i wyposazenia,

- 1.000,00 zt — na zakup ustug pozostatych,

- 15.000,00 zt — za wykonanie robot remontowych pomieszczenia USC,

- 1.000,00 zt — odpisy na Zaktadowy Fundusz Socjalny,

- 1.459,00 zt — na zakup programow i licencji.

Rozdzial 75101 - Urzedy naczelnych organow wiladzy panstwowej, kontroli
i ochrony prawa.

W ramach w/w rozdzialu Gmina otrzymata dotacje¢ w wysokosci 594,00 zi
z przeznaczeniem na pokrycie kosztow aktualizacji rejestru wyborcow. Dotacje
wykorzystano w 100%, i zgodnie z przeznaczeniem. Srodki wydatkowano na:

- zakup materiatow biurowych — kwota 250,00 zi,

- zakup ustug pozostatych (ustugi pocztowe) — kwota 344,00 zi.

* Rozdziat 75113 - Wybory do Parlamentu Europejskiego.

W ramach w/w rozdzialu Gmina Sztutowo otrzymata dotacig z budzetu panstwa
w wysokosci 4.238,00 zl. Dotacja wykorzystana zostata w kwocie 4.160,50zt
(tj. w 98,17%). Niewykorzystana kwotg 77,50 zl przekazano do Krajowego
Biura Wyborczego Delegatura w Gdansku w dniu 12.08.2009r.

Srodki wydatkowano nastepujaco:

- 1.980,00 zt — na zryczaitowane diety dla czlonkéw komisji wyborczych,
w tym:

+ 990,00 zt dla 7 cztonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Sztutowie
w dniu 07.06.2009r.,

» 990,00 zt dla 7 czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Katach
Rybackich w dniu 07.06.2009r.,

- 599,52 zt — wynagrodzenie 2 o0séb w ramach umoéw zlecen z dnia

17.05.2009r. za sporzadzenie spisu wyborcow,
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- 720,00 zt — za obstuge informatyczna,

- 135,68 zt — za obwieszczenia o podziale na obwody glosowania,
- 233,98 zt — zwrot kosztow podrdzy cztonkéw komisji wyborczej,
- 341,32 zt - za zakup materiatow biurowych, '

- 150,00 zt — obstuga obwodowych komisji wyborczych.

5.3. Srodki na realizacje porozumien.

5.3.1. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gmine na realizacje
Ustalono, ze w 2009r. Gmina Sztutowo nie otrzymata srodkéw na realizacje
porozumien.

VI Rozliczenia.

Kontrolg objgto 2009 rok.

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych Gminy Sztutowo z jej jednostkami
organizacyjnymi sprawdzono na podstawie Zespolu Szkol w  Sztutowie
i Przedszkola w Sztutowie (2 jednostki budzetowe) oraz Biblioteki Publicznej
Gminy Sztutowo (instytucja kultury).

6.1 Jednostka budzetowa.
Realizacje planu finansowego przedstawiaja ponizsze tabele:
1. Zespol Szkol w Sztutowie

s : Kwota : Kwota Kwota
i I Rozdzial ,,““." PO | przelazanyeh Vylmuss niewykorz. | zwréconych
jednostki zmianach | | : wg Rb-288 | | i S

srodkow Srodkiw Srodkow

80101 1.862.246 | 1.831.640 1831.619,44 | 20,56 20,56

80110 787.849 772.279 772.277,46 1.54 1,54

80146 2.890 430 424,40 5,60 5.60

Zespol Szkot | 80148 102.695 99,400 99.348.64 | 51.36 51,36
w Sztutowie | 80195 29.951 29.951 . 29.951,00 - -
85154 1.000 0o 0 - - -

85401 111.858 109.600 109.560,44 39,56 39,56

85415 14.770 14.630 13.720,00 | 910,00 910,00

Ogdlem 2.913.259 | 2.857.930 2.856.901,38 | 1.028,62 1.028,62

- Plan finansowy na 2009r. opracowat Dyrektor Zespotu Szkol w Sztutowie
w dniu 01 pazdziernika 2008r.

- Informacje o wysokodci $rodkéw po uchwaleniu budzetu gminy przekazano
w dniu 05 stycznia 2009r.

- Plan finansowy na 2009 rok podpisany przez Dyrektora Zespotu Szkét
przedtozono 21 stycznia 2009r. |

- Roczne sprawozdania: Rb-27S ; Rb-28S ; Rb-N; Rb-Z przekazane zostaty
w dniu 29 stycznia 2010r

- Rb-Z stan zobowiazan: 0 z}; Rb-N stan naleznosci: 0 zi
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Ustalono, ze w 2009r. SzKola uzyskata dochody w tacznej kwocie 1.767,98 zi,

w tym: '

o 231 zt z tytutu optat réoznych /za wydanie duplikatéw/ (§ 0690),

* 546,03 zt z tytulu prowizji (§ 0970),

e 990,95 zt z tytulu odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunku
bankowym jednostki (§ 0920).

Uzyskane dochody jednostka odprowadzata na rachunek budzetu gminy na

biezgco.

2. Przedszkole w Sztutowie

Plan o Kwota Wykonanie Kwota Kwota

Nazwa jednostki | Rozdz. 2R przekaz. y niewyk. | zwrécon.
zmianach | % wg Rb-285 | . i | i ;

srodkow srodkow | srodkow

Przedszkole w 80104 | 596.540 580.800 579.680,26 | 1.119.74 | 1.119.74
Sztutowie 80146 2.257 2.000 1.224.00 776,00 | 776,00

Ogdélem 598.797 | 582.800 580,904,206 1.895,74 | 1.895,74

- Plan finansowy na 2009r. Dyrektor Przedszkola w Sztutowie opracowat
w dniu 02 pazdziernika 2008r.

- Informacje o srodkach po uchwaleniu budzetu gminy przekazano w dniu
05 stycznia 2009r.

- Plan finansowy podpisany przez dyrektora jednostki przedtozono w dniu
21 stycznia 2009r.

- Roczne sprawozdania: Rb-
29 stycznia 2010r.

- Rb-Z stan zobowigzan: 0 zl; Rb-N stan naleznosci: 4.269,14 zt w catosci
wymagalne, w tym: z tytutu dostaw i ustug 1.038,40zt (dotyezy rachunku
dochodéw wlasnych); pozostaie 3.230,74 zl (dotyczy optat za $wiadczenia
przedszkola).

W 2009r. jednostka uzyskata dochody w tacznej wysokosci 108.460,62 zi,

W tym:

e 108.179,52 zt z tytutu oplat za $wiadczenia przedszkola (§ 0690),

¢ 91,00 zt z tytutu prowizji (§ 0970),

o 190,10 zt z tytulu odsetek od sredkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym jednostki (§ 0920).

Uzyskane dochody jednostka odprowadzala na 1achunel< budZetu gminy na

biezaco.

278: Rb-28S; Rb-M; Rb-Z przekazano w dniu

6.2. Instytucia kultury. :

Na terenie Gminy-Sztutowo, jako samorzadowa instytucja kultury dziata
Biblioteka Publiczna w Sztutowie, '
Instytucja samodzielnie gospodaruje przydzielonym mieniem w ramach
posiadanych $rodkéw finansowych. Obstuge finansowo-ksiggowa prowadzi we
wlasnym zakresie.
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W 2009 roku z budzetu gminy przekazano instytucji dotacje podmiotows
w kwocie 209.984,00zl, tj. w wysokosci wynikajace] z podjetej Uchwaty
Nr XXI/197/08 Rady Gminy Sztutowo z dnia 22 grudnia 2008r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy na 2009 rok.
Szczegotowe ustalenia w zakresie rozliczenia z otrzymane] w/w dotacji
podmiotowej przedstawiono w punkcie 3.3.1.2.9. niniejszego protokotu kontroli.
W obowigzujacych terminach kierownik jednostki skiadal Wojtowi
Gminy kwartalne sprawozdania o stanie naleznosci (Rb-N) i o stanie
zobowigzan wedlug tytutow diuznych oraz gwarancji i porgczen (Rb-Z).

VII Ksiegowosé i sprawozdawczosé
W okresie badanym ksiegowos$é prowadzona byla w systemie
komputerowym. Technikg reczng prowadzona byta ewidencja szczegoétowa do
konta 013 ,,Pozostale srodki trwate” i 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”.
Zasady rachunkowosci okreslone zostaly Zarzadzeniem Nr 27/2008 Wojta
Gminy Sztutowo z dnia 14 sierpnia 2008r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Sztutowo.
Zasady te nie naruszaly obligatoryjnych zasad nalozonych na mocy ustawy
o rachunkowodci.
Ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z ustawowymi wymogami.
Obejmowaly one zbiory zapisow ksiegowych obrotdw i sald, ktdre tworzyty:
- dziennik - ujmowano w nim wszystkie zdarzenia w kolejnosci
chronologiczne;,
- ksiege glowng — zapiséw na jej kontach dokonywano z zachowaniem
podwojnego zapisu, z rOwnoczesnym ujeciem w dzienniku,
- ksiegi pomocnicze — prowadzone do wszystkich kont,
- zestawienie obrotow i sald ksiegi gldwnej — sporzadzane na koniec
kazdego miesiaca,
- zestawienie sald kont ksigg pomocniczych na koniec kazdego roku
obrotowego. .
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy sa trwale -oznakowane nazwa jednostki,
nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej, posiadajg oznaczenie co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego, a takze nazwa programu przetwarzania.
Zapisem pierwotnym w ksiggach jest zapis dokonany na kontach analitycznych,
a zapisem wtérnym automatycznie ksiegowane dane (przenoszone) na kontach
syntetycznych.
Zapisy ksiegowe zawieraja date dokonania operacji gospodarczej, rodzaj datg
i numer identyfikacyjny dowadu stanowiacego podstawe zapisu, skrocong tresc,
kwote i date ksiegowania oraz wskazanie kont, na ktorych zostaly ujete.
Zakres kont syntetycznych i uktad ewidencji szczegdtowe] umozliwiat ustalenie
zarowno stanu majatkowego Gminy i spesobu realizacii ustalonego planu
dochoddw i wy_d-a.tkéw:budiefto\wch., a takze dziatalnosci pozabudzetowej
i finansowo wyodrebnionej.
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Rozbieznosci pomiedzy saldami kont syntetycznych a ew1denqq analityczng
nie stwierdzono.

Sprawdzono rzetelno$¢ danych wykazanych w smawozdamach Rb- 27 S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2009r., Rb- 28 S z wykonania
planu wydatkéow budzetowych za 2009r. oraz sprawozdaniach Rb — NDS
o nadwyzce/deficycie j.s.t., Rb — N o stanie naleznosci j.s.t., Rb- Z o stanie
zobowigzan wg tytutow dluznych oraz gwarancji i poreczen, Rb — 33
z wykonania planéw finansowych funduszy celowych, Rb - 50
o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t., Rb — ST roczne
sprawozdanie o stanie srodkow na rachunkach bankowych j.s.t.

Wykazane w sprawozdaniach kwoty byly zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidenc)i ksiggowe].

W ramach powyzszej kontroli dodatkowo sprawdzono terminowos¢:

- sporzadzenia analizy srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegoélnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach i1 placowkach prowadzonych
przez Gming, z uwzglednieniem wysokodci kwoty réznicy, o ktérej] mowa
w art.30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela,

- wyplacenia jednorazowego dodatku uzupeiniajacego dla nauczycieli na
danym stopniu awansu zawodowego,

- sporzadzenia sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w  szkolach
prowadzonych przez j.s.t.

Ustalono, ze sporzadzone przez jednostki (tj. Zespot Szkét w Sztutowie

i Przedszkole w Sztutowie) analizy wysokoécl srednich wynagrodzen

nauczycieli na poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego wraz ze

sprawozdaniami wptynety do Urzedu Gminy w dniu 20 stycznia 2010r.

Sprawozdania te zostaly zweryfikowane przez Sekretarza Gminy,

odpowiedzialnego za prowadzenie spraw z zakresu oswiaty.

Jednorazowe dodatki uzupetniajace dla nauczycieli zostaly wyplacone w dniu

29 stycznia 2010r. (lista ptac ZS nr 23/2010 i nr 24/2010 z 29.01.2010r. oraz

lista plac Przedszkola nr 12/2010 z 29.01.2010r.).

Sprawozdanie z  wysokosci  $rednich  wynagrodzen npauczycieli na

poszczegblnych stopniach awansu zewodowego w szkotach prowadzonych

przez j.s.t. zostato sporzadzone przez Ciming w dniu 29 stycznia 2010r.

Powyzsze sprawozdanie w wersji papierowej i elektronicznej Gmina przestata

do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 02 lutego 2010r,
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Integralng czgs¢ protokotu stanowi:

- Zalacznik Nr 1 — zestawienie akt roboczych kontroli.

- Zalgcznik Nr 2 - Tabela I — Zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w
kontrolowanym okresie oraz Tabela II — Dane dotyczace udzielonych
bonifikat w kontrolowanym okresie.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujacg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 16 kwietnia 2010r.
Powiadomiono jednoczesnie Wojta Gminy Sztutowo o przystugujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od
daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 1/2010.

Sztutowo, dnia 16 kwietnia 2010 r.

Inspektorzy Regionalnej Izby Przedstawiciele
Obrachunkowe; Gminy Sztutowo
........... @;lw..._. -

Marzena Okuniewicz Wajt Gminy
s/l ( bKARBN!K GMINY
OV A gur ) e M

....... ’ r;........g.q- e A et T ....... ka.....
Danuta Sudot SKAfBAIk &mmy
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Zalgcznik Nr 1

do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Gminy Sztutowo kompleksowa 05.01.2010r. - 16 04. 20101
Nazwa jednostki kommlownnel rodzaj kontroli . plzepl owad?ona w t)kn:mc
L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu los¢
stron akt
roboczych
I.Ustalenia ogélno — organizacyjne -
I 1.1.2./1. - kserokopia czgsci Regulaminu Organizacyjnego dot. zadan 4
Zastepcy Wojta oraz Sekretarza Gminy
2. 1.1.2./2. — wykaz wladz Gminy Sztutowo 1
3. 1.2.3./1. — wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych 3
4. 1.2.4./1. — informacja zlozona przez informatyka dotyczaca sposobu 1
zabezpieczenia w Uizedzie dostepu do komputerow
3, 1.2.6./1 —wykaz jednostek pomocniczych Gminy Sztutowo 1
6. 1.2.7./1. — wykaz aktualnych jednostek organizacyjnych Gminy Sztutowo 2
T 1.3.4./1. — wyciag z protokotu Nr XXIX/09 z sesji Rady Gminy Sztutowo z 3
dnia 29.10.2009r. dotyczacy zlozonych przez Wéjta Gminy i
Przewodniczgcego Rady informacji w sprawie skladanych
oswiadczen majatkowych za 2008 rok
8. 3.5./1 — wykaz skontrolowanych w 2009r. podleglych gminnych I
jednostek organizacyjnych
1. Gospodarka kasowa i rozrachunki -
1. 2.3.3.1./1 — zestawienie przekazanych w 2009r. zaliczek na podatek 1
dochodowy od 0s6b fizycznych
2. 2.3.3.2./1 — zestawienie przekazanych w 2009r. skladek na rzecz ZUS 1
3 2.3.3.3./1 — zestawienie przekazanych w 2009r. skladek na PFRON 1
111. Wykonanie budzetu — dochody budzetowe -
1, 3.1.2.2./1 - kserokopie dokumentow:
« informacje podatkowe zlozone 31.01.2003r. oraz ewidencja 9
geodezyjna i decyzja wymiarowa na 2009r. nr FK3113/500/09
z 03.02.2009r.,
« informacja podatkowa zlozona 07.01.2009r. oraz ewidencja 5
geodezyjna i decyzja wymiarowa na 2009r. nr FK3110/902/09
‘ z 03.02.2009r.
25 3.1.3.1.1./1 — zestawienie sprzedanych w 2009r. nieruchomosci w drodze 1
L przetargu
s 3.1.3.1.2./1 — zestawienie sprzedanych w 2009r. nieruchomosci w drodze 2
bezprzetargowej na polepszenie warunkow zagospodarowania
nieruchomosci przyleglych oraz wykaz lokali mieszkalnych
sprzedanych w 2009r. w drodze bezprzetargowe] n
4. 3.1.3.5./1 — wykaz umdw dzierzaw obowiazujacych w 2009r, 4




- wydatki budzetowe -

3.3.1.1.1./1 — kserokopie pisma z dnia 19.01.2009r. i 11.08.2009r. oraz
Zarzadzenie nr 22/2009 Wéjta Gminy Sztutowo z dnia
15.06.2009r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu Gminy w Sztutowie

3.3.1.2.6./1 — kserokopia Uchwaly Nr 6/2009 Zarzadu Ochotniczej Strazy
Pozarnej z dnia 11.12.2009r.

3.3.1.2.6./2 — zestawienie akeji ratowniczo-gasniczych w 2009r.

3.3.1.2.9./1 — kserokopie:
» rozliczenia Biblioteki Publicznej Gminy Sztutowo z
otrzymane] dotacji podmiotowej z budzetu gminy na 2009r.,
* decyzji Nr 1/2010 z dnia 15.03.2010r.,
» wyciggu bankowego Nr 059/2010 z dnia 22.03.2010r.

3.3.2.1.2./1 - kserokopie modyfikacji tre§ci SIWZ dokonanych w dniach
201 30.01.2009r, oraz 03.02.2009r. — dot. zrealizowanego w
2009r. zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograni-
-czonego pn.,, Budowa ul. Kanatowej (ciggu pieszo-jezdnego)
w Sztutowie™,

10.

3.3.2.1.2./2 - kserokopia pisemnego wezwania (nr UZ.4411-1/09) z dnia
11.02.2009r. do uzupetnienia dokumentdw przez uczestnika
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
kserokopia zlozonego dokumentu — dot. zrealizowanego w
2009r. zamdwienia publicznego pn. ,,.Budowa ul. Kanalowej
(ciggu pieszo-jezdnego) w Sztutowie.

Sporzadzil
Inspektor kontroli :
Marzena Okuniewicz
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Tabela 1. Zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w kontrolowanym okresie (zalgcznik do
protokolu kontroli)

Sprzedane lokale mieszkalhg p;.zezjst w latach 2000 — 2009 z

| Kwota bonifikaty E Kwota bonifikaty '
udzielong bonifikatg ! podlegajaca wyegzekwowana przez |
| Zwrotowi wlasciwy organ |
lHosé Kwota dochodéw ze = Kwota udzielonych ' ‘
sprzedazy bonifikat | :
20 77.027,30 308.095,70 - i -
|

| Ponizej szczegdlowo wymienic¢ objete kontrola lokale mieszkalne z udzielong bonifikata

| Data iData sprzedazy \ Kwota bor_liﬁ_kﬁty _
Lp. | sprzedazy | lokalu przez | Cena lokalu Kwaota ‘ Kwota bonifikaty | wyegzekwowana przez
lokalu | nabywce/osobe (przed | udzielonej | podlegajaca wlasciwy organ
bliska' | bonifikatg) bonifikaty ZWIotowi | od ‘ Od osoby 1
pierwotnego | bliskigj
‘ I nabywcy
2000 rok nie bylo sprzedazy .
o T _ {
2001 rok nie bylo sprzedazy ‘
2002 rok nie bylo sprzedazy |
2003 rok
| 2.04.2003 - 22.510;- 15276, | - - - ‘
| | | | | | N —
2 2042003 - 13774 9.936 - - =
| |
3 2.04.2003 - | 5.734.- 2.965,- - & =
| | {
= L. | ! ! — 1
4 2.04.2003 - 8.627,- 4.836,- | - i - ! :
| | |
S I — . | _— | i . { | === | i 1 i
5 2.04.2003 | - | 4.513.- 3.275- | - | - | - .
= NI BRI S | |
2004 rok nie bylo sprzedazy
2005 rok
6 | 6122005 : 23,549 | 10441 | : e s
7 6.12.2005 ‘ - | 27.039-  22.366,20 | - S &
8 | 6122005 - 31448 | 2601260 | 2 N
9. | 6122005 - 8275- | 522560 | : - -
10. | 27.12.2005 : 8.927- 7.281,50 1 : . .

2006 rok

1 Przypadki zbywania przez osoby bliskie po 22.09.2007 r. - podajemy wowczas dwie daty (zbycia osobie bliskiej i
zbycia przez osobe bliska)



11. | 25.05.2006 | ’ 4839~ 299390 | ; | . .
| |
12. | 26.01.2006 1 - 8585 545550 . . -
13, | 31072006 - ! 8487 660120 . = z
2007 rok | N
14, | 18.06.2007 . 8511,- | 5.830,80 - - ]
5. | 10.06.2007 7000~ | 5.269,60 : : .
16. | 18.06.2007 : 16.635.- | 14.094,80 " i ]
17. | 5.11.2007 - 8950~ | 6.164.20 - i ]
2008 rok
1. | 20.11.2008 : 79.686,- I 70.619,- - i ]
2009 rok
19, 22.09.2009 - 32.497 - 27.677,10 g & =
20. | 22.09.2009 - 55447~ | 46.774,70 i - ]
Ogélem 385.123,- | 308.095,70

Tabela II. Dane
kontroli)

dotyczgce udzielonych bonifikat w kontrolowanym okresie (zalgeznik do akt

Wyszczegolnienie

1. Czy w kontrolowanym okresie podejmowano
czynnosci majace na celu ustalenie, czy wystapily
przeslanki do zadania zwrotu bonifikaty, np.:

- weryfikowanie czy nabywca w ciggu 5 lat od
dnia nabycia zbyl lokal na rzecz innej osoby;

- wystapienie w takich sytuacjach do nabywcy o
udokumentowanie

wyjasnienie i czy zaszly

przestanki zwrotu bonifikaty itp.

Tos¢ przypadkéw w
ktérych udzielono

bonifikaty '(ogélem)

----------------------

lloé¢ przypadkow w
ktérych jst podjela

czynnosci

2




2. Czy w kontrolowanym okresie wystapily

przypadki  dobrowolnego zwrotu udzielonej

bonifikaty bez wystepowania wladciwego organu
z zadaniem zwrotu?

[losé przypadkdw w ktérych dokonano zwrotu

bonifikat bez wystepowania wiadciwego organu z

zadaniem zwrotu

Kwota zwrdconych bonifikat bez wystepowania

wihadciwego organu z zadaniem zwrotu

3. Czy w kontrolowanym okresie wystgpowano o
bonifikaty w wystgpienia
przestanek zwrotu?

Zwrot sytuacji

Tosé przypadkéw w
ktérych bonifikata

podlega zwrotowi

1logé przypadkéw w
ktérych wlasciwy organ

wystepowat o zwrot

4. Czy w kontrolowanym okresie w przypadkach
w ktorych wlasciwy organ wystapit o zwrot
bonifikaty - wyegzekwowano te naleznosci ?

llos¢ przypadkow w
ktérych wlasciwy organ

wystepowal o zwrot

Tlos¢ przypadkow w
ktorych wyegzekwowano

zwrot bonifikaty

5. Jaka kwotg bonifikat wyegzekwowano w
kontrolowanym okresie?

Kwaota bonifikat

podlegajaca zwrotowi

Kwota bonifikat

wyegzekwowanych

6. Czy w kontrolowanym okresie wystapily

przypadki odstapienia od Zadania zwrotu

udzielonej bonifikaty za zgoda odpowiednio
wojewody, rady lub sejmiku’”
(** dotyczy okresu po zmianie ustawy o gospodarce

nieruchomosciami z dniem 22.10.2007 r. )

llosé przypadkow w ktorych odstapiono od 2zadania

zwrotu bonifikaty

7. Czy w kontrolowanym okresie wystapily
przypadki
bonifikaty?

bezzasadnego  zadania  zwrotu

los¢ przypadkéw w
ktarych wystapiono z
bezzasadny zadaniem

Zwrotu

Kwota bonifikat
wyegzekwowanych

bezzasadnie




Kierownik Referatu
gospodarki nieruchomosciami
zagospodarowania przestrzennego,
inwestycji komunalnych, remontow
oraz drogownictwa

s

Rénata Glab



