	[image: image1.jpg]é(‘,mci’qa 'g




	KARTA USŁUGI

Urząd Gminy w Suchożebrach, ul. A. Ogińskiej 11,

08-125 Suchożebry  Tel. 25 631 45 15
	GOS.0143.19.2017

	DOFINANSOWANIE KOSZTÓW KSZTAŁCENIA PRACOWNIKÓW MŁODOCIANYCH


	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Pokój nr 19,  godz. przyjęć: poniedziałek- piątek 7.30- 15.30

	OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA  SPRAWY
	Małgorzata Sopińska - podinspektor ds. obsługi Rady i jej komisji oraz spraw oświatowych

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wydanie decyzji administracyjnej 

	WYMAGANE DOKUMENTY
	Wniosek o dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników wraz załącznikami:
· kopia dokumentów potwierdzających, że  pracodawca lub osoba prowadząca zakład w imieniu pracodawcy albo osoba zatrudniona u pracodawcy posiada kwalifikacje wymagane do prowadzenia przygotowania zawodowego młodocianych określone w przepisach w sprawie przygotowania zawodowego młodocianych i ich wynagradzania,
· kopia umowy o pracę z młodocianym pracownikiem zawarta 
w celu przygotowania zawodowego, 

· kopia odpowiednio dyplomu lub świadectwa potwierdzającego uzyskanie  kwalifikacji  zawodowych  młodocianego pracownika, albo zaświadczenie potwierdzające zdanie egzaminu,

· uzupełniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis stanowiący załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z 29 marca 2010 roku (Dz.U.2010.53.311 ze zm.)

	OPŁATY
	Wolne od opłat skarbowych

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	W terminie do jednego  miesiąca od daty złożenia wniosku

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem Wójta Gminy Suchożebry w terminie 14 dni od doręczenia decyzji stronie.

	INNE INFORMACJE
	Wniosek należy składać w terminie  nie później  niż 3 miesięcy od dnia zdania egzaminu  przez młodocianego pracownika. 

Dofinansowanie przysługuje pracodawcom, których pracownicy młodociani mają miejsce zamieszkania na terenie Gminy Suchożebry

	FORMULARZ DO POBRANIA
	Wniosek do pobrania w pok. 19

	PODSTAWA PRAWNA
	Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.)


Opracował/a: Małgorzata Sopińska
Zatwierdził/a: Agnieszka Rawa
