 Zarządzenie Nr 119/2025
Wójta Gminy Stawiguda

z dnia 28 października 2025r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), Zarządzenia Nr 78/2013 z dnia 22 października 2013r. Wójta Gminy Stawiguda    w sprawie instrukcji dotyczącej inwentaryzacji aktywów i pasywów Urzędu Gminy oraz Zarządzenia        Nr 27/2016 z dnia 29 luty 2016r. w sprawie zmiany do instrukcji dotyczącej inwentaryzacji aktywów             i pasywów Urzędu Gminy, Wójt Gminy zarządza przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywów                    i pasywów w roku obrotowym 2025 w jednostce – Urząd Gminy oraz aktywów i pasywów budżetu Gminy:
§ 1

1. Inwentaryzację sald rozrachunkowych w zakresie należności, środków pieniężnych na rachunkach bankowych należy przeprowadzić metodą potwierdzenia sald wg stanu ewidencji księgowej na dzień 31 grudnia 2025 roku.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodą spisu z natury:

a) środków pieniężnych i innych wartości znajdujących się w kasie

b) środków trwałych „011” za wyjątkiem gruntów i budowli trudnodostępnych oglądowi

c) pozostałych środków trwałych „013”

d) środków trwałych dla których ewidencja jest prowadzona wyłącznie ilościowo

e) środków trwałych obcych.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodą weryfikacji:

a) grunty – na podstawie dokumentacji źródłowej tj. ksiąg – rejestrów gruntów, ksiąg wieczystych                 i geodezji

b) budowle trudnodostępne oglądowi sposobem porównania danych z ksiąg rachunkowych                       z dokumentacją źródłową (techniczną).

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodą weryfikacji sald aktywów i pasywów budżetu gminy oraz sald aktywów i pasywów Urzędu Gminy, które nie podlegają inwentaryzacji metodą ich potwierdzania lub metodą spisu z natury.
§ 2

Powołuję komisję inwentaryzacyjną w składzie:

1. Agnieszka Zomrowska – przewodnicząca inwentaryzacji
2. Edyta Zych – członek inwentaryzacji
§ 3

1. Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu księgowego (ewidencyjnego) na dzień:

a) 31 października 2025 roku dla środków trwałych, których ewidencja prowadzona jest wyłącznie ilościowo

b) 31 października 2025 roku dla środków trwałych obcych

c) 31 października 2025 roku dla środków trwałych („011”) z wyjątkiem dróg, gruntów oraz wieczystego użytkowania gruntów, dla których inwentaryzację należy przeprowadzić na dzień           31 grudnia 2025 roku
d) 31 października 2025 roku środki – pozostałe środki trwałe („013”)

e) 31 października 2025 roku wartości niematerialne i prawne

f) 31 grudnia 2025 roku – środki pieniężne i inne wartości znajdujące się w kasie oraz długoterminowe aktywa finansowe
g) 31 grudnia 2025 roku weryfikacja sald aktywów i pasywów budżetu gminy oraz sald aktywów            i pasywów Urzędu Gminy, które podlegają inwentaryzacji metodą ich potwierdzania lub metodą spisu z natury

h) 31 grudnia 2025 roku towary i materiały znajdujące się na koncie 310 (benzyna, gadżety reklamowe i inne)

i) 31 grudnia 2025 roku podlegają spisowi nie zużyte składniki majątku obrotowego, które                   w momencie zakupu bezpośrednio obciążały koszty (materiały biurowe).

2.
Inwentaryzację wszystkich składników majątkowych należy zakończyć w terminie do 15 stycznia 2026 roku.
3.
Wycenę oraz ustalenie różnic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych składników majątkowych należy dokonać w terminie 25 stycznia 2026 roku.

4.
Sporządzenie i przedłożenie przez Przewodniczącego Inwentaryzacji przeprowadzonej metodą spisu    z natury oraz z wnioskami co do sposobu rozliczania różnic inwentaryzacyjnych należy przedłożyć w terminie do 31 stycznia 2026 roku.
§ 4

Ustalam następujące pola spisowe:

1. Biuro Urzędu Gminy, oczyszczalnia.
2.OSP – Bartąg, Gryźliny, Pluski, Stawiguda.
3. Rady Sołeckie – Pluski-Rybaki, Ruś, Stawiguda, Majdy-Kręsk, Dorotowo, Bartąg, Tomaszkowo, Gryźliny-Zielonowo, Wymój, Miodówko-Zezuj, Bartążek, Gągławki, Jaroty.

4. Szkoła w Gryźlinach, oddział przedszkolny Gryźliny.

5. Magazyny materiałów.

6. Budowle, samochody i inne oraz akcje, środki pieniężne, należności, programy komputerowe, licencje,    środki trwałe w budowie.
7. Paliwo w samochodach.
8. Grunty, budynki i budowle trudno dostępne.

§ 5

Ustalam zespoły spisowe:

Zespół Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 1

1. Dorota Graack
2. Karolina Szwarc
3. Witold Obarski
Zespół Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 2

1. Kinga Halladin
2. Wojciech Stachera 

3. Sylwia Gałecka
Zespół Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 3

1. Anna Małek-Folga
2. Anna Korosteńska 
3. Jarosław Świdyński
Zespół Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 4 i 5

1. Katarzyna Kuhn
2. Kacper Nowakowski
3. Agata Marchlewicz
Zespół Nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 6

1. Izabela Waraksa
2. Ziółkowska Marta
3. Iwona Powałka
Zespół Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym nr 7 
1.  Katarzyna Lechowicz-Dądzik
2.  Paweł Pietrzak
3.  Dariusz Nawotczyński

Zespół Nr 7 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym nr 8 (budowle trudnodostępne metoda weryfikacji ksiąg rachunkowych z dokumentacją źródłowa)
1. Kinga Halladin
2. Barbara Mordasewicz
3. Agata Szarszewska
Weryfikacja aktualnego stanu powinna być potwierdzona oświadczeniem pracownika odpowiedzialnego za ewidencję budowli o zgodność ich z dokumentami technicznymi.
Zespół Nr 8 do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntów metodą weryfikacji na podstawie dokumentów źródłowych, ksiąg znajdujących się w Referacie Gospodarki Nieruchomościami.
1.  Lucyna Czodrowska
2.  Aneta Kruk
3.  Anna Miłosek-Bartuszek
Weryfikacja aktualnego stanu gruntów powinna być potwierdzona oświadczeniem pracownika odpowiedzialnego za ewidencję gruntów o zgodności ich z księgami wieczystymi i geodezją.
§ 6
Wyceny rzeczowych składników majątkowych, ujętych na arkuszach spisu z natury dokona Małgorzata Stańczak.
§ 7
Protokół w sprawie rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych zatwierdzony przez Wójta Gminy podlega ewidencji w księgach rachunkowych 2025 roku.
§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
                                                                                                                         Wójt Gminy Stawiguda

                                                                                                                      /-/   Michał Kontraktowicz
