
 

 

 

Umowa  nr GK.272.1.9.2025 

na „Oczyszczanie ulic na terenie gminy Stawiguda w 2025 roku” 

zawarta dnia ……….........2025 r.  

pomiędzy: 

Gminą Stawiguda z siedzibą w Stawigudzie przy ul. Olsztyńskiej 10, 11 –034 Stawiguda 

NIP 739 -384-15-84, REGON 510743195 

reprezentowaną przez: 

Michała Kontraktowicza – Wójta Gminy Stawiguda 

przy kontrasygnacie Renaty Wieczorek -Skarbnika Gminy 

zwaną dalej Zamawiającym,  

 

a 

………. prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą …………..      ……… 

NIP: ……., REGON: …… 

zwaną dalej Wykonawcą,  

zwanymi dalej łącznie Stronami lub z osobna Stroną 

została zawarta umowa o następującej treści:  

 

Na podstawie udzielenia zamówienia o wartości niższej niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) w wyniku dokona-
nego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w drodze przeprowadzonego rozeznania ceno-
wego GK.272.1.15.2025 na realizację zamówienia pn.: „Oczyszczanie ulic na terenie gminy Stawiguda  
w 2025 roku” została zawarta umowa następującej treści: 
  

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawcę usługi oczyszczania ulic na terenie 

Gminy Stawiguda w 2025 roku: 

1) jednorazowe sprzątanie ulic gminnych na terenie gminy Stawiguda. Sprzątanie polegać ma na 

uprzątnięciu zalegającego na jezdniach materiału uszorstniającego (piasek z solą) pozostałego 

na jezdni po posypywaniu dróg i chodników podczas zimowego utrzymania. Długość dróg do 

jednorazowego uprzątnięcia ulic to 59,5 km.  

2. Wykonawca  zobowiązuje się do wykonania usługi oczyszczania ulic na terenie gminy Stawiguda 

polegające na uprzątnięciu zalegającego na jezdniach materiału uszorstniającego pozostałego 

na jezdni po posypywaniu dróg i chodników podczas zimowego utrzymania. 

3. Utylizacja uprzątniętego materiału  po stronie Wykonawcy. 

4. Czyszczenie ulic gminnych należy wykonać metodą mechaniczną na mokro. 

5. Prace należy wykonać zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 września 1996 r.  

o utrzymaniu czystości i porządku w gminach. Prace należy wykonać tak, aby jezdnia (strona 

prawa i lewa) została oczyszczona z zalegającego na jezdni materiału  

uszorstniającego. 

6. Wymagany sprzęt:  zamiatarka  mechaniczna ciągnikowa lub zamiatarka samojezdna. 

7. Wszelkie pojazdy należące do Wykonawcy, wykorzystywane do realizacji zadań wynikających  

z zapisów niniejszej umowy, winny spełniać wymogi ustawy Prawo  

o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1251), w tym m.in. być wyposażone w sygnał 

ostrzegawczy (sygnał świetlny błyskowy barwy żółtej), oświetlenie samochodu i sprzętu. 



 

 

8. Każdy pojazd Wykonawcy świadczący usługę sprzątania ulic zostanie wyposażony  

w telefon komórkowy z kartą SIM i aplikacją MONITI do monitorowania trasy pojazdów. 

9. Wykonawca obowiązany jest wyposażyć wszelkie pojazdy wykorzystywane do wykonania 

przedmiotu niniejszej umowy w urządzenia lokalizacyjne dostarczone przez Zamawiającego, 

które winny zostać włączone z chwilą przystąpienia do realizacji zadań wynikających z niniejszej 

umowy. W tym celu Zamawiający przekaże Wykonawcy telefon komórkowy z kartą SIM i aplikacją 

MONITI. 

10. Sprzęt,  który podstawia Wykonawca musi mieć aktualne ubezpieczenie OC oraz aktualny 

przegląd techniczny. 

11. Wykonawca zapewnia obsadę kierowców (zmianę) zgodnie z obowiązującymi przepisami 

Kodeksu Pracy dotyczącymi czasu pracy. 

12. W zależności od panujących warunków atmosferycznych, Zamawiający może odwołać usługi na 

czas nieokreślony. 

13. Wykonawca będzie świadczył usługi w sposób niezagrażający bezpiecznemu użytkowaniu drogi 

i jest odpowiedzialny za szkody powstałe z jego winy podczas wykonywania zleconych zadań 

związanych z oczyszczaniem dróg. 

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą za szkody spowodowane na 

drogach gminnych będących przedmiotem zamówienia oraz na osobach trzecich  

i mieniu osób trzecich, powstałe w związku z wykonywaniem obowiązków przejętych umową.  

 

§ 2 

Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać prace w nieprzekraczalnym terminie do dnia  

13.06.2025 r. 

 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z trasami oczyszczania, warunkami zamówienia i innymi 

czynnikami mającymi wpływ na cenę umowy i uwzględnił je w wycenie ofertowej oraz nie wnosi, 

co do tego żadnych uwag.  

2. Wykonawca we własnym zakresie zapewnia na swój koszt:  

1)  sprzęt do wykonania usługi oraz sprzęt zastępczy,  

2) stałą obsługę naprawczo – remontową dla sprzętu wymaganego do wykonania przedmiotu 

umowy, 

3)  utylizację uprzątniętego materiału, 

4) zakup wody do sprzętu, aby móc sprzątać ulice metodą na mokro, 

5) koszt dojazdu i przejazdu do wskazanych miejscowości na terenie gminy Stawiguda. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić stałą łączność telefoniczną oraz informować 

Zamawiającego o stanie dróg pod względem oczyszczania. 

4. Zamawiający będzie sprawował kontrolę nad przebiegiem i jakością usług Wykonawcy 

związanych z oczyszczaniem. 

5. Zakres kontroli obejmie w szczególności: miejsca oczyszczania, jakości wykonywanej usługi. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 19 lipca  

2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami,  

w szczególności art. 6 tej ustawy. Zamawiający zastrzega możliwość kontroli Wykonawcy w 

zakresie spełniania minimalnych wymagań zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami. 



 

 

 

§ 4 

 Wynagrodzenie  

1. Wynagrodzenie za wykonanie usługi oczyszczenia 1 km drogi wynosi: ……. zł brutto (słownie: ….). 

2. Wartość wynagrodzenia za wykonanie całego zakresu umowy zgodnie z ofertą Wykonawcy 

wynosi …… zł brutto (słownie: ……….). 

3. Wskazane przez Wykonawcę w Ofercie rozeznania cenowego ceny jednostkowe brutto 

obowiązują w okresie trwania umowy i nie będą podlegały zmianom. Strony uznają, że ceny 

jednostkowe określone przez Wykonawcę w Ofercie uwzględniają wszystkie koszty, jakie 

Wykonawca poniesie z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie za faktycznie wykonany zakres umowy.  

5. Dopuszcza się fakturowanie częściowe wg zakresu faktycznie wykonanego potwierdzonego 

protokołem częściowym podpisanym przez pracownika Urzędu Gminy w Stawigudzie, o którym 

mowa w § 10 ust. 1. 

 

§ 5 

Warunki płatności  

1. Termin płatności faktury ustala się do 30 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury 

do Zamawiającego na konto Wykonawcy podane na fakturze. Podstawą wystawienia faktury jest 

podpisany przez uprawnionych przedstawicieli Stron protokół częściowy odbioru wykonanych 

prac – bez uwag i zastrzeżeń (§ 4 ust. 8). 

2. W przypadku wystawienia błędnej faktury: 

1)  w przypadku błędu rachunkowego Zamawiający informuje na piśmie Wykonawcę o tym 

fakcie, żądając wystawienia faktury korygującej. Następnie wstrzymuje bieg terminu płatności 

od dnia wystawienia informacji do dnia wpływu do Zamawiającego faktury korygującej; 

2) w przypadku błędu merytorycznego Zamawiający dokonuje korekty w formie noty 

korygującej i przesyła ją Wykonawcy wraz z kopią faktury. Wykonawca jeżeli akceptuje treść 

noty potwierdza ją podpisem osoby uprawnionej do wystawienia faktury i odsyła 

Zamawiającemu. 

3. Zamawiający dokonuje zapłaty faktury VAT z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności 

(split payment). 

4. Faktura powinna być dostarczona Zamawiającemu w następujący sposób: 

1) w postaci papierowej: na adres Urząd Gminy w Stawigudzie, ul. Olsztyńska 10,         

11 – 034 Stawiguda, 

   lub 

2) w postaci elektronicznej przy użyciu Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) 

   Dane konta Zamawiającego na platformie PEF: 

   Gmina Stawiguda 

   adres PEF: 7393841584 

5. W przypadku zapłaty przelewem za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

6. Za nieterminowe płatności faktur z uwzględnieniem postanowień niniejszej umowy, 

Wykonawca ma prawo dochodzić odsetek ustawowych za opóźnienie. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

8. W przypadku zawarcia umowy o podwykonawstwo przy wypłacie wynagrodzenia mają 

zastosowanie przepisy § 8 niniejszej umowy. 



 

 

9. Wierzytelności wynikające z umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią. Zakaz cesji 

obejmuje zarówno należność główną jak i odsetki. Tym samym zawarcie jakichkolwiek umów 

przelewu wierzytelności lub umów o podobnym charakterze jest nieważne i nie wywołuje 

jakichkolwiek skutków prawnych. 

 

§ 6 

Kary umowne 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą  je formą odszkodowania stanowić będą kary umowne, 

które będą naliczane w następujących przypadkach i wysokościach:  

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa  

§ 4 ust. 2 umowy, 

b) za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w wysokości 100 zł za każdy stwierdzony 

przypadek, 

c) za zwłokę w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust. 2 umowy, za każdy dzień zwłoki, kara liczona od upływu terminu o 

którym mowa w § 2 ust. 1 licząc do faktycznego dnia wykonania przedmiotu umowy, 

2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy  

z przyczyn zawinionych przez Zamawiającego w wysokości 10% wartości umowy brutto, o 

którym mowa § 4 ust. 2 umowy. 

2. W przypadku naliczenia kar umownych dla Wykonawcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

ich potrącenia z faktury, a Wykonawca wyraża na to zgodę. 

3. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania w zakresie przekraczającym naliczone kary 

umowne na ogólnych zasadach Kodeksu cywilnego. 

4. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust. 2 niniejszej umowy.  

5. Zapłacenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zakończenia realizacji umowy. 

6. Dopuszcza się kumulację kar, o których mowa w ust. 1 pkt 1. 

 

§ 7 

Umowne prawo odstąpienia od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli: 

1)  zostanie zgłoszona upadłość Wykonawcy; 

2)  jeżeli majątek Wykonawcy zostanie zajęty; 

3)  jeżeli Wykonawca nie realizuje usługi zgodnie z umową i warunkami  technicznymi  

wykonania i odbioru lub nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne; 

4) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – 

odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie miesiąca od daty 

powzięcia informacji o powyższych  okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może 

żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, 

5) złożono wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy,  

6) Sąd odmówił ogłoszenia upadłości z uwagi na niewystarczające aktywa na prowadzenie 

postępowania. 



 

 

2. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. Odstąpienie od umowy z przyczyn,  

o których mowa w ust. 1 pkt 1-3, 5-6 może nastąpić w terminie 14 dni od dowiedzenia się  

o przyczynie odstąpienia. Prawo odstąpienia określone w ust. 1 powyżej nie jest warunkowane 

wcześniejszym wezwaniem do usunięcia nieprawidłowości ze wskazaniem terminu ich usunięcia. 

 

§ 8 

Podwykonawstwo 

1. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji części zamówienia podwykonawcy, 

Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia 

należnego podwykonawcy.  

2. Jeżeli Wykonawca nie dokona w całości lub w części zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy,  

a podwykonawca zwróci się z żądaniem zapłaty tego wynagrodzenia bezpośrednio przez 

Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje w takiej sytuacji prawo szczegółowego zbadania 

wywiązywania się Wykonawcy z warunków umowy z podwykonawcą, oględzin przedmiotu 

umowy, a także domagania się od podwykonawcy złożenia stosownych oświadczeń oraz 

udostępnienia dokumentów umownych, a Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wyjaśnień  

w tej sprawie. Jeżeli podwykonawca udokumentuje zasadność takiego żądania m.in. 

dokumentami potwierdzającymi wykonanie usług przez podwykonawcę, Zamawiający zapłaci 

na rzecz podwykonawcy kwotę będącą przedmiotem jego żądania. Zamawiający dokona 

potrącenia powyższej kwoty z płatności przysługującej Wykonawcy.  

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom, 

Zamawiający opłaci faktury Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, o których mowa § 1 

niniejszej umowy, pod warunkiem przedłożenia przez Wykonawcę dokumentów 

potwierdzających uregulowanie zobowiązań Wykonawcy wobec podwykonawcy,  

w szczególności pisemnego oświadczenia podwykonawcy.  

4. Wykonanie prac w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 

wykonanie obowiązków wynikających z umowy i obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca 

odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne.  

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia . 

 

§ 9 

Zmiana umowy 

1. Zakazuje się zmian istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

2. Zamawiający określa następujący katalog możliwych zmian postanowień umowy,  

w zakresie i na następujących warunkach:  

1) zmiany umowy o charakterze ogólnym: 

a) zmiana adresu / nazwy firmy / siedziby Zamawiającego / Wykonawcy / Podwykonawcy; 

b) zmiana personelu Wykonawcy biorącego udział w realizacji zamówienia; 

c) zmiana będąca skutkiem poprawy oczywistej omyłki; 

d) zmiana Wykonawcy pod warunkiem połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, 

restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o 

ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu i nie zachodzą wobec 

niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą istotnych zmian umowy; 



 

 

e) zmiana podwykonawcy - na pisemny wniosek Wykonawcy, możliwa jest zmiana  

podwykonawcy, wprowadzenie nowego podwykonawcy lub rezygnacja  

z udziału podwykonawcy przy realizacji przedmiotu zamówienia. Zamiana może nastąpić 

wyłącznie po przedstawieniu przez Wykonawcę oświadczenia podwykonawcy o jego 

rezygnacji z udziału w realizacji przedmiotu zamówienia oraz o braku roszczeń 

podwykonawcy wobec Wykonawcy z tytułu realizacji umowy.  

2) zmiany umowy wpływające na termin wykonania zamówienia w przypadku siły wyższej, to 

znaczy niezależnego od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, które było niemożliwe do 

przewidzenia w momencie zawarcia Umowy i któremu nie można było zapobiec mimo 

dochowania należytej staranności; 

3) zmiany umowy wpływające na wynagrodzenie Wykonawcy mogą wystąpić w przypadku 

zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług (VAT).  

3. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, które przed wprowadzeniem do 

umowy wymagają zgodnej akceptacji Stron umowy. Zmiany te wymagają aneksu w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

 
§ 10 

Nadzór oraz Przedstawiciel Wykonawcy 

1. Przedstawicielem w sprawach realizacji niniejszej umowy będzie z ramienia Zamawiającego 

Tomasz Drewnik tel. 89 512-66-48, 723-048-940, e-mail: t.drewnik@stawiguda.pl.  

2. Przedstawicielem Wykonawcy będzie: ….. tel. ….., e-mail: …...  

3. Zamawiający będzie kontaktował się w sprawach związanych z realizacją Umowy 

z Przedstawicielem Wykonawcy. 

4. Zmiana osób /podmiotów wskazanych w ust. 1 powyżej nie wymaga zmiany Umowy.  

5. Wymienione osoby w ust. 1 mają prawo do prowadzenia bieżącej kontroli przebiegu prac w 

zakresie oczyszczania ulic, udzielania określonych zaleceń i wskazówek Wykonawcy. 

Porozumiewanie się pomiędzy Stronami będzie następować w drodze telefonicznej lub 

mailowej. 

6. Kontrola będzie przeprowadzana na bieżąco poprzez ocenę stanu dróg czystości dróg. 

7. Zamawiający nie odbierze i nie zapłaci za źle wykonane usługi. W powyższym zakresie 

Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń. 

8. W przypadku źle wykonanego zlecenia Wykonawca ma obowiązek w terminie  

12 godzin od zgłoszenia do ponownego wykonania usługi bezpłatnie (Wykonawca nie otrzyma 

dodatkowego wynagrodzenia w takim przypadku).  

 

§ 11 

RODO 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę w zakresie przetwarzania danych 

osobowych, wiarygodność oraz zasoby do przetwarzania danych osobowych w zgodzie z RODO, 

jak również zapewnia, że wdroży odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by 

przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi określone w obowiązujących przepisach 

prawa oraz chroniło prawa i wolności osób, których dane dotyczą. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dochować najwyższej staranności w ochronie danych osobowych 

przetwarzanych w związku z niniejszą umową przed utratą atrybutów poufności, integralności  

i dostępności tych danych jak również w celu ochrony praw i wolności osób, których dane 

dotyczą. 

3. Wraz z umową, Zamawiający w celu wypełnienia obowiązku informacyjnego, przekazuje 
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Wykonawcy klauzulę informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych zawartych w 

umowie, stanowiącą załącznik nr 2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać ww. klauzulę 

informacyjną wszystkim osobom, których dane osobowe przetwarzane są na podstawie 

niniejszej umowy, a które udostępnił Zamawiającemu. 

 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

2. Spory pomiędzy Stronami, mogące wyniknąć na tle realizacji Umowy, rozstrzygane będą  

w drodze negocjacji polubownych, a po wyczerpaniu takiej możliwości na drodze sądowej – 

wyłącznie właściwym jest sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej 

prowadzonej działalności, o wszczęciu postępowania układowego lub upadłościowego oraz 

zmianie jego sytuacji ekonomicznej mogącej mieć wpływ na realizację umowy oraz o zmianie 

siedziby firmy pod rygorem skutków prawnych wynikających z zaniechania, w tym do uznania za 

doręczoną korespondencję skierowaną na ostatni adres podany przez Wykonawcę. 

4. Integralną częścią umowy są: 

      1)  zapytanie ofertowe 

      2)  Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami. 

5.   Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach (jeden egzemplarz dla  

Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego).  

 

           WYKONAWCA:  ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Wykaz dróg 

2. Klauzula RODO 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Załącznik nr 2 

Klauzula informacyjna dla osób, których dane osobowe przetwarzane są w Urzędzie Gminy w 
Stawigudzie 

 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku    
z przetwarzaniem  danych osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych zwanego 
„RODO”, Urząd Gminy Stawiguda informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz  
o przysługujących prawach z tym związanych: 
1.  Administratorem danych osobowych jest Gmina Stawiguda, 11-034 Stawiguda, ul. Olsztyńska 10, 
adres mail: stawiguda@stawiguda.pl reprezentowana przez Wójta Gminy Stawiguda. 
2.  Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z 
którym można kontaktować się pod adresem mail: iod@stawiguda.pl  
3.  Administrator danych osobowych przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa, tj. art. 6 ust. 1 lit. a, c RODO), a w stosownych przypadkach na 
podstawie zawartych umów, porozumień jak również w przypadku, gdy została udzielona zgoda: na 
podstawie tejże udzielonej zgody. 
4.  Pana / Pani dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów 
prawa w tym w celu zawarcia i wykonania porozumienia, umowy, jak również w celu archiwizacji, 
a w stosownych przypadkach także: w celach określonych poprzez wiążące Panią / Pana  
z Administratorem umowy, porozumienia jak również zapisy udzielonych zgód na przetwarzanie danych 
osobowych. 
5.  W związku z przetwarzaniem danych w celach określonych w pkt. 4 odbiorcami danych osobowych 
mogą być: 
-organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie 
organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie 
obowiązującego prawa, 
-inne podmioty, które na podstawie stosownych umów, w tym umów powierzenia danych do 
przetwarzania świadczą usługi na rzecz Administratora jak również uprawnione strony postępowania, w 
tym ich pełnomocnicy. 
6..  Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 4 
oraz zgodnie z terminami dotyczącymi archiwizacji określonymi przez obowiązujące ustawy, jak również 
okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony ew. roszczeń, natomiast w przypadku, gdy dane 
przetwarzane są na podstawie zgody: dane będą przechowywane przez okres obowiązywania zgody  
(do czasu jej wycofania) oraz okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony ew. roszczeń.  
7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, której dane dotyczą przysługują następujące 
prawa: dostępu do danych osobowych, żądania ich sprostowania, usunięcia danych, ograniczenia 
przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a także 
cofnięcia zgody w każdym momencie o ile zgoda była podstawą przetwarzania. 
8.  Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora lub pisząc na adres: Urząd 
Gminy Stawiguda ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda a także drogą elektroniczną. 
9. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzędzie Gminy 
Stawiguda danych osobowych, osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj.  Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
10. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym (obowiązek podania danych osobowych), 
brak podania danych osobowych będzie skutkował nie możnością zawarcia porozumienia, umowy. W 
szczególnych przypadkach podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy, porozumienia. 
O szczegółach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowiązku lub dobrowolności 
ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informacje udzielane będą przez 
merytorycznych pracowników Urzędu Gminy. 
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