- URZAD GMINY STAWIGUDA
a 11-034 Stawiguda, ul. Olsztynska 10

» tel.: 89512 64 75, fax.: 89 512 69 10
B \www.stawiguda.pl stawiguda@stawiguda.pl

Nr postepowania ZP.271.2.4.2022

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY ( rozeznanie rynku )
na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Stawiguda i podlegtych jednostek.

Postepowanie o wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.z 2021 r. poz. 1129 z pdz. zm.).

Zamawiajacy:

e Gmina Stawiguda
e Adres: ul. Olsztyriska 10; 11 — 034 Stawiguda
o Telefon: 89512 62 02
e NIP 7393841584
e Strona www: bip.stawiguda.pl
e E—mail: przetargi@stawiguda.pl
e Godziny urzedowania:
oponiedziatek 7.15 - 16.15
owtorek — czwartek 7.15 —15.15
opigtek 7.15 - 14.15

I. Opis przedmiotu zaméwienia
Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien :
66110000-4 Ustugi bankowe;

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest :

Prowadzenie obstugi bankowe] budzetu Gminy Stawiguda, podlegtych jednostek organizacyjnych,
funduszy celowych, rachunkow dochoddéw wtasnych jednostek budzetowych, rachunkéw
pomocniczych obecnych i nowo powstatych jednostek, zaktadéw w trakcie realizacji zamdwienia
w petnym zakresie wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych.
1. W zakres przedmiotu zamdwienia wchodzi:
a) Otwarcie rachunkéw bankowych
b) prowadzenie rachunkéw bankowych
c) przelewy zwykte oraz drogg elektroniczng na rachunku:
e w banku obstugujgcym
e w innych bankach
d) wydawanie blankietéw czekowych
e) wpfaty i wyptaty gotéwkowe, z dostarczeniem gotéwki do kasy Urzedu Gminy 2 razy
w miesigcu, tj. w okresie wyptaty zasitkow:
e 10-tego kazdego miesigca
e 20-tego kazdego miesigca
Jezeli dzien wypftaty zasitkdw jest dniem wolnym to na kolejny dzien roboczy lub inny uzgodniony
termin. Zapotrzebowanie na gotéwke bedzie zgtaszane telefonicznie dzien przed wyptata
zasitkow.
f) kredyty w rachunku biezgcym,
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g) zapewnienie rachunkéw wirtualnych (subrachunkéw) - ustuga bankowa polegajgca na tym,
ze wiasciciel konta moze w ramach rachunku bankowego swobodnie definiowac subrachunki,
a nastepnie przypisywac je swoim kontrahentom. Kazda wptata dokonana na taki subrachunek jest
ewidencjonowana jako transakcja na rachunku podstawowym. Subrachunek powinien pozwoli¢ na
identyfikacje kontrahenta dokonujgcego wptaty.

2. Otwarcie i prowadzenie rachunkéw dla Gminy i jednostek organizacyjnych funkcjonujgcych
w Gminie Stawiguda:
= Urzad Gminy w Stawigudzie
=  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawigudzie
= Przedszkole w Bartggu
= Szkota Podstawowa w Rusi
= Zespodl Szkolno-Przedszkolny w Stawigudzie
=  Gminny Osrodek Kultury w Stawigudzie
= Biblioteka Publiczna Gminy Stawiguda

3. Zamawiajacy podaje szacunkowsg taryfe rocznych optat i prowizji bankowych do wykorzystania
przez Gmine Stawiguda:
1) Prowizja od wptat gotéwkowych — 2 224,84 zt.

2) llo$¢ zamodwionych blankietéw czekowych — 126 szt.

3) llos¢ przelewdw zwyktych (w tradycyjnej formie) — 44 szt.

4) llos¢ przelewdw elektronicznych 60 532,00 szt.

5) Optaty za prowadzenie rachunkéw 3 008,00 zt.

6) Optaty za korzystanie z bankowosci elektronicznej 11 808,40 zt .
7) llos¢ rachunkow bankowych 90.

W celu zaznajomienia sie z obrotami s$rodkéw finansowych na rachunkach bankowych
Zamawiajgcego, w ponizszym uktadzie zamieszcza sie informacje o dochodach i wydatkach,
przychodach i rozchodach budzetu gminy Stawiguda wg kwartalnego sprawozdania NDS na dzien
30.09.2021r.

1. Plan dochoddéw ogodtem: 106 429 127,55 zt
2. Plan wydatkow ogdtem: 126 104 591,89 zt
3. Plan przychodoéw: 21 570 501,34 zt

4. Plan rozchoddw: 1 895 037,00 zt

4. Zamawiajacy zastrzega ze Wykonawca nie bedzie pobierat optat od wptat gotéwkowych
dokonywanych na rachunek Gminy Stawiguda i rachunki pomochnicze przez podatnikéw podatkdw,
optat lokalnych oraz innych naleznosci budzetowych zgodnie z istotnymi postanowieniami do
umowy zatgcznik nr 2 do rozeznania cenowego.

Wykonawca powinien:

1) Posiadac¢ na terenie miejscowosci Stawiguda swojej filii lub oddziatu banku, lub Wykonawca
zobowigze sie do utworzenia placowki lub punktu kasowego w miejscowosci Stawiguda
w terminie 1 miesigca od podpisania umowy oraz zagwarantuje wykonywanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z obstugg bankowa Zamawiajgcego na terenie miejscowosci Stawiguda.
2) Ponadto:
a) Do czasu otwarcia filii oddziatu banku lub punktu kasowego Wykonawca poniesie koszty odbioru
i dowozu gotowki z kasy Urzedu Gminy Stawiguda.

str. 2



b) Wykonawca zamontuje na swoj koszt bankomat na terenie miejscowosci Stawiguda

c) Wykonawca zainstaluje w jednostkach system elektronicznej obstugi wraz z ustugg serwisowg
oraz przeszkolenie pracownikdw w zakresie obstugi systemu

d) Wykonawca zapewni, ze dokona operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego

e) Wykonawca udzieli gminie kredytu na rachunku biezgcym do wysokosci okreslonej corocznie
w uchwale budzetowe]

UWAGA | Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana jako
najkorzystniejsza w przedmiotowym postepowaniu ztozyt do 3 dni od dnia zawiadomienia o wyborze
oferty parafowane projekty umowy na prowadzenie obstugi budzetu Gminy Stawiguda i podlegtych
jednostek, ktéra bedzie uwzgledniata wszystkie warunki okreslone w rozeznaniu cenowym.
w szczegodlnosci istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy okreslone w zatgczniku Nr 2 do
rozeznania cenowego. Zamawiajacy nie bedzie zwigzany przedstawionym przez wykonawce projektem
umowy i zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do tego projektu przed podpisaniem umowy
w wersji ostateczne;.

II. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji/wykonania zamowienia okresla sie na okres1 roku,tj. 01.02.2022 r. —
31.01.2024 .

[ll. Warunki udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu udziat mogg wzigé wykonawcy posiadajgcy uprawnien na prowadzenie dziatalnosci
bankowej na terenie Polski a takze realizacji ustug objetych przedmiotem zamdwienia, zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 z pdzn.
zm.). a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo Bankowe inny dokument
potwierdzajgcy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktdrej mowa w art. 193
ustawy Prawo Bankowe.

IV. Kryterium oceny

1. Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena 100% - miesieczny koszt obstugi
bankowe;.

Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Okreslona przez Wykonawce miesieczna optata ryczattowa za obstuge bankowa:

a) obejmuje catos¢ ustug przewidzianych do wykonania zgodnie z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym,

b) musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi wynikajace z niniejszego zapytania
ofertowego,

c) moze by¢tylko jedna,

d) nie ulega zmianie przez okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty z takg samg ceng, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w poprzednio
ztozonych ofertach.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.
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VI.

VIL.

Oferta winna by¢ przygotowana z wykorzystaniem zatgczonego formularza ofertowego (zatgcznik
nr 1 do zapytanie ofertowego) trwatg i czytelng technikg w jezyku polskim,
Oferte nalezy ztozy¢ w formie dokumentowej w jezyku polskim i ztozy¢ zamawiajgcemu w jeden
z nastepujgcych sposobdow:

a) drogg elektroniczng (skan podpisanej oferty) na adres e-mail:przetargi@stawiguda.pl

b) za posrednictwem poczty/osobiscie/kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego.

Z adnotacja ,,Obstuga bankowa”

O terminie ztozenia oferty decyduje data doreczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego lub na
wskazany adres e-mail Zamawiajgcego.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Oferty, ktdre zostaty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin sktadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25.01.2022 r. do godz. 10:00

Termin zwigzania oferty: Wykonawca bedzie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

VIIl. Pozostate postanowienia.

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania z ponizszych powodow:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

c) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajgcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

e) jezeli Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy w zakresie i tresci takiej jakg stanowi tres¢
i zakres zapytania ofertowego.

f) Zamawiajgcy zastrzega rowniez mozliwos$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe

jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu

uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedtozy oferte zgodng z opisem przedmiotu

zamowienia w niniejszym zapytaniu i przedstawi najnizsza cene.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktéry ztozyt

w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete

w szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zaftozonej przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot Umowy nie bedzie obcigzony jakimikolwiek prawami osdb

trzecich oraz, ze w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy nie bedzie naruszac¢ praw oséb trzecich.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc¢ z tytutu ewentualnego naruszenia praw osob trzecich,

a w szczegdlnosci zwalnia on Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty odszkodowania na rzecz osoby

trzeciej w zwigzku z wykorzystywaniem przedmiotu Umowy.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.
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Na podstawie art. 13 wust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych zwanego
,RODO”, Urzad Gminy Stawiguda informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz
o przystugujgcych prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem danych osobowych jest  Gmina Stawiguda, 11-034  Stawiguda,
ul. Olsztynska 10, adres mail:stawiguda@stawiguda.pl reprezentowana przez Woéjta Gminy
Stawiguda.

2. Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
z ktorym mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod @stawiguda.pl

3. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepisdw prawa a takze zawartej umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. c,b RODO w celu realizacji obowigzkdéw
wynikajgcych z przepiséw prawa a takze w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami danych
osobowych mogg by¢:

-organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa,

-inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw, w tym umodw powierzenia danych do
przetwarzania, $wiadczg ustugi na rzecz Administratora.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych
w pkt 3 oraz zgodnie z terminami dotyczgcymi archiwizacji okreslonymi przez obowigzujace ustawy,
jak rowniez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony ew. roszczen.

. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, ktorej dane dotyczg przystugujg nastepujgce
prawa: dostepu do danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze
cofniecia zgody w kazdym momencie o ile zgoda byta podstawg przetwarzania.

7. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora lub piszac na adres: Urzad
Gminy Stawiguda ul. Olsztynska 10, 11-034 Stawiguda a takze drogg elektroniczna.

. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy
Stawiguda danych osobowych, osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego witasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych zwigzanych z zawarciem umowy jest dobrowolne, lecz konieczne do jej realizacji.
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody, podanie przez
Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10. Administrator danych nie zamierza przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

11. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty profilowaniu.

(@)

(o]

Zatwierdzam

Zatgczniki
1. Formularz ofertowy
2. Istotne postanowienia umowy
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