URZAD GMINY STAWIGUDA
a2 11-034 Stawiguda, ul. Olsztyrska 10
* tel.: 89512 64 75, fax.: 89 512 69 10
Seoly  www.stawiguda.pl stawiguda@stawiguda.pl

Nr postepowania ZP.271.2.16.2021

Zapytanie ofertowe

»,Zabezpieczenie obstugi prawnej Gminy Stawiguda i beneficjentéw Gminnego Os$rodka Pomocy
Spofecznej w Stawigudzie”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

e Gmina Stawiguda
Adres: ul. Olsztynska 10; 11 — 034 Stawiguda
Telefon: 89 512 62 02
Fax. 89 65 00 360
NIP 739 384 15 84
e Strona www: bip.stawiguda.pl
e E—mail: przetargi@stawiguda.pl
e Godziny urzedowania:
oponiedziatek 7.15 - 16.15
owtorek — czwartek 7.15 - 15.15
opiagtek 7.15-14.15

II.  Tryb postepowania.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r.- Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1129, ze zm.) z uwagi na fakt, iz zamdwienie nie spetnia warunku
okre$lonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy i jego warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130.000 zt (netto).

lll.  Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiot zamodwienia: zabezpieczenie kompleksowej obstugi prawnej Gminy Stawiguda
w zakresie wynikajgcym z prowadzonej przez nig dziatalnosci, w tym m. in. obstuga Rady Gminy
Stawiguda i udziat w sesjach Rady Gminy, reprezentowanie Gminy w toku postepowan sgdowych
oraz obstuga beneficjentéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, w szczegdlnosci polegajacej na:
1) opiniowaniu pod wzgledem formalnoprawnym projektéw uchwat, zarzadzen, decyzji,

postanowien, porozumien, petnomocnictw, upowaznien, pism, regulaminéw i innych aktéw
prawnych wydawanych przez Zamawiajgcego,

2) opiniowaniu projektéw umoéw dotyczgcych dziatalnosci Zamawiajacego,

3) sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, w szczegdlnosci z zakresu prawa
i postepowania cywilnego, prawa i postepowania administracyjnego, finanséw publicznych,
rachunkowosci, gospodarki nieruchomosciami, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, prawa
autorskiego i praw pokrewnych, prawa wtasnosci intelektualnej, prawa zamowien publicznych

4)  konsultacje i doradztwo prawne w zakresie biezgcej dziatalno$ci Zamawiajgcego,

5) wsparcie merytoryczne w zakresie przygotowywania postepowan oraz pomoc przy
przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, umoéow w zakresie
partnerstwa, w tym stosowne ekspertyzy prawne, przygotowanie dokumentacji oraz projektéw
umow lub warunkow ogdlnych umow zwigzanych z udzielanym zamdwieniem publicznym oraz
zasadnosci wprowadzania zmian do umaéw,

6) opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez Zamawiajgcego umow,

7) doradztwo prawne w zakresie wszczynania postepowania oraz toczgcych sie postepowan
sgdowych przed sgadami powszechnymi i sgdami administracyjnymi oraz organami
egzekucyjnymi,
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8) opiniowanie tresci korespondencji Zamawiajgcego z organami administracji publicznej, sagdami
i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

9) interpretowanie obowigzujacych przepiséw prawa, udzielanie informacji oich zmianach,
uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybien,

10) reprezentowanie Zamawiajgcego przed sagdami powszechnymi, sgdami administracyjnymi oraz
organami administracji publicznej, Krajowg Izbg Odwotawczg przy Prezesie Urzedu Zamodwien
Publicznych, w sprawach z zakresu zlecenia lub majacych zwigzek ze zleceniem — w granicach i
na podstawie udzielonego petnomocnictwa,

11) uczestniczenie w sesjach Rady Gminy zgodnie z przedtozonym harmonogramem.

12) Obstuga prawna beneficjentéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawigudzie,
tj. oséb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialno-bytowej, rodzin zagrozonych
problemem alkoholowym oraz dotknietych przemocg domowa. Porady skierowane sg do osdb
znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialno-bytowej, rodzin zagrozonych problemem
alkoholowym, dotknietych przemocg domowa. Majg one na celu wsparcie rodziny
W rozwigzywaniu niejednokrotnie bardzo trudnych sytuacji prawnych. Najczesciej poruszane
problemy to:

e postepowania w przedmiocie rozwodu, separacji,

e postepowania alimentacyjne,

e postepowanie dotyczgce rozdzielnosci majgtkowej,

e ubezwtasnowolnienie,

e ustalenie i powierzenie wtadzy rodzicielskie;.

Osobom korzystajgcym z konsultacji przyblizana jest problematyka i zasady obowigzujace
w toku postepowan, sporzadzane sg stosowne pozwy sgdowe, pisma procesowe.

13) Opinia prawna powinna by¢ sporzagdzona na piSmie oraz opatrzona pieczatka i podpisem radcy
prawnego. W przypadku s$wiadczenia ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego dopuszcza sie
sporzadzenie i przesytanie opinii drogg elektroniczng z podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym). Nie wydaje sie opinii prawnych za posrednictwem
tacznosci telefonicznej ani tzw. opinii ustnych. Mozliwa jest natomiast ustna konsultacja z radca
prawny.

. Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego odbywac sie bedzie w siedzibie i poza siedziba

Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie petni¢ dyzur w siedzibie Zamawiajgcego trzy

razy w tygodniu (przez co najmniej 4 godziny kazdego dnia), a w Gminnym Os$rodku Pomocy

Spotecznej 3 godziny dziennie jeden raz na dwa tygodnie.

. W przypadku zaistnienia szczegdlnych lub nagtych potrzeb, w tym wynikajgcych z potrzeb

Zamawiajgcego lub dotyczgcych Wykonawcey, Strony dopuszczajg mozliwosé swiadczenia ustugi

w siedzibie Kancelarii oraz innym wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu, jak rowniez za pomoca

srodkéw porozumiewania na odlegtosc.

. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia przez Wykonawce dyzuru w wyznaczonym dniu,

zobowigzany on jest poinformowaé Zamawiajgcego o tym fakcie z co najmniej 2-dniowym

wyprzedzeniem, ustali¢ i uzyskac¢ pisemng akceptacje Zamawiajgcego na wykonanie dyzuru w inny
dzien.

. Zamawiajgcy ponosi koszty opfat urzedowych oraz sgdowych zwigzanych z prowadzonymi

postepowaniami.

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezgco, bez zbednej zwtoki.

. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania w terminie 2 dni

roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporzgdzania opinii prawnych i projektéw pism

w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnien wymagajgcych szczegdtowej analizy prawnej

w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporzadzenie.




8. W zakresie prawa zamowien publicznych Wykonawca zobowigzany jest do udzielania odpowiedzi na
zadane pytania i ewentualne odwofania, opiniowania projektow dokumentéw zamdwienia,
projektéw umow i pism w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania.

9. Przekazanie wniosku moze odby¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego badz za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

10.Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezgco, ze starannoscig wynikajaca
z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug oraz z poszanowaniem zasad etyki zawodowej.
Czynnosci te, o ile ich charakter na to pozwala, mogg by¢ wykonywane z uzyciem poczty
elektroniczne;.

11.Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkow
losowych ciggtos¢ obstugi prawne;.

12.Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktére pozyskat
w zwigzku ze Swiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia.
Termin realizacji zamdéwienia: 12 miesiecy dni od daty zawarcia umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca zapewnia obstuge prawng przez osoby posiadajgce uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego stosownie do przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(t.j. Dz. U.z2020r. poz. 75 ze zm.) lub Adwokata stosownie do przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982
r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1651 ze zm.) lub prawnika zagranicznego
wykonujgcego statg praktyke na podstawie przepisdw ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 823
posiadajgce doswiadczenie w zakresie $wiadczenia obstugi prawnej trwajgcej nieprzerwanie przez
okres co najmniej 12 miesiecy na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.), w ramach ktorej
Swiadczono kompleksowe doradztwo prawne obejmujgce co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa
zamowien publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa administracyjnego, prawa pracy
oraz finanséw publicznych.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta winna by¢ przygotowana z wykorzystaniem zatgczonego formularza ofertowego (zatgcznik
nr 1 do zapytanie ofertowego) trwatg i czytelna technika w jezyku polskim,

2. Oferta musi by¢ ztozona w formie dokumentowej, czytelnie podpisana przez osobe lub osoby
uprawione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

3. Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej ustugi, uwzgledniajac jej peten zakres i wynikajace
z tytutu jej wykonania koszty — jako cene brutto.

4. Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

VII. Kryteria oceny ofert.
Cena — 100%
a) Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedtozy oferte zgodng z opisem
przedmiotu zamdwienia w niniejszym zapytaniu i przedstawi najnizszg cene.

VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28.12.2021 r. do godz. 10.00
2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim i ztozy¢ zamawiajgcemu w jeden
z nastepujgcych sposobdw:
a) drogg elektroniczng (skan podpisanej oferty) na adres e-mail:przetargi@stawiguda.pl
b) za posrednictwem poczty/osobiscie/kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego.
3. O terminie ztozenia oferty decyduje data doreczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego lub na
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wskazany adres e-mail Zamawiajgcego.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Oferty, ktére zostaty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca bedzie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

X.  Okreslenie warunkéw zmian przysztej umowy.
1. Zmiany i uzupetnienia w umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nastepujacych przypadkach
i okreslonym zakresie:

1) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy;

2) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, o ile zmiana nie modyfikujg ogdlnego
charakteru umowy a wzrost cen spowodowany kazda kolejna zmiang nie przekracza 50%
wartosci pierwotnej umowy.

3) zmiany terminu realizacji zamdwienia poprzez jego przedtuzenie ze wzgledu na: przyczyny
lezgce po stronie Zamawiajgcego dotyczace np. braku przygotowania/przekazania miejsca
realizacji/dostawy.

4) W przypadku stwierdzenia, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktdrych jest
mowa w art. 15r ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz. U. 22021 r. poz. 2095) mogg wptynaé na nalezyte
wykonanie umowy, Zamawiajgcy w uzgodnieniu z Wykonawcg, moze dokonaé zmiany umowy,
w szczegdlnosci przez:

a) zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci,

b) zmiane sposobu wykonywania umowy,

c) zmiane zakresu swiadczenia Wykonawcy i odpowiadajacy jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy, — o ile wzrost wynagrodzenia
spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

Xl. Pozostate postanowienia.
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych powodow:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

c) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajgcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych
ofert;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

e) jezeli Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy w zakresie i tresci takiej jakg stanowi tres¢
i zakres zapytania ofertowego.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.




3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert

4. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty
nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

5. Cena oferty powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

6. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy nie bedzie obcigzony jakimikolwiek prawami osdb
trzecich oraz, ze w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy nie bedzie naruszac¢ praw osob trzecich.

7. Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialno$é z tytutu ewentualnego naruszenia praw osob trzecich,
a w szczegdlnosci zwalnia on Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty odszkodowania na rzecz osoby
trzeciej w zwigzku z wykorzystywaniem przedmiotu Umowy.

Xll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych zwanego
,RODO”, Urzad Gminy Stawiguda informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz
o przystugujacych prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Stawiguda, 11-034 Stawiguda, ul. Olsztyrska 10,
adres mail:stawiguda@stawiguda.pl reprezentowana przez Wdjta Gminy Stawiguda.

2. Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod @stawiguda.pl

3. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepisdw prawa a takze zawartej umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. c,b RODO w celu realizacji obowigzkdéw
wynikajgcych z przepiséw prawa a takze w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami danych
osobowych moga by¢:

-organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa,

-inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw, w tym umdéw powierzenia danych do
przetwarzania, swiadczg ustugi na rzecz Administratora.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéow okreslonych
w pkt 3 oraz zgodnie z terminami dotyczgcymi archiwizacji okreslonymi przez obowigzujgce ustawy,
jak rowniez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony ew. roszczen.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, ktérej dane dotyczg przystugujg nastepujace
prawa: dostepu do danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze
cofniecia zgody w kazdym momencie o ile zgoda byta podstawg przetwarzania.

7. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora lub piszac na adres: Urzad
Gminy Stawiguda ul. Olsztynska 10, 11-034 Stawiguda a takze drogg elektroniczna.

8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy
Stawiguda danych osobowych, osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego witasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych zwigzanych z zawarciem umowy jest dobrowolne, lecz konieczne do jej realizacji.
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody, podanie przez
Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
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lub organizacji miedzynarodowe;.
11. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty profilowaniu.

Zatgczniki
1. Formularz ofertowy
2. Wzdr umowy




