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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
[bookmark: _Hlk88334507]na
 Wykonanie dokumentacji projektowej na budowę skateparku w Stawigudzie 
o powierzchni 690 m2.

Postępowanie o wartości niższej niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych  ( Dz.U. z 2021 r.  poz. 1129 z póz. zm.).
Zamawiający: 
· Gmina Stawiguda
· Adres: ul. Olsztyńska 10; 11 – 034 Stawiguda
· Telefon: 89 512 62 02
· Fax. 89 65 00 360
· NIP 739 384 15 84
· Strona www: bip.stawiguda.pl
· E –mail: przetargi@stawiguda.pl
· Godziny urzędowania: 	
o	poniedziałek 7.15 – 16.15
o	wtorek – czwartek 7.15 – 15.15
o	piątek 7.15 – 14.15
.
I. Opis przedmiotu zamówienia
Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 
	71320000-7
	Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania

	71248000-8
	Nadzór nad projektem i dokumentacją



1. W ramach zlecenia powinna zostać przygotowana koncepcja lokalizacji, wielkości oraz opcji materiałowej wykonania skateparku wraz z elementami wyposażenia, koncepcja placu zabaw oraz infrastruktury towarzyszącej tj. alejki, oświetlenie, ławki, kosze, stojaki na rowery itp., która po zaakceptowaniu przez Zamawiającego będzie podstawą do przygotowania właściwej dokumentacji technicznej.  
2. Zamówienie dotyczy wykonania dokumentacji techniczno – kosztorysowej związanej
z budową skateparku w Gminie Stawiguda wraz z infrastrukturą towarzyszącą.
Opis planowanych przeszkód skateparkowych i innych urządzeń rozmieszczonych na płycie betonowej o powierzchni 690 m2:
1. Bank Ramp - 416x488x150
1. Quarter pipe - 320x488x150
1. Funbox z grindobxem 2/3 +poręcz 2/3 +Funbox piramida 1 – 720x894x60
1. Grindbox 1+ Grindbox 2- 607x 182x 25/50
1. Poręcz prosta- 400x5x35
1. Quarter pipe- 320x300x120
1. Ławka- 3 szt.
1. Kosz śmietnikowy- 1 szt.
1. Latarnia- 4 szt.

3. Dokumentacja projektowa powinna być opracowana kompleksowo, zawierać wszystkie elementy do sprawnego przygotowania dokumentacji przetargowej na wykonanie robót budowlanych, ofert oraz realizacji i rozliczenia wykonanych robót budowlanych.
4. Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 
· projekt architektoniczno  - budowlany wraz z niezbędnymi uzgodnieniami – 4 egzemplarze,
· projekt wykonawczy – 4 egzemplarze,
· przedmiary robót budowlanych – 4 egzemplarze,
· kosztorys inwestorski – 4 egzemplarze
· specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót budowlanych (STWiORB) – 4 egzemplarze,
· niezbędne projekty branżowe;
5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełną dokumentację projektową w formie elektronicznej - jako pliki edytowalne popularnych edytorów i arkuszy kalkulacyjnych (np. doc i .xls), oraz 
w formacie .pdf - na nośniku USB/CD - 1 szt. Przekazując wersję elektroniczną dokumentacji projektowej Wykonawca dołączy oświadczenie, że zawartość wersji elektronicznej jest zgodna (identyczna) z wersją papierową.
6. Wykonawca zobowiązany jest wykonać wszystkie niezbędne opracowania projektowe, ekspertyzy, jeżeli okażą się niezbędne, sporządzić inne dokumenty, wymagane przepisami obowiązującego prawa, i uzyskać w imieniu Zamawiającego niezbędne decyzje, pozwolenia, uzgodnienia, warunki techniczne lub opinie innych organów, oraz pozwolenie na budowę lub zaświadczenie o braku sprzeciwu wobec wykonania robót budowlanych. Dokumenty te będą stanowiły integralną część dokumentacji projektowej. Koszt uzyskania ww. dokumentów ponosi Wykonawca. 
7. Kosztorysy inwestorskie powinny uwzględniać, m.in. koszt wykonania wszelkich robót budowlanych wszelkie inne koszty związane z przygotowaniem i prowadzeniem robót.
8. Wykonawca jest zobowiązany do uzgadniania z Zamawiającym rozwiązań dotyczących zakresu zamówienia na organizowanych spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiającego.
9. Wykonawca zobowiązany jest opracować dokumentację projektową zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, a w szczególności z art. 28 do 30 oraz od 99 do 103. W szczególności niedopuszczalnym jest opisywanie przedmiotu zamówienia poprzez wskazywanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i nie można opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wskazać na dopuszczalność zastosowania materiałów równoważnych pod względem funkcjonalnym, technologicznym, technicznym i ekonomicznym oraz do opisania minimalnych, wymaganych parametrów tej równoważności. 
10. [bookmark: _Hlk88379689]Dokumentacja projektowa będzie stanowiła podstawę do wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. W związku z powyższym specyfikacja techniczne wykonania i obioru robót oraz przedmiar robót budowlanych musi zawierać wszystkie rozwiązania techniczne, rodzaje robót i ich ilości wynikające z powyższej dokumentacji. 
11. Dokumentacja projektowa powinna być opracowana kompleksowo, zawierać wszystkie elementy do sprawnego przygotowania dokumentacji przetargowej na wykonanie robót budowlanych, ofert oraz realizacji i rozliczenia wykonanych robót budowlanych.
12. Wykonanie innych prac niezbędnych do wykonania zamówienia, w tym również prac przygotowawczych do wykonania projektu;
13. Wykonawca dokona 3-krotnej aktualizacji kosztorysów inwestorskich w okresie do 2 lat licząc od daty uzyskania pozwolenia na budowę, w terminie 7 dni od daty wpływu zlecenia od Zamawiającego, bez dodatkowego wynagrodzenia. Aktualizacje kosztorysów będą przekazywane w formie elektronicznej oraz w 1 egzemplarzu papierowym
14. W przypadku zaproponowania w ofertach przetargowych na wykonanie robót budowlanych,
materiałów lub urządzeń "równoważnych", tzn. innych niż podane w dokumentacji projektowej jako przykładowe – Wykonawca (Projektant) zobowiązuje się do wydania, na etapie analizy ofert i na wniosek Zamawiającego, pisemnej opinii dotyczącej ich „równoważności”;
15. Udzielanie odpowiedzi na pytania związane z dokumentacją projektową składane w trakcie
trwania procedury przetargowej na wykonanie robót budowlanych;
16. Zastosowanie w projekcie rozwiązań standardowych skutkujących optymalizacją kosztów;
17. W przypadku niekompletności dokumentacji objętej niniejszą umową Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji uzupełniającej i pokrycia w całości kosztów jej wykonania.
18. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest uzyskać ostateczną decyzje pozwolenia na budowę lub dokument umożliwiający realizację właściwych prac budowlanych.
19. W ramach zamówienia Wykonawca otrzyma od Zamawiającego stosowne pełnomocnictwo celem reprezentacji przy uzyskaniu niezbędnych uzgodnień, pozwoleń i dokumentów wymaganych prawem.
20. Zamawiający zaleca Wykonawcą dokonanie wizji lokalnej na miejscu realizacji zamówienia celem prawidłowego sporządzenia wyceny.
II. Termin wykonania zamówienia 
Przedmiot zamówienia zrealizowany powinien zostać zrealizowany w terminie 90 dni od dnia podpisania umowy, w uwzględnieniem poniższych etapów:
Etap I - wykonanie kompleksowej dokumentacji projektowej w terminie do 31.12.2021 r. 
Etap II - uzyskanie ostatecznej decyzje pozwolenia na budowę lub dokument umożliwiający realizację właściwych prac budowlanych w terminie 90 dni od dnia podpisania umowy. 
III. Warunki udziału w postępowaniu.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie w tym zakresie. Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca lub podwykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie zrealizował: co najmniej 1 usługi polegające na wykonaniu dokumentacji projektowej skateparku. Na potwierdzenie powyższego należy przedstawić - referencje. 
IV. Kryterium oceny
1. Kryterium oceny ofert w niniejszym postępowaniu jest cena 100%.   
2. Jeżeli w postępowaniu nie można będzie dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty, ze względu na to, że zostały złożone oferty  z taką samą ceną, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w poprzednio złożonych ofertach.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta winna być przygotowana z wykorzystaniem załączonego formularza ofertowego (załącznik nr 1 do zapytanie ofertowego) trwałą i czytelną techniką w języku polskim,
2. Oferta musi być złożona w formie oryginału, czytelnie podpisana przez Wykonawcę. W przypadku przesłania oferty drogą elektroniczną skan opatrzony podpisami. 
3. Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej usługi, uwzględniając jej pełen zakres i wynikające 
z tytułu jej wykonania koszty — jako cenę brutto. 
4. Kwotę należy wpisać w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
VI. Kryteria oceny ofert.
Cena – 100%
a) Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który przedłoży ofertę zgodną z opisem przedmiotu zamówienia w niniejszym zapytaniu i przedstawi najniższą cenę. 
b) Sposób kalkulacji ceny za zamówienie, na potrzeby oceny ofert, zawiera formularz ofertowy oraz formularz cenowy stanowiący załącznik nr 1 i nr 2 do zapytania.
VII. Miejsce i termin składania ofert.
1. Ofertę należy złożyć do dnia 30.11.2021 r. do godz. 10.00
2. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim i złożyć zamawiającemu w jeden 
z następujących sposobów: 
a) drogą elektroniczną (skan podpisanej oferty) na adres e-mail:przetargi@stawiguda.pl
b) za pośrednictwem poczty/osobiście/kurierem na adres siedziby Zamawiającego. 
3. O terminie złożenia oferty decyduje data doręczenia oferty do siedziby Zamawiającego lub na wskazany adres e-mail Zamawiającego.
4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Oferty, które zostały złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
VIII. Termin związania ofertą: Wykonawca będzie związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni.
IX. Pozostałe postanowienia.
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania z poniższych powodów:
a) nie złożono żadnej oferty;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
c) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
a Zamawiający podejmuje decyzję, iż nie wybiera oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert;
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
e) jeżeli Wykonawca uchyla się od podpisania umowy w zakresie i treści takiej jaką stanowi treść 
i zakres zapytania ofertowego.
2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
3. Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr).
4. Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert
6. Wykonawca oświadcza, że przedmiot Umowy nie będzie obciążony jakimikolwiek prawami osób trzecich oraz, że w związku z realizacją przedmiotu Umowy nie będzie naruszać praw osób trzecich.
7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność z tytułu ewentualnego naruszenia praw osób trzecich, a w szczególności zwalnia on Zamawiającego z obowiązku zapłaty odszkodowania na rzecz osoby trzeciej w związku z wykorzystywaniem przedmiotu Umowy.

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w sprawie ochrony  osób  fizycznych  w  związku  
z przetwarzaniem  danych osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych zwanego „RODO”, Urząd Gminy Stawiguda informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz 
o przysługujących prawach z tym związanych:
[bookmark: __DdeLink__542_568854215]1.  Administratorem danych osobowych jest Gmina Stawiguda, 11-034 Stawiguda, ul. Olsztyńska 10, adres mail:stawiguda@stawiguda.pl reprezentowana przez Wójta Gminy Stawiguda.
2.  Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, 
z którym można kontaktować się pod adresem mail: iod@stawiguda.pl
3.  Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa a także zawartej umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. c,b RODO w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa a także w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy.
4.  W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt 3 odbiorcami danych osobowych mogą być:
-organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa,
-inne podmioty, które na podstawie stosownych umów, w tym umów powierzenia danych do przetwarzania, świadczą usługi na rzecz Administratora.
5.  Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych 
w pkt 3 oraz zgodnie z terminami dotyczącymi archiwizacji określonymi przez obowiązujące ustawy, jak również okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony ew. roszczeń.
6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa: dostępu do danych osobowych, żądania ich sprostowania, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a także cofnięcia zgody w każdym momencie o ile zgoda była podstawą przetwarzania.
7.  Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora lub pisząc na adres: Urząd Gminy Stawiguda ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda a także drogą elektroniczną.
8. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzędzie Gminy Stawiguda danych osobowych, osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj.  Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
9. Podanie danych związanych z zawarciem umowy jest dobrowolne, lecz konieczne do jej realizacji. 
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. 
10. Administrator danych nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego 
lub organizacji międzynarodowej.
11. Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały profilowaniu.

Załączniki
1. Formularz ofertowy
2. Wzór umowy
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