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Wójt Gminy Stawiguda zaprasza do składania ofert w rozeznaniu cenowym na: 

Kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie postępowań przetargowych w imieniu 

Zamawiającego w roku 2021. 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie 

postępowania przetargowego w imieniu Zamawiającego. W zakres usługi wchodzi: 

1) sporządzenie kompletnej dokumentacji przetargowej, tj. SWZ, załączników, wzoru 

umowy, 

2) stały nadzór nad prawidłowością prowadzenia postępowań (wytyczne, terminy, itp.), 

3) publikację ogłoszeń w BZP i TED, 

4) prowadzenie postępowania na platformie Zamawiającego, 

5) sporządzenie odpowiedzi na pytania wykonawców , 

6) prowadzenie procedury pod względem formalnym np. przedłużenie TZO, zmiana SWZ 

zmiany warunków udziału w postępowaniu, itp., 

7) ocena merytoryczna i formalna złożonych ofert i wniosków oraz dokumentów 

składanych przez wykonawców w toku postępowania, 

8) sporządzenie pełnej dokumentacji przetargowej (protokoły z posiedzeń komisji, 

protokół z postępowania przetargowego, itp.), 

9) opracowanie pism dotyczących wyniku postępowania (rozstrzygnięcie lub 

unieważnienie), z uwzględnieniem informacji o wykluczonych lub odrzuconych 

wykonawcach, 

10) udział w pracach komisji przetargowej w charakterze członka lub eksperta, 

11) przekazanie Zamawiającemu (w formie elektronicznej) wypełnionej umowy z 

wykonawcą wyłonionym w postępowaniu przetargowym, 

 

 

Zamawiający do końca roku 2021 przewiduje ogłoszenie jeszcze ok 15 postępowań 

przetargowych (w tym wieloczęściowych) zarówno krajowych jak i unijnych. Część 

postępowań dotyczyć będzie projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych (środki 

krajowe i unijne). 

 

Rozliczenie za przeprowadzone postępowania następować będzie na podstawie rzeczywistej 

ilości  przeprowadzonych i zakończonych postępowań. 

  

URZĄD GMINY STAWIGUDA 

ul. Olsztyńska 10 

11-034 Stawiguda 

tel.: 89 512 64 75, fax.: 89 65 00 360 

www.stawiguda.pl 

e-mail: stawiguda@stawiguda.pl 

http://www.stawiguda.pl/
mailto:stawiguda@stawiguda.pl


Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Stawiguda, adres: 11-034 Stawiguda ul. Olsztyńska 10, email: 
stawiguda@stawiguda.pl. Dane przetwarzane są w zależności od sprawy na podstawie obowiązującego prawa, zawartych umów, udzielonych 

zgód i w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, zapisów umów lub zakresu udzielonych zgód. Odbiorcami danych 

mogą być organy władzy publicznej, podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie Administratora lub organów władzy 
publicznej. Dane będą przechowywane przez czas niezbędny do realizacji celów przetwarzania oraz w związku obowiązkiem prawnym 

ciążącym na Administratorze lub do czasu odwołania udzielonej zgody. Posiadają Państwo prawa: dostępu do danych osobowych, żądania ich 

sprostowania, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do 

cofnięcia zgody w każdym czasie, jeżeli zgoda była podstawą przetwarzania. Kontakt z Administratorem: elektronicznie na email: 

stawiguda@stawiguda.pl, korespondencyjnie na adres: Urząd Gminy, 11-034 Stawiguda, ul. Olsztyńska 10. Posiadają Państwo prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego, W zależności od celów przetwarzania podanie danych jest wymogiem ustawowym lub umownym, 
konsekwencją ich niepodania może być formalna i prawna niemożność rozstrzygnięcia Państwa sprawy. Szczegółowe informacje udzielane 

będą przez merytorycznych pracowników Administratora. Z inspektorem ochrony danych mogą się Państwo kontaktować pod adresem email: 

iod@stawiguda.pl Więcej informacji dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Administratora odnajdą Państwo klikając w ten link 
https://www.stawiguda.pl/ochrona-danych-osobowych 

 

W załączeniu do składanej oferty wykonawca przedłoży proponowane przez niego zapisy 

warunków jakie zawierać powinna umowa na przeprowadzanie postępowań przetargowych. 

 

Oferty należy składać w formie pisemnej na adres mailowy: przetargi@stawiguda.pl w 

nieprzekraczalnym terminie do dnia: 12.07.2021r. do godz. 14:00 

 

 

WÓJT 

Michał Kontraktowicz 

mailto:przetargi@stawiguda.pl

